Gobierno SAF
del Estado SECRETARIA DE

ADMINISTRACION

e de Yucatan Y FINANZAS

FICHA PARA REGISTRO ESTATAL DE REGULACIONES

I. Nombre de la regulacion Il. Ambito
REGLAMENTO DEL cODIGO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE |Estatal

YUCATAN
Ill. Fecha de expedicion IV. Fecha de vigencia (en caso de existir)
07/Jul/2018 N/A

V. Autoridad o autoridades que la emiten
Secretaria General de Gobierno
VI. Autoridad o autoridades que la aplican
Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal.
VII. Fecha en que ha sido actualizada VIIl. Tipo de ordenamiento juridico
06/Sep/2023 Reglamento
IX. indice de la Regulacién

N/A

X. Objeto de la Regulacion
Este Reglamento tiene por objeto establecer la organizacion y las disposiciones que rigen el

funcionamiento del Despacho del Gobernador, y de las dependencias y entidades que conforman la
Administracion Publica del Estado de Yucatan.
XI. Materias, Sectores y Sujetos Regulados
Materias Sectores Sujetos Regulados

Administracion publica Publico Entes publicos y ciudadanos

XIl. Nombre de Tramites y Servicios relacionados con la Regulacion
Copia Simple del Certificado de Defuncién
Emisidn de Certificados Parciales de Educacion Primaria
Incorporacién de Equipo de COmputo a la Red de Gobierno
Permiso para Aprender a Conducir, y su Renovacion
Servicio Social, Practica Profesional y Residencias
Registro para la Bolsa de Trabajo
Emision de Constancias de Estudio de Educacion Extraescolar
Emisién de Duplicados de Documentos de Acreditacion (Boletas) y Certificados de Educacion
Preescolar, Primaria y Secundaria emitidos originalmente en otro Estado de la Republica

Asesoria Juridica en Gestiones Administrativas ante las Dependencias del Sector Agrario

Expedicidn de Primeros y Segundos Testimonios

Elaboracién de Material Audiovisual (Fotografia, Audio, Video) Solicitado por las Distintas Areas
Pertenecientes a la Secretaria de Educacion

Atencidn a Jovenes de 12 a 29 afios del Estado de Yucatan

Solicitud de Capacitacién para el Fortalecimiento Psicosocial a Escuelas de Educacion Basica
Solicitud de Servicios de la Estrategia Psicoeducativa jCuenta Conmigo! Para Escuelas de Educacién
Secundaria

Asesoria Juridica a los sujetos agrarios en Juicios Agrarios

Atencion al Extranjero

Emision de Duplicados de Certificados de Educacion Basica, Preescolar, Primaria y Secundaria para




Gobierno SAF
del Estado SECRETARIA DE

ADMINISTRACION

|Y2TAN| de Yucatan Y FINANZAS

egresados del ciclo escolar 2012-2013 y anteriores

Solicitud de Duplicado de Certificacién de Titulo y Acta de Examen de Técnico Profesional
(Transcripcion)

Alta en el Directorio Empresarial Yucateco

Recepcion de Testamento Olografo

Solicitud de Redaccién y Difusion de Boletines de Prensa

Tarjetdn para pasajeros con discapacidad

Copia Certificada del Certificado de Defuncién

Emisidn de Constancias de Estudio de Educacion Preescolar

Jornadas de Salud Familiar

Verificacion de Certificado de Estudios de Escuelas Publicas o Privadas Incorporadas a la Secretaria
de Educacion

Levantamientos de Trabajos Técnicos Topograficos

Oficio de Respuesta de Existencia o Inexistencia de Disposicion Testamentaria

Legalizacion de Firmas en Documentos Publicos

Solicitud de Revisién, Autorizacion y Refrendo de Perfiles de Personal de Escuelas Particulares
Incorporadas de Educacidn Basica

Elaboracién de material de Disefio Gréfico e Imagen Institucional, Solicitado por las Distintas Areas
Pertenecientes a la Secretaria de Educacion

Permiso para conducir de 16 afios cumplidos, pero menores de 18 que sepan conducir, y su
Renovacion.

Certificacion o Inexistencia De Plica

Solicitud para Participar en la Estrategia " Mi Familia en mi Escuela”

Emision de Certificados Parciales de Educacion Secundaria

Reimpresién de Certificados de Educacidn Preescolar, Primaria y Secundaria para egresados del
ciclo escolar 2013-2014 y posteriores

Expedicion de Copia Certificada de Escritura Publica

La Apostilla en Documentos

Platicas de fortalecimiento social para jovenes de 12 a 29 afios del estado de Yucatan

Atencién Ciudadana en Linea

Solicitud de Devolucién de Cauciones

Servicio de Capacitacion para el personal de Instituciones publicas y privadas

Atencidn Juridica, Psicoldgica y de Trabajo Social para Mujeres en situacion de Violencia.

Servicio de consulta de informacion relacionados con mujeres y teoria de género

Permiso para el Mejoramiento del Derecho de Via.

Permisos Provisionales para la Circulacién de Vehiculos Sin Placas

Asesoria en Comercializacion

Solicitud de Publicacién de Informacién en las Redes Sociales o Sitio Web Institucionales

Distintivo violeta

Permiso para la Instalacién de Anuncios Publicitarios.

Servicios de intervencién comunitaria con poblacion abierta y/o escolarizada para la prevencion del
embarazo en la adolescencia

Servicio de Informacion Estadistica
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Servicios de talleres y orientacion para impulsar el desarrollo personal y econémico de las mujeres.
Servicios de intervencidn comunitaria con poblacion abierta y/o escolarizada para la prevencién de
las violencias contra las mujeres

Servicios de Capacitacion y Vinculacion para Grupos Productivos de Mujeres, Microempresarias,
Emprendedoras y Artesanas.

Permiso para Obras de Instalaciones Marginales o Cruces en el Derecho de Via

Espacio para conferencias o charlas sobre literatura, humanidades o promocion de la lectura,
dirigido a publico en general o estudiantes.

Apoyo a la Comercializacién de Productos Yucatecos

Constancia de Cumplimiento en Materia de Seguridad Humanay Contra Incendio

Biblioteca Virtual de Yucatan

Servicio de Capacitacion para la inclusion al ambito laboral

Permiso para la Construccidn de Acceso Vial

Cancelacion de Inscripcion del Vehiculo

Reposicion de Tarjeta de Circulacién

Liberacién de Vehiculos Detenidos en el Depdsito Vehicular SSP.

Asesoria Legal

Bolsa de Trabajo para Mujeres y servicio de vinculacion empresarial.

Permiso para la Instalacion de Sefialamientos de Transito e Informativos

Apoyo y Vinculacion a la Mujer Empresaria

Solicitud de M6dulos de Educacidn Vial y Prevencion

Duplicado de Revalidacidn y Equivalencia de Estudios del Nivel de Educacién Media Superior
Solicitud de inscripcién,modificacién o baja del registro del directorio turistico INVENTUR

Becas para Alumnos de Instituciones Educativas Particulares de Nivel Basico, Medio Superior y
Formacion para el Trabajo Incorporadas a la Secretaria de Educacién

Inscripcion a las Misiones Culturales Rurales

Solicitud de Formato Unico de Personal (FUP) para Jubilacién o Pensién del Personal de Base Estatal
Administrativo y Docente de Escuelas Preparatorias Estatales de la Secretaria de Educacién
Reposicion de la Licencia de Conducir

Acceso al Crédito del Fondo Integral para el Desarrollo Econémico de Yucatan (FIDEY)

Programa de subsidios o ayudas denominado Becas a la Excelencia Académica, Artistica y Deportiva
para Nivel Basico, Modalidad Secundaria

Restablecimiento de Contrasefia de Cuenta Google Classroom para Docentes de Educacidn Basica
de la Secretaria de Educacion

Constancia de Licencia de Conducir e Historial de Licencias de Conducir

Solicitud de Prima de Antigliedad para Personal Docente y Administrativo de Base Homologado
(Estatal) de Escuelas Preparatorias Estatales de la Secretaria de Educacidn

Gestion de Pago a Proveedores

Programa de subsidios o ayudas denominado Becas Econémicas

Restablecimiento de contrasefia de cuenta Google Classroom para alumnos de Educacién Basica de
la Secretaria de Educacion

Programa de subsidios o ayudas denominado Becas a la Excelencia Académica, Artistica y Deportiva
para Nivel Medio Superior
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Renovacion de Licencia de Conducir

Solicitud de Registro en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica Estatal.

Inscripcién de cambio de propietario en el Registro Estatal de Control Vehicular (Enajenacion de
vehiculo usado)

Informacidn Estadistica Educativa del Estado

Bolsa de Trabajo para las Escuelas de Educacion Basica

Solicitud de las Sociedades Financieras y Aseguradoras (Enteros no Institucionales) de la Validacion
de Créditos y Seguros Contratados por el Personal de la Secretaria de Educacién

Devolucién de Cauciones

Inscripcion y Emplacamiento de Vehiculo Nuevo en el Registro Estatal de Control Vehicular

Opinién Favorable de Establecimientos de Juegos y Sorteos

Solicitud de Formato para Envio de Valija

Reposicion de Placa

Licencia de Conducir por Primera Vez

Inscripcidn a los Centros de Educacion Basica para Adultos (C.E.B.A.)

Opinidn Favorable para el uso de Armas de Fuego y Explosivos.

Inscripcidn para el Curso Escolar en la Escuela de Artes y Oficios Luciana Kan viuda de Luna

Solicitud de Servicio de Linea Telefonica y/o Internet para Oficinas Administrativas y Escuelas
pertenecientes a la Secretaria de Educacion

Inscripcién y Emplacamiento de Vehiculo Usado en el Registro Estatal de Control Vehicular
Revalidacion de Estudios de Nivel Primaria o Secundaria para Estudiantes que realizaron sus
Estudios en el Extranjero

Recuperacion de Contrasefia de Usuario, perteneciente a la Secretaria de Educacion

Gestion de Permisos para Acceder a Directorios Compartidos de la Secretaria de Educacién

Gestion de Extensiones Telefénicas para Oficinas Administrativas de la Secretaria de Educacion
Notificaciéon de Movimiento de Catalogo de Escuelas Particulares Incorporadas de Educacion Basica
Asistencia a Problemas de Funcionamiento de Equipo Telefénico de la Secretaria de Educacion
Gestion de Permisos de Telefonia para Oficinas Administrativas de la Secretaria de Educacion
Control y Actualizacién de Mobiliario de Escuelas Pertenecientes a la Secretaria de Educacién
Solicitud de Cambio o Ampliacién de Domicilio de Escuela Particular del Nivel Basico o de Escuela de
Formacion para el Trabajo

Soporte Técnico a Equipo de Computo y Periféricos Asignados a Oficinas Administrativas
Diagndstico y Gestion de Funcionamiento de Internet y/o Linea Telefénica en Oficinas
Administrativas y Escuelas Perteneciente a la Secretaria de Educacion

Solicitud de Cambio de Titular de Escuela Particular del Nivel Basico o de Escuela de Formacién
para el Trabajo

Soporte Técnico a Equipo de Computo y Periféricos Asignado a Escuelas Publicas de la Secretaria de
Educacion

Incorporacién de Escuelas Particulares de Educacion Basica e Incorporacion de Escuelas de
Formacién para el Trabajo

Revalidacion y Equivalencia de Estudios del Nivel de Educacién Media Superior

Solicitud de Salas de los CEDE a través de la plataforma SIGE

Soporte Técnico en Sitio a Equipos de Cémputo y Periféricos Asignados a Escuelas Publicas de la
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Secretaria de Educacion

Solicitud de Baja por Fallecimiento del personal Docente y Administrativo de la Direccién General de
Educacion Basica

Solicitud de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) para Bachillerato General
Modalidad Escolarizada

Solicitud de Pago de Viaticos por Parte del Personal Docente y Administrativo

XIIl. Identificacion de fundamentos juridicos para la realizacion de inspecciones,
verificaciones y visitas domiciliarias

Seguimiento académico, administrativo y operativo de instituciones de Formacion Integral y
Capacitacién Laboral incorporadas a la Secretaria de Educacién (Unica)

Visita de Inspeccion en Materia de Seguridad (Inspeccion)

Fuentes fijas (Inspeccion y verificacion)

Manejo Integral de Residuos (Inspeccidn y verificacion)

Diligencias por Medidas Fisica, Ubicacion y Marcacion de Predios (Visita por solicitud de
requerimiento)

Impacto Ambiental de Oficio (CIA) (Inspeccidon y/o Verificacion y Clausura)

Impacto ambiental (Inspeccidn y verificacion)

Atencidn y vigilancia a Escuelas Particulares (Visita domicilaria regular)

XIV. Otras regulaciones vinculadas o derivadas de esta regulacion

CODIGO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE YUCATAN
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN




