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CONFIGURACION DE CONCURSO ELECTRONICO

Estos son los pasos para publicar un consolidado en Internet y crear
un Concurso Electrénico, con el cual los proveedores podran realizar
cotizaciones desde la Plataforma de Adquisiciones del Gobierno de
Yucatan.

El primer paso es localizar el consolidado en el médulo de
“Administrador de Compras” del Sistema de Compras. Una vez localizado
el consolidado, se selecciona la opcidén “Modificar”.

Una vez desplegada el formulario del consolidado, se selecciona la
opcidén de “publicar a Internet”, el sistema agregard unos campos
adicionales al formulario, los cuales, de acuerdo a la configuracién
del sistema, deberd capturar o se completan automdticamente, para
definir el periodo de publicacidén del concurso.

GEe OMesH @

Datos Generales [ Hotas

Unidad Administrativa: m * 1.1.1 t:
Plurianual:

Observacidn: 11 Consolidado generado automdticamente para la requisicidn 21

éPublicar en Internet?: 17

Fecha Inicio : E
Haora Inicio Ejfemplo 09:30:
Facha Fin:
Hora Final Ejemplo 20:50: 7

Haga déc en &l batdn guardar {IIEi}n presione FB para guardar cambics. Tiempe de Carga: 00:01.686

Tlustracion 1 Modificacidén del Consolidado

Existe 3 opciones de configuracidén para asignar las fechas del periodo
de publicacién del concurso. Actualmente se tiene configurada la
segunda opcidn.
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La primera opcidén es la captura libre, la cual permite definir las
fechas sin ninguna restriccidén de duracidn.

La segunda opcidn define automaticamente la vigencia, desde el momento
en que se marca la opcién de publicar en Internet, y las horas de
duracién de la vigencia se encuentran definidas en una variable de
configuracién, la cual indica las horas de vigencia. Esta vigencia no
puede ser modificada por el usuario.

J Datos Generales l Notas |

&
Unidad Administrativa: (m * 60.3.1 |=
Plurianual:

Observacidn: (71| Consolidado generado automaticamente para la requisicion 1687

Vigencia de consolidado: 710

¢Publicar en Internet?: M

]

]

]

)]

Haga clic en el botdn guardar {B) o presione F8 para guardar cambios. Tiempo de Carga: 00:00.647 |

Tlustracién 2 Vigencia automatica del Consolidado

La tercera opcidén es similar a la primera, donde se le permite al
usuario capturar la vigencia, pero el sistema valida gque esta tenga al
menos las horas minimas definidas en una variable de configuracidén. Si
la vigencia no cumple con la cantidad minima de horas, el sistema lo
indicard por medio de un mensaje.
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Ocurrid el siguiente detalle:

F

Lz fecha final seleccionadz debe ser de 24 horas posteriores 2 Iz
fecha inicial gque se selecciond.

Aceptar

Tlustracién 3 Validacidén de horas minimas en la Vigencia del Concurso Electrodnico

Después de capturada la vigencia se deberan guardar los cambios al
consolidado.

El proceso de compra se asigna de manera automdtica, de acuerdo a los
méximos de cada tipo de proceso de compra. Si se desea cambiar el
proceso de compra, se selecciona en la seccidén “Opciones” la opcidn
“Seleccionar Proceso”. El sistema desplegard el formulario con la
informacién del proceso de compra. Después de realizar los cambios
requeridos, se debe seleccionar la opcidén “Guardar” para almacenar los
cambios.
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- Modificar |=| Guardar

Id Consolidado: Tipo: |Punto de Reorden
Gire: |Materizles de Codmputo Importe: $60.00

Proceso Compra: Adjudicacidn Directa
Fecha Inicio: Hora Inicio:

Fecha Final: Hora Final:

Justificacidn:

Marco Legal: | -l_- Agregar == Eliminar

Clave | Mombre Codigo

Tlustracidén 4 Seleccidén de Proceso de Compra

Una vez se haya configurado la vigencia del concurso y terminado de
configurar el consolidado, se debe cambiar la etapa a “Captura Final”.

Una vez se haya configurado la vigencia del concurso, el proveedor
podréd entrar a la plataforma web para consultar los concursos en 1los
cuales puede participar, de acuerdo a las familias que tenga asignadas.
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ACCESO A LA PLATAFORMA DE ADQUISICIONES Y CAPTURA DE

COTIZACIONES

Para accesar a la plataforma, el proveedor debe proporcionar su RFC y

Su contrasena.

2% Viicatan .

Plataforma de Adquisiciones del Gobierno de Yucatan

COM310508745

cocon220m1
nt 3
€510 510 €5t protegido por FECAPTCHA y 50 aphican ka politca de privacedad y téaminos del
sevico de Googha
RECUPOrN CONtrasena 2} Rogistrarse como proveodor [
Gobierno del Estado de Yucatan

Tlustracion 5 Inicio de Sesidn de la Plataforma

2 Vacatan = COMPUTS SADECV
ACCEDE Y CONSULTA REVISA Y MODIFICA VERIFICA CONSULTA Y DESCARGA ACLARA TUS DUDAS
LISTADO DE CONCURSOS TUS COTIZACIONES TUS ORDENES DE COMPRA TUS BASES Y LICITACIONES EN LA JUNTA ACLARATORIA
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SUBE LOS ARCHIVOS DE SEGUIMIENTO A LOS
VERIFICA Y DESCARGA CREA Y PERSONALIZA
LAEV/ N TECNICA Y ARCHIVOS DE
IALUACION TECHIC! = - EL DEFALLO TU PERFIL DE PROVEEDOR

Ilustracidon 6 Pantalla Principal de la Plataforma
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Para visualizar los concursos que se encuentran vigentes y en los

cuales puede participar,

debe seleccionar la opcidédn “Concursos” del

mend que se encuentra del lado izquierdo de la plataforma.

Concursos

La plataforma presentard el listado de los concursos

Si el proveedor

Falio Solicitante

Ilustracién 7 Menu Principal de la Plataforma

Familia Vigencia

Tlustracion 8 Listado de Concurso Vigentes

Familia Vigencia

desea participar concurso

COMPUTB SADECV

vigentes.

y capturar una

cotizacidén, simplemente selecciona la opcidn “Cotizar” gue se encuentra
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a la derecha de cada concurso. Una vez seleccionada la opcidn, la
plataforma desplegard del detalle del concurso y deberd capturar los
datos de la cotizacién. Al finalizar deberd seleccionar la opcidn
“Enviar Cotizacidn”.

Crear Cotlzacién
Folia Familta

2022-56-6-00035 MATERIALES DE ADMIMISTRACION, EMISIGN DE

DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

Ilustracidén 9 Captura de Cotizacidn

Una vez enviada la cotizacidén, esta aparecerd en la seccidén de
Cotizaciones del Consolidado del SIGGY. Esta cotizacidédn tendréd la marca
“:Internet?” que indica que la cotizacién fue capturada desde la
plataforma.
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ITlustracidén 10 Listado de Cotizaciones en el médulo de Administrador de Compras

El proveedor podréd visualizar los concursos en los cuales cuenta con

una cotizacidén en la seccidn

modificar o cancelar la cotizacidén las veces que qquiera,

cuando el concurso se encuentre vigente.
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SELECCION DE PROVEEDOR GANADOR

Una
del
que

vez capturadas las cotizaciones y/o haya finalizado la vigencia

concurso. Se debe continuar con el proceso del consolidado, por lo

se debe cambiar la etapa del consolidado a “Cerrado”.

de deberd calificar a los Proveedores
participan en el consolidado,
técnicas de los productos que estédn cotizando,

Una vez en la etapa “Cerrado”

que de acuerdo a las especificaciones

este apartado permite
elegir cual proveedor califica y cual no califica técnicamente. También

se deberd seleccionar al proveedor ganador. Para realizar, en la

seccidén “Opciones” se selecciona la opcidén “Cuadro Comparativo”. Una

vez abierta la wventana, seleccione el producto a calificar y se

selecciona la opcidén “Calificacién Técnica”.

 Seleccién de Proveedor Ganador EE3
Consolidado: 40 ¥ Proceso de Compra:  Concurso Electrénico Tipo Consolidado:  Bienes
Proveedor Sugerido: Proveedor Ganador: Proveedores Empatados:
Comparativo: Ganador Sugerido por:  -—--Seleccionar una opcion-— ¥ [Z3 Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos ,i | Exportar Tabla Comparativa Dividir Guardar Desierta} ::: Calificacién Técnica
| * CASA FERNANDEZ DEL SURESTE S ADECV * COMPARNIA FERNANDEZ DE MERIDA SA DE CV. ‘
¢Desierta?| I FolioBMS | Total | Precio Precio Unitario | TasadeIVA | IEPS Dias de. Cantidad Total Detalles Precio Unitario | Tasade VA | IEPS Dias de Cantidad Total
Unitario sin | Sin IVA Entrega | Sin IVA Entrega
VA
r 1 4664 16.0000 $53.88 $51.11 16% $0.00 3 16.0000 $948.60 $49.03 16% $0.00 2 16.0000 $910.00
» 4 »
Total Cotizado: | $948.60 |
Total Adjudicado: | $0.00] |
Haga doble clic sobre los campos que estén marcados con "~ para capturar la informacion |

Tlustracidén 11 Cuadro Comparativo

El sistema desplegard la ventana para realizar la calificacién
técnica, en la parte izquierda de la ventana aparecerdn los datos del
detalle del consolidado. Del lado derecho aparecerédn los datos de los
proveedores que estédn cotizando. En este apartado se podra decidir
quién proveedor califica, cual no califica y el motivo por el cual

no.
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Calificacidn Técnica £
W Aplicar
. Proveedor Califica Mo Califica
Detalle Consolidado: Folio: =
COMPANIA FERNANDEZ DE MERIDA SA DE CV I m

1 ~ 10

Descripcién:
CARPETA FOLDER TAMANO CARTA

Especificaciones:

Unidad de Medida:
7 - PIEZA
Requisiciones . .
| Requisaon | petalle Requscion | |
10121 1

Usuario: administrador

ITlustraciodn 12 Calificacion Técnica de los Proveedores

Una vez calificados los proveedores, se deberd seleccionar la opcidn
“Aplicar”. Para cambiar de detalle solamente seleccione el nuUmero de
detalle que se encuentra en la seccidén de la izquierda.

Después de haber realizado la <calificacidén técnica, se deberé
seleccionar al proveedor ganador.

El sistema proporciona una sugerencia de proveedor ganador,
seleccionando la opcidén “Ganador sugerido por:”, el cual realiza la
sugerencia de acuerdo al monto o a los dias de entrega del producto.

' Seleccién de Proveedor Ganador El xJ
Consolidado: 40 v Proceso de Compra:  Concurso Electrénico Tipo Consolidado: Bienes
Proveedor Sugerido: Proveedor Ganador: @ o |
Comparativo: | Ganador Sugerido por:  ---Seleccionar una opcidn-—- ¥ I?L, Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos %) Exportar Tabla Comparativa /) Dividir () Guardar Desierta i} Calicacién Técnica
SURESTES ADECV * COMPATIA DE MERIDA SA DE CV
iDesierta?| 1 FolioBMS | Total | Precio Precio Unitario | TasadeIVA | IEPS Dias de. Cantidad Total Detalles Precio Unitario | Tasade VA | 1EPS Dias de Cantidad Total Det
Unitario sin | Sin IVA Entrega Sin VA Entrega
VA
r 1 4664 16.0000 $53.88 $51.11 16% $0.00 3 16.0000 $948.60 $49.03 16% $0.00 2 16.0000 $910.00
e il 2 A3
Toral Cotizado: | $948.60 |
Total Adjudicado: | $000|
| Haga doble chc sobre los campos que estén marcados con **" para capturar la informacion
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Ilustracion 13 Sugerir Proveedor Ganador

---Seleccionar una opcion--- ¥

Manto

Dizs de entrega

Ilustracidon 14 Opciones de sugerencia de Proveedor Ganador

Una vez seleccionada esta opcidén el sistema marca de colores a los
proveedores sugeridos de la siguiente manera (el color Proveedor
Ganador se presenta hasta haber declarado como ganador al proveedor) :

Proveedor Sugerido: Proveedor Ganador: Proveedores Empatados:
Ilustracidn 15 Colores de Identificacidn de Proveedores

Se tiene dos maneras de seleccionar al proveedor ganador. La primera
es wutilizando la opciédn “Seleccionar Ganador los Proveedores
Sugeridos”, con lo cual se le indicard al sistema elegir al (los)
proveedor (es) sugerido (s) como proveedor (es) ganador (es).

@ Selecdonar Ganador los Proveedores Sugeridos

Ilustracién 16 Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos

La otra opcidén es hacer doble clic sobre el proveedor requerido para
seleccionarlo como proveedor ganador. Esta accidén desplegard un Mensaje
de Confirmacidén, el cual deberd aceptar.

Una vez seleccionado al proveedor ganador, se continlan con las etapas
del proceso de Consolidado, hasta autorizar el consolidado.

Subsecretaria de

Tecnologias de la
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CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA DESDE LA PLATAFORMA

El proveedor podra consultar en la plataforma las &rdenes de compra
asignadas a él1. Las podréd visualizar en la seccidén de Orden de compras.

En esta seccidédn podrd consultar:

. Las oOrdenes de compra que estdn en proceso y todavia no han

generado una CXP.

. Las 6rdenes de compra que ya cuentan con una CXP,
proceso de pago.

. Las 6rdenes de

por completo.

P X =

2022-55.21-06-00001

6 BOd ardenes

Secrataria

AGEMCIA DE ADMBMSTRACION FISCAL
O YUICATAN

Por Pagar

Tipo de Orden Lugar de entrega

MatiNakes | ST

Ilustracidén 17 Consulta de Ordenes de Compra

BN OTECA _Carmeters Fediral Poto-Sats
Pz, ham 5, §7930 Petn, Yo

compra que ya cuentan con

Total

MATERIALES DE ADMMISTRACION

pero estan en

una CXP y estéan pagadas

COMPUFAX SADECV

Estado Visualizar

EN PROCESD

El Proveedor podrd descargar las Ordenes de Compra en formato PDF,

donde sale la informacidén de cudl es el folio de la OC,

y su Requisiciédn.

Subsecretaria de
Tecnologias de la
Informacidén y
Comunicaciones

Edificio Administrativo

Ci~l A VVT N1 1A~ 25N _7

T +52 (999) 400 0290
E 42000
yucatan.gob.mx

el consolidado
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Beliarasd)

Proveedor: 1116 COMPUFAX SA DE CV

Subsecretaria de Tecnologias de la

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

Informacién y Comunicaciones

Direccidén de Desarrollo de Plataformas

GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN
Mérida, Yucatin

(TR
RFC: COM910508749

Teléfono: 9201416

Tipo de Recurso:  RECURSOS PROPIOS

Orden de Compra: E Factura a SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS Calle 50 No. Ext. SN entre SMN. RFC:

SHAB405125X1
Depto Solit 55 SECRETARIA DE ¥ FINANZAS - 21
AGENCIA DE ADMINISTRACION FISCAL DE YUCATAN -7
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION
Requisicion: Tipo de Orden: Materiales y Suministros
Partida: 2000.2100.2110.2111 Consolidado
Tipo Adj:  ADJUDICACION DIRECTAART 26 Facha Autorizacion:  24/03/2022
Destino i Obra:  prueba portal
Nombra dal Evento: Nimaro de Evanto:
Detalles  Clave del Codigo Descripcion Unidad de Cant Precio Monto
Articulo  Armonizado Medida Unitario  Total:
1 104 2111100104 Folders Piezas 100.00 50.00 6,000.00

Clave Presupuestal:

2000.2100.2110.2111.55.42.1.11.2.1.20404

Ubicacion de Entrega ALMACEN (ALMACENAMIENTO DE TRANSITO DE INSUMOS DE LIMPIEZA, MATERIAL DE OFICINA Y MATERIAL
PARA REPARACIONES MENORES DE ELECTRICIDAD Y PLOMERIA) CALLE 60 No. 289 - E ENTRE3-B Y 5-B,

COL. REVOLUCION, C. P. 57115 (ACCESO DIRECTO PARTE POSTERIOR DEL EDIFICIO) C. ARMANDO BOLIO

HAM 08:00 - 14:00 hrs de Lunes a Viemes.

Subtotal 6,000.00
Descuento: 000
1A 000
IEPS: 0.00

Tlustracion 18 Orden de Compra

Subsecretaria de

Tecnologias de la

T +52 (999) 400 0290
E 42000

yucatan.gob.mx

Informacidén y
Comunicaciones
Edificio Administrativo

Ci~l A VYT N1 1A~ 25N _7
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MENSAJES A PROVEEDORES

En el SIGGY es posible configurar mensajes que le apareceran al

proveedor cuando accese a la Plataforma web.

Estos mensajes pueden ser individuales,

genéricos,

Para configur
Beneficiarios
de Compras.

ar los mensajes se
, que se encuentra

especificos a un proveedor, o

para todos los proveedores.

debe entrar al mdédulo de
en la pestafia catdlogos en el Sistema

J Sistema Integral de Gestion Gubernamental v8.3.1.019.20220603 - |

Opciones  Ayuda

Sistemas Disponibles

‘ Médulos Principales J (:télngns\ Herramientas ‘

s

Sistema Integral De Sequridad

Sistema Integral De Planeacidn
Sistema Integral De Presupuestos
Sistema Integral De Compras

Sistema Integral De Egresos

Sistema Integral De Contabilidad
Sistema Integral De Recursos Humanos

133338

Una vez en

‘t. Administrador De Catélogos
- Mody inistracidn del

Catilogos del Sistema

Catalogo De Actividades Del Sat

Medulo pars Administrar las Activicadas del SAT.

9%

SE< Bienes Muebles Y Servicios ®  Beneficiarios
Hrijyves o

rador e Bienas Musklas y Servcios W hisuls pars sdinistrar los bansheiriss pars los sistemas

Ilustracidén 19 Catdlogo de Beneficiarios

el médulo de Beneficiarios,

en el menut de Herramientas, se

selecciona la opcidén “Mensajes para Proveedores”.
_F0220412 Ordenes. Or Compra ¥ Servicia - SICOM SECom SICOM Sicom
|Tr-;-.:= Persong - Benefdarios : »
) Meen, L U Bescr [ Actusioa | Expartar o Beneliciaries Extluides o Generar Reperte
Tipe de Beneficiarios -
TODOS
[ BE'IE!IFI-\':DCS

El sistema

Subsecretaria de
Tecnologias de la
Informacidén y
Comunicaciones

Edificio Administrativo

Ci~l A VVT N1 1A~ 25N _7

Ilustracidén 20 Herramienta de Mensajes a Proveedores

T +52 (999) 400 0290
E 42000

yucatan.gob.mx

presentard la ventana donde se configuran los mensajes.
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Tlustracién 21 Consulta de Mensajes a Proveedores

Se pueden realizar Dbusquedas

Subsecretaria de Tecnologias de la

Informacién y Comunicaciones

Direccidén de Desarrollo de Plataformas

1 hueve . Modficar [, Visuslar - Salir

O Filtrar Por Id Mensaje: []
[ Fitrar por Proveedor: L]
Fecha Inicial: Fecha Final;
O Filtrar Por Fechas: 12/04/2022 3= 12/od/022 =
€ Buscar
1d Mensaje  Tipo de Mensaje  Proveedor Mensaje

de mensajes,

seleccionando el Dbotdn

“Buscar”, con lo cual se consultardn todos los mensajes configurados.

Se tienen 3 opciones

proveedor y por rango de fechas de vigencia.
e ——

de filtro: Por Id del Mensaje,

| Musvo i Modiicar [ Visuskzar ) Salic

O Filrar Por 1d Mensaje: 0
Fitrar Por Proveedor: (]
Fecha Inical: Fecha Final:
(C)Fittrar Por Fechas: 12/04/2022 i P ) A
1d Mensaje  Tipo de Mensaje  Proveedor HMensaje
1 Genénco prueba
2 Genérico prueba 2
3 Especifico 1116 - COMPUFAX SA DE OV Mensaje prueba prov 1116

por Id del

Ilustracidén 22 Opciones de Biusqueda de Mensajes a Proveedores

Para dar de alta un nuevo mensaje,

se selecciona el botdn “Nuevo” y el

sistema presentard el formulario para dar de alta un nuevo mensaje. Se

Subsecretaria de
Tecnologias de la

Informacidén y T +52 (999) 400 0290
Comunicaciones E 42000
Edificio Administrativo yucatan.gob.mx
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deberd seleccionar que tipo de mensaje que desea capturar “Genérico”

o “Especifico”.

Si se selecciona el tipo de mensaje especifico,

] Huevo . Medificar [l Visuakzas " Salir

| Muevo: Mensaje Beneficiarios
Hueve . Modiicar [=] Guardar x> Deshacer (y Salir

1d Mensaje:

Tipo Mensaje: =
Menszje:
. l Esecico
4
Fecha Inicio de Vigencia: * 12/04/2022 m
Fecha Final de Vigencia: * 12/04/2022 n
Fecha Creacion:
Fecha Madifiacién:

Ilustracién 23 Seleccidn de Tipo de Mensaje

apareceran los campos

para seleccionar al proveedor al cual le llegard el mensaje.

Para cualquiera de los tipos de mensaje,
que le aparecerd a los proveedores y la fecha de vigencia,

Subsecretaria de
Tecnologias de la
Informacidén y
Comunicaciones

Edificio Administrativo

Ci~l A VYT N1 1A~ 25N _7

T +52
E 42000

(1 Nuevo (s’ Modificar [, Visualizar ) Salir

e —————————————

Elbns B T Moncai o
| | Nueve: Mensaje Beneficiarios

| Nuevo i Modificar [S]Guardar v Deshacer (- Saiir

1d Mensaje:

Tipo Mensaje: = Especifico -~

Proveedor: * 1118 (j COMPUTS SA DE CV

Mensaje: * [Mensaje de prueba para COMPUTE

Fecha Inicio de Vigencia: =  14/06/2022 =
Fecha Final de Vigendia: = 16/06/2022 =]
Fecha Creacion:

Fecha Modifiacién:

(999)

Tlustracidon 24 Captura de Mensaje

400 0290

yucatan.gob.mx

se debe capturar el mensaje
que son los
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dias en los que le aparecerd el mensaje al proveedor cada vez dJue
accese a la plataforma web.

Al finalizar 1la captura de datos se debe seleccionar la opcidén
“Guardar” para aplicar los cambios.

El sistema permite modificar los mensajes ya existentes.

En la Plataforma web aparecerdn los mensajes de la siguiente manera:

Mensajes del Sistema

Mensaje para TODOS los Provesdores

Ilustracidén 25 Ejemplo de Mensaje Genérico

Mensajes del Sistema

Mensaje para el Proveador COMPUTS

Subsecretaria de

T logi de 1 ..

cenotegias de -4 Pagina 21 de 22
Informacidén y T +52 (999) 400 0290

Comunicaciones E 42000

Edificio Administrativo yucatan.gob.mx
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Tlustracidn 26 Ejemplo de Mensaje Especifico

Subsecretaria de

Tecnologias de la
Informacidén y T +52 (999) 400 0290

Comunicaciones E 42000
Edificio Administrativo yucatan.gob.mx

Ci~l A VYT N1 1A~ 25N _7

Padgina 22 de 22



