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Pagina principal

Desde el siguiente enlace https://adquisiciones.yucatan.gob.mx podrd acceder a la Plataforma de
AdquisicionesdelEstado.

Seguidamente, encontrara una ventana donde podra ver noticias e informacion relevante.

Yucatan

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Unete a la plataforma de adquisiciones
Y se parte de in equipo donde tendras
Grandes beneficios.
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Enlaparte superiorestaran las siguientes opciones:

FonN s

an Adquisiciones del Estado

Unete a la Plataforma de Adquisiciones

y sé parte de un equipo donde tendras grandes beneficios

Consulta y descarga el listado completo del

PADRON DE PROVEEDORES

Inicio: Le llevara al inicio del portal

Directorio: Le llevara a la pagina de directorios de los funcionarios del Estado de Yucatan
Trasparencia: Le llevara a la plataforma de trasparencia del Estado de Yucatan

Iniciar sesion: Le dara acceso ala plataforma de Adquisiciones del Estado, donde podra ver, noticias
relevantes, beneficios y novedades de la plataforma
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Al desplazarse hacia abajo, encontrara 5 apartados: Consulta del Padrén de Proveedores, Mensajés Informativo

Documento de Normatividad, Consulta de Licitaciones y Compra de Bases y finalmente, Consulta los Concursos.
Acceda a cada uno de estos apartados, seleccionando el boton correspondiente a cada uno, a continuacion,
encontrara informacién mas detallada.

SECRI
ADN
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Consulta y descarga el listado completo del

PADRON DE PROVEEDORES

iQueremostrabajar DOCUMENTO CONSULTA DE COMSULTA DE
NORMATIVIDAD LICITACIONES Y CONCURSOS DE
contigol COMPRA DE BASES BIENES Y MATERIALES
.

Registrate en nuestra plataforma y disfruta de los servicio de la
mas alta calidad
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Inscripcion al padron de proveedores

Para inscribirse debera llenar la solicitud de registro, que consiste en un formulario donde le
solicitaran datosimportantes.

Para continuar con la inscripcion, seleccione el botdn “Registrate”, marcado en rojo en la siguiente
imagen:

Adaquisiciones del Estado Inicio Directorio Transparencia -

Unete a la Plataforma de Adquisiciones

y sé parte de un equipo donde tendras grandes beneficios

o

Sequidamente, podra visualizar una ventana con las opciones: Crear mi Expediente Digital,
Conectar con Expediente Digital y Continuar como invitado.

Tus tramites de forma raplda y segura
Elige una opcion

Crear mi Expedlente Digital

Conectar con Expediente Digital

Continuar como invitado 22
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Inscripcion al padron de proveedor opcion: “Crear mi Expediente Digital”

Seleccione “Crear mi Expediente Digital”.

Tus tramites de forma raplda y segura
Elige una opcion

[ Crear mi Expedlente Digital ]

[ Conectar con Expediente Digital ]

[ Continuar como invitado 2= ]

Se despliega una ventana donde debe seleccionar el tipo de registro del proveedor.

Regresaalas opciones
principales

<<Volver

Crear cuenta

Crea tu Expediente Digital

Tipo de Registro

Tras seleccionar el tipo ciudadano o persona fisica, se habilita el control de CURP.

<<Volver

Crear cuenta
Crea tu Expediente Digital

Tipo de Registro
Ciudadano o persona fisica

CURP

Tras seleccionar el tipo empresa o persona moral, se habilita el control de RFC.
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<<Volver

Crear cuenta
Crea tu Expediente Digital

Tipo de Registro
Empresa o persona moral hd

RFC

Después de seleccionar el botdon “Comenzar”, la pagina se re direcciona al sitio de Expediente Digital, donde

U

debe concluir con el registro de las pestanas “Datos Personales”y “Documentos oficiales”.

1.-Primero debe concluir con la pestana “Datos personales”
Expediente Digital

Registro

Ingrese los datos solicitados

Datos personales Documentos oficiales

Todos los campos marcados con (*) son obligatorios

Nacionalidad* Tipo de Registro®
MEXICANA e Ciudadano o persona fisica e
Mombre* Primer Apellide* Segundo Apellido
NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
CURP* RFC* Genero*
Fecha de Nacimiento* Lugar de Macimiento: Estado Civil*
161101990 Lugar de nacimiento e SOLTERO e
Direccidn® Correo electrdnico® Confirmacidon de Correo Electronico®
Direccion Q Cormeo electronico Comeo electronico
Teléfono Celular*
Telefono Celular

|:| He leido v acepto las
D Acepto bajo protesta

[ cancELar )

Una vez llenado el formulario, seleccione el botdon “Guardar’. La plataforma despliega el mensaje de
confirmacion del registro. Para continuar seleccione el boton “Aceptar”.




Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

[[P[ TARACE

VENANZAS,

Operacion finalizada

2.-Se habilitala pestana de “Documentos Oficiales”. Para subir un archivo, debe seleccionar el boton “Adjuntar”,
se ingresara una fecha de emision del documento, una vez subidos, seleccionar el boton “Guardar”

Registro

Datos personales  Documentos oficiales

Documento Emisién Predio

Emislén N/A

Emisién /A

Emisién 2041 B PUEBLO: TEKAX TEKAX v

Emisién /A

N/A

Por segunda ocasion, se despliega la ventana de confirmacion indicando que se adjuntaron los documentos.
Seleccione el boton de “Aceptar”, la pagina se re direccionara al sitio de Adquisiciones para continuar con el
registro en el Padron de Proveedores.

Operacion finalizada

Se carga la informacion del formulario de registro al Padron de Proveedores, informacion general y
documentos vigentes correspondientes a los requisitos solicitados.

3.- Silos controles de informacion general (nombres, RFC, CURP, teléfono, etc.) encuentran relz



ucatan
Expediente Digital, cargaran deshabilitados. No se podrad modificar la informacion due “se’"obtuv

Expediente Digital
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Solicitud de registro
Datos generales

Estos datos han sido tomados de tu cuenta de Expediente Digital

Registro Federal de Contribuyentes [RFC) * Nombre, denominacion o razon social * CURP*

Tipo de vialidad * Nombre de vialidad * NOmero exterior * NOmero interior

Colonia * Municipio * Entidad federativa * Cadigo postal *

Giro segon Constancia de Situacion Fiscal * Capacidad economica * Correo electranico *
-

Pagina web Teléfono fijo * Teléfono mdvil *

4.-Elproveedor debera llenar lainformacidn faltante e incluso, debe de elegir una direccion para continuar con
el registro

Se habilita el botén “Elegir direccion para continuar con el registro”. Se abrira una ventana donde se enlistan
las direcciones disponibles, correspondientes al Expediente Digital o en su caso, tendra que elegir una nueva
direccién (abre el buscador de predios de CUPEY vy al finalizar el registro, la nueva direccién se envia a
Expediente Digital).

Al hacer clic al boton “Eleqgir direccién”, si el Expediente Digital cuenta con una o mas direcciones relacionadas,
se presentaran las opciones.
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Seleccionar direccion econtrada de Expediente Digital
Se detectaron las siguientes direcciones disponibles de su cuenta de expediente digital, para continuar con el registro, elige
alguna o en su caso busca una nueva direccion.

Calle Numero Colonia Municiplo

Encuentra una nueva direccion para continuar con el registro:

Listado de direcciones

Si la cuenta de Expediente Digital no tiene registrada una direccion, al hacer clic al boton “Buscar direccion”,
se desplegara la ventana de predios de CUPEY para buscar una.

Buscador Transversal de Predios

Nomenclatura Tablaje

Resultados

Ningln dato disponible en esta tabla

Buscador de predios

5.-Adicional a los documentos vigentes registrados en Expediente Digital, si corresponden a los que se
solicitan en Adquisiciones, deben colocarse como carga inicial, asimismo, podran modificarse
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Archives permitidos: pdf, tamaiio maxime 10 MB.
Los campos marcados con ) son obligatorios.
Documentos Archivo adjunto Nombre del archivo
- . EXPDIG_14243 de

Acta de Nacimiento Fock RN o

Acta de Nacimiento del apoderado EXPDIG_14390_Acta de °

(En coso de Aplicar] Nacimiento del Apoderado

Caratula del estado de cuenta bancario, no mayor a tres meses *
(De lo cuento fiscal, donde se redlizardn los depasitos en el cual se observe el nimero de
cuenta y lo CLABE interbancaria)

EXPDIG_14367 Caratula del °
estado de cuenta bancario

Comprobante de domicilio fiscal *
Energio eléctrico, oguo potable, teléfono fijo, internet fijo o sistema de television de pogo, no
mayor a 3 meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresoda ante el SAT]

Constancia de situacion fiscal =
{No moyor o 10 dios noturales de expedicion]

Requisitos cargados automaticamente

6.-Si se cambia el documento recuperado de Expediente Digital, se habilita un boton para obtenerlo
nuevamente

Archivos permitidos: pdf, tamaiio maximo 10 MB.

Los campos marcados con [*) son obligatorios.

Documentos Archivo adjunto Nombre del archivo
Acta de Nacimiento Cedula Profesional pdf e
Acta de Nacimiento del apoderado EXPDIG_14390_Acta de °
(En caso de Aplicar] Nacimiento del Apoderado

7.-Si existe mas de un documento relacionado a los requisitos en Expediente Digital, se enlistan las opciones
encontradas para que el usuario seleccione alguno o en su caso, adjunte un nuevo archivo

Comprobante de domicilio fiscal *

Energia eléctrico, ogua potable, teléfona fijo, internet fijo o sistema de television de paga, no
mayor a 3 meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresada onte el SAT]

Requisito con boton elegir, en lugar de adjuntar

Seleccionar documento de Expediente Digital

EXPDIG_14356_RECIBO DE TELEFONO FIJO
EXPDIG_14357_RECIBO DE AGUA

EXPDIG_14366_RECIBO DE ENERGIA ELECTRICA

Adjunta un nuevo documento al trdmite de registro

Adjuntar

Ventana de opciones
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Comprobante de domicilio fiscal *
Energia eléctrica, ogua potable, teléfono fijo, internet fijo o sistema de television de paga, no
mayor o 3 meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresada onte el SAT]

EXPDIG 14357 Recibo de °
Agua

Cuando se elige una opcion
Elboton “Ver”, despliega una ventana con el documento disponible:

81d18af3-9588-4b90-93b7-a0db538cd4b5 a, * =

Visor de documentos

8.-Al hacer clic al boton “Enviar”, la solicitud se enviara, desplegando un mensaje de confirmacion

Tu informacion se envio
carrectamente

Nota:

Si en la plataforma de Expediente Digital selecciona el botdn “Cancelar”y no se finalizo6 el registro, encontrara
un mensaje que indica la cancelacion del registro en Expediente Digital, por lo cual, debera abrir nuevamente
la ventana con las opciones iniciales.

Si usted no finalizo el registro en expediente digital intente de nuevo o

si termino su registro inicie sesitn para comtinuar
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Seleccione “Conectar con Expediente Digital”.

Tus tramites de forma raplda y segura
Elige una opcion

[ Crear mi Expedlente Digltal ]

[ Conectar con Expediente Digital ]

[ Continuar como invitado S ]

Se abrira una ventana de inicio de sesion, de Expediente Digital. EI Expediente Digital, esta
integrado por lainformacion que acredita la identidad de un ciudadano o empresa, a fin de cubrir
los requisitos solicitados durante la gestion de tramites y servicios ante el Gobierno del Estado de

Yucatan.
Regresa a las opciones
principales
<<Vohr9/
Ayuda, hacerclicenla
- leyenda “Expediente digital”
Conéctate
Utilizar mi cuenta Conectar con Expediente Digital @

expediente digital
parainiciar sesion

\ ¢Olvidaste tu contrasefia?

Este sitio esta protegido por reCAPTCHA Y se aplican Ia politica de privacidad y
términos del servicio de Google.

Reiniciar cuenta de
expediente digital

Ventana de inicio de sesion

Al hacer clic a la leyenda “Expediente Digital” se desplegara una ventana con un formato ejemplo del usuario.y
contrasena que proporciona la plataforma de Expediente Digital.




Juntos transformsmos s AF
Yucatan oo
<<Volver
Coné
Conectar cop Expediente Digital =
Ayuda X

Después de registrarte en expediente digital se envia un correo electronico con Ia informacion de tu usuario y contrasefa, en la imagen siguiente se encuentra un ejemplo del
correo de notificacion.

ara mayor informacion clic aqui

@ Yucatan Expediente Unico de tramites y servicio
Hola

Gracias por registrarte en Expediente Unico de Tramites y Servicios

Tus datos de acceso son:

Conservar el correo para que puedas consultario cuando necesites

Al hacer clic a la leyenda “Para mayor informacion clic aqui®, se abrira una nueva pestana del navegador con el
acceso a la plataforma de Expediente Digital.

Plataforma de Expediente Digital donde podra encontrar mas informacion.
ﬁ Ciudadano Digital

[

Ciu_dadano
Digital

servicios en linea

Inicia sesion

Si ya tiene una cuenta de Expediente Digital e ingresa sus credenciales correctamente, desde la ventana de
sesion, se cargara lainformacion de registro, informacion general y documentos vigentes, que corresponden
alos requisitos solicitados.

1.-Silos controles de informacion general(nombres, RFC, CURP, teléfono, correo electrénico, etc.)
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Solicitud de registro
Datos generales

Estos datos han sido tomados de tu cuenta de Expediente Digital

Registro Federal de Contribuyentes [RFC) * Nombre, denominacion o razon social * CURP*

Tipo de vialidad * Nombre de vialidad * NOmero exterior * NOmero interior
Colonia * Municipio * Entidad federativa * Codigo postal *
Giro segon Constancia de Situacion Fiscal * Capacidad econdmica * Correo electrdnico *

- IS
Pagina web Teléfono fijo * Teléfono mavil *

2.-El proveedor debera completar la informacion faltante, e incluso elegir una direccion para continuar con el
registro

Se habilita el botén “Elegir direccion para continuar con el registro”. Se abrird una ventana donde se enlistan
las direcciones disponibles correspondientes al Expediente Digital o en su caso, elegir una nueva direccion
(abre el buscador de predios de CUPEY y al finalizar el registro, la direccion nueva se envia a Expediente Digital).

Al hacer clic al boton de elegir direccion, si el Expediente Digital cuenta con una o mas direcciones
relacionadas, se enlistaran las opciones.

Seleccionar direccion econtrada de Expediente Digital

Se detectaron las siguientes direcciones disponibles de su cuenta de expediente digital, para continuar con el registro, elige
alguna o en suU caso busca una nueva direccion.

Calle Numero Colonia Municipio

Encuentra una nueva direccion para continuar con el registro:

Listado de direcciones
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En caso de que la cuenta de Expediente Digital no tenga registrada una direccion, al g‘fecmonar el
“Buscar direccion”, se desplegara la ventana de predios de CUPEY para buscar una nueva.

Al
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Buscador Transversal de Predios

Nomenclatura Tablaje

Resultados

Ningln dato disponible en esta tabla

Buscador de predios

3.- Adicional a los documentos vigentes registrados en Expediente Digital, si corresponden a los que se
solicitan en Adquisiciones, deben colocarse como carga inicial, asimismo, podran modificarse

Archives permitidos: pdf, tamaiio maxime 10 MB.

Los campos marcados con ) son obligatorios.

Documentos Archivo adjunto Nombre del archivo

EXPDIG_14243 Actade °

Acta de Nacimiento * _
Nacimiento

Acta de Nacimiento del apoderado EXPDIG_143350_Acta de
(En coso de Aplicar] Nacimiento del Apoderado

Caratula del estado de cuenta bancario, no mayor a tres meses *
(De lo cuento fiscal, donde se redlizardn los depasitos en el cual se observe el nimero de
cuenta y lo CLABE interbancaria)

EXPDIG_14367 Caratula del
estado de cuenta bancario

Comprobante de domicilio fiscal *
Energio electrica, ogua potable, teléfono fijo, internet fijo o sisterna de television de paga, no
mayor a 3 meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresoda ante el SAT]

Constancia de situacion fiscal =
{No moyor o 10 dios noturales de expedicion]

Requisitos cargados automaticamente

4.-Si se cambia el documento recuperado de Expediente Digital, se habilita un boton para obtenerlo
nuevamente
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Archives permitidos: pdf, tamaifio maximo 10 MB.
Los campos marcados con [*) son obligatorios.
Documentos Archivo adjunto Nombre del archivo
Acta de Nacimiento * Cedula Profesional pdf e
Acta de Nacimiento del apoderado EXPDIG_14390_Acta de °
(En coso de Aplicar] Nacimiento del Apoderado

5.-Si existe mas de un tipo de documento relacionado al requisito en Expediente Digital, se enlistan las
opciones encontradas para que el usuario seleccione alguno o en su caso, adjunte un nuevo documento

Comprobante de domicilio fiscal *
Energia eléctrico, ogua potable, teléfona fijo, internet fijo o sistema de television de paga, no
mayor a 3 meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresada onte el SAT]

Requisito con boton elegir en vez de adjuntar.

Seleccionar documento de Expediente Digital

EXPDIG_14356_RECIBO DE TELEFONO FIJO
EXPDIG_14357_RECIBO DE AGUA
EXPDIG_14366_RECIBO DE ENERGIA ELECTRICA

Adjunta un nuevo documento al trdmite de registro

Adjuntar

Ventana de opciones

Comprobante de domicilio fiscal *
Energia eléctrica, ogua potable, teléfono fijo, internet fijo o sistema de television de paga, no
mayor o 3 meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresada onte el SAT]

EXPDIG 14357 Recibo de °
Agua

Cuando se elige una opcion

Elboton ver, despliega una ventana con el documento disponible.

Visor de documentos.

6.- Al hacer clic al botdn “Enviar”, la solicitud se enviara, desplegando un mensaje de confirmacion




Tu informacion se envio

correctamente

Recuperar contraseiia de Expediente Digital

o1

Abrir el sitio oficial de Adquisiciones
Seleccionar el botdn “Registro”
El proveedor encontrara las siguientes opciones:

a. Crear mi expediente digital

b. Conectar con expediente digital

c. Continuar como invitado
Seleccionar la opcion “Conectar con Expediente Digita
La plataforma desplegara una ventana de “Inicio de sesion”
Seleccionar el enlace “; Olvidaste tu contrasena?”

Ill

Recuperar Contrasena

Para recuperar 13 contrasena se requiere su CURP o RFC, por favor revise su cormeo.

Ingrese CURP o RFC
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Inscripcion al Padrén de proveedores, opcion: “Continuar como Invitado”

Seleccione “Continuar como invitado”.

Tus tramites de forma raplda y segura
Elige una opcion

[ Crear mi Expedlente Digital

| Conectar con Expediente Digital |

[ Continuar como invitado 2= ]

Al hacer clic al botén de “Continuar como invitado” el formulario de registro se carga vacio y se
capturalainformacion solicitada.

Se habilita un boton de “Elegir direccion para continuar con el registro”. Se abrira el buscador de
predios.

Buscador Transversal de Predios

Nomenclatura Tablaje

Resultados

Ningdn datn disponible en esta tabla

Después de llenar el formulario, debera adjuntar una serie de documentos enumerados en una lista. Los
documentossolicitados cambiaran dependiendo silainscripcion es paraunapersonafisicaomoral. Esto
podradeterminarse seleccionando el botdn correctoalinicio de laseccion “requisitos”.
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Solicitud de registro
Datos generales

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) * Mombre, denominacion o razon social * CURP*

Tipo de vialidad * Nombre de vialidad * NOmero exterior * NOmero interior
Colonia * Municipio * Entidad federativa * Caodigo postal *

Giro segun Constancia de Situacion Fiscal * Capacidad economica * Correo electronico *

Nombre completo del contacto * Nombre completo del representante legal o apoderado Cuenta bancaria *
para actos de administracion *

CLABE interbancaria *

Requisitos

PERSONAFISICA
Archivos permitidos: pdf, tamafio maximo 10 MB.

Los campos marcadas con [*] san obligatorios.
Documentos Archivo adjunto Mombre del archivo
Acta de Nacimiento *

Acta de Macimiento del apoderado
(En coso de Aplicor]

Caratula del estado de cuenta bancario, no mayor a tres mesas *
(De o cuenta fiscol, donde se realizordn los depositos en el cual se observe el nimero de cuento y lo
CLABE interbancaria)

Comprobante de domicilio fiscal *
Energia eléctrica, oguo potoble, teléfono fijo, internet fjio o sistema de television de pogo, no moyora 3
meses de expedicion, debiendo coincidir lo direccion con lo expresodo onte of SAT)

Constancia de situacion fiscal *
(No moyor a 10 dios noturales de expedicion]

Escritura pUblica que acredita la personalidad del apoderado
(En caso de aplicor, Incluyendo dotos del Registro de comercio)

Formato lleno y fimado de solicitud de registro al padron de proveedores del Gobierno del Estado de
Yucatan. Aplica para personas fisicas y morales *
(Descargar ogui]
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Identificacion oficial vigente *
(INE, posoporte a cédulo profesional]

Identificacion oficial vigente del apoderado
(En coso de oplicor, INE, posaporte o cédulo profesional]

Dpinitn de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT *

[No moyor o 10 dios noturoles de expedicion]
D He leido y acepto la protesta y declarativa
|:| He leido y acepto =l Aviso de Privacidad Integral de este sitio

Este sitio esta protegido por reCAPTCHA y se aplican la politica de privacidad y tSrminos del servicio de Google.

t’\

Finalmente, paracompletarsusolicitud, marquelascasillasconfirmandoquehaleidoyaceptalaprotestay
declarativa, asicomo el aviso de privacidad integral del sitio y haga clic en “Enviar”.
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Seccion de mensajes

Se encuentran noticias y mensajes relevantes, para leerlos, debera seleccionar el que desee leer y a
continuacion, se desplegara la informacion.

jQueremos trabajar contigo!

Registrate en nuestra platafomma y disfuta de los servico de la més aita calidsd

Documento de normatividad

Podravisualizary descargar el documento de normatividad del sistema, haciendo clic en el boton
“consultar’, en la seccidoncorrespondiente.

@ Wcaté_n Adquisiciones del Estado

A N f
YUCATAN

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles




Listado del padréon de proveedores
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Haciendo clic en el boton “consultar”, podra acceder al listado del padron de proveedores inscritos.

Esta seccion contara con una opcion para buscar por folio, nombre o RFC del proveedor.

S

Al
¥

AF

e Parabuscar unregistro en especifico, digite el folio, nombre o RFC y pulse la seccidn buscar en color

amarillo.

e Paravolver a cargar los registros, borre lo que haya escrito en la seccion buscar y pulse el boton en
color amarillo senalado en la siguiente imagen.

Padréon de proveedores
Realiza tu busqueda por folio, nombre o RFC

Folio

100

200

1700

1500

1518

G

Mombre

FERRETERAY MAQUINARIA DEL BAZAR SA DE CV

PASTOR DE JESUS CASTELLANOS ZOREDA

ELIAABIGAIL MEDINA OUINTAL

CONSTRUCCIONES,EDIFICACIONES PROYECTOS Y RIEGOS S
DE RL DE CV

ZOCALD DE SALTILLO SADE CV

RFC

FMBE41023UI1

CAZP470330TIS

MEQES31221U19

CEPO703096E4

ZSAO0TI0NBGNS

1-50f15

Proveedor

© © ® ®




Listado de Concursos de bienes y materiales
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Haciendo clic en el boton “Consultar”, podra acceder al listado de concurso, el cual contara con los filtros
siguientes: fecha de inicio, fecha final y Dependencia, una vez seleccionados los filtros que podra aplicar,
hacer clic al boton consultar.

CONSULTA DE CONCURSOS DE BIENES Y MATERIALES

Consulta todos los concursos vigentes de las dependencias y entidades del Gobierno del Estado de Yucatan, en este espacio.
Si eras proveedor inscrito, inicia sesion para consultar mas informacion Y realizar una cotizacion. Si deseas inscribirte como proveedor, accede agui

Filtra los resultados por fecha y dependencia.

nicio * B Fin” [ Dependencia * v
Folio Familia/Producto Dependencia Vigencia
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥
2020-24-55-00005 GABINETE FINANZAS 25/06/2020
BIENES INFORMATICOS . -
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
2020-24-55-00006 DIADEMA C/AUDIFONO/MICROFONO; DISCD 22/07/2020
- FINANZAS
DURD
BIENES INFORMATICOS SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥
2020-24-55-00007 22/07/2020
MONITOR; CAMARAWEB FINANZAS 1o
Registros por pagina 5 - 1-3de3

Nota: Los filtros de fechas se guian ala columna vigencia.
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Laseccionenlistatodaslaslicitaciones en procesoy finalizadas, sila etapade lalicitacion permite lacompra,
se pone a disposicion la convocatoria para iniciar con la compra. Si la etapa de la licitacion no permite la
compra, se habilitaraun botdn con el estatus actual de esta, silalicitacion se encuentra finalizada, se habilita
el boton de “Documentos”’, esto permite visualizar todos los documentos del proceso de la licitacion
seleccionada. La seccion cuenta con los filtros estatus, fecha inicio y final, y una lista de Dependencia, tras
seleccionar los filtros se podra hacer clic al boton consultar.

se
¥

Consulta de licitaciones y compra de bases

CONSULTA DE LICITACIONES Y COMPRA DE BASES
Consulta todas las convocatorias vigentes de licitaciones de las dependencias y entidades del Gobierno del Estado de Yucatan Y compra sus bases, en este espacio.

Filtra los resuitados por fecha y dependencia o entidad.

Etapa:(@) Enproceso (O Finalizadas

nicio * M Fn® M Dependencias * -
Publicacién  Convocatoria Dependencia o Entidad Inicio Fin Vista previa Costo
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y 02/06/2020 29/06/2020 S0
02/06/2020  LICITABIENES FINANZAS 08:00:00 20:00:00 MMN. m
24/08/2020 SAF-020 SECRETARIA DE ADMINISTRACIONY  24/06/2020 26/06/2020 §1
PRUEBA FINANZAS 08:00:00 20:00:00 MN.
Registros por pagina 5 - 1-2de2

Nota: Los filtros de fechas se guian con las columnas inicio y fin, segun la vigencia de lacompra de las bases.

Al dar clic al botén “Documentos”, la plataforma desplegara una ventana con los documentos de la licitacion
finalizada. En caso de no encontrar los documentos publicos de la licitacion, debera contactar al area de
adquisiciones.

Publicacion  Convocatoria Dependencia o Entidad Inicio Fin Vista previa Costo
LIC PRUEBA 2 .
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y 18/04/2020 20/04/2020 $585
16/04/2020  CONVOCATORIADE PROCESD 38 Documentos
104/ FINANZAS 10:00:00 20:00:00 MN e
LICITACION 9
PRUEBA NUEVA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y 22/06/2020 24/06/2020 $1
Documentos
22/06/2020 PRUEBA FINANZAS 08:00:00 20:00:00 MN. e
Registros porpagina 5 - -2de2
X

Documentacan de Ia Licitacion

2 & 3 | 2 B

JUNTA EVALUACION EVALUACION
CONVOCATORIA BASES ACARACIONES TECNICA ECONOMICA FALLO

Cerrar
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Tipos de pago

Se debe seleccionar un registro de la seccion de “Consulta de bases y licitaciones” dando clic en el boton
“Comprar”.

nicio * M Fin* M Dependencias * -
Publicacion  Convocatoria Dependencia o Entidad Inicio Fin Vistaprevia Costo
DFRO SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y 24/03/2020 18/05/2020 $5000
24/03/2020 b6 ACION DE EUDIPOS INFORMATICOS FINANZAS 00:00:00 00:00:00 MN. ‘:" il
DCF-123 SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y 24/03/2020 30/04/2020 55000 =
26/082020  CherrerDG FINANZAS D0:00:00 D0:00:00 MN prar

Tras seleccionar el botén comprar, la plataforma desplegara la siguiente informacion:

Selecciona un
método de pago

= 2

Linea de
Enlinea referencia

Notas:

e EnLinea: Se redirigira lainformacion de la licitacion seleccionada a la “plataforma digital de pagos de
AAFY” para que realice el pago en linea. Al finalizar el proceso de pago recibira un correo electrénico
con lainformacion relacion al seguimiento de su compra.

Importante: Solo podra obtener el documento de las bases, si el pago se concluye dentro de la
vigencia de la convocatoria.

e Lineadereferencia: Laplataformadescargaundocumento PDF denominado “hoja de atencion”el cual
servira para hacer el pago. Al efectuar su pago con la opcion de “pago por linea de referencia”, este
podria reflejarse en un periodo de 72 horas. Obtendra el documento de las bases, si su pago se refleja
dentro la vigencia de la convocatoria. Adicional se envia un correo electronico con informacion para
el sequimiento de su compra. Debera iniciar sesién en la plataforma para comprobar la conciliacion
del pago y asi poder descargar el documento con la informacion.
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Identificarse con RFC

Después de seleccionar el tipo de pago (En linea o Linea de Referencia), se desplegard una ventana
solicitando el RFC del proveedor, el cual le permitira a la plataforma agilizar el llenado de la informacion para
la ventana de compra.

Valida tu RFC

RFC

Si el RFC del proveedor esta inscrito en el padrén de proveedores y no tiene una sesion iniciada, se solicita
las credenciales para hacer la compra de la base seleccionada.

Inicia sesion para continuar

Contrasefa

Este sitio esta protegido por reCAPTCHA | se aplican la
politica de privacidad y términos del servicio de Google.

Notas:

e Siel RFC del proveedor ya esta inscrito al padron del sistema de compras y ya inicio sesion, la ventana
de identificacion ya no se solicita.

e Si el RFC del proveedor no esta inscrito en el padron, la plataforma carga la ventana de compra sin
datos.

e Siel RFC del proveedor ya esta inscrito al padron, la plataforma despliega el formulario de compra-con
la informacion del proveedor siempre y cuando, esta ya tenga una compra anteriormente, si el
proveedor no ha realizado alguna compra, s6lo se carga la informacion de “REC” y “nombre,
denominaciony razon social”. T




Juntos transfnrmsmns
- Yucatan
4 GOBIERNO DEL ESTADO

AD:
YFI

Ventana de compra

La siguiente ventana es utilizada para recuperar la informacion del proveedor, donde si es un usuario del
padron se solicitara lo siguiente: nombre, denominacién o razon social, RFC, direccion, niumero, colonia,
municipio, entidad federativa, teléfono y correo electronico. Si ya se realiz6 alguna compra con el RFC del
proveedor, lainformacion se carga con los datos de la ultima compra.

SAF

Datos generales

Completa I3 informacion para continuar con el tramite

{ Nombre, denominacion o razon social

Direccian Nomero Colonia

Municipio Entidad federativa

Teléfono Correq electronico

Confirmacion de comeo electronico

[ Heleidoyaceptola protestay declarativa
[] Heleidoyacepto el Aviso de Privacidad Integral de este sitio

Este sitio esta proteqido por reCAPTCHA u se aplican |a politica de privacidad y términos del servicio de Google.
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La siguiente ventana es utilizada para recuperar la informacion de proveedor, donde si el proveedor no esta
inscrito en el padrén, se solicitara lo siguiente: nombres, primer apellido, segundo apellido, nombre,
denominacion o razon social, RFC, direccion, numero, colonia, municipio, entidad federativa, teléfono y
correo electronico. La informacion siempre se solicita, si se desea agilizar el llenado, se debera registrar en
el padron de proveedores usando el formulario de registro dentro de la plataforma.

Datos generales
Completa la informacion para continuar con el tramite

Tipo de Regimen (@) Fisica () Moral

Nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido

Direccion NOmero Colonia
Municipio Entidad federativa

Teléfono Correo electronico Confirmacion de cormeo electronico

[J Heleidoyaceptola protestay declarativa
[ Heleidoyacepto el Aviso de Privacidad Integral de este sitio

Este sitio esta protegido por reCAPTCHA U se aplican la politica de privacidad y términos del servicio de Google.

Notas:

e Siseseleccionalaopcion de regimen fisica, se habilitan los controles de nombres y apellidos.
e Sise selecciona la opcion de régimen moral, se habilitan los controles de nombre, denominacion o
razon social.
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Compra en linea (Plataforma Digital de Pagos de AAFY)

En la siguiente seccion se describe el funcionamiento para hacer la compra en linea. Después de llenar la
ventana de compray hacer clic al botén de “Enviar”, se despliega en pantalla el mensaje de confirmacion.

Estimado proveedor, al dar clic en "Continuar” se le redirigira a la "Plataforma Digital
de Pagos® para que realice el pago en linea. Al finalizar el proceso de pago recibira un
correo electronico con informacion relacionada al sequimiento de su compra.

Importante: Solo podras obtener el documento de las bases si el pago se concluye

dentro de la vigencia de la convocatoria.

Tras seleccionar el botdn “Continuar”, la plataforma se redirigira a la “plataforma digital de pagos de AAFY”
para hacer el tramite correspondiente. Se debe llenar la informacion restante y hacer clic al boton pagar.

Juntos transformemos
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Plataforma digital de pagos

Datos de Pago
® Cargo Directo
BBVA y otros Bancaos v

Titular de la tarjeta

Teléfono Correo electrénico Confirmar correo electronico

Descripcion del Pago

Referencia: 121048861892347207527186209

Tramite: 2020-36-9-1-1-0-12, SubTotal:
- Detalles del tramite

Referencia:122048861893347219027186233

Cantidad Descripcion Importe

1.00 Compra de Base de Licitacion: No. 2020-36-9-1-1-0-12 $585.00

Total: $585.00
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Datos de Contacto

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono Carreo electronico Canfirmar correo electronico

No soy un robot

Juntos iransfnrmsmns
Yucatan
GOBIERNG ESTATAL 2018 - 2024

Si el pago se realiza con éxito, la plataforma digital de pagos de AFFY permite la descarga del recibo oficial
del pago. Debera dar clic en el boton “Recibo” para iniciar con la descarga.

Vy Juntos transformemos -
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AGENCIA DE ADMINISTRACION FISCAL DE YUCATAN

Plataforma digital de pagos

Resultado de |la Operacion

La operacion ha sido realizada con éxito. Folio de Transaccion: 2020041643581039

Caodigo de Autorizacion: Descarga de recibos:
Fecha:
Hora: Tramite Nimero de Reciba  Importe

Cantidad pagada: )
2020-36-9-1-1-0-12 Qc-543 $585.00 -‘- Recibo

Para mayar informacion comunicate a los Teléfonos (999) 930 3000/800 999 9000, WhatsApp (999) 275 8797 o al Carreo




Ejemplo del documento del “Recibo oficial de pago”.
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Junmastrenstormenes | £@€NCIa de Administracion Fiscal de Yucatan
Yucatan | caies3smicol centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatan, Méxizo. A R R TN
aoalEnma BSTATAL | T 452 (999) 830 3010
Recibo Oficial Serie: QC Folio: 543
Datos del Emisor
SECRI N Y FINANZAS CALLE 59 S/N, COL. CENTRO, CP
RFC: 97000, MERIDA, YUCATAN. MEXICO.
PERSOMA MORAL CON FINES NO LUCRATIVOS TEL.: (999) 930-3010
Lugar y Fecha de Emision Concepto General
MERIDA, YUCATAN A 16 DE ABRIL DE 2020 31-YUCATAN
Referencia:
Datos del Receptor 122048861893347219027186233 - 3485
Descripcion Cuenta Cantidad Unitario Importe
COMPRA DE BASE DE LICITACION: No. 416931 1.00 585.00 585.00
2020-36-9-1-1-0-12

Después de concluir con el proceso de pago (usando la plataforma digital de pagos de AAFY), recibird un
correo electrénico que contendra informacion segun sea el caso (si el proveedor se encuentra inscrito o no).

Los ejemplos de correo que podria recibir son:

e Siel proveedor Si estainscrito en el padrén, recibira un correo con la informacion de la compra de la

licitaciony el acceso del documento de la base.

Juntos transformemos
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Buen dia
Se generd una solicitud de Compra de bases de licitaciones

Descargar aqui.

entra a la seccién de Licitaciones
Clic aqui.

Este correo es informativo, por favor no respondas no recibe mensajes.

Gobierno del Estado de Yucatan 2018-2024

yucatan.gob.mx
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Siel proveedor NO esta inscrito en el padron, recibira un correo con lainformacion de la compra de la
licitacion, adjunto a un usuario y contrasena temporal que estara disponible para el proceso de la
licitacion.

W&?gﬁ”ﬁ Adquisiciones del Estado

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Buen dia
Se generd una solicitud de Compra de bases de licitaciones

Descargar aqui.

La plataforma genero la siguiente contrasefia temporal: [ JEJEER ave estaré disponible durante el proceso de la licitacién, para iniciar
sesién con tu RFC. Clic aqui.

entra a la seccion de Licitaciones

Clic aqui.

Este correo es informativo, por favor no respondas no recibe mensajes.

Gobierno del Estado de Yucatan 2018-2024

yucatan.gob.mx
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Compra por linea de Referencia

Esta seccion describe el funcionamiento para hacer la compra por linea de referencia. Después de llenar la
ventana de compray hacer clic al botdn de “Enviar”, se desplegara en pantalla un mensaje con informacion
de los detalles del proceso de la compra por linea de referencia.

Estimado proveedor, realice su pago con el comprobante generado. Al efectuar su
pago con |a opcion de “pago por linea de referencia” este podria reflejarse en un
periodo de 72 horas. Solo podras obtener el documento de Ias bases si tu pago se
refleja dentro de la vigencia de la convocatoria. Se le envid un correo electronico con
informacion para el seguimiento de su compra. Deberd de iniciar sesion en la
plataforma para comprobar la conciliacion del pago y asi poder descargar el
documento con la informacion de |as bases de Ia licitacion.

Se le recomienda usar el método de “pago en linea” para gque su pago se refleje
instantaneamente.

La plataforma descarga el documento de la hoja de atencion para hacer el pago de la licitacion seleccionada.

Viicatan

B  HojaAtencion_121...pdf

Al abrir el documento, se puede visualizar el documento de hoja de atencion.

-

FUICAT AN

1210486861 95257271492 7166281

Concepto Cantidad Importa

T2T04B86195%25 7271 4927106201
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Después de concluir con la descarga del documento de “Hoja de atencion”, recibira un correo que contendra
informacién segun sea el caso (si el proveedor se encuentrainscrito o no).
Los ejemplos de correo que podria recibir son los siguientes:

e Siel proveedor Si esta inscrito en el padrén, se envia un correo con la informacién de la compra de la
licitacion y el documento de la hoja de atencion para realizar el pago.

- HojaAtencion_1210428...
|| T9KB

@ ’y""ﬂ’é’g"’tmé'"ﬁ’ Adguisiciones del Estado

GOBERNG ESTATAL 2016 2024

Buen dia
Se generd una solicitud de Compra de bases de licitaciones

Estimado proveedor, realice su pago con el comprobante generado. Al efectuar su pago con la opcién de pago por linea de referencia este podria reflejarse en un periodo de 72 horas. Sélo podras obtener el
documento de las bases si tu pago se refleja dentro de la vigencia de la convecatoria. Se le envié un correo electrénico con informacién para el seguimiento de su compra. Debera de iniciar sesién en la
plataforma para comprobar la conciliacién del pago y asi poder descargar el documento con la informacién de las bases de la licitacién.

Se le recomienda usar el método de pago en linea para que su pago se refleje instantineamente.

entra a la seccién de Licitaciones Clic aqui.

Este correo es informative, por favor no respondas no recibe mensajes.
Gobierno del Estado de Yucatdn 2018-2024

yucatan.gob.mx
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Si el proveedor NO esta inscrito en el padron, se envia un correo con la informacion de la compra de la
licitacion, se adjunta el documento de la hoja de atencidn para realizar el pago y una contrasena
temporal que estara disponible para el proceso de la licitacion y asi poder descargar el documento de

la base.

@ﬁ?naﬂigmﬁ Adquisiciones del Estado

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

Buen dia
Se generd una solicitud de Compra de bases de licitaciones

La plataforma genero la siguiente contraseiia temporal_ que estara disponible durante el proceso de la licitaciion, para
iniciar sesion con tu RFC. Clic aqui.

Estimado proveedor, realice su pago con el comprobante generado. Al efectuar su pago con la opcion de pago por linea de referencia este podria
reflejarse en un periodo de 72 horas. Sélo podras obtener el documento de las bases si tu pago se refleja dentro de la vigencia de la
convocatoria. Se le envié un correo electronico con informacion para el seguimiento de su compra. Debera de iniciar sesion en la plataforma para
comprobar la conciliacién del pago y asi poder descargar el documento con la informacion de las bases de la licitacion.

Se le recomienda usar el método de pago en linea para que su pago se refleje instantaneamente.

entra a la seccién de Licitaciones
Clic aquf.

Este correo es informativo, por faver no respondas no recibe mensajes.
Gobierno del Estado de Yucatén 2018-2024

yucatan.gob.mx
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Finalmente, en el ultimo segmento del sitio encontrara un formulario de contacto, el cual servira para
recibir ayuda personalizada en caso de tener dudas.

CONTACTO

NOMBRE

CORREO

TELEFONO

COMENTARIO

Este sitio esta protegido por eCAPTCHA y se aplican la politica de
privacidad y términos del servicio de Google.

Debajo de esteformulario, encontraraenlaces dediferentessitiosdeinterés, talescomo, redes sociales
del Gobierno del Estado, Directorio de Funcionarios, Diario Oficial, Plataforma Nacional de
Transparencia y numeros de emergencia o denuncia andnima.
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Alaccederalapantalladeinicio de sesidn, se le pediran los datos: RFCy contrasena paraingresaral portal.
Asimismo, debera seleccionar la confirmacion de seguridad CAPTCHAy finalmente hacer clic en el boton
“Iniciar sesion”.

Inicio de sesion

Juntos transformemos SAF
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GOBIERNG ESTATAL 2008 - 2024 ¥ FINAMIAS

Plataforma de Adquisiciones del Gobierno de Yucatan

RFC

Contrasefia

Este sitio esta protegido por reCAPTCHA y se aplican la politica de privacidad y términos de
senvicio de Google.

Recuperar contrasedial-] Reqistrarse como proveador [

Gobierno del Estado de Yucatan 2018-2024

Ademas de los campos para inicio de sesion, en la parte inferior de la pantalla encontrara vinculos para
diversasopciones.
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Recuperar contrasena para usuario inscrito al padréon

Consulta los pasos para larecuperacion de un usuario o contrasena.

@ Recupera tu contrasefia

Toda la documentacion deberd entregarse digitalizada en archivos y en formato PDF, integros Y legibles

Envia por cormeo a padmon proveedores@yucatan.gob.mx lo sigulente:

7. Carta membretada, considerando:
a Fecha
b. Dirigida a la Direccion de Procesos Transversales
c. Texto libre, solicitando e nueva contrasena
d. Firma del representante o apoderado legal para fines administrativos




¢Como funciona?
Accedera a una quia de uso rapido del sistema.
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GUIA DE USUARIO

Sistema de compras por concurso SAF

Aviso de privacidad integral
Podra consultar las politicas de privacidad del sistema.

Juntos transformemos
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
PORTAL DE ADQUISICIONES DEL GOBIERNO DEL ESTADO

1. El domicilio del responsable

La Secretaria de Administracién y Finanzas a través de la Subsecretaria de Adquisiciones,
con oficinas en la Calle 86 nim. 499C por 59 y 61 Col. Centro Ex Penitenciaria Juarez C.P.
97000 en Mérida, Yucatan; es responsable del resguardo de los datos personales que
proporciones a través del Portal de adquisiciones del Gobierno del Estado y los servicios
digitales y electrénicos que en él se an;an Tu |nformact6n seré proteglda eonforme Io
dlspueslo por la Ley Ge e Dato ales en P

e e n
Es_\adg_ds_!u:atan, y Ia demés normathad que rssulte aphcable

Il. Datos personales que seran

Yucatan
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Registrarse como proveedor
Consulte un documento con todos los detalles para llevar a cabo el proceso de registro como proveedor.

Juntos < ia de A i6n y Fi

Yucatén Sub ria de Adquisici ¥ Procesos Transversales

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 Direccién de Procesos y Servicios Transversales

Calle 86 # 499-C X 59 Y 61 REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION AL PADRON DE
e PROVEEDORES FISICAS Y MORALES DEL ESTADO DE
Merids, Yucatan, Méico.C . 7000 YUCATAN Y PARA EL LISTADO EN EL SISTEMA DE
www.yucatan.gob.mx COMPRAS.

El tramite se realiza de manera digital, a través del correo electrénico
adjuntando los archivos electrénicos de la
documentacién solicitada a continuacién:

Del registro de personas fisicas o morales para el padrén de Proveedores del Estado de
Yucatén y para el Listado en el Sistema de compras.

Ayuda en linea
Podraenviarmensajespararecibiratencion personalizada. Deberallenarunbreveformulario con algunos
datos:nombre, correo electronico, numerodeteléfonoysus dudas o comentarios.

Contacto

CONTACTO
Secretaria de Administracion y Finanzas,
Calle 58 por Av. Itzées y Calle 90, Centro,
C.P. 87000, Mérida, Yucatan

NOMBRE

CORREO

TELEFONO

COMENTARIO




Inicio para usuario inscrito al padron de proveedores

Trasaccederalportal, seencontraraenlasecciondeinicioobienvenida.
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Podra ver 9tarjetascon unbreveresumendelasfuncionesdelportal, mismas que, son un vincloparallevarlea
la seccion a la cual hace referencia, pudiendo ser: Concursos, Cotizaciones, Ordenes de Compra,
Licitaciones, Aclaraciones, Apertura Técnicay Economica, Seguimiento Econdmico, Fallo y Perfil.

SAF

ACCEDE Y CONSULTA
LISTADO DE CONCURSOS

Bienvenido
REVISA ¥ MODIFICA VERIFICA CONSULTA ¥ DESCARGA ACLARA TUS DUDAS
TUS COTIZACIONES Tus GRDENES DE COMPRA TUS BASES Y LICITACIONES EN LA JUNTA ACLARATORIA
SEGUIMIENTO A LOS . - -
ARCHIVOS DE YVERIFICA Y DESCARGA CREA Y PERSONALIZA

LA EVALUACION ECONOMICA EL DICTAMEN DE FALLO TU PERFIL DE PROVEEDOR

SUBE LOS ARCHIVODS DE
LA EVALUACION TECNICA Y
ECONOMICA
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Inicio para usuario temporal
Trasaccederalportal, seencontraraenlasecciondeinicioobienvenida.

Podra ver 6 tajetasconunbreveresumendelasfuncionesdelportal, mismas que, sonunvinculoparallevarleala
seccion a la cual hace referencia, pudiendo ser: Licitaciones, Junta de Aclaraciones, Apertura Técnicay
Economica, Sequimiento a Evaluacion Economica, Fallo y Perfil.

SAF

Bienvenido

SUBE LOS ARCHIVOS DE SEGUIMIENTD A LOS

CONSULTA Y DESCARGA ACLARA TUS DUDAS VERIFICA ¥ DESCARGA CREA Y PERSONALIZA
LA EVALUACION TECNICAY ARCHIVOS DE

TUS BASES Y LICITACIONES EN LA JUNTA ACLARATORIA ECONGMICA LA EVALUACION ECONOMICA EL DICTAMEN DE FALLO TU PERFIL DE PROVEEDOR




Menu lateral
Permiteaccederencualquiermomentoalasdiferentesseccionesdelportalocerrarsu

sesion. Para visualizar, seleccione elicono senalado en laimagen.

Menu lateral para usuario inscrito al padron de proveedores

Menu lateral para usuario temporal

levstrinirwu!nm snF —
@ Yucatan i =
M Inicio

Concursos

Cotizaciones

¥ Ordenes de compra

Licitaciones

Junta aclaratoria

Apertura técnica y econbmica

Juntos transformemos

Seguimiento de la evaluacion econmica

| Dictamen de fallo

Perfil

[
"

M

Inicio

#
-

Licitaciones

Junta aclaratoria

Apertura técnica y economica

Seguimiento de la evaluacion economica

| Dictamen de fallo

Perfil
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Concursos para usuario inscrito al padrén de proveedores

Folio Salicitante Familia Vigencia Productos

SECRETARIADE ADMINISTRACION Y . - -
19-27-038321-0001 PIEZA/HIGIENE 3 PEL HIGIE
@ZDL 27-038321-00016 CNANZAS MATERIAL DE LIMPIEZA/HIGIENE 31DIC. 2019 PAPEL HIGIENICO: SANITA

Nomero Cantidad Producto Especificaciones Dias de entrega

1 60 PAPEL HIGIENICO PAPEL HIGIENICO JUMBO CAJA C/12 ROLLOS TIPO BOBINA 0
2 30 SANITA TOALLA INTERDDOBLADA SANITA CAJA /6 PZA BLANCA 1}

AGENCIA DE ADMINISTRACION FISCAL
19-27-038321-0003 R |ATERIAL A 13 RRADOR: CLIP
v 2019-27-038321-0007 DE YUCAT ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICIN 3DIC. 2019 BORRADOR: CLI

Regstosporpigna 5 v 1-2de

En esta seccion podra consultar todos los concursos disponibles y comenzar a cotizar. La informacion se
despliega en forma de tablas, y los datos que se muestran son: Folio, Familia, Vigencia, y Detalles de
Producto. Puede ordenar las diferentes secciones de las tablas haciendo clic en los titulos o incluso ver un
desglose masespecificoeneliconodeflecha, delladoizquierdo de cadaapartado.

Al desplegar una tarjeta, tendra acceso a mas informacion como numero, cantidad y especificaciones de los
productos.

Finalmente, podra comenzar a crear una cotizacién haciendo clic en el botén “Cotizar”.




SECRETARIA OE
ADMINISTRACON
Y FINANZAS

Juntos transfonn:mos
Yucatan
‘GOBIERNO DEL ESTADO

Filtros

Reduzcaresultados de busqueda en sustablasaplicandofiltros. Veraestosfiltros enlabarrade titulo de la
seccion. Al desplegar el dialogo de filtros, podra limitar los resultados de busqueda por: fecha de inicio,
fechafinaly familia de productos.

Fecha inicio E Fecha fin E

Familia

el

Unavezaplicadounfiltro,esteapareceraenlabarradetitulodelaseccion.
Pararemoverlo, toque elicono de cerrar(x).

i, RA Y MAQUINARIA DEL BAZAR SA DE CV

G Ycatan

ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICINA X Y Filtros +

Folio » Familia Viaencia Productos
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Crear Cotizacion

Cree una cotizacion y determine los detalles de cada producto a cotizar.
Podra seleccionar cuales productos se van a cotizar, asi como determinarla marcay modelo de dichos
productos, losdiasde entrega, el precio unitarioylosimpuestos IVA.

Crear Cotizacion

Famila

MATERIAL DE LIMPIEZA/HIGIENE

Nomero Artciculo Especificaciones Cantidad Marca Modelo Dias de entrega Precio unidad VA Importe
PAPEL PAPEL HIGIENICO JUMBO CAJAC/12 Dias de entrega Precio unidad
Marca Modelo /A (96) - Vermas
D' leEnco  ROLLOSTIPOBOBNA 80 St 0 ! 0 | vormas |

Dias de entrega Precio unidad
O SANITA g?g ;ﬁ\g&iggamm SANITACAJA 30 Marca Q_  Modelo DI ¢ o VA (%)

e -

Al hacer clic al botdn “Ver mas”, podra desplegar detalles adicionales del producto y visualizar imagenes, asi
como agregar especificaciones técnicas.

Crear Cotizacion

Folio Familia Vigencia Observaciones:

2020275500015  ARTICULOSYMATERIALDEOFICINA  07/07/2020 UGAR DE ENTREGA: PALACIO DE GOBIERNO Calle 61por 60 y 62 Col. CentronCP. 87000 Mérida, Yucifels. 930-31-00

Dias de

Nomero Articulo Especificaciones Cantidad Marca Modelo Precio unidad IVA Importe
entrega
Dias de ent.. Precio unid... (o)

01 FOLDER Sinespecificaciones 100  Marca Q Modebo 0 0 IVA (%) . 0

Especificaciones técnicas

v

Imagenes adjuntas del articulo

(-\

Al hacer clic a laimagen adjunta, se visualiza la observacion configuraday la imagen.
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Cotizaciones para usuario inscrito al padron de proveedores

Tras crear una nueva cotizacion, esta aparecera en la seccion “Cotizaciones”, donde podra
hacermodificaciones, seleccionandoel boton “Editar”.
Latablaenlastarjetasdeestaseccion, cuentaconlos mismos datos que en elapartado de concursos.

Folio Solicitante Familia Vigencia Productos
SECRETARIADE
v 2019.27-038321-00023 ADMINSTRACONY Finanzag  ARTICULOSY MATERALDEOFICINA  31DIC 2019 CALCULADORA; CUADERNO; CUADERNO; PAPEL

Registros por pagina 5 -

Para realizar una modificacion seleccione el boton “Editar” en la cotizacidn que desee, esto abrira una ventana
que mostrara detalladamente las cotizaciones y los datos que puede editar, en el lado derecho se podran ver
dos botones, uno permite ver mas detalles y otro permite cancelar una cotizacion.

Para modificar, Unicamente edite los datos que desee y seleccione el boton “Actualizar cotizacion”.

Editar Cotizacién

Follo Famita Vigencia

Observaciones:

2019-27-038321-00023 ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICINA 31/12/2019

Nomero  Artciculo Especificaciones Cantidad Modelo Dissdeentrega  Precio unidad
Marca Modeio Dias de entrega Precio unidad
o Ver mas
1 CALCULADORA Sin especificaciones 5 ALLIS Q 201 1 1 IVA (%) - 55| - =
Marca Modelo Dias de entrega Precio unidad
o Ver mas
2 CUADERNO MARCANORMA 5 ESCRITO Q2018 1 1 VA (9) - 55 =
Marca Modeio Dias de entrega Precio unidad
o Ver mas
3 CUADERNO Sin especificaciones 30 ATLAS [e} 2015 1 1 VA (%) - 345 =
Dias de entrega Precia unidad _
O PAPEL Sin especificaciones 50 Marca Q  Modelo ) 0 IVA (%) - 0
Salir sin enviar
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Para cancelar una cotizacion, seleccione el boton “Cancelar”, se abrira una ventana que solicitara su motivo de
cancelacion, describalo y pulse el boton “Confirmar”, en caso contrario, pulse el botdn “Salir’, que permite no
continuar con el proceso de cancelacion.

Cancelar cotizacion

Escriba el motivo por el cual desea cancelar la cotizacion

cancelacion de prueba.
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Al igualque enlaseccién“concursos’, podraverundesglose(eneste caso, de sucotizacion), tocands'e

paradesplegar,alladoizquierdodecadatarjeta.Asitendraaccesoalnumero, cantidad,nombrede producto,
especificaciones, diasdeentrega, marca, modelo, preciounitario,impuestoseimporte.

Folio Solicitante Familia Vigencia Productos
SECRETARIA DE
~ o7 y o
B 2019-27-038321-00023 OMINSTRACGNY Finanzas  ARTICULOS YMATERIALDEOFICINA 31DIC.2019 CALCULADORA; CUADERNG; CUADERNG; PAPEL
Namero Cantidad Producto Especificaciones Dizs de entrega Marca Motelo Preclounidad  IEPS VA  Importe
2019-27-038321-00023-001-003 5 CALCULADORA Sin especiicaciones 1 fedfecfsd  SDFSDFSDF S100MXN 0% S5S0MMXN
2019-27-038321-00023-002-003 s CUADERND MARCANGRMA| 1 ESCRTO  SDFDSFSD S100MXN 0% SSSOMXN
2019-27-038321-00023-003-003 20 CUADERND Sin especificaciones 1 sdredisdt  SDFSDFSD $100MXN 1% $3450MXN
50 PAPEL Sinespeciicaciones 0 MXN %

Registros por pagna 5 -
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Ordenes de compra para usuario inscrito al padron de proveedores

Al recibir una orden de compra, podras verla en esta seccion, misma que cuenta con tres pestanas para
verificar las 6rdenes de compra que se encuentren en proceso y por pagar.
Losdatosdisponiblesparaconsultarson:Folio,Secretaria, TipodelaOrden, Lugardeentrega, Total, Familia

y Estado de laentrega.

En proceso Por Pagar Pagadas
Folio Secretaria Tipo de Orden Lugar de entrega Total Familia Estado Visualizar
IMPRESION Y ELABORACION DE
" ' DOCUMENTOS OFICIALES DERIVADO DE LA
2019-14-038321:00001  Seoic A DEADMNSTRACION Y ORDEN DE SERVICO 62640 OPERACION Y ADMINSITRACION DE LAS ENPROCESO..
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINSITRACION PUBLICA ESTATAL
SECRETARIADE ADMINISTRACION Y PALACIO DE GOBERNO Clls 61 801 62 Col CanterCP. ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS, BIENES -
2019-14-038321-00005  SoCE ORDEN DE SERVICO bt el 986 i bt pt ENPROCESO.
i A (OPERACION, SERVICIOS Y | alle 39
2019-28-038321:00026  pyono A DE ADMNSTRACIONY g 'PRADEMATERIALESY  Numas1jor 20, GroutoConsencol Mo ArcaraCP. 20880 ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICINA ENPROCESO..
97000rTels. 927-07-72 4 927-15-38
201925 cassor 00027 SECTETAIADE ADMNSTRACION Y ORDENDECOMPRADEMATERILESY  PAACOIE OO0 o 4 2t - T —— L
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y ORDEN DE COMPRA DE MATERIALES Y
2019-28-033321:00028 SO CHE S et el 15 ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICINA ENPROCESO..
- CENTRAL EX PENI Cale 86 Num488.C por 59y 61Cal
201928.03832100020  SECRETARADE ADMINSTRACIONY Ok COMPRADE MATERILESY G Pstncara ez e Yt CP. 3 ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICINA ENPROCESQ..
S7000nTes. 41,0942 Ex 23720

Paravisualizarodescargarmasespecificaciones delaordendecompra,hagacliceneliconoquese encuentra
en la columna Visualizar”.

Cerrar
GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN

E A DE ADMINI 6N Y F Inpresitn: 23/07/19
A DE TO Y CONTROL DEL GASTO BOTW: = XY

ORDEN DE COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS

PROVEEDOR: 7000 FAVOR DE_FACTURAR A TOLIO ORDEN :
SOCRETARTA TR OMINISTRACION ¥ FINANZAS FECHR ENTREGA: 0607/2015
lle §5 No. Exc. S/N entre S/N RFC:SHAS

LUGAR ENTREGA:
DIRECCION: P BALACIO DE GOBIERNO Calle 61 por €0 v €2 Col. Centro
C.P. 37000 Mérida, Yac 33031~

P Unitario Subtotal bz Descuenze Total

Partida Clave Descripcisn Cantidad

000001 001500 ACCESORIOS PARA CANALETA 15.00 1,500.00 22,500.00 3, 600.00 0.00 26,100.00
SON: VEINTISEIS MIL CIEN PESOS 00/100 M.N. TOTALES: 22,500.00 3,600.00 0.00 26,100.00
COBSERVACIONES :
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Perfil para usuario inscrito al padron de proveedores

En la seccion de perfil, del lado izquierdo de la pantalla, podra encontrar de manera informativa los
siguientesdatos:RFC,RazonSocial, RepresentantelLegal, DireccionFiscal, FamiliasAsignadas, Estatus
y Estatus 69-B SAT. En caso de requerircambios o tener dudas, dirijase al botdn de“Enviar comentarios”
gueseencuentraenlaseccioninferior del panel de perfil.

Ademas de los datos de proveedor, del lado derecho de la pantalla encontrara la lista de documentos
requeridos para participaren concursos.

Documentos

Constancia de situacion fiscal
RFC
Acta constitutiva

Razén social
Ultima escritura poblica de protocolizaciones por cambios en la
empresa, incluyendo datos del registro plblico de comercio

Representante legal

Escritura publica gue acredita la personalidad del apoderado

Direccién fiscal
Identificacian oficial vigente del representante legal o apoderado para
actos de administracion

Email
Comprobante de domiciio fiscal

Familias asignadas
ACCESO REMOTO A DRDENADORES; ACCESORIOS DE CONCRETD; ARTICULOS Y MATERIAL DE OFICINA

==
[ o |
También podra cambiar su contrasena desde esta seccion. Para hacerlo dirijase al boton “Cambiar

contrasena’. Se le pedird su contrasena actual, una nueva contrasenay una confirmacion de la nueva.
Unavez que hayaterminado, hagaclic en“Guardar”.

Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT

Caratula del estado de cuenta bancario, no mayor a res meses

© 0 00 ©0O0 0

Estatus del proveedor

Estatus 69-B SAT

i

i)
2]
[t

il

Contr

[

Confirmar contrasena

[=]
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Para enviar un comentario seleccione el boton de “Enviar comentario”, los controleS” de "RFC{”

nombre, cargaran con la informacion de inicio de sesion, pero estaran des habilitados, los controles
de correo, teléfono, y comentarios estaran habilitados.

SAF

ADMINISTRACION
Y FINANZAS

CONTACTO

Secretaria de Administracton y Finarzas, Calle 59 por Av. Hzaes y Calle 90, Centro, CP. 97000, Mérida,
Yucatan

RFC

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL

CORRE

TELEFONO

COMENTARIO

Perfil para usuario no inscrito al padron de proveedores

En la seccion de perfil, del lado izquierdo de la pantalla, podra encontrar de manera informativa los
siguientesdatos:RFC,razonsocial, direccion,teléfono, etc.Encasodetenerdudasrespectoalosdatos
que se muestran, dirijase al boton de“Enviar comentarios” que se encuentra en la seccion inferior de la
seccion de perfil.

RFC

Nombre, Denominacitn o Razén Social
Direccitn

Email

Teléfono

Persona
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SECRETARIA DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

Para enviar un comentario seleccione el boton de “Enviar comentario”, los controles de RFC y
nombre, cargaran con la informacion de inicio de sesion, pero estaran des habilitados, los controles
de correo, teléfono, y comentarios estaran habilitados.

*
CONTACTO
Secretaria de Administraciin u Finanzas, Calle 59 por Av. Itzades y Calle 30, Centro, CP. 97000, Mérida,
Yucatan
RFC

NOMBRE. DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL

CORRE

TELEFONO

COMENTARIO




Licitaciones para usuario inscrito al padrén de proveedores y para usuarios temporales

En esta seccion encontrara las licitaciones con las bases que haya comprado en el portal, agrupados por
Dependencia. Podraverlas licitacionestocando el iconoparadesplegar,que se encuentra de lado iuedode

cadatarjeta.

CHETARTA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Podra descargar los documentos de las bases al dar clic en el icono de PDF en la columna “Documento”.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Licitacion Fecha de compra
LM 03 35 2020 20/04/202003:3557p.m.
LIC PRUEBA 2 16/04/2020 12-30:40 p.m.
Proc43Lic4 14/04/2020 12:54:22 p.m.
DFRO 10/04/2020 05:59:07 p.m.
DF-234556 14/01/2020 11:28:16 a. m.

Referencla

121048862132611/87627173274

121048861928500647227186207

12104886155563506 1727112282

121048861076802456827265264

12704886152 1M515527268213

Documento

) ) B B
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Junta aclaratoria para usuario inscrito al padron de proveedores y para usuarios temporales

Encontrara todas las licitaciones en etapa de “Junta de aclaraciones”. Cada licitacion contara con un periodo
de vigencia en el cual podra crear, modificar y enviar el listado de preguntas. Al dar clic en el iconopara

desplegar, se mostrara una tabla que contendra todas las preguntas activas que haya creado para esa
licitacion.

Falio Licitacion Vigencia Estatus

L] Progunta Fecha de creackin Focha de modiNcackin

S st

Si el proveedor se encuentra descalificado del proceso de aclaraciones, solo se podra descargar el acta de la
etapa, los botones de “Administrar”y “Enviar Listado” no estaran disponibles.

Falie Lizitacién Vigencia Estalus

Para administrar el listado de preguntas, debera dar clic en el botdn “Administrar” de la licitacion vigente de
suinterés.

Falio Licitacian Vigencia Estatus

L~

MeTer Prisguanta Fecha de coeachia Facha d madificaciin

S sn
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Se desplegara una ventada donde se le mostrara todo el listado de preguntas creadas para la licitacion
seleccionada, podra ver las preguntas activas e inactivas de la licitacion. Para crear una nueva pregunta
deberéa de dar clic en el boton “Crear pregunta”.

Listado de preguntas

Folio Vigencia

2020-36-9-1-1-0-12 16 ABR. 2020, 1:07:00 PM

24 ABR. 2020, 8:30:00 PM

NGmero Pregunta Fecha de creacién Fecha de modificacién Activo

Sin resultados

Cerrar

Durante la creacion de preguntas se le mostrara nuevamente una ventana donde se le solicitara que ingrese
su pregunta y que especifique si desea que esta pregunta esté activa en el listado. Para concluir con la
creacion debera dar clic en el boton “Guardar”, si desea cancelar, unicamente tendra que dar clic en el botdn

de “Cancelar”.
Crear pregunta

Crear pregunta
Ingresa una nueva pregunta

Ingresa una Nueva pregunta
¢Pregunta 1LIc 36-99

Activo

Activo

Al finalizar con la creacion de la nueva pregunta, podra verla en el listado. Si desea modificar alguna de las preguntas
creadas, tendra que dar clic en el botdn “Modificar”.
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Listado de preguntas

Vigencia

16 ABR. 2020, =:07:00 PM

Folio

2020-36-9-11-0-12

24 ABR. 2020, 8:30:00 PM

Fecha de creacién Fecha de modificacion Activo

Nomero Pregunta

16 ABR. 2020, 1:12:46 PM 16 ABR. 2020, 1:12:46 PM | modmcar |

68 ¢Pregunta 1 Lic 36-97

Cerrar

Para concluir con la modificacion deberéa de dar clic en el botén de “Guardar”.

Editar pregunta

Modifica esta pregunta

¢Pregunta 2 Lic 36-97|

[ Activo
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Al finalizar la modificacion se le mostrara la ventana del listado de preguntas. Si desea salir de la ventana del
listado de preguntas debera dar clic en el botdn “Cerrar”.

Listado de preguntas

Follo Vigenca

2020-36-9-1-1-0-12 16 ABR. 2020, 1:07:00 PM

24 ABR. 2020, 8:30:00 PM

Nomero Pregunta Fecha de creacion Fecha de modificacion Activo

68 ¢Pregunta 1 Lic 36-9? 16 ABR. 2020, 112:46 PM 16 ABR. 2020, 112:46 PM E=

Cerrar

Para enviar el listado de preguntas, debera dar clic en el boton “Enviar listado”. S6lo podra enviar el listado de
la licitacion, si se encuentra dentro de la vigenciay creo6 al menos, una pregunta.

Falia Licitacién Vigencia Estatus
W . '
A . o
e Progunta Forcha S0 craacitn Ficha da modificacion
[ £Proguia 1 Lic 36-97 ¥ ABR. 2020, H1245 PM % ABR. 2000 11246 PM
[ -] SPTcpts 2 Lie 36-07 15 ARR 2000 11417 P W6 AR 2000, A5 P
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Se abrird una ventana de confirmacion, donde podra “Enviar” o “Cancelar” el listado de preguntas.

Enviar preguntas

¢ Esta seguro de enviar el listado de preguntas?
Una vez enviado no se podra crear, modificar o
cancelar las preguntas registradas.

Nota: Debera crear al menos, una pregunta para enviar el listado. Una vez enviado, ya no podra crear o
modificar las preguntas y, unicamente habra participado en la etapa de “Junta de Aclaraciones” de la
licitacion, si envia el listado de preguntas dentro de la vigencia. Los botones administrar y enviar, ya no
estaran disponibles una vez confirmado el envio.

Para descargar el documento de acta, haga clic en el boton “Descargar acta”, siempre y cuando el documento
ya se encuentre disponible en la plataforma.
Folio Licitacion Vigencia Estatus

24 JUN. 2020, 3:03.00 PM
Vo 2020S17AHLE SARO20 24 JUN. 2020, 8:10:56 PM FINALIZADO
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Cuando el proveedor ya envio sus preguntas, el acta de respuesta ya esté adjuntada a la licitacion y si el érea
de adquisiciones solicita la firma electronica del proveedor, solo podra descargar el documento si se firma
electronicamente.

Firmar acta de junta aclaratoria

Si desea ver el documento de acta primero debera firmario.
Por favor ingrese los datos de su firma electronica.

Clave privada (KEY)

Contrasena de clave privada

Nota: Si el area de adquisiciones no solicita la firma electronica del proveedor o si el proveedor ya firmo, se
permite visualizar el acta al hacer clic al boton “Descargar acta”.

En caso de hacer clic al boton “Ver acta”, el documento que se visualizara, pero, no sera el documento oficial
(el contenido sera valido, pero no contara con los membretes oficiales).

Folio Licitacion Vigencia Estatus
02JUL 2020, 120000 AM
V20203 SAR020 07 JUL. 2020, 12:00:-00 AM ENVIADD AVALIDAR
02.JUL 2020, 12:00:00 AM
V202037181116 TERCRA 07 JUL 2020, 12:00:00 AM ENVIADD AVALIDAR

Registros por pagina 5 - 1-20de2
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Apertura técnica y econémica para usuario inscrito al padron de proveedores y para usuarios temporales

En esta seccion encontrara todas las licitaciones en etapa de “Apertura Técnica y Economica”, siempre y cuando, el
proveedor esté activo. Cada licitacion contara con un periodo de vigencia donde podra cargar y actualizar los archivos
solicitados para la licitacion. También podra enviar el listado de éstos documentos (los requisitos solicitados seran de
dostipos: técnicosyecondmicos). Al dar clic en eliconoparadesplegar, se mostrara unatabla que contendra un resumen
de la lista de documentos, donde se indicara si los documentos son requeridos, si ya fueron adjuntados, el tipo de
requisito solicitado y la partida de cada requisito. Sélo se cargan los requisitos genéricos, cuando se seleccionen
partidas los requisitos se incrementan.

Folia Licitacion Vigencia Estatus

09'SEP. 2020, 14300 PM PENDIENTE PARA
2020-35-16-11-0-4  35-16 10 5EP 2050 14200 PM VALDAR Seleccionar Partidas Administrar
Nomero Documento £Es requerido? ¢Esta adjuntado? Tipo Partida
1 REQUERIMEINTO TECNICO a TECNICO GENERICA
1 REOUERIMIENTO ECONOMICO O ECONOMICO GENERICA
Reglstros por pagina S A 1-1de1

Enlaseccién de Apertura Técnicay Economica, para la tabla principal, si el proveedor es un participante descalificado,
solo se habilita el botdn “Descargar acta”. Y para la seccion de requisitos se tiene las siguientes columnas: Numero,
Documentos, ;Es Requerido?, ;Esta adjuntado?, Tipo y Partida.

Folio Licitacion Vigencia Estatus
09 SEP. 2020, 1:43.00 PM
020-35-16-11-08  35-16 05 SEP 2020 44828 o0 FINALIZADO Descargar acta
Nomero Documento EEsrequerido? £Esta adjuntado? Tipo Partida
1 REQUERIMEINTO TECNICO O TECNICO BGENERICA
1 REQUERIMIENTO ECONOMICO O ECONOMICO GENERICA

Reglstros por pagina 5 - 1-1de1

Al'hacer clic al boton de “Seleccionar Partidas”, se despliega una ventana con el listado de las partidas correspondientes
alalicitacion seleccionada.

Listado de Partidas

PPara continuar con el proceso debe selecclonar las partidas en las que se desea particlpar, debe selecclonar al menos una partida.

Partidas Disponibles:
PARTIDA UNICA - SILLA

Partldas Selecclonadas:

Cancetar




Tras seleccionar un registro de la lista de “Partidas Disponibles”, se habilita el botdn de quitar, i

Juntos transformemos
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al botén de guardar, todos los cambios generados se actualizan, de lo contrario, los cambios seran rechazados.

Partidas Disponlbles:

Partldas Selecclonadas:

PARTIDA UNICA: SILLA

Listado de Partidas

Cancelar

e

Para contlnuar con el proceso debe selecclonar las partidas en las que se desea particlpar, debe selecclonar al menos una partida.

Tras seleccionar partidas, la tabla principal se incrementa con los requisitos de la partida seleccionada.

Folio Licitacién Vigencia

09 SEP. 2020, 1:43:00 PM

~ -35-16-1-1-0- -
2020-35-16-11-0-4  35-16 10 SEP. 2020, 14300 PM

Nomero Documento
1 REQUERIMEINTO TECNICO
2 COJIN
1 REQUERIMIENTO ECONOMICO
2 TAPONES

Estatus

PENDIENTE PARA
VALIDAR

EEsrequerido?

BEEE

£Esta adjuntado? Tipo
O TECNICO
O TECNICO
(] ECONOMICO
O ECONOMICO

Registros por pagina 5 -

Partida

GENERICA

TPARTIDA UNICA

GENERICA

TPARTIDA UNICA

)

Al

e

Al hacer clic al boton de “Administrar” si ain no se tiene seleccionado una partida, se desplegara un mensaje indicando
el error. No se permitira adjuntar documentos si no existen partidas seleccionadas.

Debe Seleccionar por lo menos una partida para continuar con

el proceso

Para administrar el listado de documentos, debera dar clic en el botdn “Administrar” de la licitacion vigente de su interés.

Folio Licitacién Vigencia

09 SEP 2020, 1:43:00 PM

V¥  2020-35-16-1-1-0-11 35-16 0 SEP. 2020, 14300 PM

Estatus

PENDIENTE PARA
VALIDAR

e

Registros por pagina 5 - -1de
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Poco después de dar clic en el botdn “Administrar”, se desplegara una ventana, donde se mostrara todo el listado de
documentos solicitados por la licitacidn seleccionada. Si desea iniciar con la carga de los archivos del listado, debera
dar clic en el boton “Adjuntar”.

Listado de documentos

Folio

2020-35-16-1-1-0-4

Archivos permitidos: pdf, tamafio maximo 10 MB.
Los campos marcados con (7] son obligatorios.

Partida Tipo Documentos Archivo adjunto
GENERICA TECNICO REQUERIMEINTO TECNICD *

PARTIDA UNICA TECNICD COJIN*

GENERICA ECONOMICOD REQUERIMIENTO ECONOMICO *

PARTIDA UNICA ECONOMICOD TAPONES *

Al dar clic en el botdn “Adjuntar”, visualizara una ventana donde tendra que seleccionar el archivo PDF que desea subir.

2 Abnr
A M > Esteequipo » Escritorio

Organizar + Mueva carpeta

# Acceso rapido
OneDrive

B Este equipo v Economica.pdf
Descargas #8 Metodo Evaluacién Tecnica.pdf

Documentos E Mundol.pdf

M Escritorio P prubeas de platafrmal.pdf

B Imégenes E pruebas. pdf

MNombre: | Mundol.pdf

Abrir celar




Después de seleccionar el archivo, podré notar que aparecera unicono de PDF y unicono de una flecha que indica
que el documento fue cargado exitosamente. Para visualizar el documento cargado, haga clic en el icono PDF del

archivo.

W | der (e, Lo am
., ] e

Farlala Tips:

£ ! FHON

A T LIMICA, TFECHRC

il ML FCA ECTMNOMCD

FAHTIOA LIMICA, ECTMCRCT

Coom el

FELARFEME N IO [ELNT)
e

FECUN R N0 DRI

TAFRE "

Listade de documentos

Wigoros

08 TP, 300, E4300 P

W0 BEP. 2000, T4 300 P

Al dar clic en el icono PDF, se visualizara el archivo.

LISTad0 ae gocumentos

DOCREQ1

Juntos transformemos
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Sidesea actualizar alguno de los archivos ya cargados, seleccione el botdn “Cambiar”.

Listado de documentos

[N Pay— ke

—
E if
5
-

Después de seleccionar el botdn “Cambiar”, visualizara una ventana donde tendra que seleccionar el archivo PDF que
desea subir.

D Abrir
4 M : Esteequipo » Escritorio
Organizar » MNueva carpeta

a de me
# Acceso rapido
OneDrive
E inhabiles,
B Este equipo A Me luacién Economica.pdf
Descargas E Vétodo luacién Tecnica.pdf
E Documentos E Mundol.pdf
| Escritorio E prubeas de platafrmal.pdf
. i pruebas.pdf

B Imagenes
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Juntos transformemos

Si desea guardar la lista con los documentos cargados, seleccione el botdn “Guardar”, si desea cancelar la
actualizacion de la lista de documentos, seleccione el boton “Salir sin guardar”.

Listado de documentos

e Tutanres K
- il
Parlals T Lo st e
f M O FHOMC LR EMENTO TECNCT
AT (M FEOa L
A MEFICA ECOMOMICT RGN R N DODNOMICT
FARTIA LINICA, ECTOMNOMICT TAFCEE 5

Salir sin guardar

s Frrs mlpard

e

Al
¥

Para enviar el listado de documentos, seleccione el botdn “Enviar listado”. Podré enviarlo si se encuentra dentro de la
vigenciay si adjunto los documentos requeridos/obligatorios.

Folio Licitacion Vigencia

09 SEP. 2020, 1:43:00 PM

~ -35-16-1-1-0- -
20203581104 3578 10 SEP. 2020, 1:43.00 PM

Nomero Documento
1 REQUERIMEINTO TECNICO
2 COJIN
1 REQUERIMIENTO ECONOMICO
2 TAPONES

Estatus

PENDIENTE PARA

VALIDAR

¢Es requerido?

BEEA

¢Esta adjuntado?

HEEA

Registros por pagina 5

Tipo
TECNICD
TECNICD

ECONOMICO

ECONOMICO

Partida

GENERICA

T:PARTIDA UNICA

GENERICA

T:PARTIDA UNICA
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Al dar clic en el boton “Enviar listado” se abrird una ventana de confirmacion. Seleccione el botén “Enviar” o “Cancelar”,
segun sea el caso.

Al
YFI

Enviar documentos

¢ Esta seguro de enviar el listado de documentos?
Al enviar el listado no se podran modificar los
documetos registrados.

Nota:

o Debera adjuntar todos los documentos requeridos para enviar el listado. Al enviar el listado, ya no se podran
cargar ni actualizar los documentos.

e Unicamente habra participado en la etapa de “Apertura Técnica y Econémica” de la licitacion, si envia los
requisitos dentro de la vigencia.

e Losbotones“Administrar”y “Enviar” ya no estaran disponibles si confirma el envio de los documentos.

Finalizando la vigencia de la licitacion, podra descargar el documento de acta seleccionando el boton “Descargar acta”,
siempre y cuando ya se encuentre disponible en la plataforma.

Folio Licitacion Vigencia Estatus
09 SEP. 2020, 14300 PM
A 2020-35-16-1-1-0- . .
2020-35-16-11-0-4  35-76 10 SEP 2050 14500 P ENVIADO A VALIDAR
Nomero Documento ¢Esrequerido? £Esté adjuntado? Tipo Partida
1 REQUERIMEINTO TECNICO TECNICO GENERICA
2 COJN TECNICO LPARTIDA UNICA
1 REQUERIMIENTO ECONOMICO ECONOMICO GENERICA
2 TAPONES ECONOMICO LPARTIDA UNICA

Registros porpagina 5 - -1de1
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Firma electrénica de documentos de apertura técnicay econémica.

Sila Subsecretaria de Adquisiciones autorizo la funcionalidad de firma electronica, al hacer clic al boton “Enviar listado”
se solicitara al proveedor su firma electronica. Finalmente, todos los requisitos adjuntados tendran la firma electronica
del proveedor.

Firma electrénica de los documentos de
apertura técnica y econdmica.

Si desea enviar |2 lista de documentos primero deberd
adjuntar su firma electronica. Por favor ingrese los datos de
su firma electronica.

Clave privada [(KEY]

Contrasefia de clave privada

cancelar

Nota: Sila Subsecretaria De Adquisiciones no autoriza la funcionalidad de firma electronica del proveedor, la ventana
para subiry validar la firma electronica, no se visualizara.

Firma electronica de acta de Evaluacion Técnica.

Cuando el proveedor ya envio los requisitos, el acta de respuesta ya esté adjuntada a la licitacion y si la Subsecretaria de
Adquisiciones autoriza la funcionalidad de la plataforma con firma electronica del proveedor, s6lo se podra descargar el
documento si se firma electronicamente. Al hacer clic al boton “Descargar acta” se desplegara la ventana para solicitar
lainformacion de la firma electronica del proveedor.

Firma electrénica de acta de evaluacion
técnica.

Si desea ver el documento de acta primero debera firmario.

Por Tavor ingrese los datos de su firma electronica.

Clave privada (KEY)

Contrasefia de clave privada




Nota:
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En caso que la Subsecretaria de Adquisiciones no autorice la funcionalidad de la plataforma con firma electrénica o, si
el proveedor ya firmd, al hacer clic al botdn “descargar acta” se permite visualizar el documento de acta.

En caso de seleccionar el boton de “Ver acta” el documento que se visualiza no sera un documento oficial (el contenido
es valido, pero no contara con los membretes oficiales).

v

v

Folio

2020-37-16-+1-1-6

2020-37-171-1-1-6

Licitacion

PRUEBA NUEVA

SAF-020

Vigencia

24 JUN. 2020, 12:00:00 AM
25JUN. 2020, 12.00:00 AM

24 JUN. 2020, 12:00:00 AM
25JUN. 2020, 12.00:00 AM

Estatus

ENVIADO A VALIDAR

ENVIADO AVALIDAR

Registros por pagina 5

- 1-2de2
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Seguimiento de la evaluacién econémica para usuario inscrito al padron de proveedores y para usuarios

temporales

Aqui encontrara las licitaciones en etapa de “Evaluacion economica”, donde tendra que esperar larespuesta
del acta de la etapa de evaluacion econdmica. Al dar clic en el icono para desplegar, se mostrara una tabla
que contendra un resumen de la lista de documentos, que indicara si los documentos son requeridos, si ya
fueron adjuntados y el tipo de requisito solicitado (estos corresponden a los adjuntados y enviados en la
seccion de apertura técnica y econdmica). Al dar clic en el nombre del documento, la plataforma abrira el

documento en el visor.

Folio Licitacion Vigencia Estatus

10 SEP. 2020, 8:00:00 AM
A 2020-35-16-1-1-0- -1 .
2020-35-16-1-1-0-4  35-16 10 SEP. 2020, 8:00:00 PM FINALIZADO

Nomero Documento ./ ¢Es requerida?
1 REQUERIMEINTO TECNICO
2 COJN
1 REQUERIMIENTO ECONOMICO
2 TAPONES

;Esta adjuntado?

B8 ER

Tipo Partida
TECNICO GENERICA
TECNICO :PARTIDA UNICA

ECONOMICO GENERICA
ECONDMICO :PARTIDA UNICA

Podra descargar el documento de acta dando clic en el botén “Descargar acta”, siempre y cuando el

documento de acta ya se encuentre disponible en la plataforma.

Folio Licitacion Vigencia Estatus

0 SEP. 2020, 8:00:00 AM

A 2020-35-16-1-1-0- -1
2020-35811-0-4 3518 0 SEP. 2020, 8:00:00 PM

FINALIZADO

Nomero Documento ZEs requerido?
1 REQUERIMEINTO TECNICO
2 COJIN
1 REQUERIMIENTO ECONOMICO
2 TAPONES

ZEsta adjuntado?

BRAEAQ

Tipo Partida
TECNICD GENERICA
TECNICD 1:PARTIDA UNICA

ECONOMICO GENERICA
ECONOMICO 1:PARTIDA UNICA
a5 -

Nota: El proveedor descalificado, solo podra descargar el acta cuando ya esté disponible.
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Firma electronica de acta de Evaluacion economica

Cuando el acta de respuesta ya esté adjuntado a la licitacion y si la Subsecretaria de Adquisiciones autoriza la
funcionalidad de la plataforma con firma electrénica del proveedor, solo se podra descargar el documento si
se firma electronicamente. Al dar clic en el boton de “Descargar acta” la plataforma desplegara una ventana
donde solicita lainformacidn de la firma electronica del proveedor.

Firma electronica de acta de evaluacion
economica.

Si desea ver el documento de acta primero debera firmarlo.
Por favor ingrese los datos de su firma electronica.

Clave privada [(KEY)

Contrasefia de clave privada

Nota:
SilaSubsecretaria de Adquisiciones no autoriza la funcionalidad de la plataforma con firma electroénica o, si el
proveedor ya firmo, al hacer clic al boton “Descargar acta” se permitira visualizar el documento.

Si selecciona el botdn “Ver acta”, el documento visualizado no sera oficial (el contenido es vélido, pero no
contara con los membretes oficiales).

Folio Licitacion Vigencia Estatus

LICITACION- 03 JUL 2020, 1200:00 AM

V20203 RVIE qrneanag 15 JUL 2020, 12.00:00 AM

FINALIZADO

Registros por pagina 5 - 1-1de




Juntos transformemos

Yucatan

SECRETARIA OE
ADMINISTRACION
GOBIERNO DEL ESTADO YFINANZAS

Dictamen de fallo para usuario inscrito al padron de proveedores y para usuarios temporales

Encontrara las licitaciones en etapa de “Dictamen de fallo”. Cada licitacion contara con el documento
de acta del dictamen de fallo. Si desea visualizar el documento, debera seleccionar el boton
“Descargar acta” de lalicitacion de su interés.

Dictamen de Fallo
Folio Licitacion Vigencia \

LICITACION- 03JUL 2020, 1200:00 AM " =
2020-86-22111-5 30062020 15 JUL 2020, 12:00:00 AM
Registros por pagina 5 - 1-1de1 < p

Podra visualizar el documento de acta, siempre y cuando el archivo ya se encuentre disponible en la
plataforma.

Cerrar

— + Zoom automatico

Fallo proceso 36 licitacion 9 firmadoe
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Cuando el acta de respuesta ya esté adjuntado a la licitacion y si la Subsecretaria de Adquisiciones autorizala
funcionalidad de la plataforma con la firma electronica del proveedor, solo se podra descargar el documento
sise firmaelectronicamente por el proveedor. Aldar clicen el botdn “Descargar acta”, la plataforma desplegara
una ventana solicitando la informacion de la firma.

Firmar acta de dictamen de fallo

Si desea ver el documento de acta primero debera firmario.
Por favor ingrese los datos de su firma electronica.

Clave privada [KEY)

Contrasefia de clave privada

Nota:
Sila Subsecretaria de Adquisiciones no autoriza la funcionalidad de la plataforma con firma electronica o si el
proveedor ya firmo, al hacer clic al boton “Descargar acta” se permitira visualizar el documento de acta.

Si selecciona el boton “Ver acta”, el documento visualizado no sera oficial (el contenido es valido, pero no
contara con los membretes oficiales).

Folio Licitacién Vigencia [

LICITACION- D3.JUL 2020, 120000 AM
2020-56-22-111-5 30062020 15 JUL 2020, 1200:00 AM _
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Cerrar sesion para usuario inscrito al padron de proveedores y para usuarios temporales

Parasalirdelpanelocambiardeusuario, dirijasealmenulateralyseleccione el boton “Cerrar sesion”.

Inicio
Concursos Licitaciones
Cotizaciones Junta aclaratoria
Ordenes de compra Apertura técnica Y econ6mica
Licitaciones Seguimiento de la evaluacitn economica
Junta aclaratoria | Dictamen de fallo
Apertura técnica Yy econdmica B Peril
Sequimiento de la evaluacitn econfmica
Dictamen de fallo

Perfil

Proveedores inscritos al padrén Proveedores temporales(no registrados en el
padrén)

Antes de cerrar su sesion, se le pedira confirmar esta accion. Seleccione “Confirmar” o “Cancelar”,
segun sea el caso.

Confirmar

¢ Esta seguro de querer cerrar seslon?
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