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CONFIGURACION DE CONCURSO ELECTRONICO

Estos son los pasos para publicar un consolidado en Internet y crear un Concurso Electronico,
con el cual los proveedores podran realizar cotizaciones desde la Plataforma de Adquisiciones
del Gobierno de Yucatan.

El primer paso es localizar el consolidado en el médulo de “Administrador de Compras” del
Sistema de Compras. Una vez localizado el consolidado, se selecciona la opcién “Modificar”.

Una vez desplegada el formulario del consolidado, se selecciona la opciéon de “publicar a
Internet”, el sistema agregara unos campos adicionales al formulario, los cuales, de acuerdo a la
configuracion del sistema, debera capturar o se completan automaticamente, para definir el
periodo de publicacion del concurso.
B
BEe e »
Datos Generales Notas

Unidad Administrativa; .n * 1.1.1 t:
Plurianual:

Observacién: ') Consolidado generado automaticamente para la requisicién 21

¢Publicar en Internet?:

Fecha Inicio : mn

Hora Inicio Ejemplo 09:30:

l

Fecha Fin:
Hora Final Ejemplo 20:50:

Haga dic en &f botdn guardar ( :'fj) o presione F8 para guardar cambios. Tiempo de Carga: 00:01.836

llustracion 1 Modificacién del Consolidado

Existe 3 opciones de configuracion para asignar las fechas del periodo de publicacion del
concurso. Actualmente se tiene configurada la segunda opcion.
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La primera opcion es la captura libre, la cual permite definir las fechas sin ninguna restriccion
de duracion.

La segunda opcién define automaticamente la vigencia, desde el momento en que se marca la
opcion de publicar en Internet, y las horas de duracion de la vigencia se encuentran definidas
en una variable de configuracion, la cual indica las horas de vigencia. Esta vigencia no puede
ser modificada por el usuario.

REw GO Mt @

_J Datos Generales l Notas |

17
Unidad Administrativa: - * 60.3.1 =
Plurianual:

Observacion: 171 | Consolidado generado automaticamente para la requisicién 1687

Vigencia de consclidado: 71 0
¢Publicar en Internet?: z1[vf
b i
e
) izt

2

| Haga dic en el botdn guardar {la) o presione F8 para guardar cambios. Tiempo de Carga: 00:00.647

llustracion 2 Vigencia automadtica del Consolidado

La tercera opcion es similar a la primera, donde se le permite al usuario capturar la vigencia,
pero el sistema valida que esta tenga al menos las horas minimas definidas en una variable de
configuracion. Si la vigencia no cumple con la cantidad minima de horas, el sistema lo indicara
por medio de un mensaje.
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Dcurrid el siguiente detalle:

Lz fecha final seleccionzdz debe ser de 24 horas posteriores a2 |z
fecha inicial gue se selecciond.

Aceptar

llustracion 3 Validacién de horas minimas en la Vigencia del Concurso Electrénico

Después de capturada la vigencia se deberan guardar los cambios al consolidado.

El proceso de compra se asigna de manera automatica, de acuerdo a los maximos de cada tipo
de proceso de compra. Si se desea cambiar el proceso de compra, se selecciona en la seccién
“Opciones” la opcién “Seleccionar Proceso”. El sistema desplegard el formulario con la
informacion del proceso de compra. Después de realizar los cambios requeridos, se debe
seleccionar la opcion “Guardar” para almacenar los cambios.
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I_:5-|:I|:4c:-|::i'uni|rl"rl:]u::uﬁat'.ttlwt:a\‘.lur.trrqlril *

Modificar |=| Guardar

Id Consolidado: Tipo:
Giro: Importe:
Proceso Compra: Adjudicacion Directa E|
Fecha Inicio: 45 Hora Inicio:
Fecha Final: 5 Hora Final:
Justificacion: -

Marco Legal: | + Agregar == Eliminar

Clave | MNombre Codigo Descripcion

llustracién 4 Seleccién de Proceso de Compra

Una vez se haya configurado la vigencia del concurso y terminado de configurar el consolidado,
se debe cambiar la etapa a “Captura Final”.

Una vez se haya configurado la vigencia del concurso, el proveedor podrd entrar a la
plataforma web para consultar los concursos en los cuales puede participar, de acuerdo a las
familias que tenga asignadas.
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ACCESO A LA PLATAFORMA DE ADQUISICIONES Y CAPTURA DE
COTIZACIONES

Para ingresar a la plataforma, el proveedor debe proporcionar su RFC y su contrasena.

o~
¢2» YUCATAN
~ COBIERNO DEL E5TADO | 20324 - 2030

Plataforma de Adquisiciones del Gobierno de Yucatan

RFC

Contrasena

Este sitio esta protegido por reCAPTCHA y se aplican Ia politica de privacidad y términos del
servicio de Google.

Iniciar sesion

llustracioén 5 Inicio de Sesion de la Plataforma

2 Vacatan = = COMPUTS SADECV

Bienvenido
COMPUT8 SADE CV

]
¥
]
®
L
&
L
]
]
&

ACCEDE Y CONSULTA REVISA Y MODIFICA CONSULTA Y DESCARGA  ACLARA TUS DUDAS

VERIFICA s c s S
LISTADO DE CONCURSOS TUS COTIZACIONES TUS ORDENES DE COMPRA TUS BASES Y LICITACIONES EN LA JUNTA ACLARATORIA

RESOIMIENTORANLD & VERIFICA ¥ DESCARGA CREA Y PERSONALIZA

SUBE LOS ARCHIVOS DE 3
LAEVALUACYON TECHICA ¥ EL DICTAMEN DE FALLO TU PERFIL DE PROVEEDOR

llustracion 6 Pantalla Principal de la Plataforma
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Para visualizar los concursos que se encuentran vigentes y en los cuales puede participar, debe
seleccionar la opcion “Concursos” del mena que se encuentra del lado izquierdo de la
plataforma.

COMPUTB SADECV

Familia Vigencia Productos

o)

llustracion 7 Ment Principal de la Plataforma

La plataforma presentara el listado de los concursos vigentes.

Folio Solicitante Familia Vigencia Productos

[

llustracion 8 Listado de Concurso Vigentes

Si el proveedor desea participar en un concurso y capturar una cotizacién,simplemente
seleccionalaopcion “Cotizar” que se encuentra
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a la derecha de cada concurso. Una vez seleccionada la opcidén, la plataforma desplegara del
detalle del concurso y debera capturar los datos de la cotizacién. Al finalizar debera seleccionar
la opcidn “Enviar Cotizaciéon”.

Crear Cotizacién

Folo Famita Vigencsa

Jonerado automatcaments pers k mguisicion 32

2022-56-6-00035 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISIGN DE 21042022

DOCUMENTOS ¥ ARTICULDS OFICIALES

llustracion 9 Captura de Cotizacion

Una vez enviada la cotizacion, esta aparecera en la seccién de Cotizaciones del Consolidado del
SIGGY. Esta cotizacidon tendra la marca “;Internet?” que indica que la cotizacion fue capturada
desde la plataforma.
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" E(vwashzer)
ot | comcs | s
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o B0 =
o oo 7] omme e ma e e s ne e awes

e — Salcone en Per

[

llustracion 10 Listado de Cotizaciones en el médulo de Administrador de Compras

El proveedor podra visualizar los concursos en los cuales cuenta con una cotizacién en la
seccion “Cotizaciones” de la plataforma. Podra modificar o cancelar la cotizacion las veces que
quiera, siempre y cuando el concurso se encuentre vigente.
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SELECCION DE PROVEEDOR GANADOR

Una vez capturadas las cotizaciones y/o haya finalizado la vigencia del concurso. Se debe
continuar con el proceso del consolidado, por lo que se debe cambiar la etapa del consolidado a
“Cerrado”.

Una vez en la etapa “Cerrado” de deberd calificar a los Proveedores que participan en el
consolidado, de acuerdo a las especificaciones técnicas de los productos que estan cotizando,
este apartado permite elegir cual proveedor califica y cual no califica técnicamente. También se
debera seleccionar al proveedor ganador. Para realizar, en la seccién “Opciones” se selecciona
la opcién “Cuadro Comparativo”. Una vez abierta la ventana, seleccione el producto a calificar
y se selecciona la opcién “Calificaciéon Técnica”.

| Seleccién de Proveedor Ganador & X

Consolidado: 40 v Proceso de Compra: ~ Concurso Electrénico Tipo Consolidado: Bienes

Proveedor Sugerido: Proveedor Ganador: Proveedores Empatados:

| Comparativo: - Ganador Sugerido por:  -—-Seleccionar una opcion-— ¥ [ Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos §% | Exportar Tabla Comparativa 1/ Dividir () Guardar Desierta] ::: Calficacién Técnica
| * CASA FERNANDEZ DEL SURESTE S A DE CV | * COMPARNIA FERNANDEZ DE MERIDA SA DE CV

|
[ Precio Precio Unitario TasadelIVA | IEPS Cantidad Total Det

Unitario sin | Sin IVA
VA

Total

éDesierta?| I¢ Folio BMS Dias de ‘ Cantidad Total Detalles Precio Unitario Tasa de IVA ‘ 1EPS Dias de
Entrega |

Sin IVA Entrega
! |

4664 16.0000 $53.88 $51.11 16% $0.00 3 16.0000 $948.60 $49.03 16% $0.00 2 16.0000 5910.00”

[ «
| Total Cotizado: | $946.60 |
| Total Adjudicado: $0.00

| Haga doble clic sobre los campos que estdn marcados con **" para capturar la informacién

llustracién 11 Cuadro Comparativo

El sistema desplegara la ventana para realizar la calificacion técnica, en la parte izquierda de la
ventana apareceran los datos del detalle del consolidado. Del lado derecho apareceran los
datos de los proveedores que estan cotizando. En este apartado se podra decidir quién
proveedor califica, cual no califica y el motivo por el cual no.
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Calificacion Técnica X
|
v Y Salir
| Proveedor Califica || No Califica

Detalle Consolidado: Folio: ! - —

= —r— COMPANIA FERNANDEZ DE MERIDA SA DE CV v [

1 v| 10

Descripcion:

CARPETA FOLDER TAMANO CARTA

Especificaciones:

Unidad de Medida:
7 - PIEZA
Requisiciones
1 Requiscion Detalle Requiscion

10121 1

Usuario: administrador

llustracion 12 Calificacion Técnica de los Proveedores

Una vez calificados los proveedores, se debera seleccionar la opcion “Aplicar”. Para cambiar de
detalle solamente seleccione el nimero de detalle que se encuentra en la seccién de la
izquierda.

Después de haber realizado la calificacién técnica, se deberd seleccionar al proveedor ganador.

El sistema proporciona una sugerencia de proveedor ganador, seleccionando la opcién
“Ganador sugerido por:”, el cual realiza la sugerencia de acuerdo al monto o a los dias de
entrega del producto.

| Seleccion de Proveedor Ganador LR
Consolidado: 40 v Proceso de Compra:  Concurso Electronico Tipo Consolidado:  Bienes
Proveedor Sugerido: Proveedor Ganador: Proveedores Empatados:
| Comparativo: l Ganador Sugerido por:  ---Seleccionar una opcion-—- ¥ I&y Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos % | Exportar Tabla Comparativa Dividir Guardar Desierta 333 Calificacién Técnica
‘ I T EL SURESTE S ADE CV * COMPARiIA FERNANDEZ DE MERIDA SA DE CV. \
| |
| ¢Desierta?| I FolioBMS | Total | Precio Precio Unitario | TasadeIVA | IEPS Dias de Cantidad Total Detalles Precio Unitario | TasadeIVA | IEPS Dias de Cantidad | Total
| Unitario sin | Sin IVA | Entrega Sin IVA Entrega |
VA
w 4664 16.0000 $53.88 s51.11 16% $0.00 3 16.0000 $948.60 $49.03 16% $0.00 2 16.0000 $910.00
<« »
__Total Couzado: | $948.60 | |
Total Adjudicado: | $0.00 | |
Haga doble clic sobre los campos que estén marcados con "** para capturar la informacién Il
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llustracion 13 Sugerir Proveedor Ganador

---Seleccionar una opcion--- ¥

Monto

Dias de entrega

llustracion 14 Opciones de sugerencia de Proveedor Ganador

Una vez seleccionada esta opcion el sistema marca de colores a los proveedores sugeridos de
la siguiente manera (el color Proveedor Ganador se presenta hasta haber declarado como
ganador al proveedor):

Proveedor Sugerido: Proveedor Ganador: Proveedores Empatados:
llustracion 15 Colores de Identificacion de Proveedores

Se tiene dos maneras de seleccionar al proveedor ganador. La primera es utilizando la opcién
“Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos”, con lo cual se le indicara al sistema elegir al
(los) proveedor (es) sugerido (s) como proveedor (es) ganador (es).

|_$__") Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos

llustracién 16 Seleccionar Ganador los Proveedores Sugeridos

La otra opcién es hacer doble clic sobre el proveedor requerido para seleccionarlo como
proveedor ganador. Estaacciondesplegardun Mensaje de Confirmacion, el cual debera aceptar.

Una vez seleccionado al proveedor ganador, se contindan con las etapas del proceso de
Consolidado, hasta autorizar el consolidado.
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CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA DESDE LA PLATAFORMA

El proveedor podra consultar en la plataforma las érdenes de compra asignadas a él. Las podra
visualizar en la seccién de Orden de compras. En esta seccion podra consultar:

. Las 6rdenes de compra que estan en proceso y todavia no han generado una CXP.
. Las 6rdenes de compra que ya cuentan con una CXP, pero estan en proceso de pago.
. Las 6rdenes de compra que ya cuentan con una CXP y estan pagadas por completo.

_%-( Vicatan - COMPUFAX SADECV

Por Pagar Pagadas
Folio Secretaria Tipo de Orden Lugar de entrega Total Familia Estado Visualizar
MATERIALES DE ADMINISTRACON,
AGENCIA DE ADMMSTRACION FISCAL - BELOTECA . Careters Fedonsl Peto-Sants
2002-55.1-06-00001 DE YUCATAN Nz | Suminsis [ ————— E000 EMISION DE DOCLUMENTOS ¥ ENPROCESD.

ARTICULDS DFICIALES

llustracién 17 Consulta de Ordenes de Compra

El Proveedor podra descargar las Ordenes de Compra en formato PDF, donde sale la
informacion de cual es el folio de la OC, el consolidado y su Requisicién.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN
Mérida, Yucatan

boucsras) tyrraTas)
Proveedor: 1116 COMPUFAX SA DE CV RFC: COM910508749
Teléfono: 9201416

Tipo de Recurso: ~ RECURSOS PROPIOS Orden de Compra: m Factura a: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS Calle 59 No. Ext SN ente SN. RFC:
SHAB405125X1.

Depto Solici 55 DE Y FINANZAS - 21

AGENCIA DE ADMINISTRACION FISCAL DE YUCATAN -7
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION

Tipo de Orden: Materiales y Suministros

Requisici
Partida: 2000.2100.2110.2111 Consolidado:
TipoAdj.:  ADJUDICACION DIRECTAART 26 Fecha Autorizacien:  24/03/2022

Destino  Obra:  prueba portal

Nombre del Evento: Numero de Evento:
Detalles Clave del Cédigo Descripcion Unidad de Cant Precio Monto
Articulo  Armonizado Medida Unitario  Total:
1 104 2111100104  Folders Piezas 100.00 50.00 6,000.00
Clave Presupuestal 2000.2100.2110.2111.55.42.1.11.2.1.20404
Ubicacion de Entrega ALMACEN (ALMACENAMIENTO DE TRANSITO DE INSUMOS DE LIMPIEZA, MATERIAL DE OFICINA Y MATERIAL

PARA REPARACIONES MENORES DE ELECTRICIDAD Y PLOMERIA).CALLE 60 No. 299 - EENTRE3-BY5-B,
COL. REVOLUCION, C. P. 97115 (ACCESO DIRECTO PARTE POSTERIOR DEL EDIFICIO) C. ARMANDO BOLIO
HAM 08:00 - 14:00 hrs de Lunes a Viemes

Subtotal: 6,000.00
Descuento: 0.00
IVA: 0.00
IEPS 0.00
llustracion 18 Orden de Compra
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MENSAJES A PROVEEDORES

En el SIGGY es posible configurar mensajes que le apareceran al proveedor cuando accede a la
Plataforma web.

Estos mensajes pueden ser individuales, especificos a un proveedor, o genéricos, para todos los
proveedores.

Para configurar los mensajes se debe entrar al médulo de Beneficiarios, que se encuentra en la
pestana catalogos en el Sistema de Compras.

Sistema Integral de Gestion Gubernamental v8.3.1.019.20220603

Médulos Principales | Catalogos | Herramientas

™= Administrador De Catalogos ;@2 Bienes Muebles Y Servicios ®  Beneficiarios
&
®  Modulo de Administracion del Catilogos del Sistema 9600 Administrador de Bienes Musbles y Servicos &L sdulo para administrar

los bensficiarios para los sistemas

I, Catalogo De Actividades Del Sat
R i par At s Actidades do ST

llustracion 19 Catdlogo de Beneficiarios

Una vez en el mdédulo de Beneficiarios, en el menl de Herramientas, se selecciona la opcién
“Mensajes para Proveedores”.

Ststoma Intogral de Gestidn Gubernassental v8.3.0.007.20220412  Ordemes De Compra ¥ Servicio - SICOM  Administrador De Compras - SICOM  Requisiciones - SICOM  Beneficiarios - SICOM

Tips ¢4 Persons = =
Neeve U Bescw 50 Actusioar 3T | Exportar Homamentas v @ Auds TF o Benefcianics Excusdss oo Generar Reperse

=

llustracién 20 Herramienta de Mensajes a Proveedores

El sistema presentara la ventana donde se configuran los mensajes.
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) Nuevo . Modificar [} Visualear () Salr

Filtrar Por Id Mensaje: 0
Filtrar Por Proveedor:

Fecha Inicial: Fecha Final:

CFitrar Por Fechas:
€ Buscar

1d Mensaje  Tipo de Mensaje  Proveedor Mensaje

12/04/2022 B 12/04/202 =]

Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion y

Comunicaciones

Direccién de Desarrollo de Plataformas

llustracion 21 Consulta de Mensajes a Proveedores

Se pueden realizar busquedas de mensajes, seleccionando el botén “Buscar”, con lo cual se
consultaran todos los mensajes configurados. Se tienen 3 opciones de filtro: Por Id del

Mensaje, por Id del proveedor y por rango de fechas de vigencia.

] Nuevo { Modificar [ Visualzar "y Salir

Filtrar Por 1d Mensaje: o
Filtrar Por Proveedor:
Fecha Inidal: Fecha Final:
CIFiltrar Por Fechas: 12042022 B 12042022
1dMensaje  Tipo de Mensaje  Proveedor Hensaje
1 Genénco prueba
prueba 2

2 Genénco

3 Especifico 1116 - COMPUFAX SA DE OV

Mensaje prueba prov 1116

(]

2

llustracién 22 Opciones de Busqueda de Mensajes a Proveedores

Para dar de alta un nuevo mensaje, se selecciona el boton “Nuevo” y el sistema presentari el

formulario para dar de alta un nuevo mensaje. Se

Subsecretaria de
Tecnologias de 1la
Informacién y
Comunicaciones

Edificio Administrativo

T +52 (999) 400 0290

E 42000
yucatan.gob.mx

Pagina 19 de 21



S AF Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion y
(]

V’) YUCAT A N Comunicaciones

Direccién de Desarrollo de Plataformas

)
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debera seleccionar que tipo de mensaje que desea capturar “Genérico” o “Especifico”.

) Nuevo . Medificar [ Visualar - Salir

Muevo: Hensaje Beneficiarios x

fiear [] Guarndar w3 Deshacer ) Salir

1d Mensaje:

Tipo Mensaje:

Mensaje:
Especifico
Facha Inicio de Vigencia: * 12/04/2022 m
Fecha Final de Vigencia: *  12/04/2022 ]

Fecha Creacidn:
Fecha Modifiacion:

llustracion 23 Seleccidn de Tipo de Mensaje

Si se selecciona el tipo de mensaje especifico, apareceran los campos para seleccionar al
proveedor al cual le llegara el mensaje.

] Nuevo [ Modificar [ Visualizar (" Salir

|| Nuevo: Mensaje Bencficiarios x
Nuevo i Modiicar [=] Guardar > Deshacer () Salir
Id Menszje:

Tipo Mensaje: *  Espedifico v
Proveedor;: = 1118 [ COMPUTB SADE CV

Mensaje: ~ [Mensaje de prueba para COMPUTS

Fecha Inicio de Vigencia: * 14/06/2022 3
Fecha Final de Vigencia: = 16/06/2022 i)
Fecha Creacién:
Fecha Modifiacion:

llustracion 24 Captura de Mensaje

Para cualquiera de los tipos de mensaje, se debe capturar el mensaje que le aparecera a los
proveedores y la fecha de vigencia, que son los
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dias en los que le aparecerd el mensaje al proveedor cada vez que accese a la plataforma
web.

Al finalizar la captura de datos se debe seleccionar la opcién “Guardar” para aplicar los
cambios.

El sistema permite modificar los mensajes ya existentes.

En la Plataforma web apareceran los mensajes de la siguiente manera:

Mensajes del Sistema

Mensaje para TODOS los Proveedores

llustracion 25 Ejemplo de Mensaje Genérico

Mensajes del Sistema

Mensaje para el Proveedor COMPUTS

llustracion 26 Ejemplo de Mensaje Especifico
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