Gobierno INSEJUPY DIRECCION DE CATASTRO
del Estado | rr7o0e securonp urioica

de Yucatan | Prrmona:be vucatan Solicitud de Cédula por Inmatriculacién del Predio
(vucaTay)

Fecha de Solicitud: / /

I. DATOS DEL PROPIETARIOQ, con domicilio y referencias para oir y recibir notificaciones de la presente Solicitud:

Nombre(s) A. Paterno: A. Materno:

Razén Social (Personal Moral):

Calle: Num. Ext: Nam. Int: Cruzamiento: y
Col./Fracc.: Localidad: Municipio:
Teléfono fijo: Celular: E-mail:

Il. Objeto de la Solicitud: Dar de Alta el Predio en la Base de Datos Catastral, por Inscripcion del predio en el Registro Publico de la Propiedad bajo el concepto de:

1.- Inmatriculacion por Resolucién Judicial ( ), | 2.~ Inmatriculacion por Resolucién Judicial ( ), 3.- Inmatriculacion por Resolucién Administrativa ( ):
por Juicio de Prescripcién Positiva: por Diligencias de Informacién Judicial: - por Reqularizacién de la Propiedad por Incorporacion
- Regularizacion de la Propiedad por - Por Adquisicion a Titulo por Decreto 434, para primitiva) ante el RPP. (Manifestacion Catastral

Incorporacion ante el RPP. reqularizacion de la tenencia del predio ante el RPP. anterior al 1de agosto de 1961).

lll. DATO CATASTRAL del predio:

Folio Electrénico: Tablaje: No. Catastral: Denominacion:

Seccion: Manzana: Calle: NUmero: Cruzamiento: y

Colonia o Fraccionamientos Localidad Municipio

IV. ;EIDOCUMENTO OFICIAL que se solicita, sera usado para surtir efecto en el Extranjero? Si [ 1]
V. REQUISITOS que acompaian a la presente Solicitud:

Todos los requisitos deben presentarse en Documento Electronico a color, en “archivo PDF” que integre todos los documentos, y debera
adjuntarse en la Plataforma del Sistema de Servicios Catastrales en Linea al momento de realizar su Solicitud.

1. [ 1 Identificacion Oficial vigente del Propietario, Copropietarios o Representante legal, que contenga datos de CURP.
- Para el caso de Representante Legal de la Persona Fisica (Propietario), ademas se anexara: Carta Poder o Poder Notariado.
- Para el caso de Representante Legal de la Persona Moral (Propietario), ademas se anexara: Acta Constitutiva o Poder Notariado.
- Para el caso de Copropiedad, ademas se anexara: Carta de Corresponsabilidad, con firma de todos autorizando realizar el tramite.
2. [ 1 F2de Manifiesto de lainmatriculacién( verapartado: II-1, 1I-2 ¢ 1I-3 )firmado por Fedatario Publico o Autoridad Judicial; a falta de este requisito,
se debera presentar:
a) F2 con firma de otro Fedatario, haciendo mencién en la misma F2 el nombre del Fedatario o Autoridad ante quien se llevo a cabo la inmatriculacion
del predio, 0 en su caso,
b) “FORMATO MODELO F2" de Manifestacion Catastral sin firma, acompanado de cualquiera de los siguientes documentos:
i. Copia Simple de la Escritura Publica, donde aparecen los datos registrales (de inscripciones registradas antes de marzo de 2007),
ii. Copia Simple de la Boleta de Inscripcion de la Escritura Publica o Titulo de Propiedad (emitidas por el Registro Publico de la Propiedad), o
iii. Copia Certificada de la Inscripcidn Vigente respectiva del pase registral a manifestar (emitidas por el Registro Publico de la Propiedad),

3] Cuando aplique Inmatriculacion de Resolucion Judicial, anexar:

- Certificado de No Inscripcién Catastral, emitido por la Direccion de Catastro. Folio: y Fecha: / /
4[] Cuando aplique Inmatriculacion de Resolucion Administrativa, anexar: Folio : Fecha: / /
) - Dictamen Catastral, emitido por la Direccién de Catastro. : y .

5. [ 1 Realizar el Tramite Complementario de “Solicitud de Elaboracion de Plano a Escala” de “Inscripcién por inmatriculacién”, cumpliendo los requisitos
para tal efecto y realizando el pago de derechos que cause el servicio.

6. [ ] **Identificacion Oficial vigente del Tramitador que representa al Propietario o Representante Legal, para la gestion en linea de la presente Solicitud.

Nota 1. Identificacion Oficial vigente con Fotografia: INE, Pasaporte, Licencia de Conducir, Cédula Profesional o INAPAM.

Nota 2. Los DOCUMENTOS ORIGINALES, para cumplimiento de todos los requisitos, DEBEN SER ESCANEADQOS A COLOR, y presentados en forma legible que permita su
lectura en medios electronicos e impresos, y sin enmendaduras o alteraciones que impida tener certeza juridica de su validez.

Nota 3. **La persona autorizada como tramitador en la presente, debera ser quien realice la Solicitud en la Plataforma del Sistema de Servicios Catastrales en Linea.

VI. **Autorizo como TRAMITADOR para la gestion, pago, seguimiento y recibir documentacion de la presente Solicitud, al C.

Nombre(s): A. Paterno: A. Materno:

Teléfono fijo: Celular: E-mail:

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los documentos electronicos presentados y los datos asentados en esta Solicitud son ciertos,
fidedignos, auténticos y vigentes; igualmente, notifico que los archivos PDF que entrego con la documentacion electrénica para cotejo y
verificacion de los requisitos, para la gestion de la presente Solicitud, proceden fiel y exactamente de su original.

(Tinta Azul) (Tinta Azul)

Nombre y Firma del Propietario o Representante Legal ** Firma del Tramitador Autorizado
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Gobierno INSEJUPY DIRECCION DE CATASTRO

del Estado - . . . .
de Yucatan INSTITUTO DE SEGURIDAD JURIDICA Solicitud de Cédula por Inmatriculacién del Predio

Fecha de Solicitud: / /

Criterios Importantes para Resolucion del Tramite:

1. Sedeberan presentar los requisitos indicados en la Solicitud y los establecidos en la Ley que crea el INSEJUPY y su Reglamento, cubriendo los costos relativos al servicio.

2. Cuando el que suscribe la presente Solicitud no supiere o no pudiere escribir, leer o firmar, debera imprimir su huella dactilar al calce de su nombre completo, la que debera
estar acompanada de nombre y firma a ruego y suplica de una persona para autentificar la huella, cumpliendo el testigo con el requisito de identificacion oficial vigente.

3. El pago de Derecho aplicable a la Solicitud es por expedicion de CEDULA, conforme a lo descrito en la Ley General de Hacienda del Estado de Yucatan del afio en curso, y
cuando aplique, otros derechos relacionados a tramites complementarios.

4. LaSolicitud debe pagarse en un término de 5 dias habiles, de lo contrario se DESECHARA, y las copias anexadas se destruiran a los 30 dias habiles siguientes a la fecha de la
Solicitud.

5. Eltiempo para atender la Solicitud entra en vigor al dia siguiente de haber realizado el pago en las Cajas de AAFY.

6. Dar SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD en la pagina WEB: http://www.insejupy.gob.mx/, o desde la Plataforma de “ SERVICIOS CATASTRALES EN LiNEA".

7. Cuando se requieran tramites seriados correlacionado al mismo criterio de la Solicitud, este requerimiento debera ser validada por el Asesor Catastral y los tramites
seriados deberan estar relacionados a un mismo propietario.

8. Cuando se determinen tramites complementarios que apliquen o resulten del analisis técnico de los requisitos o visita fisica del predio, el tiempo para atender la Solicitud
se veraincrementado en funcién de los tiempos de atencion de los tramites complementarios.

9. Recibida la Solicitud, si en el analisis técnico de los requisitos, se constatan errores, inconsistencias en datos y/o no se cumple con alguno de los lineamientos sefalados en
el Reglamento de la Ley que Crea el Instituto de Seguridad Juridica Patrimonial de Yucatan o Leyes aplicables en la materia, la Solicitud serd SUSPENDIDA, notificandose al
Usuario el hallazgo observado, términos y requerimientos para su atencion.

10. De conformidad a los Articulos 31, 32 y 99 de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan:

Toda SOLICITUD SUSPENDIDA por causa imputable al Usuario SERA NOTIFICADA debidamente fundada y motivada, y por Unica ocasion, a través de la
PLATAFORMA DEL "SISTEMA DE SERVICIOS CATASTRALES EN LINEA"y a través del CORREO ELECTRONICO PERSONAL del Usuario registrado ante el INSEJUPY.

El periodo de TIEMPO DE SUSPENSION de la Solicitud sera determinado por la Direccién del Catastro e informado al Usuario. El tiempo compromiso de atencion
reanudara hasta que el Usuario haya atendido y notificado los requerimientos a la Direccion del Catastro a través de las Ventanillas.

a

b

c) Toda Solicitud sera DESECHADA (finalizada) cuando el Usuario no atienda los términos del parrafo anterior y/o los requerimientos proporcionados no cumpla las

condiciones técnicas, legales o juridicas para la resolucion del trémite suspendido.

11. Todo Solicitud podra ser CANCELADA por requerimiento del Propietario o Representante Legal que suscribe la presente Solicitud, mediante escrito dirigido a la Direccion
del Catastro.

12. Para el caso de Solicitudes Canceladas o Solicitudes Desechadas, el pago de derecho ya ejercido no estara sujeto a devolucion, incluyendo el caso de que el dictamen
emitido por el trdmite sea NO PROCEDENTE.

13. La Direccion de Catastro podra verificar los datos asentados en las manifestaciones de que se trate y cuando no coincidan dichos datos con las caracteristicas reales del
inmueble, se realizaran los trabajos catastrales adicionales, siendo el propietario responsable del pago de derechos que cause el servicio.

14. Si se detectan diferencias en la informacion catastral vigente del predio no manifestadas ante el Catastro, en cumplimiento al Articulo 129 y 165 fracciones I, lll, IV, Vy VI de
la Ley que crea el INSEJUPY y Articulo 133 de su Reglamento, cuando aplique, ésta sera notificada al calce del documento oficial que se emita, quedando todo tramite
posterior condicionado a su cumplimiento.

15. La ENTREGA DEL PRODUCTO RESULTANTE de la Solicitud sera notificado a los 20 dias habiles, al CORREO ELECTRONICO PERSONAL manifestado por el Usuario,
y podrd ser descargado en formato electronico desde la PLATAFORMA DE “SERVICIOS CATASTRALES EN LINEA” en la pagina Web
http://www.insejupy.gob.mx:8040/SGC/Servicios, con excepcién de Solicitudes SUSPENDIDAS o Solicitudes correlacionadas a tramites complementarios que
anteceden ala resolucion de la presente Solicitud.

16. En referencia al parrafo anterior, para cuando aplique Aprobacién de Planos fisicos o resultantes de "tramites complementarios” y/o Documento Oficial sefalado para surtir
efecto en el extranjero, la entrega de documentos se realiza mediante:

| Agendar Cita: al teléfono: 9999-30-30-25 extension 53286, o al Correo Electronico: catastro@insejupy.gob.mx

Consiente de los criterios de registro para ser usuario de la Plataforma de Servicios Catastrales en Linea, AUTORIZO que toda notificacion por parte del INSEJUPY respectoala
presente Solicitud, sea informada al correo electrénico personal del SUSCRITO y/o del TRAMITADOR como usuarios de la Plataforma, y que todo producto resultante sea
entregado al tramitador que gestiona la Solicitud, y cuando asi se requiera, se me comunique conforme a los datos de domicilio y referencias para oir y recibir notificaciones de
la presente Solicitud.

RATIFICO que he leido y estoy de acuerdo con las condiciones aqui establecidas y asumo la responsabilidad en caso de no cumplir con las disposiciones antes citadas.

Lo anterior con fundamento en los Articulos 29 de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan; 129, 147, 165, 176, 235, 236 de la Ley que Crea el
Instituto de Seguridad Juridica Patrimonial de Yucatéan; 126, 127 fraccion XXXVII, 129, 133, 208 y 212 del Reglamento de la Ley que Crea el Instituto de Seguridad Juridica
Patrimonial de Yucatan.

(Tinta azul)

Nombre y Firma del Propietario o Representante Legal

Aviso de Privacidad
El nombre, teléfono, firma, correo electrénico y domicilio, asi como cualquier dato de contacto e identidad proporcionado en la presente Solicitud, estaran bajo la responsabilidad del
Instituto de Seguridad Juridica Patrimonial de Yucatan. Sus datos personales seran utilizados con la finalidad de dar atencion al trdmite solicitado.
Transferencia de datos personales: Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion
de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados.
Mecanismos para manifestar su negativa al tratamiento de datos personales: Puede manifestar su negativa a que sus datos personales sean tratados para alguna de las finalidades
anteriores, desde este momento y en caso de que se haya realizado el tratamiento de sus datos personales debera presentar su derecho ARCO comunicandolo al correo electrénico
privacidad_arco@insejupy.gob.mx
Sitio _donde puede consultar el aviso de privacidad integral: Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podrd consultar en nuestro portal de internet
http://www.insejupy.gob.mx/, Ultima Fecha de actualizacion del aviso de privacidad: 16 de octubre de 2017.
Asimismo, se le informa que el Aviso de Privacidad Integral se encuentra disponible para consulta en el sitio http://www.insejupy.gob.mx/Privacidad.
Todo esto de acuerdo a lo fundamentado en los arts. 25, 26, 27, 28 y 29 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.
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