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FICHA TÉCNICA
[bookmark: _GoBack]Área (Dirección y departamento) 

Nombre del evento: 
	I. Protocolo del evento

	Evento:

	Fecha
	
	Lugar

	

	Hora
	
	
	

	Modalidad (Presencial/online)
	

	Número de personas
	

	Responsable del evento/Celular
	

	Duración del protocolo
	

	Duración del evento
	

	Código de vestimenta
	

	Participantes
	

	Descripción breve del evento
	

	Inversión total
	

	Origen de los recursos invertidos
	

	Objetivo del evento
	

	Orden del día

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Invitados

	



	II. Información

	Objetivo general

	

	Antecedentes

	

	Datos y numeralia

	 


	Puntos a destacar: 

	

	Información adicional relevante:
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