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Pliego de Requisitos para la Inscripcion de Personas Fisicas en el Registro de Contratistas del
Gobierno del Estado de Yucatan

Objetivo: Contar con un Registro actualizado, ordenado y confiable de las personas interesadas en
participar como contratistas de obra ptblica o servicios conexos.

Fundamento Legal: Articulo 56 de la Ley de Obra Publica y Servicios Conexos del Estado de Yucatan,
asi como el articulo 133 de su Reglamento.

Documento a obtener: Inscripcion al Registro de Contratistas del Gobierno del Estado de Yucatan.
Casos en los que el tramite debe realizarse: Cuando las personas estén interesadas en participar en
los procesos de Licitacion o Contratacion.

Nota: Para su inscripcién su objeto social debera contemplar o contener que puedan realizar cualquier
tipo de construccién, obra o servicios relacionados con obra publica.

Observaciones

» Se les informa a todos los contratistas que el tramite estard migrando a la Plataforma de
Digitalizacién, por lo que los que deseen Inscribirse deberan registrar su documentacién de la
persona fisica, en la plataforma mencionada con la finalidad de contar con un expediente digital
confiable, no obstante, deberan entregar sus documentos de manera fisica en la Direccién
Juridica de la SIB, en tanto la plataforma empieza a operar correctamente.

GUIA DE Pagina de la SIB
REQUISITOS Y www.obraspublicas.yucatan.gob.mx:
FORMATO Tramites y posteriormente Registro de Contratistas.

Pagina del Gobierno del Estado:
http://www.yucatan.gob.mx/servicios/ver_dependencia.php?id=8

Plataforma de Digitalizacién
https://tramitedigital.yucatan.gob.mx/
FIRMAS Se firmara por medio de la e. firma del SAT en la Plataforma de
Digitalizacién
Los documentos en fisico, se firmaradn en todas las hojas que integren
cada uno de los documentos.

Recepcién de documentos via Plataforma de Digitalizacién de Tramites y Servicios

e Darse de alta a efecto de crear su expediente digital en la Plataforma de Digitalizacion de
Tramites y Servicios en el siguiente link:

https://tramitedigital.yucatan.gob.mx/

Sefalar ir a “Iniciar” en el apartado Inscripcién al Registro de Contratistas.
Continuar con los pasos que se indiquen en la pagina.

e Registrado sus documentos, debe enviar correo electrénico a ruben.hoil@yucatan.gob.mx vy
grety.cisneros@yucatan.gob.mx, con la informacién que registro asi como el folio generado, con
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la finalidad de que se verifique, en caso de existir observaciones en la revision, se hara llegar a
través del correo electrénico a efecto de que se subsane para continuar con su tramite.

e Para cualquier duda respecto a los requisitos, podra marcar al teléfono: 999930 33 00 extensién
50096.

e Usuarios operativos del tramite:
Mtro. Rubén Alberto Hoil Pech, Coordinador.

Licda. Gretty Yamile Cisneros Bricefo, Coordinadora.
» Horario y dias de atencién: lunes a viernes de 9:00 a.m. a 2:00 p.m.
Unidad Administrativa Responsable: Direccién Juridica.
e Titular Responsable: Mtra. Clara Maria Esperanza Perera, Directora Juridica.

Duracion del Tramite

e Tiempo maximo para enviar la informacion: hasta el dia 26 de cada mes.

e Tiempo maximo de Respuesta: 10 dias habiles.
Entrega de Formato de Inscripcién al Registro de Contratistas: al dia habil siguiente del
vencimiento del tiempo maximo de respuesta.

e Término maximo para acudir a recoger el Formato de Inscripcion al Registro de Contratistas: 15
dias después de la fecha de terminacion de la duracién del tramite.

e Vigencia de la inscripcion: De la fecha en que se concluyé el tramite del registro al dia 31 de
diciembre del aiio en curso.

* Se hace saber que en caso de que los documentos anexados contengan datos falsos, equivocos o
la informacién que contenga sea diferente a la real, no procedera la solicitud de registro y en caso
de reincidencia se negara al constructor su inscripcién al Registro de Contratistas.

**Nota: Los datos personales que se solicitan son para dar cumplimiento al articulo 55 de la Ley de
Obra Publica y Servicios Conexos del Estado de Yucatan, asi como del articulo 133 de su Reglamento,
para la verificacion de la documentacién; por lo que éstos son tratados de acuerdo al aviso de
privacidad respecto del mismo.

***Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podrd consultar en
http://transparencia.yucatan.gob.mx/sop/unidad-transparencia

Aviso: La operacion de la Plataforma de Digitalizacién de Tramites y Servicios, NO depende de la
Secretaria de Infraestructura para el Bienestar.
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Gobierno del Estado de Yucatan

REQUISITOS

Para los efectos del articulo 56 de la Ley de Obra Publica y Servicios Conexos del Estado de Yucatan, asi
como las del articulo 133 de su Reglamento, las personas fisicas interesadas en la Inscripcién en el
Registro de Contratistas del Gobierno del Estado, deberan de cubrir los requisitos siguientes, los cuales
deben estar debidamente firmados en todas las hojas por el solicitante, con tinta azul:

Documentos

Original/ Copia

Comentarios

1.- Formato de INSCRIPCION.

Presentar 2 originales.
Sin abreviaturas, con nombre
completo y firma.

Llenar a maquina o computadora
(no llenar los espacios reservados
para la vigencia). Descargar en la
pagina de obras publicas o pagina
oficial del Gobierno del Estado
correspondiente al RETYS.

2.- Acta de Nacimiento.

1 copia legible.

Original o Certificada por Notario
Publico para cotejo.

3.- Poder Notarial.

Certificado por Notario Publico.

En caso de otorgar Poder por el
solicitante para actos de
administracion.

No se aceptan copias simples, ni se
solicita original para cotejo

4.- Curriculum vitae actualizado del
solicitante incluir datos generales,

deberd incluir la Relacién de
Magquinaria y Equipo de
Construccion.

1 original con firma autégrafa

Omitir los datos personales,
Unicamente  mencionar datos
generales y trayectoria laboral, asi
como profesional. (2023 a la fecha)

En caso de no contar con
maquinaria mencionarlo en el
curriculum.

Representante Técnico

5.- Identificacién oficial. (IFE, INE o | copia legible, con firma del | No se aceptan identificaciones
Pasaporte vigente). solicitante oficiales vencidas.
Impresa por ambos lados en una
sola hoja.
6.- Curriculum vitae del 1 original El Representante debera ser afin al
Representante Técnico con firma del solicitante y | &rea de obra (Ingeniero Civil

Arquitecto, Ingeniero Industrial,
Ing. Eléctrico, etc.).

En caso de que el solicitante y el
representante técnico sea el
mismo, se debera agregar un sélo

curriculum.

7.- ldentificacion oficial del
Representante Técnico. (IFE, INE o
Pasaporte vigente)

copia legible,
con firma del solicitante vy
Representante Técnico.

Archivo impreso en una sola hoja
por ambos lados.
No se aceptan
oficiales vencidas.

identificaciones
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8.- Cédula Profesional del | Copia legible. Impresa en una sola hoja por
Representante Técnico. con firma del solicitante y | ambos lados. El Representante
Representante Técnico. deberad ser afin al area de obra

(Ingeniero Civil Arquitecto,
Ingeniero Industrial, Ing. Eléctrico,
etc.).

9.-. Tarjeta de Identificaciéon | Copia legible. En caso de que cuente con fecha

Patronal ante el Instituto Mexicano de vigencia y ésta haya expirado

del Seguro Social. debera de presentar la actualizada.
No anexar opinién de
cumplimiento que emite el IMSS.

10.- Constancia de Situacién Fiscal | Copia legible. Del mes en que solicita la

ante el SAT. inscripcion.

11.- Aviso de cumplimiento de | Copia legible. Del mes en que solicita la

obligaciones Fiscales ante el SAT. inscripcion.

12.- Opinién de Cumplimiento de | Copia legible. Vigente al mes en el que solicita la

Obligaciones Fiscales en sentido inscripcion.

Positivo, emitida por la Agencia de En caso de pertenecer a otra

Administracion Fiscal de Yucatan entidad federativa, presentaran un

(AAFY) documento equivalente a la
Opinién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales emitida por la
AAFY, expedido por la autoridad
competente.

13.- Comprobante del domicilio | Copia legible. En caso de haber sufrido cambio de

fiscal con una antigiiedad maxima domicilio, anexar el acuse de

de 2 meses. movimiento que acredite la

actualizacién de situacién fiscal
emitido por el SAT.

14.- Estados Contables originales y
certificados por contador que los
elabord.

e Deberan de contener: Balance

general, Estado de Resultados
y Analiticas.

Ejemplo: al mes de enero 2026, se
requieren del 1 al 30 de diciembre
2025.

Documento legible con Nombre y
firma del solicitante y Contador

publico, en todas y cada una de las
hojas. (Incluyendo Analiticas).

e Independiente a la fecha de
presentacion de los pagos
provisionales y definitivos ante el
SAT.

e Estar certificados por Contador
Pablico (Leyenda que contenga:
Bajo protesta de decir verdad, en
la parte superior a las firmas).

e Contar con un capital social
minimo de $50,000.00 M.N.
(Cincuenta Mil Pesos 00/100
Moneda Nacional).
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15.- Cédula Profesional del
Contador Publico que certifica los
Estados Contables.

copia legible.

Firmado por solicitante vy
contador que elaboro los estados
contables.

16.-.Ultima Declaracién Anual del
Impuesto sobre la Renta con acuse
de recibo, que contenga la cadena
original y en el caso de las
empresas que se dictaminan para
efectos fiscales, copia del dictamen
y balance.

copia legible.

Esta debera ser del afio 2024.
Pasado el mes de abril del afo en
curso, se deberd presentar la del
2025.

16.- Derecho de Inscripcion en el
Registro de Contratistas o su
Revalidacién.

El cual podra adquirir
directamente en AAFY o médulos
USE, de conformidad al anexo 1,
en tanto entra el proceso 100%
digital.

Costo: $4,223.00 M.N.
(Son: Cuatro Mil Doscientos
Veintitrés Pesos 00/100 Moneda
Nacional).

El cual incrementara de acuerdo a

Anexo Documento 1.

la actualizaciéon de la UMA.

Derecho de Inscripcién en el Registro de Contratistas o su Revalidacién
Derecho de Inscripcién en el Registro de Contratistas.

¢Dénde puedo pagar?

Oficinas Recaudadoras de la AAFY ubicadas en la dependencia o entidad.

Oficinas Recaudadoras de la AAFY ubicadas en la Ventanilla Unica Estatal y USE.

Oficinas Recaudadoras de la AAFY ubicadas en los municipios del Interior del estado.

Kiosco Estatal de Pago ubicados en las Ventanillgs Unicas Estatales.
Cajeros Inteligentes, ubicado en las Ventanillas Unicas Estatales.
Ventanillas Bancarias y Cajeros Receptores autorizados.

Pago en linea.

El pago se puede realizar directamente acudiendo a la AAFY o en los médulos USE, sin que sea necesario

generar linea de referencia.

Para empresas Foraneas:

En caso de realizar el pago en linea o en cualquiera de los demas lugares sefalados, debe solicitar por
correo electrénico: grety.cisneros@yucatan.gob.mx, la linea de referencia de pago, anexando constancia

de situacion fiscal vigente, y posteriormente realizar el pago correspondiente, esto hasta en tanto la

plataforma entra 100% en funcion.

Costo sujeto a disposicion de la AAFY.

Para cualquier duda o comentario con respecto al costo del derecho, podra marcar al Centro de Contacto

Telefénico:

Numero telefénico: (999) 930 30 00 / 800 999 9000
WhatsApp: 99.92.75.87.97 / 99.99.00.36.93
De lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.

aafy@yucatan.gob.mx
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