MERIDA, YUC., MIERCOLES 19 DE JULIO DE 2023. DIARIO OFICIAL PAGINA 5

Acuerdo IYEM 20/2023 por el que se emiten las Reglas de operacion del
programa de subsidios o0 ayudas denominado Activacion Empresarial

La Junta de Gobierno del Instituto Yucateco de Emprendedores, con fundamento
en los articulos 115, fraccion Il, del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan;
133 y 135 de la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Yucatan; y 10, fraccién I, del Decreto 229/1999 por el que se crea el Instituto
Yucateco de Emprendedores, y

Considerando:

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece, en su
articulo 25, parrafo noveno, que la ley alentara y protegera la actividad econdémica
gue realicen los particulares y proveera las condiciones para que el
desenvolvimiento del sector privado contribuya al desarrollo econdémico nacional,
promoviendo la competitividad e implementando una politica nacional para el
desarrollo industrial sustentable que incluya vertientes sectoriales y regionales, en
los términos que establece la propia Constitucion.

Que la Constitucion Politica del Estado de Yucatan sefiala, en su articulo 87,
fraccion XIIl, que una de las funciones especificas del estado es apoyar e impulsar
a las empresas del sector social y privado propiedad de nacionales, siempre y
cuando contribuyan, en el marco de la planeacién del desarrollo econémico estatal,
a los objetivos que, en su caso, se establezcan.

Que el Estado de Yucatan, de acuerdo con datos del estudio “Demografia de los
Negocios (DN) 2019 — 2021" del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e
Informatica, presenta una tasa de mortalidad de los negocios del 31.70%, lo que
ubica al estado en el lugar 19 de las entidades con mayor tasa de mortalidad*.

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024 define, en su eje transversal 1. Yucatan
con Economia Inclusiva establece el tema 1.6. Fomento empresarial y al
emprendimiento, cuyo objetivo especifico 1.6.1. consiste en aumentar Ila
independencia econémica de la poblacion del estado de Yucatan, y como estrategia
1.6.1.1. Generar capacidades de emprendimiento inclusivo y sostenible.

Que el Programa Sectorial de Yucatan con Economia Inclusiva 2019-2024 en el
tema estratégico 7. Emprendimiento con enfoque de inclusion, establece el objetivo
7.1. Incrementar el desarrollo de proyectos productivos con enfoque inclusivo y
entre sus estrategias se encuentra la 7.1.1. Impulsar esquemas de financiamiento
dirigidos a la poblacién emprendedora y empresarial.

Que los programas presupuestarios son los instrumentos operativos que ayudan a
cumplir los objetivos de la planeacion estatal del desarrollo, entre los cuales se
encuentra identificado el programa presupuestario 494. Impulso a la poblacion
emprendedora y empresarial con enfoque de inclusiéon, que tiene como propdsito
gue “la poblaciébn emprendedora y empresarial se desenvuelven en un contexto
favorable para el desarrollo de proyectos productivos con enfoque de inclusién” y
del cual forma parte como uno de sus componentes el Programa de subsidios o
ayudas Activacién Empresarial.

Y INEGI. (2021). “Demografia de los Negocios (DN) 2019 — 2021". Recuperado en
https://www.inegi.org.mx/programas/dn/2021/#Informacion_general
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Que la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan
dispone, en su articulo 133 que, para asegurar que la aplicacion de los recursos se
realice con corresponsabilidad, economia, eficacia, eficiencia equidad social y de
género, honradez, objetividad y transparencia, todos los subsidios y ayudas que se
otorguen en numerario 0 en especie estaran sujetos a reglas de operacion.

Que la ley en comento sefiala, en su articulo 135, parrafo primero, que las
dependencias y entidades ejecutoras seran responsables de emitir, previo a su
implementacion, las reglas de operacion de los programas que inicien su operacion
en el ejercicio fiscal siguiente o, en su caso, las modificaciones a aquellas que
continGien vigentes.

Que los Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion de las Reglas de Operacion
de los Programas Presupuestarios expedidos por la Secretaria de Administracion y
Finanzas disponen los elementos que deberan integrar las reglas de operacion, asi
como el procedimiento que deben seguir las dependencias o entidades para su
validacion y emision.

Que, en este sentido, con la expedicién de estas reglas de operacién se garantiza
que los recursos del programa de subsidios o ayudas denominado Activacion
Empresarial se ejerzan de manera eficiente, eficaz, oportuna y transparente, por lo
gue esta junta de gobierno ha tenido a bien expedir el presente:

Acuerdo IYEM 20/2023 por el que se emiten las Reglas de operacidon del
programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial

Articulo Unico. Se emiten como anexo unico las Reglas de operacién del programa
de subsidios o0 ayudas denominado Activacion Empresarial.

Articulos transitorios
Primero. Entrada en vigor

Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial
del Gobierno del Estado de Yucatan.

Segundo. Abrogacién

Se abroga el Acuerdo IYEM 13/2021 por el que se emiten las Reglas de operacion
del programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial, como
parte del Plan Estatal para Impulsar la Economia, los Empleos y la Salud, publicado
en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el 1 de octubre de 2021.

Tercero. Vigencia
Este acuerdo estara vigente hasta el dia 30 de septiembre de 2024.

Aprobado por la Junta de Gobierno del Instituto Yucateco de Emprendedores, en su
segunda sesion ordinaria, llevada a cabo en la ciudad de Mérida, Yucatan, a 16 de
junio de 2023.

(RUBRICA)

Antonio Flavio Gonzéalez Blanco
Director General del Instituto Yucateco de Emprendedores



MERIDA, YUC., MIERCOLES 19 DE JULIO DE 2023. DIARIO OFICIAL PAGINA 7

Anexo unico. Reglas de operacion del programa de subsidios o ayudas
denominado Activaciéon Empresarial

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto

Este acuerdo tiene por objeto expedir las Reglas de operacion del programa de
subsidios 0 ayudas denominado Activacién Empresarial.

Articulo 2. Objetivo del programa

El programa Activacion Empresarial tiene por objetivo que la poblacién
emprendedora y empresarial se desenvuelva en un contexto favorable para el
desarrollo de proyectos productivos con enfoque de inclusién, a través de la
prestacion de los servicios de consultorias, capacitaciones y asesorias para tener
una marca registrada y la transformacion del producto; y el otorgamiento de
materias primas, herramientas y equipo para la elaboraciéon de sus productos, y de
apoyos en especie para contar con las herramientas y equipo productivo y/o
tecnolégico para la operacion de su negocio.

Articulo 3. Definiciones
Para efectos de este acuerdo, se entendera por:

I. Asesoria: los servicios de informacién y consejo que se enfocan en resolver
necesidades especificas relacionadas con el negocio de la persona beneficiaria, por
ejemplo, con temas de abastecimiento, segmentacién de clientes, canales de
comercializacidn, entre otros.

Il. Digitalizacién: se refiere a las actividades o procesos cuya finalidad es
transformar y/o eficientar la operacion del o los negocios a través de herramientas
tecnoldgicas que optimicen la utilizacién de recursos y maximicen los resultados
operativos, administrativos y estratégicos del negocio.

lll. Empresa: la unidad economica en la que se organiza y coordina un
proceso productivo a través de la combinaciébn de capital y trabajo para la
generacién de bienes o la prestacion de servicios con fines de lucro.

IV. Grupo evaluador: el grupo integrado por al menos cinco personas de los
sectores publico, social o privado con conocimiento de las materias afines al
programa invitadas por la persona titular de la Direcciébn General del Instituto
Yucateco de Emprendedores, encargado de analizar y evaluar la documentacion
gue presenten las personas participantes en los términos establecidos en la
convocatoria con el fin de asesorar y calificar a las personas participantes conforme
a los criterios establecidos en ella, y seleccionar a las personas beneficiarias.

V. Hardware: se refiere a dispositivos electronicos que cumplen con las
necesidades basicas de los usuarios para realizar tareas esenciales de la operacion
de sus negocios. Algunos ejemplos de hardware son, computadoras portatiles,
teléfonos inteligentes, tabletas electronicas, dispositivos de cobro, impresoras, entre
otros
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VI. Instituto: el Instituto Yucateco de Emprendedores.
VII. IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

VIII. Personas beneficiarias: las personas que accedan a los apoyos o ayudas
de alguno de los componentes del programa de subsidios o ayudas denominado
Activacion Empresarial.

IX. Persona emprendedora: la persona que identifica una oportunidad de
negocio y busca iniciar su propia empresa, organizando los recursos necesarios para
ponerla en marcha.

X. Persona solicitante: la persona fisica o persona representante de la
persona moral con capacidad y personalidad juridica reconocida por las leyes
mexicanas que acude al instituto a pedir los apoyos del programa.

XI. Programa: el programa de subsidios o ayudas denominado Activacion
Empresarial.

XIll. Software: se refiere a programas informaticos para su uso en dispositivos
electronicos. Estos programas pueden incluir sistemas operativos de codigo abierto,
navegadores web, programas de procesamiento de texto y hojas de calculo,
reproductores de medios y programas de correo electronico y demas sistemas que
proporcionen a los usuarios la capacidad de realizar tareas esenciales de manera
efectiva para elevar la productividad de sus negocios.

Articulo 4. Programa

El programa sera ejecutado por el instituto y comprendera lo siguiente:

Modalidad
. Programa Progrgr_na de Subsidio o
Entidad . subsidioso  Gomponente
presupuestario ayuda
ayudas
Apoyo en
especie para
Tu empresa, tu | realizar el tramite
marca de registro de
marca ante el
IMPI.
Apoyo para
Impulso a la Transforma tu mejorar y
Instituto poblacion producto transformar tu
L Apoyos en
Yucateco de emprendedora y Activacion especie producto.
Emprendedor | empresarial con Empresarial P
otorgados
es enfoque de Apoyos en A
inclusion especie para _Apoyo para
. incrementar la
incrementar la it
- produccion.
produccion
Apoyo en
Digitaliza tu especie para la
negocio digitalizacion de
9 la operacién del
negocio.
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Articulo 5. Poblacién objetivo

Podran acceder a los apoyos del programa de subsidios o ayudas:

Componente del programa Poblacion programada a

Subsidio o ayuda atender

presupuestario

Apoyos en especie otorgados Apoyo en especie para | Personas emprendedoras
realizar el tramite de | mayores de dieciocho afios, micro
registro de marca ante el |y pequefias empresas cuya
IMPI. actividad econémica se ubica en el
estado de Yucatan.

Apoyos en especie otorgados Apoyo para mejorar Yy
transformar tu producto.

Apoyos en especie otorgados Apoyo para incrementar la | Personas emprendedoras
produccion. mayores de dieciocho afios, micro
y pequefias empresas cuya
actividad economica se ubica en el
estado de Yucatan y pertenecen a
los sectores artesanal, cultural,
textil, agroalimentario, alimentario,
bebidas, cosméticos, industria del
papel o madera.

Apoyos en especie otorgados Apoyo en especie para la | Personas emprendedoras
digitalizacion de la | mayores de dieciocho afos, micro
operacién del negocio. y pequefias empresas cuya

actividad econémica se ubica en el
estado de Yucatan.

Articulo 6. Cobertura
El programa abarcara el territorio del estado de Yucatan.
Articulo 7. Aplicacién

El programa se aplicara de manera anual, conforme a lo establecido en este
acuerdo. El Gobierno del estado determinara los recursos para su implementacion,
la cual sera gradual, de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria y la naturaleza
especifica de cada componente.

Capitulo Il
Disposiciones especificas

Seccion primera
Modalidad Tu empresa, tu marca

Articulo 8. Descripcién

El apoyo en especie para realizar el tramite de registro de marca ante el IMPI,
consiste en el pago subrogado de un porcentaje del costo de la presentacion de la
solicitud de registro de marca, asi como la prestacion del servicio de
acompafamiento en el proceso de registro mediante: asistencia y presentacion de
la solicitud de registro de marca en una clase ante el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial.
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Articulo 9. Requisitos para ser beneficiario

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad Tu empresa, tu marca
del Programa, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I. Ser mayor de dieciocho afios al cierre de la convocatoria, para el caso de
personas fisicas; en el caso de las personas morales estar constituidas conforme a
las normas legales mexicanas.

II. Contar con un negocio o emprendimiento que se encuentre ubicado y
opere en el territorio del estado de Yucatan.

Ill. Contar con disponibilidad de tiempo y compromiso total de participar
activamente en la modalidad Tu empresa, tu marca del programa.

IV. Estar incorporado, por lo menos, a una red social como Facebook,
Instagram, Twitter u otra de conocimiento publico.

V. Realizar la aportacién de la cantidad restante del monto total del derecho
de la presentacién de la solicitud de marca en una clase ante el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial, en la ventanilla o por cualquiera de los medios
proporcionados por el Instituto, en caso de ser seleccionada para recibir el apoyo y
aplique una aportacion por parte del ciudadano.

Articulo 10. Documentacion

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad Tu empresa, tu marca
del programa deberan entregar la siguiente documentacion:

I. Solicitud de inscripcion, modalidad Tu empresa, tu marca, debidamente
llenado, la cual se podra encontrar en el sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el
sitio web oficial vigente del instituto que prevea la convocatoria.

Il. Copia de la identificacion oficial vigente que contenga nombre, firma y
fotografia de la persona solicitante o de la persona representante legal en caso de
tratarse de una persona moral. Se consideraran como documentos oficiales de
identificacion personal la credencial para votar, la cédula profesional, el pasaporte
y la cartilla militar.

lll. Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion vigente de la persona
solicitante.

IV. Copia del comprobante de domicilio del establecimiento en el que opera
el negocio o en el que opera u operara el emprendimiento, con una fecha de emisién
no mayor a tres meses al momento de realizar la solicitud. Se consideraran como
comprobantes los recibos de pago de los servicios de agua, electricidad, predial o
teléfono fijo.

V. Copia de acta constitutiva y poder de la persona representante legal, en el
caso de las personas morales.

VI. Las demas que establezca el instituto en la convocatoria.

VI. Las personas seleccionadas por el grupo evaluador deberdn hacer
entrega, ademas, de la siguiente documentacion a través de correo electrénico o en
fisico:
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a) Formato de solicitud de proteccién de signos distintivos, registro de
marca, aviso comercial o publicacion de nombre comercial, en el formato
emitido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

b) Formato carta compromiso del programa de subsidios o ayudas
denominado Activacion Empresarial en la modalidad Tu empresa, tu marca,
debidamente llenado, contenido en el anexo 2 de este acuerdo.

¢) Ficha de aportacion, debidamente llenada, contenida en el anexo 3
de este acuerdo.

VIIl. En el caso de cotitularidad del registro de marca se debera entregar
como documentacion adicional por correo electrénico, o en fisico:

a) Formato de Reglas de uso, debidamente llenado, contenido en el
anexo 4 de este acuerdo.

b) Hoja adicional complementaria, denominada Datos generales de las
personas, en el formato emitido por el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

Articulo 11. Criterios de seleccién

Cuando los recursos destinados a la modalidad Tu empresa, tu marca del Programa
no sean suficientes para atender todas las solicitudes de las Personas solicitantes
que hubieran cumplido con los requisitos y la documentacion a que se refieren esta
seccion, se aplicaran los siguientes criterios de seleccion:

I. Que el producto o servicio se produzca o comercialice en el estado de
Yucatan.

Il. Que el negocio cuente con logo del nombre que se desea registrar.
Ill. Que el negocio cuente con mas de seis meses en operacion.

IV. Que mas del cincuenta por ciento de la empresa se encuentre constituida
por mujeres o por personas con discapacidad.

Articulo 12. Descripcién de los apoyos

La modalidad Tu empresa, tu marca del programa incluye el otorgamiento de los
siguientes apoyos:

I. Un apoyo en especie correspondiente al pago subrogado de un porcentaje
del costo del derecho por la presentacion de una solicitud de registro de marca en
una clase, establecido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Il. Asistencia en la presentacion de una solicitud de registro de marca en una
clase.

Articulo 13. Cantidad o monto maximo

El monto méximo del apoyo previsto en la fraccion | del articulo anterior que se
otorgard a cada Persona beneficiaria de la modalidad Tu empresa, tu marca del
programa sera de hasta un 100% del costo del tramite, para la presentacion de la
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solicitud de registro de marca de una clase, que serd determinado en la convocatoria
publicada, el cual sera entregado en especie a cada una de las personas
emprendedoras seleccionadas, a través del servicio de registro de marca del
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

En caso de que el Instituto no cubra el 100% del costo del tramite, el emprendedor
deberé cubrir el monto complementario.

Articulo 14. Convocatoria

El instituto deberd emitir y publicar las convocatorias de la modalidad Tu empresa,
tu marca del programa en su sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web
oficial vigente del instituto y contendra, al menos, la siguiente informacion:

I. Lugar, fecha y hora en los que se llevara a cabo la ejecucion de la
modalidad Tu empresa, tu marca del programa.

Il. Requisitos y documentacion que deberan cumplir las personas interesadas
en ser beneficiarias.

Ill. Derechos y obligaciones por parte de las personas beneficiarias.

IV. Indicacion de los subsidios y apoyos que recibiran las personas
beneficiarias.

V. Demas informacion que determine el instituto.
Articulo 15. Procedimiento

La entrega de los apoyos de la modalidad Tu empresa, tu marca del programa se
ajustara al siguiente procedimiento:

. El instituto publicard la convocatoria en su sitio  web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente y en sus redes sociales.

Il. Las personas interesadas en ser beneficiarias se inscribirdn a través del
mecanismo en linea que se dispondra para el registro de solicitudes en el sitio web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o en el sitio web oficial vigente del instituto en términos
del anexo 1 y de las fracciones | a la V del articulo 10 dentro del plazo previsto en
la convocatoria.

lll. El instituto verificard que los formatos de solicitud y los documentos
previstos en las fracciones | a la V del articulo 10 estén completos, dentro del plazo
de diez dias habiles posteriores al cierre de la convocatoria.

IV. La persona titular de la Direccién de Emprendedores junto con la persona
titular de la Direccion General del instituto seleccionara y convocara al grupo
evaluador.

V. El grupo evaluador, dentro de los quince dias habiles posteriores al cierre
de la convocatoria, analizard las solicitudes y documentacion remitida vy
seleccionard a las personas beneficiarias.
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VI. El instituto publicara el listado de los nombres de las personas
beneficiarias que fueron seleccionadas en su sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/
o el sitio web oficial vigente del instituto y en sus redes sociales, dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la decision del grupo evaluador.

VII. El instituto, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la decision del
grupo evaluador, comunicard a través de un correo electrénico a las personas
beneficiarias el dia, hora y lugar en donde se realizara la junta informativa para
informar los pormenores del programa y la entrega de los apoyos.

VIIl. Las personas beneficiarias asistiran a la junta informativa en las fechas
determinadas por el instituto, que debera realizarse dentro de los veinte dias habiles
posteriores a la comunicacion del instituto a que se refiere la fraccién anterior.

IX. Las personas beneficiarias realizaran las gestiones para generar el pago
de la aportacién de la cantidad restante del monto total del derecho por la
presentacion de la solicitud de registro de marca en una clase en la ventanilla o por
cualquiera de los medios proporcionados por el instituto, dentro del plazo de diez
dias habiles siguientes a la celebracién de la junta informativa.

X. La persona beneficiaria, dentro de los diez dias habiles siguientes a la
celebraciébn de la junta informativa, entregara al instituto la documentacion
complementaria de acuerdo con el articulo 10, fracciones VI y VII, si es el caso,
correspondientes a los anexos 3, 4 y 5 e iniciard la asistencia para el tramite de
registro de marca en una clase.

Xl. En caso de que la persona beneficiaria, por asi convenir a sus intereses,
se retire voluntariamente del proceso, o no cumpla con las entregas sefialadas, sera
dado de baja del proceso y se presentara la carta de baja voluntaria o la carta de
baja por ausencia, de conformidad con el anexo 5 y 6 respectivamente.
Posteriormente se procedera a seleccionar un nuevo beneficiario.

XIl. El instituto comunicara a las personas beneficiarias de la fecha, hora y
lugar en donde se realizard la entrega de apoyos mediante una ceremonia donde
se entregard una constancia de entrega del apoyo a las personas beneficiarias,
conforme al anexo 5.

Xll. A partir del dia siguiente habil a la entrega de apoyos, el instituto
continuard con las asesorias personalizadas y la asistencia a las personas
beneficiarias y realizara la presentacion de la solicitud de registro de marca
tradicional ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, de acuerdo con la
informacion que la persona beneficiaria entregé conforme al articulo 10, fracciones
VIy VI, si fuera el caso.

XIV. El instituto, notificara a las personas beneficiarias por correo electronico
la confirmacién de inicio de la presentacion de la solicitud de registro de marca ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial y las instrucciones para su
verificacion.

XV. Una vez recibido el apoyo, la persona beneficiaria serd responsable del
seguimiento del trdmite de su solicitud a través del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial.
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Seccidén segunda
Modalidad Transforma tu producto

Articulo 16. Descripcion

El apoyo para mejorar y transformar tu producto consiste en otorgar servicios de
consultorias, capacitaciones, desarrollo de la imagen corporativa y pagos de
servicios de tramitologia para escalar el crecimiento del negocio.

Articulo 17. Requisitos para ser beneficiario

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad Transforma tu producto
del programa deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I. Ser mayor a dieciocho afios al cierre de la convocatoria, para el caso de
personas fisicas; en caso de las personas morales, estar constituidas conforme a
las normas legales mexicanas.

Il. Contar con un negocio 0 emprendimiento que mantenga su operacion en
el estado de Yucatan y que se encuentre en el sector que la convocatoria precise.

Ill. Contar con disponibilidad de tiempo y compromiso total de participar
activamente en el programa en la modalidad Transforma tu producto.

IV. Contar con un producto que se haya vendido con anterioridad.

Articulo 18. Documentacion

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad Transforma tu producto
del programa deberan entregar la siguiente documentacion por correo electronico o
bien de forma fisica en el instituto en los términos que indique la convocatoria:

I. Copia de la identificacién oficial vigente que contenga nombre, firma y
fotografia de la persona solicitante o de la persona representante legal de la persona
moral, en su caso. Se consideraran como documentos oficiales de identificacion
personal la credencial para votar, la cédula profesional, el pasaporte o la cartilla
militar.

Il. Copia del comprobante de domicilio del establecimiento en el que opera el
negocio o donde operara el emprendimiento, con una fecha de emisién no mayor a
tres meses al momento de realizar la solicitud. Se consideraran como comprobante
los recibos de pago de los servicios de agua, electricidad, predial o teléfono fijo.

lll. Solicitud de inscripcion de la de la modalidad Transforma tu producto,
debidamente llenada, contenido en el anexo 8 de este acuerdo.

IV. Fotos de los productos que tiene la empresa o que proyecta el
emprendimiento.

V. Acta constitutiva y poder del representante legal, en el caso de las
personas morales.

VI. Las personas seleccionadas por el grupo evaluador para ser personas
beneficiarias deberan hacer entrega, ademas, de la siguiente documentacion en los
términos indicados por el instituto, tras confirmar su seleccion:



MERIDA, YUC., MIERCOLES 19 DE JULIO DE 2023. DIARIO OFICIAL PAGINA 15

a) Identificacion oficial vigente, con nombre, fotografia y firma de todos
los integrantes del negocio o emprendimiento. Se consideraran como
documentos oficiales de identificacion personal la credencial para votar, el
pasaporte o la cartilla militar.

b) Clave Unica de Registro de Poblacion de todas las personas
integrantes del negocio o emprendimiento.

Articulo 19. Criterios de seleccién

Cuando los recursos destinados a la modalidad Transforma tu producto del
programa no sean suficientes para atender todas las solicitudes de las personas
solicitantes que hubieran cumplido con los requisitos y la documentaciéon a que se
refieren esta seccion, se aplicaran los siguientes criterios de seleccion:

I. Afios de operacion de la empresa en el mercado.

II. La capacidad de crecimiento del negocio en un corto plazo para
incrementar el volumen de ventas, de acuerdo con sus historicos de ventas.

lll. Que la empresa que desarrolla el producto cuente con mas de dos
empleados.

IV. Que mas del cincuenta por ciento de la empresa se encuentre constituida
por mujeres o por personas con discapacidad.

Articulo 20. Descripcion de los apoyos
La modalidad Transforma tu producto del programa incluye el otorgamiento de:
I. Un servicio de diagnostico empresarial inicial.
Il. Un servicio de asesoria y capacitacion en comercializacion.
Ill. Un servicio de asesoria y capacitacion en costeo.
IV. Un servicio de asesoria y capacitacion en mercadotecnia digital.
V. Un servicio de asesoria y capacitacion en modelo de negocio.
VI. Un servicio de capacitacion de fotografia con celular.
VII. Un servicio de disefio o redisefio del logo de la empresa.
VIII. Un servicio de disefio o redisefio de la etiqueta del producto.

IX. Un servicio de disefio o redisefio de empaque primario del producto, en
caso de que aplique para el mismo.

X. Se otorgara, ademas:

a) Un servicio de la elaboracién de la tabla nutrimental (en caso de
que sea aplicable al producto).

b) Un servicio de membresia con una empresa que determine el
instituto para obtener el cédigo de barras de su producto.
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c) Pago de tramites para la exportacién del producto, en caso de asi
determinarlo el Instituto en su convocatoria.

d) Pago de un servicio de fotografia y video de producto, en caso de
asi determinarlo el Instituto en su convocatoria.

Articulo 21. Cantidad o monto maximo

El monto maximo de apoyo en especie que se otorgara por persona beneficiaria en
la modalidad Transforma tu producto del programa sera el equivalente de hasta
$70,000.00 (setenta mil pesos 00/100 M.N), el cual serd entregado en especie a
cada una de las personas emprendedoras seleccionadas.

Articulo 22. Convocatoria

El instituto deberd emitir y publicar la convocatoria de la modalidad Transforma tu
producto del programa en su sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web
oficial vigente del instituto y contendra, al menos, la siguiente informacion:

I. Lugar, fecha y hora en los que se llevara a cabo la ejecucion de la
modalidad Transforma tu producto del programa.

Il. Requisitos y documentacion que deberan cumplir las personas interesadas
en ser beneficiarias.

Ill. Derechos y obligaciones por parte de las personas beneficiarias.
IV. Indicacion de los servicios que recibiran las personas beneficiarias.
V. Demas informacion que determine el instituto.

Articulo 23. Procedimiento

La entrega de los apoyos de la modalidad Transforma tu producto del programa se
ajustara al siguiente procedimiento:

I. El instituto publicara la convocatoria en su sito web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto y en sus redes
sociales.

Il. Las personas interesadas en ser personas beneficiarias se inscribiran a
través del mecanismo en linea que se dispondra para el registro de solicitudes en
el sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto en
términos del anexo 8, y de las fracciones | a la V del articulo 18 dentro del plazo
previsto en la convocatoria.

Ill. El instituto verificard que los formatos de solicitud y los documentos
previstos en las fracciones | a la V del articulo 18, estén completos, dentro del plazo
de cinco dias habiles posteriores al cierre de la convocatoria. En caso de que los
requisitos se encuentren incompletos dicha solicitud sera desechada.

IV. La persona titular de la Direccion de Emprendedores junto con la persona
titular de la Direccion General del instituto seleccionara y convocara al grupo
evaluador.
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V. El grupo evaluador, dentro de los quince dias habiles posteriores al cierre
de la convocatoria, analizard las solicitudes y documentacion remitida vy
seleccionard a las personas beneficiarias.

VI. El instituto notificara, por correo electronico, dentro de los cinco dias
naturales posteriores a la decision del grupo evaluador, a las personas solicitantes
seleccionadas, sobre la fecha, lugar y hora para asistir a una entrevista por parte
del grupo evaluador.

VIl. El grupo evaluador entrevistara a los solicitantes seleccionados, Yy
determinard, en una sesion las personas que seran beneficiarias del programa. La
sesion de seleccion de beneficiarios se llevara a cabo dentro de los diez dias habiles
siguientes a la notificacion de entrevista.

VIIl. Las personas solicitantes, a partir de los cinco habiles siguientes a la
fecha de sesion del grupo evaluador, podran consultar los resultados en redes
sociales del instituto, no obstante, el resultado sera comunicado por el instituto por
correo electrénico a las personas beneficiarias, dentro de los treinta dias habiles
siguientes al cierre de la convocatoria.

IX. Las personas beneficiarias remitiran la documentacion a que se refiere la
fraccion VI del articulo 18, por correo electrénico o de manera fisica, en los términos
que indique la convocatoria, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la
publicacion de los resultados.

X. El instituto comunicara a las personas beneficiarias el dia, hora y lugar
para llevar a cabo una junta informativa.

Xl. Las personas beneficiarias acudiran a una junta informativa dentro de los
cinco dias habiles posteriores a la fecha de publicacion de resultados, donde se les
notificaran las fechas para iniciar la entrega de los apoyos, y se firmara la carta
compromiso de acuerdo con el anexo 2.

XIl. El instituto notificara a las personas beneficiarias del programa por correo
electronico las fechas para la elaboracion de su diagndstico inicial para determinar
los servicios de disefio que requeriran, dentro de los veinte dias habiles siguientes
a la publicacion de los resultados.

XIll. Las personas beneficiarias asistiran en la fecha programada, recibiran
su diagnéstico inicial y los apoyos de la modalidad Transforma tu producto del
programa conforme al resultado del diagnostico y de acuerdo con las necesidades
gue tenga su respectivo proyecto.

Seccion tercera
Apoyos en especie para incrementar la produccién.

Articulo 24. Descripcion

El apoyo para incrementar la producciéon consiste en la entrega de materias primas,
herramientas y equipo para la elaboracion de los productos de las personas
emprendedoras, micro y pequefias empresas a fin de incrementar su capacidad de
produccion.
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Articulo 25. Requisitos para ser beneficiario

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad apoyos en especie para
incrementar la produccion, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

estado

I. Ser mayor de dieciocho afios al cierre de la convocatoria.

Il. Tener un negocio o emprendimiento que mantenga su operacion en el
de Yucatan.

lll. Contar con un negocio o emprendimiento que se encuentre en el sector

artesanal y cultural, textil, agroalimentario, alimentario, bebidas, cosméticos,
industria del papel o madera.

IV. No ser empleado de la Administraciéon Publica estatal.
V. Contar con un producto que haya sido vendido con anterioridad.
VI. Contar con ventas comprobables.

VII. Contar con la infraestructura para la produccién de los productos.

Articulo 26. Documentacion

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad apoyos en especie para
incrementar la produccién, deberan entregar la siguiente documentacion a través

de los

medios digitales establecidos en la convocatoria 0 bien de forma fisica en las

oficinas del instituto, en los términos que indique la convocatoria:

I. Para la solicitud del apoyo:

a) Copia de la identificacidn oficial vigente que contenga nombre, firma
y fotografia de la persona solicitante. Se consideraran como documentos
oficiales de identificacion personal la credencial para votar, la cédula
profesional, el pasaporte o la cartilla militar.

b) Clave Unica de Registro de Poblacién vigente de la persona
solicitante.

¢) Comprobante domiciliario de la persona solicitante y del negocio, en
caso de gque se trate de una micro o pequefia empresa o del lugar donde
operara el negocio en el caso de las personas emprendedoras, con una fecha
de emisibn no mayor a noventa dias naturales al momento de realizar la
solicitud. Se considerardn comprobantes los recibos de pago de los servicios
de luz, agua o teléfono.

d) Formato del registro del programa con la informacion de la empresa,
debidamente llenado, contenido en el anexo 9 de este acuerdo

e) Evidencia fotografica de los productos que tiene la empresa o
emprendimiento.

f) Evidencia fotografica de las instalaciones de la empresa o
emprendimiento en donde se fabrican o fabricaran los productos.

g) Factura o nota de venta que acredite que el producto que sujetara
a apoyo de esta modalidad ha sido comercializado con anterioridad por la
persona solicitante.
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Il. Para la entrega del recurso:

a) Las personas beneficiarias que resulten seleccionadas, al momento
de recibir el apoyo, ademas de la documentacién entregada en la fraccion
anterior deberan presentar el recibo de apoyo firmado, debidamente llenado,
contenido en el anexo 10 de este acuerdo.

Articulo 27. Criterios de seleccién

Cuando los recursos destinados a la modalidad apoyos en especie para incrementar
la produccién no sean suficientes para atender todas las solicitudes de las personas
solicitantes que hubieran cumplido con los requisitos y la documentacién a que se
refieren esta seccidn, se aplicaran los siguientes criterios de seleccion:

I. Que el producto se produzca o comercialice en el estado de Yucatan.
Il. Que el negocio cuente con mas de un afio en operacion.
Ill. Aflos de operacion de la empresa en el mercado.

IV. Que la empresa que desarrolla el producto cuente al menos con un
empleado, ademas del emprendedor.

V. Que mas del cincuenta por ciento de la empresa se encuentre constituida
por mujeres o por personas con discapacidad.

Articulo 28. Descripcién de los apoyos

La modalidad apoyos en especie para incrementar la produccion del programa
incluye el otorgamiento de apoyos consistentes en: las materias primas,
herramientas y equipo que soliciten las personas interesadas para la elaboracion de
sus productos en el anexo 9 de este acuerdo, hasta por un monto equivalente a
$50,000 pesos (cincuenta mil pesos 00/100 M.N).

Articulo 29. Monto maximo

El monto maximo de apoyo en especie que se otorgara por persona beneficiaria en
la modalidad apoyos en especie para incrementar la produccion del programa sera
de hasta $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 M.N).

Articulo 30. Convocatoria

El instituto debera emitir y publicar la convocatoria de la modalidad apoyos en
especie para incrementar la produccién del programa en su sitio web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto y contendra, al
menos, la siguiente informacion:

I. Lugar, fecha y hora en los que se llevara a cabo la ejecucion de la
modalidad apoyos en especie para incrementar la produccién del programa.

Il. Requisitos y documentacion que deberan cumplir las personas interesadas
en ser personas beneficiarias.

Ill. Derechos y obligaciones por parte de las personas beneficiarias.
IV. Indicacion de los apoyos que recibirdn las personas beneficiarias.

V. Demas informacion que determine el instituto.
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Articulo 31. Procedimiento

La entrega de los apoyos de la modalidad apoyos en especie para incrementar la
produccion del programa se ajustara al siguiente procedimiento:

I. El instituto publicara la convocatoria en su sito web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto y en sus redes
sociales.

Il. Las personas interesadas en ser beneficiarias se inscribiran a través del
mecanismo en linea que se dispondra para el registro de solicitudes en el sitio web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto o en sus
instalaciones, en términos del anexo 9 y del articulo 26 dentro del plazo previsto en
la convocatoria.

lll. El instituto verificara que los formatos de solicitud, en términos del anexo
9 y del articulo 26 estén completos, asi como que las personas solicitantes cumplan
los requisitos y seleccionara a las personas beneficiarias dentro de un plazo maximo
de quince dias habiles posteriores al cierre de la convocatoria.

IV. El instituto notificara a las personas solicitantes la resolucion de su
solicitud dentro de un plazo maximo de cinco dias habiles siguientes a la verificacion
de las solicitudes, la cual podra ser en los siguientes términos:

a) Para aquellas personas solicitantes que no hayan sido
seleccionadas, el tramite de solicitud se dara por concluido con la notificacion
de no aprobacion que sera enviada a la persona solicitante via electronica.

b) Para aquellas personas solicitantes que hayan sido seleccionadas,
se les notificara por el medio de contacto proporcionado en su solicitud
indicando las caracteristicas del apoyo aprobado y continuaran con el
procedimiento.

V. Las personas beneficiarias deberdn manifestar por correo electronico su
conformidad con los apoyos en especie autorizados por el instituto en un plazo
maximo de cinco dias habiles a partir de la notificacion de aprobacion del apoyo.
Para aquellas personas solicitantes que hayan sido notificadas y el instituto no tenga
respuesta dentro de los cinco dias habiles posteriores a la notificacion se dara por
concluido el tramite y se procedera a seleccionar un nuevo beneficiario

VI. La persona beneficiaria recibird el apoyo correspondiente, considerando
que la materia prima, herramientas y equipos autorizados serdn adquiridos de
acuerdo al padron de proveedores del Gobierno del Estado y sujetos a
disponibilidad de marcas y modelos, y firmara el recibo de apoyo de conformidad al
anexo 10.

Seccidn cuarta
Digitaliza tu negocio.

Articulo 32. Descripcion

El apoyo en especie para la digitalizacion de la operacién del negocio consiste en
el pago total o parcial de herramientas, equipo, hardware y/o software que permitan
tener una operacién mas eficiente del negocio. En el caso de que la aportacion del
Instituto no cubra el costo total del apoyo, el emprendedor debera realizar la
aportacién econdmica que complemente el costo de los dispositivos.
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Articulo 33. Requisitos para ser beneficiario

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad digitaliza tu negocio,
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I. Ser mayor de dieciocho afios al cierre de la convocatoria.

Il. Tener un negocio o emprendimiento que mantenga su operacion en el
estado de Yucatan.

I1l. Tener residencia en el estado de Yucatan.
IV. Contar con ventas comprobables.
Articulo 34. Documentacion

Quienes deseen ser personas beneficiarias de la modalidad digitaliza, tu negocio,
deberan entregar la siguiente documentacién a través de los medios digitales
establecidos en la convocatoria 0 bien de forma fisica en las oficinas del instituto,
en los términos que indique la convocatoria:

I. Para la solicitud del apoyo:

a) Copia de la identificacion oficial vigente que contenga nombre, firma
y fotografia de la persona solicitante. Se consideraran como documentos
oficiales de identificacion personal la credencial para votar, la cédula
profesional, el pasaporte o la cartilla militar.

b) Clave Unica de Registro de Poblacién vigente de la persona
solicitante.

c) Comprobante domiciliario del solicitante y del negocio, con una
fecha de emisién no mayor a noventa dias naturales al momento de realizar
la solicitud. Se consideran como comprobantes oficiales, recibos de luz,
agua, teléfono y predial, en caso de no contar con alguno de ellos, carta de
radicacion o de residencia a nombre de la contribuyente expedida por los
gobiernos estatal o municipal.

d) Factura o nota de venta que acredite que el producto que sujetara
a apoyo de esta modalidad ha sido comercializado con anterioridad por la
persona solicitante.

e) Formato solicitud de inscripcion, modalidad Digitaliza tu negocio con
la informacion del emprendimiento, debidamente llenado, contenido en el
anexo 11 de este acuerdo

Il. Para la entrega del recurso:

a) Recibo de apoyo contenido en el anexo 12 de este decreto,
debidamente firmado.

Articulo 35. Criterios de seleccién
Cuando los recursos destinados a la modalidad Digitaliza tu negocio no sean
suficientes para atender todas las solicitudes de las personas solicitantes que

hubieran cumplido con los requisitos y la documentacién a que se refieren esta
seccion, se aplicaran los siguientes criterios de seleccion:

I. Que el negocio opere en el estado de Yucatan.
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Il. Que el negocio cuente con mas de un afio en operacion.

lll. Que la empresa que desarrolla el producto cuente, al menos, con un
empleado, ademas del emprendedor.

IV. Que mas del cincuenta por ciento de la empresa se encuentre constituida
por mujeres o por personas con discapacidad.

Articulo 36. Descripcién de los apoyos

La modalidad de digitaliza tu negocio incluye el otorgamiento de apoyos en especie
consistentes en: herramientas, equipo, hardware y/o software para mejorar la
operacion y/o administracion de su negocio hasta por un monto equivalente a
$150,000 pesos (ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N) ya sea en una o varias
entregas. En caso de que el Instituto no cubra el 100% del costo de los dispositivos
electrénicos, el emprendedor debera cubrir el monto complementario.

Articulo 37. Monto maximo

El monto méaximo de apoyo por persona beneficiaria no podra exceder los
$150,000.00 pesos (ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N).

Articulo 38. Convocatoria

El instituto deberd emitir y publicar las convocatorias de la modalidad Digitaliza tu
negocio en su sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del
instituto y contendra, al menos, la siguiente informacion:

I. Lugar, fecha y hora en los que se llevara a cabo la ejecucion Digitaliza tu
negocio.

Il. Requisitos y documentacion que deberan cumplir las personas interesadas
en ser beneficiarias.

Ill. Derechos y obligaciones por parte de las personas beneficiarias.

IV. Indicacion de los subsidios y apoyos que recibiran las personas
beneficiarias.

V. Demas informacion que determine el instituto.

Articulo 39. Procedimiento

La entrega de los apoyos de la modalidad digitaliza tu negocio se ajustara al
siguiente procedimiento:

. El instituto publicard la convocatoria en su sitio  web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto y en sus redes
sociales.

Il. Las personas interesadas en ser personas beneficiarias se inscribirdn a
través del mecanismo en linea que se dispondra para el registro de solicitudes en
el sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial vigente del instituto en
términos del anexo 11, o mediante la recepcién de las solicitudes fisicas en el
Instituto Yucateco de Emprendedores.
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lll. El instituto verificara que los formatos de solicitud y los documentos
previstos en la fraccion | del articulo 34, estén completos, dentro del plazo de siete
dias habiles posteriores al cierre de la convocatoria.

IV. La persona titular de la Direccion de Emprendedores junto con la persona
titular de la Direccion General del instituto seleccionara y convocara al grupo
evaluador.

V. El grupo evaluador, dentro de los quince dias habiles posteriores al cierre
de la convocatoria, analizard las solicitudes y documentacion remitida y
seleccionard a las personas beneficiarias.

VI. El instituto notificara, por correo electronico, dentro de los diez dias
habiles posteriores la decision del grupo evaluador, a las personas solicitantes
seleccionadas, se les indicara las caracteristicas del apoyo aprobado y continuaran
con el procedimiento.

Para aquellas personas solicitantes que no hayan sido seleccionadas, el
tramite de solicitud se dara por concluido con la notificacion de no aprobacién que
sera enviada a la persona solicitante via electrénica.

VII. Las personas beneficiarias deberan manifestar por correo electrénico o
por escrito su conformidad con los apoyos en especie autorizados por el instituto en
un plazo maximo de cinco dias habiles a partir de la notificacion de aprobacién del
apoyo, en caso de no contar con la manifestacion de conformidad se tendrd como
rechazo del apoyo.

VIIl. Una vez confirmada la aceptacion, se notificara al beneficiario la fecha y
hora para asistir a la entrega de apoyos en especie y capacitacion para el uso del
equipo con base a la modalidad entregada. En la cual se firmara el anexo 12 recibo
de apoyo.

IX. La persona beneficiaria recibira el apoyo correspondiente, considerando
qgue las herramientas y equipos autorizados seran adquiridos de acuerdo al padrén
de proveedores del Gobierno del Estado y sujetos a disponibilidad de marcas y
modelos, y firmara el recibo de apoyo de conformidad al anexo.

Capitulo I
Derechos, obligaciones y sanciones

Articulo 40. Derechos de las personas beneficiarias

Las personas beneficiarias del programa, en cualquiera de sus modalidades,
tendran los siguientes derechos:

I. Recibir un trato digno, respetuoso, oportuno, con calidad y equitativo, sin
discriminacion alguna.

Il. Acceder a la informacidn necesaria del programa, sus reglas de operacion,
convocatorias y cobertura, de manera clara y oportuna, para participar en el
programa.

lll. Tener la reserva y privacidad de su informacién personal.

IV. Solicitar y recibir, gratuitamente, informacién acerca del programa.
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V. Presentar denuncias y quejas ante las instancias correspondientes por el
incumplimiento de estas reglas de operacion.

VI. Recibir los servicios, prestaciones, apoyos y subsidios del programa.
Articulo 41. Obligaciones de las personas beneficiarias

Las personas beneficiarias del programa, en cualquiera de sus modalidades,
tendran las siguientes obligaciones:

I. Cumplir en tiempo y forma con la documentacion solicitada por el instituto.

Il. Asistir a la platica informativa del programa, en caso de que el instituto se
los requiera.

lll. Acudir puntualmente a las actividades que el instituto programe hasta la
entrega del apoyo.

IV. Adherirse a lo previsto en estas reglas de operacion y los compromisos
qgue adquieran al firmar sus anexos y respetar la demas normativa y legislacion
aplicable.

V. Cubrir, en su caso, la aportacién econémica que complemente el costo de
la modalidad correspondiente, es decir, el porcentaje restante de la cantidad
aportada por el Instituto Yucateco de Emprendedores

Articulo 42. Sanciones de las personas beneficiarias

Cuando las personas beneficiarias no cumplan con alguna de las obligaciones
estipuladas en estas reglas de operacion, el instituto tomara las medidas necesarias
para suspender la prestacién de servicios o su participacion en el programa en
cualquiera de sus modalidades, previo aviso al ciudadano via correo electrénico y
apegandose a lo establecido en el correspondiente documento formal donde estén
establecidas las acciones a cumplir por parte del ciudadano.

Capitulo IV
Instancia ejecutora

Articulo 43. Instancia ejecutora

El instituto sera la entidad encargada de la ejecucion del programa vy, para tal efecto,
establecerd los mecanismos de coordinacién necesarios para su planeacion,
presupuestacion, organizacion, ejecucion y evaluacion.

El instituto, en su caracter de instancia ejecutora del programa, tendra las siguientes
atribuciones:

I. Aplicar estas reglas de operacién y demas normativa y legislacion aplicable
al programa.

Il. Concertar con instancias del orden federal, estatal o municipal,
mecanismos para la mejor aplicacién del programa.

lll. Celebrar convenios de concertacidon o coordinacidbn para crear alianzas
con universidades, centros de investigacion y demas organizaciones publicas y
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privadas para acercar el conocimiento a las personas emprendedoras a través de
capacitaciones.

IV. Compilar la informacion necesaria para la evaluacion del programa
mediante los mecanismos que establezca de manera directa 0 que sean solicitadas
por su junta de gobierno.

V. Resguardar y administrar la informacion del programa a efecto de rendir
los informes que le sean solicitados por organismos autorizados, asi como dar
respuesta a las consultas ciudadanas referentes al programa, de acuerdo con la
normativa aplicable.

VI. Utilizar su sitio web para la correcta promocion y difusidon del programa.

VIl. Realizar las acciones administrativas para la correcta aplicacion y
revision del programa y sus resultados.

VIIl. Dar publicidad a estas reglas de operacién, asi como a las convocatorias
gue de ellas deriven.

IX. Determinar cada afio las zonas geograficas para la implementacién de los
componentes que integran el programa.

X. Informar a las autoridades competentes el calendario de entrega,
frecuencia y canales de distribucion de los subsidios o ayudas.

Xl. Registrar y publicar, en su sitio web, la lista de personas beneficiarias de
la modalidad del programa que corresponda.

XIl. Recibir la informacion comprobatoria del programa y sus procedimientos
para que su verificacion sea transparente y no discrecional.

XIll. Informar los resultados de los indicadores del programa a las autoridades
competentes.

XIV. Conservar bajo resguardo el expediente técnico que contendra, de ser
el caso, la documentacion y los anexos presentados por las personas interesadas.

XV. Realizar la convocatoria para la seleccion de las personas beneficiarias
del programa.

XVI. Llevar a cabo, por cuenta propia o de terceros con experiencia y
conocimiento relacionados con el programa o la materia a participar en el proceso
de seleccion, evaluacion e implementacion del programa.

XVII. Resolver las cuestiones administrativas y operativas que se susciten
con motivo de la aplicacion del programa

Capitulo V
Seguimiento y evaluacion

Articulo 44. Seguimiento

El seguimiento del programa se llevard a cabo de manera trimestral y sera
responsabilidad del instituto.

El seguimiento del programa se realizard a través de los indicadores publicados en
la Matriz de Indicadores para Resultados, de conformidad con las disposiciones
legales y normativas aplicables. El instituto debera generar informacion estadistica
gue sea Uutil para elaborar un informe de resultados con base en los siguientes
indicadores:
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Programa de
Subsidios o Componente
ayudas del Nombre
Subsidio o ayuda Programa del
Presupuesta | Indicador
rio

Programa Férmulay

VEUELIES

presupuestario

Apoyo en especie para

reglizar el tramite de A= (BIC)*100
registro de marca ante
el IMPL. Porcentaje B=Total de
dela poblacion
Impulso a la poblacién emprendedora y
poblacion emprended | empresarial que
emprendedora y Activacién oray recibe un apoyo

Apoyo para mejorar y

empresarial con Empresarial Apoyos en empresarial en especie
transformar tu .
enfoque de roducto especie que
inclusién p ) otorgados recibieron C=Total de
apoyos en personas que
~Apoyos para especie solicitaron un
|ncrement_ar la apoyo en especie
produccién

Apoyo en especie para
la digitalizacion de la
operacion del negocio

Articulo 45. Evaluacién

La evaluacién del programa estard a cargo de la Secretaria Técnica de Planeacion
y Evaluacién y se realizard conforme a las disposiciones legales y normativas
aplicables.

Articulo 46. Publicaciéon de informes

El instituto debera publicar anualmente en su sitio web los resultados obtenidos del
seguimiento de los indicadores y la evaluacion, en su caso, asi como su padrén de
beneficiarios.

Capitulo VI
Disposiciones complementarias

Articulo 47. Publicidad del programa

En la papeleria, empaques y publicidad del programa, debera mencionarse que este
es gratuito, asi como incluir la leyenda siguiente: “Este programa es de caracter
publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta4 prohibido el
uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los
establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera
ser denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad
competente.”
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Articulo 48. Auditoria

La Secretaria de la Contraloria General serd la dependencia encargada de las
funciones de auditoria del programa, de conformidad con las atribuciones, los
procedimientos y la programacion que establezcan las disposiciones legales y
normativas aplicables.

El recurso no devengado en la organizacidon, operacion y ejecucion del programa
serd reembolsado a la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Articulo 49. Denuncias

Cuando se presuma la existencia de un acto de corrupcion, el ciudadano podra optar
entre promover la queja o denuncia ante la Secretaria de la Contraloria General o
el 6rgano de control interno del instituto, quien la tramitara en términos de las
disposiciones legales que lo regulan.

En el instituto se estableceran medios de facil acceso para que cualquier persona
interesada pueda presentar quejas y denuncias por el incumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos ante la Secretaria de la Contraloria General
o el 6érgano de control interno del instituto.

Independientemente de lo anterior, en la papeleria del programa debera incluirse
una direccion y un numero telefénico donde cualquier ciudadano pueda solicitar
informacion respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos
gue contravengan las disposiciones de este acuerdo.

Las quejas o denuncias deberan contener datos o indicios suficientes y las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que permitan advertir la probable
responsabilidad del servidor publico. No se consideraran como tales los escritos que
tengan por objeto dirimir la resoluciéon del tramite de las solicitudes cuya resolucion
les corresponda determinar a la propia secretaria 0 a las instancias jurisdiccionales
competentes, en términos de lo dispuesto en la Ley de Actos y Procedimientos
Administrativos del Estado de Yucatdan o en las demas disposiciones legales que
regulan los medios de impugnacion. En estos casos, la autoridad que tenga
conocimiento se limitara a orientar al ciudadano sobre la autoridad competente que
deba conocer del asunto.

Articulo 50. Responsabilidades de los servidores publicos

Los servidores publicos que incumplan con las disposiciones de este acuerdo seran
sancionados conforme a la legislacion aplicable en materia de responsabilidades
administrativas, con independencia de las responsabilidades penales en que
puedan incurrir.
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Anexo 1. Solicitud de inscripcién, modalidad Tu empresa, tu marca

Juntos transforms:nus
Yucatan INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES

GOBIERNO DEL ESTADO . .. ..
Direccion de Emprendimiento

Solicitud de inscripcion, modalidad Tu empresa, tu marca

INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombre del Solicitante (Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno) Fecha de nacimiento
Direccion (Calle, num. de domicilio, colonia, cruzamientos, codigo postal) CURP
Colonia
Municipio de residencia | Lugar de nacimiento | No. Teléfono fijo No. Teléfono celular Sexo Edad
H M
Direccion de correo electronico Estado civil | Maya Hablante Discapacidad | Si No
Si No | Especifique
o ) ; Redes sociales Por unamigo o conocido Personal IYEM
¢Por qué medio se enterd de la convocatoria? -
Prensa correo electronico ExpooFeria

INFORMACION DEL NEGOCIO

Nombre de la marca que desea registrar Sector al que pertenece

Significado u origen del nombre de la marca que desea registrar

¢Cual es su principal producto o servicio? (Ejemplo: Chocolates, restaurante, Servicio de mantenimiento, etc.)

+Cuentaconlogo de la S| N ¢Cuanto tiempo lleva usando la marca? Red social de la empresa
i 0
marca?

Municipio en el cual se encuentra

¢Cuanto tiempo lleva en el negocio? ¢Actualmente esta vendiendo? : :
funcionando el negocio
¢Cuantas personas con
¢Tiene empleados? Si | No ¢Cuantas mujeres laboran en el negocio? discapacidad laboran en el
negocio?

Especifique
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¢Por qué deberiamos seleccionar tu proyecto y como ayudaria a tu negocio registrar tu marca?

DOCUMENTOS ANEXO0S

Identificacion Acta constitutivay Comprobante Clave Unica Fotografia del
oficial poder, en caso de que el domiciliario de Registro producto que
(Credencial para solicitante represente a (electricidad, agua, de realiza
votar una persona moral teléfono fijo o Poblacion
Pasaporte o predial)
Cédula
profesional) En caso de que algun campo no aplique, dejar en blanco.

Bajo formal protesta de decir verdad, manifiesto que toda la informacién proporcionada mediante el presente formatoy el resto de la
documentacion exhibida es auténticay comprobable ademés de que cuento con disponibilidad de tiempo y compromiso total de
participar activamente en la modalidad Tu empresa, tu marca por el que estoy solicitando el apoyo del programa de subsidios o
ayudas denominado Activacién Empresarial.

Fecha de Solicitud Nombre y Firma del Solicitante

El Aviso de Privacidad Integral Relativo al Programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial, en la modalidad Tu
empresa, Tu marca. lo podré consultar a detalle en el sitio web https://iyem.yucatan.gob.mx. El Aviso de Privacidad Simplificado
Relativo al Programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial, la modalidad Tu empresa, tu marca lo podréa consultar
en nuestras oficinas ubicadas en Instituto Yucateco de Emprendedores, IYEM, con domicilio en Avenida Principal Industrias No
Contaminantes ~ Tablaje 13613,  Colonia  Sodzil  Norte,  Mérida, Mérida, CP. 97110,  Yucatén, México.
Ultima fecha de actualizacion y/o modificacion del aviso de privacidad simplificado 03 de junio del 2022.
Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de las
contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros
distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con
la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar informacién respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas
0 hechos que contravengan las disposiciones de este decreto puede comunicarse al tel. (399) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la
siguiente direccion: Edificio Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Num. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204,
Mérida Yucatan
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Anexo 2. Formato carta compromiso del programa de subsidios o ayudas
denominado Activacion Empresarial enla modalidad de Tu empresa, tu marca.

Juntos transformemos
Yucatén INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES
GOBIERNO DEL ESTADO Direccion de Emprendimiento

Carta compromiso del programa de subsidios o0 ayudas denominado
Activacion Empresarial enla modalidad de Tu empresa, tu marca

Por este medio yo, representante de la

empresa , por ser persona beneficiaria del Programa de subsidios o
ayudas denominado Activacién Empresarial en su modalidad Tu empresa, tu marca me
comprometo a cumplir en tiempo y forma con los compromisos del programa de subsidios o

ayudas denominado Activacién Empresarial, como lo son:

o] Entregar la documentacion solicitada por el equipo del Instituto Yucateco de
Emprendedores en tiempo y forma, tanto para inscribirse al programa de subsidios o ayudas
denominado Activacion Empresarial como para el seguimiento y término del mismo.

o] Aportar al Instituto Yucateco de Emprendedores la informacion de contacto (correo
electrénico y celular) del representante de la empresa durante la implementacion del
programa de subsidios o ayudas denominado Activacién Empresarial en su modalidad Tu
empresa, tu marcay, en caso de algun cambio con respecto a este punto, notificar del nuevo
representante y proporcionar sus datos de contacto con la persona responsable del programa
de subsidios 0 ayudas denominado Activacion Empresarial.

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para
solicitar informacion respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las
disposiciones de este decreto puede comunicarse al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente
direccion: Edificio Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Nim. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P.
97204, Mérida Yucatan
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o] Asistir a las reuniones asignadas con el equipo del Instituto Yucateco de
Emprendedores con puntualidad o, en su defecto, avisar al equipo con 24 horas de
anticipacion en el caso de no poder asistir.

o] Respetar al equipo del Instituto Yucateco de Emprendedores, a las demas personas
beneficiarias y a todas las personas involucradas en el programa de subsidios o ayudas
denominado Activacion Empresarial en su modalidad Tu empresa, tu marca.

o] En caso de requerir servicios que no sean parte de los beneficios de la convocatoriay
sean importantes para la empresa, la persona beneficiaria sera la responsable de los costos
que generen.

o] Firmar la minuta de cada cita/consultoria que se tenga con el equipo del Instituto
Yucateco de Emprendedores.

o} Si por cuestiones personales o ajenas a la persona beneficiada desea dejar de
participar en el programa de subsidios 0 ayudas denominado Activacion Empresarial en su
modalidad Tu empresa, tu marca, debera firmar en las instalaciones del Instituto Yucateco de
Emprendedores una carta de término/baja donde se expondran las razones por las cuales se
da por terminado el programa de subsidios o0 ayudas denominado Activacion Empresarial.

o] Cubrir la cuota complementaria correspondiente al programa de subsidios o ayudas
denominado Activacion Empresarial en su modalidad Tu Empresa, Tu marca, de acuerdo en lo
especificado en la convocatoria correspondiente.

o] Ser parte activa del ecosistema emprendedor dentro y fuera de la comunidad,
apoyando al Instituto Yucateco de Emprendedores en actividades que fomenten el
emprendimiento.

Estando consciente de que, en caso de dejar de cumplir con los compromisos senalados en
esta carta, se le dara de baja del programa de subsidios o ayudas denominado Activacién
Empresarial en su modalidad Tu empresa, tu marcade manera automética, se firma esta carta
compromiso el dia de del ano

Atentamente

Nombre y firma de representante de la persona moral beneficiaria, o bien, de la persona fisica
beneficiaria

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus
recursos provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso de este
programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable
y ante la autoridad competente. Para solicitar informacion respecto de las opciones que tiene para
denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de este decreto puede comunicarse
al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente direccion: Edificio Administrativo Siglo XX, Calle
20-A Num. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204, Mérida Yucatan.
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Anexo 3. Ficha de aportacion

} INSTITUTO YUCATECO DE
'y Juntos transformemos
- = EMPRENDEDORES
Yucatan . >
GOBIERNO ESTATAL 2048 2024 Direccion de Emprendimiento
Ficha de Inscripcion
Nombre del TUEMPRESA, TUMARCA | | echade
programa elaboracion
Fechadel Cantidada
pago Pagar

Datos del Inscrito

Organizacion

Nombre
completo

Teléfono

Correo
electronico

Datos para Facturacion (en caso que requiera factura)

Nombre de la
Razon Social

Cadigo Postal

R.F.C.

Forma de Pago
(Transferencia,
Efectivo,
Tarjeta)

Método de
Pago (PUE o
PPD)

Régimen
Fiscal

Uso de CFDI
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Juntos transform \emos
GOBIERNO DEL ESTADO
Presentacion del documento de reglas de uso, licencia de transmision de derechos, limitacion

de productos para la marca comercial denominada en la clase
________ en copropiedad.

Anexo 4. Reglas de uso

y
manifiestan lo
siguiente:
1.- Que el porcentaje que tendran de la marca en la
clase ________ serade _____ % para cada copropietario.

2.- La marca no podra ser usada en forma independiente por los copropietarios, salvo
estipulacion en contrario y manifestacion expresa por cada uno de ellos.

3.- El representante comun sera; (EN CONCORDANCIA
CON EL ARTICULO 58 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION A LA
PROPIEDAD INDUSTRIAL, SE PUEDE ESTIPULAR QUE NO HABRA REPRESENTANTE COMUN
(ART.58 RLPI).

4.- TRANSMISION DE DERECHOS. - En caso de que se transmita o ceda total o parcialmente la
marca a otra (s) persona (s), tendran que estar de conformidad los copropietarios (celebrar
contrato y firmarlo todos de comun acuerdo).

5.- LICENCIA DE USO DE LA MARCA. - En caso de que se vaya a licenciar la marca o autorizar a
otra (s) persona (s) para que la use, tendrdan que estar de conformidad los copropietarios
(celebrar contrato y firmarlo todos de comun acuerdo).

6.- En caso de que se limitaran los (productos o servicios registrados), tendran que estar de
conformidad los copropietarios (celebrar contrato y firmarlo todos de comun acuerdo).

7. En caso de que se quiera cancelar la marca, tendran que estar de conformidad los
copropietarios(celebrar contrato y firmarlo todos de comun acuerdo).

XXXKKXXXXX

XXXXXXXXXXXXX
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Anexo 5. Recibo de entrega de apoyo

Juntos transfarmsmos
Yucatan INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES

GOBIERNO DEL ESTADO Direccion de Emprendimiento

Formato de recibo de la entrega de la aportacion del
Instituto Yucateco de Emprendedores

ASUNTO: ENTREGA DE LA APORTACION ECONOMICA.
XXXKXXXXXXXX

Director General del Instituto Yucateco de Emprendedores

Por medio del presente escrito, yo (nombre de la persona beneficiaria) recibi del Instituto
Yucateco de Emprendedores, a mi entera satisfaccion, la cantidad de XXXXX (XXXXX pesos)

por concepto de apoyo econoémico para el registro de la marca

ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en virtud de la Convocatoria “Tu empresa,

tumarca” de la que resulté ser uno de los XXX proyectos seleccionados.

Mérida, Yucatan a XX de diciembre de 20XX.

Nombre y firma de representante de la persona moral beneficiaria, o bien, de la persona fisica

beneficiaria

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico
alguno y sus recursos provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta
prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a
los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa sera denunciado
y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar
informacion respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que
contravengan las disposiciones de este decreto puede comunicarse al tel. (399) 930.38.00 ext.
13000; o acudir a la siguiente direccion: Edificio Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Num. 284-
B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204, Mérida Yucatan.
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Anexo 6. Carta de baja voluntaria

Juntos transformemos
Yucatén INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES
GOBIERNO DEL ESTADO Direccion de Emprendimiento

Carta de baja voluntaria

ASUNTO: CARTA DE BAJA VOLUNTARIA DEL PROGRAMA.

Instituto Yucateco de Emprendedores

Por medio de la presente, xxxxxxxxx, me dirijjo ante usted para comunicarle
que, estando agradecido por la oportunidad de poder participar en la Convocatoria
"“XXXXXXXXXX" *hacer mencion de los objetivos del programa’, por XXXXXx me es
imposible cumplir con los compromisos del programa, motivo por el cual solicito mi
baja voluntaria del programa.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes para cualquier aclaracion.

Mérida, Yucatan a XX de XXX de XXX.

Nombre de la persona beneficiaria o del representante de la empresa
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Anexo 7. Carta de baja por ausencia

Juntustransfarmsmos
Yucatan INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES
GOBIERNO DEL ESTADO Direccion de Emprendimiento

YUCATAN

Carta de baja por ausencia

ASUNTO: CARTA DE BAJA POR AUSENCIA DEL PROGRAMA.
Oficio: XXXXXXXXXXX
Nombre del director de emprendedores
Cargo
Instituto Yucateco de Emprendedores

Por medio de la presente carta, me dirijo ante usted, para comunicarle que, de
acuerdo a lo establecido en la Convocatoria “XXXXXXX", le notifico la presente
solicitud para que se me dé de baja del programa correspondiente a la convocatoria
"xxxxxx", ante mi imposibilidad de cumplir los siguientes compromisos (establecidos
en el proceso para el acceso al apoyo):

1. XXXXXXXX
2. XXXXXXX
Sin otro particular, quedo a sus ordenes para cualquier aclaracion.

Mérida, Yucatan a xx de xxx de 20XX.

Nombre del director de la empresa o del emprendedor

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para
solicitar informacion respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las
disposiciones de este decreto puede comunicarse al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente
direccion: Edificio Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Num. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P.
97204, Mérida Yucatan.
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Anexo 8. Solicitud de inscripcion de la modalidad Transforma tu Producto

Juntos transformemos

Y!.;lcatam N riTuTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES
Direccion de Emprendimiento

Solicitud de inscripcion, modalidad Transforma tu producto

INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombre del Solicitante (Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno) Fe.chfa de
nacimiento

Direccion (Calle, num. de domicilio y cruzamientos) Colonia C.P.

Mun|.C|p|o.de Lu'ga'r de No. Tg'lefono No. Teléfono celular Sexo Edad

residencia nacimiento fijo

H M
DlreCC,IOI"I de correo Estado civil Maya Discapacid Si No
electronico Hablante ad
S No Especmqu

INFORMACION DEL NEGOCIO
Nombre del negocio Sector al que pertenece

Descripcion de las caracteristicas del producto y

Descripcion del negocio . .
P g su diferenciador:

Describa brevemente la historia de la empresa:

Direccion (Calle, num. de domicilio y cruzamientos)

RFC Promedio de ventas mensuales Red social de la empresa

¢Ha vendido con
anterioridad su Si | No
producto?
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;Tiene siINo ¢;Cuanto tiempo lleva en el Municipio en el cual se encuentra
empleados? negocio? funcionando el negocio
Especifique
DOCUMENTOS ANEXO0S
(o ) ) ‘o ‘omm '
L J LJ J J \I
Identificacion ~ ACtaCONStitUtiva oo mprobante  piave Unica , ,
oficial y poder, en caso domiciliario de Registro Registro Fotografia del Fothraf|a
(Credencial dequeel (electricidad, de Federalde  Productoque deliarea de
para votar, solicitante 55, teléfono fijo  poblacion Contribuyentes realiza profuccion
Pasaporteo  rePresenteauna -, .o qiq)) (RFC)
Cédula persona moral

profesional)
En caso de que algun campo no aplique, dejar en blanco.

Bajo formal protesta de decir verdad, manifiesto que toda la informacién proporcionada
mediante el presente formato y el resto de la documentacion exhibida es auténticay
comprobable ademas de que cuento con disponibilidad de tiempo y compromiso total de
participar activamente en la modalidad Transforma tu producto por el que estoy solicitando el
apoyo del programa de subsidios o0 ayudas denominado Activacion Empresarial.

Fecha de Solicitud Nombre y Firma del Solicitante

El Aviso de Privacidad Integral Relativo al Programa de subsidios o ayudas denominado Activacion
Empresarial, en la modalidad Transforma tu producto, lo podra consultar a detalle en el sitio web
https://iyem.yucatan.gob.mx. El Aviso de Privacidad Simplificado Relativo al Programa de subsidios
0 ayudas denominado Activacion Empresarial, la modalidad Tu empresa, tu marca lo podréa consultar
en nuestras oficinas ubicadas en Instituto Yucateco de Emprendedores, IYEM, con domicilio en
Avenida Principal Industrias No Contaminantes Tablaje 13613, Colonia Sodzil Norte, Mérida, Mérida,
CP. 9mo, Yucatan, México.
Ultima fecha de actualizacion y/o modificacion del aviso de privacidad simplificado 03 de junio del
2022.

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y
sus recursos provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien
haga uso indebido de los recursos de este programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con
la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar informacion respecto de las opciones
que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de este decreto
puede comunicarse al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente direccion: Edificio
Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Num. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204,
Mérida Yucatan
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Anexo 9. Solicitud de inscripcion de la modalidad de apoyos en especie para

incrementar la produccion

Juntostransformemos
Yucatan INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES
Direccion de Emprendimiento

Solicitud de inscripcion, modalidad de apoyos en especie paraincrementar la produccion

INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombre del Solicitante (Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno) Fecha de nacimiento
Direccion (Calle, nim. de domicilio, cruzamientos, coloniay codigo postal) CURP

unicipio de residencia Lugar de nacimiento No. Teléfonofijo|  No. Teléfono celular Sexo Edad
H M

. L . |Maya . ) .

ireccion de correo electronico Estado civil Discapacidad Si No

Hablante
Si No | Especifique

INFORMACION DEL NEGOCIO

Nombre del negocio Sector al que pertenece

Descripcion del negocio

Describa brevemente la historia de la empresa:

Direccion del negocio (Calle, nim. de domicilio y cruzamientos)

RFC Promedio de ventas mensuales Red social de laempresa
¢Ha vendido con
anterioridad su Si No
producto?
: ) L . Municipio en el cual se encuentra
¢Tiene empleados? Si No| Cuantotiempollevaen el negacio? P : :
funcionando el negocio
Especifique

laborar un listado de
los insumosy Caracteristicas de los insumos, herramientas y/o equipo que requiere.
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herramientas que se .
Precio

adquiriran con ese Producto | Descripcion Modelo . Cantidad | Observaciones
reCUrSO: aproximado

DOCUMENTOS ANEXO0S

] O O []

|deﬂ(;f:LCi2ICién Cgmgrqll?ar?te Clave Unica de Documento Fotografiadel ~ Fotografia del
i ormenarto Registro de que compruebe roducto que areade
(Credencial para  (efectricidad, agua,  Poblacion las ventas. P realizaq produccion
votar, Pasaporte teléfono fijo o
o Cédula predial)
profesional)

En caso de que algun campo no aplique, dejar en blanco.

Bajo formal protesta de decir verdad, manifiesto que toda la informacion proporcionada mediante el presente formatoy el
resto de la documentacion exhibida es auténticay comprobable por el que estoy solicitando el apoyo del programa de
subsidios 0 ayudas denominado Activacién Empresarial.

Fecha de Solicitud Nombre y Firma del Solicitante

El Aviso de Privacidad Integral Relativo al Programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial, en la modalidad
apoyos en especie para incrementar la produccion, lo podra consultar a detalle en el sitio web https://iyem.yucatan.gob.mx. El
Aviso de Privacidad Simplificado Relativo al Programa de subsidios 0 ayudas denominado Activacion Empresarial, la modalidad
apoyos en especie para incrementar la produccion lo podra consultar en nuestras oficinas ubicadas en Instituto Yucateco de
Emprendedores, IYEM, con domicilio en Avenida Principal Industrias No Contaminantes Tablaje 13613, Colonia Sodzil Norte,
Mérida, Mérida, CP. amo, Yucatéan, México.
Ultima fecha de actualizacién y/o modificacion del aviso de privacidad simplificado 03 de junio del 2022.
Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de
las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de
lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa sera denunciado y
sancionado de acuerdo con laley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar informacion respecto de las opciones
que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de este decreto puede comunicarse al tel.
(999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente direccion: Edificio Administrativo Siglo XX, Calle 20-A Num. 284-B Por 3-Cy
49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204, Mérida Yucatan
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Anexo 10. Firma de recibo de apoyo para el programa de apoyos en especie para
incrementar la produccion

Juntos transformemos

Ys‘alcaatsannn INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES &a

Direccion de Emprendimiento
RECIBO DE APOYO

Fechay lugar de expedicion:
DATOS DE LA PERSONA BENEFICIARIA

Nombre de la persona beneficiaria:

CURP de la persona beneficiaria:

Domicilio:

Correo electrénico:

Teléfono Celular:

Importe total del apoyo otorgado:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que recibi por concepto de apoyo en especie
consistente en:

Producto Descripcion Modelo Cantidad Importe

del Instituto Yucateco de Emprendedores, derivado del programa de subsidios o ayudas
denominado Activacion Empresarial en la modalidad de Apoyos en especie para
incrementar la produccion, me servira para llevar a cabo la actividad productiva
correspondiente, de acuerdo con lainformacion presentada en tal solicitud.

Nombre y firma de la persona beneficiaria del programa

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y
sus recursos provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso
de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien
haga uso indebido de los recursos de este programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con la
ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar informacion respecto de las opciones que
tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de este decreto puede
comunicarse al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente direccion: Edificio
Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Num. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204,
Mérida Yucatan.
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Anexo 11. Solicitud de inscripcion, modalidad Digitaliza tu negocio.

Juntos transformemos

Y an
G!.'lcoatsam INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES

Direccion de Emprendimiento

Solicitud de inscripcion, modalidad Digitaliza tu negocio

INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombre del Solicitante (Nombre(s), Apellido Paterno, Apellido Materno) Fecha de nacimiento
Direccion (Calle, nim. de domicilio, cruzamientos, colonia, codigo postal) CURP
Municipio de residencia | Lugar de nacimiento | No. Teléfono fijo No. Teléfono celular Sexo Edad
H M
Direccion de correo electronico Estadocivil | Maya Hablante Discapacidad | Si No
Si No | Especifique
. ) . i Redes sociales Por un amigo o conocido Personal IYEM
¢Por qué medio se enterd de la convocatoria? — -
Prensa correo electronico Expo o Feria

INFORMACION DEL NEGOCIO

Nombre del negocio Sector al que pertenece

¢Cual es su principal producto o servicio? (Ejemplo: Chocolates, restaurante, Servicio de mantenimiento, etc.)

Descripcion del negocio

Paquete de apoyo para tu negocio:

Municipio en el cual se

¢Cuanto tiempo lleva en el negocio? ¢Actualmente esta vendiendo? encuentra funcionando el
negocio
;Cuantas personas con
¢ Tiene empleados? Si No | ;Cuantas mujeres laboran en el negocio? discapacidad laboran en el
negocio?
Especifique

DOCUMENTOS ANEX0S
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O O

lden;gg:ﬁlon Cé)mprglpaqte CIaveIUnica de  Documento  Fotografiadel  Fotografia del
(Credencial (eloer:tlfilcliadzg R;gk'jtr‘i’f:]e que compruebe  producto que areade
paravotar, agua, teléfono oblacio las ventas. realiza produccion
Pasaporteofijo o predial)
Cedula
profesional)

En caso de que algin campo no aplique, dejar en blanco.

Bajo formal protesta de decir verdad, manifiesto que toda la informacién proporcionada mediante el presente
formato y el resto de la documentacion exhibida es auténtica y comprobable ademéas de que cuento con
disponibilidad

de tiempo y compromiso total de participar activamente en la modalidad Digitaliza tu negocio por el que estoy
solicitando el apoyo del programa de subsidios 0 ayudas denominado Activacion Empresarial.

Fecha de Solicitud Nombre y Firma del Solicitante

El Aviso de Privacidad Integral Relativo al Programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial, en la
modalidad Digitaliza tu negocio. lo podra consultar a detalle en el sitio web https://iyem.yucatan.gob.mx. El Aviso de
Privacidad Simplificado Relativo al Programa de subsidios o ayudas denominado Activacion Empresarial, la modalidad
Digitaliza tu negocio, lo podra consultar en nuestras oficinas ubicadas en Instituto Yucateco de Emprendedores, IYEM,
con domicilio en Avenida Principal Industrias No Contaminantes Tablaje 13613, Colonia Sodzil Norte, Mérida, Mérida, CP.
97110, Yucatan, México

Ultima fecha de actualizacion y/o modificacion del aviso de privacidad simplificado 17 de diciembre del 2021.
Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos
provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esté prohibido el uso de este programa con fines
politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este
programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente. Para solicitar
informacion respecto de las opciones que tiene para denunciar conductas o hechos que contravengan las
disposiciones de este decreto puede comunicarse al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente direccion:
Edificio Administrativo Siglo XXI, Calle 20-A Nim. 284-B Por 3-C y 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204, Mérida
Yucatan
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Anexo 12. Recibo de apoyo para la modalidad digitaliza tu negocio.

Juntos transformemos
@ Yucatan
GoBIEANO EL ESTADO INSTITUTO YUCATECO DE EMPRENDEDORES

Direccion de Emprendimiento

Fechay lugar de expedicion:
DATOS DE LA PERSONA

BENEFICIARIA
Nuamero de folio de beneficiario:

Nombre de lapersona

beneficiaria:

Domicilio:

Correo

electronico:

Teléfono

Celular:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que recibi por concepto de apoyo en
especie consistente en:

Equipo Descripcion Identificador Cantidad

Me comprometo a cumplir en tiempo y forma con los compromisos y objetivos del

apoyo para la modalidad digitaliza tu negocio

1. Recibi capacitacién y asistencia técnica para la configuracion del apoyo en
especie recibido.
2. Proporcionar la informacion en sequimiento a la capacitacion respecto de las

operaciones de del negocio que se desprendan con motivo de apoyo otorgando en su
sub-modalidad correspondientes.

3. Suscribir los documentos de control de asistencia, visitas y demas relacionados
a la participacion, seguimiento y monitoreo de la modalidad.
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Estando consciente de que, en caso de dejar de cumplir con los compromisos
senalados en esta carta, no podré, ni en lo personal ni el negocio al que represento,
formar parte de las acciones, recibir los incentivos o apoyos que puedan derivarse
con motivo de la participacidn en la modalidad correspondiente.

Nombre y firma de la persona beneficiaria del programa

Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus
recursos provienen de las contribuciones que pagan todos los tributantes. Esta prohibido el uso de este
programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa sera denunciado y sancionado de acuerdo con la ley aplicable
y ante la autoridad competente. Para solicitar informacion respecto de las opciones que tiene para
denunciar conductas o hechos que contravengan las disposiciones de este acuerdo puede comunicarse
al tel. (999) 930.38.00 ext. 13000; o acudir a la siguiente direccion: Edificio Administrativo Siglo XXI, Calle
20-A NUm. 284-B Por 3-Cy 49 Diagonal, Colonia Xcumpich, C.P. 97204, Mérida Yucatan.



PAGINA 46

DIARIO OFICIAL

MERIDA, YUC., MIERCOLES 19 DE JULIO DE 2023.

Anexo 13. Diagrama de flujo de la modalidad de Tu empresa, tu marca

Entrega de apoyos de la modalidad Tu Empresa

Tu Marca

VII. El instituto, comunicara a través de un correo
electronico a las personas beneficiarias el dia, hora y
lugar en donde se realizara la junta informativa paral
informar los pormenores del programa y la entrega de
los apoyos.

El Instituto

Y

I. El instituto publicard la convocatoria en su sitio
web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web
oficial vigente y en sus redes sociales.

El Instituto

VIII. Las personas beneficiarias asistiran a la junta
informativa en las fechas determinadas por el instituto,
que deberd realizarse dentro de los veinte dias habiles
posteriores a la comunicacion del instituto a que se
refiere la fraccion anterior.

Los Beneficiarios

A 4

II. Las personas interesadas en ser beneficiarias se|
inscribiran a través del mecanismo en linea que se|
dispondrd para el registro de solicitudes en el sitio
web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o en el sitio
web oficial.

A 4

Los interesados

IX Las personas beneficiarias realizarén las gestiones para
generar el pago de la aportacion de la cantidad restante del
monto total del derecho por la presentacidn de la solicitud de|
registro de marca en una clase en la ventanilla o por|
cualquiera de los medios proporcionados por el instituto.

Y

Los Beneficiarios

IIl. El instituto verificard que los formatos de
solicitud y los documentos previstos en las
fracciones | ala V del articulo 10 estén completos,
dentro del plazo de diez dias habiles posteriores
al cierre de la convocatoria.

Y

X. La persona beneficiaria, dentro de los diez dias
habiles siguientes a la celebracion de la juntal
informativa, entregara al instituto la documentacion
complementaria.

El Instituto

A 4

Los Beneficiarios

!

IV. La persona titular de la Direccion de
Emprendedores junto con la persona titular de la
Direccién General del instituto seleccionard y|
convocara al grupo evaluador.

Xl En caso de que la persona beneficiaria, por asil
convenir a sus intereses, se retire voluntariamente del
proceso, 0 no cumpla con las entregas sefialadas, sera
dado de baja del proceso y se presentara la carta de
baja voluntaria o la carta de baja por ausencia

Director de Emprendimiento

Los Beneficiarios

A

Y

V. El grupo evaluador, dentro de los quince dias
habiles posteriores al cierre de la convocatoria,|
analizard las solicitudes y documentacion remitida
y seleccionara a las personas beneficiarias.

XIl. El instituto comunicard a las personas beneficiarias
de la fecha, hora y lugar en donde se realizara la|
entrega de apoyos mediante una ceremonia donde se
entregara una constancia de entrega del apoyo a las
personas beneficiarias,

Grupo Evaluador

Y

VI. El instituto publicard el listado de los nombres
de las personas beneficiarias que fueron|
seleccionadas en su sitio  web

iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial.

http://|_|

El Instituto

El Instituto
Y
Xl El instituto continuard con las asesorfas
personalizadas y la asistencia a las personas|

beneficiarias y realizara la presentacion de la solicitud|
de registro de marca tradicional ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

El Instituto

L |

S

XIX. El instituto, notificard a las personas beneficiarias|
por correo electrdnico la confirmacion de inicio de la|
presentacion de la solicitud de registro de marca ante|
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial y las
instrucciones para su verificacion.

El Instituto

!

XV. Una vez recibido el apoyo, la persona beneficiaria
sera responsable del seguimiento del tramite de su|
solicitud a través del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial.

El Instituto

Apoyo de la modalidad Tu Empresa Tu

Marca
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Anexo 14. Diagrama de flujo de la modalidad de Transforma tu producto

Entrega de apoyos de la modalidad Transforma
Tu Producto

A 4

VII. El grupo evaluador entrevistara a los solicitantes
seleccionados, y determinara, en una sesion las
personas que seran beneficiarias del programa. La
sesion de selecciéon de beneficiarios se llevara a cabo
dentro de los diez dias habiles siguientes a la

lnotificacion de entrevista

Grupo Evaluador

A

1. El instituto publicard la convocatoria en su sitio web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial
vigente del instituto y en sus redes sociales.

El Instituto

VIIl. Las personas solicitantes, a partir de los cinco
habiles siguientes a la fecha de sesién del grupo
evaluador, podran consultar los resultados en redes
sociales del instituto, no obstante, el resultado sera
comunicado por el instituto por correo electrénico a las

personas beneficiarig

Los interesados

y

Il. Las personas interesadas en ser personas
beneficiarias se inscribirdn a través del mecanismo en
linea que se dispondra para el registro de solicitudes en
el sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web

Los interesados

A

IX. Las personas beneficiarias remitiran la
documentacién , por correo electrénico o de manera
fisica, en los términos que indique la convocatoria,
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la
publicacién de los resultados

Los Beneficiarios

A 4

Il. El' instituto verificara que los formatos de solicitud y
los documentos previstos, estén completos, dentro del
plazo de cinco dias habiles posteriores al cierre de la
convocatoria. En caso de que los requisitos se
encuentren incompletos dicha solicitud serd

ldesechada

A

X. El instituto comunicara a las personas beneficiarias el
dia, hora y lugar para llevar a cabo una junta
informativa.

El Instituto

A 4

El Instituto

v

V. La persona titular de la Direccién de Emprendedores
junto con la persona titular de la Direccién General del
instituto seleccionara y convocara al grupo evaluador.

Xl. Las personas beneficiarias acudirdan a una junta
informativa dentro de los cinco dias habiles posteriores
a la fecha de publicacién de resultados, donde se les
notificaran las fechas para iniciar la entrega de los
apoyos, y se firmara la carta compromiso.

Director de Emprendimiento

Los Beneficiarios

A

V. El grupo evaluador, dentro de los quince dias
habiles posteriores al cierre de la convocatoria,
analizara las solicitudes y documentacion remitida
y seleccionara a las personas beneficiarias.

A

XII. El instituto notificara a las personas beneficiarias
del programa por correo electrdénico las fechas para la
elaboracién de su diagndstico inicial para determinar
los servicios de disefio que requeriran, dentro de los
veinte dias habiles siguientes a la publicacién de los
Lresultados

Grupo Evaluador

A 4

El Instituto

A

VI. El instituto notificard, por correo electrénico, dentro
de los cinco dias naturales posteriores a la decision del
grupo evaluador, a las personas solicitantes
seleccionadas, sobre la fecha, lugar y hora para asistir a
una entrevista por parte del grupo evaluador

El Instituto

XIll. Las personas beneficiarias asistiran en la fecha
programada, recibirdn su diagndstico inicial y los
apoyos de la modalidad Transforma tu producto del
programa conforme al resultado del diagndstico y de
acuerdo con las necesidades que tenga su respectivo
provecto

Los Beneficiarios

Apoyo de la modalidad Transforma Tu
Producto
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Anexo 15. Diagrama de flujo de la modalidad de apoyos econémico para
incrementar la produccion

Entrega de los Apoyos en Especie para

Incrementar la Produccion

y

IV. El instituto notificar a los solicitantes la

resolucion de su solicitud dentro un plazo méximo de

tres dias habiles siguientes a la verificacion de las
solicitudes.

El Instituto

1. El instituto publicara la convocatoria en su sitio
web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web
oficial vigente del instituto y en sus redes sociales.

El Instituto

V. Los beneficiarios deberan manifestar por correo
electrénico su conformidad con los apoyos en
especie autorizados por el instituto en un plazo
méximo de cinco dias habiles a partir de la
notificacion de aprobacion del apoyo.

A

Los Beneficiarios

II. Las personas interesadas en ser beneficiarias se
inscribiran a través del mecanismo en linea que se
dispondr4 para el registro de solicitudes en el sitio
web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web
oficial vigente del instituto o en sus instalaciones,
dentro del plazo previsto en la convocatoria.

Las Personas Interesadas

VI. El beneficiario recibir4 el apoyo correspondiente
y firmaré el recibo de apoyo.

El Beneficiario

IIl. El instituto verificard que los formatos de
solicitud estén completos, asi como que los
solicitantes cumplan los requisitos y seleccionara a
los beneficiarios dentro de un plazo méaximo de diez
dias habiles posteriores al cierre de la convocatoria.

El Instituto

Apoyos en Especie para Incrementar la

Produccién entregados
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Anexo 16. Diagrama de flujo de la modalidad digitaliza tu negocio.

v

VIl. Las personas beneficiarias deberdn manifestar por correo
electrénico o por escrito su conformidad con los apoyos en
especie autorizados por el instituto en un plazo maximo de cinco
dias habiles a partir de la notificacién de aprobacién del apoyo, en
caso de no contar con la manifestaciéon de conformidad se tendra
como rechazo del apoyo.

Entrega de apoyos de la modalidad Digitaliza Tu
Negocio

Los Beneficiarios

A 4 A 4

VIIl. Una vez confirmada la aceptacién, se notificara al
beneficiario la fecha y hora para asistir a la entrega de
apoyos en especie y capacitacion para el uso del equipo
con base ala modalidad entregada

1. El instituto publicara la convocatoria en su sitio web
http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web oficial
vigente del instituto y en sus redes sociales.

El Instituto Los Beneficiarios

\ 4 v

IX. La persona beneficiaria recibira el apoyo

correspondiente, considerando que las herramientas vy

equipos autorizados seran adquiridos de acuerdo al

padrén de proveedores del Gobierno del Estado y

sujetos a disponibilidad de marcas y modelos, y firmara
. £ )

Los Beneficiarios

Il. Las personas interesadas en ser personas
beneficiarias se inscribiran a través del mecanismo en
linea que se dispondra para el registro de solicitudes en
el sitio web http://iyem.yucatan.gob.mx/ o el sitio web

Los interesados

A 4
I1l. El instituto verificara que los formatos de solicitud y A 4
los documentos previstos en la fraccion | del articulo
34, estén completos, dentro del plazo de siete dias
habiles posteriores al cierre de la convocatoria.

Apoyo de la modalidad Digitaliza Tu
Negocio

El Instituto

A 4

IV. La persona titular de la Direccion de Emprendedores
junto con la persona titular de la Direccién General del
instituto seleccionara y convocara al grupo evaluador.

Director de Emprendimiento

A

V. El grupo evaluador, dentro de los quince dias habiles
posteriores al cierre de la convocatoria, analizara las
solicitudes y documentacion remitida y seleccionara a
las personas beneficiarias

Grupo Evaluador

A 4
VI. El instituto notificara, por correo electronico, dentro
de los diez dias habiles posteriores la decision del grupo
evaluador, a las personas solicitantes seleccionadas, se
les indicara las caracteristicas del apoyo aprobado yj—I
continuaran con el procedimiento.

El Instituto
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