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La Secretaria General de Gobierno recibe, produce y resquarda documentos
relacionados con sus facultades, atribuciones y funciones establecidas en el articulo
30 del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan, motivo por el cual tiene la

obligacion de administrar, organizar y conservar de manera homogénea los
expedientes que posee, por lo que con fundamento en los articulos 11y 54 de la Ley
General de Archivosy, 10y 74 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, se expiden
las presentes Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario, de conformidad con
los siguientes:

CONSIDERANDOS O

PRIMERO. Que la Ley de Archivos del Estado de Yucatan define como Grupo \
Interdisciplinario al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular W\

area coordinadora de archivos, la unidad de transparencia; los titulares de las area \\\i \
de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de control o \"i"i_\
sus equivalentes; las areas responsables de la informacion, asi como el responsab e
del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental, y =

sefnala que cada Grupo Interdisciplinario debera emitir sus reglas de operacion para
su funcionamiento.

SEGUNDO. Que en la primera sesion ordinaria del ano 2022 de fecha 28 de enero de
2022 del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria Genera del Gobierno, los integrantes |-
aprobaron por unanimidad de votos las Reglas de Operacion a fin de establecer el [\
correcto funcionamiento del mencionado Grupo.

TERCERO. Que con la finalidad de mantener actualizada la operacion y organizacion
del Grupo Interdisciplinario, se ha elaborado el presente documento, y el cual se
somete a la aprobacion de sus integrantes.

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
> DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO \ /

Capitulo I. Disposiciones Generales

Gobierno.

2, El objeto de las presentes Reglas de Operacion es regular la "rgamzac;' y
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria General de \SOb[emo,
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para 'dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 50 y 52 de la Ley General de
Archivosy, 70, 72 y 73 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

3. Ademas de las definiciones contenidas en los articulos 4 de la Ley General de
Archivos y 5 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, para los efectos de las
presentes Reglas de Operacion y su aplicacion, se entendera por:

SGG: Secretaria General de Gobierno.

Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de la Secretaria General
de Gobierno, integrado en cumplimiento de los articulos 50 de la Ley
General de Archivos y 70 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.
Reglas de Operacion: Reglas de Operacion del Grupo interdisciplinario de la
Secretaria General de Gobierno.

4. Las areas productoras de la documentacidn, determinaran los valores, la vigencia,
los plazos de conservacion y disposicion documental de las series documentales que
produce, a fin de que sean establecidas en los instrumentos de control archivisticos.

Capitulo Il. De laintegracion del Grupo interdisciplinario
5. De acuerdo con lo establecido en el articulo 70 de la Ley de Archivos del Estado de

Yucatan el Grupo Interdisciplinario estara integrado por los titulares de las siguientes
areas:

INTEGRANTES PROPIETARIOS CARGO
. Juridico Director General Juridico y de Gobierno
IIl. Contable Director de Administracion

Lider de Proyectos de la Direccion de

Ill. Planeacion y mejora continua - >
Administracion

IV. Coordinacion de archivos Titular del Area Coordinadora de Archivos
V. Tecnologias de lainformacion | Jefe del Departamento de Informatica
VI. Unidad de Transparencia Titular de la Unidad de Transparencia

Titular del Organo de Control Interno de la

Vil Organo interna de Control Secretaria General de Gobierno

Las Unidades Administrativas enlistadas en
los articulos 37y 38 del Reglamento del Codigo
de la Administracion Publica de Yucatan

VIII. Areas productoras de la
documentacion

6. Los servidores publicos con nivel jerarquico de Jefe de Departamento o su
equivalente podran ser suplentes de los integrantes del Grupo Interdisciplinario. Los
integrantes propietarios deberan informar mediante correo a la Titular del Area
Coordinadora de Archivos el nombre, cargo y datos de contacto de su suplente para.
asistir alas reuniones.
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6.1 Los servidores publicos que se desempeien como suplentes, contaran con
idénticas atribuciones y responsabilidades que aquéllas que le correspondan al
integrante propietario que los designe.

7. El Grupo Interdisciplinario contara con dos invitados permanentes gue seran los
responsables del Archivo de Concentracion e Historico de la Secretaria General de
Gobierno, quienes participaran en las reuniones Unicamente con derecho a voz.

8. Cuando a consideracion del Titular del Area Coordinadora de Archivos o la mayoria -
de los integrantes del Grupo interdisciplinario asi lo requieran, se podra considerar la S
asistencia de invitados especiales, los cuales contaran unicamente con derechg a

voz.

9. El Titular del Organo Interno de Contraloria o su suplente participara en el Grup
Interdisciplinario con derecho a voz sin voto.

10. Los cargos de los integrantes del Grupo interdisciplinario son de caracter
honorifico, por lo tanto, quienes lo ocupen no devengaran retribucion alguna por su

desempeno.
Capitulo lll. De las Actividades del Grupo interdisciplinario 2‘\ ot

11. Las actividades del Grupo Interdisciplinario son las sefaladas en el articulo 72 de la
Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

12. Las funciones del Titular del Area Coordinadora de Archivos son las siguientes

. Presidir el Grupo Interdisciplinario;

. Propiciar la integracion y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario;

. Definir los temas de la reunion, considerando propuestas de |}/
los integrantes del Grupo Interdisciplinario; \

. Convocar a las reuniones de trabajo y fungir corno moderador
en las mismas;

. Verificar la asistencia de \as integrantes del Grupo
interdisciplinario necesaria para | inicio de la reunion; '

. Darlectura de los temas a tratar d \rante la reunion;

. Presentar toda la documentacion\y acuerdos que deban ser
analizados par el Grupo Interdi§ciplinario;

. Llevar el registro y sequi \en 0\ de los acuerdos v

observaciones y sugerencias que\gmit hlasin egranfes; ‘

\ \\
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IX. .Elaborar la minuta de la reunion;

X. Recabar las firmas de la minuta, de todos los asistentes a la
reunion;

XI. Crear el expediente para cada reunion realizada, que contenga
las convocatorias, la minuta de la reunion y la documentacion
presentada y elaborada para su realizacion, misma a la que se
le darad el tratamiento archivistico acorde al Catalogo de
Disposicion Documental de la Secretaria General de Gobierno.

XIl. Elaborar y proponer al Grupo Interdisciplinario, criterios
especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos.

Xlll. Coordinar e informar al Grupo Interdisciplinario los procesos
de valoracion y disposicion documental que realicen las areas
productoras de la documentacion.

XIV. Elaborar los instrumentos de control archivistico, con la
colaboracion de las titulares de las areas productoras de la
documentacion, los responsables de archivo de tramite y con
el responsable de archivo de concentracion.

XV. Integrar el Catalogo de Disposicion Documental.

XVI. Las que le confieran las demas disposiciones normativas
aplicables.

13. A los integrantes del Grupo Interdisciplinario les corresponde desempenar las
siguientes funciones:

|. Participar activamente en colaboracion con el Area
Coordinadora de Archivos, en la elaboracion e integracion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental de la Secretaria General de Gobierno.

Il. Identificary determinar la trascendencia de los documentos de
archivo que conforman las series coma evidencia y registro del
desarrollo de sus funciones y atribuciones, procurando el uso,
acceso, consultay utilidad de manera correcta.

lIl. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente los procesos de las areas productoras de la
documentacion.

IV. Proponer al Titular del Area Coordinadora de Archivos la
celebracion de reuniones extraordinarias, cuando asi lo
consideren.

V. Asistir por si mismos o por medio de su suplente a todas las
reuniones que convoque el Area Coordinadora de Archivos. 7

Capitulo V. De las Reuniones y Acuerdos del Grupo interdisciplinario
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14. Las reuniones del Grupo interdisciplinario seran:

I.  Ordinariasy
[l.  Extraordinarias.

Las reuniones podran llevarse a cabo de manera presencial o virtual.

15. El Grupo Interdisciplinario se reunira de manera ordinaria, por lo menos una vez al
anoy de manera extraordinaria, cuando el Titular del Area Coordinadora de Archivos o
a peticion de la mayoria de los integrantes, se estime pertinente.

, ™\
16. El Titular del Area Coordinadora de Archivos convocara a las reuniones del Grlipo
Interdisciplinario a cada uno de sus integrantes, mediante oficio o por cofre
electrénico, con una anticipacion de por lo menos tres dias habiles a la fecha ef |
que deba realizarse la reunion ordinaria y veinticuatro horas antes, en el caso de
reunion extraordinaria.

16.1 Las convocatorias a las reuniones del Grupo Interdisciplinario, deberan |
sefalar, por lo menos, tipo, orden del dia, lugar de su realizacion, dia, hora'y nimero \
de lareunion. NN

16.2 Lasreuniones del Grupo Interdisciplinario seran validas siempre que se cuente
con la asistencia de la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto
convocados a la reunion.

 17. En la reunidn ordinaria del Grupo Interdisciplinario deberan tratarse por lo menos
los siguientes temas:

|. Lista de asistenciay declaracion de quorum legal.
Il. Lecturay aprobacion en su caso, del orden del dia.
lll. Presentacion y aprobacion en su caso del informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del afo anterior.

IV. Presentacién y aprobacion en su caso, del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del afio en curso.

V. Asuntos generales.
3 voto de calidad.
H/ —
_ M&TX /

VI. Clausura de la reunién.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por parte del Grupo interdisciplinario de la Secretaria General de
Gobierno.

SEGUNDO. Publiquense las presentes Reglas de Operacion en la pagina web de Ia
Secretarla General de Gobierno para su debida difusion publica.

Mérida, Yucatan al primer dia del mes de diciembre de 2023.

l.  Juridico
VI.  Unidad de
Transparencia
VIll.  AreaProductora

é Gdbriel dd Jesds Paic Maldonado
Director Géneral Juridico y de Gobierno

II. ,Contable
VIIl.  Area Productora

C.P. Georgina Ofefia Escalante Marrufo
Director de/Administracion

Il. Planeaciony mejora Zj?j

continua

.P. Elena Aquilar Garcia
Lider de Proyectos de la Direccion de Administracion |

IV. Coordinacion de Va \

archivos LiC.’D'EfTTeTDEﬁa&Piﬁa Santos
Titular del Area Coordinadora de Archivos

V. Tecnologias de la ML\

informacion Ing. Herbert Francisco Ku Manrique
Jefe del Departamento de Informatica de la Direccion
de Administracion p
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VII. Organo interno de
Control C.P. Arianna A Jiménez

| Titular del Organo de Cagfrol Interno de la Secretaria
Generai de erno

VIII. Areas productoras
de ladocumentacion LPCC. Ro

General de Gobierno

ria Acosta Aragon
del Despachodela Secretari{\

C.P. Fernando J0%é olel Flores
Subsecretario de Prevencion y Reinsercion Social

Director del Despacho del Subsecretario de Prevencién
y Reinsercion Social

W

Mtro. Edgard Homero Rosado Murioz
Director de Ejecucion

Lic. d\ose Alejandro Rejoj En ana
Director del Centro de Reinsercion Social de Teka
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Edith Garcia Lopez
Directora del Céntro de R£insercion Social Femenil

;/d:. Jase Carlos Puerto Patron
Subgsécretario de Gobierno y Desarrollo Politico

/

ic. Ricardo Alcocer Zapata
Subsecretario de Desarrollo Social y Asuntos Religiosos

Lic. lleana Mnché Dzul
Director/a//d omwmlo Politico

Lic. Norma Beatriz Barnet Canton
Directora de Asuntos Religiosos
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Tonatiuh Villanueva Caltempa
Director del Consejo Estatal de@acién,

aias Gonzalez Sozaya
Director del Archivoﬁeneral de Estado

Subsgcretario de A \untos Agrarios

Lic. Chrystian Danylu Canul Ceh
Procuradora Local de la Defensa del Trabajo

P

Lic: Hector JesUs Gonzalez Bolio
Procurador de la Defensa de los Trabajadores al Servicio
del Estaglg’y Municipios

Alcocef Basto
cion Civil
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M.D.H. Roger/Isratl Romero Ojeda
Director del Centyo para Preveniry Eliminar la
Discriminacién en el Estado de Yucatan

Mtra.Psi
stora del CER

Castillo Tiburcio
cializado en la Aplicacion de

Representante del

Adalbertd,Pal
biekng del Estado de Yucatan

Ruiz a Galindo

\\

Lic. Maria Guadal \peéh\ﬂ{lvera

Presidenta de la Junta

Conmhacuon y Arbitraje
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Psic. Jorge Jesus Kantun Vera
Coordinador del Centro de Atencién y Reeducacion para
Hombres que ejercen Violencia de Género

Lie: Karlaé uintal Solis

Directora de la Comision de/Blsqueda de Personas del
Estado de Yucatan

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO
DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO, APROBADO EL DIA 01DE DICIEMBRE DE 2023.
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