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£ | del Estado Privada del Estado
w8, de Yucatan deYucatan

DIRECCION: EVALUACION Y VIGILANCIA
NUMERO DE VISITA: JAPEY/DEV/XXX/XXX
ASUNTO: ACTA CIRCUNSTANCIADA

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE INSPECCION Y VERIFICACION

En la ciudad de XXXXXX, Yucatan, siendo las —————: ——___ horas del dia ———__ del mes
de XXXXXX del XXXX, me constitui en las oficinas de la ASOCIACION
I.LA.P. Ubicada

en el domicilio siguiente: Calle ——____ numero X
Colonia Mérida, Yucatan, C.P.

____________ por lo que mediante el mandamiento con oficio numero
JAPEY/DG/XXXX/ oee——— de fecha XXX del mes de XXX del ano XXX, emitido por el

Director General de esta entidad en el ejercicio de sus atribuciones contenidas en los articulos
76 del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan, 68 en su fraccion | y IV de la Ley de
Instituciones de Asistencia Privada del Estado de Yucatan, Articulos 27 fraccion VlIl y 32
fraccion Il del Estatuto Organico de la Junta de Asistencia Privada del Estado de Yucatany del
Titulo Sexto de laLey de Actosy Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan en los
articulos correspondientes del 104 al 113, con el objeto de practicar la visita de inspeccion y
verificacion, asicomo el funcionamientoy el cumplimiento del objeto de la Institucion visitada;
mandamiento escrito que exhibo y entrego en original a la persona que atiende la presente
diligencia para poder realizar la visita de inspeccion y verificacion y asi poder constatar el
cumplimiento de lo indicado en la Ley de Instituciones de Asistencia Privada del Estado de
Yucatan; por lo que una vez constatado el domicilio de dicha asociacion con él

(la) quien dijo ocupar el cargo de
el (la) cual se identificd con con
numero de folio y expedida por _____________ procedo a

identificarme en estos momentos como el XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
Visitador y Director de Evaluacion y Vigilancia adscrito a la Junta de Asistencia Privada del
Estado de Yucatan mediante gafete autorizado por el Director General de la entidad paraluego
requerir la presencia del representante legal de la asociacion quien dijo

llamarse él (la) cual se identifico
con numero de folio y expedida
por quien desempena el cargo de al cual le informo que se le

requiere la presentacion de la siguiente documentacién:

Para intervencion social:

Acta de Asamblea ordinaria (Afo)(firmadas)

Reglamento interno de funcionamiento vigente

Manual de organizacion vigente

Manual de politicas vigente

Listado del personal de la IAP (Cargo, funciones, perfil educativo, tiempo en el cargo y
nombre completo)
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e Expediente del usuario/ beneficiario actualizados (Muestra seleccionada por inspector-
Atencion en periodo afio a ano)

e Expediente del personal (muestra seleccionada)

e Ultima acta de asamblea extraordinaria (en caso de modificacién de estatutos sociales,
cambio de patronato u objeto social)

e Manual de procedimientos o protocolos de atencion vigentes

Documento de modelo de intervencién y/o documento con proyecto, programas o

actividades

Consentimiento informado para uso de fotografias y videos del beneficiario

Avisos de privacidad

Lista de entrega de apoyo o servicio

Convenios(ano o vigentes)

Diagnostico de instalaciones por proteccion civil

Protocolo de proteccion civil para instalaciones

Bases de datos para control de servicios o0 apoyos

Inventarios

Contrato de Comodato (en su caso)

Convenio de Arrendamiento (en su caso)

Titulo de propiedad o donacion (en su caso)

Constancia de situacion fiscal de la IAP actualizada al afio en curso (en su caso fecha de

envio a JAPEY)

Para Contabilidad

e Presentacion en tiempo y forma de las obligaciones contables, financieras,
administrativas y fiscales de acuerdo a la normatividad que le apliquen a las
Instituciones de Asistencia Privada.

e Documentacién comprobatoria de los ingresos y egresos realizados de acuerdo a las
muestras de informacion del periodo determinado por la JAPEY.

NOTA: Se le solicitara otro documento en caso de que la IAP lo utilice en su intervencion o
bien, en caso de que el profesional lo requiera para la comprobacion del cumplimiento de sus
obligaciones o relacionado al objeto social.

A continuacion, se requirié a él (la) C. para que
designara a dos personas que funjan como testigos de asistencia y que estén presentes
durante el desarrollo de la diligencia, apercibido que, de no hacerlo, seran nombrados por el
suscrito a lo que manifesto: ., por lo que los testigos fueron
propuestos por él (la) C. esto cumpliendo con lo
establecido en el articulo 109 de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del
Estado de Yucatan, siendo estos los siguientes:

PRIMER TESTIGO

De nombre: , con domicilio en:
quien se identifica con:
, nimero____________ expedida por __________ misma

fotografia que corresponde a los rasgos fisonomicos del portador.
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SEGUNDO TESTIGO
De nombre: , con domicilio en:
quien se identifica con:
, humero expedida por ___________

misma fotografia que corresponde a los rasgos fisonémicos del portador.----------------

Devolviendo en este acto las identificaciones de los testigos una vez corroborados los datos
asentados en el acta.
Como resultado de la visita se hace constar las declaraciones del visitador que se presentana
continuacion:

Seguidamente, se concede el uso de la palabra a el (la)
C.
manifestando lo que a su derecho corresponda y ofreciendo las pruebas
siguientes:

Se procede a emitir la siguiente recomendacion:

Contando con un plazo no mayor a dias habiles contados a partir de laentrega
de la copia de esta acta de inspeccion o verificacion.
Leida que fue la presente acta y explicado su contenido y alcance a él (la) C.
en su caracter de Representante
Legal de la Institucion visitada y no habiendo mas hechos que hacer constar, se dio por
terminada esta fase de la diligencia, siendolas ______: ______ horas deldia - _____ del
mes de XXXXXXXXXXX del afio XXXXX, levantandose en original y un tanto mas, de los cuales
se entrego6 uno legible al compareciente, quien al firmar de conformidad lo hace también por
elrecibo de dicho tanto, después de firmar al final del actay al calce o margen de todasy cada
uno de las fojas, los que en ellaintervinieron, CONSTE.

POR LA JUNTA POR LA INSTITUCION

TESTIGOS
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