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"AYUNTAMIENTO DE PROGRESO

ESTADO DE YUCATAN ‘
" C. DR. PORFIRIO ROBERTO TREJO ZOZAYA, Presidente del

Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Progresd, a sus habitantes hago saber:

Que con fundamento en los articulos 82 fraccion IX de la Constitucion Politica del Estadoi
de Yucatan y 38 fraccion I inciso b) y 40 fraccién 1 de lé Ley Organica de los Municipios |
del Estado de Yucatan, el Ayuntamiento que presido, en sesion extraordinaria de fecha

dieciocho de febrero de dos mil aprobé el siguiente:

REGLAMENTO DEL CATASTRO
DEL MUNICIPIO DE PROGRESO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES |

CAPITULO I
DE LA VALIDEZ Y OBJETO DE ESTE REGLAMENTO

ARTiCULO 1.- Las disposiciones del presente reglamento son de observancia
general y obligatoria en el Municipio de Progreso._

ARTICULO 2.- Para la administracion del Catastro dentro de su circunscripcion
territorial, se cfea la Direccion del Catastro del Municipio de Progreso.

| ARTICULO 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:
~ L- LEY. LaLey del Catastro del Estado de Yucatan.

IL- REGLAMENTO DE LA LEY. El Reglamento de la Ley del Catastro del
Estado de Yucatan. 4 |

IIL.- REGLAMENTO. El presente ordenamiento.

IV.- DIRECTOR - El Director del Catastro del Municipio de Progreso.

V.- DIRECCION DEL CATASTRO .- La Direccion del Catastro del Municipio
de Progreso.

ARTICULO 4.- Las di_sposicidnes contenidas en el presente Reglamento, son
aplicables a_ todos los bienes inmuebles ubicados en el 'territori.o del' Municipio de

Progreso.

ARTICULO 5.- Las disposiciones del presente Reglamento tienen por objeto:
. : ' ‘
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. L- La integracion, organizacién y funcionamiento del Catastro en lo que se
refiere a los bienes inmuebles ubicados en el Municipio de Progreso. ‘
IL.- Sefialar la forma, términos y procedimientos a que se sujetarén los procesos
‘catastrales. o . °
IIL- Determinar las obligaciones que en materia de catastro tiengn los
- propietarios o poseedores de los bienes inmuebles ubicados en el Municipio de Progreso,

asi como los servidores publicos, los notarios y los escribanos piblicos.

CAPITULO II
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES EN MATERIA DE CATASTRO. .
ARTICULO 6.- Son autoridades en materia de Catastro en el Municipio de
Progreso: '
L.- El Presidente Mumclpal de Progreso.
IL.- El Director del Catastro del Municipio de Progreso.
El Presidente Municipal de Progreso, en materia fie ‘catastro, tendrd la

competencia y atribuciones que establécen los articulos 11 y 12 de la Ley.

‘ TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL CATASTRO MUNICIPAL.
CAPITULO1
DE LA ORGANIZACION DEL CATASTRO MUNICIPAL.

ARTICULO 7.- Para dar cumpllmlento alos ObjethOS establecidos en la Ley, en
el Reglamento de la Ley y en el presente Reglamento, el Catastro del Mumclplo de
Progreso contara con la siguiente estructura operativa y administrativa:

1.- Una Direccion.

- IL.- Una Subdireccion Administrativa.

I1.- Una Subdireccion Técnica. |

IV .- Las Jefaturas de Area que determine la Direccion.

V.- l:as demas dependencias que se estimen necesarias.

'ARTICULO 8.- La Direccién del Catastro tendra las siguientes atribuciones:

I.- Planear, coordinar, administrar y evaluar los programas que se elaboren en

materia catastral.
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IL.- Definir y ejecutar las normas técnicas y adminfstrativas para la
identificacién y régistro, valuacion, revaluacién y deslinde de los bienes inmuebles
ubicados en el territorio del Municipio de Progreso. |

IIL- Formular los proyectos de zonificacion catastral y valores unitarios de suelo
y construccion. -

IV.- Ejecutar coordinadamente con las dependencias del Ejecutivo Estatal y
Federal los estudios para determinar los limites del Municipio de Progreso.

V.- Integrar el padr6n de propietarios. '

VL.- Integrar, clasificar y ordenar la informacién catastral del Municipio de
Progreso. ‘ ‘

VIL.- Elaborar y mantener actualizada la cartografia del Municipio de Progreso.

VIIL- Conservar las claves catastrales existentes de los bienes inmuebles

‘ubicados en el territbrio de su jurisdiccion, determinadas por la Direccién del Catastro del
‘Estado, asi como aplicar la técnica vigente para otorgar las claves catastrales de los
predios que incremen_ten-_su padrén. . A

IX.- Inscribir los bienes inmuebles en el padrén catastral y mantenerlo
actualizado. ‘ |

X.- Determinar la localizacion de cada predio.

XL.- Solicitar a las dependencias y organismos federales, estatales y municipales,
asi como a los propietarios o poseedorés de bienes inmuebles, los datos, documentos o
informes que sean necesarios para integrar y actualizar el padron catastral del Municipio
de Progreso.

XII.- Determinar el valor catastral correspondiente a cada bien inmueble y
"actﬁalizarlos con base en los valores unitarios de suelo y construccién que se fijen de
acuerdo con la Ley. _

XIIL- Ejecutar los trabajos de localizacion, deslinde y mensura y elaborar los
planos de cada predio ubicado en el territorio del Municipio de Progreso.

X1V .- Efectuar los levantamientos de los diferentes sectores catastrales, asi como
de todo lo relacionado con trabajos técnicos sobre fijacion o rectificacion de los limites de
la propiedad piblica y privada en el territorio del Municipio de Progreso.

XV.- Determinar las accibnes que procedan en los términos de la Ley, el

Reglamento de la Ley y el presente Reglamento.
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XVLI.- Dar servicio cqu va_Iuador en los dictimenes sobre el valor catastral de
inmuebles que sean necesarios en todo tipo de contrato y en juicios civiles, penales,
laborales, administrativos y fiscales. Asi como intervenir en los-dictimenes periciales que
sobre inmuebles deben pracficarse y rendirse ante las autoridades, sin excluir los que |
soliciten partes interesadas en materia de identificacion, apeo o deslinde de bienes raices..

XVIL.- Verificar los datos proporcionados por los propietarios respecto de sus
predios. '

XVIIL- Mediante mandamiento escrito debidamente fundado y‘motivado, podra
ordenar inspecciones a los pfedios para determinar si sus caracteristicas han sido
modificadas.

XIX.- Establecer los sistemas del registro catastral y archivo de los bienes
inmuebles. |

XX.- Regisirar oportunameﬁte los cambios que se operen en los bienes inmuebles
y que hor cualquier concepto alteren los datos contenidos en los registros catastrales con
el propésito de mantenerlos actualizados; expedir la cédula caiastral correspondiente y
remitir copia de la misma a la Tesoreria Municipal dentro de los tréinta dias naturales

. SIguiéntes a su expedicion. ‘

XXI.- Auxiliar a los organismos, oficinas e instituciones pkl'xblicas que requieran
los datos contenidos en el Catastro.

XXII.- Expedir cédula catastral, certificado de valor catastral, copias certificadas
de planos y demas constancias y documentos relacionados con la informacion catastral y

.cambios de los bienes inmuebles. |

XXHL- Notificar a los interesados y comunicar en su caso a la autoridad que

: correspdnda del resultado de las operaciones catastrales efectuadas.

XXIV.- Elaborar los anteproyectos del Reglamento o instructivos que sean

- necesarios y someterlos a la aprobacion del Presidente Municipal, asi como proponer los
cambios que mejoren el sistema catastral vigente.
 XXV.- Dar estricto cumplimiento, en representacion del Presidente Municipal, a
lo dispuesto por el articulo 14 fraccion IV de la Ley.
XXVL.- Resolver las dudas que se susciten en la interpretacion y aplicacion de
este Reglamento.v - L

XXVIL.- Las demas a que se refiere la Ley, el Reglamento de la Ley y el presente .

Reglamento.
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. ARTICULO 9. La Subdireccion Administrativa tendra las siguientes
~ atribuciones: | _ | .

L.- Distribuir eqﬁftativamente las cargas de trabajo-entre el personal adscrito al
area, buscando siempre celerldad transparencia y eficiencia en. la ejecucion de Ios
tramltes -

II Tramitar y resolver los asuntos relacionados con el traba_|o del personal que

i labore en la Direccién del Catastro. _ '

HI.- Vigilar y distribuir el material de oficina que requieran los departamentos’
para su operacion, procurando el buen uso de él. )

' IV.- Recibir, verificar, tramitar y/o resolver los asuntos - y necesidades
relacionados con los bienes materiales y los servicios generales necesarios para la
operacién de las areas y de la oficina.

" V.- Vigilar que la atencion al piblico se dé en forma oportuna, eficiente y sin

' ninguna distincion. -
- VIL.- Vigilar que el -personal que formula cédulas catastrales y oficios de
autorizacién, lo haga en estricto apego a los requnsntos establecidos para cada tramite, ya
que son los responsables directos de ello.

. VIL- Vigilar que los archivos del catastro estén permanentemente actualizados, °
manteniendo los registros alfabético, numérico y grafico que seiiala la Ley.

VIIL- Vigilar y verificar que los libros de parcela y los expedientes de cada uno

" de los predios registrados esten debidamente integrados y ubicados en el lugar que les
corresponde.

IX.- Vigilar ) verificar que el responsable del archivo lleve un control de
manejo y uso diario .de los libros de pércela y expedientes de los predios regi;trados,
estableciendo para ello los mecanismos y procédimientos que fueren necesarios.

) . . ' ’

X.- Vigilar y verificar, medianté reportes y muestreos, que el personal que
realiza los .a‘sie'ntos cn los libros de parcela de los movimientos de los predios registrados
en las cédulas catastrales’ lo haga en forma completa y objetiva, ya que ello es

. fundamental para contar con los registros. confiables y agiles.

XI- Vigilar y verificar que toda la informacién generada por los tramites

realizados sea oportuna y correctamente capturada por el sistema de computo a través de -

los movimientos correspondientes como son: altas, bajas y cambios.
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" XIL- Vigilar y verificar que el personal de los sistemas de computo y de sus
correspondientes programas realice sus tareas en forma eficiente y oportuha.
_ XIIL- Recepcionar y analizar toda la documentacién requefida para darle
tramite a las solicitudes siguientes: Constanciés de NO y UNICA PROPIEDAD,
Informacién sobre et NUMERO OFICIAL DE PREDIOS, Informacidén relativa a
PROPIEDADES iNMOBlLlARIAS_,’ CONSTANCIAS DE. VALOR CATASTRAL
VIGENTE; CERTIFICADO DE INSCRIPCION PREDIAL VIGENTE,
CERTlFlCACI()N DE PLANOS Y CEDULAS CATASTRALES. )

- XIV.- Vigilar y verificar que toda la informacién ’ge.nérada por los tramites

realizados ante la Direccién del Catastro sea oportuna y correétamente digitalizada. |
XV.- Las demas funciones que le asigne el Director.
ARTICULO 10.- La Subdireccién Técnica tendra las siguientes atribuciones:

. I- Elaborar las propuestas de valores unitﬁrios de terreno y construccién de los
préedios ubicados en el Municipio de Progreso para su ’validacién y preseﬁtacién, teniendo
como base lo establecido en el Capitulo Cuarto de la Ley. Las propuestas para la

. validacion de valores unitarios se presentaran ante la propia Subdireccién Técﬁica y serd
ésta dependencia la que, en su caso, las aprobara.

II.- Formular los avaluos catastrales correspondientes a los predios ubicados en el
Municipio de Progreso, con apego a las tablas de; valores aprobadas por el H. Congreso
del Estado, observandose para elio' lo establecido en el Capitulo Cuarto de la Ley.

' III.- lntegracnon y actualizacion de la documentacnon basica de las propledades
| inmobiliarias que se inscriban en el catastro. _

. IV.- Ejecutar los vtrabaJos técnicos correspondientes a los tramites de traslacién de
.dominio, uniones y divisiones, inscripciones, cancelaciones de patrimonio de familia y
deslindes de los predios establecidos en el Municipio de Progreso.

| " V.- Revisar y verificar los proyectos para la construccion de fraccionamientos de
acuerdo a la clasificacion que sefiala la Ley, asi como todo lo referente a ‘la construccién
de condominios. ‘

VL.- Coadyuvar con las autoridades competenfés y con los particulares en los
casos de deslindes y ubicacion de predios urbanos y rusticos, aplicaciones y cambios de

\|1or.11e|1clétura, urbanizacion de predios, inscripcion de fundos legales, rectificaciéon de

medidas o de superficies de predios urbanos y rusticos, actualizaciones y mejoras de

predios.
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- VII- Actualizar, manejar y- mantener la éartografia y archivo gréfico
correspondiente al Municipio de Progreso.

VIIL- Operar y controlar a través de la ventanilla correspondiente toda la
documentacién requerida para los diversos tramites que son de su responsabilidad.

IX.- Distribuir equitativamente las cargas de trabajo entre el personal adscrito al
area, buscando siempre celeridad, transparencia’y eficiencia en la ejecucion de los
trémités. A

X.- Mantener actualizadas las secciones catastrales urbanas correspondientes al
Municipio de Progreso, asn como los tablajes catastrales y predios risticos inscritos enla
Direcci6n del Catastro. |

XI.- Verificar que los trimites catastrales solicitados y que ameriten la -
expedicion de una cédula o de un oficio de autorizacién, reinan los requisitos
establecidos para cada uno de ellos por lo que habra de auxiliarse con la subdireccion
administrativa. ' |

XIL- Proponer el establecimiento de nuevas secciones catastrales con base en el
crecimiento y desarrollo de los centros urbanos en armonia con planes y programas
estatales y municipales.

XIIL.- Las demas funciones que le asigne el Director.

ARTICULO 11.- Las Jefaturas de A_rea y demas dependencias, tendran las

atribuciones que les asigne el Director.

CAPITULO 11 ‘
DEL FUNCIONAMIENTO DEL CATASTRO MUNICIPAL.

"~ ARTICULO 12.- El nombramiento del Director del Catastro, de los -
Subdirectores, Jefes de area y personal técnico y administrativo. se hara enilos términos’
previstos por la Ley Organica de los Municipios deI‘ Estado de Yucatan.

~ ARTICULO 13.- La Direccion del Catastro comunicard por escrito a la

Tesoreria Municipal los cambios que operen en los bienes inmuebles del Municipio de

Progreso dentro de un plazo de treinta dias, contados a partir de la fecha de expedicion de -

la cédula catastral correspondiente.
ARTICULO_,14.- En los términos del articulo 14 de la Ley, el Presidente

Municipal de Progreso por conducto del Director, proporcionard a la Direccion del
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Catastro del Estado, la informacion respecto a los bienes inmuebles que integran el

padrén de su catastro.

ARTICULO 15.- EI personal técnico y administrativo de la Direccién del
Catastro atendera al publico con diligencia, probidad, eficiencia y reéponsab_ilidad y con’

estricto apego a lo que disponen las normas sobre la materia.

4 TITULO TERCERO ‘
DE LA OPERACION DEL CATASTRO MUNICIPAL
' CAPITULO I
DE LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS, .

»

ARTICULO 16.- Todos los bienes inmuebles ubicados en el territorio del
" Municipio de Progreso se inscribiran en la Direccién del ‘Catastro, sefialando sus

- caracteristicas fisicas de ubicacion, de uso y su valor, los datos socioecondmicos y -.
| estadisticos necesarios para cumplir los objetivos del catastro, en los formatos
correspondientes. Asimismo para objeto de actualizacién , habra de anotarse en'el prdpio

padrén toda modificacion a cualesquiera de las caracteristicas de los bienes inmuebles.

ARTICULO 17.- Para.la integracién y actualizacién del padrén catastral del
Municipio de Progreso, se aplicaran las disposiciones conducentes establecidas en el

Capitulo Quinto de la Ley y el Titulo Segundo del Reglamento de la Ley.

ARTICULQO 18.- Las autorizaciones otorgadas por la Direccion del Catastro en
las que se apruebe la division, unién o rectificacion de medidas de inmuebles, surtiran sus
. N

efectos hasta que hayan sido debidamente inscritas en el Registro Piblico de la Propiedad

del Estado.

ARTICULO 19.- La Direccion del Catastro, asignaré el valor catastral que
corresponda a'cada uno de los inmuebles ubicados en el Municipio de Progreso y

expedira la cédula catastral respectiva, en los términos de la Ley y el Reglamento de la

Ley.
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ARTICULO 20.- La Direccién del Catastro determinara la clasificacion que
corresponda para los diversos tipos de construccion de los inmuebles del Munlcnplo de
S Progreso, a los cuales podra asngnar diferentes valores catastrales, segiin sus propias
- caracteristicas. _ '
ARTICULO 21-- En la valuacién y revaluacién catastral y sus procesos, se
aplicaran las disposiciones conducentes establecidas en los Capitulos Cuarto y Sexto de la
Ley y el Titulo Cuarto del Reglamento de la-Ley.
ARTICULO 22.- Tratandose de deslindes y para los efectos del articulo 48 de la
Ley y el Titulo Quinto del Reglamento de la Ley, la notificacion a los propietarios o
poseedores de los inmuebles colindantes se llevara al cabo por la Subdireccion 'f'écnica,
en los siguientes términos: ’
. L- La notificacion sera personal. .

IL.- Se hara en el domicilio del propietario o poseedor del inmueble colindante
que seiflale el solicitante de la diligencia.

HL.- El notificador debera cerciorarse de que el propietario o poseedor vive en el

~ domicilio sefialado. '

IV.- En caso de no encontrar al propietario o poseedor y previamente cerciorado
de ser su domicilio, el notificador le dejara citatoric para que lo espere denfro de las
veinticuatro horas siguientes. |

V.- Si a pesar del citatorio, el propiétario o poseedor del inmueble colindante no
se encontrare en su domicilio, el notificador procedera a entender la diligencia relativa
con la persona que se encuentre en dicho domicilio, a quien hara saber el motivo de la
diligencia y le dejara instructivo en el que hara constar la razon de la notificacién y la
fecha, lugar y hora en qtie se practicara _Ia. diligencia relativa, levantando acta
circunstanciada de la misma. .

VI.- En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia se niegue a
recibir la notificacion, el notificador fijara en lugar visible del inmueble en que se
practique, el instructivo a que se refiere la fraccion inmediata anterior y asentara la razon
de ello en el acta circunstanciada relativa. ‘

VI1.- La notificacion debera hacerse con quince dias de anticipacion, cuando

menos, a la fecha en que deba practicarse la diligencia respectiva.
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CAPITULO I

DE LAS OBLIGACIONES DE PROPIETARIOS Y FEDATARIOS

" ARTICULO 23 .- Los propietarios y poseedores de bienes inmuebles ubicados en -

el Municipio de Progreso deberan cumplir ante lé Direcciéon del Catastro con las

disposiciones contenidas en el articulo 42 de la Ley y el Titulo Sexto del Reglamento de
la Ley ,

ARTICULO 24 Los fedatarios que mtervengan en los contratos por virtud de

los cuales se transmita el dominio o se formalice la modificacién de los inmuebles

ubicados en el Municipio de Progreso, deberan cumplir las dlsposmones de la Ley y el

Reglamento de la Ley ante la Direccién del Catastro.

TITULO CUARTO
DE LA INSPECCION, SANCIONES Y RECURSOS'
CAPITULO1
DE LAS VISITAS DE INSPECCION ,
ARTICULO 25.- La Direccién deIFCa,tastro en los términos del articulo 13
~ fraccion XVIII de la Ley, podra realizar las visitas de inspeccién que estime convenientes
para verificar los datos proporcionados por los propietarios o poseedores de los bienes

inmuebles ubicados en el Municipio de Progreso, asi como para actualizarlos.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES POR INFRACCIONES
ARTICULO 26.- Las sanciones por mfraccnones a las dlsposmlones delalLeyy
a que se refiere el articulo 38 del Reglamento de la Ley, se haran efectivas a través de la

Tesoreria del Municipio de Progreso o de la dependenma que desempeiie las funcnones

de Tesoreria Municipal.

CAPITULOII ,
DE LOSRECURSOS
ARTICULO 27.- Contra los actos o resoluciones de las autorldades municipales
en materia de catastro, procederan los recursos admmlstratlvos de inconformidad y
revision, en los términos prewstos en el Titulo Sexto, Capitulo Unico de‘la Ley Organica

de los Municipios del Estado de Yucatan.
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TITULO SEXTO
DISPOSICIONES FINALES
CAPITULO UNICO
ARTICULO 28.- Los derechos por los servicios que en los términos de la Ley, el
Reglamento de la Ley y este Reglamento preste la Direccion del Catastro, seran los -
establecidos en el Arancel de Arbitrios del Municipio de Progreso.
'ARTICULO 29.-- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran
las disposiciones de la Ley yAdel Reglamento de la Ley.

'TRANSITORIOS _
PRIMERO.- El pfesente Reglamento debera publicérse en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado. ) _ '
SEGUNDO.% Este Reglamento entrara en vigor en la fecha que se sefiale en el
Convenio de Coordinacion que celebrara el Ayuntamienfo de Progreso con el Ejecutivo
del Estado en los términos del articulb segundo transitorio del Decreto nimero ciento
cincuenta y siete, pt;blicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado el catorce de
agosto de mil novecientos noventa y ocho. |
TERCERO.- En el Convenio de Codrdinacién se eétablecerén la forma y
términos -en que deberan concluirse los tramites pendientes de resolucion, iniciados ante

la Di_reccién del Catastro del Estado. .

Dado en la oficina de la Presidencia Municipal de Progreso, a los dieciocho dias

del més de febrero de dos mil.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL LA SECRETARIA

DR. PORFIRIO ROBERTO TREJO ZOZAYA C.P. MARGARITA ROSADO OSORIO
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AYUNTAMIENTO DE TICUL
ESTADO DE YUCATAN

4

C Carlos Daniel Salom6n Barbosa Presidente del Ayuntamlento Constitucional del

Mumcnplo de Ticul, a sus habitantes hago saber:

Que con fundamento en los articulos 82 fraccion IX de la Constltumén Politica del Estado

de Yucatan y 38 fraccién I inciso b) y 40 fraccion I de la Ley Orgéanica de los Municipios
- del Estado de Yucatan, el Ayuntamiento que presndo, en sesion ordinaria de fecha 22 de

febrero del aiio dos mil, aprobd el siguiente:

REGLAMENTO DEL CATASTRO
DEL MUNICIPIO DE TICUL

'~ TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

| : CAPITULO I 4
DE LA VALIDEZ Y OBJETO DE ESTE REGLAMENTO

_ARTICULO 1.- Las disposiciones del presente reglamento son de observancia
~ general y obligatoria en el Municipio de Ticul.

ARTICULO 2.- Para la administracién del Catastro dentro de su c|rcunscr|pc|6n
.temtorlal se crea la Direccion del Catastro del Municipio de Ticul.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.- LEY. La ley del Catastro del Estado de Yucatan.

IL.- REGLAMENTO DE LA LEY. El reglamento de la Ley del Catastro del
Estado de Yucatan.

IIL.- REGLAMENTO. El presente ordgnamiento.

IV.- DIRECTOR. El Director del Catastro del Municipio de Ticul.

V.- DIRECCION DEL CATASTRO: La Dlreccnon del Catastro del Municipio
de Ticul.

ARTICULO 4.- Las dlsposwlones contenidas en el presente Reglamento son
aplicables a todos los bienes inmuebles ubicados en el terrltono del Municipio de Ticul.

ARTICULO 5- Las dlsposwlones del presente reglamento, tienen por objeto: o

L- La integracién, organizacién y funcionamiento del Catastro en lo que se
refiere a los bienes inmuebles ubicados en el Municipio de Ticul.

IL.- Seiialar la forma, termmos y procednmxentos a que se SUJetaran los procesos
catastrales.

I11.- Determinar las obhgacnones que en materla de Catastro. tienen los
propietarios o poseedores de los bienes inmuebles ubicados en el’ Municipio de Ticul, asi
como los servidores piblicos, los notarios y los escribanos publicos.
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CAPITULOII
DE LAS ‘AUTORIDADES MUNICIPALES EN MATERIA DE CATASTRO

ARTICULO 6.- Son autoridades en materia de Catastro en el Municipio de Ticul.
L- El Presidente Municipal de Ticul. -
IL- El Director del Catastro del Mummplo de Tlcul

o

LTI AU T ¢ TR

EI Presidente Municipal de Ticul, en materia de Catastro tendra la competencia y
atribuciones que establecen los articulos 11y 12 de la ley.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CATASTRO
MUNICIPAL

CAPITULOI
DE LA ORGANIZACION DEL CATASTRO MUNICIPAL

4 ARTICULO 7.- Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos en la Ley, en
el Reglamento de la Ley y en el presente Reglamento, el Catastro del Mun;pnplo de Ticul,
contara con la siguiente estructura operativa y administrativa.

s L.- Una Direccion.

' IL-  Una Subdireccion Administrativa.

IIL-  Una Subdireccion técnica.

IV.-  Las jefaturas de Area que determine la Direccion.
V.- . Las demas dependencias que se estimen necesarias.

ARTICULO 8.- La Direccién del Catastro tendr las siguientes atribuciones:

IL- Planear Coordinar, Administrar y evaluar los programas que se elaboren en
materia catastral. '

IL.- Definir y ejecutar las normas "técnicas y admmlstratlvas para la identificacion

|y registro, valuacién, revaluacion, y deslinde de los bienes inmuebles ubicados en el
territorio del Municipio de Ticul. '

IIL.- Formular los proyectos de zonificacién catastral y valores unitarios de suelo
y construccion.,

IV.- Ejecutar coordinadamente con las dependencnas del Ejecutivo bstatal y
Federal los estudios para determinar los limites del Municipio de Ticul.

V.- Integrar el padron de propletarlos ,

VI.- Integrar, clasificar y ordenar la informacion catastral del Municipio de Ticul.

VII.- Elaborar y mantener actualizada la cartografia del Municipio de Ticul.

VIIL- Conservar las claves catastrales existentes de los bienes inmuebles
ubicados en el territorio de su jurisdiccion, determinadas por la Direccion del Catastro del
Estado, asi como aplicar la técnica vigente para otorgar las claves catastrales de los
predios que incrementen su padrén.
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IX.- Inscribir:-los bienes inmuebles en el padron catastral y mantenerlo
actualizado.
X.- Detemunar lalocalizacién de cada predio.

XI.- Solicitar a las dependencias y organismos federales, estatales y municipales,
asi como a los propietarios o poseedores de bienes inmuebles, los datos, documentos o
informes que sean necesarios para integrar y actualizar el padron catastral del Municipio
de Ticul. '

. XIL.- Determinar el valor catastral correspondiente a cada bien inmueble y
actualizarlos con base en los valores unitarios de suelo y construccion que se ﬁjen de
acuerdo con la Ley.

XIIL- Ejecutar los trabajos de localizacion, deslinde y mensura y ‘elaborar los
planos.de cada predio ubicado en el territorio del Municipio de Ticul.

XIV.- Efectuar los levantamientos de los diferentes sectores catastrales, asi como
de todo lo relacionado con trabajos técnicos sobre fijacion o rectificacion de los limites de
la propiedad piblica y privada en el territorio del Municipio de Ticul.

XV.- Determinar las acciones que procedan en los términos de la Ley, el
Reglamento de la Ley y el presente Reglamento.

" XVL- Dar servicio como valuador en los dictamenes sobre el valor catastral de
inmuebles que sean necesarios en todo tipo de contrato y em juicios civiles, penales,
laborales, administrativos y fiscales. Asi como intervenir en los dictimenes periciales
que sobre inmuebles deben practicarse y rendirse ante las Autoridades, sin excluir los
que soliciten partes interesadas en materia de identificacion, apeo o deslinde de bienes

* raices.

XVII.- Verificar los datos proporcionados por los propietarios respecto de sus
predios.

XVIIL.- Mediante mandamiento escrito debidamente fundado y motivado, podra
ordenar inspecciones a los predios para determinar si sus caracteristicas han sido
modificadas. )

XIX.- Establecer los sistemas del registro catastral y archivo de los bienes
inmuebles.

XX.- Registrar oportunamente los cambios que se operen en los bienes inmuebles
y que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en los registros catastrales, con
el propésito de mantenerlos actualizados; expedir la cédula catastral correspondiente y
remitir copia de la misma a la Tesorena Municipal dentro de los treinta dias naturales
siguientes a su expedicion.

XXI.- Auxiliar a los organismos, oficinas ¢ instituciones publicas que requieran
los datos contenidos en el Catastro.

XXII.- Expedir cédula catastral, certificado de valor catastral, copias certificadas’
de planos y demas constancias y documentos relacionados con la informacién catastral y
cambios de los bienes inmuebles.

XXIIIL.- Notificar a los interesados y comunicar en su caso a la autoridad que
corresponda del resultado de las operaciones catastrales efectuadas.

XXIV.- Elaborar los anteproyectos -del Reglamento o instructivos que sean
necesarios y someterlos a la aprobacion del Presidente Municipal, asi como proponer los
cambios que mejoren el sistema catastral vigente.

XXV.- Dar estricto cumplimiento, en representacion del Presidente Municipal, a
lo dispuesto por el articulo 14 fraccion 1V de la Ley.
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XXVL.- Resolver las dudas que se susciteh en la interprétaci(')n y aplicacion de
este Reglamento.

XXVII.- Las demds a que se refiere la Ley, el Reglamento de l‘aiLey y el presente
Reglamento. ' .

ARTICULO 9.- La Subdireccion Administrativa tendra las siguientes
atribuciones: . )

L- Distribuir equitativamente las cargas de trabajo entre el personal adscrito al
area, buscando siempre celeridad, transparencia y eficiencia en la ejecucién de los
tramites. , : :
IL.- Tramitar y resolver los asuntos relacionados con el trabajo del personal que
labore en la Direccién del Catastro. -

IIL- Vigilar y distribuir el material de oficina que requieran los departamentos
para su operacion, procurando el buen uso de él. _ ‘

IV.- Recibir, verificar, tramitar y/o resolver los asuntos y necesidades
relacionados con los bienes materiales y los servicios generales necesarios para la
operacion de las areas y de la oficina. - '

V.- Vigilar que la atencién al publico se dé en forma oportuna, eficiente y sin ’
ninguna distincion.

VL- Vigilar que el personal que formula cédulas catastrales y oficios de
autorizacion, lo haga en estricto apego a los requisitos establecidos para cada tramite, ya
que son los responsables directos de ellos. ’

VIL- Vigilar que los archivos del Catastro estén permanentemente actualizados,

- manteniendo los registros alfabético, numérico y grafico que sefiala la Ley. -

VIIL- Vigilar y verificar que los libros de parcela y los expedientes de cada uno
de los predios registrados estén debidamente integrados y ubicados en el lugar que les
corresponde.

"IX.- Vigilar y verificar que el responsable del archivo lleve un control de manejo

y usodiario de los libros de parcela y expedientes de los predios registrados,
estableciendo para ello los mecanismos y procedimientos que fueren necesarios.

X.- Vigilar y verificar, mediante reportes y muestreos que el personal que realiza
los asientos en los libros de parcela de los movimientos de los predios registrados en las
cédulas catastrales lo haga en forma completa y objetiva, ya que ello es fundamental para
contar con los registros confiables y agiles. .

_ XI.- Vigilar y verificar que toda la informacion generada por los tramites
realizados sea oportuna y correctamente capturada por el sistema de computo a través de
los movimientos correspondientes como son: altas, bajas y cambios.

XIL- Vigilar y verificar que el personal de los sistemas de cémputo y de sus
correspondientes programas realice sus tareas en forma eficiente y oportuna.

XIII.- Recepcionar y analizar toda la documentacién requerida para darle tramite
a las solicitudes siguientes: Constancias de NO y UNICA PROPIEDAD, informacién
sobre el NUMERO OFICIAL DE PREDIOS, Informacion relativa a PROPIEDADES
INMOBILIARIAS, CONSTANCIAS DE VALOR CATASTRAL VIGENTE;
CERTIFICADO DE INSCRIPCION PREDIAL VIGENTE, CERTIFICACION DE
PLANOS Y CEDULAS CATASTRALES. , ‘

XIV.- Vigilar y verificar que toda la informacién generada por los tramites
realizados ante la Direccion del Catastro sea oportuna y correctamente digitalizada.

)/(V.- Las demas funciones que le asigne el Director:

- . ,
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ARTICULO 10.- La Subdireccién Técnica tendra las siguientes atribuciones:
I.- Elaborar las propuestas de valores unitarios de terreno y construccion de los

- predios ubicados en el Municipio de Ticul para su validacién y presentacién, teniendo

como base lo establecido en el Capitulo Cuarto de la Ley. Las propuestas para la
validacion de valores unitarios:se presentaran ante la propia Subdireccién Técnica y serd
ésta dependencia la que, en su caso, las aprobara. =

, IL- Formular los avalios catastrales correspondientes a los predios ubicados en el
Municipio de Ticul, con apego a las tablas de valores aprobadas por el H. Congreso del
Estado, observandose para ello lo establecido en el Capitulo Cuarto de la Ley.

IIL- Integracién y actualizacion de la documentacion basica de las propiedades
inmobiliarias que se inscriban en el Catastro. ' '

IV.- Ejecutar los trabajos técnicos correspondientes a los tramites de traslacion de
dominio, uniones y divisiones, inscripciones, cancelaciones de patrimonio de familia y
deslindes de los predios establecidos en el Municipio de Ticul.

V.- Revisar y verificar los proyectos para la construccién de fraccionamientos de

“acuerdo a la clasificacién que seiiala la Ley, asi como todo lo referente a la construccion

de condominios. , '

VL.- Coadyuvar con las autoridades competentes y con los particulares en los
casos de deslindes y ubicacion de predios urbanos y rasticos, aplicaciones y cambios de
nomenclatura, urbanizacion de predios, inscripcion de fundos legales, rectificaciones de
medidas o de superficies de predios urbanos y rusticos, actualizaciones y mejoras de
predios. S ‘ b
' VIL- Actualizar, manejar y mantener la cartografia y archivo gréfico
correspondiente al Municipio de Ticul. .

VIIL- Operar y controlar a través de la ventanilla correspondiente toda la
documentacién requerida para los diversos tramites que son de su responsabilidad.

IX.- Distribuir equitativamente las cargas de trabajo entre el personal adscrito al
area, buscando siempre celeridad, transparencia y eficiencia en la ejecucién de los
tramites. ' .

X.- Mantener actualizadas:las secciones catastrales urbanas correspondientes al
Municipio de Ticul, asi como los tablajes catastrales y predios rusticos inscritos en la
Direccion del Catastro. - »

XIL- Verificar que los tramites catastrales solicitados y que ameriten la
expedicion de una cédula o de un oficio de, autorizacién, retnan los requisitos
establecidos para cada uno de ellos por lo que habra de auxiliarse con la Subdireccion
Administrativa, _ _ :

XII.- Proponer el establecimiento de nuevas secciones catastrales con base en el
crecimiento y desarrollo de los centros urbanos en armonia con planes y programas

estatales y municipales.

XIIL.- Las demas funciones que le asigne el Director.

ARTICULO 11.- Las jefaturas de Area y‘deméé dependencias, tendran las
atribuciones que les asigne el Director. '




PAGINA DIECIOCHO DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC.. JUEVES 16 DE MARZO DEL 20080,
’

CAPITULO II '
DEL FUNCIONAMIENTO DEL CATASTRO MUNICIPAL

' ARTICULO 12.- El nombramiento ‘del Director del Catastro, de los
Subdirectores, Jefes de 4rea y personal técnico y administrativo se hara en los términos
previstos por la Ley Organica de los Municipios del Estado de Yucatan.

ARTICULO 13.- La Direccién del Catastro comunicars por escrito a la
Tesoreria Municipal los cambios que operen en los bienes inmuebles del Municipio de
Ticul dentro de un plazo de treinta dias; contados a partir de la fecha de expedicién de la
cédula catastral correspondiente.

ARTICULO 14.- En los términos del articulo 14 de la Ley; el Presidente
Municipal de Ticul, por conducto del Director, proporcionara a la Direccion del Catastro
del Estado, la informacion respecto a los bienes inmuebles que integran el padrén del
“Catastro - :

ARTICULO 15.- El personal técnico y administrativo de la Direccién del
Catastro atenderd al publico con diligencia, probidad, eficiencia y responsabilidad y con
estricto apego a lo que disponen las normas sobre la materia.

TITULO TERCERO
DE LA OPERACION DEL CATASTRO MUNICIPAL

CAPITULO1
DE LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

ARTICULO 16.- ‘Todos los bienes inmuebles ubicados en el territorio del
Municipio de Ticul se inscribirin en la Dircccion del Catastro, seiialando sus
caracteristicas fisicas de ubicacién, de uso y su valor, los datos socioeconémicos y
estadisticos necesarios para cumplir los -objetivos del Catastro, en los formatos
correspondientes. Asimismo para objeto de actualizacion habri que anotarse en el propio
padrén toda modificacion a cualesquiera de las caracteristicas de los bienes inmuebles.

ARTICULO 17.- Para la integracion y actualizacién del padron catastral del
Municipio de Ticul, se aplicarin las disposiciones conducentes establecidas en el
Capitulo Quinto de la Ley y el Titulo Segundo del Reglamento de Ia Ley.

ARTICULO 18.- Las autorizaciones otorgadas por la Direccion del Catastro en .
las que se apruebe la division, unién o rectificacion de medidas de inmuebles, surtiran sus
efectos hasta que hayan sido debidamente inscritas en el Registro Piblico de la Propiedad -
del Estado. .

ARTICULO 19.- La Direccién del Catastro, asignara el valor catastral que
~ corresponda a cada uno de los inmuebles ubicados en el Municipio de Ticul y expedira la
cédula catastral respectiva en los términos de la Ley y el Reglamento de Ia Ley.




1
MERIDA, YUC., JUEVES 16 DE MARZO DEL 2000. DIARID GFICIAL ' ‘ PAGINA DIECINUEVE

ARTICULO 20.- La Direccién del Catastro determinara la clasificacion que
corresponda para los diversos tlpos de construccion de los inmuebles del Municipio de
Ticul, a los cuales podrd asignar diferentes valores catastrales segiin sus propias
caracteristicas.

ARTICULO 21.- En la valuaciéon y revaluacién catastral y sus procesos se
aplicaran las disposiciones conducentes establecidas en los Capltulos Cuarto y Sexto de la
Ley y el Titulo Cuarto del Reglamento de la Ley.

: ARTICULOQ 22.- Tratandose de deslindes y para los efectos del articulo 48 de la
‘Ley y el Titulo Quinto del Reglamento de la Ley, la notificacién a los propietarios o
postedores de los inmuebles colindantes se llevara al cabo por la Subdireccién Técnica en
los siguientes términos. :

L- La notificacion sera personal.
IL.- Se hara en el domicilio del propletarlo o poseedor del inmueble colindante

~ que sefiale el solicitante de la dlllgenma
IIL.- El notificador debera cerciorarse de que el propietario o poseedor vive en el

domicilio sefialado.

IV.- En caso de no encontrar al propietario o poseedor y previamente cerciorado
de ser su domicilio, el notificador le dejara citatorio para que lo espere dentro de las
veinticuatro horas siguientes.

V.- Si a pesar del citatorio, el propietario o poseedor del inmueble colindante no
se encontrare en su domicilio, €l notificador procedera a entender la diligencia relativa

con la persona que se encuentre en dicho domicilio, a quien hara saber el motivo de la

diligencia y le dejara instructivo en el que hara constar la razon de la notificacién y la
fecha, lugar y hora en que se practicara la diligencia relativa, levantando acta
circunstanciada de la misma.

VL- En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia se niegue a

recibir la notificacién, el notificador fijara el lugar visible del inmueble en que se
" practique, el instructivo a que se refiere la fraccién inmediata anterior y asentara la razén
de ello en el acta circunstanciada relativa.
VIIL.- La notificacion debera hacerse con quince dias de antmpacnon cuando
menos, a la fecha en que deba practicarse la diligencia respectwa

CAPITULO 11
DE LAS OBLIGACIONES DE PROPIETARIOS Y FEDATARIOS

ARTICULO 23.- Los propietarios y poseedores de bienes inmuebles ubicados en
el Municipio de Ticul, deberan cumplir ante la Direccion del Catastro con las
disposiciones contenidas en el articulo 42 de la Ley y el Titulo Sexto del Reglamento de
la Ley.

ARTICULO 24.- Los fedatarios que intervengan en los contratos por virtud de
los cuales se transmita el dominio o se formalice la modificacion de los inmuebles
ubicados en el Municipio de Ticul, deberan cumplir las disposiciones de la Ley y el
Reglamento de la Ley ante la Direccion del Catastro.
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TITULO CUARTO
~ DE LA INSPECCION, SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO1 _
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

ARTICULO 25.- La Direccién del Catastro en los términos del articulo 13
fraccién XVIII de la Ley, podra realizar las visitas de inspeccion que estime convenientes
para verificar los datos proporcionados por los propietarios o poseedores de los bienes
inmuebles ubicados en el Municipio de Ticul; asi como para actualizarlos.

CAPITULOII :
DE LAS SANCIONES POR INFRACCIONES

ARTICULO 26.- Las sanciones por infracciones a las disposiciones de la Ley a
que se refiere el articulo 38 del Reglamento de la Ley, se haran efectivas a través de la
Tesoreria del Municipio de Ticul o de la dependencia que desempefie las funciones de
Tesoreria Municipal. :

-CAPITULO I §
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 27.- Contra los actos o resoluciones de las autoridades municipales

en materia de Catastro, procederan los recursos administrativos de inconformidad y

~ revision, en los términos previstos en el Titulo Sexto, Capltulo Umco de la Ley Orgénica
de los Municipios del Estado de Yucatan.

TITULO SEXTO
DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO UNICO
ARTICULO 28.- Los derechos por los sewicids que en los términos de la Ley, el
- Reglamento de la Ley y este Reglamento preste la Direccion del Catastro, seran los

establecidos en el Arancel de Arbitrios del Municipio de Ticul.

. ARTICULO 29.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se apllcaran
las disposiciones de la Ley y del Reglamento de la Ley.
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. | TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento debera publicarse en el Diario Oficial de-l :
Gobierno del Estado. :

SEGUNDO.- Este Reglamento entrara en vjgor en la fecha que se sefiale en el
Convenio de Coordinacién que celebrara el Ayuntamiento de Ticul con el Ejecutivo del
Estado en los Términos del articulo segundo transitorio del Decreto nimero ciento

cincuenta y siete, publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado el catorce de
agosto de mil novecientos noventa y ocho. ’ :

TERCERO.-" En el Convenio de Coordinacion se estableceran la forma y
términos en que deberan concluirse los tramites pendientes de resolucion, iniciados ante
la Direccién del Catastro del Estado.

Dado en el salon de cabildos del Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de Ticul, a
los veintidds dias del mes de febrero del afio dos mil.

PRESIDENTE MUNICIPAL : SECRETARIO
C. CARLOS DANIEL SALOMON . PROFR. RUDY AMILCAR
. BARBOSA GUERRERO DORANTES
#
"
. t
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