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avel |lcsdigo entificacion Valoracién Primaria CC:ZSilzcaCié” Vigencias DISPOSITVO. | OBSERVACIONES
Informacion
L C R € AT AC TOTAL
Seccion 1C ||Legislacion
Serie 1C.3 |Leyes X indefinido 4 4 Eliminar Digital
Serie 1C.4 |[Cddigos X indefinido 3 3 Archivo histérico Digital
Serie 1C.6 |[Decretos X indefinido 3 3 Archivo histérico Digital P
Serie 1C.7 ||Reglamentos X indefinido 3 3 Eliminar Digital P
Serie 1C.8 ||Acuerdos generales X indefinido 3 3 Archivo histérico Digital
Serie 1C.9 |[Circulares X 3 3 6 Eliminar
Serie 1C.10 rcsjgiglssrjtgtsc?)uridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, X indefinido 4 4 Archivo histérico
avel | codigo dentificacion Valoracién Primaria (;'ZSilgcaCié" Vigencias Dlsiﬁal[lvo OBSERVACIONES
Informacion
A L C R C AT AC TOTAL
Seccion 2C ||Asuntos Juridicos
Serie 2C.1 |[Disposiciones en materia de asuntos X indefinido 3 3 Eliminar Digital
Serie 2C.3 |[Registro y certificacion de firmas X indefinido 3 3 Eliminar Digital
Serie 2C.5 |[Actuaciones y representaciones en materia legal X indefinido 3 3 Eliminar
Serie 2C.8 |fJuicios contra la dependencia X indefinido 3 3 Archivo histérico
Serie 2C.15 [ Notificaciones X 5 5 10 Eliminar
o . . Clasificacion de . .
Nivel Codigo dentificacion Valoracién Primaria o (et Vigencias DIS'F:’Ra'II_'IVO OBSERVACIONES
A L C R (3 AT AC TOTAL
Seccion 3C | Programacién, Organizacién y Presupuestacion
Serie 3C.1 | Disposiciones en materia de programacion X indefinido| 3 3 Eliminar
Serie 3C.2 |Programas y proyectos en materia de programacion X 3 3 6 Eliminar Digital
Serie 3C.3 | Procesos de programacion X 3 3 6 Eliminar
Serie 3C.5 | Registro programético de proyectos institucionales X 3 3 6 Eliminar
Serie 3C.7 ||Programas operativos anuales(UBPs) X 3 3 6 Eliminar
Serie 3C.8 | Disposiciones en materia de organizacion X X indefinido| 3 3 Eliminar
Serie c11 Integracion y dictamen de manuales, de organizacion X indefirido 3 3 Archivo historico
Serie 3C.12 |[Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos X indefinido| 3 3 Archivo histérico
y procedimientos
Serie 3C.14 | Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos X 3 3 6 Eliminar
Serie 3C.17 || Disposicién en materia de presupuestacion. X indefinido| 3 3 Efiminar
Serie 3C.18 |[Programas y proyectos en materia de presupuestacion X 3 3 6 Eliminar
Serie 3C.19 |[Andlisis financiero y presupuestal X 3 3 6 Eliminar
Serie 3C.20 |[Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 3 3 6 Eliminar

A.- Administrativo L.- Legal

C.- Contable F.- Fiscal

R.- Reservado C.- Confidencial
P.- Permanente

I.- Indefinido

AT.- Archivo de Tramite

AC.- Archivo de Concentracién
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avel | csdigo dentiicacion Valoracion Primaria CC:ZSiIfaicaCié" Vigencias DISPOSITIVO | OBSERVACIONES
Informacion
A L C F R € AT AC TOTAL
Seccion 4C  ||Recursos Humanos
Serie 4C.3 | Expediente dnico de personal X X indefinido 13 13 [Archivo histérico
Serie 4C.4 | Registroy control de presupuestos y plazas X 3 3 6 Eliminar Digital
Serie 4C5 |[Némina de pago de personal X X 3 6 9 Eliminar
Serie 4C.6 | Reclutamiento y seleccién de personal X 3 5 8 Eliminar
Serie 4C.14 ||Evaluacién del desempefio de servidores de mando X 2 4 6 Eliminar
Serie 4C.22 |[Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas X 3 3 6 Eliminar
administrativas
Serie 4C.23 || Practicas profesionales de areas administrativas X 3 3 6 Eliminar
o . . Clasificacion de . .
NGl Codigo . Valoracion Primaria P Vigencias DIS'F;:Z’)\a'II_'IVO OBSERVACIONES
A L c F R c AT AC  TOTAL
Seccion 5C | Recursos Financieros

Serie 5C.1 gfggﬂ;ﬁgc:[s;n materia de recursos financieros y contabilidad X 3 3 6 Eiiminar Digial
Serie 5C2 (I;Lot?er;anna‘ls]se ﬁtglroyectos en materia de recursos financieros y contabilidad X 3 3 6 Eiiminar
Serie 5C.4 | Ingresos X 3 3 6 Eliminar
Serie 5C.6 | Registros contables (glosa) X 2 3 5 Eliminar
Serie 5C.12 |[Asignacion y optimizacion de recursos financieros X 3 4 7 Eliminar
Serie 5C.15 || Transferencias de presupuesto X 2 5 7 Eliminar
Serie 5C.16 |[Ampliaciones de presupuesto X 2 5 7 Eliminar
Serie 5C.17 |[Registro y control de pélizas de egresos X 2 5 7 Eliminar
Serie 5C.18 |[Registro y control de poélizas de ingresos X 2 5 7 Eliminar
Serie 5C.19 || Polizas de diario X 2 5 7 Eliminar
Serie 5C.20 |[Compras directas X 2 2 4 Eliminar
Serie 5C.22 |[Control de cheques X 3 3 6 Eliminar
Serie 5C.23 || Conciliaciones X 2 4 6 Eliminar
Serie 5C.24 ||Estados financieros X 3 3 6 Eliminar
Serie 5C.26 ||Estado del ejercicio del presupuesto X 2 5 7 Eliminar
Serie 5C.27 |[Fondo fijo 2 2 4 Eliminar
Serie 5C.28 |[Pago de derechos 2 2 4 Eliminar

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracion

I.- Indefinido ~ P.- Permanente
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avel | csdigo dentiicacion Valoracion Primaria leﬁ-::;ar:i;a:e Vigencias DISPOSITIVO .| OBSERVACIONES
A L C R (03 AT AC TOTAL
Seccion 6C | Recursos Materiales y Obra Publica
. Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, X .
Serie 6C.1 | conservacién y mantenimiento 3 3 6 Eliminar
Serie 6.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, X 2 4 6 Biminar
conservacion y mantenimiento
Serie 6C.3 [ Licitaciones X 3 3 6 Eliminar
Serie 6C.4 | Adquisiciones X 2 a4 Eliminar
Serie 6C.13 || Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X 2 4 6 Eliminar
Serie 6C.14 |[Registro de proveedores y contratistas X 2 2 4 Eliminar
Serie 6C.15 || Arrendamientos X 2 2 4 Eliminar
Serie 6C.16 | Disposiciones de activo fijo X X 2 2 4 Eliminar
Serie 6C.17 |[Inventario fisico y control de bienes muebles X indefinido| 8 8 Eliminar
Serie 6C.23 || Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios X 2 4 6 Eliminar
svel | csdigo dentificacion Valoracién Primaria ?f:::;:;z:‘oie Vigencias DISPOSITIVO | OBSERVACIONES
A L (0] R C AT AC TOTAL
Seccion 7C [ |Servicios Generales
Serie 7C.11 || Mantenimiento, conservacién e instalacién de mobiliario X 3 3 6 Eliminar
Serie 7C12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de cémputo X 3 3 6 Eliminar
Serie 7C.13 (IControl de parque vehicular 10 3 13 Eliminar
Serie 7C.14 | Control de combustible 3 2 5 Eliminar
Serie 7C.16 | Proteccion civil 2 4 6 Eliminar
Valoracién Primaria Sesiicacien Vigencias DISPOSITIVO | OBSERVACIONES
Nivel Cadigo Identificacion de la FINAL
Informacion
A L C R (3 AT AC TOTAL
Seccion 8C | Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie 8C.5 | Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia X 3 4 7 Eliminar Digital
Serie 8C.8 | Programas y proyectos en materia de informatica 3 4 7 Eliminar Digital
Serie 8C.14 || Disposiciones en materia de servicios de informacion X indefinido 3 3 Eliminar Digital
Serie 8C.16 || Administracion y servicios de archivo X indefinido 3 3 Archivo historico
Serie 8C.17 ||Administracion y servicios de correspondencia X 2 4 6 Eliminar
Serie 8C.18 |[Administracion y servicios de bibliotecas X 3 3 6 Eliminar
Serie 8C.21 |[Instrumentos de consulta X 3 3 6 Eliminar

A.- Administrativo L.- Legal

C.- Contable F.- Fiscal

I.- Indefinido

R.- Reservado C.- Confidencial
P.- Permanente

AT.- Archivo de Tramite

AC.- Archivo de Concentracion
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Nivel Cédigo Identificacion la Informacion FINAL
A L © F R c AT AC  TOTAL
Seccion 9C [ Comunicacién Social
Serie 9C.1 | Disposiciones en materia de comunicacion social X X 3 3 6 Eliminar digital
Serie 9C.2 | Programas y proyectos en materia de comunicacién social X 2 4 6 Eliminar
Serie 9C.3 | Publicaciones e impresos institucionales X X 3 3 6 Eliminar
; - L Valoracion Primaria Cla3|f|caC|0.n’de Vigencias DISPOSITIVO OBSERVACIONES
Nivel Cédigo Identificacion la Informacion FINAL
A L C F R (3 AT AC TOTAL
Seccion 10C | Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie 10C.1 || Disposiciones en materia de control y auditoria X X 5 4 9 Eliminar Digital
Serie 10C.3 || Auditoria X X 5 4 9 Archivo histérico
Series 10C.9 [|Quejas y denuncias de actividades publicas X 3 3 6 Eliminar
Serie 10C.11 || Responsabilidades X X Indefinido| 3 3 Eliminar
Serie 10C.14 || Declaraciones patrimoniales X X 2 4 6 Eliminar
Entrega -Recepcion IArchivo histérico
Serie 10C.15 X X 3 5 8
o . . Clasificacion de . .
5 o » - Valoracién Primaria s Vigencias DISPOSITIVO OBSERVACIONES
Nivel Cédigo Identificacion la Informacion EINAL
A L C F R (3 AT AC TOTAL
eccion 11C |[{Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas Educativas
Serie 11C.1 || Disposiciones en materia de planeacion, evaluacion y politicas X X 3 3 6 Eliminar Digital
Serie 11C.4 ||Programas y proyectos en materia de informacién y evaluacion X 3 3 6 Eliminar Digital
Serie 11C.9 (| Sistema de Informacién Estadistica de la dependencia X 3 3 6 Archivo histérico
Serie 11C.10| Sistema Nacional de Informacién Estadistica X 3 3 6 Eliminar
Serie 11c.13 || DoSAToTo de encuesias X 3 3 6 Eiminar
Serie 11C.15 | Evaluacion de programas de accion X X 3 3 6 Eliminar
Serie 11C.16 || Informe de labores X 3 3 6 Eliminar
. Informe de gobierno L
Serie 11C.18 X 3 3 6 Archivo histérico
Serie 11C.19| Indicadores X 2 3 Eliminar
Serie 11C.20 || Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 3 3 6 Eliminar
A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracion

I.- Indefinido ~ P.- Permanente




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

P urp

sidad Tecnolgica del Poniente

Clasificacion de

) . o Valoracién Primaria . Vigencias DISPOSITIVO OBSERVACIONES
Nivel Cédigo Identificacion la Informacion FINAL
A L (0] R (03 AT AC TOTAL
Seccion 12C | Transparenciay Acceso ala Informacion
Serie 12C.1 || Disposiciones en materia de Acceso a la Informacién X 3 3 6 Eliminar Digital
Serie 12C.4 ||Unidades de transparencia X 3 3 6 Eliminar
Serie 12C.5 [|Comité de transparencia X X 3 3 6 Archivo histdrico
Serie 12C.6 [ Solicitudes de Acceso a la Informacién X 3 3 6 Eliminar
Serie 12C.7 ||Portal de transparencia X 3 3 6 Eliminar Digital
Serie 12C.10| Sistema de datos personales X 3 3 6 Eliminar
Serie 12C.11 || Instituto de transparencia y Acceso a la Informacién X X 3 3 6 Archivo histdrico
. - lasificaci6 - .
: - o Valoracién Primaria GRS Vigencias DISPOSITIVO FINAL| OBSERVACIONES
Nivel Cédigo Identificacién la Informacion
A L C R (3 AT AC TOTAL
Seccion 1s | ACADEMICO
Serie 1S.1 |[Carga académica docente X 2 4 6 Eliminar
Serie 1S.2 |[Planeacion y seguimiento académico X 2 4 6 Eliminar
Serie 1S.3 ||Estudiantes de nuevo ingreso y reingreso X Indefinido| 4 4 Archivo histérico
Serie 1S4 | Solicitud de beca de estudiantes X 2 4 6 Eliminar
Serie 1S.5 |[Gestion de apoyos internos X 2 4 6 Eliminar
Serie 1S.6 ||Programas educativos X indefinido| 3 3 Archivo histérico
Serie 1S.7 || Talleres extracurriculares X 2 4 6 Eliminar
Serie 158 Actividades académicas complementarias 2 4 6 Eliminar
. X -
Serie 1S.9 | Evaluacion de aprendizaje 2 4 6 Eliminar
. Tutorias X o
Serie 1S.10 2 4 6 Eliminar
Serie 1S.11 [{Atencién a estudiantes por solicitud directa X 3 3 6 Eliminar
Serie 1S.12 ||Atenci6n a padres de familia X 3 3 6 Eliminar
Actividades deportivas, culturales 'y artisticas
Serie 1513 P Y X 3 3 6 Eiminar
Expedicion de certificado parcial y constancias imii
Serie 154 | P ficado parcialy : X 3 3 6 irmirer
Serie 1S.15 [[Generacion de calificaciones de estudiantes X 2 4 6 Eliminar
Serie 1S.16 |[Acreditaciones de programas educativos X 2 4 6 Archivo histérico
. Estadias -
Serie 1S.17 X 3 3 6 Eliminar
Serie 1S.18 |[Expedicion de Titulos y cédulas X 3 3 6 || Archivo histérico

A.- Administrativo L.- Legal

C.- Contable F.- Fiscal

I.- Indefinido

R.- Reservado C.- Confidencial
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AT.- Archivo de Tramite

AC.- Archivo de Concentracion
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A L C F R € AT AC TOTAL
Seccion 2S || VINCULACION

Serie 2S.1 | Operaciones de la Bolsa de Trabajo X 2 4 6 Eliminar

Serie 2S.2 | Seguimiento de egresados X 3 3 6 Archivo histdrico

Serie 2S.3 | Colaboracion con distintos sectores X X 2 4 6 Archivo histérico

Serie 2S.4 | Servicios tecnoldgicos X 2 4 6 Eliminar

Serie 2S5 [ Cuerpos Académicos X 2 4 6. Archivo histérico

Serie 2S.6 | Comités de Vinculacion y pertinencia e investigacion X 3 3 6 Archivo histérico

A.- Administrativo L.- Legal C.- Contable F.-Fiscal R.-Reservado C.- Confidencial AT.- Archivo de Tramite

|.- Indefinido  P.- Permanente

AC.- Archivo de Concentracién




