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Nível 

 
Código 

 
Identificación 

Valoración Primaria 
Clasificación 

de la 

Información 

Vigencias DISPOSITIVO 
FINAL 

OBSERVACIONES 

A L C F R C AT AC TOTAL   

Sección 2C Asuntos Jurídicos            

 Serie 2C.1 Disposiciones en materia de asuntos    X     indefinido 3 3 Eliminar Digital 

Serie 2C.3 Registro y certificación de firmas X X     indefinido  3 3 Eliminar Digital 

Serie 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal  X     indefinido 3 3 Eliminar  

Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia  X     indefinido 3 3 Archivo histórico  

Serie 2C.15 Notificaciones  X     5 5 10 Eliminar  

 

 
Nível 

 
Código 
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la Información 
Vigencias DISPOSITIVO 
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A L C F R C AT AC TOTAL   

Sección 3C Programación, Organización y Presupuestación            

 Serie 3C.1 Disposiciones en materia de programación  X     indefinido 3 3 Eliminar  

Serie 3C.2 Programas y proyectos en materia de programación X      3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 3C.3 Procesos de programación X      3 3 6 Eliminar  

Serie 3C.5 Registro programático de proyectos institucionales X      3 3 6 Eliminar  

Serie 3C.7 Programas operativos anuales(UBPs) X      3 3 6 Eliminar  

Serie 3C.8 Disposiciones en materia de organización X x     indefinido 3 3 Eliminar  

Serie 3C.11 
Integración y dictamen de manuales, de organización 

X 
     

indefinido 3 3 Archivo histórico  

Serie 3C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos 
y procedimientos  

X      indefinido 3 3 Archivo histórico  

Serie 3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios  administrativos X      3 3 6 Eliminar  

Serie 3C.17 Disposición en materia de presupuestación.   X      indefinido 3 3 Eliminar  

Serie 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación     X      3 3 6 Eliminar  

Serie 3C.19 Análisis financiero y presupuestal   X      3 3 6 Eliminar  

Serie 3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal X      3 3 6 Eliminar  

 
A.- Administrativo L.- Legal  C.- Contable F.- Fiscal  R.- Reservado C.- Confidencial  AT.- Archivo de Trámite AC.- Archivo de Concentración  

I.- Indefinido  P.- Permanente 
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Sección 1C Legislación            
 

Serie 1C.3 Leyes  X     indefinido 4 4 Eliminar Digital 

Serie 1C.4 Códigos  X     indefinido 3 3 Archivo histórico Digital 

Serie 1C.6 Decretos  X     indefinido 3 3 Archivo histórico Digital P 

Serie 1C.7 Reglamentos  X     indefinido  3 3 Eliminar Digital P 

Serie 1C.8 Acuerdos generales  X     indefinido 3 3 Archivo histórico Digital 

Serie 1C.9 Circulares X X     3 3 6 Eliminar  

Serie 1C.10 
Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, 
acuerdos, etc.) 

 
X 

  
 

 
indefinido 4 4 Archivo histórico  
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Sección 4C Recursos Humanos            
 

Serie 4C.3 Expediente único de personal X x     indefinido 13 13 Archivo histórico  

Serie 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas X      3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 4C.5 Nómina de pago de personal X  X    3 6 9 Eliminar  

Serie 4C.6 Reclutamiento y selección de personal X      3 5 8 Eliminar  

Serie 4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando X      2 4 6 Eliminar  

Serie 4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas 
administrativas 

X      3 3 6 Eliminar  

Serie 4C.23 Prácticas profesionales de áreas administrativas X      3 3 6 Eliminar  
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Sección 5C Recursos Financieros            

 
Serie 5C.1 

Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 
Gubernamental 

    X 
 

   
3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 5C.2 
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad 

Gubernamental 
    X  

 
   

3 3 6 Eliminar  

Serie 5C.4 Ingresos   X    3 3 6 Eliminar  

Serie 5C.6 Registros contables (glosa)   X    2 3 5 Eliminar  

Serie 5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros         X    3 4 7 Eliminar  

Serie 5C.15 Transferencias de  presupuesto         X    2 5 7 Eliminar  

Serie 5C.16 Ampliaciones de presupuesto         X    2 5 7 Eliminar  

Serie 5C.17 Registro y control de pólizas de egresos         X    2 5        7            Eliminar  

Serie 5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos          X    2 5         7                  Eliminar  

Serie 5C.19 Pólizas de diario           X    2 5         7                 Eliminar  

Serie 5C.20 Compras directas X      2 2           4 Eliminar  

Serie 5C.22 Control de cheques        X      3 3 6 Eliminar  

Serie 5C.23 Conciliaciones            X    2 4 6 Eliminar  

Serie 5C.24 Estados financieros   X    3 3 6 Eliminar  

Serie 5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto           X   2 5        7              Eliminar  

Serie 5C.27 Fondo fijo        X      2 2         4           Eliminar  

Serie 5C.28 Pago de derechos X      2 2 4 Eliminar  
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Sección  6C Recursos Materiales y Obra Pública            

 
Serie 6C.1 

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, 
conservación y mantenimiento 

     X 
 

    
3 3 6 Eliminar  

Serie 6C.2 
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, 

X 
     

2 4 6 Eliminar  

conservación y mantenimiento 
  

Serie 6C.3 Licitaciones X      3 3 6 Eliminar  

Serie 6C.4 Adquisiciones X      2 4I         6           Eliminar  

Serie 6C.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física X      2 4          6           Eliminar  

Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas X      2 2 4 Eliminar  

Serie 6C.15 Arrendamientos X      2 2 4 Eliminar  

Serie 6C.16 Disposiciones de activo fijo X X     2 2 4 Eliminar  

Serie 6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles X      indefinido 8 8 Eliminar  

Serie 6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios X      2 4 6 Eliminar  
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Sección 7C Servicios Generales            
 

Serie 7C.11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario X      3 3 6 Eliminar  

Serie 7C.12 
Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo 

X 
     

3 3 6 Eliminar  

Serie 7C.13 Control de parque vehicular X      10 3 13 Eliminar  

Serie 7C.14 Control de combustible X      3 2 5 Eliminar  

Serie 7C.16 Protección civil X      2 4 6 Eliminar  
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Sección 8C Tecnologías y Servicios de la Información            
 

Serie 8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia X      3 4 7 Eliminar Digital 

Serie 8C.8 Programas y proyectos en materia de informática X      3 4 7 Eliminar Digital 

Serie 8C.14 Disposiciones en materia de servicios de información  X     indefinido 3 3 Eliminar Digital 

Serie 8C.16 Administración y servicios de archivo X X     indefinido 3 3 Archivo histórico   

Serie 8C.17 Administración y servicios de correspondencia X      2 4 6 Eliminar  

Serie 8C.18 Administración y servicios de bibliotecas X      3 3 6 Eliminar  

Serie 8C.21 Instrumentos de consulta X      3 3 6 Eliminar  
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Sección 9C Comunicación Social            

 
Serie 9C.1 Disposiciones en materia de comunicación social 

X 
X 

    
3 3 6 Eliminar digital 

Serie 9C.2 Programas y proyectos  en materia de comunicación social  X 
     

2 4 6 Eliminar  

Serie 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X X     3 3 6 Eliminar  
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Código 
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Sección 10C Control y Auditoría de Actividades Públicas            

 Serie  10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría x X     5 4 9 Eliminar Digital  

Serie 10C.3 Auditoría X X     5 4 9 Archivo histórico  

Series  10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas x      3 3 6 Eliminar  

Serie 10C.11 Responsabilidades x X     Indefinido  3 3 Eliminar  

Serie 10C.14 Declaraciones patrimoniales X        X     2 4 6 Eliminar  

 
Serie 

 
10C.15 

Entrega -Recepción  
X 

 
X 

     
3 

 
5 

 
8 

Archivo histórico  
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Sección 
11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas Educativas 

           

 Serie 11C.1 Disposiciones en materia de planeación, evaluación y políticas X X     3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 11C.4 Programas y proyectos en materia de información y evaluación X      3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 11C.9 Sistema de Información Estadística de la dependencia   X      3 3 6 Archivo histórico  

Serie 11C.10 Sistema Nacional de Información Estadística  X      3 3 6 Eliminar  

Serie 11C.13 
Desarrollo de encuestas  

X      3 3 6 Eliminar  

Serie 11C.15 Evaluación de programas de acción  X X     3 3 6 Eliminar  

Serie 11C.16 Informe de labores  X      3 3 6 Eliminar  

Serie 11C.18 
Informe de gobierno  

X 
    

3 3 6 Archivo histórico  

Serie 11C.19 Indicadores  X 
     

2 3 5 Eliminar  

Serie 11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad X      3 3 6 Eliminar  
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Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información            

 Serie 12C.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Información  X     3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 12C.4 Unidades de transparencia X      3 3 6 Eliminar  

Serie 12C.5 Comité de transparencia         X X     3 3 6 Archivo histórico  

Serie 12C.6 Solicitudes de Acceso a la Información X      3 3 6 Eliminar  

Serie 12C.7 Portal de transparencia X      3 3 6 Eliminar Digital 

Serie 12C.10 Sistema de datos personales X       X     3 3 6 Eliminar  

Serie 12C.11 Instituto de transparencia y Acceso a la Información X      X     3 3 6 Archivo histórico  
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Código 
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Sección  1s ACADEMICO            

 Serie  1S.1 Carga académica docente         X 
 

    
2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.2 Planeación y seguimiento académico         X      2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.3 Estudiantes de nuevo ingreso y reingreso         X      Indefinido  4 4 Archivo histórico  

Serie 1S.4 Solicitud de beca de estudiantes          X 
 

    
2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.5 Gestión de apoyos internos x 
 

    
2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.6 Programas educativos X 
     

indefinido 3 3 Archivo histórico  

Serie 1S.7 Talleres extracurriculares         X 
 

    
2 4 6 Eliminar  

 
Serie 

 
1S.8 

Actividades académicas complementarias 
        X 

 
    

2 4 6 Eliminar 
 

Serie 1S.9 
 
Evaluación de aprendizaje 

        X 
 

    
2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.10 
Tutorías          X 

 
    

2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.11 Atención a estudiantes por solicitud directa        X      3 3 6 Eliminar  

Serie 1S.12 Atención a padres de familia       X      3 3 6 Eliminar  

Serie 1S.13 
Actividades deportivas, culturales  y artísticas         X 

 
    

3 3 6 Eliminar  

Serie 1S.14 
Expedición de certificado parcial y constancias 

X 
     

3 3 
         6                 Eliminar  

Serie 1S.15 Generación de  calificaciones de estudiantes  X      2 4 6 Eliminar  

Serie 1S.16 Acreditaciones de  programas educativos         X      2 4 6 Archivo histórico  

Serie 1S.17 
Estadías 

X 
     

3 3 6 Eliminar  

Serie 1S.18 Expedición de Títulos y cédulas X      3 3        6  Archivo histórico  
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Sección 2S VINCULACIÓN            

 Serie 2S.1 Operaciones de la Bolsa de Trabajo       X      2 4 6 Eliminar  

Serie 2S.2 Seguimiento de egresados X      3 3 6 Archivo histórico  

Serie 2S.3 Colaboración con distintos sectores X         X     2 4 6 Archivo histórico  

Serie 2S.4 Servicios tecnológicos X      2 4 6 Eliminar  

Serie 2S.5 Cuerpos Académicos X      2 4 6. Archivo histórico  

Serie 2S.6 Comités de Vinculación y pertinencia e investigación         X                3 3 6 Archivo histórico  

 
 
 

A.- Administrativo L.- Legal  C.- Contable F.- Fiscal  R.- Reservado C.- Confidencial  AT.- Archivo de Trámite AC.- Archivo de Concentración  
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