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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de Ia
Universidad Tecnol6gica del Mayab

El actual informe realiza un andlisis del cumplimiento de los objetivos planteados en
el Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2023 con el fin de
conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente
programa proyectado para el afo 2024.

Elinforme se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28
de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan en los que se senala la elaboracién y
cumplimiento del Programa Anual.

En el programa 2023 se indicé que la Universidad Tecnolégica del Mayab se
encontraba en la identificacion de instrumentos como el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y la Guia de Archivo
Documental y su proposito principal fue planear la implementacion, organizacion y
control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, acciones y
compromisos institucionales.

Revision de los objetivos

El objetivo general fue el establecer un cronograma de trabajo anualizado para la
Universidad Tecnolégica del Mayab apegado al marco normativo y operativo en
materia de archivos, con el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacion,
orden, control y optimizacién de recursos; asi como un cambio en la cultura
archivistica institucional, la aplicacion de tecnologia para mejorar la capacidad de
operacion, considerando en todo momento su medicion a través de objetivos
especificos.

Y de manera especifica se planteo:
— ldentificary actualizar los instrumentos de control archivisticos. %

— Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente
organizados y sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicién
de cuentas.

— ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite,
debidamente organizados con base al Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo

Documental, lo que permitira integrar el Inventario Ge eraMJor expedientes.
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— Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema
Institucional de Archivos.

— lIdentificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion
para definir los requerimientos necesarios para garantizar su resquardo.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del afio mismas que se enlistaran a continuacion sefalando lo
que fue realizado:

1.- Capacitacion en materia de archivos
No se realizaron cursos de administracion de archivos al personal de la Universidad
Tecnologica del Mayab.

2.- Elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental
NO se realizo la capacitacion para la elaboracion de las fichas técnicas.

3.-Revisién y actualizacion del CGCA, CADIDO y Guia de Archivo

Se realizaron algunas actualizaciones en los apartados de las series comunes y
sustantivas en la primera version del CGCA y CADIDO, las cuales seran modificadas en
la nueva version de los instrumentos.

4.- Aplicacion de un registro homologado para las Unidades de Correspondencia
Hasta el momento no se cuenta con el registro homologado.

5.- Aplicacién de los instrumentos de control en los archivos de tramite.

La aplicacion de los instrumentos archivisticos, consistente en la elaboracién de las
portadas por expedientes y su registro en los inventarios generales, se ha sido
establecido salvo en algunas areas administrativas.

6.-Sesiones del Grupo Interdisciplinario
El Grupo interdisciplinario no sesion6 en este afio.

7.- Presentacion del PADA 2023

Se hizo la presentacion del PADA 2023 en los tiempos establecidos segun el Articulo
23 de la Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan.

8.- Revision de los Inventarios Generales de los Archivos de tramite.

El registro de los expedientes de la Universidad Tecnoldgica del Mayab en los
inventarios generales sigue pendiente, ya que se pretende tener actualizados los
instrumentos de control y consulta primero para luego poder hacer la clasificacion

correcta para su posterior registro.
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9.- Identificacion y transferencia de documentos al Archivo de Concentracion e
Histérico
Durante el afio no se realizaron transferencias ni al Archivo de Concentracion ni al
Historico.

10.- De acuerdo con la Ley General de Archivos en su Articulo 79 los sujetos obligados
tienen que inscribirse al Registro Nacional de Archivos, es asi que como actividad
adicional la Universidad Tecnologica del Mayab realizo el refrendo ante el Registro
Nacional de Archivos.

Recursos Materiales y Humanos.
En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se cont6 con los elementos
necesario para llevar a cabo las actividades.

En cuento a los recursos humanos se conté con el personal necesario para llevar a
cabo las actividades, el drea coordinadora de archivos estuvo en contacto con los
enlaces de archivo de tramite de las diferentes direcciones para las capacitacionesy
las visitas. Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con personal dedicado de
tiempo completo en las tareas de apoyo para el area coordinadora de archivos, que
pueda brindar un seguimiento oportuno a todas las actividades planeadas.

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2023 y tomando en
cuenta de que no todos los objetivos fueron cubiertos, es de mencionar que se tiene
previsto para el afio 2024 retomar la capacitacion y elaboracion de las fichas técnicas
de valoracion documental que serviran para la actualizacion de los instrumentos de
control y consulta.

eto, Yucatan, México, a 10 de enero de 2024.

Lic. Adler Basilio Suarez Martin
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Elaboré
KM 5, Carretera Peto-Santa Rosa
Juntos transformemos Tel. (997) 976 0112
Yucatan rectoria@utdelmayab.edu.mx

GOBIEANO DEL LSTADO https ‘/futdelmayab.edu.mx



