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l. Presentacion
En el afio 2021, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica desarrolld el Programa Anual de

‘ Desarrollo Archivistico con actividades de cumplimiento para la implementacién del Sistema Institucional de Archivos con
\_ A miras a contar con mesas de trabajo para la aplicacién de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental de funciones comunes
\ \ dentro de la dependencia y poder contar con un analisis a detalle de las unidades administrativas generadoras de informacion
\W puntualy asi poder implementar estrategias para la construccién del Anteproyecto de los instrumentos de control archivisticos.
"“‘\ | Dichos trabajos estuvieron enfocados en las unidades administrativas gue tenian aplicabilidad en las series comunes,
\\ siendo las participantes las siguientes:
|

v Secretaria Particular
> Oficialia de Partes

Seguridad Privada/Ayudantia
> Auditorio

Direccion General de Administracién
» Departamento de Control Presupuestal
g » Combustible

; »> Departamento de Recursos Humanos

» Departamento de Eventos Especiales
Departamento de Sistemas y Procedimientos de Control
Departamento Administrativo
Departamento de Tecnologias de la Informacién
Departamento de Almacén y Activo Fijo
Departamento de Servicios Generales
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Direccion Juridica

» Sancion, Remisiony Tramite
» Asuntos Contenciosos j

» Unidad de Transparencia K
> Areade lo Contencioso |

> Area Laboral \i
» Area de Amparos \
> Area de Derechos Humanos }
> Area de Oficialia de Partes y Archivo i \
» Areade Tramite A\

A continuacion, se presente el informe de cumplimiento de las actividades 2021. |

1. Marco Legal \

Elinforme de cumplimiento se emite bajo el fundamento del articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatdn
(DOE:26/06/2020)y el articulo 26 de la Ley General de Archivos (DOF:15/06/2018).

. Glosario de Términos

DOE: Diario Oficial del Estado de Yucatan

DOF: Diario Oficial de la Federacion

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario del sistema Institucional de Archivos
CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica
CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental




-——"j""":‘;;z )

,
-

-

% Juntos transformemos

>~ Yucatan
GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Direccion General de Administracion

Area Coordinadora de Archivos S
. . INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2021 S
V. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
. PLAN DE
ACTIVIDAD DESCRIPCION SEGUIMIENTO RESPONSABLE VIGENCIA EVIDENCIA
Publicar en el portal ATitular del area
web de la SSPel l[i::;ﬂire;(t)gsloesn Presentar PADA e coor:idlnadora de
PADA SSP 2021y el S, Informe de a‘rc Vlgersonal g 1. PADA 2021
informe de transparencias Cumplimientoala o del ‘r . ANUAL 2. Informe de PADA
cumplimiento del P y Sesién del Grupo |2POYC  del - area 2020
Cp : accesoala i g oam coordinadora de
afio inmediato informacin Interdisciplinario. hi
anterior areiive
1. Oficios de
calendarizacion de
Llevar a cabo mesas A Personal de Mesas de trab‘aJo y
. ; ; . , formatos de fichas
de trabajo parala Construir series Mesas de trabajo apoyo del area s
L ) . técnicas de
construccion de las | documentales en con las unidades coordinadora de aloiseldn
fichastécnicasde |apegoal marco administrativas que |archivo. ANUAL
e ) 3 MRy documental
valoracion de las normativo de la tenga series AEnlace de tramite 2. Oficios de

series
documentales

dependencia.

comunes.

del area generadora
de la documentacion

validacion de fichas
técnicas de
valoracion
documental.
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ACTIVIDAD DESCRIPCION feiE RESPONSABLE VIGENCIA EVIDENCIA
SEGUIMIENTO
Enbase alasfichas
técnicas de _
Crear anteproyecto del URlEracloh \ |
proy documental ATitular del &rea \|
. Cuadro General de . . 1. Anteproyecto CGCA Q"
Construir el e . enviadas porlas |coordinadorade 3 | %
Clasificacion : . (funciones \
anteproyecto de los PR —— unidades archivo ariteE] e
instrumentos de : ? administrativas | A Personal de ANUAL N T
Catalogo de X 2. Anteproyecto L\
control y consulta ; = generadoras de apoyo del area ; |\
g A Disposicion : = : CADIDO (funciones \
archivistica. . informacioén se coordinadorade \
Documental (funciones | ) comunes) | \
construye el archivo \ )
Comunes)
anteproyecto del
CGCAy CADIDO. b
Validar el Validacisn por parte o A Titular del 4rea \
del Grupo Participacion del ; A
anteproyecto A coordinadora de
) Interdisciplinario del Grupo . 1. Acta de sesion del
instrumentos de o Y archivo
anteproyecto del CGCA | Interdisciplinario en ANUAL Grupo
controly de : A Grupo
y del CADIDO las sesiones de . Interdisciplinario
consulta ) . Interdisciplinario
L (funciones comunes) archivo.
archivistica.
Designacion de ;
_ gspacm flsmo.para la Ha_bllltar el espac:p & Titulsrdel &res /] / :
Archivode implementacidondel | fisico para el Archivo - W
453 ; 2 coordinadora de ANUAL Sin presupuesto
concentracién archivo de de Concentracion de )
% archivo
Concentraciéndela |la SSP.
SSP. ﬁ
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archivo.

Desarrollc Archivistico

2022

PADA SSP 2022

A Personal de
apoyo del area
coordinadora de
archivo

: PLAN DE
ACTIVIDAD DESCRIPCION SEGUIMIENTO RESPONSABLE VIGENCIA EVIDENCIA
ATitular del area
% Elaboracién del Construccion del coordinadora de
Evaluacién de ; ;
sotividadesde Infgrme de mforme c.:ie archivo ANUAL 1. Inforn‘!e qe
arohis. Cumplimiento del cumplimiento PADA | A Personal de cumplimiento 2021
PADA 2021. SSP 2020 apoyo del area
coordinadorade
archivo
ATitular del drea
. Elaboracion del coordinadorade
PlabiEsE e Programa Anualde | Construccién del archivo
actividades de ANUAL 1. PADA 2022

V. Aprobacion

El presente informe fue elaborado por el Area Coordinadora dW’cuen
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LIC LUIS Alberto Pin
Director General de

n Sarabia

dministracion

Responsable del Area Coordinadora de Archivo

R

on el visto bueno de su encargado.
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