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8. Catalogo de Disposicién Documental.
Fondo: Secretaria de Seguridad Publica de Yucatan
Secclones Comunes
coveo | SECCION | comieo | SERIES/SUBSERIES | .. PRIMARIA | in@CIiAS. : gi::!- {;;ésifiéaelén de Ia [:z?fm_-mac!ﬂn.
- .. ATL ] Frc |AT[AC[TOTAL| | Publica | Confidencial | Reservada
1€ Legislacion i
Instrumentos juridicos consensuales !
1C.10 | {convenios, bases de colaboracidn, X 6 | 6 12 Histérico \
acuerdos, etc.)
1C.13 | Diario Oficial del Estado X 8 6 12, Eliminar
2C Asuntos Juridicos
201 pigpgSIC;oneS en materia de asuntos X 6 5 1 Eliminar
juridicos
205 gc;t;acuones y representaciones en materia v | x 6 6 » Eliminar
2C.8 | Juicios contra la dependencia X1 X 6 6 12 Eliminar
2C.89 | dJuicios de la dependencia XX 6 6 12 Eliminar
2C.10 | Amparos X1 X 3 9 12 Eliminar
2C.18 | Derechos Humanas X | X 5 1 12 Histérico
3C Programacion Organizacién y Presupuestacion
3C.1 Disposiciones en materia de programacion _ X 3 4 7 Eliminar
305 Beg_istrg programatico de proyectos X 3 4 7 Biimirar
institucionales
3C.7 | Programas operativos anuales X 3 4 7 Eliminar
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion X 3 4 7 Eliminar
309 Progre_lmals'y proyectos en materia de N 3 5 7 Ellminar
organizacion
301 Integr.acw‘r) y dictamen de manuales de y 3 & 7 Histérico
organizacion
Integracion y dictamen de manuales,
3C.12 | normasy lineamientes, de procesos y X 3 4 7 Histoérico
procedimientos
3C.13 | Acciones de modernizacién administrativa X 3 4 7 Eliminar T
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4c Recursos Humanos
4CA Disposiciones en materia de recursos 9 5 7 Eliminar
humanos
1;0.2 Programas y proyectos en materia de X 2 5 7 Efiminar
recursos humanos
4C.3 | Expediente Unico de personal X 2 (10 12 Histdrico
4C.4 | Registroy control de puestosy plazas X 2 15 7 Eliminar
4C.8 Control de as(stenc:ia (\{acacion.es, X 2 |5 7 S —
descansos y licencias, incapacidades)
4C.9 Control disciplinario X 2 5 ) Eliminar
4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de X 9 5 7 Eliminar
mando
Capacitacion continua y desarrollo
4(C.22 | profesicnal del personal de areas X 2 5 7 Eliminar
administrativas
4C.23 | Servicio social de areas administrativas X 2 5 i Eliminar
4C.24 | Curricula de personal X 2 5 7 Eliminar
40.26 | Expedicion de constancias y credenciales X 3 4 i Eliminar
6C | Recursos Financieros
5C.1 QEsposticiones en ma_tferia de recursos 6 6 n Eliminar
financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 | Gastos o egresos por partida presupuestal X 2 4 6 Eliminar
5C.24 | Estados financieros X 2 £ 6 Eliminar
6C | Recursos Materiales y Obra Piblica
Disposiciones en materia de recursos
6C.1 materiales, obra publica, conservaciény 2 2 4 Eliminar
mantenimiento
6C.3 Licitaciones X 2 5 i Eliminar
6C.4 Adquisiciones X 2 5 i Eliminar
6C.7 | Segurosy fianzas X 2 ] 7 Eliminar
B6C.16 | Disposiciones de activo fijo 2 2 4 Eliminar
6C.17 | Inventario fisico y control de bienes muebles | X 3 9 12 Eliminar
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento X 2 5 7 Eliminar
y almacenes
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7C | Servicios Generales
7C.1 | Disposiciones en materia de servicios generales X 722 4 Eliminar
7C.8 | Servicios de telefonia X 2 | B 7 Eliminar
Mantenimiento, conservacion e instalacion de s
7812 equipo de computo ¥ 2 | B 7 Eliminar
7C.13 | Control del pargue vehicular X 2|10 12 Eliminar
7C.14 | Control de combustible X 5|2 7 Eliminar
7C.15 | Control y servicios en auditorios y salas X 2 1.8 7 Eliminar
8C | Tecnologias y Servicios de la Informacién
8C.1 | Disposiciones en materia de telecomunicaciones X 213 5 Eliminar
8C.3 | Normatividad tecnoldgica X 2 | 5 7 Eliminar
8C.6 | Desarrollo redes de comunicacion de datosyvoz | X 2| 5 7 Eliminar
8C.9 | Desarrallo informatico X 218 ¥ Eliminar
8C.10 | Seguridad informatica X 215 7 Eliminar
8C.14 .Disposici‘o'nes en materia de servicios de X 2|5 7 Eliminar
informacién
8C.15 Prqgramas y proyectos en materia de servicios X 2 |5 4 Eliminiar
de informacidn
8C.16 | Administracion y servicios de archivo X 2 B 7 Eliminar
8C.17 | Administracion y servicios de correspondencia X Z.0.0 7 Eliminar
8C.21 | Instrumentos de consulta X Zz1 5B 7 Eliminar
9C | Comunicacion Social _
9C.1 |Disposiciones en materia de comunicacion social X 1.2 3 Eliminar
9C.3 | Publicaciones e impresos institucionales X 215 7 Eliminar
9C.5 |Publicidad institucional X 2 e 7 Eliminar
9C.6 |Boletinesy entrevistas para medios x 2158 7 Eliminar
9C.8 |Insercionesy anuncios en periddicos y revistas X 215 7l Eliminar
9C.1 | Prensa institucional X 215 7 Eliminar
9C.14 |Actosy eventos oficiales X 21 5B 7 Eliminar
9C.16 |Invitacionesy felicitaciones X 21D 7 Eliminar
9C.18 |Encuestas de opinion X 2.9 7 Eliminar
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10C | Control de Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 | Disposiciones en materia de control y auditoria X 304 7 Eliminar
100.2 Programas y proyectos en materia de control y v 3| 4 7 Eliminar
auditorias
10C.3 | Auditoria X 4 | 3 7 Historico
10C.6 Seguimiento.a la aplicacion en medidas o N 3| 4 7 Ehirinar
recomendaciones
10C.7 | Participantes en comités X 3|4 7 Eliminar
10C.10 | Peticion, sugerencias y recomendaciones X 3 | 4 7 Eliminar
10C.15 | Entrega-recepcion X 3 | 9 12 Eliminar
11¢ | Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
11C.1 | Disposiciones en materia de planeacidn X 3 | 4 7 Eliminar
nc.2 Disposigiones en materia de informaciony N
evaluacion X 3 | 4 7 Eliminar
11C.6 | Planes Estatales X 3 | 4 7 Eliminar
11C.16 | Informes de labores. X 3 | 4 7 Eliminar
11C.18 | Informes de gobierno X 3 | 4 7 Eliminar
11C.19 | Indicadores X 3 | 4 7 Eliminar
12C | Transparencia y Acceso a la Informacion
1201 .Disposici.o'nes en materia de acceso ala y 2 | 4 5 Eliminar
informacion
12C.5 | Comité de informacion X 2|5 7 Historico
12C.6 | Sclicitudes de acceso a lainfarmacion X 3| 4 7 Eliminar
12C.7 | Portal de transparencia X 31 4 i Eliminar
12C.8 | Clasificacion de informacion reservada X 5 .8 10 Eliminar
12C.9 | Clasificacion de informacién confidencial X 10|10 20 Eliminar
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Secciones Sustantivas

VALORACION VIGENCIAS DISP. Clasificacion de la
conieo | SECCION | CODIGO SERIES/SUBSERIES PRIMARIA FINAL Informacion
AlL E/C AT | AC | TOTAL Publica | Confidencial | Reservada
1§ | Seguridad Ciudadana
18.1 Prevencion del delito y vigilancia X Z 5 7 Eliminar
18.2 Operativos Extraordinarios Coordinados X 2 5 7 Eliminar A
1S.3 Operativos de Investigacion X | X 3 7 10 Eliminar
1S.4 Colaboraciones Interinstitucionales X 2 5 7 Eliminar
18.5 Medios de Impugnacion X 2 5 7 Eliminar
28 | Sistema Estatal de Seguridad Piblica
931 Di‘sp_osiciones en materia de Seguridad ¥ | x 9 5 7 Ellmiinar
Publica.
Consejos, Conferencias, Comisiones o ;
28.2 Grupo:‘s de Trabajo de Seqguridad Publica. e ) z ; # i
Instrumentos de coordinaciény
28.3 colaboracion en materia de Seguridad X | X 2 5 7 Histérico
Pablica.
Registros Estatales de Personal de o
25.4 Seguri o8 Sthlicn: X 3 | 4| 7 |Eliminar
28.5 Iinformes sobre Seguridad Pablica. X 3 4 7 Histdrico
3s | Evaluaciény Control de Confianza
| 351 |Certificaciones y Acreditacion. | x| | 3 | 4| 7 |Eliminar] | l
48 | Formacion Educativa Policial
| 451 [Formacién inicial Policial. a 13 ]a] 7 J|ciminar] | i
5S | Apoyo Institucional de Seguridad. -
58.1 Licencia Oficial Colectiva X 2 5 7 Eliminar
5S.2 Servicios Médicos X | X £ 8 12 Eliminar
58.3 Mantenimiento Vehicular X 2 5 7 Eliminar
58.4 | Transgresiones al Régimen Disciplinario X 3 4 7 Eliminar
T
A
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8. Listado general de documentos de uso administrativo inmediato

aar

No. | Concepto Vigencia | Destino Final
1 | Carpetas de trabajo obsoletos 1afo Eliminar
2 | Notas que no generaron seguimiento 1afio Eliminar
5 | Borradores de informes 1ano Eliminar
4 | Carpetas de comités cuando las unidades administrativas acudieron como invitados y | 1afio Eliminar

recibieron copias
5 | Circulares atendidas Tano Eliminar
6 | Copias de observaciones de auditoria 1ano Eliminar
7 Fotocopias o copias simples de expedientes ya existentes 1ano Eliminar
8 | Copias turnadas para conocimiento 1afo Eliminar
3 | Acuses de recibo sin relacion con algun expediente 1afio Eliminar
10 | Invitacionesy felicitaciones 1ano Eliminar
11 | Manuales obsoletos 1afo Eliminar
12 | Minutarios de oficios y tarjetas de entrada y salida(copias) 1ano Eliminar
13 | Solicitudes de opinién gque no generaron ninglin seguimiento 1afo Eliminar
14 | Vales de préstamo obsoletos 1afo Eliminar

10. Guia de archivos de la Secretaria de Seguridad Publica

Unidad Administrativa

Unidades Administrativas de Apoyo al Secretario.

Subsecretaria de la Policia Estatal de Caminos Peninsular.

Subsecretaria de Sequridad Ciudadana.

Subsecretaria de Servicios Viales.

Subsecretaria de la Policia Estatal de Investigacion.

Direccién General de Administracion.

Direccion Juridica.

Instituto de Formacion Policial del Estado de Yucatan.

Centro Estatal de Evaluacién y Control de Confianza.

Centro Estatal de Medidas Cautelares.

Secretariado Ejecutivo.

Centro Estatal de Informacion sobre Seguridad Publica.
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