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Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos Ve
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catélogo de Disposicién Documental
Guia de Archivo. y
1 Introduccion.
Entre los afos 1980y 1987 la seguridad publicay lavialidad del estado de Yucatén estaban a cargo de la Direccion General
de Seguridad Publica, cuyo nombre cambio en dos ocasiones durante este lapso de tiempo pasando a ser la Direccion de Policia
y Trénsito y posteriormente en la Direccién de Proteccion y Vialidad. Mediante el decreto numero 14 del 08 de marzo de 1988

en el Diario Oficial del Gobierno del Estado, se publica la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Yucatan la

cual establece en el articulo 11, fraccion Xl que entre las dependencias del Ejecutivo se constituya la Secretaria de Proteccion

y Vialidad y se le otorgan facultades en el articulo 43 de la misma.

Tras 19 afios de conocerse oficialmente como Secretaria de Proteccion y Vialidad, se da una reestructuracion en la
Administracion Publica y es el 16 de octubre de 2007 que el H. Congreso del Estado aprobo mediante el decreto nimero 21 el
Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan, entrando en vigor el dia 01 de enero de 2008, mediante el cual se establecen

las bases para la organizacion, funcionamiento y coordinacion de las dependencias y entidades de la Administracion Pdblica

del Estado y de acuerdo a este Codigo, la Secretaria de Protecciony Vialidad, se transforma en Secretaria de Seguridad Publica

otorgandole nuevas atribuciones.

Los objetivos de la Secretaria de Seguridad Plblica se resumen en tres principalmente:
e Preservarlos niveles de seguridad publica en el Estado. (:f
A
e Mantener niveles positivos de percepcion ciudadana de seguridad publica en el Estado. / / KA\
7 /
/ ¢ J

e Disminuir los niveles de mortalidad ocasionada por hechos de transito en el Estado.

1




% Juntostransformemos :
: 5 tyisti SSP NG v
Yucat | Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos _";f; :@‘

5 GOBIERNG EBTATAL 2018+ 034

De conformidad con el articulo 186 del Reglamento del Cédigo de la Administracion Pablica de Yucatéan, la Secretaria cuenta
con la siguiente estructura autorizada por la Secretaria de Administracion y Finanzas:

l. Unidades Administrativas de Apoyo al Secretario.
A) Secretaria Particular. 1
B) Central de Mando. J
C) Coordinacion de Asuntos Internos e Informacién Policial. }
D) Departamento de Atencion Ciudadana. /
E) Departamento de Comunicacion Social.
F) Coordinacidn de Vigilancia General.
G) Unidad de Hangaresy Servicios Aéreos.
H) Ayudantia.

1. Subsecretaria de la Policia Estatal de Caminos Peninsular.
A) Direccion de Operacion de los Centros Integrales de Seguridad Publica.
B) Direccion de Siniestrosy Rescates.

1. Subsecretaria de Seguridad Ciudadana.
A) Direcciones de Operacion de los Sectores.
B) Direccion Operativa,
C) Unidad de la Policia Vecinal.

V. Subsecretaria de Servicios Viales.
A) Direccion de Servicios Viales.
B) Direccion de Operativos Viales.
C) Jueces de Vialidad.

V. Subsecretaria de la Policia Estatal de Investigacion
A) Direccion de la Policia Estatal de Investigacion.
B} Direccion de la Policia Estatal de Investigacion Especializada en la Escena del Crimen.

VI. Direccidon General de Administracion.
A) Departamento de Recursos Humanos.
B) Departamento de Deposito de Vehiculos.
C) Departamento de Mantenimiento Vehicular.
D) Departamento de Servicios Generales.
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E) Departamento de Sistemas y Procedimientos de Control.
F) Departamento Administrativo.

G) Departamento de Control Presupuestal.

H) Departamento de Compras.

|) Departamento de Almacén.

J) Departamento del Registro de Control Vehicular.

K) Departamento de Servicios Médicos.

L) Departamento de Eventos Especiales.

VIl.  Direccidn Juridica.
A) Departamento de Asuntos Contenciosos,
B) Departamento de Tramites Juridicos y Seguimientos.

Vill.  Organos Desconcentrados:
A) Instituto de Formacion Policial del Estado de Yucatan.
B) Centro Estatal de Medidas Cautelares
C) Centro Estatal de Informacion Sobre Seguridad Publica.
D) Centro Estatal de Evaluaciony Control de Confianza.
E) Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

i.
IX.  Organos Colegiados: T/\ %

A fin de garantizar y establecer los pardmetros, métodos y técnicas archivisticas el Honorable Congreso de la Union,
expide el 15 de junio de 2018 la Ley General de Archivos, la cual es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacién, administracion y
preservacion homogeénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, drganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las
entidades federativas y los municipios. A

Es asi que a nivel estatal, el 24 de junio de 2020 se publica en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el \A{
Decreto 248/2020 por el que se emite laLey de Archivos para el Estado de Yucatan, lacual ensuarticulo 3 fraccmn VImenciona

//\D<\,\
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que para efectos de esta Ley se consideran sujetos obligados las dependencias centralizadas y descentralizadas de la
Administracion PUblica Estatal, y fundamenta en su articulo 12 que los sujetos obligados a traves de sus areas coordinadoras
de archivos deberan elaborar los instrumentos de control y de consulta archivisticos, a traves del analisis de los procesos
institucionales, derivados de las atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles, por lo que deberan
contar con al menos los siguientes instrumentos:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica;
IIl. Catalogo de disposicion documental.

[Il. Inventarios documentales.

IV. Guia de archivo documental.

\

Derivado de lo anterior y para dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, la
Secretaria de Sequridad Publica presenta los instrumentos de control y consulta archivisticos, que tienen como objetivo
proporcionar un marco Unico, consistente y actualizado para la clasificacion, organizacion y conservacion de los archivos
institucionales, y facilitar el acceso, disponibilidad y localizacién expedita de la documentacion resguardada en las diferentes

areas de las unidades administrativas.

La Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Yucatan, a través del Area Coordinadora de Archivos, puso en marcha la
metodologia para la elaboracion de estos instrumentos, que conlleva el implementar un orden y la clasificacién de los

expedientes para la conservacién temporal o permanente de los mismos. M
Es importante recalcar la metodologia de los instrumentos implementada por esta Secretaria para su construccion; se

realizaron acciones de identificacion y delimitacion mediante una revisién y analisis del Reglamento del Coédigo de la

Administracion Publica considerando las atribuciones de las unidades administrativas , tomando como ejym‘incipal la

, £
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recopilacion de informacion por medio de un diagnéstico situacional, en las que participaron los enlaces de archivo de tramite
nombrados por cada titular, se realizaron mesas de trabajo en conjunto con los titulares de las dreas, los enlaces de archivo y
personal responsable e involucrado directamente en el quehacer institucional, cada uno de los procesos y pasos a seguir
dieron como resultado la elaboracion de las fichas técnicas de valoraciéon documental, instrumento que permite identificar,

analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie documental.

Desde su elaboracion este proyecto, es concebido como un documento técnico realizado con la finalidad de brindar una
clasificacion coherente, homogenea, basada en principios archivisticos de las unidades administrativas de la Secretaria y
proporcionar un marco para la organizacion, conservacion y acceso de la documentacion resguardada en sus diferentes

unidades administrativas.

Los instrumentos de control y consulta archivisticos, una vez aprobados, se actualizardn de manera anual con la
participacion de los enlaces encargados de |os archivos de tramite de las unidades responsables, bajo la coordinacion del 4rea

coordinadora de archivos, seran de conocimiento publico y se dara a conocer la personal de la Secretaria de Seguridad Publica

del Estado de Yucatan.

Los presentes instrumentos: Cuadro general de clasificacion archivistica, Catalogo de disposicién documental y Guia

de archivo, anulany reemplazan todas y cada una de las versiones anteriores.

A
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2. Objetivos.

2.1 0bjetivo General:

Disefiar, validary aplicar losinstrumentos de controly consulta archivisticos estableciendo un esquema de clasificacion
que cuente con una estructura ldgica basada en las funciones y atribuciones de las unidades administrativas de la Secretaria,
através de la cual puedan agruparse los expedientes en forma uniforme, coherente y homogénea, para mejorar el control , asi
como su resguardo y conservacion, coadyuvando a garantizar el derecho al acceso de la informacion de acuerdo con la
normatividad vigente y aplicable.

2.2 Objetivos Especificos:
o Establecer conceptos generales de la clasificacién y organizacion de los expedientes.
e Establecerlostiempos de conservacion de las series documentales durante su ciclo dentro de la dependencia.

e Facilitar las transferencias documentales de los archivos de tramite y de concentracion, asi como su destino final.

3. Ambito de Aplicacion.
Lo establecido en los instrumentos de control y consulta archivisticos, con relaciéon a la organizacién y conservacion
documental, es de aplicacion general y obligatoria para todos los servidores publicos de base y confianza adscritos a las |

unidades administrativas de la Secretaria de Seguridad Publica, los cuales deberan observar en todo momento los

lineamientos vigentes en materia archivistica. Los responsables de archivo de tramite, en coordinacion con el titular de las
unidades administrativas generadoras de la documentacion, seran los encargados de verificar el debido cumplimiento vy / )
aplicacion de la clasificacion, los valores documentales, plazos de conservacion y destino final de los expedientes que%/

generan en cada una de sus unidades, con el apoyo del archivo de concentraciony del area coordinadora de archivos.
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4, Marco Normativo.

Ambito Federal.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Seguridad Nacional.
ey de Adquisiciones, Arrendamientosy Serwcms del Sector Publico.
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley General de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica.
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.
Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Ley General de Archivos.
Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes.
Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.
Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
Codigo Civil Federal.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ambito Estatal.
e Constitucion Politica del Estado de Yucatan.
Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatén.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles.
Ley de Archivos del Estado de Yucatan.
Ley de Comision de Derechos Humanos del Estado de Yucatan.
Ley de lo Contencioso Administrativo del Estado de Yucatan.
Ley de los Derechos de Nifas, Nifos y Adolescentes del Estado de Yucatan.
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Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Publica del Estado de Yucatan.

Ley de Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Yucatan.

Ley de Ingresos del Estado de Yucatan.

Ley de Medidas Cautelares del Proceso Penal en el Estado de Yucatan.

Ley para la Prestacion de Servicios de Seguridad Privada en el Estado de Yucatan.

Ley para Prevenir, Combatir y Sancionar la Trata de Personas en el Estado de Yucatan.
Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.

Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos el Estado de Yucatan.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad.

Ley de los Trabajadores al Servicios del Estado y Municipios de Yucatan.

Ley de Transito y Vialidad del Estado de Yucatan.

Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucatan.

Ley de Videovigilancia del Estado de Yucatan.

Cédigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.

Cédigo de Familia para el Estado de Yucatan.

Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Gobierno del Estado de Yucatan.
Cddigo de Procedimientos Familiares del Estado de Yucatan.

Codigo Fiscal de la Federacion.

Cédigo de Procedimientos Civiles de Yucatan.

Codigo Civil del Estado de Yucatan.

Lineamiento para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

Reglamento del Cédigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan. Yfﬁ-

® ¢ © ¢ © ©® ® © e ¢ © e o © ¢ © © © °© © ©o © o o

\
De igual manera, se incluye la normatividad aplicable de manera particular a cada unidad administrativa de la Secretaria de %

acuerdo a sus competencias, atribuciones y funciones.
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5. Metodologia de Elaboracion.

Tomando como referencia el modelo de presentacion de los instrumentos de control y consulta, emitidos por el Archivo
General del Estado de Yucatan (AGEY), en el que se establece cuatro etapas para su elaboracion:

5.1 Identificacion e Investigacion
5.2 Valoracion

5.5 Regulacion

6.4 Control

o 5.1ldentificacion e Investigacidn:

Esta etapa consistid en el analisis de los marcos normativos y estructura organica de |la dependencia para la construccion de
las series documentales, llevando a cabo las siguientes actividades:

_ ) : Actividad s : Evidencia
1 Identificacion de las &reas productoras de informacion que integran expedientes | CAPY, RECAPY.
institucionales.
2 | Capacitacion y nombramiento de los responsables de archivo de tramite de las | Nombramientos responsables de archivo
unidades administrativas productoras de informacion. Personal con experiencia gue | de tramite.
cuente con los elementos necesarios para la identificacion de expedientes | Listas de asistencia.
institucionales. Placas fotograficas.
3 | Analisis de los marcos normativosy estructura organica para contar conuncoempendio | Marco normativo de la Secretaria.
de informacién institucional (L.eyes, Reglamentos, Manuales de Organizacién,
Manuales de Procedimientos, etc.)
4 | |dentificar series documentales en base a las funciones institucionales. Mesas de trabajo.

e 5.2 Valoracién e

Mediante esta etapa, se llevé a cabo la determinacion de los valores primarios de los expedientes institucionales, para
establecer los plazos de conservacion o eliminacion de las series documentales, llevando a cabo las siguientes actividad?:
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_ Actividad Evidencia _

1 | Mesas de trabajo para la elaboracidn de las Fichas Técnicas de | Fichas técnicas de Valoracion
Valoracién Documental, donde se determinaron los valores | Documental.

primarios de las series documentales por cada unidad | Minutas de trabajo con listas de
administrativa, asi como sus plazos de conservacion. asistencia.

2 | Se identifico documentacion administrativa de uso o | Listado de documentacién e
comprobacién inmediata y se enlisto de manera general con el | administrativa de comparacién
apoyo de las unidades responsables de gestion de | inmediata.
correspondencia y responsables de archivo de tramite.
e 5.3 Regulacion
Esta etapa consistio en la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivisticos, llevando a cabo las siguientes

actividades:

i . letividad g oo __Evidencia : !
1 Construccién del Anteproyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Anteproyecto del Cuadro general de
clasificacion archivistica.
2 | Construccion del Anteproyecto del Catélogo de Disposicién Documental. Anteproyecto del Catélogo de disposicién
documental. /
3 | Guia de archivo documental. Anteproyecto de la Guia de archivo :
documental

e 54 Control
La Ultima etapa consiste en aprobar, difundir y aplicar los instrumentos de control y consulta archivisticos, mediante las
siguientes actividades:

0 S Actividad - Evidencia
1 Se presentan los instrumentos de control y consulta archivisticos al Grupo | Actas de Sesion.
Interdisciplinario de Archivos para su aprobacion.
2 | Una vez validados, publicacion de los instrumentos en el portal de transparencia y | Acuses de publicacion.
pégina web institucional.
3 | Difusién interna de los instrumentos a todas las unidades administrativas a través de | Circulares
los responsables de archivo de trémite. Mesas de Apoyo
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6. Instructivo Clasificador.

6.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica:

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica, es parte de los instrumentos para la organizacién de los expedientes de la
Secretaria de Sequridad Publica del Estado de Yucatan. Se estructura con base enlas funciones de las Unidades Responsables
y sirve para clasificar los expedientes integrados con la documentacién producida, facilitando con ello su localizacion y
consulta. La estructura del Cuadro que se presenta es jerarquica, con categorias y subcategorias que se representan en los
niveles de fondo, subfondo, seccion, a partir de las cuales se establece la relacion y coordinacidn entre ellas, esto permite
tener categorias de agrupamientos generales (serie), las cuales se desprenden de las atribuciones de las unidades
administrativas de acuerdo a la normativa aplicable.

Lo anterior se muestra en el siguiente cuadro:

Conjunto de documentos producidos organicamente por un | Secretaria de Sequridad Publica{SSP)
FONDO sujeto obligado en el ejercicio de sus funciones y que se

identifica con su nombre

At Direccion General de Administracion (DGA)
SUBFONDO | Division de un fondo documental

R Recursos Materiales y obra publica (8C)
Cada una de las divisiones del fondo documental basada en

SECCION | las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con

las disposiciones legales aplicables

PP
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Divisién de una seccidén que corresponde al conjunto de | Licitaciones(6C.3)
documentos producidos en el desarrollo de una misma
SERIE
atribucion general integrados en el expediente de acuerdo a

un asunto, actividad o tramite especifico

e _ Licitaciones con recursos propios (6C.3.1)
SUBSERIE | Divisién de una serie documental

El Catalogo de Disposicién Documental presenta los siguientes elementos:

6.2 Catalogo de Disposicion Documental:

Fondo: (1)

g . s X : Valoracion Vigencia Disposicién e o
Co(gl)go Se;;;)lén Co(?)qo Serles/‘(SSU)bserres Bemartaltl | Horumentalf?) | Boourmsaital Clasificacién de la Informacion (7)
AlL]|F/C|AT | AC | Total (8) Publica | Confidencial | Reservada

(1) Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por |la Secretaria de Sequridad Publica del Estado de

Yucatén, con cuyo nombre esta identificado.
(2) codigo: Valoralfanumeérico de cada seccién documental de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Secretaria de Seguridad Publica.
(3) Seccién: Nombre de las secciones documentales establecidas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
(4) Cédigo: Valor alfanumeérico de cada serie documental de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
(5) Series /Subseries: Nombre de las series/subseries documentales establecidas en el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.
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(7) Vigencia Documental: Establece en nimero de afnos, el tiempo de conservacion de los expedientes en el archivo de |~
tramite y de concentracion, asi como la vigencia completa de conservacion.
Archivo de Tramite (AT)

Archivo de Concentracion (AC)

Total: AT+ AC = Representa la suma del total de afios de conservacion
(8) Disposicién Documental: Procesos referentes a las acciones de disposicion final de los documentos, indica si al
concluir la vigencia completa, las series documentales se eliminaran, conservaran en su totalidad o por muestreo.

(9) Clasificaciéon de la Informacion: Informacion susceptible de ser publica, reservada o confidencial de acuerdo a lo

establecido en |la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y marco juridico de la Secretaria de

Seguridad Publica.

8.3 Documentos de uso administrativo inmediato
Se ha agregado un listado general de documentos de uso administrativo inmediato los cuales no se transfieren al
archivo de concentracién como expedientes, ya que son considerados papeles de trabajo por carecer de valor administrativo,
legal, fiscal o contable, no contienen valores histéricos y no tienen valor alguno para las unidades administrativas, por lo que

concluida su vigencia, se informaré al area coordinadora de archivos sobre su generacién y toma de decisidn sobre su baja.

6.4 Guia de archivo documental \

La guia de archivo contiene la descripcion general de la documentacion contenida en las series documentales, de \
conformidad con el Cuadro general de clasificacion archivistica y Catalogo de disposicion documental. Esta guia brinda una

descripcion general de las series documentales y el directorio con nombre, cargo, direccidén y correo electronico de los

responsables de archivo de trdmite de las unidades administrativas con series aplicables. \
= X b\
,//f'/ % /
' |
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7. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
FONDO: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
SECCIONES COMUNES

1 | LEGISLACION
2C | ASUNTOS JURIDICOS
3C | PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C | RECURSOS HUMANOS | |
5EC | RECURSOS FINANCIEROS
'8C | RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7¢ | SERVICIOS GENERALES
8C | TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C |COMUNICACION SOCIAL

10C | CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11c | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12¢ | TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA INFORMACION

1C LEGISLACION

CODIGO | SERIE

1C.10 Instrumentos, juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracidn, acuerdos, etc.).
1C.13 Diario Oficial del Estado.

2C ASUNTOS JURIDICOS

cODIGO | SERIE

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos.

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal.

2C.8 Juicios contra la dependencia.

2C.9 | Juicios de la dependencia. /

2C.18 Derechos Humanos.

2C.10 Amparos.
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3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CODIGO | SERIE
3C.1 Disposiciones en materia de programacion.
3C.5 .|Registro Programatico de proyectos institucionales.
3C.7 Programas operativos anuales.
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion.
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion.
3C.N Integracion y dictamen de manuales de organizacion.
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normasy lineamientos, de procesos y procedimientos.
3015 Acciones de modernizacion administrativa.
4C RECURSOS HUMANOS
CODIGO | SERIE
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos.
4C.2 Programasy proyectos en materia de recursos humanos.
4C.3 Expediente Unico de personal.
4C.4 Registro y control de puestos y plazas.
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades).
4C.9 Control disciplinario.
4C.04 Evaluacion del desempefio de servidores de mando.
4C.22 | Capacitacion continuay desarrollo profesional del personal de 4reas administrativas.
4C.23 | Servicio social de areas administrativas.
4C.24 | Curricula de personal.
4C.26 | Expedicion de constancias y credenciales.
5C RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO | SERIE
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental.
BE.3 Gastos o egresos por partida presupuestal.
5C.24 Estados financieros.
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6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

CODIGO |SERIE
6C.1 .| Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento.
6C.3 Licitaciones.

6C.4 Adquisiciones.

6C.7 Seqgurosy fianzas.

6C.16 Disposiciones de activo fijo.

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles.

B8C.20 | Disposicionesy sistemas de abastecimiento y almacenes.

BC.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
7C SERVICIOS GENERALES

CODIGO | SERIE

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales.
7C.8 Servicios de telefonia.
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo.

7C.13 Control del parque vehicular.

7C.4 Control de combustible.

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas.

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CODIGO | SERIE
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones.
8C.3 Normatividad tecnolégica.
8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz.

8C.9 Desarrollo informéatico.

8C.10 Seguridad informética.

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de Informacion

8015 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion.
8C.16 Administracion y servicios de archivo.

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia.

8C.21 Instrumentos de consulta.
16
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9C COMUNICACION SOCIAL

CODIGO | SERIE

9C.1  -| Disposiciones en materia de comunicacion social.

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales.

9C.5 Publicidad institucional.

9C.6 Boletines y entrevistas para medios.

9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas.

9C.1" Prensa institucional.

9C.14 Actos y eventos oficiales.

9C.16 Invitaciones y felicitaciones.

9C.18 Encuestas de opinidn.

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

CODIGO |SERIE

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria.

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria.

10C.3 Auditoria.

10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones.

10C.7 Participantes en comités.

10C.10 | Peticién, sugerencias y recomendaciones.

10C.15 | Entrega-recepcion.

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CODIGO | SERIE

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion.

11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion.

1C.6 Planes Estatales.

1NC.16 Informes de labores.

1C.18 | Informes de gobierno.

11C.18  |Indicadores.
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12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CODIGO SERIE

12C.1 ‘| Disposiciones en materia de acceso a la informacion.

1265 Comité de informacion.

12656 Solicitudes de acceso a la informacion.

12C.7 Portal de transparencia.

120.8 Clasificacion de informacion reservada.

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial.

SECCIONES SUSTANTIVAS

1S | SEGURIDAD CIUDADANA

2S |SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

3S |EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA

4S | FORMACION EDUCATIVA POLICIAL

58 | APOYOINSTITUCIONAL DE SEGURIDAD

SEL:CIﬁN: 1S SEGURIDAD CIUDADANA
CODIGO | SERIE
18.1 Prevencion del delito y vigilancia.
1S.2 Operativos Extraordinarios Coordinados.
18.3 Operativos de Investigacion
18.4 Colaboraciones Interinstitucionales.
18.5 Medios de Impugnacion
SECCION: 2S SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
CODIGO | SERIE
28.1 Disposiciones en materia de Seguridad Publica.
28.2 Consejos, Conferencias, Comisiones o Grupos de Trabajo de Seguridad Publica.
2S.3 Instrumentos de coordinaciény colaboracién en materia de Seguridad Publica.
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2S8.4 Registros Estatales de Personal de Seguridad Publica.
25,5 Informes scbre Seguridad Publica.
SECCION: _ 3S EVALUCION Y CONTROL DE CONFIANZA
CODIGO |SERIE -
3S.1 Certificaciones y Acreditacion.
SECCION: 4S FORMACION EDUCATIVA POLICIAL
CODIGO | SERIE
43.1 Formacién Inicial Policial
SECCION: 5S APOYO INSTITUCIONAL DE SEGURIDAD
CODIGO SERIE
5S.1 Licencia Oficial Colectiva
5S.2 Servicios Medicos
ShiG Mantenimiento Vehicular
5S.4 Transgresiones al Régimen Disciplinario




