
A L F/C AT AC TOTAL 
1C LEGISLACIÓN 
1C.1 Disposiciones en materia de legislación x x 6 6 12 Eliminar 
1C.3 Leyes x 3 3 6 Eliminar 
1C.4 Códigos x 6 6 12 Eliminar 
1C.6 Decretos x 6 6 12 Eliminar 
1C.7 Reglamentos x 6 6 12 Eliminar 
1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc.) x 6 6 12 Archivo Histórico
1C.13 Diario oficial de la federación (publicaciones  en el) x 6 6 12 Eliminar 

2C ASUNTOS JURÍDICOS 
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos x x 6 6 12 Eliminar 
2C.3 Registro y certificación de firmas x x 6 6 12 Eliminar 
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal x 6 6 12 Eliminar 
2C.8 Juicios contra la dependencia x x 6 6 12 Archivo Histórico
2C.10 Amparos x x 6 6 12 Archivo Histórico
2C.16 Inconformidades y peticiones x x 6 6 12 Archivo Histórico

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN
3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización x x 2 10 12 Archivo Histórico
3C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos x x 2 10 12 Archivo Histórico
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación x x 6 6 12 Eliminar 
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación x 3 3 6 Eliminar 
3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal x x 5 5 10 Eliminar 

4C RECURSOS HUMANOS 
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos x 3 3 6 Eliminar 
4C.3 Expediente único de personal x x 6 6 12 Archivo Histórico
4C.5 Nómina de pago de personal x x 3 7 10 Eliminar 
4C.7 Identificación y acreditación de personal x 3 3 6 Eliminar 
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,etc) x 3 3 6 Eliminar 
4C.9 Control disciplinario x 3 3 6 Eliminar 
4C.11 Estímulos y recompensas x 3 3 6 Eliminar 
4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando x 3 3 6 Eliminar 
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado x 3 3 6 Eliminar 
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales) x 3 3 6 Eliminar 
4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas x 3 3 6 Eliminar 
4C.23 Servicio social de áreas administrativas x 3 3 6 Eliminar 
5C RECURSOS FINANCIEROS 
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental x x 6 6 12 Eliminar 
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal x 3 7 10 Eliminar 
5C.19 Pólizas de diario x 5 5 10 Eliminar 
5C.22 Control de cheques x 3 7 10 Eliminar 
5C.23 Conciliaciones x 5 5 10 Eliminar 
5C.24 Estados financieros x 5 5 10 Eliminar 
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto x 5 5 10 Eliminar 
5C.27 Fondo rotatorio x 5 5 10 Eliminar 
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6C RECURSOS  MATERIALES Y OBRA PÚBLICA
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública,conservación y mantenimiento x x 6 6 12 Eliminar 
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento x 3 3 6 Eliminar 
6C.3 Licitaciones x x 2 10 12 Eliminar 
6C.4 Adquisiciones x 2 4 6 Eliminar 
6C.6 Control de contratos x x 6 6 12 Eliminar 
6C.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física x 5 1 6 Eliminar 
6C.14 Registro de proveedores y contratistas x 1 2 3 Eliminar 
6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles x x 6 6 12 Eliminar 
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes x 4 2 6 Eliminar 
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones x 3 3 6 Eliminar 
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios x 3 3 6 Archivo Histórico

7C SERVICIOS GENERALES 
7C.12  Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo x 3 3 6 Eliminar 
7C.13 Control de parque vehicular x 3 3 6 Eliminar 
7C.14 Control de combustible x 3 3 6 Eliminar 

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS  DE  LA  INFORMACIÓN
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de información x x 6 6 12 Eliminar 
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de información x 2 4 6 Eliminar 
8C.16 Administración y servicios de archivo x x 4 8 12 Archivo Histórico
8C.17 Administración y servicios de correspondencia x 3 3 6 Eliminar 
8C.21 Instrumentos de consulta x 5 1 6 Eliminar 

9C COMUNICACIÓN SOCIAL 
9C.1 Disposiciones en materia de comunicación social x x 6 6 12 Eliminar 
9C.14 Actos y eventos oficiales x 2 4 6 Eliminar 
9C.15 Registro de audiencias públicas x 3 3 6 Eliminar 
9C.16 Invitaciones y felicitaciones x 1 5 6 Eliminar 

10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría x x 6 6 12 Eliminar 
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoría x 3 3 6 Eliminar 
10C.3 Auditoría x x 6 6 12 Archivo Histórico
10C.14 Declaraciones patrimoniales x x 6 6 12 Eliminar 
10C.15 Entrega – recepción x x 6 6 12 Eliminar 

11C  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS
11C.1 Disposiciones en materia de planeación x x 6 6 12 Eliminar 
11C.4 Programas y proyectos en materia de información y evaluación x 3 3 6 Archivo Histórico
11C.14 Grupo interinstitucional de información (comités) x x 6 6 12 Eliminar 
11C.18 Informe de gobierno x x 6 6 12 Eliminar 
11C.19 Indicadores x 3 3 6 Eliminar 

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información x 6 6 12 Eliminar 
12C.4 Unidades de Enlace x 3 3 6 Eliminar 
12C.5 Comité de información x x 6 6 12 Archivo Histórico
12C.6 Solicitudes de acceso a la información x 3 3 6 Eliminar 
12C.7 Portal de transparencia x 3 3 6 Eliminar 
12C.9 Clasificación de información confidencial x 3 3 6 Eliminar 
12C.10 Sistemas de datos personales x 3 3 6 Eliminar 
12C.11 Institutos federal de acceso a la información x 6 6 12 Eliminar 



A L F/C AT AC TOTAL 
1S INFRAESTRUCTURA PÚBLICA 

1S.1
Comité Tecnico del Fideicomiso de Inversión y Administración de un Fondo para el Apoyo de Obras de Infraestructura del Estado de 

Yucatán
X X 6 6 12

Archivo Histórico
1S.2 Consejo  Estatal de Infraestructura X X 6 6 12 Archivo Histórico

2S FIDEICOMISO FYDITRAC
2S.1 Comité Tecnico del Fideicomiso Yucateco para la Dignificación y Desarrollo Integral de los Trabajadores de la Construcción X X 6 6 12 Archivo Histórico
2S.2 Registro de Constructores del Programa Dignificar X X 6 6 12 Eliminar
2S.3 Registro de Alerifes del Programa Dignificar X X 2 10 12 Eliminar
2S.4 Licitaciones X X 6 6 12 Archivo Histórico

CARPETA DE USO ADMINISTRATIVO INMEDIATO 
TIPO DE DOCUMENTO 

1 Circulares 
2 Copias de expedientes 
3 Copias de requisiciones 
4 Copias de adquisiciones 
5 Documentos informativos 
6 Oficios  sin trasendencia 

Eliminar
Eliminar

1 año 
1 año 

Destino Final  

1 año 
1 año 
1 año 
1 año 

Eliminar
Eliminar
Eliminar
Eliminar

TIEMPO DE 
CONSERVACIÓN 
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