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 FUNCIONES COMUNES 

Código Secciones 

1C Legislación 

2C Asuntos Jurídicos  

3C Programación Organización y Presupuestación  

4C Recursos Humanos  

5C Recursos Financieros  

6C Recursos Materiales y obra pública  

7C Servicios Generales  

8C Tecnologías y Servicios de Información  

9C Comunicación Social  

10C Control de Auditoría de Actividades Públicas  

11C Programación, Información, Evaluación y Políticas  

12C Transparencia y Acceso a la Información  
 

 FUNCIONES SUSTANTIVAS  

Código Secciones 

1S Infraestructura Pública  

2S Fideicomiso  FYDITRAC  
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Código Secciones  

1C Legislación  

     Series  

1C.1  Disposiciones en materia de legislación 

1C.3  Leyes 

1C.4  Códigos 

1C.6 Decretos 

1C.7  Reglamentos 

1C.10  
Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de 
colaboración, acuerdos, etc.) 

1C.13  Diario oficial de la federación (publicaciones  en el) 
 

Código Secciones  

2C  Asuntos Jurídicos  

     Series  

2C.1  Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 

2C.3  Registro y certificación de firmas 

2C.5  Actuaciones y representaciones en materia legal 

2C.8  Juicios contra la dependencia 

2C.10 Amparos 

2C.16 Inconformidades y peticiones 

  
 

 

 

 



 
                                                             
 
                                           

SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS 
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCIVÍSTICA  

 

Código Secciones  

3C  Programación, Organización y Presupuestación  

     Series  

3C.11  Integración y dictamen de manuales de organización 

3C.12  
Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de 
procesos y procedimientos 

3C.17  Disposiciones en materia de presupuestación 

3C.18  Programas y proyectos en materia de presupuestación 

3C.20  Evaluación y control del ejercicio presupuestal 
 

Código Secciones  

4C  Recursos Humanos  

     Series  

4C.1  Disposiciones en materia de recursos humanos 

4C.3  Expediente único de personal 

4C.5  Nómina de pago de personal 

4C.7  Identificación y acreditación de personal 

4C.8  
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias 
incapacidades,etc) 

4C.9 Control disciplinario 

4C.11 Estímulos y recompensas 

4C.14  Evaluación del desempeño de servidores de mando 

4C.15  
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 
Trabajadores del Estado 
 

4C.20  
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de 
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales) 
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4C.22  Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de 
áreas administrativas. 

4C.23  Servicio social de áreas administrativas 
 

Código Secciones  

5C  Recursos  Financieros  

     Series  

5C.1  Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 
gubernamental 

5C.3  Gastos o egresos por partida presupuestal 

5C.19  Pólizas de diario 

5C.22  Control de cheques 

5C.23  Conciliaciones 

5C.24  Estados financieros 

5C.26  Estado del ejercicio del presupuesto 

5C.27  Fondo rotatorio 
 

Código Secciones  

6C  Recursos Materiales y Obra Pública  

     Series  

6C.1  
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, 
conservación y mantenimiento 

6C.2  
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra 
pública, conservación y mantenimiento 

6C.3  Licitaciones 

6C.4  Adquisiciones 
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6C.6 Control de contratos 

6C.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física 

6C.14  Registro de proveedores y contratistas 

6C.17  Inventario físico y control de bienes muebles 

6C.20  Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes  

6C.22  Control y seguimiento de obras y remodelaciones 

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
 

Código Secciones  

7C  Servicios Generales  

     Series  
7C.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo 

7C.13  Control de parque vehicular 

7C.14 Control de combustible 
 

Código Secciones  

8C  Tecnologías y Servicios  de  la  Información 

     Series  

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de información 

8C.15  Programas y proyectos en materia de servicios de información 

8C.16  Administración y servicios de archivo 

8C.17  Administración y servicios de correspondencia 

8C.21 Instrumentos de consulta 
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Código Secciones  

9C  Comunicación  Social  

     Series  

9C.1  Disposiciones en materia de comunicación social 

9C.14  Actos y eventos oficiales 

9C.15  Registro de audiencias públicas  

9C.16  Invitaciones y felicitaciones 
 

Código Secciones  

10C  Control y Auditoría de Actividades Públicas 

     Series  

10C.1  Disposiciones en materia de control y auditoría 

10C.2  Programas y proyectos en materia de control y auditoría 

10C.3  Auditoría 

10C.14  Declaraciones patrimoniales 

10C.15  Entrega – recepción 
 

Código Secciones  

11C  Planeación, Información, Evaluación  y Políticas 

     Series  

11C.1  Disposiciones en materia de planeación 

11C.4  Programas y proyectos en materia de información y evaluación 

11C.14 Grupo interinstitucional de información (comités) 

11C.18 Informe de gobierno 

11C.19  Indicadores 
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Código Secciones  

12C  Transparencia y Acceso a la Información  

     Series  

12C.1  Disposiciones en materia de acceso a la información 

12C.4  Unidades de Enlace  

12C.5  Comité de información  

12C.6  Solicitudes de acceso a la información 

12C.7  Portal de transparencia 

12C.9  Clasificación de información confidencial 

12C.10  Sistemas de datos personales 

12C.11  Institutos federal de acceso a la información 
 

Código Secciones  

1S  Infraestructura  Pública  

     Series  

1S.1 
Comité Técnico del Fideicomiso de Inversión y Administración de 
un Fondo para el Apoyo de Obras de Infraestructura del Estado de 

Yucatán 

1S.2 Consejo  Estatal de Infraestructura  

1S.3 Validación y Seguimiento de Obra Pública  
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Código Secciones  

2S  Fideicomiso FYDITRAC 

     Series  

2S.1 
Comité Técnico del Fideicomiso Yucateco para la Dignificación y 
Desarrollo Integral de los Trabajadores de la Construcción 

2S.2 Registro de Constructores del Programa Dignificar  

2S.3 Registro de Alerifes del Programa Dignificar 

2S.4 Licitaciones  
 

 


