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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la Secretaria
General de Gobierno

El presente informe realiza un andlisis sobre el cumplimiento de los
objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico presentado
para el ano 2025 (PADA 2025), con el fin de conocer los avances obtenidos y
contar con un marco de referencia para el programa proyectado para el ano 2026.

El informe se sustenta tanto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos
como en elarticulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, en los que
se sefiala la elaboracién y cumplimiento del programa anual.

En el PADA 2025 se preciso que la Secretaria General de Gobierno(SGG)
daria continuidad a las acciones encaminadas a la modernizacion, orden, control
y optimizacion de recursos, asi como a un cambio en la cultura archivistica
institucional y en la aplicacién de tecnologia para mejorar la capacidad de
operacion.

Asimismo, en el PADA 2025, entre otros objetivos, se buscé sensibilizar a
las personas servidoras publicas de esta Secretaria General de Gobierno sobre
la importancia de los archivos en sus funciones del dia a dia, asi como establecer
una correcta organizacion y sistematizacion en materia archivistica, buscando
garantizar la transparencia y la rendicién de cuentas.

REVISION DE OBJETIVOS Y ACTIVIDADES

El objetivo general fue brindar continuidad a las acciones encaminadas a
establecer un cronograma de trabajo anualizado para la SGG, apegado al marco
normativo y operativo en materia de archivos, con el fin de planearmetas con una
filosofia de modernizacion, orden, control y optimizacion de recursos;asi como
lograr un cambio en la cultura archivistica institucional y en la aplicacion de
tecnologia para mejorar la capacidad de operacién. Buscando profesionalizar y
concientizar al personal operativo del Sistema Institucional de Archivos, con la
finalidad de dar cumplimiento a las obligaciones que sefala la normatividad en
la materia.

Por otro lado, de manera especifica, se planted:

— Sensibilizar a las personas servidoras publicas de la SGG sobre la
importancia de los archivos, asi como de la responsabilidad que éstos
representan.

— Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos,
Ley de Archivos del Estado de Yucatan y la demas normatividad vigente
en materia de organizacién documental y transparencia.

— Realizar capacitaciones adecuadas en materia de archivo al personal de
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la Secretaria.
— Establecer y difundir, a todo el personal de la Secretaria, la normativa
en materia de archivos.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del afo, mismas que se detallan a continuacion:

1.- Reunion de trabajo del Grupo Interdisciplinario.

En el mes de marzo del afio 2025 se llevd a cabo la Primera Reunién
Ordinaria de Trabajo del afio 2025, en la cual se presentd a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de la SGG el Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del ano 2024. Asimismo, en dicha reunion ordinaria se presento para
aprobacion de los integrantes de dicho Grupo el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del afio 2025. De igual forma, en la misma reunion se realizo la
actualizaciéon de las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria General de Gobierno.

2.- Difusion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
la Secretaria General de Gobierno.

En el mes de marzo se llevo a cabo la actividad de difusion de las Reglas
de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria General de Gobierno
mediante correo electrdnico, dirigido a los titulares de las areas productoras de
la documentacion, asi como a los responsables del archivo de tramite. Esta accién
tuvo como propdsito fortalecer el conocimiento y la correcta aplicacion de los
lineamientos vigentes, asegurando asi una gestion documental eficiente y acorde
con la normativa institucional.

3.- Curso para la unidad de correspondencia u oficialia de partes
impartido con el apoyo del Archivo General del estado de Yucatan.

En el mes de mayo del afio 2025 se impartid el “Curso para las areas de
correspondencia de la SGG” a las unidades administrativas, a fin de concientizar
a las personas servidoras publicas de esta Secretaria con la finalidad de que los
responsables de las areas de correspondencia cuenten con el conocimiento
preciso para una correcta recepcion, registro y salida de la documentacion que
circule en cada unidad administrativa.

Continuando con la tarea de profesionalizacién y concientizacion en
materia archivistica, en el mes de noviembre se llevaron a cabo con éxito las
“Jornadas de Capacitacion Archivistica sede Yucatan” impartidas por el Archivo
General de la Nacion, evento orientado al fortalecimiento de las competencias
técnicas y normativas del personal responsable de la gestién documental.
Durante estas jornadas se abordaron temas fundamentales para la adecuada
administracion, conservacion y organizacion de los archivos institucionales,
promoviendo asi el cumplimiento de las disposiciones vigentes y la mejora
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continua en los procesos archivisticos.

RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS

En relacion con los recursos materiales y humanos, cabe sefalar que se
dispusieronlos elementos necesarios para llevar a cabo las capacitaciones
programadas para el afo 2025. Asi, los recintos fueron los adecuados; en el
caso de las sesiones virtuales, se contd con los equipos de cdmputo para poder
estar en contacto con elpersonal asistente; y el Area Coordinadora de Archivos
estuvo en permanente comunicacion con los enlaces de Archivo de Tramite de
las diferentes unidades administrativas de la SGG.

CONSIDERACIONES FINALES

En el presente analisis, queda asentado el cumplimiento a las actividades
programadas para el ejercicio 2025; cabe sefialar que se ha tenido importante
avance en la implementacion de la normativa en materia archivistica y se han
llevado a cabo acciones para la capacitacion del personal que forma parte del
Sistema Institucionalde Archivos de la SGG. Se continuara trabajando para dar
cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

Mérida, Yucatan, México, a 06 de enero de

2026.
(RUBRICA) (RUBRICA)
Lic. Dafne Danae Pifia Santos Mtro. Omar David Pérez Avilés
Titular del Area Coordinadora Secretario General de Gobierno
de Archivos Autorizd
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