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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria
General de Gobierno

El presente informe realiza un analisis sobre el cumplimiento de los objetivos
planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico presentado para el
ano 2023, con el fin de conocer los avances obtenidos y contar con un marco
de referencia para el programa proyectado para el ano 2024.

El informe se sustenta tanto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos como
en elarticulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, en los que se
sefiala la elaboracion y cumplimiento del programa anual.

En el Programa Anual del afio 2023 se precisdé que la Secretaria General de
Gobierno (SGG) daria continuidad a las acciones encaminadas a la
modernizacion, orden, control y optimizacion de recursos, asi como a un
cambio en la cultura archivistica institucional y en la aplicacion de tecnologia
para mejorar la capacidad de operacion.

Asimismo, en el Programa Anual del afio 2023, entre otros objetivos, se buscd
sensibilizar a las personas servidoras publicas de esta Secretaria General de
Gobierno sobre la importancia de los archivos en sus funciones del dia a dia,
asi como establecer una correcta organizacion y sistematizacion en materia
archivistica, buscando garantizar la transparencia y la rendiciéon de cuentas.

REVISION DE OBJETIVOS Y ACTIVIDADES

El objetivo general fue brindar continuidad a las acciones encaminadas a
establecer un cronograma de trabajo anualizado para la SGG, apegado al marco
normativo y operativo en materia de archivos, con el fin de planearmetas con
una filosofia de modernizacion, orden, control y optimizacion de recursos; asi
como lograr un cambio en la cultura archivistica institucional y en la aplicacién
de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion. Buscando
profesionalizar y concientizar al personal operativo del sistema Institucional de
Archivos, con la finalidad de dar cumplimiento a las obligaciones que sefala la
normatividad en la materia.

Por otro lado, de manera especifica, se planted:
— Sensibilizar a las personas servidoras publicas de la SGG sobre la
importancia de los archivos, asi como de la responsabilidad que éstos
representan.
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— Identificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite
debidamente organizados y sistematizados, para garantizar la
transparencia y la rendicion de cuentas.

— Identificar espacios destinados a los archivos de tramite y de
concentracion para definir los requerimientos necesarios para
garantizar su reguardo.

— Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley Federal de Archivos,
Ley de Archivos del Estado de Yucatan y la demds normatividad
vigente en materia de organizacién documental y transparencia.

— Mantener constantemente actualizado el Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica (CGCA), el Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) y la Guia de Archivo Documental (GAD) con la
informacion obtenida en las fichas técnicas.

— Realizar capacitaciones adecuadas en materia de archivo al personal
de la Secretaria.

— Establecer y difundir, a todo el personal de la Secretaria, los formatos
de portadas e inventarios documentales, con el fin de hacer la
identificacion, clasificacion y registro de todos los expedientes.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del afio, mismas que se detallan a continuacion:

1.- Reunion de trabajo del Grupo Interdisciplinario.

En el mes de enero del afio 2023 se llevo a cabo la Primera Reunién Ordinaria
de Trabajo del afo 2023, en la cual se presentd a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la SGG el Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del afio 2022. Asimismo, en dicha reunion ordinaria se presento
para aprobacion de los integrantes de dicho Grupo el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del afio 2023.

De igual forma, en el mes de diciembre del afio 2023 se realizd la Primera
Reunién Extraordinaria de Trabajo del afio 2023 del Grupo Interdisciplinario, en
la cual se aprobd la actualizacion de los integrantes del Grupo, asi como las
Reglas de Operacién del mismo. Se aprobd la actualizacion del nuevo formato
de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental y su Instructivo de llenado;
buscando con lo anterior mantener una constante actualizaciéon de esta
Secretaria en materia de archivos.
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2.- Aplicacion de los instrumentos de control en los Archivos de Tramite.

En el mes de marzo del ano 2023 se llevd a cabo una reunion de trabajo en materia de
archivos con las Unidades Administrativas para presentar el avance obtenido en la
clasificacion de expedientes y elaboracion de inventarios generales; asimismo, en dicha
reunion se procedio a resolver las dudas que las unidades administrativas tuvieron al
respecto.

3.- Revision de la aplicacion de los instrumentos de control en los Archivos
deTramite.

Durante los meses de abril y mayo del afio 2023 se procedi6 a la revisidn de la
aplicacion de los instrumentos de control en los archivos de tramite de las
diversas unidades administrativas de esta Secretaria.

4.- Envio de los Inventarios de Generales de los Archivos de Tramite
para su revision.

En el mes de septiembre y octubre del afio 2023 se procedid a la revision de los
Inventarios Generales de los Archivos de Tramite de las unidades
administrativas de esta Secretaria.

5.- Capacitacion a las areas administrativas del sujeto obligado para
la realizacion de transferencias primarias al archivo de concentracion.

En el mes de noviembre del afio 2023 se llevd a cabo la Capacitacion a las
areas administrativas del sujeto obligado para la realizacién de transferencias
primarias al archivo de concentracion, a fin de concientizar a las personas
servidoras publicas de esta Secretaria sobre la importancia de la realizacion de
transferencias primarias, para con ello evitar la produccién y acumulacion
irracional de documentos y mantener un control efectivo y ordenado de la
documentacion con la que se cuente.

6.- Realizacion de las primeras transferencias primarias al archivo de
concentracion.

Hasta el momento no se han realizado transferencias primarias al archivo de
concentracion en esta Secretaria, tal como lo informd el Lic. Rodrigo Isaias
Gonzalez Sozaya, Director del Archivo General del Estado en su oficio nimero
SGG/AGEY/220/06/2023.
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RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS

En relacién con los recursos materiales y humanos, cabe sefalar que se
dispusieronlos elementos necesarios para llevar a cabo las capacitaciones y
las visitas programadas. Asi, los recintos fueron los adecuados; en el caso de
las sesiones virtuales, se contd con los equipos de cOmputo para poder estar
en contacto con el personal asistente; y el Area Coordinadora de Archivos
estuvo en permanente comunicacién con los enlaces de Archivo de Tramite
de las diferentes unidades administrativas de la SGG.

CONSIDERACIONES FINALES

En el presente analisis, queda asentado el cumplimiento a las actividades
programadas para el ejercicio 2023; cabe sefalar que se ha tenido
importante avance en la implementacion de la normativa en materia
archivistica y se han llevado a cabo acciones para la capacitacion del personal
gue forma parte del Sistema Institucionalde Archivos de la SGG. Se continuara
trabajando para dar cumplimiento a la Ley deArchivos del Estado de Yucatan.

Mérida, Yucatan, México, a 05 de enero de

2024.
(RUBRICA) (RUBRICA)
Lic. Dafne Danae Pina Santos Abg. Maria Dolores Fritz Sierra
Titular del Area Coordinadora de Archivos Secretaria General de Gobierno
Elaboré Autorizo



