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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de |la Secretaria
Técnica de Planeacidn y Evaluacion

De conformidad al Plan Anual de Archivo, se informan los avances obtenidos en el
ejercicio del afo 2025, para asi poder contar con un marco de referencia para el
programa proyectado para el ano 2026.

En el 2025 se indicd que la Secretaria Técnica de Planeacién y Evaluacion
(SEPLAN) se encontraba en la identificacion y actualizacidon de instrumentos
como el Cuadre General de Clasificacidon Archivistica, el Catdlogo de Disposicion
Documental y la Guia de Archivo Documental y su propdsito principal fue obtener
y mantener los archijvos de trémite y de concentracion debidamente organizados
y sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicion de cuentas.

Revision de los objetivos

Con el fin de conocer el avance obtenido en los objetivos especificos planteado en
el PADA 2025, se realizé una comparativa cen lo realizado durante el presente afo,
en el cual se pudo observar que hubo un mportante avance en su cumplimiento,
ya que de los 5 objetivos trazados se pudieron, realizar 3, esto a pesar de los
obstaculos que pudieron surgir, como fue la rotacién de personal a lo largo del
ano. A continuacion, se enlistan los objetivos planteados de manera especifica, de
los cuales, los puntos 3y 4 alin se encuentra en proceso: .

1. Actualizar los instrumentos de control archivisticos:

2. Obtener y mantener los archivos de tramite y de  concentracion
debidamente organizados y sistematizados, para  garantizar la
transparencia y la rendicién de cuentas. N N

3. ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite
debidamente organizados con base al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), lo
que permitird integrar el Inventario General por expedientes y la Guia de
Archivo Documental.

4. Capacitar en materia archivistica al personal operativo del SIA.

5. ldentificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion
para definir los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo. /)/

Para el cumplimiento de lo anterior, se realizaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del aflo mismas que se enlistardn a continuaciéon sefialando
lo que fue realizado:

1. Nombramiento de responsables de archivo.

El 27 de enero se realizd el nombramiento de los responsables de archivo de cada
Unidad Administrativa enlistadas a continuacion, mediante oficios:
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1. Direccion de Administracion y Finanzas.

De igual manera El 30 de enero se realizd la ratificacion del nombramiento del
Responsable de Concentracion.

2. Recepcidn de transferencias a Archivo de Concentraciéon

En fecha 7 de abril y 11 de junio del presente ano se recibieron archivos de
transferencia primaria para . transferenc;a secundaria recibiendo en total 24
expedientes :

3. Se realizd un Analisis de La Ley General de archivos para Garantizar el
Gestionamiento de Ia Documentaaon y facilitar la informacién Publica.

Con el fin de fortalecer Ios procesos de gestion documental institucional vy
asegurar el acceso oportuno, transparente y eficiente a la informacion publica. Si
quieres, puedo ayudarte a generar. tamblen metas, actividades, indicadores, o
incluso integrarlo en un documento mas amplio.

4, Seguimientoala |mplementac:|on dela Ley General de Archivos a través
de la generacién de insumos para el control interno documental.

Mediante la actualizacién de insumos técnicos que fortalezcan el control interno
documental, aseguren la correcta gestion de los archivos institucionales y
promuevan el cumplimiento normativo en materia archlws’uca

5. Se realizé un borrador para una carta de responswas de ac‘uwdades del
Grupo Interdisciplinario. r 2

i

En esta carta se identificaron de forma general las responsabllldades de los
miemlbros del grupo interdisciplinario

6. Se realizé una identificacién de actividades por responsable del grupo”r
interdisciplinario &

Se realizd de forma Especifica una identificacién de actividades de los miembros
del Grupo Interdisciplinario de Archivo

7. Capacitacionesy talleres

En fecha 27 de noviembre se llevd a cabo el taller presencial para |
Inscripcion del Registro Nacional de Archivo

8. Inscripcién al Registro Nacional de Archivo
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En Fecha 2 de diciembre del 2025 se obtuvo la inscripciéon de la Constancia de
Inscripcidn al Archivo Nacional.

Consideraciones

A lo largo del presente ejercicio anual, se ha trabajado de manera constante y
rigurosa con el Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) y en las fichas
técnicas, estos elementos han sido objeto de continuas actualizaciones durante el
afo para asegurar su vigencia y relevancia. Esta labor ha requerido una atencién
meticulosa y una dedicacion constante para asegurar que el CADIDO refleje
fielmente las necesidades y exigencias de nuestra gestién documental.

De igual manera, se ha verificado la correcta aplicacion del CADIDO de manera
diaria. Esta verificacion “se ha. llevado a cabo mediante la realizacién de
capacitaciones especificas y. fa=implementaciéon de procesos enfocados en el
Manejo y la gestion archivistica. Estas capacitaciones han sido fundamentales
para asegurar que todos los mvolucrados comprendany apliquen correctamente
las directrices establecidas en el CADIDO, fomentando asi una cultura
organizacional de excelencia en la administracién de documentos.

El compromiso y la colaboracién de todos los miembros de nuestra entidad han
sido cruciales para el éxito de estas actividades, y continuamos trabajando con la
misma dedicacidn para mejorar y optimizar nuestros procesos archivisticos.

Mérida, Yuct Meéxico, a 31 de diciembre de 2025
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