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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la
Secretaria Técnica de Planeacion y Evaluacion

El presente informe se realiza en aras de la transparencia con el fin de conocer los
avances obtenidos en el ejercicio del ano 2022, para asi poder contar con un marco de
referencia para el programa proyectado para el afo 2023.

En el 2022 se indic6 que la Secretaria Técnica de Planeacion y Evaluacion se
encontraba en la identificacion de instrumentos como el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo
Documental y su proposito principal fue planear la implementacion, organizacion y
control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, accionesy
compromisos institucionales.

Cabe hacer mencion que tanto el afio 2021 como 2022 representaron un reto para
cumplir con las tareas de archivos, enmarcados en las restricciones impuestas por
pandemia, que haretrasado muchas de las actividades planeadas y programadas.

Revision de los objetivos

Con el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacion, orden, control y
optimizacion de recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional,
la aplicacion de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion, considerando en
todo momento su medicion a través de objetivos especificos.

Y de manera especifica se planted:

— Sensibilizar a los servidores publicos de la Secretaria Técnica de Planeacion y
Evaluacion sobre laimportancia de los archivos, asi como de la responsabilidad
gque representan.

— Identificary actualizar los instrumentos de control archivisticos.

— Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente
organizadosy sistematizados, para garantizar la transparenciay la rendicion de
cuentas.

— ldentificary clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente
organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el
Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental, lo que
permitira integrar el Inventario General por expedientes.

— Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema
Institucional de Archivos.

— ldentificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion
para definir los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.
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Para el cumplimiento de lo anterior, se realizaron una serie de actividades repartidas a
lo largo del ano mismas que se enlistaran a continuacion sefalando lo que fue
realizado:

1.- Actualizacién de nombramientos
Enatencionalodispuestoenelarticulo 21de lalLey General de Archivos se actualizaron
los siguientes nombramientos:

e Titular del Area Coordinadora de Archivos, mediante el oficio SEPLAN/ST-
616/2022.

2.- Cursos y capacitaciones

En fecha 14 de marzo, se solicito la induccion para la administracion de archivos a los
sujetos obligados, la cual se celebro en la fecha 30 de marzo, dejando constancia en el
acta de acuerdos de trabajo.

Derivada de la rotacion de personal en fecha 5 de octubre se solicitd una
recapacitacion para las diferentes areas de la Secretaria Técnica de Planeacion vy
Evaluacion la cual se celebrd el 26 de octubre del afo trascurrido.

3.-Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental.

Actualmente se encuentra en proceso de elaboracién y actualizacion el Cuadro
General de Clasificacion Archivista y el Catalogo de Disposicién Documental.

4 .- Grupo Interdisciplinario
Conforme a lo establecido en el articulo 22 y 70 de la Ley General de Archivos del
Estado de Yucatan se instalo el grupo interdisciplinario de archivo.

Consideraciones

Tras hacer el anélisis de las actividades realizadas para el 2022 se tuvo un importante
avance en el trabajo relativo a la capacitacion y elaboracién de las fichas técnicas de
valoracion documental que serviran para la actualizacién de los instrumentos de
control y consulta, lo hecho fue a pesar de las dificultades presentadas por la
pandemia.

Merida, Yucatan, México, a 27 de enero de 2022.
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MARISA EUGENIA ANDRADE RUIZ

Titular del Area Coordinadora de Archivos



