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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria de
Pescay Acuacultura Sustentables

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el
Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2023 con el fin de conocer los
avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado
para el ano 2024.

Elinforme se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la Leyde
Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefiala la elaboraciony cumplimiento del Programa
Anual.

En el programa 2023 se indicd que la Secretaria de Pesca y Acuacultura Sustentables se
encontraba en la implementacidn, organizacion y control de archivos que coadyuven en los
asuntos, programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales identificados de
acuerdo al CADIDO. Asimismo, en este periodo se realizaron transferencias primarias al Archivo
de Concentracién.

Cabe hacer mencién que tanto el afio 2020 como 2021 representaron un reto para cumplir con las
tareas de archivos, enmarcados en las restricciones impuestas por pandemia, que haretrasado
muchas de las actividades planeadas y programadas, sin embargo durante los dos ultimos
periodos fiscales todas las tareas archivisticas se realizaron de acuerdo a lo programado.

Revision de los objetivos

El objetivo general fue el establecer un cronograma de trabajo anualizado para la Secretaria de
Pesca y Acuacultura Sustentables apegado al marco normativo y operativo en materia de
archivos, con el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacion, orden, control y
optimizacion de recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional, Ia
aplicacion de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion, considerando en todo momento
su medicion a través de objetivos especificos.

Y de manera especifica se planteo:
— Sensibilizaralos servidores publicos de la Secretaria de Pescay Acuacultura Sustentables

sobre laimportancia de los archivos, asi como de la responsabilidad que representan.

— ldentificary actualizar los instrumentos de control archivisticos.

- Obtenerymantenerlosarchivosdetrémiteydeconcentraciéndebidamenteorganizados
y sistematizados, para garantizar la transparenciay la rendicion de cuentas.

— ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente
organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catélogo de
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Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental, lo que permitira integrar el
Inventario General por expedientes.

— Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema Institucional de
Archivos.

— ldentificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion para definir
los requerimientos necesarios para garantizar su resquardo.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades repartidas a lo largo
del afio, mismas que se enlistaran a continuacion sefialando lo que fue realizado:

1.- Capacitacién en materia de archivos
En el mes de enero se capacité a los responsables de Archivo de tramite y Archivo de
concentracion, en materia de archivos.
Los cursos los impartio personal de la Archivo General del Estado de Yucatan:
e Curso“Administracién de Archivos”
e Curso-taller “Transferencias Primarias y Bajas Documentales”
e Curso-taller “Administracion del Archivo de Concentracién”
o Curso-taller “Transferencias Primarias”

2.- Elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Cada Direccion Administrativa realizd una revision de las series documentales que utiliza y
realizaron las Fichas técnicas de valoracién documental de las series que utilizan y requerian
incluir asi como las que necesitaban modificar en sus fechas de vigencia documental para
actualizar el Catélogo de Disposicién Documental, mismas que fueron presentadas para revisién
y validacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo en la segunda sesién extraordinaria 2023.

3.-Revision y actualizacién del CADIDO

Con base a las Fichas técnicas de valoracién documental se actualizé el CADIDO y sometio a
aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la segunda sesion extraordinaria en el mes
de noviembre.

4.~ Aplicacion de los instrumentos de control en los archivos de tramite

Laaplicacidn de losinstrumentos archivisticos, consistente en la elaboracion de las portadas por
expedientes y su registro en los inventarios generales, se implementé en todas las Unidades
Administrativas de la Secretaria.

5.-Sesiones del Grupo Interdisciplinario
El Grupo interdisciplinario de Archivo sesiond en el mes de mayo, julio y octubre de 2023 de
manera ordinaria. Las sesiones extraordinarias se llevaron a cabo en marzo y noviembre de 2023
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6.- Presentacion del PADA 2023

Se hizo la presentacion del PADA 2023 en la cuarta sesion del Grupo Interdisciplinario, el 13 de
enero de 2023 de acuerdo a los tiempos establecidos segun el Articulo 23 de la Ley General de
Archivosy Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan. Y se publicé en la pagina de la
Secretaria de Pesca y Acuacultura Sustentables.

7.- Revision de los Inventarios Generales de los Archivos de tramite

Trimestralmente se dio seguimiento a los Inventarios de archivos de tramite de todas las
Unidades Administrativas de la Secretaria de Pesca y Acuacultura Sustentables, los cuales
fueron presentados al Grupo interdisciplinario de Archivos en las sesiones ordinarias de mayo,
julio, octubre de 2023.

8.- Unidad de Correspondencia (Oficialia de Partes)

Se continud con las actividades de la Unidad de correspondencia para llevar el control de oficios
de entraday salida de la SEPASY, para lo cual se utilizé el formato de control y se capacito6 a los
responsables de Archivo de trdmite y a la Responsable de la Unidad de Correspondencia.

9.- Manuales de Archivo

Se crearon los manuales del Procedimiento para registrar correspondencia de entrada de la
SEPASY, el Procedimiento para registrar correspondencia de salida de la SEPASY. Ademas se
actualizaron los Procedimientos para Transferir Expedientes al Archivo de Concentracién y el
Procedimiento para Archivar Expedientes de las Unidades Administrativas.

10.- Archivo de Concentracion

Las Unidades Administrativas realizaron transferencias primarias al archivo de concentracion,
de los expedientes que cumplieron su vigencia documental en el archivo de tramite, en los meses
de enero, abril, mayo, junio, agosto y octubre.

11.- Identificacion y transferencia de documentos al Archivo de Concentracién e Histérico
Durante el afio todas las Unidades Administrativas de la Secretaria de Pesca y Acuacultura
Sustentables realizaron transferencias de al Archivo de Concentracion, de los expedientes que
ya habian concluido el tiempo en Archivo de tramite, como consta en los inventarios de Archivo
de Tramite que se presentaron en las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

En el 2023 no se realizaron transferencias al Archivo Histérico.

12.- Inscripcion en el RNA

De acuerdo a la Ley General de Archivos en su Articulo 79 los sujetos obligados tienen que
inscribirse al Registro Nacional de Archivos, es asi que como actividad adicional la Secretaria de
Pescay Acuacultura Sustentables realizé la captura de su informacion en este registro durante.
El Archivo General de la Nacion le otorgo a la Secretaria la Constancia de Refrendo Nacional de
Archivos en diciembre de 2023 con vigencia a diciembre del 2024.
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Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se contod con los elementos necesarios
parallevar a cabo las actividades, los espacios paralas capacitaciones fueron los necesariosy en
el caso de las sesiones virtuales se conté con los equipos de computo necesarios para poder
estar en contacto con el personal asistente a las reuniones.

En cuanto a los recursos humanos se conté con el personal necesario para llevar a cabo las
actividades, el area coordinadora de archivos estuvo en contacto con los enlaces de archivo de
tramite de las diferentes direcciones para las capacitacionesy las visitas.

Consideraciones

Tras hacer el anélisis de los avances de lo programado para el 2023 y tomando en cuenta que
todos los objetivos fueron cumplidos, cabe mencionar que se tuvo un avance importante en el
trabajo relativo a la capacitacion, actualizacion de los inventarios de archivos de tramite,
instalacion y transferencia de expedientes al archivo de concentracion, actualizaciéon del
CADIDQO, control de oficios de entrada y salida.
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