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INFORME FINAL DEL PROGRAMA AN UAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025

Secretaria de las Mujeres
I. Objetivo del informe.

Realizar un analisis de los avances y pendientes, conforme a los objetivos planteados en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), del periodo 2025; asi como las conclusiones y los
compromisos, que deberdn considerarse para el siguiente Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
del siguiente periodo. Lo anterior, como apoyo para la implementacién, aplicacién y observancia del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria de las Mujeres.

1l. Marco normativo de referencia.

La Secretarfa de las Mujeres (SEMUJERES) es la encargada de coordinar la elaboracién y aplicacion
de las politicas publicas, programas y acciones para la igualdad entre mujeres y hombres y el acceso
de las mujeres a una vida libre de violencia, asi como proponer a las dependencias y entidades de la
Administraciéon Publica estatal politicas, programas y acciones en la materia; y coadyuvar en su
aplicacion.

El presente informe se sustenta en los articulos 26, de la Ley General de Archivos; 28, de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatén, asi como de los numerales Trigésima Octava y Cuadragésima Cuarta,
parrafo segundo, fraccién IV, de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, del
29 de octubre de 2025, que en su parte conducente se refiere a la elaboracién y presentacién del

- presente Informe.
s
- 1. Objetivos en materia de archivos.

Objetivo General.

Mediante el PADA 2025, fue establecer un cronograma de trabajo anualizado para la SEMUJERES

— apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos, con el fin de planear metas, con una

filosofia de modernizacién, orden, control y optimizacién de recursos, un cambio en la cultura

~archivistica institucional y la aplicacién de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion;

i considerando en todo momento su medicién a través de indicadores especificos y garantizando el

_acceso a la informacién, transparencia, asi como la rendicién de cuentas, beneficiando asi cada unidad
administrativa.

Objetivos Especificos:

1. Larealizacién de 2 sesiones ordinarias anuales del Grupo Interdisciplinario de Archivo.
; 2. Dar seguimiento y programacién de cursos y talleres de capacitacion, a los Enlaces de Archivo;
responsable de las Areas de Correspondencia y de los Archivos de Tramite.
3. Atender las solicitudes de asesoria, de los Enlaces de Archivo, de cada unidad administrativa.
4. Capacitaciéon interna de los Enlaces de los Archivos de Tramite, para el seguimiento de los
archivos de cada Unidad Administrativa.

La realizacién de sesiones extraordinarias, las que fueran requeridas durante todo el ano.
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lV Cronograma de actividades programadas reahzadas y pendientes 2025:

Actividad

Sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario.

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul

Actualizacién de Enlaces de Archivo en
Tramite.

Ago Sep Oct Nov Dic

Solicitud y Programacién de
Capacitaciones.

Solicitud y Programacién de Curso
Induccién para la administraciéon de
archivos a los sujetos obligados.

Solicitud y Programacién de Curso
sobre administracién y organizacién de
archivos.

Solicitud y Programacién de Taller para
la elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién documental.

Capacitacién y Seguimiento del Control

Archivistico de la SEMUJERES. 4
Solicitud de Capacitacién y Seguimiento 5
del SAY de la SEMUJERES.

Instalacion de Unidad de

Correspondencia u Oficialia de Partes. 3
Visita y revision de la aplicacién de los

Instrumentos de Control y Consulta 5
archivistica por AGEY.

Revisidén y actualizacién de Archivo

Documental. 5

Sesidon  extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario.

Nomenclatura

Valor

Si se cumplié con lo programado.

Se cumplié de manera extendida.

Se cumplié de manera parcial.

No se ejecutd con lo programado.

No se ejercid por limitaciones técnicas.

V. Explicacion de las acciones tomadas.

» Se llevé a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo (GIA), en
fecha 29 de octubre de 2025; no se pudo llevar a cabo la Segunda Sesion Ordinaria del GIA
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durante el mes de noviembre, siendo programada y llevada a cabo en la presente fecha, 26 de diciembre

de 2025.

> Se actualizé la lista de los Enlaces de Archivo, que engloban tanto a los Responsables de las Areas de
Correspondencia como a los Responsables del Archivo de Tramite. Dicha actualizacién se extendio
hasta los meses de octubre y noviembre; quedando pendiente el recibir el oficio de designacién de 3
Enlaces de Archivo: Oficialia de Partes, Despacho de la Titular de la Secretaria y Departamento de
Fortalecimiento Institucional para el Empoderamiento.

Se programaron 3 cursos de capacitacion, para el personal relacionado al tema de Archivo; que se
acredita con el oficio SGG/AGEY/364/10/2025, de fecha 15 de octubre del afio en curso, firmado por
la Directora del Archivo General del Estado.
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fechas 22 de octubre, 12 de noviembre y 03 de diciembre, todos del afio en curso.
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> Dichos cursos de capacitacién, impartidos por el AGEY, fueron desahogandose de manera virtual, en
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> Se dio segulmlento del Control Archivistico, el cual se encuentra limitado debido a que casi la totalidad
de los Enlaces de Archivo no cuenta con usuario y contrasefia asignado para ingresar a la plataforma
del Sistema de Archivos de Yucatdin (SAY), a través del siguiente enlace:
https://archivo.yucatan.gob.mx/semujeres/; por lo anterior, no se solicité la capacitacion vy
seguimiento del SAY en esta dependencia SEMUJERES.

Se instalé de manera parcial la Unidad de Correspondencia u Oficialia de Partes, de esta dependencia,
por la designacién de nuevos Enlaces de Archivo.

No se solicitd, ni se programd, la Visita y Revisién de la Aplicacidn de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica por AGEY, ni tampoco la Revisién y actualizacién de Archivo Documental; por
la falta de acceso a la plataforma SAY, antes sefalada.

> No se llevd a cabo ninguna Sesidon Extraordinaria de este Grupo Interdisciplinario de Archivo.

VI. Consideraciones relevantes.

En el ejercicio de las facultades y atribuciones para ejecutar y cumplir con el PADA 2025, se observaron e
identificaron diversas situaciones técnicas y materiales que limitaron el cumplimiento total del programa, las
cuales se mencionan a continuacion.

1.

El grueso de la documentacién generada por las Unidades Administrativas se ubica en las instalaciones
oficiales de esta dependencia, inmueble que tiene limitado el acceso por motivos de mantenimiento y
seguridad del mismo personal.

Desde el mes de septiembre del presente afio, la mayoria de las Unidades Administrativas no cuenta
con acceso a la Red de Gobierno, sin la cual no se puede acceder a la plataforma SAY.

El perfil de Administrador, de la Titular del Area Coordinadora de Archivos, en la plataforma SAY, no se
puede acceder; por lo que se estédn realizando gestiones ante el Archivo General del Estado de Yucatan,
donde se le solicita la asignacién de usuario y contrasefia con perfil de Administrador.

Por lo anterior, el personal designado como Enlaces en materia de Archivo, no cuentan con Usuario y
Contrasefia propio, para ingresar a la plataforma del Sistema de Archivos de Yucatan (SAY), link digital
https://www.archiva.yucatan.gob.mx/semujeres/; por lo que no tiene los permisos digitales
correspondiente.
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Mtra. Gen
Titular del

Licda. Sisely del Rosario Burgos Cano \
Secretaria de las Mujeres \
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