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informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria de las Mujeres.

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2023 con el fin de conocer los avances
obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado para el afo
2024.

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefiala la elaboracién y cumplimiento del Programa
Anual.

Revision de los objetivos.

El objetivo general fue establecer mediante el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la
Secretaria de las Mujeres un Cronograma de trabajo anualizado, apegado al marco normativo y
operativo en materia de archivos, con el fin de alcanzar las metas y objetivos generales con orden,
control y optimizacién de recursos; asi como un cambio en la operacion considerando en cada
momento su medicion, a traves de indicadores especificos de manera tal que estos permitan contar
con los archivos actualizados, bien localizados y que garanticen el acceso a la informacion, la
transparenciay la rendicion de cuentas beneficiando asi a cada unidad administrativa.

Asi mismo determinar un espacio para el acervo documental de concetracion con la finalidad de
favorecer el desahogo documental de las areas de archivo de tramite de todos aquellos documentos
gue se encuentra semiactivos.

Y de manera concreta se planteo:

Sensibilizar a los servidores publicos de la Secretaria de las Mujeres sobre la importancia de los
archivos, asi como la responsabilidad que representan.

A continuacion se presenta un calendario de las actividades realizadas y en proceso de elaboracion
en el afo 2023.
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l. Calendario de Actividades 2023

Nov Dic Estatus

_Ene Feb Mar A

Actividad May Jun Jul Ago Sep Oct

Presentacion del

Proceso
PADA 2023 terminado.
Capacitacion Proceso
"Curso de terminado.
Elaboracién de
Instrumentos  de
Control y Consulta
Archivistica”
Revision y Proceso
actualizacién  del terminado.
CADIDO y Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica
Revision de las Procosd
fichas técnicas de terminado.
Identificacion
documental y
homologacién en
las unidades

correspondientes

Este proceso se
inicio y se estare

realizando e
llenado
Revisidn y conforme las
actualizacion de la actualizaciones
Guia de Archivo de los
Documentos
archivisticos dt¢
cada are:
obligada.
gesmn Ordénana Proceso
el YD terminado.

Interdisciplinario

Recursos.

En cuanto a los recursos materiales, es de sefialar que se conté con los elementos necesarios para
llevar a cabo las actividades, los espacios para las capacitaciones fueron los idoneos.

En cuanto alos recursos humanos se conté con el personal necesario para llevar a cabo las actividades,
el Area Coordinadora de Archivos de Tramite de las diferentes direcciones para las capacitacionesy las
visitas.
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Consideraciones.

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2023 y tomando en cuenta de gue no
todos los objetivos fueron cubiertos, es de mencionar que se tuvo un avance importante en el trabajo
relativo a la implementacién de los instrumentos de control documental.

Mérida, Yucatan, México a 15 de enero del 2024
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kic-Carlos Gerardo
Titular del Area Coordina&of'a de Archivos
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