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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021
de la Secretaria de Fomento Econémico y Trabajo

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados
en el Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2021 con el
fin de conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el
siguiente programa proyectado para el aito 2022.

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos vy el Articulo
28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefiala fa elaboracion
y cumplimiento del Programa Anual.

En el programa 2021 se indicd que la Secretaria de Fomento Econdmico y Trabajo
se encontraba la identificacidn y disposicion de un area especifica para instalar el
Archivo de Concentracidon de la Secretaria, asi como en la difusién de los
instrumentos aprobados como el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, el
Catalogo de Disposicién Documental y la Guia de Archivo Documental y su propdsito
principal fue planear la implementacién, organizacién y control de archivos que
coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, acciones y compromisos
institucionales para comenzar con la clasificacién, y desahogo documental de las
areas de archivo de tramite.

Cabe hacer mencidn que tanto el afio 2020 como 2021 representaron un reto para
cumplir con las tareas de archivos, enmarcados en las restricciones impuestas por
pandemia, que ha retrasado muchas de las actividades planeadas y programadas.

Revision de los objetivos

El objetivo general fue establecer mediante el Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2021 de la Secretaria de Fomento Econdémico vy Trabajo un
CRONOGRAMA de trabajo anualizado, apegado al marco normativo y operativo en
materia de archivos, con el fin de alcanzar las metas u objetivos generales y
especificos con una filosofia de mejoramiento, orden, control y optimizacion de
recursos; asi como un cambio en la operacidn considerando en todo momento su
medicién, a través de indicadores especificos de manera tal que estos permitan
contar con los archivos actualizados, bien localizados y que garanticen el acceso a
la informacion, la transparencia v la rendicion de cuentas beneficiando asi a cada

unidad administrativa.
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Asi mismo determinar un espacio para el acervo documental de concentracion con
la finalidad de favorecer el desahogo documental de las areas de archivo de tramite
de todos aquellos documentos que se encuentran semiactivos.

Y de manera especifica se planted:

Sensibilizar a los servidores publicos de la Secretaria de Fomento Econdmico y
Trabajo sobre la importancia de los archivos, asi como de la responsabilidad gue
representan.

1. Informar la actualizacién de los instrumentos de control y consuilta
archivistica, asi como los cambios propios del Area Coordinadora de Archivos.

2. Identificacidén de los espacios asignados y lugar fisico de los archivos de
tramite, asi como la cantidad en metros lineales de la ocupacién de sus
documentos por cada unidad administrativa con la finalidad de definir ios
requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.

3. Implementar los instrumentos de control archivistico para identificacion, la
clasificacién y acompafiamiento en la asignacion de nimero de expediente
con cada responsable de archivo de tramite. (agendar citas)

4. Elaboracion de inventario de archivos de tramite para conformar la memoria

documentar de la dependencia.

Atender las solicitudes de asesoria a los responsables de archivo de tramite.

6. Identificar y adaptar un &rea para instalacion del ARCHIVO DE
CONCENTRACION de la dependencia.

7. Realizacion del calendario de VIGENCIAS DOCUMENTALES vy programar las

transferencias primarias.

Realizacién de tramite de bajas documentales.

9. Realizacion de transferencias secundarias.

o

@

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del afio mismas que se enlistaran a continuacion sefalando lo
que fue realizado:
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Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales, es de sefialar que se contd con los elementos
necesarios para llevar a cabo las actividades, los espacios para las capacitaciones
fueron los iddneos y en el caso de las sesiones virtuales se contd con los equipos de
cdmputo necesarios para poder estar en contacto con el personal asistente a las
reuniones.

En cuento a los recursos humanos se contd con el personal necesario para llevar a
cabo las actividades, el area coordinadora de archivos estuvo en contacto con los
enlaces de archivo de tramite de las diferentes direcciones para las capacitaciones y
las visitas.

Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con mayor espacio para la
conservacion de los archivos, asi como mejorar las condiciones que permitan la
proteccién de los documentos para garantizar de esta manera la localizacion
expedita de los documentos.

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2021 y tomando en
cuenta de que no todos los objetivos fueron cubiertos, es de mencionar que se tuvo
un avance importante en el trabajo relativo a la implementacion de los instrumentos
de control documental, asi como de las trasferencias primarias realizadas al area de
concentracion, incluso es importante mencionar que se llevaron a cabo consultas
documentales a expedientes al archivo de concentracidn por sus areas generadoras,
mismas que se realizaron con éxito en la bldsqueda expedita de los documentos,
gracias a la ubicacion topografica bien establecida, lo hecho fue a pesar de las
dificultades presentadas por la pandemia.

Mérida, Yucatan, México, a 07 de enero de 2022.

L

C.P. ANA’EUGENIA SANSORES BERNES
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Elaboro
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