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GUIA DE ARCHIVO SIMPLE

La presente guia simple de archivo se elabora con fundamento en los articulos 4, fraccion XXV, 19, fraccion IV de la Ley Federal de Archivos; numeral Quinto
y Décimo Tercero de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 70, fracciéon XLV de la Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica.

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

FUNCIONES COMUNES
1C LEGISLACION
1C.3 LEYES REGLAMENTOS, NORMAS, FEDERALES Y ESTATALES EN MATERIA ECONOMICA, ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, ACCESO A LA INFORMACION Y
MEJORA REGULATORIA.
1C.4 cODIGOS CAPY, RECAPY, COMERCIO Y PROCEDIMIENTOS CIVILES.
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS ACUERDOS DE VOLUNTADES QUE CELEBRA SEFOET CON OTRAS DEPENDENCIAS. PARESTATALES.
1C.6 DECRETOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DEL PODER EJECUTIVO.
1C.7 REGLAMENTOS DETALLAN EL CONTENIDO DE LOS CODIGOS.
1C.8 ACUERDOS CONVENIOS ENTRE DOS 0 MAS PARTES O UNA RESOLUCION PROMETIDA DE UNA O MAS PERSONAS,
DEPENDENCIAS O ENTIDADES.
1C.9 CIRCULARES CIRCULARES LEGISLATIVAS.
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS|MANIFESTACIONES DEL CONOCIMIENTO DE LAS PARTES CONTRATANTES, SU CONTENIDO PUEDE SER
CONSENSUALES DE CUALOQUIER iNDOLE, SIEMPRE QUE NO CONTRAVENGA DISPOSICIONES VIGENTES.
CONVENIOS)
1C.13 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO  |PUBLICACIONES DE LOS PODERES DEL ESTADO.
1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS |PUBLICACIONES DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS.

| sme

2C1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN MATERIA

LEYES 0 DOCUMENTOS FiSICOS 0 ELECTRONICOS QUE SE UTILIZAN COMO CONSULTA CON
EL FIN DE REGULAR LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA FUNCION.

2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN [TESTIMONIOS DE PODERES PARA EL EJERCICIO DE LA REPRESENTACION ANTE
MATERIA LEGAL AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS, JUDICIALESY LABORALES.
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2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES OPINIONES PARTICULARES AL ASUNTO QUE SE ENCARGA, ESTOS IGUAL PUEDEN ESTAR
UBICADOS EN LOS EXPEDIENTES DE LOS ACREDITADOS.
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMO PARTE DE UNA DEMANDA EN CONTRA DE LA
SECRETARIA.
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, YA SEA COMO PARTE ACTORA O
PROMOVIDOS PARA LA RECUPERACION DE LA CARTERA VENCIDA DEL PROGRAMA DE
SEFOET, POR EJEMPLO, EL “FONDO INTEGRAL PARA EL DESARROLLO ECONOMICO DE
YUCATAN".
2C.10 AMPAROS LAS RESOLUCIONES JUDICIALES ADMINISTRATIVAS EN CONTRA DE LOS INTERESES DE LA
DEPENDENCIA, ESTAS PUEDEN UBICARSE EN LOS EXPEDIENTES DE LOS ACREDITADOS.
UUICIOS DE GARANTIA CONTRA ACTOS EN LOS QUE SE SENALA A SEFOET COMO
RESPONSABLE.
2C.M INTERPOSICION DE RECURSOS|PROCEDIMIENTOS ANTE LAS AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS, ESTAS PUEDEN UBICARSE
ADMINISTRATIVOS EN LOS EXPEDIENTES DE LOS ACREDITADOS.
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS ESTUDIO A DETERMINADO CASO JURIDICO, EXPRESANDO UNA RAZON FUNDADA,
GENERALMENTE TIENE UN VALOR LEGAL.
2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS APLICA SOLAMENTE EN CASOS DE LOS JUICIOS EN OUE ES NECESARIO UN DICTAMEN
TECNICO, SE PUEDE UBICAR EN LOS EXPEDIENTES DE LOS ACREDITADOS.
2C.15 NOTIFICACIONES SE RECIBEN DE LAS AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS O LAS QUE EMITE ESTA
DEPENDENCIA, PUEDEN SER PERSONALES O ESTRADOS, PUEDEN UBICARSE EN LOS
EXPEDIENTES 2C.8, 2C.9Y 2C.10, SEGUN EL CASO.

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION | LEYES, DOCUMENTOS FiSICOS ELECTRONICOS QUE SE UTILIZAN COMO CONSULTA CON EL
FIN DE REGULAR LAS ACTIVIDADES INHERENTES DE LA FUNCION.

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE [PROGRAMACION EN EL PORTAL, INFORMES PERIODICOS A LA SECRETARIA DE

PROGRAMACION ADMINISTRACION Y FINANZAS, SON REALIZADOS EN CONJUNTO CON LA SECRETARIA DE

PLANEACION.

3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION PASOS A CUMPLIR EN LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS PRESUPUESTARIOS, SU FIN ES
PREVENIR UN GASTOY EL DESGLOSE DE LAS ACTIVIDADES A REALIZARSE.

3C.7 UNIDADES BASICAS DE PRESUPESTACION LISTADO CON EL PRESUPUESTO PARA TRABAJAR EL RECURSO FISCAL ACTUAL, LA

INFORMACION SE INGRESA DIRECTAMENTE AL SIGEY POR CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA.




Juntos transformemos

Yucatan

SEFOET

SECRETARIA DE FOMENTO
ECONOMICO Y TRABAJO

GOBIERNO DEL ESTADO

3C.1

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE
ORGANIZACION

INSTRUMENTO DE APOYO AL PROCESO ORGANIZACIONAL DE LA SEFOET INCLUYE LA
ESTRUCTURA ORGANICA, ATRIBUCIONES, OBJETIVOS Y FUNCIONES DE CADA UNO DE LOS
ORGANOS QUE LO INTEGRAN.

3C.12 MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS REGULA Y ORGANIZA LA ESTRUCTURA INTERNA DE LA SEFOET Y CADA UNA DE SUS
FUNCIONES GENERALES Y ESPECIFICAS.
3C.17 DISPOSICIONES ~ EN MATERIA DE[LEYES, DOCUMENTOS FiSICOS ELECTRONICOS EN MATERIA DE PRESUPUESTOS QUE SE
PRESUPUESTACION UTILIZAN COMO CONSULTA CONEL FIN DE REGULARLAS ACTIVIDADES INHERENTES DE LA
FUNCION.
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE [PROGRAMACION EN EL PORTAL DE PRESUPUESTOS, INFORMES PERIODICOS A LA
PRESUPUESTOS SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SON REALIZADOS EN CONJUNTO CON LA
SECRETARIA DE PLANEACION.
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL CONCILIACIONES.
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO |REPORTESPRESUPUESTARIOS.
PRESUPUESTAL
4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOSHUMANOSY |LEY O NORMATIVIDAD APLICABLE AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, EMITIDA
RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, |POR AUTORIDADES COMPETENTES O NORMATIVIDAD INTERNA DE APLICACION
SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO |ESPECIFICA.
DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES, ETC.)
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL CONTIENE TODA LA INFORMACION PERSONAL O LABORAL DE LOS FUNCIONARIOS DE
SEFOET ASi COMO TODOS LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN RELACION A SU ALTA O
BAJA LABORAL, IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL Y AFILIACIONES AL
ISSTEY.
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS  |PRESUPUESTACION DEL CAPITULO MIL (SERVICIOS PERSONALES) DEL CLASIFICADOR
POR OBJETO DEL GASTO, TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES Y CUALQUIER
INFORMACION QUE IMPLIQUE PLAZAS LABORALES Y SU PRESUPUESTO.
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL COPIA DE LAS NOMINAS QUINCENALES Y FINIQUITOS LABORALES COBRADOS Y FIRMADOS
POR EL PERSONAL DE ESTA SECRETARIA.
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES, DESCANSOS |INCIDENCIAS DEL PERSONAL QUE IMPLIQUE SU ASISTENCIA O INASISTENCIA A LA
Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) Y CONTROL [SECRETARIA Y EL CONTROL DISCIPLINARIO, AREAS DE ADSCRIPCION DEL ROL DE
DISCIPLINARIO VACACIONES DE SU PERSONAL, ASi COMO, LOS OFICIOS DE CAMBIOS DE LOS PERIODOS
PROGRAMADOS.
4C.4 EVALUACIONES DE DESEMPENO FORMATO DE EVALUACION ANUAL DE LOS RESPONSABLES DE LAS A REAS DE ADSCRIPCION

SOBRE EL DESEMPENO DEL PERSONAL BAJO SU MANDO.
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4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO [CAPACITACION PROGRAMADA POR EL PERSONAL DE ESTA SECRETARIA, INCLUIR EL
PROFESIONAL DEL  PERSONAL DE  AREAS |PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION, EL  DIAGNOSTICO DE  NECESIDADES DE
ADMINISTRATIVAS. CAPACITACIONY REPORTESDEL AVANCE DEL PROGRAMA.
40.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS SERVICIO SOCIAL O PRACTICAS PROFESIONAL DE PERSONAS. DOCUMENTACION DE
INSTITUCIONES ESCOLARES: CARTA DE ACEPTACION, CARTA DE TERMINO Y
DOCUMENTACION SOPORTE.
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 DISPOSICIONES EN  MATERIA  DE [LEYES O DOCUMENTOS FiSICOS 0 ELECTRONICOS QUE SE UTILIZAN COMO CONSULTA CON EL FIN DE
RECURSOS FINANCIEROS, CONTABILIDAD [REGULAR LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA FUNCION.
GUBERNAMENTAL
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA[CONCENTRADODE CUENTAS POR PAGAR.
PRESUPUESTAL
5C.4 INGRESOS 0 COBRANZAS RECIBOS, CORTE DE CAJA Y FICHAS DE DEPOSITOS.
5C.6 REGISTROS CONTABLES(POLIZAS DE COMPROBACIONES DE VIAJE POR COMISION DE LOS FUNCIONARIOS DE SEFOET, RESGUARDO DE
DIARIO) POLIZAS POR CONSECUTIVO NUMERICO.
5C.15 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO OFICIO DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIA PRESUPUESTAL.
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO OFICIO DEAMPLIACION PRESUPUESTAL
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE [REGUARDO DE POLIZAS DE EGRESOS 0 CHEQUES, CONSECUTIVO NUMERICO, POLIZAS DE EGRESOS,
EGRESOS (CHEQUES) PARA EL REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES QUE IMPLIQUEN EROGACIONES O SALIDAS DE
DINERO.
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE|RESGUARDO DE POLIZAS POR CONSECUTIVO NUMERICO, CONTIENE LOS REGISTROS CONTABLES DE
INGRESOS LAS ENTRADAS DE DINERO A LA ENTIDAD POR DEPOSITOS O TRANSFERENCIAS.
5C.19 POLIZAS DE DIARIO REGISTRA LAS OPERACIONES QUE AFECTAN LA ECONOMIA DE LA ENTIDAD, NO REPRESENTAN FLUJO
DE EFECTIVO, SE ELABORA CUANDO LA OPERACION NO IMPLICA UNA ENTRADA DE DINERO AL BANCO
POR LO CUAL NO SE DEBERA ELABORAR UN CHEQUE; RESGUARDO DE POLIZA POR CONSECUTIVO
NUMERICO.
5C.22 CONTROL DE CHEQUES LISTADO DE CHEQUES EMITIDOS.
5C.23 CONCILIACIONES DETERMINA LAS DIFERENCIA Y LAS CAUSAS ENTRE SALDOS DE DOS CUENTAS RECIPROCAS.
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS ENGARGOLADOS DEL FONDO DEL EMPLEOQY FIDEY, REVELAN DE FORMA CONCIENTE Y OPORTUNA LAS
OPERACIONES DE CADA ENTE PUBLICO, DA TRANSPARENCIA A LAS OPERACIONES Y FACILITA LA
FISCALIZACION, PERMITE LA EVALUACION DEL DESEMPENO DE ACTIVIDADES.
5C.27 FONDO FIJO ARQUEOS DEL FONDO FIJ0.
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PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA
DE RECURSOS MATERIALES,
CONSERVACIONY MANTENIMIENTO

INFORMACION SOBRE LEYES Y NORMATIVIDAD VIGENTE Y APLICABLE A LOS RECURSOS MATERIALES.

6C.3 LICITACIONES INFORMACION SOBRE LAS ADQUISICIONES A TRAVES DE LA LICITACION PUBLICA.

6C.4 ADQUISICIONES INFORMACION SOBRE LAS ADQUISICIONES QUE SE REALIZAN EN FORMA DIRECTA.

6C.6 CONTRATOS CONTRATOS CELEBRADOS ENTRE LOS PROVEEDORES Y LA SEFOET, REFERENTE A LOS SERVICIOS

QUE SE PROPORCIONAN.

6C.14 REGISTRO DE  PROVEEDORES Y [OFICIOS DE SOLICITUD DE REGISTRO COMO PROVEEDOR (SISTEMA INTEGRAL DEL GOBIERNO DEL|
CONTRATISTAS ESTADO DE YUCATAN).

6C.15 ARRENDAMIENTO CONTRATOS DE RENTA DE BIENES INMUEBLES.

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE LISTADO DE INVENTARIOS DE MUEBLES ASIGNADOS A CADA DIRECCION.
BIENES

6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE [DOCUMENTACION RELATIVA A LAS SESIONES REALIZADAS POR EL COMITE DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS.

ADOUISISCIONES, ARRENDAMTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LA SEFOET.

7C SERVICIOS GENERALES

7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA |INFORMACION ENVIADA A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA Y [COPIAS DE FACTURAS DEL SERVICIO DE VIGILANCIA.
VIGILANCIA
7C.6 SERVICIOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y COPIAS DE FACTURAS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y FUMIGACION.
FUMIGACION
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION OFICIOS DE SOLICITUD DE OTRAS DEPENDENCIAS DE GOBIERNO PARA VEHICULOS Y CHOFERES PARA
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA  [INFORMACION ENVIADA A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
CELULARY RADIOLOCALIZACION
7C.9 SERVICIO POSTAL RELACION DE GUIA DE ENVIOS DE LAS DIFERENTES DIRECCIONES POR ENVIO DE PAQUETERIA O

MENSAJERIA.
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7Cc.1

MANTENIMIENTO,
INSTALACION DE MOBILIARIO

CONSERVACION E

CORREOS DE SERVICIOS SOLICITADOS Y LAS FACTURAS DEL MANTENIMIENTO REALIZADO.

7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E [REGISTRO DE LIMPIEZA DE HARDWARE DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO, TELEFONOS, NO BREAK, CPU'S,
INSTALACION DE EQUIPODE COMPUTO  |ESCANERES E IMPRESORAS.
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR CARTAS CON LA FIRMA DEL SECRETARIO, AHi SE SENALA EL TIEMPO QUE TARDAN LAS COMISIONES
COMO DiA Y HORA.
7C. 4 CONTROL DE COMBUSTIBLE OFICIO DE SOLICITUD DE VALES, BITACORA DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE Y FACTURA DE CONSUMO
DE TARJETAS DE GASOLINA.
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y [OFICIOS INTERNOS Y EXTERNOS DONDE SE SOLICITA EL AUDITORIO LABNA PARA REUNIONES DE
SALAS TRABAJO.
7C.16 PROTECCION CIVIL RESGUARDO DE FACTURAS DEL MANTENIMIENTO DE LOS EXTINGUIDORES DE TODA LAS AREAS DE LA
SECRETARIA.
8C.1 DISPOSICIONES EN  MATERIA DE [LEY O NORMATIVIDAD QUE SEA APLICABLE AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y SEA EMITIDA POR
TELECOMUNICACIONES AUTORIDADES COMPETENTES O NORMATIVIDAD INTERNA DE APLICACION ESPECIFICA.
8C.2 PROGRAMAS EN  MATERIA  DE [INFORMACION ENVIADA A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIONY FINANZAS.
TELECOMUNICACIONES
8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA MANEJO DE MANUALES, LINEAMIENTOS Y NORMATIVIDAD.
8C.4 DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURADE [IMPLEMENTACION DEL CABLEADO ESTRUCTURADO.
TELECOMUNICACIONES
8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL  |IMPLEMENTACION DEL CABLEADO ESTRUCTURADO EN SEFOET.
PORTAL DE INTERNET DE LA
DEPENDENCIA
8C.6 DESARROLLO DE REDES DE [INSTALACION DE COMPUTADORASY EXTENCIONES TELEFONICAS.
COMUNICACION DE DATOS Y VOZ
8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS MANEJO DE UN SISTEMA PARA CONTROL DE SERVICIOS, MANTENIMIENTOSY SOLICITUDES.
8C.14 DISPOSICIONES EN  MATERIA DE [LEY O NORMATIVIDAD QUE SEA APLICABLE AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y SEA EMITIDA POR
INFORMACION AUTORIDADES COMPETENTES O NORMATIVIDAD INTERNA DE APLICACION ESPECIFICA.
8C.15 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA [ELABORACION DE MODULOS EN SISTEMA PARA AGILIZAR LAS TAREAS DE LOS USUARIOS RELACIONADOS A

DE SERVICIOS DE INFORMACION

SERVICIOS COMO MANTENIMIENTQS, SOLICITUDES PARA LAS DISTINTAS AREAS DE LA SECRETARIA.
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8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE [HERRAMIENTASDE BUSQUEDA
ARCHIVO
8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE |LA CORRESPONDENCIA MATERIALIZA LA RELACION QUE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MANTIENE CON
CORRESPONDENCIA 0TROS ORGANOS CON PERSONAS FiSICAS O JURIDICAS, PUBLICAS O PRIVADAS EN EL AMBITO DE SUS
ACTIVIDADES Y LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS POR ESTA VIA.
8C.21 INSTRUMENTOSDE CONSULTA CUADROS DE CONTROL Y FORMATOS DE CONSULTA ARCHIVISTICA.
8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS [ETAPAS QUE SIGUEN PARA LOGRAR UNA CIERTA TRANSFORMACION.
DE INFORMACION
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOSEN INTERNET  [DISENO, ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SITIOS WEB: WWW.SEFOET.YUCATAN.GOB.MX
WWW.PYMEXPORTA.YUCATAN.GOB.MX

9C COMUNICACION SOCIAL
9C.1 ('?('JSMPUO&'&%T‘OE,\IS ESNOP&A/ILER\'(A DREELAmONEs LEY O NORMATIVIDAD QUE SEA APLICABLE AL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL Y SEA
UBLICAS EMITIDA POR AUTORIDADES COMPETENTES O NORMATIVIDAD INTERNA DE APLICACION ESPECIFICA.
9C.2 PROGRAMASY PROYECTOS DE
COMUNICACION SOCIAL
ac.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS|DERIVADO DE LOS BOLETINES INFORMATIVOS DE LA SECRETARIA SE HACE UNA RECOPILACION DE LA
INSTITUCIONALES INFORMACION EN WEBS Y ESCANEQS DE LOS RECORTES QUE CONTENGAN LA INFORMACION Y SE
RESGUARDAN DIGITALMENTE.
9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA AUDIOS, VIDEQS, FOTOGRAFIAS Y DOCUMENTOS.
ac.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL DIFUSION Y DIVULGACION REFERENTE A ALGUN EVENTO O ACTIVIDAD DE LA SECRETARIA EN
DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION PARA TENER IMPACTO EN EL PUBLICO GENERAL.
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS [DISCURSOS Y COMUNICADOS ELABORADOS EN LA UNIDAD PARA INFORMAR A DIFERENTES MEDIOS
SOBRE ALGUN TEMA RELEVANTE DE LA SECRETARIA.
ac.8 INSERCIONES Y  ANUNCIOS  EN|CONVOCATORIAS, ANUNCIOS Y AVISOS DE LA SEFOET.
PERIODICOS Y REVISTAS
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL CUBREN Y DIFUNDEN LOS EVENTOS GENERADOS POR LA DEPENDENCIA.
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE [LEY O NORMATIVIDAD QUE SEA APLICABLE AL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL Y SEA
RELACIONES PUBLICAS EMITIDA POR AUTORIDADES COMPETENTES 0 NORMATIVIDAD INTERNA DE APLICACION ESPECIFICA.
9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER INFORMES DE GOBIERNO QUE SE PREPARAN PARA DIFUNDIR ALGUNA LEY QUE BENEFICIE ALA
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES EVENTOS PLANIFICADOS, PROGRAMADOS, AGENDADOS EN EL QUE PARTICIPA LA SECRETARIA.



http://www.sefoet.yucatan.gob.mx/
http://www.sefoet.yucatan.gob.mx/
http://www.pymexporta.yucatan.gob.mx/
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9C.16

INVITACIONESY FELICITACIONES

INVITACIONESY FELICITACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS DE LA SEFOET.

10C.1

| sme

EMITIDO POR CONTRALORIA, LINEAMIENTOS, LEYES, ETC.

DISPOSICIONES EN  MATERIA DE
CONTROL Y AUDITORIA
10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA [LAS PROGRAMACIONESDE SESIONES DE COMITE Y LA AUDITORIA DE CONTROL INTERNO.
DE CONTROL Y AUDITORIA INTERNA
10C.3 AUDITORIA INFORME DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL Y PLANES DE ACCION.
10C.15 ENTREGA RECEPCION ACTAS Y PROCESOSEN LA ENTREGA RECEPCION.
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 DISPOSICIONES EN  MATERIA DE [LEY O NORMATIVIDAD QUE SEA APLICABLE Y SEA EMITIDA POR AUTORIDADES COMPETETENTES O
INFORMACIONY EVALUACION NORMATIVIDAD INTERNA DE APLICACION ESPECIFICA.
11C.4 PROGRAMAS Y  PROYECTOS DE [SOLICITUDESDE INFORMACION DE OTRAS DEPENDENCIAS SOLICITANTES COMO SECRETARIA DE
INFORMACIONY EVALUACION PLANEACION Y SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO, FORMATO ELECTRONICO, INDICADORES DE
INFORMACION, COMPLEMENTARIA, FICHAS TECNICAS Y DESARROLLO DE PROYECTOS.
1C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO INFORMACION RECOPILADA DE MANERA ELECTRONICA PARA MEDIR LOS INDICADORES QUE
IMPACTAN EN ESTA Y OTRAS DEPENDENCIAS DE MANERA SEMESTRAL Y TRIMESTRAL.
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION FORMATO ELECTRONICO Y SE ENVIiA A LA SECRETARIA DE PLANEACION Y SE MONITOREA EN EL
SISTEMA DE SEGUIMIENTOS A GABINETE SECTORIZADO E INFORME DE GOBIERNO(SIGO).
11C.9 SISTEMAS DE INFORMACION [INFORMACION RECOPILADA DE MANERA ELECTRONICA PARA MEDIR LOS INDICADORES QUE
ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA IMPACTANEN ESTA'Y OTRAS DEPENDENCIAS DE MANERA SEMESTRAL Y TRIMESTRAL SOLICITADA
POR EL INEGI, COMERCIO EXTERIORY AAFY.
11C.12 DIFUSION DE LA  INFORMACION [INFORMACIONRECOPILADAY COMPARTIDAA LOS QUE LO SOLICITEN, FORMATOS ELECTRONICOS.
ESTADISTICA
11C.16 INFORME DE LABORES INFORMES ANUALES
11C.18 INFORMES DE GOBIERNO ES LA RECOPILACION DE LA INFORMACION CON METAS DE IMPACTO DE LA DEPENDENCIA, SE ENVIA

AL DESPACHO DEL GOBERNADOR CON LA FINALIDAD QUE SE CONSIDERE EN EL INFORME GENERAL

DE GOBIERNO, FORMATO ELECTRONICO QUE SE ENVIA A LA SECRETARIA DE PLANEACION.
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DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO
A LA INFORMACION

NORMATIVIDAD APLICADA AL DEPARTAMENTO DE TRANSPARENCIA, LINEAMIENTOS TECNICOS
GENERALES, LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION, LEY ESTATAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A|RESGUARDO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE SOLICITUDES.
LA INFORMACION
12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA [RESGUARDO DE INFORMACION EN EL QUE SE PROMUEVE LA TRANSPARENCIA, INFORMACION
DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA |REFERENTE A ARCHIVOS Y DEMAS ACTIVIDADES EN EL QUE SE DIFUNDE EL TEMA.
CORRUPCION
12C.3.1 INFORMES INFORMES QUE SE RINDEN AL INAIP Y AL TITULAR SUGETO OBLIGADO SOBRE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION RECIBIDA.
12C.3.2 RECURSOQ DE REVISION INFORMACION REFERENTE A LOS RECURSOS INTERPUESTOS POR LOS PARTICULARES,
INCLUYENDO: NOTIFICACIONES, INFORMES JUSTIFICADOS Y RESOLUCIONES DICTADAS POR EL
INAIP.
12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA INFORMES, OFICIOS, MEMORANDUM, Y OTROS NO ESPECIFICADOS EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION.
12C.5 COMITE DE TRASNPARENCIA INFORMACION REFERENTE A LAS SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, Y QUE INCLUYEN:
CONVOCATORIAS, LISTAS DE ASISTENCIA, ORDENES DEL DiA Y ACTAS DE LAS SESIONES.
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA|INFORMACION REFERENTE A LAS SOLICITUDES DE ACCESO, CONTIENEN LA SOLICITUD,
INFORMACION REQUERIMIENTOS A LAS AREAS, RESOLUCION Y NOTIFICACION AL PARTICULAR.
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA ACUSES GENERADOS POR LA PNT, FORMATOS E INFORMACION QUE SE SUBE A LA PLATAFORMA Y AL
SITIO DE INTERNET DEL SUJETO OBLIGADO.
12C.8 CLASIFICACION  DE  INFORMACION[RESGUARDOS DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS.
RESERVADA
12C.9 CLASIFICACION  DE  INFORMACION|CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL
CONFIDENCIAL
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES RESGUARDO DE INFORMACION REFERENTE A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES, TALES COMO:
SOLICITUDES, RECURSOS INTERPUESTOS, CURSOS Y TALLERES.
12C.1 INSTITUTOS DE ACCESO A LA[INFORMACION CONCERNIENTE A OFICIOS DIRIGIDOS AL INAIP, RECIBIDOS POR EL INSTITUTO,

INFORMACION

CRITERIOS DEL INAIP, LISTAS DE ASISTENCIAS A CURSOS.
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GUIA DE ARCHIVO SIMPLE

La presente guia simple de archivo se elabora con fundamento enlos articulos 4, fraccion XXV, 19, fraccion |V de la Ley Federal de Archivos; numeral Quinto
y Décimo Tercero de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal y con ello dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 70, fraccion XLV de la Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica.

[ FoNBo T SECRETARIA DE FOMENTO ECONGMICO Y TRABAJO |

FUNCIONES SUSTANTIVAS
1S FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL

ASISTENCIA ~ TECNICA Y| CUENTAS, LOS DICTAMENES DE LAS DIVERSAS AUDITORIAS, FIRMAS DE CANCELACION DE HIPOTECA,
VINCULACION ESTATAL EN|SOLICITUD DE DEVOLUCION DE REMANENCIA E INTERESES, CUENTA ESTATAL 2016, REGLAS DE
MATERIA DE FOMENTO| OPERACION DE FONDO NACIONAL EMPRENDEDOR, CONVENIO MARCO Y ANEXO DE EJECUCION SEFOE-
EMPRESARIAL INADEM.

18.2 PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS |[EVIDENCIA DE LA REALIZACION DE LA PROMOCION MEDIANTE FERIAS Y EVENTOS EN LOS MUNICIPIOS DEL
DE ASISTENCIA TECNICA Y [ESTADO DE LOS PROGRAMAS QUE REALIZA ESTA SECRETARIA.
VINCULACION ESTATAL EN
MATERIA DE  FOMENTO
EMPRESARIAL

18.3 PROMOCION AL DESARROLLO [EVIDENCIA DE LA REALIZACION DE PROMOCION MEDIANTE FERIAS Y EVENTOS EN LOS MUNICIPIOS DEL
EMPRESARIALEN EL ESTADO |ESTADO DE LOS PROGRAMAS QUE REALIZA ESTA SECRETARIA.

1S.4 PROGRAMAS EN MATERIA DE
ASISTENCIA TECNICA EN EL
MERCADO

1S.5 PROMOCION DE FUENTES DE [DOCUMENTACION GENERADA DE LAS CONFERENCIAS, CURSOS, TALLERES Y DEMAS EVENTOS DE
EMPLEOY CONSOLIDACIONDE [CAPACITACION, QUE LES PERMITAN A LAS EMPRESAS LOGRAR UN DESARROLLO EMPRESARIAL Y
LAS EMPRESAS COMERCIAL.

1S.6 FONDOS, FIDEICOMISOS Y PROPONER AL DESPACHO SOBRE LOS POSIBLES CAMBIOS Y/O MODIFICACIONES A LOS FONDOS Y
COMITES FIDEICOMISOS A CARGO DE ESTA SECRETARIA. EXPEDIENTES DE COMITES, CONVENIOS DE EMPRESAS

BENEFICIADAS, EXPEDIENTES DE BENEFICIARIOS, CARTAS DE CONCURRENCIA ESTATAL.

18.7 ASESORIA Y CAPACITACION
EMPRESARIAL

1S.8 PADRON ESTATAL DE LISTADO EMPRESARIAL POR SECTORES
EMPRESAS
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1S.9 ESTRATEGIAS DE [DOCUMENTACION GENERADA DE ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL.
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL
15.10 VINCULACION EMPRESARIAL |REGISTRO QUE SE GENERE AL BRINDAR INFORMACION Y SERVIR DE ENLACE ENTRE LOS EMPRESARIOS Y
LA SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO CON ORGANIZACIONES DE LOS SECTORES
PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL.
1S PROGRAMASDE APOYOAL — JogISTENCIA TECNICA PARA LOS PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO DEL FIDEY Y DEL FONDO NACIONAL DEL]
DESARROLLO EMPRESARIAL  |EMPRENDDOR. LINKS DEL PORTAL DE LA SECRETARIA, Y DEL EMPRENDEDOR, INVITACIONES D
INSTITUCIONES.
15.12 GESTION DE LA CAPTACION [CONVOCATORIAS DEL FONDO NACIONAL EMPRENDEDOR, FOLLETERIA DEL PROGRAMA FIDEY, IMPULSO
DE RECURSOS [YUCATA, MICROYUC Y TODOS LOS PROGRAMAS MEDIANTE EL CUAL LA DEPENDENCIA GESTIONA
PROVENIENTES DEL [RECURSOS EN DONDE INTERVIENE EL ESTADO EL MUNICIPIO Y LA NACION.
GOBIERNO FEDERAL,
ESTATAL Y MUNICIPAL
1S.13 PROMOCION Y DIFUSION DE LAS|FOLLETERIA, LISTAS DE ASISTENCIA, PRESENTACIONES Y OTROS DONDE SE PROMUEVAN LOS
FUENTES Y PROGRAMAS DE[PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO.
FINANCIAMIENTO
18.14 SOLICITUDES DE CREDITOS  |INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES PARA DICTAMINAR LA VIAVILIDAD DE LOS PROYECTOS, MEDIANTE
LOS RESUMENES EJECUTIVOS Y TODA LA DOCUMENTACION QUE PROPORCIONAN LOS ACREDITADOS.
18.15 EXPEDIENTES DOCUMENTACION DE ACREDITADOS
1S.16 APLICACION DE CREDITOS  [REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS AOPORTACIONES DE LOS ACREDITADOS MEDIANTE OFICIOS DE
OTORGADOS COBRANZA Y CORREOS.
18.17 RECUPERACION DE LA [REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS APORTACIONES DE LOS ACREDITADOS MEDIANTE OFICIOS DE
CARTERA DE  CREDITOS [COBRANZAY CORREOS.
0TORGADOS
15.18 ESTRATEGIAS PARA MUJERES|PRESENTACIONES DE PROGRAMAS DE CAPACITACION FUNDES, FOROS, TALLERES Y CURSOS DIRGIDOS A
EMPRESARIAS MUJERES EMPRESARIAS.
15.19 FICHA TECNICA DE LAS|FORMATODIGITALOIMPRESO DE LA FICHA TECNICA.
MUJERES EMPRESARIAS
15.20 CONSOLIDACION Y|PROPUESTAS DE FERIAS, NETWORKING Y ACTIVIDADES DE VINCULACION.
DESARROLLO DE
MUJERES EMPRESARIAS
18.21 APOYO PARA APERTURA Y[EVIDENCIA DE REUNIONES, VISITAS, FERIAS, CAPACITACIONES Y TALLERES.
OPERACION DE EMPRESAS
18.22 CAPACITACION, FOROS Y

SEMINARIOS A LAS
EMPRESARIAS YUCATECAS

PROPUESTAS DE CAPACITACIONES, TALLERES, REUNIONES, FERIAS Y ACTIVIDADES.
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DE INVERSION Y COMERCIO

28.2 PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS [DOCUMENTOSFISICOS0ELECTRONICOSQUE SE UTILIZAN COMO CONSULTAEN MATERIA DE INVERSION
EN MATERIA DE INVERSION Y [Y COMERCIO.
COMERCIO
28.3 PROMOCION DEL ESTADO |INFORME DE COMISION DE FERIAS Y PERMANENTES.
CON FERIAS PERMANENTES
2S.4 PROMOCION DE LAS |COPIA DEL OFICIO DE COMISION DE VIAJE DE LOS FUNCIONARIOS.
ACTIVIDADES ECONOMICAS
DEL ESTADO
2S8.5 INSTALACION DE  NUEVAS|OFICIOS DE SOLICTUD O GESTION DE RECURSOS PARA LA ISNTALACION DE NUEVAS EMPRESAS EN EL
EMPRESASEN EL ESTADO ESTADO.
2S.6 ESTRATEGIAS DE APOYO A LA [DOCUMENTACION QUE SE GENERE DE LAS FERIAS Y FOROS PARA LA PROMOCION DEL ESTADO.
COMERCIALIZACION
258.7 ATRACCION DE INVERSIONES  [INVITACIONES, LICITACIONES Y DOCUMENTACION QUE SE GENERE PARA LA ATRACCION DE
INVERSIONISTAS EN EL ESTADO, Y TODOS AQUELLOS DOCUMENTOS QUE SE REQUIERAN PARA DAR
IMPULSO A LA EMPRESAS.
2S.8 ACTIVIDADES COORDINADAS |[INVITACIONES RECIBIDAS DE OTRAS DEPENDENCIAS, ASi COMO LAS EMITIDAS PARA LA REALIZACION DE
CON LOS GOBIERNOS |ACTIVIDADES DE ATRACCION DE INVERSION Y COMERCIO.
FEDERALES, ESTATALES Y
MUNICIPALES
28.9 DESARROLLO ECONOMICO[TODA AQUELLA DOCUMENTACION RELACIONADA CON EMPRESAS INTERESADAS EN LA INNOVACION
SUSTENTABLE SUSTENTABLE EN EL ESTADO.
2S.10 PROYECTOS INVERSIONISTAS|[DOCUMENTACION RCIBIDA O EMITIDA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION DEL SECTOR
DEL SECTOR COMERCIAL E|COMERCIAL E INDUSTRIAL.
INDUSTRIAL
258.1 PROMOCION DE LA |DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA ELABORACION DE EVENTOS PARA LA PROMOCION DE NUEVAS
INSTALACION DE EMPRESAS |EMPRESASINSTALADASEN EL ESTADO.
PRODUCTIVAS
2S8.12 SIMPLIFICACION DOCUMENTACION RECIBIDA SOBRE SIMPLIFICACION REGULATORIA DEL ESTADO.

REGULATORIA Y
ADMINISTRATIVA  PARA LA
INSTALACION DE EMPRESAS
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2S.13 IATENCION DE ASUNTOS |INVITACIONES A SESIONES DE LA COMUNIDAD PORTUARIAY AREUNIONES FEDERALES
RELACIONADOS CON EL
COMERCIO

2S.14 VINCULACION DEL ESTADO |ACTIVIDADES REALIZADAS EN CONJUNTO CON PROMEXICO, COMCE, AEME, DOCUMENTOS Y EVIDENCIAS.
CON  ORGANIZACIONES Y
ASOCIACIONES DE COMERCIO
EXTERIOR _

2S.15 VINCULACION PARA EL |ACTIVIDADES REALIZADAS PARA FOMENTAREL DESARROLLO DEL COMERCIO
DESARROLLO COMERCIAL

2S.16 ACTUALIZACION EN COMERCIO

28.17 ASESORIAS EN
COMERCIALIZACION

2S.18 PROMOCION EN EVENTOS
COMERCIALES , ,

2S.19 ESTRATEGIAS EN MATERIA [DOCUMENTACIONQUE SE GENERE DE LAS FERIASY FOROS PARA LA PROMOCION DEL ESTADO.
DE PROMOCION Y FOMENTO A
LA INVERSION

2S.20 GESTION DE APOYOS PARALA [TODA AQUELLA DOCUMENTACION QUE SE GENERE DE LAS ASESRIAS Y GESTIONES QUE REALICEN
INSTALACION O EXPANSION DE [DICHAS EMPRESAS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE INVERSIONISTAS Y ELABORACION DE
EMPRESASEN EL ESTADO DIAGNOSTICOS.

2S.21 VINCULACION A LOS|AGENDAS PROGRAMADAS CON LOS INVERSIONISTAS Y SUS CORREOS ELECTRONICOS.
INVERSIONISTAS

28.22 EVENTOS NACIONALESE APOYO EN LA INDUSTRIA A SU PROMOCION, INFORMES DE COMISIONES DE LOS EVENTOS NACIONALESE
INTERNACIONALES INTERNACIONALES.

28.23 ANALISIS DE PROYECTOS DE INTEGRACION DE HERRAMIENTA SPROMOCIONALES, ESTUDIOS, ESTADISTICAS, DOCUMENTOS Y

INVERSION

EVIDENCIAS PARA LA ELABORACION DE LA FICHA TECNICA.

3S PLANEACION Y PROYECTOS ESTRATEGICOS

EL FOMENTO Y DESARROLLO
FCONOMICO

3S.2 INDICADORES DEL COMERCIOJFORMATO ELECTRONICO DE LOS INDICADORES
EXTERIOR
3S.3 INFORMACION ESTADISTICA Y[FORMATOELECTRONICO DE LOS INDICADORES

DE  ANALISIS ECONOMICO
ESTATAL
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EMPRESAS

4S TRABAJO

DE PRESTACIONES Y VERIFICACION A LAS EMPRESAS.

48.2

CURSOSY DIPLOMADOS

EVIDENCIA, LISTAS DE SISTENCIA, MATERIAL Y FOTOGRAFIAS DE LOS CURSOS Y DIPLOMADOS
IMPARTIDOS O RECIBIDOS.

Y ESTRATEGIAS EN

5S ENERGIA

MATERIA [ENERGETICOS.

ENERGETICA

5S.2 IMPULSO DE PROYECTOS |MINUTAS DE TRABAJO DE LOS PROYECTOS, DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS, ACUERDOS Y
RENOVABLES DE  GRAN |DESARROLLO DEL MISMO, ASi COMO EVIDENCIA FOTOGRAFICA, EN SU CASO.
ESCALA Y  GENERACION
DISTRIBUIDA

5S.3 FOROS Y TALLERES PARA |EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA EJECUCION DE LOS TALLERES, LISTAS DE PARTICIPANTES, ACUERDOS E
DIFUNDIR EL  USO  DE |INVITACIONES,
ENERGIAS RENOVABLES Y
PROYECTOS DE EFICIENCIA
ENERGETICA.

5S.4 COORDINACION  CON  LOS|LA VINCULACION EFECTIVA ENTRE EMPRESAS, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CENTROS DE
DIFERENTES SECTORES PARA|INVESTIGACION Y EL SECTOR SOCIAL A FIN DE ORIENTAR SUS ESFUERZOS HACIA LAS NECESIDADES
EL DESARROLLO DE|JREALES DE ESTOS SECTORES ORIENTADOS AL TEMA ENERGETICO. ASi COMO LAS MINUTAS DE PERSONAS
PROYECTOS DE EFICIENCIAJATENDIDAS.
ENERGETICA Y  ENERGIAS
LIMPIAS.

58.5 FOMENTO DEL CONSUMO |RESGUARDO DE LOS RECIBOS DE LUZ DE LAS DIFERENTES ENTIDADES DEL GOBIERNO ESTATAL, DE LOS

RESPONSABLE Y SOSTENIBLE
DE ENERGIA EN EL GOBIERNO

SOLICITUDES REALIZADAS, RESPUESTAS, ETC.(DOCUMENTOS DIGITALES)

ESTATAL
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6S SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO

EMPLEO Y PRODUCTIVIDAD|REGULARLAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA FUNCION.

LABORAL
6S.2 APOYOS A DESEMPLEADOS Y |JAPOYAR A SOLICITANTES DE EMPLEO CANALIZADOS QUE REQUIEREN CAPACITARSE PARA FACILITAR SU
SUBEMPLEADOS COLOCACION O EL DESARROLLO DE UNA ACTIVIDAD PRODUCTIVA POR CUENTA PROPIA.
6S.3 COLOCACION DE LEYES O DOCUMENTOS FiSICOS O ELECTRONICOS QUE SE UTILIZAN COMO CONSULTA CON EL FIN DE
TRABAJADORES REGULAR LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA FUNCION.
6S.4 MOVILIDAD LABORAL RESULTADO DEL PROCESO DE EVALUACION Y EXAMEN DE CONOCIMIENTOS PARA EL INGRESO AL PTAT,
PERMISOS DE TRABAJO PARA EL PROGRAMA PTAT, REPORTES DE RETORNO DE LOS TRABAJADORES DEL
PTAT, FORMATO DE SOLICITUD LPA PARA POSTULACIONESEN EL PROGRAMA DE MECANISMO DE MOVILIDAD
LABORAL.
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