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1
FUNCIONES COMUNES

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO

1C LEGISLACION

1C.3 LEYES
1C.4 CODIGOS

1C.5 CONVENIOSY TRATADOS INTERNACIONALES

1C.6 DECRETOS

1C.7 REGLAMENTOS

1C.8 ACUERDOS

1C.9 CIRCULARES

1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES( CONVENIOS)
113 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO

1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS

2C1 DISPOSICIONESJURIDICAS EN MATERIA

2C.5 ACTUACIONESY REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
2C7 ESTUDIOS, DICTAMENESE INFORMES

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

2C.10 AMPAROS

2C.1 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS

2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS

2C.15 NOTIFICACIONES
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3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION
3C.7 UNIDADES BASICAS DE PRESUPESTACION
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
3C.12 INTEGRACIONY DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.18 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTOS
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
3C.20 EVALUACIONY CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
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4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE
TRABAJADORES AL SERVICIO)
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
4C.4 REGISTROY CONTROL DE PRESUPUESTOSY PLAZAS
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS(VACACIONES, DESCANSOSY LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)Y CONTROL DISCIPLINARIO
4C.14 EVALUACIONES DE DESEMPENO
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS.
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 DISPOSICIONESEN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS, CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.3 GASTOS 0 EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5C.4 INGRESOS O COBRANZAS
5C.6 REGISTROSCONTABLES
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5C.15 [TRANSFERENCIADE PRESUPUESTO

5C.16 IAMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS(CHEQUES)
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

5C.19 POLIZAS DE DIARIO

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.23 CONCILIACIONES

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.27 FONDO FIJO
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6C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, CONSERVACIONY MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES

6C.4 IADQUISICIONES

6C.6 CONTRATOS

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORESY CONTRATISTAS

6C.15 ARRENDAMIENTO

6C.16 DISPOSICIONESDE ACTIVO FIJO

6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES

6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOSY SERVICIOS.

7C SERVICIOS GENERALES

7C.3 SERVICIOS BASICOS(ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADAY VIGILANCIA

7C.6 SERVICIOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
7C.9 SERVICIO POSTAL

7C1N MANTENIMIENTO, CONSERVACIONE INSTALACION DE MOBILIARIO

7C.2 MANTENIMIENTO, CONSERVACIONE INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
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7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C. 4 CONTROL DE COMBUSTIBLE

7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS
7C.16 PROTECCIONCIVIL

cooo

8C.1 DISPOSICIONESEN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.2 PROGRAMAS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

8C.4 DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURADE TELECOMUNICACIONES

8C.5b DESARROLLOE INFRAESTRUCTURADEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8C.6 DESARROLLOREDES DE COMUNICACIONDE DATOS Y VOZ

8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION

8C.15 PROGRAMAY PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
8C.16 ADMINISTRACIONY SERVICIOS DE ARCHIVO

8C.17 ADMINISTRACIONY SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

8C.21 INSTRUMENTOSDE CONSULTA

8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION

8C.25 SERVICIOSY PRODUCTOSEN INTERNET

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIONSOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
9C.2 PROGRAMASY PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL

9C.3 PUBLICACIONESE IMPRESOSINSTITUCIONALES

9C.4 MATERIAMULTIMEDIA

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

9C.6 BOLETINESY ENTREVISTASPARAMEDIOS

9C.8 INSERCIONESY ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

gc.n PRENSAINSTITUCIONAL
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9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS
9C.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER LEGISLATIVO
9C.14 IACTOSY EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONESY FELICITACIONES
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10C.1 DISPOSICIONESEN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA

10C.2 PROGRAMASY PROYECTOSEN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA INTERNA
10C.3 AUDITORIA

10C.15 ENTREGA RECEPCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

i

NeA DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
NC.4 PROGRAMASY PROYECTOS DE INFORMACION Y EVALUACION
Nnc.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO

1C.8 PROGRAMAS DE ACCION

NC.9 SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA
Nnc.az DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA

11C.16 INFORME DE LABORES

11C.18 INFORMES DE GOBIERNO

12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO ALA INFORMACION

12C.2 PROGRAMASY PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.3 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIAY COMBATE A LA CORRUPCION
12C.3.1 INFORMES

12C.3.2 RECURSO DE REVISION

12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

12C.5 COMITE DE TRANSPARENCIA
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12C.6 SOLICITUDESDE ACCESO A LA INFORMACION
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

12C.1 INSTITUTOS DE ACCESO A LA INFORMACION
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1
FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO Y TRABAJO I

1S FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL

1 DISPOSICIONES, DE ASISTENCIATECNICAY VINCULACION ESTATAL EN MATERIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
PROGRAMASY ESTRATEGIAS DE ASISTENCIA TECNICA Y VINCULACION ESTATAL EN MATERIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

1 PROMOCION AL DESARROLLO EMPRESARIAL EN EL ESTADO

1 PROGRAMASEN MATERIA DE ASISTENCIA TECNICA EN EL MERCADO

1 PROMOCION DE FUENTES DE EMPLEO Y LA CONSOLIDACION DE LAS EMPRESAS
1 FONDOS, FIDEICOMISOS Y COMITES

1 ASESORIA Y CAPACITACION EMPRESARIAL
1

1

PADRON ESTATAL DE EMPRESAS

ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL

VINCULACION EMPRESARIAL

PROGRAMASDE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL

GESTION DE LA CAPTACION DE RECURSOS PROVENIENTES DEL GOBIERNO FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL
PROMOCION Y DIFUSION DE LAS FUENTES Y PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO
SOLICITUDES DE CREDITOS

EXPEDIENTES CREDITICIOS

APLICACION DE CREDITOS OTORGADOS

RECUPERACION DE LA CARTERA DE CREDITOS OTORGADOS

ESTRATEGIAS PARAMUJERES EMPRESARIAS

FICHA TECNICA DE LAS MUJERES EMPRESARIAS

CONSOLIDACION Y DESARROLLO DE MUJERES EMPRESARIAS

APQOYO PARA APERTURA Y OPERACION DE EMPRESAS

CAPACITACION, FOROS Y SEMINARIOS A LAS EMPRESARIAS YUCATECAS
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2S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVERSION Y COMERCIO

2S.2 PROGRAMASY ESTRATEGIAS EN MATERIA DE INVERSION Y COMERCIO

2S.3 PROMOCION DEL ESTADO CON FERIAS PERMANENTES

2S.4 PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS DEL ESTADO

2S.5 INSTALACION DE NUEVAS EMPRESAS EN EL ESTADO

2S.6 ESTRATEGIAS DE APOYQ A LA COMERCIALIZACION

2S.7 ATRACCION DE INVERSIONES

2S.8 ACTIVIDADES COORDINADAS CON LOS GOBIERNOS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES
2S.9 DESARROLLO ECONOMICO SUSTENTABLE

2S.10 PROYECTOS INVERSIONISTAS DEL SECTOR COMERCIAL E INDUSTRIAL

2S.1M PROMOCION DE LA INSTALACION DE EMPRESAS PRODUCTIVAS

2S.12 SIMPLIFICACION REGULATORIA Y ADMINISTRATIVA PARA LA INSTALACION DE EMPRESAS
2S.13 ATENCION DE ASUNTOS RELACIONADOS CON EL COMERCIO

2S.14 VINCULACION DEL ESTADO CON ORGANIZACIONESY ASOCIACIONES DE COMERCIO EXTERIO
2S.15 VINCULACION PARA EL DESARROLLO COMERCIAL

2S.16 ACTUALIZACION EN COMERCIO

2S.17 ASESORIAS EN COMERCIALIZACION

2S.18 PROMOCION EN EVENTOS COMERCIALES

2S.19 ESTRATEGIAS EN MATERIA DE PROMOCION Y FOMENTO A LA INVERSION
2S.20 GESTION DE APOYOS PARA LA INSTALACION O EXPANSION DE EMPRESAS EN EL ESTADO
2S.21 VINCULACION A LOS INVERSIONISTAS
2S.22 EVENTOS NACIONALESE INTERNACIONALES
25.23 ANALISIS DE PROYECTOS DE INVERSION

3S PLANEACION Y PROYECTOS ESTRATEGICOS

3S.1 CONSEJO CONSULTIVO PARA EL FOMENTO Y DESARROLLO ECONOMICO

3S.2 INDICADORES DEL COMERCIO EXTERIOR DE IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES

33.3 INFORMACION ESTADISTICA Y DE ANALISIS ECONOMICO ESTATAL
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4S TRABAJO
48.1 INCONFORMIDADES CONTRA EMPRESAS
4S.2 CURSOS Y DIPLOMADOS

5S8.1 DISPOSICIONES, PROGRAMAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA ENERGETICA

5S.2 IMPULSO DE PROYECTOS RENOVABLES DE GRAN ESCALA Y GENERACION DISTRIBUIDA

5S.3 FOROS Y TALLERES PARA DIFUNDIR EL USO DE ENERGIAS RENOVABLESY PROYECTOS DE EFICIENCIA ENERGETICA.

5S.4 COORDINACION CON LOS DIFERENTES SECTORES PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE EFICIENCIA ENERGETICA Y ENERGIAS
LIMPIAS.

5S.5 FOMENTO DEL CONSUMO RESPONSABLE Y SOSTENIBLE DE ENERGIA EN EL GOBIERNO ESTATAL

6S SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO

6S.1 DISPOSICIONESEN MATERIA DE EMPLEO Y PRODUCTIVIDADLABORAL
6S.2 APOYOS A DESEMPLEADOSY SUBEMPLEADOS

6S.3 COLOCACION DE TRABAJADORES

6S.4 MOVILIDAD LABORAL
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