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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021de la
Secretaria Desarrollo Social

El presente informe realiza un analisis del cumplimienta de los objetivos planteados en el Programa
anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2021 con el fin de conocer los avances
cbtenidos y contar con un marco de referencia para programa anual de desarrollo archivistico 2022.

El informe se sustenta en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el articulo 28 de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan en los gue se sefiala la elaboracién y cumplimiento del Programa
Anual.

En el pregrama 2021 se indico que la Secretaria Desarrollo Social se encontraba en la inspeccion de
la rotulacion institucional y cumplimiente de instrumentos como el Cuadro Generaf de Ciasificaciaon
Archivisiica, el Catalogo de Disposicion Documental v la Guia de Archivo Documental, asi como la
creacion del Archivo de Concentracién, siendo el propdsito principal planear la implementacion,
organizacién y control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, accionesy
compromisos institucionales.

Cabe hacer mencion que tanto el aijo 2020 come 7021 representaron un reto para cumplir con las
tareas de archivgs, enmarcados en las restricciones impuestas por pandemia, que ha retrasado
muchas de |as actividades planeadas y programadas.

Revision de los ohjetivos
Se presentan ios objetivos propios que se establecieron en el PADA 2021

El objetiva general fue el establecer un cronograma de trabaje anualizado para la Secretaria
Desarrollo Soclal apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos, con el fin de planear
metas, con una filosofia de modernizacién, ardan, control y aptimizacion de recursos; asi como un
cambio en la cultura archivistica institucional, la aplicacion de tecnelogia para mejorar la capacidad
de operacién, considerando en todo momento su medicién a traveés de objetivos especificos.

Y de manera especifica se planteo:

Sensibilizar a los servidores publicos de la Secretaria Desarrolio Social scbre la impoertancia
de los archivos, asi como de la responsabiiidad que representan.
identificar y actualizar ios instrumentos de control archivisticos.

- Obtener y mantener los archivos de tramite v de concentracidn debidamente arganizados y
sisternatizados, para garantizar la transparencia y 1a rendicién de cuentas.

- |dentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente organizados
con hase al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catdlogo de Disposicion
Documental y {a Guia de Archivo Documental, lo que permitird integrar el Inventario General
por expedientes.
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— Capacitar en materia archivistica a todo el personal operativo del Sistema Institucional de
Archivos,

— ldentificar espacios destinados a los archivas de tramite y de concentracion para definir los
requerimientos necesarios para garantizar su resquardo.

—  Nombrar on cada area operativa un responsable de su archivo de trdmite para su control y
resquardo dc los archivos que integran cada area operativa.

— Capacitar en materia archivistica a los responsables de archivo de tramite.

— Nombrar a los responsables de Archivo de Concentracion.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades repartidas a lo largo del
afic mismas gue se enlistaran a continuacion sefalando to que fue realizado; se describe fos avances
abtenidos, acorde a las actividades que establecieron en el PADA,

1.- Capacitacién en materia de archivos.

Durante ef mes do enero ajulio de 2021 se programaron cursos, mismos que se suspendieron por altos
contagios derivados de la contingencia del Covid-19, se programarcn y fuercn impartidos el 26 de
agasto del 2021 con cursos de administracion de archivos al personal de la Secretaria de Desarrollo
Social mencionando la importancia del cumplimiento de los instrumentas técnicos de control
archivistico, asi como la creacion del Archive de Concentracién y los procedimientos de control,
préstamo y consulta que se deberan cumplir.

2.- Difundir los debidos procesos de transferencia prifnaria y secundoria al Archive de Concentracion.
Una vez concluido la vigencia doecumental de los archivos de trémite en las dreas operativas deberan
ser transferidos de manera documentada al Archivo de Concentracion, donde estara en resguardo
por el responsable y solo se dard en préstamo o consuita.

Se realizo la capacitacién para la transferencia de los expedientes en estado semiactivo para
terminar su vigencia documental en el Archivo de Concentracion realizando la revision de los
expedientes,

En cada reunion se planteé resolver dudas surgidas al personal involucrado en la actividad. las
sesiones fueron llevadas a cabo por cada una de las Direcciones que comprenden la Secretaria
Desarrollo Sacial, cuidando los protocolos de salud por la contingencia Covid-19.

3.-Revision y actugiizacion del CGCA, CADIDO y Guia de Archivo
Hasta la fecha no se ha realizado ninguna modificacién en la versidn aprobada y vigente de estos
instrumentos.

4~ Aplicacion de flos instrumentos de control en los archivos de tramite.

La aplicacion de los instrumentos archivistices, consistente en la elaboracion de las portadas por
expedientes y su registro en los inventarios generales, asignacion de un area en donde se resguarde
toda su informacion activa teniendo al RAT como su responsable en el caso de |la Secretaria de
Desarrollo Social ha sido establecido en todas las reas administrativas.
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b.-Sesiones del Grupo Interdisciplinario
ElGrupo interdisciplinario por ta carga de trabajo sesiono este ano y de igual manera se trabajo ensus
reglas de operacién, mismas gue seran presentadas para su aprobacion en una siguiente sesion.

B.- Presentacian del PADA 2021

Se hizo la presentacion del PADA 2021 en los tiempos establecidos segun dispuesto por el articulo 23
de ta Ley General de Archivas y articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatén, se sometid al
Archivo General del Estado para su revision una vez aprobado se remite al Grupo Interdisciplinario, ast
como al Comite de Trapsparencia de Ia secretaria de Desarrollo Sccial.

7.- Revisicn de los Inventarios Generales de los Archivos de tramite.
El Area Coordinadora de Archives organizo visitas de inspeccion en cada area operativa pidiendo al
RAT se ponga a la vista los inventarics generales para €l cotejo can su informacidn fisica.

Elregistro de los expedientes de la Secretaria de Jesarrollo Social en los invenlarios generales esta
en ¢l orden del organigrama de las Direcciones operativas, es un concentrade de los expedientes.

Cada é&rea operativa debe enviar un concentrade del inventario de su archivo de tramite con la
infarmacidn clara, debidamente codificada, con la informacian fiel y estrictamente apegada a la
existencia fisica, misma infarmacion que el area coordinadora revisa exhaustivamente, y levanta en
su base de datos.

8.- Organizacian del Archivo de Concentraciaon.
El Archivo de Concentracion es el lugar fisico donde se concentra toda dacumentacion semiactiva
con una ubicacion topografica para una mayor bGsgueda de la documentacion requerida.

Se organizaron ios anagueles de manera que los expedientes se les asigne una ubicacion topografica,
asignandole una clave topografica para un mayor centrol.

Se mantiene el lugar timpic y se mantiene fibre de polvo para |a perfecta conservacion de las cajas de
expedientes.

Se espera las primeras transferencias, asi como los primeros préstamo y consuttas de los mismos.

9.- [dentificacién y transferencia de documentos of Archivo de Concentracion e Histérice.
Durante el afio no se realizaron transferencias ni al Archivo de Concentracion ni al Histérico.

10.- De acuerdo alo Ley General de Archivos en su articulo 79 los sujetos obligados tienen que inscribirse
al Registro Nacienal de Archivos, es asi gue come actividad adicional la Secretaria de Desarrollo Social
realizd o captura de su informacién en este registro durante el mes de diciembre 2021.

Este afo la Secretaria de Desarroilo Social. se inscribid con todas las formalidades requeridas por e}
Archivo General de la Nacion.
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Recursos Materiales y Humanos

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se trabajé con los elementos existentes para
llevar a cabo las actividades, los espacios para las capacitaciones fueren sede de Poder Joven, asi
mismo se contd con {os equipos de computo necesarios.

En cuento a los recursos humanos se conté con el personal necesario para llevar a cabo las
actividades, el area coordinadora de archives estuvo en contacto can los RATS de archivo de tramite
de las diferentes direccicnes para las capacitaciones y las visitas,

Se asigno el almacen de Chichi Suarez para la creacién del Archive de Concentracion. Por otro lado,
establecid |as oficinas del Area Coordinadora de Archivos en la comisaria de Chichi Suarez. Se doté
de 77 anaqueles y 500 cajas de cartdn de archive muerto para habilitar al archivo de concentraciony
poder recibir transferencias primarias.

Consideraciones
Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2021, es de mencionar que se tuve un

avance importante en el trabajo relativo a la capacilacion de la Creacion del Archive de Coneentracion
de la Secretaria de Desarrollo Social gue servird para cumplir con el Sistema [nstitucienal de Archivos.

Mérida, Yucatan, México, a 21de enero de 20272,
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C.P. Juéﬁfféiberto Barea Cantll
Subsecretario de Bienestar Social
Secretaria de Desarrolle Social.
Titular del Area Coordinadora de Archivos.
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