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CLAVE DE
SECCIÓN

SECCIÓN CLAVE DE
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ÓN

SUBSECCIÓN CLAVE DE
SERIE

SERIE CLAVE DE
SUBSERIE

SUBSERIE VALORACIÓN PRIMARIA VIGENCIAS DISPOSICIÓN FINAL R C

A L F/C AT AC Total

1C LEGISLACIÓN

1C.3 LEYES x 1 2 3 BAJA

1C.4 CÓDIGOS x 1 2 3 BAJA

1C.6 DECRETOS x 1 2 3 BAJA

1C.7 REGLAMENTOS x 1 2 3 BAJA

1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES x 1 6 7 HISTORICO

2C ASUNTOS JURÍDICOS

2C.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS x 1 2 3 BAJA

2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIÓNES EN MATERIA
LEGAL

x x 5 7 12 BAJA

2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS x 2 10 12 BAJA

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA x 1 12 13 HISTORICO

2C.15 NOTIFICACIONES x 1 5 6 BAJA

2C.18 DERECHOS HUMANOS x 3 9 12 BAJA

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

3C.1 DISPOSICIÓNES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN x x 1 2 3 BAJA

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PROGRAMACIÓN

x 2 4 6 BAJA

3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS
INSTITUCIONALES

x 2 4 6 BAJA

3C.6 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS
ESPECIALES

x 2 4 6 BAJA

3C.7 UNIDADES BÁSICAS DE PRESUPUESTACIÓN x x 2 4 6 BAJA
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3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN x 1 2 3 BAJA

3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE
ORGANIZACIÓN

x x 6 3 9 HISTORICO

3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES,
NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

x x 6 3 9 BAJA

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
PRESUPUESTACIÓN

x 1 2 3 BAJA

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PRESUPUESTACIÓN

x x 1 2 3 BAJA

3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

x 1 2 3 BAJA

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS

x 1 2 3 BAJA

4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DEL PERSONAL x x 3 15 18 MUESTREO

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS x 3 4 7 BAJA

4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL x x 1 11 12 BAJA

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES,
DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

x 1 2 3 BAJA

4C.10 DESCUENTOS x 1 2 3 BAJA

4C.14 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO x 1 2 3 BAJA

4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL
ESTADO (ISSTEY)

x 3 12 15 HISTORICO

4C.22 CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE ÁREAS
ADMINISTRATIVAS

x 1 2 3 BAJA

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS x 1 5 6 BAJA

4C.29 COMITÉ DE ÉTICA Y PREVENCIÓN DE CONFLICTOS
DE INTERÉS

x 3 3 6 HISTORICO

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

x x 1 2 3 BAJA
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5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL x x 1 9 10 BAJA

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTOS x x 1 9 10 BAJA

5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO x x 1 9 10 BAJA

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS x 1 11 12 BAJA

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS x 1 11 12 BAJA

5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO x 1 5 6 BAJA

5C.22 CONTROL DE CHEQUES x 2 8 10 BAJA

5C.23 CONCILIACIONES x 1 11 12 BAJA

5C.27 FONDO FIJO x 1 5 6 BAJA

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PÚBLICAS

6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
MATERIALES, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO

x 1 2 3 BAJA

6C.3 LICITACIONES x x 2 8 10 BAJA

6C.4 ADQUISICIONES x 2 4 6 BAJA

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS x x 2 10 12 BAJA

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS x x x 2 8 10 BAJA

6C.15 ARRENDAMIENTOS x 1 5 6 BAJA

6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES

x 3 6 9 BAJA

6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE
BIENES MUEBLES

x 3 3 6 BAJA

6C.23 COMITÉS Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

x x x 3 3 6 BAJA

7C SERVICIOS GENERALES

7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES

x x 1 2 3 BAJA

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN
DE MOBILIARIO

x 1 5 6 BAJA

7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN
DE EQUIPO DE COMPUTO

x 3 3 6 BAJA
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7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR x 1 6 7 BAJA

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE x 2 4 6 BAJA

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL x 1 3 4 BAJA

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
TELECOMUNICACIONES

x 1 2 3 BAJA

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE
INFORMACIÓN

x 1 2 3 BAJA

8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

x 2 2 4 BAJA

8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO x 3 6 9 BAJA

8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

x 3 3 6 BAJA

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA x 3 3 6 BAJA

9C COMUNICACIÓN SOCIAL

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN
SOCIAL

x 1 2 3 BAJA

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL x 3 3 6 BAJA

9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL x 3 3 6 BAJA

10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y
AUDITORIA

x x 1 2 3 BAJA

10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
CONTROL Y AUDITORIA

x x 2 4 6 BAJA

10C.3 AUDITORIAS x 3 7 10 BAJA

10C.15 ENTREGA - RECEPCIÓN x 3 3 6 BAJA

10C.16 LIBROS BLANCOS x 3 3 6 BAJA

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN x 1 2 3 BAJA

11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE x 2 4 6 BAJA
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INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

11C.16 INFORME DE LABORES x 2 4 6 HISTORICO

11C.18 INFORME DE GOBIERNO x 3 3 6 BAJA

11C.19 INDICADORES DE GESTIÓN Y ESTRATÉGICOS x 3 3 6 BAJA

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD

x 1 5 6 BAJA

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACIÓN

x 1 2 3 BAJA

12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
ACCESO A LA INFORMACIÓN

x x 2 8 10 BAJA

12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA x 2 4 6 BAJA

12C.5 COMITÉ DE TRANSPARENCIA x 2 4 6 HISTORICO

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
PÚBLICA Y EJERCICIO DEL DERECHO ARCO.
(ACCESO, RECTIFICACIÓN, CANCELACIÓN Y
OPOSICIÓN)

x 2 4 6 BAJA

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA x 2 4 6 BAJA

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA x 3 9 12 BAJA

12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL x 3 9 12 BAJA

12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES x 2 4 6 BAJA

12C.11 INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN x 2 4 6 BAJA

1S BIENESTAR SOCIAL

1S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE BIENESTAR
SOCIAL

x x 1 2 3 BAJA

1S.2 PARTICIPACIÓN Y PRESENTACIÓN x 3 3 6 BAJA

1S.3 COORDINACIÓN Y PROMOCIÓN x 3 3 6 BAJA

1S.4 CONSEJOS COMUNITARIOS DE PARTICIPACIÓN
SOCIAL

x 3 6 9 HISTORICO

1S.5 PARTICIPACIÓN COMUNITARIA x 3 6 9 BAJA
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1S.6 FORTALECIMIENTO A LA EDUCACIÓN x 3 6 9 BAJA

1S.7 ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL x 3 6 9 HISTORICO

1S.8 PROGRAMA MÉDICO 24/7 x x 2 6 8 BAJA

1S.9 PROGRAMA MÉDICO A DOMICILIO x x 3 6 9 BAJA

1S.10 MICROYUC SOCIAL x x 2 8 10 BAJA

1S.11 MICROYUC PRODUCTIVO x 2 4 6 BAJA

1S.12 CAPACITACIÓN EN EL TRABAJO x 2 4 6 BAJA

1S.13 ESTANCIA TEMPORAL x 2 2 4 BAJA

1S.14 GESTIÓN SOCIAL x x x 1 2 3 BAJA

1S.15 GESTIÓN DE COADYUVANCIA CON LAS INSTANCIAS
COMPETENTES

x 1 5 6 BAJA

1S.16 COADYUVANCIA CON DEPENDENCIAS x 1 5 6 BAJA

1S.17 PROGRAMA EMERGENTE DE APOYO COMUNITARIO x x 2 4 6 BAJA

2S IMPULSO ECONÓMICO

2S.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE IMPULSO
ECONÓMICO

x x 1 2 3 BAJA

2S.2 PROGRAMA DE APOYO A LAS FAMILIAS x 2 2 4 BAJA

2S.3 IMPULSO ESCOLAR x 2 4 6 BAJA

2S.4 PROGRAMAS PRODUCTIVOS A FAMILIAS x 2 4 6 BAJA

3S INFRAESTRUCTURA

3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN x x 1 2 3 BAJA

3S.2 LISTADO DE PERSONAS SUSCEPTIBLES DE RECIBIR
LOS APOYOS DEL PROGRAMA Y EL ANÁLISIS DE
INFORMACIÓN DE CADA VISITA DE VERIFICACIÓN

x 2 4 6 BAJA

3S.3 EXPEDIENTES DIGITALES DE LAS PERSONAS
SUSCEPTIBLES DE RECIBIR APOYOS DEL
PROGRAMA

x 2 8 10 BAJA

3S.4 SOLICITUDES DE VIVIENDA x 2 4 6 BAJA

3S.5 FONDO DE APORTACIONES DE INFRAESTRUCTURA
SOCIAL (FAIS)

x x 2 4 6 BAJA
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4S JUVENTUD

4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE JUVENTUD x x 1 2 3 BAJA

4S.2 PROGRAMA DE PLÁTICAS DE FORTALECIMIENTO
PARA JOVENES

x 2 4 6 HISTORICO

4S.3 APOYO A INSTANCIAS REGIONALES DE LA
JUVENTUD

x 3 6 9 BAJA

4S.4 ALIANZA 20-30 CON ASOCIACIONES JUVENILES x 2 4 6 HISTORICO

4S.5 PROGRAMA CENTROS TERRITORIOS JOVEN x 3 6 9 HISTORICO

4S.6 EXPEDIENTE DE BENEFICIARIOS DE BECAS
JUVENILES

x 2 4 6 BAJA

4S.7 TALLERES DE FORMACIÓN INTEGRAL x 2 4 6 BAJA

4S.8 CONCURSO DE DEBATE JUVENIL x 2 4 6 BAJA

4S.9 PROGRAMA DE RADIO "DILO FUERTE" x 2 4 6 BAJA

4S.10 ATENCIÓN A JÓVENES DE 12 AÑOS A 29 AÑOS x 2 4 6 BAJA

4S.11 PREMIO ESTATAL DE LA JUVENTUD x 3 3 6 HISTORICO

4S.12 PLANES Y PROYECTOS DERIVADOS DE LAS
FACULTADES DEL DESPACHO DEL SECRETARIO DE
LA SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL

x 3 3 6 BAJA

4S.13 COMITÉ TÉCNICO DEL PROGRAMA MÉDICO A
DOMICILIO

x 3 3 6 BAJA

4S.14 COMITÉ DE INFORMÁTICA DE LA SECRETARÍA DE
DESARROLLO SOCIAL

x 2 2 4 BAJA

4S.15 PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS
DENOMINADO PROGRAMA DE APOYO POR
EJECUCIÓN DE OBRA DE LIBRAMIENTO DE
PROGRESO

x 2 2 4 BAJA

4S.16 COMITÉ DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS
DENOMINADO PROGRAMA DE APOYO POR
EJECUCIÓN DE OBRA DE LIBRAMIENTO DE
PROGRESO

x 2 2 4 BAJA

4S.17 COMITÉ DE CONTRALORÍA SOCIAL x 3 3 6 BAJA

4S.18 COMITÉ DEL CONTROL INTERNO x 3 3 6 BAJA

4S.19 COMITÉ TÉCNICO DEL PROGRAMA MÉDICO 24/7 x 3 3 6 BAJA
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4S.20 PROGRAMA DE SUBSIDIOS DE AYUDA
DENOMINADO MEJORA TU INGRESO

x 2 2 4 BAJA

4S.21 COMITÉ DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS DE AYUDA
DENOMINADO MEJORA TU INGRESO

x 2 2 4 BAJA

VALORACIÓN PRIMARIA:
A = Administrativa

L = Legal
F/C = Fiscal y Contable

VIGENCIAS:
AT = Tiempo en el Archivo de Trámite

AC = Tiempo en el Archivo de Concentración
Tiempo = Número de años

R = Si se trata de información reservada y tiempo de reserva
C = Si el expediente contiene información confidencial
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