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CLAVE DE SECCION CLAVE DE SUBSECCION CLAVE DE SERIE CLAVE DE SUBSERIE VALORACION PRIMARIA VIGENCIAS DISPOSICION FINAL R
SECCION SUB§ECCI SERIE SUBSERIE
@ A L F/IC | AT | AC |Totel
1C LEGISLACION
1C.3 LEYES X 1 2 3 BAJA
1C.4 CODIGOS X 1 2 3 BAJA
1C.6 DECRETOS X 1 2 3 BAJA
1C.7 REGLAMENTOS X 1 2 3 BAJA
1C.10 | INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES X 1 6 7 HISTORICO
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 DISPOSICION EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS X 1 2 3 BAJA
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA X X 5 7 12 BAJA
LEGAL
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS X 2 10 |12 BAJA
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X 1 12 13 HISTORICO
2C.15 | NOTIFICACIONES X 1 5 6 BAJA
2C.18 | DERECHOS HUMANOS X 3 9 12 BAJA
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION X X 1 2 3 BAJA
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X 2 4 6 BAJA
PROGRAMACION
3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS X 2 4 6 BAJA
INSTITUCIONALES
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS X 2 4 6 BAJA
ESPECIALES
3C.7 UNIDADES BASICAS DE PRESUPUESTACION X X 2 4 6 BAJA
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3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X 1 2 3 BAJA
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE X X 6 3 9 HISTORICO
ORGANIZACION
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, X X 6 3 9 BAJA
NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE X 1 2 3 BAJA
PRESUPUESTACION
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X X 1 2 3 BAJA
PRESUPUESTACION
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO X 1 2 3 BAJA
PRESUPUESTAL
4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS X 1 2 3 BAJA
HUMANOS
4c.3 EXPEDIENTE UNICO DEL PERSONAL X X 3 15 18 MUESTREO
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS X 3 4 7 BAJA
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X X 1 11 12 BAJA
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES, X 1 2 3 BAJA
DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
4C.10 DESCUENTOS X 1 2 3 BAJA
4C.14 EVALUACION DE DESEMPENO X 1 2 3 BAJA
4C.15 | AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y X 3 12 15 HISTORICO
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL
ESTADO (ISSTEY)
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO X 1 2 3 BAJA
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS X 1 5 6 BAJA
4C.29 | COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS X 3 3 6 HISTORICO
DE INTERES
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS X X 1 2 3 BAJA
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL X X 1 9 10 BAJA
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTOS X X 1 9 10 BAJA
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO X X 1 9 10 BAJA
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS X 1 11 12 BAJA
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS X 1 11 12 BAJA
5C.19 POLIZAS DE DIARIO X 1 5 6 BAJA
5C.22 CONTROL DE CHEQUES X 2 8 10 BAJA
5C.23 CONCILIACIONES X 1 11 12 BAJA
5C.27 FONDO FIJO X 1 5 6 BAJA
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PUBLICAS
6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS X 1 2 3 BAJA
MATERIALES, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES X X 2 8 10 BAJA
6C.4 ADQUISICIONES X 2 4 6 BAJA
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS X X 2 10 12 BAJA
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS X X X 2 8 10 BAJA
6C.15 ARRENDAMIENTOS X 1 5 6 BAJA
6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES X 3 6 9 BAJA
MUEBLES
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE X 3 3 6 BAJA
BIENES MUEBLES
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, X X X 3 3 6 BAJA
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
7C SERVICIOS GENERALES
7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS X X 1 2 3 BAJA
GENERALES
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION X 1 5 6 BAJA
DE MOBILIARIO
7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION X 3 3 6 BAJA
DE EQUIPO DE COMPUTO
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7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X 1 6 7 BAJA
7C.14 | CONTROL DE COMBUSTIBLE X 2 4 6 BAJA
7C.16 PROTECCION CIVIL X 1 3 4 BAJA
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE X 1 2 3 BAJA
TELECOMUNICACIONES
8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE X 1 2 3 BAJA
INFORMACION
8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X 2 2 4 BAJA
SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.16 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO X 3 6 9 BAJA
8C.17 | ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE X 3 3 6 BAJA
CORRESPONDENCIA
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA X 3 3 6 BAJA
9C COMUNICACION SOCIAL
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION X 1 2 3 BAJA
SOCIAL
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 3 3 6 BAJA
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL X 3 3 6 BAJA
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y X X 1 2 3 BAJA
AUDITORIA
10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X X 2 4 6 BAJA
CONTROL Y AUDITORIA
10C.3 | AUDITORIAS X 3 7 10 BAJA
10C.15 | ENTREGA - RECEPCION X 3 3 6 BAJA
10C.16 | LIBROS BLANCOS X 3 3 6 BAJA
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION X 1 2 3 BAJA
11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X 2 4 6 BAJA
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INFORMACION Y EVALUACION
11C.16 | INFORME DE LABORES X 2 4 6 HISTORICO
11C.18 | INFORME DE GOBIERNO X 3 3 6 BAJA
11C.19 | INDICADORES DE GESTION Y ESTRATEGICOS X 3 3 6 BAJA
11C.20 | INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y X 1 5 6 BAJA
PRODUCTIVIDAD
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA X 1 2 3 BAJA
INFORMACION
12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X X 2 8 10 BAJA
ACCESO A LA INFORMACION
12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 2 4 6 BAJA
12C.5 | COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 4 6 HISTORICO
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 4 6 BAJA
PUBLICA Y EJERCICIO DEL DERECHO ARCO.
(ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION)
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 2 4 6 BAJA
12C.8 | CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X 3 9 12 BAJA
12C.9 | CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL X 3 9 12 BAJA
12C.10 | SISTEMA DE DATOS PERSONALES X 2 4 6 BAJA
12C.11 | INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 4 6 BAJA
1S BIENESTAR SOCIAL
1S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE BIENESTAR X X 1 2 3 BAJA
SOCIAL
1S.2 PARTICIPACION Y PRESENTACION X 3 3 6 BAJA
1S.3 COORDINACION Y PROMOCION X 3 3 6 BAJA
1S.4 CONSEJOS COMUNITARIOS DE PARTICIPACION X 3 6 9 HISTORICO
SOCIAL
1S.5 PARTICIPACION COMUNITARIA X 3 6 9 BAJA
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1S.6 FORTALECIMIENTO A LA EDUCACION X 3 6 9 BAJA
1S.7 ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL X 3 6 9 HISTORICO
1S.8 PROGRAMA MEDICO 24/7 X X 2 6 8 BAJA
1S.9 PROGRAMA MEDICO A DOMICILIO X X 3 6 9 BAJA
1Ss.10 MICROYUC SOCIAL X X 2 8 10 BAJA
1S.11 MICROYUC PRODUCTIVO X 2 4 6 BAJA
1S.12 CAPACITACION EN EL TRABAJO X 2 4 6 BAJA
1S.13 ESTANCIA TEMPORAL X 2 2 4 BAJA
1S5.14 GESTION SOCIAL X X X 1 2 3 BAJA
1S.15 GESTION DE COADYUVANCIA CON LAS INSTANCIAS X 1 5 6 BAJA
COMPETENTES
1S.16 COADYUVANCIA CON DEPENDENCIAS X 1 5 6 BAJA
1S.17 PROGRAMA EMERGENTE DE APOYO COMUNITARIO X X 2 4 6 BAJA
2S IMPULSO ECONOMICO
2S.1 DISPQSICION EN MATERIA DE IMPULSO X X 1 2 3 BAJA
ECONOMICO
2S.2 PROGRAMA DE APOYO A LAS FAMILIAS X 2 2 4 BAJA
2S.3 IMPULSO ESCOLAR X 2 4 6 BAJA
25.4 PROGRAMAS PRODUCTIVOS A FAMILIAS X 2 4 6 BAJA
3S INFRAESTRUCTURA
3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION X X 1 2 3 BAJA
3S.2 LISTADO DE PERSONAS SUSCEPTIBLES DE RECIBIR X 2 4 6 BAJA
LOS APOYOS DEL PROGRAMA Y EL ANALISIS DE
INFORMACION DE CADA VISITA DE VERIFICACION
3S.3 EXPEDIENTES DIGITALES DE LAS PERSONAS X 2 8 10 BAJA
SUSCEPTIBLES DE RECIBIR APOYOS DEL
PROGRAMA
3s.4 SOLICITUDES DE VIVIENDA X 2 4 6 BAJA
3S.5 FONDO DE APORTACIONES DE INFRAESTRUCTURA X X 2 4 6 BAJA
SOCIAL (FAIS)
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4s JUVENTUD
4s.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE JUVENTUD X X 1 2 3 BAJA
4S.2 PROGRAMA DE PLATICAS DE FORTALECIMIENTO X 2 4 6 HISTORICO
PARA JOVENES
4sS.3 APOYO A INSTANCIAS REGIONALES DE LA X 3 6 9 BAJA
JUVENTUD
45.4 ALIANZA 20-30 CON ASOCIACIONES JUVENILES X 2 4 6 HISTORICO
4S.5 PROGRAMA CENTROS TERRITORIOS JOVEN X 3 6 9 HISTORICO
4S5.6 EXPEDIENTE DE BENEFICIARIOS DE BECAS X 2 4 6 BAJA
JUVENILES
4s.7 TALLERES DE FORMACION INTEGRAL X 2 4 6 BAJA
4s.8 CONCURSO DE DEBATE JUVENIL X 2 4 6 BAJA
4S.9 PROGRAMA DE RADIO "DILO FUERTE" X 2 4 6 BAJA
4S.10 ATENCION A JOVENES DE 12 ANOS A 29 ANOS X 2 4 6 BAJA
4S.11 PREMIO ESTATAL DE LA JUVENTUD X 3 3 6 HISTORICO
4S.12 PLANES Y PROYECTOS DERIVADOS DE LAS X 3 3 6 BAJA
FACULTADES DEL DESPACHO DEL SECRETARIO DE
LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
4S.13 COMITE TECNICO DEL PROGRAMA MEDICO A X 3 3 6 BAJA
DOMICILIO
4S.14 COMITE DE INFORMATICA DE LA SECRETARIA DE X 2 2 4 BAJA
DESARROLLO SOCIAL
4S.15 PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS X 2 2 4 BAJA
DENOMINADO PROGRAMA DE APOYO POR
EJECUCION DE OBRA DE LIBRAMIENTO DE
PROGRESO
4S.16 | COMITE DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS O AYUDAS X 2 2 4 BAJA
DENOMINADO PROGRAMA DE APOYO POR
EJECUCION DE OBRA DE LIBRAMIENTO DE
PROGRESO
4S.17 COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL X 3 3 6 BAJA
4S5.18 COMITE DEL CONTROL INTERNO X 3 3 6 BAJA
4S.19 COMITE TECNICO DEL PROGRAMA MEDICO 24/7 X 3 3 6 BAJA
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4S.20 PROGRAMA DE SUBSIDIOS DE AYUDA X 2 2 4 BAJA
DENOMINADO MEJORA TU INGRESO
4S.21 COMITE DEL PROGRAMA DE SUBSIDIOS DE AYUDA X 2 2 4 BAJA
DENOMINADO MEJORA TU INGRESO
VALORACION PRIMARIA: VIGENCIAS: R = Si se trata de informacién reservada y tiempo de reserva
A = Administrativa AT = Tiempo en el Archivo de Tramite C = Si el expediente contiene informacién confidencial
L = Legal AC = Tiempo en el Archivo de Concentracién
F/C = Fiscal y Contable Tiempo = NUmero de afios
ELABORO APROBO VO.BO.
LPCC. Maricarmen Fernandez Vidal Lic. Roger José Torres Peniche Archivo General del Estado de Yucatan
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