Juntos transformﬁmosg SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO i
Yucatan§ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
“‘L Coordinacion del Archivo de Concentracidn

Dictamen de Baja Documental N°17/2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/099/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

L. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracién publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccién | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion Vil y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposiciéon documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no poseen valores historicos, podran darse de baja.
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Juntos transformemos SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
Yucatané Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
PRS- Coordinacion del Archivo de Concentracion

; Dictamen de Baja Documental N°17/2024
L. i

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacién documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizé el analisis,
discusion y aprobacién del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDQ. Que se realizé una visita de reconocimiento documental el dia 04 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 086 fojas que ampara la cantidad de 107
expedientes de los afios de 2016 contenidos en 107 cajas el cual previamente valord y aprobd el
area generadora de la documentacién, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacién como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor historico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracién, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracién, Titular del

Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)%
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de bajay no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.
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/ Juntast;znsformsmas% SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO :

4 Yucatan§ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan

LN SomeAN ceTiL St 2550 Coordinacién del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°17/2024

En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2016 integrado por Cuentas por pagar terminadas, que en
totalidad se agrupan en 107 cajas con un peso aproximado de 856 kilogramos, que se consigna en el
inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al
Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccién
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yuc?{, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 10 del mes de junio de 2024

LIC. RODRIGO IS
TOR

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

COORDINADORA

LIC. KARLA GUADALU}E CASTILLO CANCHE
ARCHIVO DE CON

ENTRACION
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/ \%;; Y . t ; SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
;" UCB an Direcciéon de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:01/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del anio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 numero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, Lic. José Giovanny Gomez Pech, Responsable de Archive de Tramite de la Direccion
General de Egresos; Mtro. Gabriel Abelardo Cauich Castilla, Director General de Egresos; Lic. Angel Gabriel
Koh Suérez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del
Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion y C.P. Juan José Chan Quintal,
Coordinador adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la
Secretaria de |la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-365/2024, para dar
constancia de la baja documental que a continuacién se relaciona:

- Nombre de la Unidad "o area administrativa | Direccion General de Egresos

' generadora .

'No.DeCajas L L e 107 :

i—5e_s';r:ri;_:aEi_rlu; delaDocumentacién - | Cuentas por pagar terminadas ]
_ Afio de la documentacion 7018 T e ,

fﬁTotal de Kilogramos _ 856 kg aprox1maﬁa€wﬁé -

Total de Metros Lineales 24,5 metros lineales Ry e

Fecha de Sesién Ordinaria de aiproEac’iani del | 21de marzo de 2024 - ]

_inventario de baja documental 7

Fecha, niumero y sentido del dictamen de Valoracién Dictamen numero 17/2024; de fecha 10 de junio de

Documental del AGEY 2024, a traves del cual se determina la praocedencia
de la baja documental de los expedientes
relacionados en el inventario de baja documental
correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendolas 11:05 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se

procedid a cargar el vehiculo automotor tipo camidn de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con las 107 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion General d(eg\

Egresos.
'\X‘. 1



W) Juntos transformemos SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N7 Yucatan Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos =

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partio el
vehiculo automotor con las 107 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 ndmero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arribd a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 107 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 12:30 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciono ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.
Anexo fotografico

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 14:00 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.
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3 JYM t SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Uca an - Direccién de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Asisten a la diligencja:

—

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Mtro. Ange ab/ﬂ/el Koh Suérez
Titular del Area Coordinadora de Archivos
/

&/ Mtro. Gabriel Abelardo Cauich Castilla
Responsal:ﬂe de Archivo de Tramite de la Director General de Egresos
Direccion General de Egresos

[/
5¢ Chan Quintal
Coordinadef adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hcja de firmas corresponde al acta nimero 01/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 25 de junio de 20Z4.
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|4 & Juntos transformemos SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
| Yucatal'l Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
| SSabe0 e s ey Coordinacién del Archivo de Concentracion
J . Dictamen de Baja Documental N°18/2024 |

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificaciéon documental numero
SAF/DTCA/100/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2010 - 2017 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracién publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica 0 moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacién y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

[ De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccién | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el érgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicién documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores historicos, podran darse de baja.
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Juntos tfansfarm‘smosé SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO ;
Yucatal'ﬁ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
oM M 18- Coordinacién del Archivo de Concentracion ;

Dictamen de Baja Documental N°18 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion |V y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizo el analisis,
discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental el dia 05 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 02 fojas que ampara la cantidad de 25
expedientes de los afos de 2010 - 2017 contenidos en 01 caja el cual previamente valoré y aprobd el
area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacién como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacién entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.
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—— SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO :
Yucatal'ﬁ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan :
S gt ot | Coordinacion del Archivo de Concentracidn :

Dictamen de Baja Documental N°18/2024

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VI y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatéan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2010 - 2017 integrado por Gestién de recursos de fondos
federales para inversién publica, usuarios del mddulo de cartera de inversién publica, reqistro de
visitas para asesoria técnica, capacitacién en materia de inversién publica a los servidores pUblicos,
vinculacién con instituciones educativas, centros de investigacién v empresas especializadas
diagnostico _de la implementacién PbR- SED, inventario fisico y control de bienes muebles,
contraloria general del estado de yucatén, que en totalidad se agrupan en 01 caja con un peso
aproximado de 8 kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por
personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccién
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15 y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan; con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al.dia 10 del mes de junio de 2024,

LIC. RODRIGO ISMAS GONZALEZ SOZAYA
DIRECTOR
ARCHIVO GEZNERAL DEL ESTADO

COORDINADORA

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
ARCHIVO DE CON

ENTRACION

3ded
F-PR-DDD-03R00



,5}, Yéjcatan

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:02/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del ano 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 nimero 354 entre 69y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, Lic. Nallely Guadalupe Gongora Rodriguez, Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad
de Gestion de la Inversion; Lic. Jimmy Alberto Pantoja Jiménez, Director de Servicios Normativos y
Encargado Provisional de la Unidad de la Gestidn de la Inversion; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez, Mtro.,
Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos
y Responsable del Archivo de Concentracion y C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-366/2024, para dar constancia de la

baja documental que a continuacion se relaciona:

'Nombre de la Unidad o area administrativa

- generadora

hNio. DeEajés

Descnpcnon de la Documentacion

 Afio Extremos

Total de Kilogramos

Total de Metros Lineales =

' Fecha de Sesién Ordinaria de aprobacxon del
_inventario de bajadocumental

21de marzo de 2024 o

Unidad de la Gestion de la Inversisn

01

e Gestion de recursos de fondos federales para
inversion publica.

e Usuarios del médulo de cartera de inversion publica.

e Registro de visitas para asesaoria técnica.

e Capacitacion en materia de inversién publica a los
servidores publicos.

e Vinculacion con instituciones educativas, centros de
investigacion y empresas especializadas,

s SHCP, Diagnostico de laimplementacion PbR-SED.
Inventario fisico y control de bienes muebles.
Contraloria General del Estado de Yucatan.

2010 - 2017

08 kg_apraximadarﬁeh%e

0.22 metroslineales

Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracion
Documental del AGEY

Ay

Dictamen numero 18/2024; de fecha 10 dEJUnIO de 2024, a
travées del cual se determina la procedencia de la baja
documental de los expedientes relacionados en el

__inventario de baja documental correspondiente.
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,%;w Y t” SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS o
f TUC? an Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacidn de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 11:20 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con la 01 caja con expedientes pertenecientes a la Unidad de la Gestion de la
Inversion.

Terminada la carga de la caja en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partio el
vehiculo automotor con la 01 caja de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 nimero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormentey siendo las 12:20 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con la O1 caja de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 14:10 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacién y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico




D s anstomames SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
f Yucatan Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

T

Al finalizar el vertido del Ultimo documento y siendo las 14:20 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de

conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Asisten a la diligencia:

K

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

4

Mtro. Angel Gabriel Koh Suarez
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Lic. Nallely Guadalupe-Gongora Rodriguez Lic. Jimmy Alberto Pantoja Jiménez
Responsable de Archivo de Tramite delaUnidad  Director de Servicios Normativos y Encargado
de Gestion de la Inversion Provisional de la Unidad de la Gestion de la
Inversion
/

C.P. Juadosé Chan Quintal
Coordinador adscrito ala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan

Estahoja de firmas corresponde al actantmero 02/2024,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 25de junio de 2024.
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| Juntos ransformemos. SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO |
Yucatal'E Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
“"“*“’““‘”““‘*‘“‘g Coordinacién del Archivo de Concentracion ’
Dictamen de Baja Documental N°19/2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/101/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2012 - 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

L. Que de conformidad al Articulo 1, de |a Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracién homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

M. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccién | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatéan, el Archivo General del Estado de Yucatén es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no poseen valores histdricos, podran darse de baja.

/
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Yucatan Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan

1 gomene L e ‘ Coordinacion del Archivo de Concentracion i
Dictamen de Baja Documental N°19/2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesiéon
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizé el anélisis,
discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vil de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental el dia 05 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 01 foja que ampara la cantidad de 11
expedientes de los afos de 2012 - 2016 contenidos en 03 cajas el cual previamente valoré y aprobo
el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio ptblico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del &rea generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracién, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s) E
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable. @
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B Yucatan Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan

Rl (comet tpman it am | Coordinacion del Archivo de Concentracidn
Dictamen de Baja Documental N°19 /2024

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2012 - 2016 integrado por Administracién y servicios de
correspondencia, que en totalidad se agrupan en 03 cajas con un peso aproximado de 24
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccidn
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horén; al dia 10 del mes de junio de 2024.

LIC. RODRIGO ISAJAS GONZALEZ SOZAYA
JECTOR
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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7\ {{ t - SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
?’”’ ijta ___an Direccidn de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:03/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del afio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 nUmero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, C. Reyna Beatriz Gonzalez Angulo, Responsable de Archivo de Tramite de |a Subsecretaria
de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones; 1.S.C. Rodrigo Solis Pasos, Subsecretario de

Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; Lic.

Angel Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del Area

Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable
del Archivo de Concentracion y C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la Subsecretaria de
Auditoria Gubernamental y designado en representacién de la Secretaria de la Contraloria General del
Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-367/2024, para dar constancia de la baja documental que a

continuacion se relaciona:

"Nombre de la Unidad o area administrativa
- generadora o

*N 0. Dé_(':aja_s-

' Descripcion de la Documentacién o

g ﬂr":o Extreh;s

Total de Kilogramos

“Total de Metros Lineales

Fecha de Sesion Ordinaria de aprobacién del | 21de marzo de 2024

inventario de bajadocumental |
Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracion
Documental del AGEY

S e e ==
i
i

Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones

03

Administracién y servicios de correspondencia

2012-2016

08 kg ap_roxiaadamehte

0.68 metros lineales = e

Dictamen numero 19/2024; de fecha 10 de junic de
2024, a traves del cual se determina la procedencia
de la baja documental de los expedientes
relacionados en el inventario de baja documental
-correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccién VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,

fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan

y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion

y Conservacién de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 11:25 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se

procedi6 a cargar el vehiculo automotor tipo camion de

w 7N 2

la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

C del estado de Yucatédn con las 03 cajas con expedientes pertenecientes a la Subsecretaria de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partio el
vehiculo automotor con las 03 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 nimero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arribd a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 03 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de las mismas para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 14:30 haras, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucién del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de |a Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracian y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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3@";?, JYt—' = SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
v uca an Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del tltimo documento y siendo las 15:00 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, gque consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margeny al calce los que en ella intervinieron.

/7 .

Ing. Antonio José Naal Gil

Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Mtro. AngelGabriel Koh Suarez
Titular del Ared Coordinadora de Archivos
r{

C.ReynaBe zalez Angulo 1.S.C. Rodrigo Soli§ Pasos
Responsable deArchivode Tramite de la Subsecretario de Tecnologias de la Informacion
Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

y Comunicaciones

C.P. Juan Je=e Chan Quintal
Coordinador adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta nUmero 03/2024,

correspondiente al procedimiento de bajadocumental de
fecha 25 de junio de 20Z4.
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@ Yucaténj Direccién del Archivo General del Estado de Yucatan |
A ) / comsmeumae st Coordinacion del Archivo de Concentracion '
| Dictamen de Baja Documental N°20/2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacién documental numero
SAF/DTCA/102/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de |la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2008, 2010 y 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el érgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores historicos, podran darse de baja.
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CTRCA— SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Yucatén Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
SR ST Ik Coordinacién del Archivo de Concentracion '
Dictamen de Baja Documental N°20/2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizd el analisis,
discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita de reconocimiento documental el dia 05 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 01 foja que ampara la cantidad de 08
expedientes de los afios de 2008, 2010 y 2016 contenidos en 01 caja el cual previamente valoré y
aprobo el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio histérico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracién y
Finanzas, carente de valor histdrico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacién.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del ﬁ
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accién conforme al marco juridico aplicable.
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Yucaténé Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
A “'*"‘“""“'*-“g Coordinacion del Archivo de Concentracion '
i Dictamen de Baja Documental N°20/2024

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 118, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatéan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2008, 2010 y 2016 integrado por Asesoria y capacitacién a
personal de las dependencias y entidades, que en totalidad se agrupan en 01 caja con un peso
aproximado de 8 kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por
personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 10 del mes de junio de 2024.

/ijf

i

LIC. RODRIGO Isgg/gONZALEZ SOZAYA
R

DIREETOR
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
4

COORDINADORA

LIC. KARLA GUADAEUI;E CASTILLO CANCHE
ENTRACION

ARCHIVO DE CON
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ACTA:04/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del afio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 niimero 354 entre 89y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, Lic. Sandivel Duarte Alcocer, Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Innovacién, Mejora Requlatoria y Eficiencia Institucional; Lic. Giovanna Paula Bacelis Medina,
Subsecretaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez,
Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de
Archivosy Responsable del Archivo de Concentraciony C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito
a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-368/2024, para dar constancia de la

baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de
- generadora

5?0. Deicaja-s ;

la Unidad o area administrativa

ﬁ DEsEripciEﬁe la Documentacion

-_Aﬁbs dela ﬁ&c_umé?tacriféﬁ

70tal§e Kilogramos

Fecha de Sesién Ordinaria de aprol;a;:ié—n QH 21de marzo de 2024 g

Total de Metros Lineales

Subsecretaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y
Eficiencia Institucional

01

Asesoria y Eia_pa_citacién a Personal de las Dep_end enciasy
Entidades

2009, 2010y 2016
| 08 kg aproximadamente

_inventario de baja documental

Fecha, nimero y sentido del dictamen de Val

Documental del AGEY

0.22 metros lineales

oracion JiDiicté;néE numero 20/2024; de fiéiéha—mh(gjunio de

2024, a traves del cual se determina la procedencia
de la baja documental de los expedientes
relacionados en el inventario de baja documental
correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccién VI 'y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto B de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 11:30 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedié a cargar el vehiculo automotor tipo camién de lamarca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-

oy P A
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i ;—{‘ UCBBH - Direccion de Transparencia y Coordinacién de Archivos -

Acta Circunstanciada de Baja Documental

C del estado de Yucatan con la 01 caja con expedientes pertenecientes a la Subsecretaria de Innovacion,
Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional.

Terminada la carga de la caja en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partid el
vehiculo automotor con la 01 caja de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 nimero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arribd a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con la 01 caja de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 15:10 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio ladiligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de aguay quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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uotas tiansformgmes SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 15:20 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Asisten a la diligencia:

—_

/

ro. Angel Gabriel Koh Suarez
Titular del Area Cc}oi'dinadora de Archivos

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Lic. Sandivel Duarte Alcocer Lic. Giovanna Paula Bacelis Medina
Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Innovacién, Mejora Regulatoria
Subsecretaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional

y Eficiencia Institucional

Coordinador adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta ndmero 04/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 25 de junio de 2024.
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Juntos ransformemas | SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Yucatén Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
R Coordinacion del Archivo de Concentracion :
Dictamen de Baja Documental N°®21/2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacién documental numero
SAF/DTCA/103/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2011- 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacién acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracién homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el organo coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion Vil y 66 de |a Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores histéricos, podran darse de baja. <t

¢
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Juntnstranshrmsmns§ SECRETARIA GEN ERAL DE GOB'ERND
Yucatan§ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan |
“"'“'*"“‘"‘-"""""“‘:“"““§ Coordinacion del Archivo de Concentracidn '

Dictamen de Baja Documental N°®21/2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccidn X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccién IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizé el analisis,
discusion y aprobacién del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vil de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental el dia 05 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 11 fojas que ampara la cantidad de 281
expedientes de los afios de 2011 - 2016 contenidos en 65 cajas el cual previamente valord y aprobo
el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacién como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccién del
patrimonio histérico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada vy depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor historico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del &rea generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
dafios por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accién conforme al marco juridico aplicable.
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Juntos transformemaos SECRETARIA GEN ERAL DE GOB!ERND

Yucaténé Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
e Coordinacidn del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°21/2024

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VII| y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los afos 2011 - 2016 integrado por Adquisiciones, comités y
subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, licitacién pblica, control de asistencia
cuentas por pagar, administracién y servicios de correspondencia, transferencias de presupuesto
que en totalidad se agrupan en B5 cajas con un peso aproximado de 520 kilogramos, que se
consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual
han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15 y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, 6/n domicilio en Calle 86 No. 4399-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 10 del mes de junio de 2024. /
/4

WS GONZALEZ SOZAYA
TOR

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA )
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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AN e At an SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
| 1"‘“ ucatan Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos
Acta Circunstanciada de Baja Documental
ACTA:05/2024

. Nombre de Ia Unidad o area administrativa
- generadora

" No. De Caj'as

- Descripcion de la Documentacion

Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan: siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del afio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracién de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 ndmero 354 entre 89 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, Lic. Jesus Dolores Pech Ricalde, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
General de Administracion; Lic. Jessy Suéarez Pinedo, Director General de Administracion; Lic. Angel
Gabriel Koh Suarez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del
Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion y L.A. Maria Evelin Haas Moo,
Auditor adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-369/2024, para dar
constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

R IO
| Direccion General de Administracion

65

e Adquisiciones
Comités vy  subcomites
arrendamientosy servicios

° de  adquisiciones,

e Licitacion publica
e Control de Asistencia
| o Cuentas por pagar
e Administraciony Servicios de Correspaondencia
| ® Transferencias de Presupuesto
Afos Extremos 2011-2016

Total de Kilogramos '

Total de Metros Lineales

Fecha de Sesion Ordinaria de ap_r;bacﬁﬁ

_inventario de bajadocumental
Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracion
Documental del AGEY

“del |

| 520 ktj ap'r'oximadamentie

14.88 metros lineales

271 dieima;z_o de 27[7]‘24 a

Dictamen numero 21/2024; de fecha 10 de juniode 2024, a
traves del cual se determina la procedencia de la baja
documental de los expedientes relacionados en el
inventario de baja documental correspondiente. ka1 1) W

i

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 3
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizach§
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

=} & Yucatan - Direccion de Transparencia y Coordinacién de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Siendo las 11:35 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con las B5 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccién General de
Administracion.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partié el
vehiculo automotor con las 65 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 numero 488 entre 49y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arrib6 a laempresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 65 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 15:30 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de |a Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacién, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico




Q§- Viieatsp  SECRETARIADE ADMINISTRACIONY FINANZAS Tl
\ UCB a.;n Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos . A

N

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 17:00 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de

conformidad al margeny al calce los que en ella intervinieron.

Asistenala diligenciey/

X

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentracién y
Jefe del Departamento de Archivos

~Jesis Dolores Pech Ricalde Lic. Je 5 medo ()
Responsable de Archivo de Tramite de la Dire istracion

Direccion General de Administracién

Auditor adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan

Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 05/2024,
correspendiente al procedimiento de baja documental de
fecha25de junio de 2024,
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ucatang Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
B | Coordinacién del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°22 /2024

de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacién documental ndmero

SAF/DTCA/104/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los

anos

de 2012 - 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos;
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o0 moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatéan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatéan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el organo coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no poseen valores histéricos, podran darse de baja.
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IT—— SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

: Yucatan Direccidon del Archivo General del Estado de Yucatan
s Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°22/2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizé el analisis,
discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vll de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan. '

SEGUNDO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental el dia 06 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 20 fojas que ampara la cantidad de 280
expedientes de los afios de 2012 - 2016 contenidos en 19 cajas el cual previamente valoro y aprobd
el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERQ. Que el dia de la visita de reconocimiento documental realizada el 06 de junio de 2024, se
observo que el expediente marcado con niUmero consecutivo 175 que se manifesto en el inventario
de baja documental no coincide el afio de 2018 de su cadigo clasificador con el afio 2015 que se
registro en la columna de apertura y el cotejo fisico del expediente citado con antelacion.

CUARTO. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacién como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccién del
patrimonio historico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

QUINTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracién, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.
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Juntastransfomemnsg SECRETAR|A GENERAL DE GOBIERNO

Yucaténj Direccidn del Archivo General del Estado de Yucatan
“"’*“““’“’“‘“"’“‘“‘5 Coordinacion del Archivo de Concentracion '
Dictamen de Baja Documental N°22/2024

SEPTIMO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular
del Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los

efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 118, Fraccion VI y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatéan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede Ia Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2012 - 2016 integrado por Integracién de anteproyecto de
presupuesto, administracién y servicio de correspondencia, participacion de la secretaria de
administracién y finanzas en érganos de gobierno , que en totalidad se agrupan en 19 cajas con un
peso aproximado de 152 kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado
por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de
Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 10 del mes de junio de 2&2{5

/.

LIC. RODRIGO ISY/AE GONZALEZ SOZAYA

ARCHIVO

LIC. KARLA GUADAYURE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONF‘ENTRACION
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Juntes transformemos

Yucatan

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:06/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del afio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 38 numero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, C.P. Claudia de JesUs Rincon Avila, Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria
de Presupuesto y Control del Gasto y designada a través del oficio SAF/SPCG/0629/2024 para asistir en
representacion de la C. P. Rosana Elizabeth Perera Cervera, Subsecretaria de Presupuesto y Control del
Gasto; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José
Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion y L.A. Maria
Evelin Haas Moo, Auditor adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en
representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-
370/2024, para dar constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o &area administrativa

Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto

generadora
No.De Cajas 19
Descripcién de la Documentacién o s Integracion de anteproyecto de presupuesto.
e Administraciony servicios de correspondencia.
e Participacion de la secretaria de administracion y
finanzas en 6rganos de gobierno.
Anos Extremos 2012 -2016

Total déiilogramos

Total de Metros l;iné_é_lés_

Fecha de Sesion Ordinaria de aprobacién_&_ei
inventario de baja documental

 Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracion

Documental del AGEY

152_kg_aa_p?rdximadamente

'4_35 metros lineales

21 de marzo de 2024

‘Dictamen numero 22/2024; de fecha 10 de junio de 2024,
a traves del cual se determina la procedencia de |a baja
documental de los expedientes relacionados en el
inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacién de Archivos de la Secretaria de Administraciony Finanzas.

Siendo las 11:45 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedié a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
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W\ (" uca 3}! - Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

C del estado de Yucatan con las 19 cajas con expedientes pertenecientes a la Subsecretaria de
Presupuestoy Control del Gasto.

Terminada la carga de |as cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partio el
vehiculo automotor con las 19 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan®, ubicada en calle 10 numero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 19 cajas de documentacién, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 17:10 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendid la diligencia, quien mencioné ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del tltimo documento y siendo las 17:30 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Mtro. Angef Gabriel Koh Suarez
Titular del Area Coordinadora de Archivos

ol ,J7 L 3
C.P. Claudia de Jesus Rincoén Avila L.A. Maria Evelin Haas Moo
Responsable de Archivo de Tramite de la Auditor adscritoala
Subsecretaria de Presupuesto y Control del Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Gasto y designada a través del oficio Secretaria de la Contraloria General del Estado
SAF/SPCG/0629/2024 para asistir en de Yucatan
representacion de la C.P. Rosana Elizabeth Esta hoja de firmas corresponde al acta numero 06/2024,
Perera Cervera, Subsecretaria de Presupuesto y correspondiente al procedimiento de baja documental de
Control del Gasto fecha 25 de junio de 2024,



Juntos transformemos SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO L
Yucatan Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
ORI S 3053 iy Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°23 /2024

|
|
-
|
|
|
|
i

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacién documental nimero
SAF/DTCA/105/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2008 - 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

ks Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracién publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatén, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

[l De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 118, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el organo coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a |o estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccién VIl y 66 de la LLey de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores histéricos, podran darse de baja.

1de 3
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Juntas tanstormemas | SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO |
Yucatané Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
R e ‘ Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°23 /2024

Considerandos:

PRIMERC. Que la solicitud de visita para la verificacién documental de Ia Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X: 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizé el analisis,
discusion y aprobacién del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizo una visita de reconocimiento documental el dia 06 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 05 fojas que ampara la cantidad de 39
expedientes de los anos de 2008 - 2016 contenidos en 5 cajas el cual previamente valoré y aprobo
el area generadora de la documentacién, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningtin valor histérico para la proteccion del
patrimonio histérico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor historico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacidn, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacién.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accién conforme al marco juridico aplicable.

2de3
F-PR-DDD-03R00

S F

Vi



Juntos transformemas| SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO |
Yucatanf Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
N R ks | Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°23 /2024

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VI y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los afos 2008 - 2016 integrado por Capacitacién en materia de
programacion, programacion presupuestaria, cuentas por liquidar certificadas turnadas a la
direccién general de egresos, que en totalidad se agrupan en 5 cajas con un peso aproximado de 40
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccién
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan. .
i
144

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado dezg%e?t‘én, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O’'Horan; al dia 10 del mes de junio de D24/

ARCHIVO DEL ESTADO

LIC. RODRIGO I3/

LIC. KARLA GUADAJ UPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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,‘%ﬂ Y saning ‘i:* e SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(‘" UCB an . Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:07/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

En la ciudad de Merida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del afio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 numero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, C.P. Claudia de Jesus Rincén Avila, Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria
de Presupuesto y Control del Gasto; C.D. Jorge Augusto Toledo Alcocer, Coordinador del Departamento
de Programacion de la Direccidn de Presupuesto y designado a través del oficio SAF/SPCG/DP/0137/2024
para asistir en representacion de la Lic. Aracelly Guadalupe Dominguez Cabrera, Directora de Presupuesto
de la Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto; Lic. Angel Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del
Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y
Responsable del Archivo de Concentracién y L.A. Maria Evelin Haas Moo, Auditor adscrito a la
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-371/2024, para dar constancia de la
baja documental que a continuacion se relaciona:

| Nombre de la Unidad o a&area administrativa | Direccién de Presupuesto de la Subsecretaria de
generadora Presupuesto y Control del Gasto
No. DeCajas A is 05
Descripcién de la Documentacién S « Capacitacién en materia de programacién.
e Programacion presupuestaria.
e Cuentas por liquidar certificadas turnadas a la
direccion general de egresos.
Afios Extremos A i 2008- 2016 " e
71:&;],&8_'?]'.;9%;1_6;_ - 40 kg aproxirnadam'éhte : B
‘Total de Metros Lineales 1.14 metros lineales Z
| Fecha de Sesién Ordinaria de aprobacién del | 21de marzo de 2024 _ - E
inventario de baja documental

Fecha, nimero y sentido del dlctamen de Valoraclon ‘Dictamen numerc 23/2024; de fecha 10 de | Jumo yde 2024,
Documental del AGEY a traves del cual se determina la procedencia de la baja
documental de los expedientes relacionados en el

inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccidn VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacién

y Conservacién de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

»
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! SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
~ Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Siendo las 11:50 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedié a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con las 05 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion de Presupuesto
de la Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partio el
vehiculo automotor con las 05 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 numero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arribo a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 05 cajas de documentacidn, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 17:40 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendid la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacidn, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del tltimo documento y siendo las 17:50 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Ing. Antonio José Naal Gil

: : . . Responsable del Archivo de Concentracion y
itular del Area ?ordmadora de Archivos Jetu dul Departamentode Archivos

C%ﬂ Avila

C.D. Jorge Augusto Toledo Alcocer, Coordinador

Responsable de Archivo de Tramite de la del Departamento de Programacion de la Direccién
Subsecretaria de Presupuesto y Control del de Presupuesto y designado a través del oficio
Gasto SAF/SPCG/DP/0137/2024 para asistir en

representacion de la Lic. Aracelly Guadalupe
Dominguez Cabrera, Directora de Presupuesto de
la Subsecretaria de Presupuesto y Control del
Gasto

L.A. Maria Evelin Haas Moo
Auditor adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 07/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 25 de junio de 2024.



Juntos kransfarmsmnsé SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
Yu Catané Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
MG S i Coordinacion del Archivo de Concentracion

f Dictamen de Baja Documental N°24 /2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/106/2024 de fecha 18 de abril de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2013 - 2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

L. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracién publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

1. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

I. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el drgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccién Vil y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores historicos, podran darse de baja.

1ded
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Juntos uansfarmsmos% SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO |
Yucatal'ﬁ Direccién del Archivo General del Estado de Yucatan
GomEAND EETATAL sc 2634 Coordinacion del Archivo de Concentracion :

Dictamen de Baja Documental N°24 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccidn X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Primera Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de marzo de 2024 en donde se realizo el analisis,
discusién y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizo una visita de reconocimiento documental el dia 06 de junio de 2024
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 27 fojas que ampara la cantidad de 157
expedientes de los anos de 2013 - 2016 contenidos en 19 cajas el cual previamente valord y aprobo
el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administraciony Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor historico para la proteccion del
patrimonio histérico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Historico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiendose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacién.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacién de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.
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Juntos transforrn_zimasg SECRETAR|A GEN ERAL DE GOB|ERND
Yucatan%; Direccion del Archivo General del Estado de Yucata
‘“’““““‘““"‘“““'2"-“§ Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°24 /2024

En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccién VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los anos 2013 - 2016 integrado por Numero y clave de control de los
proyectos de recursos de FISE y FAFEF, que en totalidad se agrupan en 19 cajas con un peso
aproximado de 152 kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por
personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yuc?h’;/con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 10 del mes de junio de 2024.
T

!
?;///

N/
LIC. RODRIGO ISAJA8 GONZALEZ SOZAYA
DIRECTOR
ARCHIVO GENERAL/DEL ESTADO

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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\N Yt” SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
\Y UCE an Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:08/2024
Mérida Yucatan a 25 de junio de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan: siendo las 11:00 horas del dia 25 de junio del afio 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la
calle 36 nimero 354 entre 89y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan,
los ciudadanos, C.P. Claudia de Jesus Rincon Avila, Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria
de Presupuesto y Control del Gasto y designada a traves del oficio SAF/SPCG/DCG/078/2024 para asistir
en representacién de la C.P. Idelfonsa del Rosario Chim Pool, Directora de Control del Gasto de la
Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto; Lic. Angel Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del Area
Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable
del Archivo de Concentracion y L.A. Maria Evelin Haas Moo, Auditor adscrito ala Subsecretaria de Auditoria
Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de
Yucatan mediante el oficio SUBAG-372/2024, para dar constancia de la baja documental que a
continuacion se relaciona:

{ Nombre de Ia Unidad o area adminisfrativa?DireccidndeControldelGastodelaSubsecretariade

generadora Presupuestoy Control del Gasto
St |3 e G e N S S
Descripcion de la Documentacién e Nﬂﬁﬂero?:la\;dé control de los proyéc-fés de

recursos de FISE y FAFEF

2013 - 2016

152 kg aproximadamente

Afos Extremos

Total de Kilogramos

' T&ial de Metros I'__inealeis : 4.35 mét?os lineales

Fecha de Sesién Ordinaria de aprobacién del 21demarzode 2024
_inventario de bajadocumental S
Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen numero 24/2024; de fecha 10 de junio de
Documental del AGEY 2024, a traves del cual se determina la procedencia
de la baja documental de los expedientes
relacionados en el inventario de baja documentali
correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacién de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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)&‘g Vacatan  SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
N /" UCG ___aln ~ Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Siendo las 11:55 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedid a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con las 19 cajas con expedientes pertenecientes a la Subsecretaria de
Presupuesto y Control del Gasto.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 12:00 horas, partio el
vehiculo automotor con las 19 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
"l 4minas de Yucatan’, ubicada en calle 10 nimero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:20 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 19 cajas de documentacién, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 18:00 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendié la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de |a Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatén.

A continuacién, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico




,» JY !t' SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
_ {' uca an Direccién de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del dltimo documento y siendo las 18:30 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,

levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Asisten a la diligengia:

7

- Ing. Antonio José Naal Gil
o e R sabl?a' der: ::c;;iv:sdee Czanc;ntracién
Titular del Area Coordinadora de Archivos capai y

Jefe del Departamento de Archivos

==

C.P. Claudia de Jests Rincon Avila, Responsable L.A. Maria Evelin Haas Moo
de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Auditor adscritoala
Presupuesto y Control del Gasto y designadaa  Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
través del oficio SAF/SPCG/DCG/078/2024 para  Secretaria de la Contraloria General del Estado
asistir en representacion de la C.P. Idelfonsa del de Yucatan
Rosario Chim Pool, Directora de Control del Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 08/2024,
Gasto de la Subsecretaria de Presupuestoy ?:;e:;g’zg‘jﬁeﬂZ';;E;f'm'emde baja documental de
Control del Gasto
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- _ Yucatang Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
X GOBIEANO ESTATAL 2018~ 2024 | Coordinacion del Archivo de Concentracién

Dictamen de Baja Documental N°41/2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/183/2024 de fecha 08 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2015-2017 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacién acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatéan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogeénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

(1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatén es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base alo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccidn VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segln las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores historicos, podran darse de baja.

lde 4
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Yucatané Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan |
‘“*"“““”' Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N° 4172024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion [V y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatéan, copia del Acta de la Segunda
Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realiz6 el
analisis, discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vil de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita de reconocimiento documental, el dia 29 de julio de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 03 fojas que ampara la cantidad de 20
expedientes de los anos de 2015-2017, contenidos en 03 cajas el cual previamente valord y aprobd
el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que el dia de la visita de reconocimiento documental, se identificd fisicamente la
inexistencia de documentacion del afno 2014 que se manifiesta en el cierre del inventario de baja
documental y en el oficio con numero SAF/DTCA/183/2024 del dia 08 de julio de 2024,
inconsistencia que se registro por escrito en el anexo del acta de la compulsa de archivo vencido
para la baja documental del dia 29 de julio de 2024.

CUARTO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

QUINTO. Que la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Historico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del &rea generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
darios por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion. %
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- { Yucatanj Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan |

O A Coordinacion del Archivo de Concentracion '
Dictamen de Baja Documental N° 41/ 2024

SEPTIMO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular
del Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacién de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccién Vil y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los afos 2015-2017 integrado por Administracién y servicios de
correspondencia, drganos colegiados en la materia, procedimientos de servicios, procedimientos de
bienes, que en totalidad se agrupan en 03 cajas con un peso aproximado de 24 kilogramos, que se
consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual
han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital 0'Horan; al dia 08 del mes de agosto de 2024.

e
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Dictamen de Baja Documental N°41/2024

| |
LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE

COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Esta foja forma parte del Dictamen de Baja Documental nimero 41/2024 de la Secretaria de Administracion y
Finanzas del dia 09 de agosto de 2024.

Lde 4
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Juntes transformemos
-

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:09/2024
Mérida Yucatan a 21de agosto de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 21 de agosto del afo 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en
la calle 36 numero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de
Yucatan, los ciudadanos, M.D.G.E. Carlos Alexanders Tepichin Frias, Director de Procesos Transversalesy
Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Adquisiciones; Lic. Angel Gabriel Koh Suérez,
Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de
Archivos y Responsable del Archivo de Concentracién y L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich, Auditor
adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de
la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-423/2024, para dar constancia de

la baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o area administrativa

generadora

Direccion de Procesos Transversales de la Subsecretaria
de Adquisiciones

“No.DeCajas

Descripcién de la Documentacion

e Administraciony servicios de correspondencia
s Organos colegiados en la materia

e Procedimientos de servicios/Publicas

e Procedimientos de servicios/Invitaciones

e Procedimientos de bienes/Publicas

Afios de la documeﬁtacién

Total de Kilogramos

; Total de Metros Lineales

Fecha de Sesién Extraordinaria de : ::xprob;:ién del

2014, 2015, 2016 y 2017

72479 aproximadamente

ﬁa metros lineales

21de junio de 2024

_inventario de bajadocumental
Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracion
Documental del AGEY

Dictamen numerc 41/2024; de fecha 09 de agosto de
2024, a traves del cual se determina la procedencia de la
baja documental de los expedientes relacionados en &l
inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacién de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las %‘Sﬂas y en presencia de |os servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
ocedid a cargar el vehiculo automator tipo camion de la marca Ford, modelo 350, afio 2002, con numero

1

Z

0



J} Jtht"F" SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(' ucaan - Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

de placas YS-3471-D del estado de Yucatan con las 03 cajas con expedientes pertenecientes ala Direccion
de Procesos Transversales.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:35 horas, partio el
vehiculo automotor con las 03 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché’, ubicada en la calle 25 nimero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de la ciudad de Uman, Yucatan. -

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arribd a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 03 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 11:25 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendid la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de aguay quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 11:35 horas del diade su inicio y en presencia de los
asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de

conformidad al margeny al calce los que en ellaintervinieron.
/

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

#

: L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich
Dlrector de Procesos Transversalesy Auditor adscritoala

Asisten a la diligencia:

Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Subsecretaria de Adquisiciones Secretaria de la Contraloria General del Estado
de Yucatan

Esta hoja de firmas corresponde al acta ntimero 09/2024,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 21de agosto de 2024.



Juntos transformsmosé SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
Yu Catan§ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
SOmENNO ERTATHL 208 024 Coordinacion del Archivo de Concentracion 5

Dictamen de Baja Documental N°® 42 /2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental nimero
SAF/DTCA/184/2024 de fecha 08 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2014 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracién publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

I. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracién homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

[1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatén es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccién VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segln las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicién documental que hayan cumplido su vigencia, plazos /
de conservaciony no poseen valores historicos, podran darse de baja. @

7B
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: Yucatén Direccidon del Archivo General del Estado de Yucatan
*"f'"'“'-"c'“’“"””"“?*‘2§_ Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N° 42 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autdgrafas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccién IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Sequnda
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realizo el
andlisis, discusion y aprobacién del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vil de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita de reconocimiento documental, el dia 29 de julio de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 01 foja que ampara la cantidad de 02
expedientes de los anos de 2014 contenidos en 01 caja el cual previamente valord y aprobo el area
generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades correspondientes de
la Secretaria de Administraciony Finanzas.

TERCERO. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicién Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio histérico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracién y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histoérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacién entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s} Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del /

2ded
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Yucatam Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
somemosmamme s Coordinacion del Archivo de Concentracion '

Dictamen de Baja Documental N° 42 /2024

En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIll y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2014 integrado por Participaciéon de la secretaria de
administracion y finanzas en érganos de gobierno, comités técnicos, consejos y demdas érganos
colegiados, que en totalidad se agrupan en 01 caja con un peso aproximado de 08 kilogramos, que
se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual
han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 09 del mes de agosto de 2024. '

7
S ///
)

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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A Vtm' f SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
N\ f UCB an . Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:10/2024
Mérida Yucatan a 21 de agosto de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 21 de agosto del afo 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en
la calle 38 numero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de
Yucatan, los ciudadanos Lic. Jimmy Alberto Pantoja Jiménez, Director de Servicios Normativos y
Encargado Provisional delaUnidad dela Gestion de laInversion; Lic. Nallely Guadalupe Géngora Rodriguez,
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de la Gestion de la Inversion;Lic. Angel Gabriel Koh Suérez,
Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de
Archivos y Responsable del Archivo de Concentraciony C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito
a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-424/2024, para dar constancia de la
baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o éarea administrativa Unidad de la Gestién de la Inversion

generadora
No.De Cajasr 01
Vﬁesarip_ci“éﬁ de la Documentacién I FTa_r-tic_i[:lécE—d—é- la Secretaria de Administracion y

Finanzas en érganos de gobierno, comités técnicos,
consejos y demas organos colegiados.

'"E;'\o dela docuﬁel;';acgn

2014

Total deKilogramos 08kgaproximadamente

Total de Metros Lineales 0.22 metros lineales
Fecha de Sesién Extraordinaria de aprobacion del | 21dejuniode 2024
_inventario de bajadocumental ] R o
Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen numere 42/2024; de fecha 09 de agosto de
Documental del AGEY 2024, atraves del cual se determina |la procedencia de la
baja documental de los expedientes relacionados en el
inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:12 horas y en presencia de los servidores plblicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 350, afio 2002, con ndmero
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

de placas YS-3471-D del estado de Yucatan con |a 01 caja con expedientes pertenecientes a la Unidad de
la Gestion de la Inversion.

Terminada la carga de la caja en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:35 horas, partio el
vehiculo automotor con la 01 caja de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché’, ubicada en la calle 25 nimero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de la ciudad de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arribo a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con la 01 caja de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 11:40 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendié la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de |a Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacién, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico

E

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 11:50 horas del dia de suinicio y en presencia de los
asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

7R

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Mtro. Angel Gabriel Koh Suafez
itular del Area Coordinadora de Archivos

Lic. Jimmy Alberto Pantoja Jiménez

Director de Servicios Normativos y Encargado Lic. Nallely Guadalupe Géngofa Rodriguez
Provisional de la Unidad de la Gestion de la Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad
Inversion de la Gestion de la Inversién

C.P.JuanJ han Quintal
Coordinador adscrito a la
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental dela
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 10/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 21de agosto de 2024.



Juntos transformemos SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

» Yucaténg Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
) ( S Coordinacion del Archivo de Concentracion |
Dictamen de Baja Documental N° 43 /2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental niumero
SAF/DTCA/185/2024 de fecha 08 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2011-2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

1.

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatéan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacién acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatéan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el érgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores histdricos, podran darse de baja.
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Dictamen de Baja Documental N° 43 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Segunda
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realizé el
analisis, discusion y aprobacidn del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita de reconocimiento documental, el dia 29 de julio de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 36 fojas que ampara la cantidad de 463
expedientes de los afios de 2011-2016 contenidos en 27 cajas el cual previamente valord y aprobé el
area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catélogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor historico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacidn, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)

generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los A

efectos que pudiera derivarse de esta accidén conforme al marco juridico aplicable.
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Dictamen de Baja Documental N° 43 /2024

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los afos 2011-2016 integrado por Informacién financiera vy
presupuestal consolidada, que en totalidad se agrupan en 27 cajas con un peso aproximado de 216
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital 0'Horan; al_dia 09 del mes de agosto de 2024. -

"! ' !
LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA

ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:11/2024
Mérida Yucatan a 21 de agosto de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 21 de agosto del afo 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en
la calle 36 nimero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de
Yucatan, los ciudadanos C.P. Rita Aurora Herndndez Cruz, Directora de Normatividad y Asistencia a
Entidades y Municipios de la Direccién General de Contabilidad Gubernamental; C. Jennifer Millan Flores,
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Normatividad y Asistencia a Entidades y Municipios
de la Direccion General de Contabilidad Gubernamental; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez, Mtro., Titular del
Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y
Responsable del Archivo de Concentracion y L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich, Auditor adscrito a la
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatéan mediante el oficio SUBAG-425/2024, para dar constancia de la
baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o area administrativa | Direccion de Normatividad y Asistencia a Entidades y

' generadora Municipios de la Direccion General de Contabilidad
’ Gubernamental

No.De Cajas e = .
Ijgs-cri;ciénde la Docun;\;tacié;m' a e lr_wfio*rmaciénfinanciéFay_?)-res_upues"f_alconsolidédg :

Ano de la documentacion

2011, 2012, 2013, 2014, 2015 y 2016

Total de Kilogramos 216 kq aproximadamente

Total de Metros Lineales 6.18 metros lineales

- Fecha de Sesién Extraordinaria de aprobacion del | 21dejunio de 2024
_inventario de bajadocumental : .
Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen numerc 43/2024; de fecha 08 de agosto de
Documental del AGEY 2024, a traves del cual se determina la procedencia de |a
baja documental de los expedientes relacionados en el
inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:17 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se

procedid a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 350, afio 2002, con ndmero
de placas YS-3471-D del estado de Yucatan con las 27 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccién
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

de Normatividad y Asistencia a Entidades y Municipios de la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automator mencionado y siendo las 10:35 horas, partio el
vehiculo automotor con las 27 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché”, ubicada en la calle 25 nimero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de la ciudad de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 27 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 12:00 horas, dio inicio el proceso de destruccidn fisica de los documentos con la persona que
atendié la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucién del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 8.8 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracién y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 12:30 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ellaintepvinieron.

X

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

C.P. Rita Aurora Hernandez Cruz C. Jenr/ufer Millan Flores
Directora de Normatividad y Asistenciaa Responsable de Archivo de Tramite de la
Entidades y Municipios de la Direccion General Direccion de Normatividad y Asistenciaa
de Contabilidad Gubernamental Entidades y Municipios de la Direccion General

de Contabilidad Gubernamental

L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich
Auditor adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta numero 11/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 21 de agosto de Z024.
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g Yucatén Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
Rl SRR Coordinacion del Archivo de Concentracién
Dictamen de Baja Documental N° 44 /2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/186/2024 de fecha 08 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2011 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de |la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatéan es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 86 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segln las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no poseen valores historicos, podran darse de baja.
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_ Yucatén Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
*"“‘“‘“"”“‘-"”““"5“:“‘? Coordinacion del Archivo de Concentracion ‘
Dictamen de Baja Documental N° 44 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion [V y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Sequnda
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realizé el
analisis, discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vil de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDQO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental, el dia 30 de julio de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 05 fojas que ampara la cantidad de 112
expedientes de los afios de 2011 contenidos en 112 cajas el cual previamente valoré y aprobd el area
generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades correspondientes de
la Secretaria de Administraciony Finanzas.

TERCERQ. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacién.

CUARTO. Que la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administratival(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.
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Dictamen de Baja Documental N° 44 /2024

En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los afos 2011 integrado por Cuentas por pagar terminadas, que en
totalidad se agrupan en 112 cajas con un peso aproximado de 896 kilogramos, que se consigna en el
inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al
Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O’'Horan; al dia 09 del mes de agosto de 2024.

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA )
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:12/2024
Mérida Yucatan a 21 de agosto de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan: siendo las 9:00 horas del dia 21 de agosto del afio 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracidn de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en
la calle 36 nimero 354 entre B9 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de
Yucatan, los ciudadanos Mtro. Gabriel Abelardo Cauich Castilla, Director General de Egresos; Lic. Jose
Giovanny Gomez Pech, Responsable de Archivo de Trémite de la Direccién General de Egresos ; Lic. Angel
Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del
Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion y C.P. Juan José Chan Quintal,
Coordinador adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-426/2024, para dar
constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o é&rea administrativa | Direccion General de Egresos

generadora

rbE:_DeCajésm 12

Descripcion de la Documentacién ‘ e Cuentas por pagarterminadas |
Afio de la documentacién g 201 T

896 kg aprox:l-r-n'ad;mente

Total de Kilogramo-s

‘Total de Metros Lineales 25.64 metros lineales

Fecha de Sesion Extraordinaria de aprobacion del | 21dejunio de 2024
_inventario de baja documental ,77 - B
Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen numero 44/2024; de fecha 08 de agosto de
Documental del AGEY 2024, a traves del cual se'determina la procedencia de Ia
baja documental de los expedientes relacionados en el

inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:40 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedi6 a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 350, afio 2002, con numero
de placas YS-3471-D del estado de Yucatén con las 112 cajas con expedientes pertenecientes ala Direccidn
de Normatividad y Asistencia a Entidades y Municipios de la Direccion General de Egresos.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:35 horas, partio el
vehiculo automotor con las 112 cajas de documentacién con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché’, ubicada en la calle 25 nimero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de |a ciudad de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 112 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 12:40 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico

Al finalizar el vertido del dltimo documento y siendo las 14:25 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ellaintervinieron.
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Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciény
Jefe del Departamento de Archivos

Mtro. Angel Gabriel Koh Suarez—
Titular del Area Coordinadora de Archivos

panny Gomez Pech

Mtro. Gabriel Abelardo Cauich Castilla Lic. José
Director General de Egresos Responsable ¢ e ivo de Tramite de Ia
Direccién/General de Egresos

C.P. Juan José Chan Quintal
Coordinador adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 12/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 21de agosto de 2024.
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Dictamen de Baja Documental N° 46 /2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/188/2024 de fecha 08 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los
anos de 2011-2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de Ia Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

[l De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccién | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el organo coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccién VI| y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catélogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores histéricos, podran darse de baja.

F-PR-DDD-03R00
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Dictamen de Baja Documental N° 46 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacién documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccidn X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Segunda
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realizo el
analisis, discusidn y aprobacién del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizo una visita de reconocimiento documental, el dia 31 de julio de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 01 foja que ampara la cantidad de 07
expedientes de los afnos de 2011-2016 contenidos en 01 caja el cual previamente valoro y aprobo el
area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor historico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor historico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del drea generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de bajay no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable. %
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Dictamen de Baja Documental N° 46 /2024

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2011-2016 integrado por Integracién de anteproyecto de
presupuesto, participacidn de la secretaria de administracién y finanzas en érganos de gobierno,
comités técnicos, consejos y demas o6rganos colegiados, administraciéon y servicios de
correspondencia, que en totalidad se agrupan en 01 caja con un peso aproximado de 08 kilogramos,
que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el
cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 09 del mes de agosto de 2024.

LIC. KARLA GUADALUBE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION

3ded
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:14/2024
Mérida Yucatan a 21 de agosto de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 21 de agosto del afio 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en
la calle 36 numero 354 entre 69 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de
Yucatan, los ciudadanos C.P. Claudia de Jesus Rincon Avila, Responsable de Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto y designada mediante oficio SAF/SPCG/0788/2024 de
fecha 19 de agosto de 2024 para asistir en representacmn de la C.P. Rosana Elizabeth Perera Cervera,
Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto; Lic. Angel Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del Area
Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable
del Archivo de Concentracién y C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la Subsecretaria de
Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la Contraloria General del
Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-428/2024, para dar constancia de la baja documental que a
continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o area administrativa Subsecretariade Presupuestoy Control del Gasto
generadora

"No.De Cajas 01

Descripcién dela f)ocum_entacidn ® Tﬁegrﬁén degaﬁtéprcw%e:-é{-o deﬁ:gu puesto

consejos y demas 6rganos colegiados
e Administracidny servicios de correspondencia

e Participacion de la Secretaria de Administracion y
Finanzas en organos de gobierno, comités técnicos,

Afos de la documentacion ] _ 2011 - 2016
' Total de_liiloggn;losu_- - o o O%‘épr@madaﬁrﬁe - -
Totalde Metros Lineales 022 metrosiineales 1 TR

' Fecha de Sesion Extraordinaria de aprdbaclon del | 21dejunio de 2024
~ inventario de baja documental ) ) 7 -
Fecha, numeroysentldo del dictamen de Valoracion Dictamen numero 46/2024; de fecha 09 de agosto

) de

Documental del AGEY 2024, a traves del cual se determina la procedencia de la
' baja documental de los expedientes relacionadas en el

inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Siendo las 10:25 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado,
se procedid a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 350, afio 2002, con
numero de placas YS-3471-D del estado de Yucatan con la 01 caja con expedientes pertenecientes al
Subsecretaria de Presupuesto y Control del Gasto

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:35 horas, partio el
vehiculo automotor con la 01 caja de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché’, ubicada en la calle 25 numero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de |a ciudad de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arrib a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con la 01 caja de documentacién, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 15:35 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciono ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 8.6 de la Politica para la Organizacién y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracién y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico

e o
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 15:45 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margeny al calce los que en ellaintervinieron.

Asisten a la diligencia:

: S

C.P. Claudia de Jesus Rincon Avila
Responsable de Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Presupuesto y Control del

Gasto y designada mediante oficio

SAF/SPCG/0788/2024 de fecha 19 de agosto de

2024 para asistir en representacion de la C.P.

Rosana Elizabeth Perera Cervera, Subsecretaria

de Presupuesto y Control del Gasto

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

han Quintal
Coordinadoradscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado
de Yucatan

&

Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 14/2024,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 21de agosto de 2024.



| » Junmstransfurmsmosi SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
(- Yucatam Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
MO R0 Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°47/2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/211/2024 de fecha 24 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2002,2005-2017,2021-2022 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

[ Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,-fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier'persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacidn acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacién y administracion homogenea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccién VIl'y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo gque segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores historicos, podran darse de baja.

1de 3
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Dictamen de Baja Documental N°® 47/2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Segunda
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realizé el
analisis, discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion Vll de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental, el dia 13 de agosto de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 36 fojas que ampara la cantidad de 387
expedientes de los afos de 2002, 2005-2017,2021-2022, contenidos en 137 cajas el cual
previamente valord y aprobo el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y
las autoridades correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERQ. Que la documentaciéon manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal vy
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor historico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del drea generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacién de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

F-PR-DDD-03R0O0 //
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En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccién Vil y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afos 2002, 2005-2017, 2021-2022 integrado por Incidencias,
soporte de nomina, aspirantes a bolsa de trabajo del gobierno, reqistro y control de presupuestos v
plazas de las dependencias y entidades del poder ejecutivo, servicio social y practicas profesionales,
administracion y servicios de correspondencias, relaciones laborales, que en totalidad se agrupan
en 137 cajas con un peso aproximado de 1096 kilogramos, que se consigna en el inventario
correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al Archivo
General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15'y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 439-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 19 del mes de agosto de 2024. /

LIC. RODRIGO ISAIAZ
DIRE£
ARCHIVO GENE

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION

3de 3
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ACTA:15/2024
Mérida Yucatan a 04 de septiembre de 2024

Acta Circunstanciada de Baja Documental

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 04 de septiembre del afo 2024, se reunieron en las
instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en la calle 36
numero 354 entre 63 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatén, los ciudadanos,
C.P. Javier René K Sanchez, Director de Recursos Humanos; Lic. Daniel Enrique Pérez Cervantes, Responsable de
Archivo de Tramite de la Direccién de Recursos Humanos; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez, Mtro., Titular del Area
Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable del Archivo
de Concentracion y el C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la Subsecretaria de Auditoria
Gubernamental y designado en representacién de la Secretaria de la Contraloria General del Estade de Yucatan
mediante el oficio SUBAG-437/2024, para dar constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

Sibmbre de la Unidad o area administrativa generadora

No.-aaméajas

' Descripcion de la Documentacion

- Afos de la documentacion

' Total de Kilogramos

i Direccion de Recursos Humanos

137

o INCIDENCIAS

e SOPORTE DE NOMINA
ASPIRANTES A BOLSA DE TRABAJO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO

e REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS DE
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL PODER

EJECUTIVO
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES
ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS DE

CORRESPONDENCIA

o RELACIONES LABORALES/NOMINA DE FINIQUITO

e RELACIONES LABORALES /  SECUESTROS
JUDICIALES

T 2002, 2005, 20086, 2007, 2008, 2008, 2010, 2011, 2012,
2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2021y 2022
| 1,096kg aproximadamente

Totalde Met?d-s_cin_tatlies

Fecha de Sesién Extraordinaria de api:obacién del 21_dejunio“de 2024

. inventario de baja documental

31: 25 met_ros lineales

Fecha, niimero y sentido del dictamen de Valoracién Dictamen numero 47/2024; de fecha 19 de agosto de

Documental del AGEY

2024, a traves del cual se determina la procedencia de la
baja documental de los expedientes relacionados en el
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Acta Circunstanciada de Baja Documental
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Lo anterior con fundamento en los articulas 31, fraccién VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32, fraccién |, de la
Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizaciony Conservacion de Archivos
de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:00 horas y en presencia de los servidores plblicos arriba citados en el predio mencionado, se procedid
a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-C del estado de
Yucatan con las 137 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion de Recursos Humanos.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:05 horas, partio el vehiculo
automotor con las 137 cajas de documentacién con destino a la empresa cartonera denominada “Laminas de
Yucatan®, ubicada en calle 10 numero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de esta ciudad de Mérida,
Yucatan.

Posteriormente y siendo las 10:35 horas, arribé a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor con las 137
cajas de documentacién, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio ala baja documental.

Siendo las 10:50 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que atendio la
diligencia, quien mencioné ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga una mezcla de agua
y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de la
Secretarfa de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de reciclaje y
cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacién, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 13:30 horas del dia de suinicio y en presencia de los asistentes
antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja-&0 levantandose para su debida
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de conformidad al margen y al calce los que en ella

intervinieron.
T
i
k/}(-

; / . Ing. Antonio José Naal Gil
Mtro. Angel Gakfiel Koh Suarez Responsable del Archivo de Concentracion y
Titular del Area Coordinadora de Archivos Jefe del Departamento de Archivos

Asisten a la diligencia:

L ante e PereZz Lervantes
Director de Recursos Humanos Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
de Recursos Humanos

C.P. Juan é Chan Quintal
Coordinador adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan
Esta hoja de firmas corresponde al acta ndmero 15/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 04 de septiembre de 2024.
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Juntostransformemas: SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Yucatan Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
S ML W Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N° 45712024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/187/2024 de fecha 08 de julio de 2024 para emitir el dictamen de baja documental que
constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a los
anos de 2011-2017 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l.

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada vy
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatéan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonic documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccién | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el érgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segln las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores histdricos, podran darse de baja.

p
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Juntos transformemos SECRETARiA GENERAL DE GOBIERNO

Yucatan bireccion del Archivo General del Estado de Yucatén |
) S “““ Coordinacion del Archivo de Concentracion :
Dictamen de Baja Documental N° 45 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Segunda
Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 21 de junio de 2024 en donde se realizo el
analisis, discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita de reconocimiento documental, el dia 31 de julio de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 01 foja que ampara la cantidad de 07
expedientes de los anos de 2011-2017 contenidos en 46 cajas el cual previamente valord y aprobo el
area generadora de la documentacién, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacién como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor histérico para la proteccion del
patrimonio histérico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

CUARTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEXTO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular del
Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

2ded
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Yucatan% Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan -
| '*"“""’3‘*"““‘-*“'2?"é Coordinacion del Archivo de Concentracion :

Dictamen de Baja Documental N°® 4572024

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccién Vil y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracién y
Finanzas correspondientes a los afios 2011-2017 integrado por Administracién y servicios de
correspondencia, que en totalidad se agrupan en 46 cajas con un peso aproximado de 368
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 09 del mes de agosto de 2024. S

LIC. RODRIGO |$A4A% GONZALEZ SOZAYA
CTOR
ARCHIVOAENERAL DEL ESTADO

. 80

| _I
LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION

3ded
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f‘ uca an - Direccion de Transparenciay Coordinacién de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:13/2024
Mérida Yucatan a 21 de agosto de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 21 de agosto del afio 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicado en
la calle 36 nimero 354 entre 89 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de
Yucatan, los ciudadanos Lic. Esperanza Rincon Vargas, Secretaria Tecnica del Secretario de
Administracion y Finanzas y Responsable de Archivo de Tramite del Despacho de la Secretaria de
Administracion y Finanzas; Lic. Angel Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos;
Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion
y L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich, Auditor adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y
designado en representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el
oficio SUBAG-427/2024, para dar constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o &rea administrativa | Despachodela Secretaria de Administracion y Finanzas
generadora

‘No.De Cajas 48

Descrlpcmn dela aDocumentacion | e _Administraciéﬁy Servicios de Cbrres—gn_ondencia

Afios de la documentacion | 201 amayode 2017 B i T
Total de Kilogramos a 136Tmpmx%'d€§\ente' T
‘Total de Metros Lineales ~ 10.53 metroslineales

Fecha de Sesién Extraordinaria de aprobacion del | 21dejunio de 2024

inventario de baja documental -

Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen numero 45/2024; de fecha 08 de agosto de
Documental del AGEY 2024, a traves del cual se determina [a procedencia de la

baja documental de los expedientes relacionados en el
inventario de baja documental correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de |a Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:55 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 350, afio 2002, con ndmero
de placas YS-3471-D del estado de Yucatén con |as 46 cajas con expedientes pertenecientes al Despacho
de la Secretaria de Administracion y Finanzas




& Vieatsn . SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Ny uca w ~ Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

O DEL EETADD

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:35 horas, parti¢ el
vehiculo automotor con las 46 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché”, ubicada en la calle 25 nimero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de |la ciudad de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 46 cajas de documentacion, procediéndose a |la descarga de la misma para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 14:30 horas, dio inicio el proceso de destruccidn fisica de los documentos con la persona que
atendio ladiligencia, quien mencion6 ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de aguay quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para |la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico

Al finalizar el vertido del ultimo documento y siendo las 15:30 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,

b



¢

Oj .',-h"_

W) dgseestrzres | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
7 Yucatan

Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de
conformidad al margeny al calce los que en ellaintervinieron.

Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciéony
Jefe del Departamento de Archivos

Lic.Es a Rincon Vargas L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich
Secretaria Técnica del Secretario de Auditor adscrito ala
Administracion y Finanzas y Responsable de Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Archivo de Tramite del Despacho de la Secretaria de la Contraloria General del Estado
Secretaria de Administracion y Finanzas de Yucatan

Esta hoja de firmas correspande al acta ndmero 13/2024,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha2lde agosto de 2024.
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(- Yucatan Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
PSR~ Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°® 49 /2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/217/2024 de fecha 05 de agosto de 2024 para emitir el dictamen de baja documental
que constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente a
los anos de 2008,2012-2016 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos autonomos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacidn y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el 6rgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservacion y no poseen valores historicos, podran darse de baja.

F-PR-DDD-03R00 4
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(- Yucatan Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
i R Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°49/2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccién IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Tercera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 26 de julio de 2024 en donde se realizo el anélisis,
discusion y aprobacién del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDQO. Que se realizd una visita de reconocimiento documental, el dia 15 de agosto de 2024,
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 164 fojas que ampara la cantidad de 4785
expedientes de los anos de 2008, 2012-2016, contenidos en 65 cajas el cual previamente valord y
aprobod el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERQO. Que el dia de la visita de reconocimiento documental del dia 15 de agosto de 2024, se
identifico la existencia de documentacion del afo 2016 consignada en el inventario de baja, pero no
en la solicitud de visita para la verificacion documental con numero SAF/DTCA/217/2024 de fecha
05 de agosto de 2024.

CUARTO. Que la documentacion manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal y
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacién como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningun valor historico para la proteccion del
patrimonio histérico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado
o la Federacion.

QUINTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Historico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion. q}
+
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(- Yucatan Direccién del Archivo General del Estado de Yucatan
"o 89 Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N° 49 /2024

SEPTIMO. Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular
del Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas correspondientes a los afios 2008,2012-2016 integrado por Sequros, cuentas por pagar
sobre deducibles y siniestros, siniestros, control y registro del parque vehicular de las dependencias
y entidades del gobierno del estado, licitaciones publicas, que en totalidad se agrupan en 65 cajas
con un peso aproximado de 520 kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente
realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado
de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatg,n con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al_dia 22 del mes de agosto de 20%4

LIC. RODRIGO IMNZALEZ SOZAYA

ARCHIVO GE /KIERAL L ESTADO

LIC. KARLA GUADALU}P CASTILLO CANCHE
COORDINADORA )
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:16/2024
Mérida Yucatan a 04 de septiembre de 2024

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 04 de septiembre del ano 2024, se reunieron en
las instalaciones del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administraciény Finanzas, ubicado en lacalle
36 numero 354 entre 89 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, los
ciudadanos, Lic. Jessy Suarez Pinedo, Director General de Administracion; Lic. Jesus Dolores Pech Ricalde,
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién General de Administracion; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez,
Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos
y Responsable del Archivo de Concentracion y el L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich, Auditor adscrito a la
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la Contraloria
General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-438/2024, para dar constancia de la baja documental
gue a continuacion se relaciona:

giNdmbre de la Unidad o area administrativa generadora Direccion General de Administracion

No. De Cajas B5
- Descripcion de la Documentacion e« SEGUROS/ Polizas de seguros de vehiculos
' | ¢ SEGUROS/ Polizas de seguros de vida grupo
e SEGUROS/Pdlizas de seguros de edificios
o SEGUROS/Pélizas de accidentes personales
‘e SEGUROS/Podlizas de seguros de aeronaves
e SEGURODS/Reclamaciones del seguro de vida -
¢ CUENTAS POR PAGAR SOBRE DEDUCIBLES Y
SINIESTROS ,
e CONTROL Y REGISTRO DEL PARQUE VEHICULAR |
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL
GOBIERNO DEL ESTADO

e LICITACIONES PUBLICAS

" Afios de la documentacién 2008, 2012, 2013, 2014, 2015 y2016.

Total de Kilogramos -

520kg aproximadamente

Total de Metros | Lineales 14,81 mefrcgiinéges

' Fecha de Sesion Extraordinaria de aprobacion del 26 dejulio de 2024

_inventario de bajadocumental | ]

Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen numero 49/2024; de fecha 22 de agosto de

Documental del AGEY 2024, a traves del cual se determina la procedencia de
la baja documental de los expedientes relacionados en

_ elinventario de baja documental correspondignse.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion Viy 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32, fraccion |,
de la Ley de Archivos del Estado de Yucatany con el punto 6 de la Politica parala Organizacion y Conservacion
de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:40 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedid a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca Ford, modelo 2008, con placas YU-6886-C del
estado de Yucatan con las 65 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion General de Administracion.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:05 horas, partio el vehiculo
automotor con las 65 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada “Laminas de
Yucatan®, ubicada en calle 10 nimero 488 entre 49y 51de la colonia San Marcos Nocoh, de esta ciudad de Mérida,
Yucatén.

Posteriormente y siendo las 10:35 horas, arribo a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor con
las B5 cajas de documentacién, procediéndose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja documental.

Siendo las 13:45 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona gue atendio
la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiendolos al contenedor que alberga una mezcla
de aguay quimicos y que ocasionan la disolucidn del papel en el vaciado, para posteriormente ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de la
Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de reciclaje y
cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Al finalizar el vertido del tltimo documento y siendo las 14:35 horas del dia de su inicio y en presencia de los
asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental, levantandose
para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de conformidad al margen y al

calce los que en ellaintervinieron.

Asisten a la diligencia:

C
) \

Mtro. Angel Gabriel Koh Suarez
Titular del Area Coordinadora de Archivos

e z
< Ing. Antonio José Naal Gil
Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Lic Jesus Dolores Pech Ricalde

Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién
General de Administracion

L.C. Santos Emiliano Hinojosa Cauich
Auditor adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan

Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 16/2024,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 04 de septiembre de 2024.
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Dictamen de Baja Documental N°50 / 2024

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental numero
SAF/DTCA/218/2024 de fecha 05 de agosto de 2024 para emitir el dictamen de baja documental
que constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas correspondiente
alos afios de 2009-2017 se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos, fondos publicos,
organismos auténomos, sindicatos, asi'como de cualquier persona fisica o moral que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios; a fin de
convertir estos archivos en fuentes esenciales de la informacion acerca del presente y
pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracién homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

Ill. - De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el érgano coordinador y
promotor del Sistema Estatal de Archivos. ‘

V. Con base alo estipulado enlos Articulos 24, 33 Fraccion VIl y 66 de la Ley de Archivos para el

Estado de Yucatén, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos

de conservacion y no poseen valores histéricos, podran darse de baja.
an
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{. GORBAND BTN 2010 2004 1 Coordinacion del Archivo de Concentracion
Dictamen de Baja Documental N°50 /2024

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion IV y
73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la Tercera Sesién
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del dia 26 de julio de 2024 en donde se realizo el anélisis,
discusion y aprobacion del inventario de baja en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72,
Fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realiz6 una visita de reconocimiento documental, los dias 16 y 19 de agosto, 02 y
03 de septiembre de 2024, conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 219 fojas que
ampara la cantidad de 4677 expedientes de los afios de 2009-2017, pero que fisicamente se
encuentran contenidos en 234 cajas el cual previamente valoro y aprobo el area generadora de la
documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades correspondientes de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que el dia de la visita de reconocimiento documental del dia'03 de septiembre de 2024,
se identifico la inexistencia fisica de cajas con nimero consecutivo 99 y 209, mismo numero
consecutivo de cajas no manifestadas en el inventario de baja documental. A consecuencia, el
numero total de 236 cajas manifestadas en el cierre del inventario de baja y en la solicitud de visita
para la verificacion documental con nimero SAF/DTCA/218/2024 de fecha 05 de agosto de 2024,
no coincidid con la existencia fisica de 234 cajas, tal como se manifiesta en el anexo del acta de la
compulsa de archivo vencido para la baja documental.

CUARTO. Que la documentacién manifestada en el inventario de baja que corresponde a
expedientes que poseen copias de documentos originales con valor administrativo, legal vy
fiscal/contable han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia, las normas que les sean aplicables,
frecuencia del uso y utilidad institucional y no tienen ningan valor histérico para la proteccion del
patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado
olaFederacion.

QUINTO. Que la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, carente de valor histérico no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Histérico
del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de la Nacidn, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja. :

/
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Dictamen de Baja Documental N°50 /2024

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titulares del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi, que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion.

SEPTIMO Que es responsabilidad exclusiva del Responsable del Archivo de Concentracion, Titular
del Area Coordinadora de Archivos, Titular/Encargado/Jefe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s)
generadoras de la documentacion de lo manifestado en el inventario de baja y no los exime de los
efectos que pudiera derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable.

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccién VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de Administracion
y Finanzas correspondientes a los anos 2009-2017 integrado por Pélizas y conciliaciones, que en
totalidad se agrupan en 234 cajas con un peso aproximado de 1872 kilogramos, que se consigna en
el inventario correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado
al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo 15 y 34 de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No. 499-B
Interior Hospital O'Horan; al dia 06 del mes de septiembre de 2024.
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Dictamen de Baja Documental N°50/ 2024

A

S GONZALEZ SOZAYA
ECTOR
ESTADO

LIC. KARLA GUADALURE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Esta foja forma parte del Dictamen de Baja Documental nimero 50/2024 de la Secretaria de Administracion y
Finanzas del dia 06 de septiembre de 2024.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:17/2024
Mérida Yucatan a 12 de septiembre de 2024

Enla ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 9:00 horas del dia 12 de septiembre del afio 2024, se reunieron a las
puertas de la celda 39 perteneciente a la galera 2 de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicada al
interior de la Ex Penitenciaria Juarezy cuya direccion es calle 86B(Av. Itzées) nimero 499C entre b3y 61Colonia
Centro, de esta ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, los ciudadanos, C.P. Laura Victoria Pacheco
Cardefa, Directora de Consolidacion de la Informacion Financiera de la Direccién General de Contabilidad
Gubernamental; C.P. Ulises Gabriel Escalante Quifiones, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de
Consolidacion de la Informacion Financiera de la Direccién General de Contabilidad Gubernamental; Ing.
Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracién y
designado mediante el oficio SAF/DTCA/282/2024 de fecha 12 de septiembre de 2022, para asistir en
representacion del Lic. Angel Gabriel Koh Suarez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivosy el C.P. Juan
José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en
representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-
452/2024, para dar constancia de |a baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o area administrativa generadora | Direccién de Consolidacién de |la Informacién |
Financiera de la Direccion General de Contabilidad |

Gubernamental
WoTebees . s T e T
Descripcién de la Documentacion | e 095.00.05.00 P6lizas/09S.00.05.01 Cheques
| cancelados
» (95.00.05.00 Po¢lizas/09S.00.05.02 Operaciones
diversas

e (095.00.05.00 Polizas /09S.00.05.03
Reclasificacionesy ajustes

e 08985.00.04.00 Conciliaciones/09S.00.04.01
Bancarias

Aiios de la documentacién 2008, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2018 y 2017

Total deT(IIugramdéﬁ |_1 872kg apgxim'adarﬁ'éhtei

Total de Metros Lineales | 53.31 mfetros Ei_nealés

Fecha de Sesion Extraordinaria de aprobacién del ‘ 26 de julio de 2024
_inventario de bajadocumental |
Fecha, numero y sentido del dictamen de Valoracién Dictamen numero 50/2024: de fecha 06 de septiembre
Documental del AGEY de 2024, a traves del cual se determina la procedencia
de la baja documental de los expedientes relacionados
__ enelinventario de baja documental correspondiente.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32, fraccion |,
de la Ley de Archivos del Estado de Yucatany con el punto 6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion
de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 9:05 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camién de la marca FORD, modelo 350, afio 2002, con nimero de
placas YS-3471-D del estado de Yucatan con las 234 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccién de
Consolidacion de la Informacion Financiera.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 9:35 horas, partid el vehiculo
automotor con las 234 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada "Industrias
Dominguez Canche”, ubicada en la calle 25 niumero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda Peraza, de la ciudad
de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 10:05 horas, arribd a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor con
las 234 cajas de documentacion, procediendose a la descarga de la misma para dar inicio a la baja documental.

Siendo las 10:15 horas, dio inicic el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que atendio
la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga una mezcla
de aguay quimicos y que ocasionan la disolucién del papel en el vaciado, para posteriormente ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacién y Conservacion de Archivos de la
Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de reciclaje y
cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, seilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del ultimo documento y siendo las 14:35 horas del dia de su inicio y en presencia de los
asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental, levantandose
para su debida constancia la presente acta, que consta de 03 fojas, firmando de conformidad al margen y al

calce los que en ellaintervinieron.

Asisten a la diligencia:

Ing. Antonio José Naal Gil
Jefe del Departamento de Archivos y Responsable
del Archivo de Concentracion y designado
mediante el oficio SAF/DTCA/282/2024, para
asistir en representacién del Lic. Angel Gabriel Koh
Suarez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de

Archivos

C.P. Ulises Gabriel Escalante Quifiones
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién
de Consolidacion de la Informacién Financiera de
la Direccién General de Contabilidad
Gubernamental

Directora de Conseolidacion de la Informacion
Financiera de la Diréccion General de Contabilidad
Gubernamental

C.P. Juan d&sé Chan Quintal
Coordinador adscrito ala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de
Yucatan

Esta hoja de firmas corresponde al acta namero 17/2024,

correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 12 de septiembre de 2024.



