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Dictamen de Baja Documental N°10/2023

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacién documental nam.
SAF/DTCA/045/2023 de fecha 28 de febrero de 2023 para emitir el dictamen de baja documental
que constituye el archivo vencido de |la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente
alos anos de 2012 - 2015, se emite lo siguiente:

Antecedentes:

.

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion vy
conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica
centralizada y descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,
fondos publicos, organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona
fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
Estado y los municipios; a fin de convertir estos archivos en fuentes esenciales de Ia
informacion acerca del presente y pasado de la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogeénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatéan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fracc. | de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado es el 6rgano coordinador y promotor
del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fracc. Vil y 66 de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatén, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no posean valores histéricos, podran darse de baja.
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Yucatan; Coordinacién del Archivo de Concentracion
somervoestmLe 224 Niraccion del Archivo General del Estado de Yucatan

Dictamen de Baja Documental N°10/2023

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracién y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene las
firmas autdgrafas de las autoridades que lo validan conforme al Art. 33, Frac. X; 30, Frac. IVy 73,
Frac. IV de la Ley de Archivos del Estado de Yucatadn y copia del Acta de la Primera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en donde se realizé el analisis, discusion y aprobacion
del inventario en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72, Frac. VIl de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizo una visita el dia 23 de marzo de 2023 para verificar la documentacion
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 6 fojas que ampara la cantidad de 192
expedientes de los afios de 2012 - 2015 contenidos en 192 cajas el cual previamente valoro y
aprobd el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administraciony Finanzas.

TERCERO. Oue todas las series documentales registradas en el inventario de baja corresponden
a la clasificacion y ordenacién de los expedientes contenidos en las cajas. Asimismo, los
expedientes revisados que poseen copias de documentos originales con valor administrativo,
legal y fiscal ya han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicién Documental de la dependencia y no tienen ningun valor historico para la
proteccién del patrimonio historico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio
publico del Estado o la Federacion.

CUARTO. Que después de verificar la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria
de Administracion y Finanzas conforme a su inventario de baja, no merecen ser incorporados al
Acervo del Archivo Histérico del AGEY, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracién, el Coordinador de Archivos y Titular del area generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi que no
presenta dafios por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por
contaminacion.
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5;3 Juntos transfurmsmus% SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
/- Yucatan‘ Coordinacion del Archivo de Concentracion
| rrmossmmbze == Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan

Dictamen de Baja Documental N°10/2023

En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fracc. VIl y XV de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de
Administracién y Finanzas correspondientes a los afios 2012 - 2015 integrado por Cuentas por
pagar terminadas estatales y federales, gestién de pagos. que en totalidad se agrupan en 192
cajas con un peso aproximado de 1536 kilogramos, que se consigna en el inventario
correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al AGEY.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccién
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera
preferentemente utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo
15y 34 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No.
499-B Interior Hospital O'Horan; al dia 29 del mes de marzo de/2023.

LIC. RODRIGOASATAS GONZALEZ SOZAYA
BIRECTOR

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:01/2023
Mérida Yucatan a 10 de abril de 2023

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 10:00 horas del dia 10 de abril del afio 2023, se reunieron en el
Archivo de Tramite de la Direccién General de Egresos, ubicado en el Médulo 5, segundo piso y con
direccion en la calle 53 por avenida Itzaes y calle 90, a un costado de la Ex Penitenciaria Juarez, de esta
ciudad de Mérida, los ciudadanos, C.P. Pedro Omar Patron Ballote, Director General de Egresos; Lic. José
Giovanny Gomez Pech, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion General de Egresos; Lic. Angel
Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del
Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracion y C.P. Claudia Rossanna Estrella
Lopez, Coordinador adscrito a la Direccion de Auditoria al Sector Centralizado y designado en
representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio DASC-
117/2023, para dar constancia de la baja documental que a continuacién se relaciona:

| Nombre de la Unidad o area administrativa | Direccion General de Egresos

| generadora

"No. De Cajas = 7192 Cajas

% Descripcion de la Documentacion | Cuentas por bagar terminadas y Gestion de pagos
. Fechas Extremas - 03/01/2012 a 31/12/2015

[. Total de Kilogramos 1536 kg aproximadamente

Total de Metros Lineales | 1o metros lineales

Fecha de Sesion Extraordinaria de aprobacion del | 28 de febrero de 2023
inventario de baja documental

' Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracién = Dictamen nimero 10/2023; de fecha 29 de marzo de '

' Documental del AGEY 2023, a través del cual se determina la procedencia '
| ~de la baja documental de los expedientes |
relacionados en el inventario de baja documental |

. correspondiente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacién
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 10:15 horasy en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se

procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 350, afio 2002 con placas
YS-3471-D del estado de Yucatéan con las 192 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccién General

de Egresos. W‘
1
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Juntostransfomemos SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Yucatan Direccién de Transparencia y Coordinacion de Archivos

COBIERND DEL ESTACO |

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 11:20 horas, partio el
vehiculo automotor con las 192 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché”, ubicada en la calle 25 numero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de la ciudad de Uman, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:40 horas, arribo a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 192 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de las mismas para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 12:30 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendi¢ la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucién del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotogréafico la presente diligencia.

Anexo fotografico \
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Acta Circunstanciada de Baja Documental




Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNG DEL ESTADO

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del dltimo documento y siendo las 17:45 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 05 fojas, firmando de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Asisten a la dilige

Y

o 4 X

T ; Ing. Antonio José Naal Gil
Mtro. Angeél Gabriel Koh Suarez Responsable del Archivo de Concentraciony
Titular del Area Coordinadora de Archivos Jefe del Departamento de Archivos



SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

C.P. Pedro Omar Patrén Ballote 2
Director General de Egresos Responsable
/ Direccig

3iovanny Gomez Pech
el Archivo de Tramite de la
eneral de Egresos

C.P. Claudia Rossanna Estrella Lépez
Coordinador adscrito a la Direccion de Auditoria
al Sector Centralizado en representacion de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan

Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 01/2023,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 10 de abril de 2023.
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' Juntos transformemos ; 1
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> Yucatan

TULALAIR pireccion del Archivo General del Estado de Yucatan
: Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°11/2023

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental num.
SAF/DTCA/088/2023 de fecha 29 de marzo de 2023 para emitir el dictamen de baja documental
que constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente
alos anos de 2011 - 2020, se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion vy
conservacion, administracion y preservacion homogénea de |os archivos en posesion de
cualquier autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica
centralizada y descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,
fondos publicos, organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona
fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
Fstado y los municipios; a fin de convertir estos archivos en fuentes esenciales de la
informacion acerca del presente y pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacién y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccion | de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado es el drgano coordinador y promotor
del Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion Vlly 66 de la Ley de Archivos del S
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos $
de conservacion y no poseen valores histéricos, podran darse de baja. /
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A&a JY‘uEaft“‘a-‘"‘n SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
‘/' comemo sz aes DIT€CCION del Archivo General del Estado de Yucatan
' Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°11/2023

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autdgrafas de las autoridades que lo validan. No obstante, se recomienda que la firma de quién
elaboro el inventario sea del Responsable del Archivo de Concentracién, revisé la del
Coordinador de Archivos, VoBo y/o Autorizé la del Titular de la Unidad Administrativa
generadora de la documentacién de conformidad a lo dispuesto por el Art. 33, Fraccion X; 30,
Fraccion IVy 73, Fraccién IV de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan. No omito manifestar
que se adjunto copia del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en
donde se realizo el analisis, discusion y aprobacién del inventario en cumplimiento a lo
dispuesto por el Art. 72, Fraccion VIl de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita el dia 19 de abril de 2023 para verificar la documentacion
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 54 fojas que ampara la cantidad de 896
expedientes de los afios de 2011 - 2020 contenidos en 42 cajas el cual previamente valoré y
aprobo el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERO. Que todas las series documentales registradas en el inventario de baja corresponden
a la clasificacion y ordenacion de los expedientes contenidos en las cajas. Asimismo, los
expedientes revisados que poseen copias de documentos originales con valor administrativo,
legal y fiscal ya han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicién Documental de la dependencia y no tienen ningtin valor histérico parala
proteccion del patrimonio historico del pais, o para la administracién de los bienes del dominio
publico del Estado o la Federacion.

CUARTO. Que después de verificar la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria
de Administracion y Finanzas conforme a su inventario de baja, no merecen ser incorporados al
Acervo del Archivo Histérico del AGEY, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titular del area generadora de la A~
documentacién se encuentra en buen estado de conservaciéon entendiéndose asi que no
presenta danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por gﬂ

contaminacion. /
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%\ ili.ltcaft%mn SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
/ comeno cemmm e 2. DITECCION del Archivo General del Estado de Yucatéan
: Coordinacién del Archivo de Concentracidn

Dictamen de Baja Documental N°11/2023

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de
Administracién y Finanzas correspondientes a los afos 2011 - 2020 integrado por Cuentas por
pagar, prestacién de servicios profesionales, aspirantes a la bolsa de trabajo del gobierno del
estado, adquisiciones, que en totalidad se agrupan en 42 cajas con un peso aproximado de 336
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al AGEY.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccién
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera
preferentemente utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo
15y 34 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No.
499-B Interior Hospital O'Horan; al dia 24 del mes de abril de 2023.

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION
3ded
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#Y“‘“S‘fa"“‘i‘“.‘im“ SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
\"% ucaan ~ Direccién de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:02/2023
Mérida Yucatan a 12 de mayo de 2023

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 12 de mayo del afio 2023, se reunieron en el
edificio del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF), ubicado en la
calle 36 numero 354 entre 89 y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, los ciudadanos, LA. Ada G.
Concepcion Rodriguez Jiménez, Director de Servicios y Controles Internos de la Direccion General de
Comunicacién Social; Ing. Maria Leticia Mendoza Lopez, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Comunicacion Social y de la Direccién de Servicios y Controles Internos; Lic. Jessy
Suarez Pinedo, Director General de Administracion; Lic. Jesus Dolores Pech Ricalde, Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccion General de Administracion; C.P. Javier René Ku Sanchez, Director de
Recursos Humanos; Lic. Daniel Enrique Pérez Cervantes, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Recursos Humanos; C.P. Manuel Fernando Duran Lopez, en ausencia y por designacion del
Director de Transparencia y Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
segun oficio SAF/DTCA/148/2023; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y
Responsable del Archivo de Concentracién y C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la
Direccion de Auditoria al Sector Centralizado y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio DASC-145/2023, para dar constancia de la
baja documental que a continuacion se relaciona:

Nombre de la Unidad o area administrativa o Direccion General de Comunicacion Social
generadora con 10 cajas
e Direcciéon General de Administracion con
28 cajas
e Direccion de Recursos Humanos con 4
cajas
.
No.De Cajas 42 Cajas
Descripcion de la Documentacion e Direccién General de Comunicacion Social \
(Cuentas por pagar) 1\
e Direccion General de Administracion \.,\
(Adquisiciones) X
e Direccion de  Recursos Humanos ‘
(Aspirantes a la bolsa de trabajo del gobierno \\y
7\ del estado y prestacion de servicios T~
rf profesionales)

e
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

|
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3.2 metros Iinéé@sﬂ

Fecha de Sesién Ordinaria de éuprobaé_ién del 23 de marzo de 2023
inventario de baja documental

' Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracion | Dictamen nimero 11/2023; de fecha 24 de abril

de

Documental del AGEY 2023, a traves del cual se determina la procedencia
de la baja documental de los expedientes
relacionados en los inventarios de baja documental

| correspondientes.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacidn
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 11:15 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 350, afio 2002 con placas
YS-3471-D del estado de Yucatan con las 42 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion General
de Comunicacion Social, Direccion General de Administracian y Direccion de Recursos Humanos.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 11:35 horas, parti6 el
vehiculo automotor con las 42 cajas de documentacién con destino a la empresa cartonera denominada
“Industrias Dominguez Canché’, ubicada en la calle 25 numero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda
Peraza, de la ciudad de Umaén, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:50 horas, arribé a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 42 cajas de documentacién, procediéndose a la descarga de las mismas para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 12:15 horas, dio inicio el proceso de destruccién fisica de los documentos con la persona que
atendi¢ la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga

una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucién del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de |a Politica para |a Organizacidn y Conservacion de Archivgs
la Secretaria de Administracién y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a terqas\de
reciglaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

coftinuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

o
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Qunsiamsiammamas SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Anexo fotografico
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L tasumam SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Alfinalizar el vertido del ditimo documento y siendo las 17:18 horas del dia de su inicio yenpresenciadglo
asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja docum l,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 05 fojas, firmando
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Transparencia y Coordinacion de Archivos de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, segun
oficio SAF/DTCA/148/2023

En ausencia y por demg;acién del Director de

dfiguez Jiménez
s Internos dela

LA. Ada G. Concepcian
Director de Servicios y

Direccién General de’Comunicacion Social

4

C.JP. Javier René K Sanchez
Director de Recursos Humanos

A

Ing. Antonio José Naal Gil

Responsable del Archivo de Concentraciény
Jefe del Departamento de Archivos

Ing. Maria Le icia Mendoza Lopez
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién General de Comunicacion Social y de
la Direccion de Servicios y Controles Internos

Lic. Jesus Dolores Pech Ricalde
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién General de Administracion

Responsable del Archivo de Tramite de la

Direccion de Recursos Humanos \

Esta hoja de firmas corresponde al acta nimero 02/2023,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 12 de mayo de 2023.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

C.P. Juan Jo$§é Chan Quintal
ordinador adscrito a la Direccion de Auditoria
| Sector Centralizado en representacion de la
i la Contraloria General del Estado de Yucatan

WSes )

Esta hoja de firmas corresponde al acta®
correspondiente al procedimiento de baja
fecha12 de mayo de 2023,
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:03/2023
Mérida Yucatan a 17 de noviembre de 2023

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 17 de noviembre del afio 2023, se reunieran
en el edificio del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF), ubicado
en la calle 36 nimero 354 entre 69y 71 Colonia Centro, de esta ciudad de Mérida, los ciudadanos, Lic. Jessy
Suarez Pinedo, Director General de Administracion; Lic. Jesus Dolores Pech Ricalde, Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccién General de Administracion; Lic. Angel Gabriel Koh Suérez, Mtro., Titular
del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y
Responsable del Archivo de Concentracion y C.P. Juan José Chan Quintal, Coordinador adscrito a la
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental y designado en representacion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio SUBAG-131/2023, para dar constancia de la
baja documental que a continuacion se relaciona:

'No.De Cajas . e 85 Cajas

- Descripcion de la Documentacién

| Aﬁos Extremos = = 2013—”255

Nombre de la Unidad o area administrativa DirecciénGeneral&eAdministracién
- generadora

agua, predial, etc.)y Transferencias de presupuesto.

Fecha de Sesion Ordinaria de aprobaclon del 21de septlembre de 2023
_inventario de baja documental

' Cuentas por pagar, Administracion y servicios de
correspondencia, Servicios basicos (energia eléctrica, |

Total de Kiloér;amos o - o 880 kg aPFOXImadamente - o H
Total de Metros Lineales _ 3 : 6 4 metros lineales =

Fecha, numeroysentldodeldlctamendeValoraclon Dictamen numero 21/2023; de fecha 03 de-

Documental del AGEY noviembre de 2023, a través del cual se determina la
procedencia de la baja documental de los
expedientes relacionados en los inventarios de baja
documental correspondientes.

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos;\30N32,

" fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan y con el punto 6 de la Politica para la Organizggi

y Conservacion de Archivos de |la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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GOSEAND DEL ESTADD

Acta Circunstanciada de Baja Documental -

~ Siendo las 11:15 horasy en presencia de |os servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 2008 con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con las 85 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion General de
Administracion.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 11:42 horas, parti6 el
vehiculo automotor con las 85 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“Laminas de Yucatan”, ubicada en calle 10 nimero 488 entre 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh, de
esta ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 12:10 horas, arribd a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 85 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de las mismas para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 13:10 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien menciond ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacién y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del tltimo documento y siendo las 18:35 horas del dia de su inicio y en presencia\de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja docym nt l,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 04 paginas, impresas en
en ambas caras y firmando de conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Pran
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Asisten ala diligencia:

Mtro. Angel Gabrigl Koh Suarez Ing. Antonio José Naal Gil
itular del Area Coordinadora de Archives Responsable del Archivo de Concentraciony
Jefe del Departamento de Archivos

Lic. Jests Dolores Pech hicalde
: Responsable del Archivo de Tramite de la
e Administracion Direccion General de Administracion

C.P. Juan Ja&sé Chan Quintal
Coordinador adscritoala
Subsecretaria de Auditoria Gubernamental de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan

Esta hojade firmas corresponde al acta nimero 03/2023,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 17 de noviembre de 2023.



e
-2 .

A% Juntcstransfnrmemas: ’

= SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
f !HFE}?[‘ Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
' Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°21/2023

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental num.
SAF/DTCA/288/2023 de fecha 22 de septiembre de 2023 para emitir el dictamen de baja
documental que constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas
correspondiente a los afios de 2013, 2014 y 2015, se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Oue de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que
tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica
centralizada y descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,
fondos publicos, organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona
fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
Estado y los municipios; a fin de convertir estos archivos en fuentes esenciales de la
informacién acerca del presente y pasado de la vida institucional y cultural.

Il. De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado
de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es la entidad especializada en
materia de archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion
homogénea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del
Estado de Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y
largo plazo. G,

I1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fraccién | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan es el 6rgano coordinadory /
promotor del Sistema Estatal de Archivos. /

IV. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fraccion Vil y 66 de la Ley de Archivos i’
para el Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos <%=
de conservaciony no poseen valores histéricos, podran darse de baja. E
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Dictamen de Baja Documental N°21/2023

Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Articulo 33, Fraccion X; 30, Fraccion [V
y 73, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, copia del Acta de la sequnda
Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en donde se realizo el analisis, discusion vy
aprobacion del inventario en cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 72, Fraccion Vil de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizo una visita el dia 17 de octubre de 2023 para verificar la documentacion
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 14 fojas que ampara la cantidad de 376
expedientes de los afios de 2013, 2014 y 2015 contenidos en 85 cajas el cual previamente valoroy
aprobo el area generadora de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

TERCERO. Que todas las series documentales registradas en el inventario de baja corresponden
a la clasificacion y ordenacion de los expedientes contenidos en las cajas. Asimismo, los
expedientes revisados que poseen copias de documentos originales con valor administrativo,
legal y fiscal ya han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependenciay no tienen ningun valor historico para la
proteccion del patrimonio histérico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio
publico del Estado o la Federacion.

CUARTO. Oue después de verificar la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria
de Administracion y Finanzas conforme a su inventario de baja, no merecen ser incorporados al
Acervo del Archivo Histérico del Archivo General del Estado de Yucatan, o del Archivo General de
la Nacidn, ni ameritan ser digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

OUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del
Archivo de Concentracion, el Coordinador de Archivos y Titular del rea generadora de la
documentacion se encuentra en buen estado de conservacion entendiéndose asi que no
presenta danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por
contaminacion.

SEXTO. Oue derivado del anexo al acta de compulsa de archivo vencido para la baja documental
que se levanté el dia 17 de octubre de 2023 de la visita para la verificacion documental, se
recomendo elaborar un inventario por unidad administrativa que manifieste en la Ultima hoja la
leyenda del cierre para que los datos proporcionados en la leyenda coincidan con lo registrado

2de4
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f e . Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan
” Coordinacion del Archivo de Concentracion

Dictamen de Baja Documental N°21/2023

en el inventario, como son numero de fojas del inventario, niumero total de expedientes, numero
total de legajos, periodo que comprenden los expedientes propuestos para baja documental,
ntmero total de cajas y peso aproximado en kilogramos. Por tal motivo se debera considerar
esta recomendacion cuando promuevan las posteriores bajas documentales con el Archivo
General del Estado de Yucatan.

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fraccion VIl y XV de la Ley de
Archivos para el Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado de Yucatan emite el
siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de
Administracién y Finanzas correspondientes a los afos 2013, 2014 y 2015 integrado por Cuentas
por pagar, servicios basicos, transferencias de presupuesto, administracion y servicios de
correspondencia, que en totalidad se agrupan en 85 cajas con un peso aproximado de 680
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al Archivo General del Estado de Yucatan.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera
preferentemente utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental como lo dispone el Articulo
15y 34 de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No.
499-B Interior Hospital O'Horéan; al dia 03 del mes de noviembre de 2023.
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Dictamen de Baja Documental N°21/2023

LIC. KARLA GUADALUF’E&CASTILLO CANCHE
COORDINADORA
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Esta foja forma parte del Dictamen de Baja Documental nimero 21/2023 de la Secretaria de Administracion y
Finanzas del dia 03 de noviembre de 2023.
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