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Dictamen De Vaioracion Documental N°14 /2021

Que de acuerdo a los oficios de solicitud de dictamen de valoracion documental num.
SAF/DTCA/0179/2021 de fecha 12 de octubre de 2021 para la documentacion que constituye el
archivo vencido de la Secretaria de Administracién y Finanzas correspondiente a los anos de
2000 - 2012, se emite lo siguiente:

Antecedentes:

I. Que de conformidad al Articulo 1, de ia Ley de Archivos para el Estado de Yucatan que
tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacién, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica
centralizada y descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,
fondos publicos, organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona
fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
Estado y los municipios; a fin de convertir estos archivos en fuentes esenciales de la

informacion acerca del presente y pasado de la vida institucional y cultural.

IR De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos para el Estado
de Yucatan, el Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

[1. De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Frac. | de la Ley de Archivos para el
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado es el 6rgano coordinador y promotor
dei Sistema Estatal de Archivos.

V. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Frac. Vil y 66 de la Ley de Archivos para el r
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean [ |/
apjicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos !

onservacion y no posean valores historicos, podran darse de baja. |
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Dictamen De Vaioracion Documental

Considerandos:

[ Conforme al inventario de baja documental proporcionado por la Secretaria de
Administracién y Finanzas que fue previamente valorado y aprobado por el Grupo
Interdisciplinario y las autoridades correspondientes.

I Después de haber realizado la verificacion de la documentacion dictaminada y depurada
por la Secretaria de Administracién y Finanzas conforme a su inventario de baja
documental, no merecen ser incorporados al Acervo del Archivo Historico del AGEY, o del
Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser digitalizados ni microfilmados.

(. Que los expedientes revisados que poseen copias de documentos originales con valor
administrativo, legal y fiscal ya han prescrito su vigencia documental tal y como lo indica
el Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia. Asimismo, no tienen ningun
valor historico para la proteccion del patrimonio histdrico del pais, o para la
administracion de los bienes del dominio publico del Estado o la Federacion.

En virtud de lo sefalado anteriormente y en apego a la normatividad vigente se emite el
siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Se dictamina la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de
Administracién y Finanzas correspondientes a los afios 2000 - 2012 integrado por, Cuentas por
pagar sobre deducibles y siniestros, entrega recepcion, informes de labores, solicitudes de
consulta, pélizas de sequro, érdenes de pago, licitaciones, comprobacién de gastos médicos,
expedientes de siniestros, que en totalidad se agrupan en 163 cajas con un peso aproximado de
1304 kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de

dicha Dependencia, el cual han entregado al AGEY.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera dar
cumplimiento a cualquiera de los 2 articulos de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, que a
la letra senalan:

Artilo 15.- Los Sujetos Obligados en el proceso de baja documental deberan preferentemente
r criterios de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar dichos documentos.
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Articulo 34.- Los Sujetos Obligados, como entes publicos del ambito estatal y municipal,
deberan implementar el criterio de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar los
documentos que se determine sean dados de baja documental. Por su parte se deberan
implementar politicas a fin de lograr una economia sustentable de papel.

La donacioén a la que se refiere el parrafo anterior se hara a la Comision Nacional de Libros de
Texto, donde se ocuparé dicho reciclaje a fin de promover temas educativos y de interés social.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No.
499-B Interior Hospital O'Horan; al dia 28 del mes de octubre de 2021.

SALOMA DE A PAZ ANGULO SUAREZ
DIRE
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA )
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:01/2022
Mérida Yucatan a 28 de abril de 2022

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo 12:00 horas del dia 28 de abril del afio 2022, se reunieron en el
edificio de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF), ubicada en la calle 86 #439C x 58y 61 Centro,
de esta Ciudad de Mérida, los ciudadanos, Lic. Jessy Suarez Pinedo, Director de Servicios Internos; Jesus
Dolores Pech Ricalde, Responsable de Archivo de tramite de la Direccion de Servicios Internos; Mtro. Angel
Gabriel Koh Suarez, Titular del Area coordinadora de archivos; C.P Manuel Fernando Duran Lépez
Responsable del Archivo de concentraciony Encargado del Departamento de Archivos y C.P. Suemy Rubi
Araujo Pineiro, Contralor Interno asignado a la Secretaria de Administracion y Finanzas, para dar

constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

l‘ Nombre de la Unidad o area administrativa | Direccion de Servicios Internos
generadora
i d
 No.De Cajas . 163 Cajas
_ﬁ}escripcién de la Documentacion Cuentas por pagar, expedientes de seguros y
; siniestros y otros.
Fechas Extremas 2000-2012
E__?étal de Kilogramos 1,304 Kg aproximadamenté
 Total de Metros Lineales 41 metros lineales
| Fecha de Sesiéon Ordinaria de aprobacion del | 23 de marzo del 2022
! inventario de baja documental.

' Fecha, niumero y sentido del dictamen de Valoracion Dictamen No. 14/2021; con fecha 28 de octubre del
. Documental del AGEY 2021, a través del cual se dictamina la baja de los |
documentos de archivos que dieron motivo a la '

\\\ ' correspondiente acta. '
AN\N @
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI 'y 56 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion |y articulo 72 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y con el apartado 6 de la Politica parala

Organizacién y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Porlo cual y siendo las 14:00 horas, del dia 28 de abril del 2022 y estando en lasinstalaciones de laempresa
cartonera denominada “Laminas de Yucatan®, ubicada en la calle 10 nimero 488 por 49 y 51 de la colonia
San Marcos Nocoh de la ciudad de Mérida, Yucatan, se procede ala eliminacion de ladocumentacion arriba
mencionada mediante su disolucion en una mezcla de agua y quimicos, a fin de su reciclaje.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de

reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico de la presente diligencia. \

Anexo fotografico

F-PL-0CA-20-R00
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Siendo las 15:00 horas, del dia 28 de abril del 2022 de su inicio, se da por concluida la presente diligencia
de baja documental, levantandose para debida constancia la presente acta, que consta de 4 fojas,

firmando al margen y al calce los que en ella intervienen.

Asisten a la diligencia: /

y
P
Vil

7 ST

s
/ y
P /

L/Mtro.Angt:{I Gabriel Koh Suarez NG  Lic. arez Pinedo
Titular del Area Coordinadora de Archivos irector de Servicios Internos

i

C.P Manuel Fer o'Duran Lopez
Responsable del Archivo de Concentraciony
Encargado del Departamento de Archivos

Lic. Jesus Dolores Pech Ricalde C.P. Suemy raujo Pineiro
Responsable de Archivo de Tramite de la Contralor Interradsignado a la Secretaria de
Direccion de Servicios Internos Administracion y Finanzas
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Dictamen De Baja Documental N°10/2022

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacién documental ndm.
SAF/DTCA/120/2022 de fecha 26 de julio de 2022 para emitir el dictamen de baja documental
que constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas
correspondiente a los afos de 2001, 2005 - 2014, se emite |o siguiente:

Antecedentes:

1.

Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion vy
conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracién publica
centralizada y descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,
fondos publicos, organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona
fisica 0 moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
Estado y los municipios; a fin de convertir estos archivos en fuentes esenciales de Ia
informacion acerca del presente y pasado de la vida institucional y cultural.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de Ia Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacién y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatéan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fracc. | de Ia Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado es el 6rgano coordinador y promotor
del Sistema Estatal de Archivos.

Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fracc. VI y 66 de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no posean valores histéricos, podran darse de baja.

En cumplimiento a lo establecido al Articulo 75 de la LLey de Archivos del Estado de
Yucatan, el sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos
en el catalogo de disposicion documental hayan prescrito y que la documentacion no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental.
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Considerandos:

PRIMERO. Que la solicitud de visita para la verificacion documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta copia del inventario de baja, mismo que contiene las firmas
autografas de las autoridades que lo validan conforme al Art. 33, Frac. X y 30, Frac. IV de la Ley
de Archivos del Estado de Yucatan. Sin embargo, para las préximas solicitudes sera necesario
enviar anexo del inventario en original y considerar en el cierre del mismo la firma del VoBo del
Titular del Area Generadora de la Documentacion de conformidad al Art. 73, Frac. 1V de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatéan; asi como la copia de la minuta o acta de reunidn ordinaria o
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en la cual en cumplimiento a lo dispuesto por el Art.
72, Frac. Vil de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, apruebe el inventario en comento.

SEGUNDO. Que se realiz6 una visita el dia 09 de agosto de 2022 para verificar la documentacion
conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 12 fojas que ampara la cantidad de 165
expedientes de los afos de 2001, 2005 - 2014 contenidos en 36 cajas el cual previamente valoro
y aprobo las areas generadoras de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las
autoridades correspondientes de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

TERCERO. Que todas las series documentales registradas en el inventario de baja corresponden
a la clasificacion y ordenacion de los expedientes contenidos en las cajas. Asimismo, los
expedientes revisados que poseen copias de documentos originales con valor administrativo,
legal y fiscal ya han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica el
Catalogo de Disposicion Documental de la dependencia y no tienen ningun valor.histdrico para la
proteccion del patrimonio histérico del pais, o para la administracion de los bienes del dominio
publico del Estado o la Federacién.

CUARTO. Que después de verificar la documentacién dictaminada y depurada por la Secretaria
de Administracion y Finanzas conforme a su inventario de baja, no merecen ser incorporados al
Acervo del Archivo Historico del AGEY, o del Archivo General de la Nacién, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja. ?

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el inventario de baja por los Responsables
de los Archivos de Tramite, Responsable del Archivo de Concentracion y el Coordinador de
Archivos se encuentra en buen estado de conservacién entendiéndose asi que no presenta
danos por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario por contaminacion. /

2de4
F-PR-DDD-03R00



SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO DEL

Juntos transformemos
;% n ESTADO
“ Yucatan Coordinacion del Archivo de Concentracion o
. Direccién del Archivo General del Estado de Yucatan OERTTH
Dictamen De Baja Documental N°10/ 2022

En virtud de lo senalado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fracc. VIl y XV de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas correspondientes a los anos 2001, 2005 - 2014 integrado por
Asesoria y capacitacion a personal de las dependencias y entidades, induccién al gobierno y
eventos, capacitacién, comisiones, logistica de capacitaciéon, reconocimiento por
antigiiedad, convenios, manuales de capacitacion, lineamientos de capacitacion, tableros de
conduccion, seguimiento del PAC, reporte mensual, sistema de calidad, requisiciones,
constancias de capacitacién, lista de asistencia de capacitaciones, proyectos de
competencia técnica, programa anual de capacitacion, evaluacion diagndstica, indicadores
de capacitacion, presupuesto de capacitacion, cursos de desarrollo humano, diplomados,
practicas profesionales, facturas, servicio civil de carrera, competencia, planeacion y
presupuesto, evaluaciéon del desempeiio, evaluacion de satisfaccion, perfil de puestos,
certificados acreditados de bachiller, estadias UTM, catalogos de cursos, cuentas por pagar ,
fondo fijo, actos e instrumentos juridicos, érganos de gobierno, que en totalidad se agrupan
en 36 cajas con un peso aproximado de 288 kilogramos, que se consigna en el inventario
correspondiente realizado por personal de dicha Dependencia, el cual han entregado al AGEY.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera dar
cumplimiento a cualquiera de los 2 articulos de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, que a
la letra sefalan:

Articulo 15.- Los Sujetos Obligados en el proceso de baja documental deberan preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar dichos documentos.

Articulo 34.- Los Sujetos Obligados, como entes publicos del ambito estatal y municipal,
deberan implementar el criterio de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar los
documentos que se determine sean dados de baja documental. Por su parte se deberan
implementar politicas a fin de lograr una economia sustentable de papel.

La donacion a la que se refiere el parrafo anterior se hara a la Comision Nacional de Libros de
Texto, donde se ocupara dicho reciclaje a fin de promover temas educativos y de interés social.
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Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No.
499-B Interior Hospital O'Horan; al dia 20 del mes de septiembre de 2022.

LIC. RODRUS0 ISAIAS GONZALEZ SOZAYA
DIRECTOR
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA _
ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:02/2022
Mérida Yucatan a 05 de octubre de 2022

En la ciudad de Mérida, Yucatan; siendo las 11:00 horas del dia 05 de octubre del afio 2022, se reunieron en
el edificio del Archivo de Concentracion de la Secretaria de Administraciony Finanzas(SAF), ubicadoenla
calle 36 nimero 354 entre 63 y 71 Colonia Centro, de esta Ciudad de Mérida, los ciudadanos, Lic. Bernardo
Garza Garcia, Mtro., Director General de la Unidad de Asesores; Ing. Rubén Moisés Canul Alcocer,
Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de Asesores; Lic. Giovanna Paula Bacelis Medina,
Subsecretaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional; Lic. Sandivel Duarte Alcocer,
Responsable del Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Innovacion, Mejora Regulatoria y Eficiencia
Institucional; Lic. Ada G. Concepcién Rodriguez Jiménez, Directora de Servicios y Controles Internos de la
Direccion General de Comunicacién Social; Ing. Maria Leticia Mendoza Lopez, Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion General de Comunicacion Social y de la Direccion de Servicios y Controles Internos;
Mtro. Angel Gabriel Koh Suarez, Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing. Antonio José Naal Gil, N
Responsable del Archivo de Concentracion y Jefe del Departamento de Archivos y C. José Luis Martin \

Escobedo, auditor adscrito a la Direccion de Auditoria al Sector Centralizado y designado en \
representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el oficio DASC- =
995/2022, para dar constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona: ;

e Direccion General de Comunicacion Social

Nombre de la Unidad o area administrativa | ¢ Unidad de Asesores I
generadora e Subsecretaria de Innovacion y Mejora 1\\
Regulatoria |\

|

|

! No. De Cajas | e Unidad de Asesores con 2 cajas i}
? i e Subsecretaria de Innovacion y Mejora
" Regulatoria con 23 cajas ‘
e Direccion General de Comunicacion Social
con 11 cajas
Total: 36 cajas

|
Descripcion de la Documentacion Asesoria y capacitacion a personal de las
dependencias y entidades, induccién al gobierno y
eventos, capacitacion, comisiones, logistica de
capacitacion, reconocimiento por antigliedad,
convenios, manuales de capacitacion, lineamientos
de capacitacion, tableros de conduccion, | \
seguimiento del PAC, reporte mensual, sistema de %ﬁz\
calidad, requisiciones, constancias de capacitacion,
lista de asistencia de capacitaciones, proyectos de-

-

competencia  técnica, programa _ anual e/
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capacitacién, evaluacion diagnostica, indicadores
de capacitacion, presupuesto de capacitacion,
cursos de desarrollo humano, diplomados, practicas
profesionales, facturas, servicio civil de carrera,

competencia, planeacion y presupuesto, evaluacion
del desempeno, evaluacion de satisfaccion, perfil de
puestos, certificados acreditados de bachiller,
estadias UTM, catalogos de cursos, cuentas por

pagar, fondo fijo, actos e instrumentos juridicos,
I B - organos de gobierno.
Fechas Extremas 2001, 2005-2014

Total de K'iilogra_r;asm

288 kg apro;maa:amente

| Total de Metros Lineales 9 metros Iiheales

?WFecha“d"e— Sesién Ordinaria de aprobacion del | 19 de julio de 2022 o B 7 &
_inventario de bajadocumental N , o o >
Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracién Dictamen numero 10/2022; con fecha 20 de

Documental del AGEY septiembre de 2022, a través del cual se dictamina la
baja de los documentos de archivo descritos en la

= BEREE e oS _ presenteacta. % EE 8l \
Lo anterior con fundamento en los articulos 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 52, \) \
fraccion |, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatéan y con el punto 6 de la Politica para la Organizacion \

y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Siendo las 11:15 horas y en presencia de los servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedid a cargar el vehiculo automotor tipo camioneta de la marca Chevrolet, modelo Silverado con
placas YN-9507-B del estado de Yucatan con las 36 cajas pertenecientes a las unidades administrativas
mencionadas.

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 11:35 horas, parti¢ el

vehiculo automotor con las 36 cajas de documentacion, con destino a la empresa cartonera denominada
"Industrias Dominguez Canché’, ubicada en la calle 25 nimero 104 entre 12 y 16A de la colonia Cepeda N\"%
Peraza, de la ciudad de Uman, Yucatan, misma cuyo objeto, segin manifesté la persona que se identifico

como empleado de la mencionada empresa y que recibio la documentacion para la baja documental, es la
fabricacion de laminas de carton con aprovechamiento en reciclados de papel y cartén y destruccid

archivos muertos de instituciones gubernamentales a nivel federal y estatal, asi como, particulares.

F-PL-OCA-20-R00
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Posteriormente y siendo las 12:05 horas, arrib¢ a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 36 cajas de documentacién, procediéndose a la descarga de las cajas de documentacion para dar
inicio a la baja documental.

Siendo las 12:30 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien mencion¢ ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente

serreciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico de la presente diligencia.

Anexo fotografico
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

Al finalizar el vertido del tltimo documento y siendo las 17:00 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 5 fojas, firmando de com‘orm@

al margeny al calce los que en ella intervinieron.
%

Asisten a la diligencia:

/ ) Ing. Antonio José Naal Gil
Mtro. Angel Gabriel Koh Suarez Responsable del Archivo de Concentraciony
Titular del Area Coordinadora de Archivos Jefe del Departamento de Archivos

A

P
LAY
s /
Ing. Rubén Moisés Canul Alcocer
Lic. Bernardo Garza Garcia, Mtro., Director Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad
General de la Unidad de Asesores de Asesores
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Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan

Dictamen de Baja Documental N°19 /2022

Que de acuerdo al oficio de solicitud de visita para la verificacion documental num.
SAF/DTCA/253/2022 de fecha 06 de diciembre de 2022, para emitir el dictamen de baja
documental que constituye el archivo vencido de la Secretaria de Administracion y Finanzas
correspondiente al afio de 2014, se emite lo siguiente:

Antecedentes:

l. Que de conformidad al Articulo 1, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan que tiene
por objeto establecer los principios bases generales para la organizacion vy
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, Ayuntamiento, dependencias de la administracion publica
centralizada y descentralizada estatales y municipales, partidos politicos, fideicomisos,
fondos publicos, organismos auténomos, sindicatos, asi como de cualquier persona
fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos 0 realice actos de autoridad en el
Estado y los municipios; a fin de convertir estos archivos en fuentes esenciales de la
informacion acerca del presente y pasado de la vida institucional y cultural.

Il De conformidad con lo establecido en el Articulo 115, de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, el Archivo General del Estado es la entidad especializada en materia de
archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de
archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado de
Yucatan, con el fin de salvaguardar la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo.

I, De conformidad a lo dispuesto por el Articulo 116, Fracc. | de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado es el érgano coordinador y promotor
del Sistema Estatal de Archivos.

IV. Con base a lo estipulado en los Articulos 24, 33 Fracc. VIl y 86 de la Ley de Archivos del
Estado de Yucatan, los documentos de archivo que segun las normas que les sean
aplicables y catalogos de disposicion documental que hayan cumplido su vigencia, plazos
de conservaciony no posean valores histéricos, podran darse de baja.

V. En cumplimiento a lo establecido al Articulo 75 de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, el sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos
en el catalogo de disposicion documental hayan prescrito y que la documentacion no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental.

l1de4
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 Direccion del Archivo General del Estado de Yucatan

Dictamen de Baja Documental N°19 /2022

Considerandos:

PRIMERO. Oue la solicitud de visita para la verificacién documental de la Secretaria de
Administracion y Finanzas presenta original del inventario de baja, mismo que contiene las
firmas autografas de las autoridades que lo validan conforme al Art. 30, Frac. IV; 33, Frac. X; 73,
Frac. IV de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, copia de la convocatoria y acta de la
segunda sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en donde se solicitd el analisis y
aprobacion del inventario de baja documental en términos del Art. 72, Frac. VIl de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Que se realizé una visita el dia 14 de diciembre de 2022 para verificar la
documentacion conforme al inventario de baja integrado por el anexo de 4 fojas que ampara la
cantidad de 109 expedientes del afio de 2014 contenidos en 109 cajas el cual previamente valoro
y aprobd las areas generadoras de la documentacion, el Grupo Interdisciplinario y las
autoridades correspondientes de la Secretaria de Administraciony Finanzas.

TERCERO. Que todas las series documentales registradas en el inventario de baja corresponden
a la clasificacion y ordenacién de los expedientes contenidos en las cajas. Asimismo, los
expedientes revisados que poseen documentos en original, copia y acuse con valor
fiscal/contable ya han prescrito su vigencia documental y plazos de conservacion como lo indica
el Catalogo de Disposicion Documental de la dependenciay no tienen ningun valor histoérico para
la proteccién del patrimonio histérico del pais, o para la administracion de los bienes del
dominio publico del Estado o la Federacion.

CUARTO. Que después de verificar la documentacion dictaminada y depurada por la Secretaria
de Administracion y Finanzas conforme a su inventario de baja, no merecen ser incorporados al
Acervo del Archivo Histérico del AGEY, o del Archivo General de la Nacion, ni ameritan ser
digitalizados ni microfilmados antes de efectuar su baja.

QUINTO. Que de acuerdo a lo manifestado en el inventario de baja por el Responsable del Archivo
de Tramite, Titular del Area Generadora de la documentacion, Responsable del Archivo de
Concentracién y el Coordinador de Archivos se encuentra en buen estado de conservacion
entendiéndose asi que no presenta dafios por siniestro o que por sus condiciones implique un
riesgo sanitario por contaminacion.

2de4d
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Direccién del Archivo General del Estado de Yucatan

Dictamen de Baja Documental N°19 /2022

En virtud de lo sefialado anteriormente y en apego al Articulo 116, Fracc. VIll y XV de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan, el Archivo General del Estado emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Procede la Baja Documental de los archivos vencidos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas correspondientes al afio 2014 integrado por Cuentas por pagar
terminadas, que en totalidad se agrupan en 109 cajas con un peso aproximado de 872
kilogramos, que se consigna en el inventario correspondiente realizado por personal de dicha
Dependencia, el cual han entregado al AGEY.

Asimismo, se menciona que es responsabilidad del Sujeto Obligado proceder a la destruccion
correcta y confiable de los documentos de archivo vencidos, para la cual debera dar
cumplimiento a cualquiera de los 2 articulos de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, que a
la letra senalan:

Articulo 15.- Los Sujetos Obligados en el proceso de baja documental deberan preferentemente
utilizar criterios de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar dichos documentos.

Articulo 34.- Los Sujetos Obligados, como entes publicos del ambito estatal y municipal,
deberan implementar el criterio de reciclaje y ecologia documental a fin de reciclar los
documentos que se determine sean dados de baja documental. Por su parte se deberan
implementar politicas a fin de lograr una economia sustentable de papel.

La donaci6n a la que se refiere el parrafo anterior se hara a la Comision Nacional de Libros de
Texto, donde se ocupara dicho reciclaje a fin de promover temas educativos y de interés social.

Dada en las oficinas del Archivo General del Estado de Yucatan, con domicilio en Calle 86 No.
499-B Interior Hospital O'Horéan; al dia 16 del mes de diciembre de 2022,
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~ Direccién del Archivo General del Estado de Yucatan

Dictamen de Baja Documental N°19 /2022

»5';"
LIC. RODRIGEISAIAS GONZALEZ SOZAYA
_~ _ DIRECTOR
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

LIC. KARLA GUADALUPE CASTILLO CANCHE
COORDINADORA |
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Esta foja forma parte del Dictamen de Baja Documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas del dia
16 de diciembre de 2022.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccion de Transparenciay Coordinacion de Archivos

Acta Circunstanciada de Baja Documental

ACTA:03/2022
Mérida Yucatan a 06 de enero de 2023

En la ciudad de Mérida, Yucatan: siendo las 10:00 horas del dia 06 de enero del afio 2023, se reunieron en
la Bodega del Ex corraldn, ubicado en la calle 59 entre 80 y 92 Colonia Centro, a espaldas de la Ex
Penitenciaria Juarez, de esta ciudad de Mérida, los ciudadanos, C.P. Pedro Omar Patron Ballote, Director
General de Egresos; Lic. José Giovanny Gémez Pech, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion
General de Egresos; Lic. Angel Gabriel Koh Suarez, Mtro., Titular del Area Coordinadora de Archivos; Ing.
Antonio José Naal Gil, Jefe del Departamento de Archivos y Responsable del Archivo de Concentraciony
C. Carime Leodegaria Llanes, auditor adscrito a la Direccion de Auditoria al Sector Centralizado y
designado en representacion de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan mediante el
oficio DASC-004/2023, para dar constancia de la baja documental que a continuacion se relaciona:

Wombre de la Unidad o area administrativa | Direccion General de Egresos
| generadora
' No.De Cajas ' 109 Cajas
iﬁscripcién de la Documentacion Cuentas por pagar terminadas.
l
. Fechas Extremas - 06/01/2014 a 31/12/2014
Total de Kilogramos 872 kg aproximadamente
Total de Metros Lineales | 9metros lineales
Fecha de Sesion Ordinaria de aprobacién del | 06 de diciembre de 2022
_ inventario de baja documental

' Fecha, nimero y sentido del dictamen de Valoracién ' Dictamen nimero 19/2022; de fecha 16 de diciembre |
' Documental del AGEY ' de 2022, a través del cual se determina la |
' ' procedencia de la baja documental de los |
- expedientes relacionados en el inventario de baja

documental correspondiente. |

Lo anterior con fundamento en los articulas 31, fraccion VI y 55 de la Ley General de Archivos; 30, 32,
fraccion 1, de la Ley de Archivos del Estado de Yucatany con el punto 6 de la Politica para la Organizacion
y Conservacion de Archivos de la Secretaria de Administraciény Finanzas.

Siendo las 10:15 horas y en presencia de |os servidores publicos arriba citados en el predio mencionado, se
procedio a cargar el vehiculo automotor tipo camion de la marca Ford, modelo 2008 con placas YU-6886-
C del estado de Yucatan con las 109 cajas con expedientes pertenecientes a la Direccion General de
Egresos.
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Acta Circunstanciada de Baja Documental

Terminada la carga de las cajas en el vehiculo automotor mencionado y siendo las 10:45 horas, partio el
vehiculo automotor con las 109 cajas de documentacion con destino a la empresa cartonera denominada
“_4minas de Yucatan®, ubicada en la calle 10 nimero 488 por 49 y 51 de la colonia San Marcos Nocoh de la
ciudad de Mérida, Yucatan.

Posteriormente y siendo las 11:15 horas, arrib6 a la empresa cartonera mencionada el vehiculo automotor
con las 109 cajas de documentacion, procediéndose a la descarga de las mismas para dar inicio a la baja
documental.

Siendo las 11:20 horas, dio inicio el proceso de destruccion fisica de los documentos con la persona que
atendio la diligencia, quien mencioné ser empleado de la empresa, vertiéndolos al contenedor que alberga
una mezcla de agua y quimicos y que ocasionan la disolucion del papel en el vaciado, para posteriormente
ser reciclados.

Lo anterior, en términos del numeral 6.6 de la Politica para la Organizacion y Conservacion de Archivos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas y atendiendo a las recomendaciones en cuanto a temas de
reciclaje y cuidado del medio ambiente emitidas por el Archivo General de Estado de Yucatan.

A continuacion, se ilustra en el anexo fotografico la presente diligencia.

Anexo fotografico
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién de Transparencia y Coordinacion de Archivos

Al finalizar el vertido del Gltimo documento y siendo las 17:00 horas del dia de su inicio y en presencia de
los asistentes antes mencionados, se da por concluida la presente diligencia de baja documental,
levantandose para su debida constancia la presente acta, que consta de 04 fojas, firmando de
conformidad al margeny al calce los que en ella intervinieron.

Asisten a la diligencia:

A 'y Ing. Antonio José Naal Gil

// Mtro. .Angel Gaﬁri__e[‘Koh Suarez Responsable del Archivo de Concentraciony
Titutar del Area Coordinadora de Archivos Jefe del Departamento de Archivos

Responsable del
Direccion

rehivo de Tramite de la
eral de Egresos

C.Carim odegaria Llanes
Auditor adscrito a la Direcciéon de Auditoria
al Sector Centralizado enrepresentacion de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatan

Esta hoja de firmas corresponde al acta numero 03/2022,
correspondiente al procedimiento de baja documental de
fecha 06 de enero de 2023.
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