
Código Secciones

1C Legislación
2C Asuntos Jurídicos
3C Programación Organización y Presupuestación
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra pública
7C Servicios Generales
8C Tecnologías y Servicios de la Información
9C Comunicación Social
10C Control de Auditoría de Actividades Públicas
11C Programación, Información, Evaluación y Políticas
12C Transparencia y Acceso a la Información
1S Fomento y Desarrollo de las Instituciones de Asistencia Privada
2S Evaluación y Vigilancia de las Instituciones de Asistencia Privada
3S Consejo Consultivo

1C Legislación

Series
1C.10 Instrumentos    jurídicos    consensuales    (convenios,    bases    de colaboración, acuerdos, etc.)

1C.13 Diario oficial de la federación (publicaciones en el)

1C.15 Comites y subcomites de normalización

2C Asuntos Jurídicos

Series
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.13 Inspección y designación de peritos

3C Programación, Organización y Presupuestación

Series
3C.1 Disposiciones en materia de programación, organización y presupuestacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programación, organización y presupuestacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras (Organigrama)
3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización
3C.11.1 Comité de Control Interno
3C.11.2 Evaluación del Sistema de Control Interno

JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO DE YUCATÁN
Cuadro   general   de   clasificación   archivística 

Código Secciones Observaciones

Código Secciones Observaciones

Código Secciones Observaciones

Código Secciones Observaciones

Página 1 de 10



4C Recursos Humanos

Series
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.3 Expediente único de personal
4C.3.01 Expediente de personal de servicios profesionales
4C.5 Nómina de pago de personal
4C.5.01 Pago de impuestos
4C.7 Identificación y acreditación de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,etc.)
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C.22 Capacitación  continua  y  desarrollo  profesional  del  personal  de  áreas administrativas

4C.23 Servicio social de áreas administrativas
4C.29 Comité de ética
4C.30 Igualdad de género

5C Recursos Financieros

Series
5C.1 Disposiciones  en  materia  de  recursos  financieros  y  contabilidad

gubernamental
5C.5 Libros contables
5C.7 Valores financieros
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pólizas
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo fijo

6C Recursos Materiales y Obra Pública
Series

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento

6C.7 Seguros y fianzas
6C.15 Arrendamientos

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
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7C Servicios Generales

Series
7C.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
7C.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo*
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Protección civil

*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.

8C Tecnologías y Servicios de la Información
Series

8C.14 Disposiciones en materia de servicios  de información
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de información
8C.16 Administración y servicios de archivo
8C.17 Administración y servicios de correspondencia
8C.21 Instrumentos de consulta

10C Control y Auditoría de Actividades Públicas

Series
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría
10C.3 Auditoría
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega – recepción

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Series
11C.1 Disposiciones en materia de planeación, información, evaluación y políticas
11C.16 Informe de labores
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores
11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad

12C Transparencia y Acceso a la Información

Series
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información

12C.4 Unidad de transparencia
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12C.5 Comité de transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la información
12C.10 Sistemas de datos personales
12C.11 Institutos de acceso a la información

1S Fomento y Desarrollo de las Instituciones de Asis tencia Privada
Series

1S.1 Disposiciones en materia de Fomento y Desarrollo de las Instituciones de Asistencia Privada

1S.2 Programas y proyectos en materia de Fomento y Desarrollo de las Instituciones de Asistencia 
Privada

1S.3 Solicitudes de constitucion de las Instituciones de Asistencia Privada
1S.4 Expedientes de las Instituciones de Asistencia Privada
1S.4.01 Cartas de acreditación de las Instituciones de Asistencia Privada
1S.4.02 Declaratorias
1S.4.03 Planes de trabajo Cuanto tiempo deberia conservarse si no se llega a constituir

1S.5 Programa anual de trabajo de las Instituciones de Asistencia Privada
1S.6 Orientación, ayuda y asesoría en materia de asistencia privada
1S.6.01 Capacitación a las Instituciones de Asistencia Privada
1S.7 Solicitudes de apoyo de las Instituciones de Asistencia Privada
1S.8 Registro estatal de las Instituciones de Asistencia Privada

2S Evaluación y Vigilancia de las Instituciones de Asi stencia Privada
Series

2S.1 Disposiciones en materia de Evaluación y Vigilancia
2S.2 Programas y proyectos en materia de Evaluación y Vigilancia
2S.3 Inspección y verificación de las instituciones de Asistencia Privada
2S.4 Información de las instituciones de Asistencia Privada

3S.1 Consejo Consultivo
Series

3S.1 Expediente del Consejo Consultivo
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