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SECCIONES COMUNES
Codigo Seccion ...
= = Descripcion
1C Legislacion
Series
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a Legislacion Vigente

1C.3 Leyes Leyes aplicables en materia de vivienda y relativos al Derecho de preferencia, aplicables en materia de vivienda
1C.4 Codigos Codigos relativos para la ejecucion de la Ley de vivienda.
1C.6 Decretos Decretos relativos y aplicables en materia de Vivienda
1C.7 Reglamentos Reglamentos que regulen las actividades en materia de vivienda
1C.9 Circulares Circulares
Solicitud, anexos de la solicitud, oficios diversos relacionados a Contratos de Proveedores, Renovacion de Contratos,
S . convenios de colaboracion, de adhesion ante instancias federales, convenios de financiamiento. Acuerdos tomados
Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de . ) . . ; - .
1C.10 -, con particulares, integrantes de ejidos. contratos de hipoteca, de arrendamientos, de obra publica, convenio de
colaboracion, acuerdos, etc.) L . . . L e .
colaboracion, de cooperacién, de indemnizacion, de reconocimiento de adeudo, modificatorio, de reestructura,
transaccional. Contrato de Prestacion de servicios.
1C.1 Resoluciones Resoluciones emitidas por las autoridades relacionadas a vivienda
Cadigo Seccion ...
— Descripcion
2C Asuntos Juridicos
Series
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
2C.3 Registro y certificacién de firmas Solicitudes a Fedartarios Publicos para la certificacion de firmas de particulares en diversos documentos
Comparecencias, Oficios ante Tribunales agrarios, laborales, Juzgados Federales o Estatales, Fiscalia General del
. . . Estado, Fiscalia General de la Republica y diversas dependencias de materia legal, fiscal, administrativa, por
2C.5 Actuacionesy representaciones en materia legal L ) » L . . . . L _
solicitudes de informacion, Solicitud de la dependencia o autoridad, oficios solicitud informacion, respuestas, oficio
de contestacién autoridades.
. . ] Oficios y documentos relacionados a apoyo a diversas Direcciones en asesoria para la solucion de asuntos legales.
2C.6 Asistencia consultay asesorias . . .
Apoyo en regularizacion de terrenos con asentamientos irregulares
. . . Dictamenes, Informes, Revision de los estudios, impactos ambientales, opiniones de las factibilidades de uso de
2C.7 Estudios, dictamenes e informes L . . - .
suelo, en lareserva territorial del Instituto por SEDUMA y Direccion de Desarrollo Urbano de Mérida.
Demandasy procesos legales en contra del lvey, Notificacion de la autoridad, escrito de demanda, documentacion
anexa a la demanda, oficios de solicitud de informacidn a las diversas Direcciones y Departamentos, oficios de
2C.8 Juicios contrala dependencia bloqueos o desbloqueos en su caso, oficios de respuestas, contestacion de la demanda, memoriales diversos de la
continuidad del procedimiento, pruebas, nombramiento de peritos, oficios de solicitud de pago a peritos, recursos,
sentencia.
Demandasy procesos legales interpuestos por el lvey, Demanda interpuesta, documentos que son sustento de la
L . demanda, oficios de solicitud de informacion a las diversas Direcciones y Departamentos, oficios de bloqueos o
2C.9 Juicios de la dependencia . . ; . -
desbloqueos en su caso, oficios de respuestas, contestacion de la demanda, memoriales diversos de la continuidad
del procedimiento, pruebas, nombramiento de peritos, oficios de solicitud de pago a peritos recursos, sentencia.
Juicios de Garantias en los que sefalan al IVEY como autoridad responsable, amparos directos, amparos indirectos,
interpuestos por el IVEY., Notificacidn de la autoridad, escrito de demanda, documentacién anexa a la demanda,
2C.10 Amparos oficios de solicitud de informacion a las diversas Direcciones y Departamentos, oficios de bloqueos o desbloqueos en

su caso, informe justificado, informe previo, memoriales diversos de la continuidad del procedimiento, pruebas,
nombramiento de peritos, oficios de solicitud de pago a peritos, recursos, sentencia.
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Escritos, Oficios, Documentos relacionados a los procesos legales interpuestos por el Instituto ante resoluciones

2C.N Interposicion de recursos administrativos - .
administrativas desfavorables
2C.12 Opiniones técnico juridicas Oficios y Documentacion referente al apoyo y coordinacion de opiniones tecnico juridicas
2C.13 Inspecciony designacién de peritos Reportes de inspecciones oculares
2C.15 Notificaciones Notificaciones, Oficios emitidos conforme alo dispuesto al articulo 4, Fracc. XVl de la Ley de Vivienda
) . Correspondencia, Oficios, Cartas, que expresen inconformidad interpuestos ante el IVEY, oficio o escrito de solicitud,
2C.16 Inconformidadesy peticiones . . . - . -
oficios requiriendo informacion, oficios de contestacion.
Actos Sancionados por la fiscalia General del Estado o la Fiscalia General de la Republicay que vaya en contra de los
. intereses del IVEY o en su personal, denuncias, querellas.Solicitud de la Direccion o Departamento, documentacion
2C.17 Delitosy faltas . . ) - L .
soporte, oficios de bloqueo o desbloqueo, denuncia o querella, memoriales de continuidad del procedimiento, oficios
diversos de solicitud de informacién.
Quejas interpuestas por actos del IVEY y solicitudes realizadas ante el IVEY, Notificacién de la autoridad, memorial de
2C.18 Derechos humanos queja, oficios de solicitud de informacion, respuestas a las solicitudes, memorial de contestacion ala autoridad,
resolucion
Codigo Seccion . ..
= — = Descripcion
3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
Series
3C.1 Disposiciones en materia de programacion Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
3C.4 Programa anual de inversiones UBPS
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales Informacion de los diversos programas
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales Informacion de los diversos programas
3C.7 Unidades basicas de presupuestacion Presupuesto solicitado a instancias federales
. . ) o Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos, relacionados a materia de calidad, mejora continuay organizacién, Normas
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion IS0
. o Programasy proyectos en materia de calidad, mejora continuay organizacién. Acciones Correctivas, Preventivas,
3C.9 Programasy proyectos en materia de organizacion ; -
Mejoray No Conformidades
3C.1 Integracion y dictamen de manuales de organizacion Manual de Control Interno, Manual de Identidad, Reglamento Interno
Integraciony dictamen de manuales, normasy lineamientos, de L
3C.12 9 y . y Manual de mapas de procesos, Manual de procedimientos
procesosy procedimientos
e . . - . Calidad y Mejora Continua, Certificaciones de Calidad y Mejora Continua, Procesos Casa Digna, Encuestas a Usuarios,
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos yrel . . . . y el 9
Manual de Calidad, Minutas de Trabajo, Perfil de Puestos.
. ., Informacion de los programas. Presupuesto por indicadores. Proyectos estrategicos al incremento de activos de
3C.18 Programasy proyectos en materia de presupuestacion
terrenos.
3C.20 Evaluaciony control del ejercicio presupuestal Control del Ejercicio Presupuestal
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Cadigo Seccion ..
Descripcion
4C Recursos Humanos
Series
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
Documentacion del Expediente del Personal Solicitud de Empleo o Curriculum, Acta de Nacimiento, Ultimo Certificado
de Estudios, Credencial de Ine, Curp. Comprobante Domiciliar, Cartas de Recomendacién, No. de Afiliacién al Imss,
4C.3 Expediente Unico de personal Registro Federal de Contribuyentes, Fotografia Tamafo Infantil, Aviso de Retencion del Infonavit. Documentacion de
Pensiones Alimenticias, Liquidaciones de Empleados, Finiquitos, Contrato Apertura de Cuenta para pago de Nomina.
Formato de alta de empleados y prestadores de servicios.
4O Registro y control de puestos y plazas Plantillas, Licencias, Cambios de Adscripcion, Nombramientos. Nombramientos, Organigramas, Tabulador de Sueldos
’ y Plantillas, Reportes de Altas y Bajas del Personal.
o Nomina, Recibos de la Némina, Justificaciones de Incidencias Relacionadas con la Némina, Cambio de Categoria,
4C.5 Nomina de pago de personal Aumento de Salario y Altas. Liquidacién Obrero Patronal, Glosa IMSS, Altas ante el IMSS, Bajas ante el IMSS,
Modificaciones de Salario ante el IMSS, INFONAVIT, Declaracién de Prima de Riesgo, Cartas de Subsidio al Empleo.
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal Bolsa de Trabajo (Solicitud de Empleo o Curriculum)
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal Solicitud de la Credencializacion al Personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, Tarjetas de entraday salida, oficios de vacaciones, dias inhabiles, licencias, incapacidades. Programacion de Fechas,
4C38 incapacidades, etc.) Incapacidades por Enfermedad General, Incapacidades por Riesgo de Trabajo.
4C.9 Control disciplinario En Base a Normatividad, Exhortos, Sanciones, Actas Administrativas, Llamadas de Atencion.
Descuentos de Prestaciones, Solicitud de Informacién para Juicios, Cedula de Notificaciones de Fonacot, Solicitud de
4C.10 Descuentos Descuentos.
4C.M Estimulos y recompensas Estimulos al Personal.
4C.17 Jubilacionesy pensiones Personal Proximo a Jubilacion y Pension
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el Eventos(Convivio Navidefio y Aniversario del lvey, Reconocimiento por Antigliedad, Entrega de Vales de Pavo)
4c.21 trabajo Circulares, Donaciones o Aportaciones.
Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de  |Capacitacion Continua a Todo el Personal, Cursos de Capacitacion, Formatos de Diagnéstico de Necesidades de
4c.22 areas administrativas Capacitacion.
4(C.23 Servicio social de dreas administrativas Solicitud para Realizar Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias
4C.26 Expedicion de constanciasy credenciales

Elaboracién de Constancias para el Consulado, Guarderias, Recomendaciones, Ingresos, Cartas de Recomendacién

Area Coordinadora de Archivos

4del6



INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Cadigo

Seccion

= = Descripcion
5C Recursos Financieros
Series
501 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
Gubernamental
502 Prograr'n'as y proyectos en materia de recursos financierosy Programa anual de Presupuesto
contabilidad gubernamental
. Solicitud de pagos, Pagos, Facturas, Reembolsos, Gastos por Comprobar, Viaticos. Notificaciones IMSS-INFONAVIT,
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal _
Impuesto Sobre Nomina.
5C.13 Créditos concedidos Prestamos, Pagares
5C.15 Transferencias de presupuesto Formatos de transferencia, solicitudes
5C.16 Ampliaciones del presupuesto Oficios de Solicitud, Oficios de autorizacion de presupuesto
Copia de estado de Cuenta emitido por sistema de bancos- fichas de deposito- SPEI por transpasos entre cuentas del
5C.17 Registroy control de polizas de egresos IVEY- Copia de oficios por depdsitos extraordinarios- copia del servicio de traslado de valores- arqueo de caja-
reporte de cobranza- afo
SPEI por traspasos para pago a proveedores y acreedores o péliza cheque- facturas- orden de servicio o de compra-
5C.18 Registroy control de pélizas de ingresos solicitud de pago- tickets de sistema de presupuesto por los momentos contables- soporte de bitacoras- control
financiero y de soporte de obra
Tickets de sistema de presupuesto por los momentos contables- copia de factura - copia de orden de servicio o de
5C.19 Polizas de diario compra - formato para registro de movimientos contables - copia de oficios para registros contables . Movimientos de
carteray su soporte
5C.20 Compras directas Compras
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos Garantias, Pélizas y otros documentos relacionados solicitados a los prestadores de servicios publicos
Copia de Pdlizas de Cheques, certificacion de cheque, Cancelacion de Cuenta de cheques, Modificaciones de cuenta,
5C.22 Control de cheques solicitud de cheques, Apertura de cuenta, Baja y/o sustitucion de firmas para autorizacion de cheques,Cierre de
cuenta bancaria,
5C.23 Conciliaciones Conciliacion Bancaria - Estados de Cuenta - Auxiliar de banco - Conciliacion de Activo Fijo
. . Estados e informes contables - notas a los estados financieros- estados e informes presupuestales- estados e
5C.24 Estados financieros . .
informaes programaticos
5C.25 Auxiliares de cuentas Aperturas de cuentas, Estados de cuentas, Conciliaciones, Documentos Bancos
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Oficios
5C.27 Fondo fijo Solicitud de Fondo Fijo, Reembolsos de fondo fijo- copia de recepcién de fondo fijo, Oficios de entrega de fondo fijo.
5C.28 Pago de derechos Oficios de solicitud, Comprobantes de pagos
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Cadigo Seccion ..
5 ey Descripcion
6C Recursos Materiales y obra publica
Series
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, .
6C.1 P L . P Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
conservacion y mantenimiento
Programasy proyectos en materia de recursos materiales, obra L . . L )
6C.2 } g' yproy ., L Oficios de Solicitud de Programas, Oficios de solicitud de recursos materiales
publica, conservacidn y mantenimiento
6C.3 Licitaciones Procedimientos de Licitaciones, Expedientes Unicos,
6C.4 Adquisiciones Procedimientos de Adquisiciones, Expedientes Unicos
6C.7 Segurosy fianzas Seguros contratados. Fianzas
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica Oficios de Continuidad y vigilancia de obra - Oficios de Solicitud de reparacion y mantenimiento de edificios
6C.14 Registro de proveedoresy contratistas Registros de Proveedores, Expediente de Proveedores
6C.15 Arrendamientos Contratos de arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
Solicitudes de Alta - Solicitudes de Baja - Facturas de Activo Fijo por ano - Dictamenes de Baja - Revisiones Fisicas -
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles Oficios, Resguardos vigentes, Resguardos cancelados, Traspasos de Activos, Procesos de Baja de Activo Fijo.
Conciliaciones.
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles Solicitudes de Alta - Solicitudes de Baja - Escrituras - Dictamenes de Baja - Revisiones Fisicas - Oficios
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles Formatos de transferencia, solicitudes
6C.22 Control y sequimiento de obras y remodelaciones Oficios de Continuidad y vigilancia de obras de mantenimiento y remodelacién
Comitésy subcomités de adquisiciones, arrendamientos ) . L - - S
8C.23 serviciosy g y Expedientes de Comité de Adquisiciones, Actas de Comités. Oficios de Invitacion.
6C.25 Comité de obra publica Expedientes de Comité de Obra Publica, Actas de Comités. Oficios de Invitacion.
Cadigo Seccion ...
= Descripcion
7C Servicios Generales
Series
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a servicios de Bienes muebles e inmuebles.
7C.2 Programasy proyectos en materia de servicios generales Programas anuales de mantenimientos, programas de servicios solicitados.
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)* Pagos de Servicios basicos.
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia Solicitudes de servicio, contratos, licitaciones relacionadas a Seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion Pago de Servicio de lavanderia, Solicitud de servicios para manteles, toallas.
7C.7 Servicios de transportacion Oficios de Comision, solicitud de vuelos, servicios de transporte
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién Solicitudesy pagos de servicio, Control de telefonosy lineas de celular, Renovaciones de Telefonia.
7C.10 Servicios especializados de mensajeria Pagos de servicios de mensajeria, solicitudes de sevicios de mensajeria a otras instituciones
7C.1 Mantenimiento, conservacion e instalacioén de mobiliario* Solicitudes de mantenimiento, solicitudes de dictamenes, dictamenes de baja, Resqguardos de bienes muebles.
M L . laci6n d od Solicitudes de mantenimiento, solicitudes de dictamenes técnicos, dictamenes técnicos de baja, Resguardos de
7C.12 antenimiento, conservacion e instalacion de equipo de bienes informaticos. Servicio de Soporte, Prestamo de Equipo, Entrega de Equipo, Transpaso de mobiliario y equipo
computo* - .
de computo,Calendario y formatos de mantenimientos.
. Solicitudes de mantenimiento, solicitudes de dictamenes, dictamenes de baja, Resguardos de vehiculos, Control
7C.13 Control de parque vehicular . . . . . . -
vehicular, Bitacoras de Uso de vehiculos, Copias de Licencias de conducir vigentes
. Solicitudes de combustible, reportes de consumo de combustible, Solicitudes de vales de gasolina, pagos de
7C.14 Control de combustible .
consumo de gasolina
7C.16 Proteccion civil Manual de Proteccion Civil, Brigadas de Proteccion Civil, Rutas de Evacuacion

*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.
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Cédigo Seccion N
" e P Descripcion
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Series
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a telecomunicaciones
= . Manual de procedimientos de la Direccion Administrativa - Programa Anual de mantenimientos a los equipos de
8C.3 Normatividad tecnolégica
computo
8C.11 Desarrollo de sistemas solicitudes de modificacion de sistema - actualizaciones y oficios de contestacion
L Formato de bitacoras de servicio a equipos de computo (actualizaciones, mantenimiento, reparaciones)formato de
8C.12 Automatizacién de procesos . . ) . .
bitacoras de respaldo de informacidn de bases de datosy sistema de servidores
8C.14 Disposiciones en materia de Servicios de Informacion Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a servicios de Informacion
. ., . ) Oficios y documentos relacionados al proceso de implementacion de métodos y tecnicas para la organizaciony
8C.16 Administraciény servicios de archivo 9 - . . . L . -
conservacion de los archivos en el Instituto. solicitud o envio de Documentacién al Archivo de Concentracion.
8C.16.1 CGCA Cuadro General de Clasificiacion Archivistica
8C.16.2 CADIDO Catalogo de Disposicion Documental
8C.16.3 Guia de Archivo Guia Simple de Archivo
8C.16.4 Programa anual de desarrollo archivistico Programa anual de Desarrollo Archivistico
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia Control de nimero de Oficios de entraday salida de Oficialia de Partes. (libreta o/y base de datos.
. . . . Formatos de bajay cambios de inventarios y/o resguardo- formatos de prestamos y asignaciones de equipos al
8C.21 Instrumentos de consulta(inventarios en materia de archivos) . . .,
personal activo- formatos de encuestas de satisfaccion
8C.25 Servici duct Int teint ; solicitudes de modificacién de sistema - actualizaciones y oficios de contestacion, Servicios de Internet, Programas
’ erviclosy productos en Internet € intrane Federales de Servicios de Internet
Cadigo Seccion ...
— = Descripcion
9C Comunicacion Social
Series
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a Medios de Comunicacién y Comunicacion Social
. o Informacidn de trabajos de promocion del Instituto, Elaboracidn de revistas, folletos. Solicitudes de ronda de medios
9C.b Publicidad institucional S - . o
de comunicacion social del Gobierno del Estado, Difusiones.
9C.14 Actosy eventos oficiales Reportes de giras
9C.16 Invitacionesy felicitaciones Invitaciones, Felicitaciones, Agradecimientos
Cadigo Seccion ...
— — — Descripcion
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
Series
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a Control y Auditorias
10C.3 Auditoria Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.4 Visitadurias Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.5 Revisiones de rubros especificos Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.7 Participantes en comités Invitaciones - Actas - Registros - Documentacion
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas Cartas - Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones Cartas - Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones. Atencion Ciudadana.
10C.12 Inconformidades Oficios - solicitudes - Dictamentes - Actas - Contestaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales Copia de Declaraciones
10C.15 Entrega - recepcion Carpeta de entrega - recepcion de cada departamento
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Cadigo Seccion ..
" ” Descripcion

11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Series
11C. Slsgl?tsi:;fnes en materia de planeacion, informacion evaluacion Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a Planeacion, Evaluacion e Informacion.
11C.7 Programas a mediano plazo Documentos, Reportes e informes del programa operativo anual
11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités) Invitaciones a grupos externos
11C.16 Informe de labores Documentos, Reportes, Informes relacionados con los logros y avances alcanzados por el Instituto
11C.18 Informe de gobierno Documentacion relacionada para la integracion del Informe de Gobierno Estatal
11C.19 Indicadores Informes de Indicadores - Solicitudes de mejoras
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad Informes de Indicadores - Solicitudes de mejoras
Codigo Seccion oy

Descripcion

12C Transparenciay Acceso a la Informacion

Series
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a lainformacién Leyes, Decretos, Normas, Reglamentos relacionados a
12C.2 Programasy proyectos en materia de acceso a lainformacion Documentacion relativa al cumplimiento con los programas y proyectos senalados por el INAIP
12C.3 Programagy proyectos en materia de transparencia y combate a Documentacién relativa al cumplimiento con los programas y proyectos sefalados por el INAIP

la corrupcién
12C.4 Unidad de transparencia Atenciony desarrollo a todo lo relacionado a acceso a la informacion
12C.5 Comité de transparencia Documentacion relacionada al Comité de Transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a lainformacién Solicitudes de Informacion.
12C.7 Portal de transparencia Publicacionesy Actualizaciones de la informacion publica obligatoria
12C.8 Clasificacion de informacion reservada Documentacion Clasificada de acuerdo al art. 101 de la ley general de Transparencia
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial Clasificacion de datos confidenciales
12C.10 Sistemas de datos personales Documentacion relacionada al cumplimiento de normasy procedimientos en materia de datos personales
12C.1 Institutos de acceso alainformacion Documentacion relacionada a los Institutos de acceso a la informacion
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECCIONES SUSTANTIVAS
Codigo Seccion ...
= = Descripcion
1S Administracion de Cartera
Series
18.1 Autorizacion De Bonificaciones Estudios Socioeconémicos, Comprobante de Ingresos, Actas
Pagares, Citatorios, Autorizaciones de bonificacién, Oficios varios: Desbloqueo, Envio a Juridico, Envio a Historico,
1S.2 Contrato Comercial A Crédito Informacion relacionada al contrato.
1S.3 Contrato de Mejoramiento de Vivienda Contratos, Pagares, Citatorios, Autorizacion de bonificacion, Oficios varios
Pagares, Citatorios, Autorizaciones de bonificacion, Oficios varios: Desbloqueo, Envio a Juridico, Envio a Histérico,
1S.4 Contrato de Regularizacion Informacidn relacionada al contrato.
Contratos, Pagares, Citatorios, Autorizacion de bonificacion, Oficios varios: Desbloqueo, Envio a Juridico, Envio a
1S.5 Contrato de Vivienda / Pie de Casa Historico, Informacion relacionada al contrato.
Contratos, Pagares, Citatorios, Autorizacion de bonificacion, Oficios varios: Desbloqueo, Envio a Juridico, Envio a
1S.6 Contrato de Autoconstruccion Historico, Informacion relacionada al contrato.
1S.7 Movimientos diarios y Mensuales. Estados de cuenta, Rectificaciones, Oficios varios
1S.8 Recibos Oficiales de Caja Recibos emitidos por el area de Cajas.
Cadigo Seccion . ..
= — Descripcion
28 Direccion Técnica
Series
28.1 Bitacoras de Obra de Urbanizacion Cuadernos de Bitacoras
2S8.2 Levantamientos Topograficos Solicitudes de levantamientos topograficos, Oficios respuesta a solicitudes, levantamientos topograficos
8.3 Libro Bl Oficios de Aprobaciony SHCP, Planos arquitectonicos, Programa de Obra, Proceso de Licitacién de Obra Publica,
’ Ibro Blanco Residente/ Superintendete, Estimaciones pagadas, Avisos de términos de obra, Planos de Obra Terminada, Acta
Entrega- Recepcidn, Fianzas contra vicios ocultos, Finiquito de obra, Acta de Extincion, Bitacora de Obra.
o . Solicitudes de delimitacion de terrenos, Solicitudes de entregas fisicas, Solicitudes de Situaciones legales, Oficios
2S.4 Limitaciones de Terrenos o Marcaciones de Puntos . -
Respuesta a diversas solicitudes
28.5 Limpieza de Terrenos Oficio de solicitud de limpieza y oficio de contestacion con reporte fotografico
L Planos de Proyectos aprobados, Oficios de Aprobacién, Presupuestos aprobados, Actas de visita de verificaciony
2S.6 Municipalizaciones .
Actas de Entrega - Recepcidn de obra.
. Solicitudes de Entregas Fisicas que no proceden, Oficios de Respuesta a Solicitudes de entrgas fisicas que no
28.7 Entregas Fisicas no procedentes proceden
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Cadigo

Seccion

v .. Descripcion
3s Planeacion Territorial
Series
3S.1 Disposiciones en Materia de Planeacion y Reserva Territorial Leyes, Decretos, Normasy Regalmentos relacionados.
Programasy Proyectos en Materia de Planeaciony Reserva . -
3S.2 Terrgitorial yrroy ! lony v Programas, Proyectos de planeacion y reserva territorial, UBPS, cedulas y planos catastrales, proyectos catastrales.
Adquisicion de terrenos, registro y control de reserva territorial. Inventarios de la Reserva, Altas, Bajas
3S.3 Adquisicion, Registroy Control de Reserva Territorial q. . g ) y . ; . . jasy
Modificaciones de la Reserva, Vigilancia de la Reserva, Gestiones de Invasiones y/o afectaciones de la Reserva.
3S.4 Informes y Estadisticas en Materia de Vivienda Informe§ y Estadisticas de Programas de vivienda, Informes cartograficos de la Reserva, Tarjetas de informe
estadistico.
Codigo Seccion ..
e Descripcion
4S Programas de Vivienda
Series
4S8.1 Disposiciones en Materia de Vivienda Decretos, Normas, Reglamentos, Manuales y Reglas de Operacion relacionados a Vivienda y Mejoramiento de Vivienda
4S.2 Programas de Vivienda y Mejoramiento OfICI.OS, ,.AfwexosyDoc.u.rne%ntos re.fe.rentesalos Programas de Vivienda Federales y Estatales. Cancelaciony
Sustitucion de Beneficiarios. Solicitudes de Prorroga.
48.3 Acuerdos y Convenios de Coordinacién en Materia de Vivienda Acuerdosy Convenios internosy externos con relacion a temas de Vivienday Mejoramiento de Vivienda
. R . - Padrones de Beneficiarios y Solicitudes, Expedientes de solicitud de crédito y vivienda, expedientes de ejecucion de
4S.4 Padrén de Beneficiarios y Expedientes de Programas de Vivienda .r nes L clart gy .I IU S . xp I.n..S. soliertu ) reartoyvivien xpedientes jecucion
acciones de Vivienday Mejoramiento, Visita Domiciliaria e Inspeccion Ocular
Contrato de Asignacion de Programas de Vivienda o - - .
48.5 n r ) signacion rogr s ! Contratos por beneficiarios, Contratos de créditos a trabajadores.
Mejoramiento
C iode Ej ion de P de Viviend . . - .
4S.6 Oﬁvenlc? © bjecucion deFrogramas de vivienda o Convenio de Ejecucion de obras Federales, Estatales y Municipales.
Mejoramiento
4S.7 Expedientes Técnicos de Programas de Vivienda Proyectos, P.r(esupuestos, Numeros generadores, Programacion de obras, Precios unitarios, Insumos, Documentos de
representacion legal.
4S.8 Reportes de Avances Fisicos de Obra Oficios y Formatos por plan de Trabajo.
4S.9 Solicitud de Apoyo de Vivienda Documentos, Solicitudes de Demanda Ciudadana, Reportes e Informes de las Solicitudes de Demanda ciudadana.
4S.10 Solicitud de Retenciones por Nomina Solicitudes de Retenciones por Némina, Documentosy Oficios internos y externos por Retenciones por Nomina.
4S11 SRFT (Recursos Federales Transferidos) Documentosy Comprobantes de los Recursos Federales de Programas de Vivienda. Informes Trimestrales de

Recursos Federales.
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Cadigo Seccion

— Descripcion
58 Regularizacion de Suelo
Series
5S 1 Disposiciones en Materia de Regularizacion de Suelo giile;, Decretos, Normas, Reglamentos, Manuales y Reglas de Operacion relacionados a la Reqularizacion y uso del
5S.2 Programasy Proyectos en Materia de Regularizacion de Suelo Oficios, Anexosy Documentos referentes a los Programas de Regularizacién de Suelo.
) Solicitudes de Estudio Economico, Solicitudes de proyecto para asignacion o liberacion de clip, seguimientos de
5S.3 Convenio en Comodato ; S ; ; . . 9
asignacion, inspeccion ocular, comprobantes de no propiedad, convenio de asignacion en comodato.
5S.4 Regqularizacién Social por Asignacién Situacion legal del predio, estudio socioeconomico, copia de la asignacion, comprobane de no propiedad.
5S.5 Solicitud de Asignacién Social Estudio socioeconémico, comprobante de no propiedad, documentos personales de los solicitantes.
Verificacién de Uso y posesion, Solicitud de Regularizacion, Formato de Solicitud IVEY, Documentacion personal del
5S.6 Solicitud de Reqularizacion Social solicitante, Inspeccion Ocular, Situacion legal, Liberacion de Clip, Convenio de Asignacion de vivienda, Copia de la
Sesién de H. Junta de Gobierno con precios, Tabla de autorizacion de precio del predio
5S.7 Avaluos Copia del Avaluo

Verificacion de Uso y posesion, Solicitud de Regularizacion, Formato de Solicitud IVEY, Documentacion personal del
5S.8 Regularizacion Social solicitante, Inspeccioén Ocular, Situacion legal, Liberacion de Clip, Convenio de Asignacién de vivienda, Copia de la
Sesion de H. Junta de Gobierno con precios, Tabla de autorizacion de precio del predio, Contrato.

Verificacion de Uso y posesion, Solicitud de Regularizacion, Formato de Solicitud IVEY, Documentacién personal del
solicitante, Inspeccién Ocular, Situacion legal, Liberacion de Clip, Convenio de Asignacion de vivienda, Copia de la
Sesién de H. Junta de Gobierno con precios, Tabla de autorizacion de precio del predio, Solicitud de levantamiento
topografico, Levantamiento Topografico. Contrato.

5S.9 Regularizacién por Adquisicion Comercial

Verificaciéon de Uso y posesion, Solicitud de Regularizacién, Formato de Solicitud IVEY, Documentacion personal del
solicitante, Inspeccion Ocular, Situacion legal, Liberacion de Clip, Convenio de Asignacion de vivienda, Copia de la
Sesion de H. Junta de Gobierno con precios, Tabla de autorizacion de precio del predio, Solicitud de Estudio
Socioecondmico, Estudio Socioecondmico, Constancia de No propiedad estatal, Presupuesto Social, Contrato

5S.10 Regularizacion Comercial

Solicitud de Rectificacién de Contrato, Copia del Contrato, Estado de Cuenta, Chepina, Cédula Catastral, Contrato
Rectificado.

Verificacion de Uso y posesion, Solicitud de Regularizacion, Formato de Solicitud IVEY, Documentacion personal del
5S.12 Solicitud de Reqularizacion Comercial solicitante, Inspeccién Ocular, Situacion legal, Liberacion de Clip, Convenio de Asignacién de vivienda, Copia de la
Sesién de H. Junta de Gobierno con precios, Tabla de autorizacién de precio del predio,

Verificacién de Uso y posesion, Solicitud de Regularizacién, Formato de Solicitud IVEY, Documentacion personal del
5S.13 Solicitud de Adquisicion Comercial solicitante, Inspeccion Ocular, Situacion legal, Liberacion de Clip, Convenio de Asignacion de vivienda, Copia de la
Sesién de H. Junta de Gobierno con precios, Tabla de autorizacién de precio del predio,

5S.11 Rectificacion de Contratos
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Cadigo Seccion ..
e T Descripcion
6S Actividades Juridicas
Series
. » . Oficio de solicitud, oficio bloqueo o desbloqueo de predios, inspeccion ocular, situacion legal del predio, cédulay

6S.1 Conflictos de Posesion de Predios de la Reserva . - A
plano del predio, documentacién de las partes del conflicto.

6S.2 Certificaciones Oficio de Solicitud

6S.3 Escrituras Privadas Solicitud de Escritura, Verificacion Legal, Acta de Visita, Inscripcion del predio, Copia de la Escritura.

. . Solicitud de Escritura, Verificacion Legal, Acta de Visita, Carta de Instruccion para el Notario, Copia Certificada de la
6S.4 Escrituras Publicas Escri
scritura.

Plano de proyecto de expropiacion, dictamen de factibilidad de proyecto expropietorio, dictamen de evaluacion en
materia de impacto ambiental, dictamen de evaluacién en materia forestal, constancia de inexistencia de riesgos,
constancia de cfe de existencia de lineas de alta tension, justificacion juridica, convenio de ocupacion previa, solicitud

6S.5 Expropiaciones dIrIgIFia .plor elgobernadorde'l esFadoaIa sedatu para el proyecto de exprgplamon pOI‘L'JtI|Id<'?\d publica parala
ampliacion de la reserva territorial, desarrollo urbano y construccion de vivienda y equipamiento, cedula de
informacién para procesos de incorporacion de suelo para la reserva territorial, oficio de constancia de autorizacion
presupuestal, actas de asambleas respectivas y constancias de pagos, convenios transaccionales de pago de bienes
distintos de la tierra en su caso.

65.6 c laci deR Hipot solicitud, verificacion legal, pago del derecho de la cancelacion, elaboracion de oficio al INSEJUPY, boleta de

. ancelaciones de Reservas e Hipotecas cancelacion del INSEJUPY .
6S.7 Junta de Gobierno Oficios de solicitudes diversas, convocatoria, expedientes de cada asunto, notificaciones
65.8 R i6n de Cartera Juridi Oficio de solicitud, contrato, pagares, oficio de bloqueo o desbloqueo, citatorios, inspeccion, situacion legal, estado
) ecuperacion de Lartera Juridica de cuenta, corrida financiera, oficios descuentos en caso de haberlos.
L . Estado, cedula, plano catastral, titulo de propiedad del predio, identificacion del interesado, ubicacién topografica del

6S.9 Ejercicio del Derecho de Preferencia . -, e
predio, oficio de notificacion de respuesta.

6S.10 Rescision de Contratos Oficios Varios, Listado
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

UNIDAD ADMINISTRATIVA

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

NOMBRE C.P. Dely Roxana Carrillo Castillo
CARGO Responsable del Area Coordinadora de Archivos
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREQ ELECTRONICO

dely.carrillo@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE YUCATAN

NOMBRE Lic. Delio Ariel Caballero Alonzo
CARGO Responsable del Archivo de Concentracion.
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREQ ELECTRONICO

delio.caballero@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General

NOMBRE

Patricia de la Cruz Villareal

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite / Oficialia de Partes

DIRECCION

Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

patricia.delacruz@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica

NOMBRE

Nidia Zapata Farfan

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

nidia.zapata@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica / Subdireccion para la Adquisicion y Reservas Territoriales

NOMBRE

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

wendy.dzul@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica / Operacién Social

NOMBRE

Emmanuel Gallegos Pérez

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 431 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

emmanuel.gallegos@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica / Depto. de Asignacion

NOMBRE

José Victoriano Canul Cab

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 431 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREO ELECTRONICO

josev.canul@yucatan.gob.mx
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica / Depto. de Regularizacion y Operacién Comercial

NOMBRE

Emilio Adrian Ojeda Alcocer

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 431 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREO ELECTRONICO

emilio.ojeda@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica / Depto. de lo Contencioso y Consultivo

NOMBRE

Lic. Maria de los Angeles Cuevas Carrillo

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREO ELECTRONICO

maria.cuevas@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Juridica / Depto. de Titulacion

NOMBRE Carlos Enrigue Santana Gonzalez
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 87000

CORREO ELECTRONICO

carlos.santanag@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Administrativa

NOMBRE Wendy Patricia Sierra Lora
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 87000

CORREO ELECTRONICO

wendy.sierra@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Administrativa / Depto. Contabilidad

NOMBRE Diane M. Arceo Pacheco
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREO ELECTRONICO

diane.arceo@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Administrativa / Depto. Planeacion y Presupuesto

NOMBRE Karina Alonzo Escalante
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREO ELECTRONICO

karina.alonzo@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Administrativa / Depto. Cartera

NOMBRE Cristina Rodriguez Alcocer / Yeimi Lili Pérez Cardenas
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREQ ELECTRONICO

cristina.rodriguez@yucatan.gob.mx; yeimi.perez@yucatan.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion Administrativa / Depto. Servicios Generales y Recursos Materiales
NOMBRE Haisa Novelo Avila

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREO ELECTRONICO haisa.novelo@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion Administrativa / Depto. Recursos Humanos

NOMBRE Cristina Canto Conrado

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREO ELECTRONICO cristina.canto@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion Administrativa / Depto. Calidad

NOMBRE Monica Aracely Barrera Caceres

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREOQ ELECTRONICO jimena.garcia@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion Administrativa / Depto. Servidores y Soporte y Depto. de Base de Datos y Desarrollo de Sistemas
NOMBRE Maria Jimena Garcia Lopez

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREOQ ELECTRONICO fanny.nunez@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Planeacion Territorial

NOMBRE Felicitas del Rosario Gonzalez Castro

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREOQ ELECTRONICO magdalena.canchet@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Vivienda

NOMBRE Karla Gpe. Barroso Escalante

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREOQ ELECTRONICO karla.barroso@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Vivienda / Depto. Proyectos y Evaluacion

NOMBRE

CARGO Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000
CORREOQ ELECTRONICO lilian.arceo@yucatan.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion de Vivienda / Depto. Promocién y Operacion

NOMBRE Mariela Georgina Villacis Uc
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

georgina.villacis@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion de Vivienda / Depto. Crédito y Vivienda

NOMBRE Ana Mercedes Cauich Matu
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 419 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREQ ELECTRONICO

ana.cauich@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Técnica

NOMBRE Dora Martinez Bagundo
CARGO Responsable de Archivo de Tramite
DIRECCION Calle 56 No. 434 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

dora.martinez@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Técnica / Depto. Edificacion de Vivienda

NOMBRE

Olda Rodriguez P.

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 434 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

olda.rodriguez@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Técnica / Depto. Desarrollo de Ingenieria

NOMBRE

Teresita de Jesus Foster / Horacio Concha Garcia

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 434 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

teresita.foster@yucatan.gob.mx; horacio.concha@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Técnica / Depto. Presupuesto y Control

NOMBRE

Lizett Escobedo Canche

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 434 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

lizette.escobedo@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion Técnica / Depto. Topografia

NOMBRE

Margarita Dzul Cervera / Alejandro Lépez Sandoval

CARGO

Responsable de Archivo de Tramite

DIRECCION

Calle 56 No. 434 entre 47y 49, Col. Centro, Mérida, Yucatan. C.p. 97000

CORREOQ ELECTRONICO

margarita.dzul@yucatan.gob.mx; alejandro.lopez@yucatan.gob.mx
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