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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto de

El presente informe realiza un.anélisis dél:cunip_li:mieh_t'cj dé:l:o:s: objetivos :pi'a:ﬁte_a:do_s enel
Programa Anual de Desarrollo-Archivistico presentado para el afio 2022 con el fin de -

conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente FEE
programa proyectado parael gjercicio 2023. - . s TR R :

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el A‘fti’_CUI:cj 28dela - i
Ley de Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefiala la e[abofac_iéniy_c:umplim'i'ehto .

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

En el Programa 2022 se indicé que el Instituto de Movilidad y Desarrollo Urbano Territorial

se encontraba en la implementacion de'los instrumentas, entre ellos el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y'la Guia de Archivo
Documental, su propésito principal fue Ia mejora y modernizacion del Sistema de Archivo
del Instituto de Movilidad y Desarrollo Urbano Territorial, con el fin de-optimizar el proceso .
de organizacion y conservacion documental delos archivos de tramite y.de concentracién, - |
gue permitan contar con archivos funcionales yactuales. -~ T L

Revision de los objetivos

El objetivo general es establecer un cronograma de trabajo anualizado para el Instituto de
Movilidad y Desarrollo Urbano Territorial apegado al marco normativoy operativo en materia
de archivos, con el fin de ptanear metas, con una filosofia de modernizacion, orden, control
y optimizacién de recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional, la
aplicacion de tecnologia para mejorar |a capacidad de operacion, considerando en todo
momento su medicion a través de objetivos especificos.

De manera especifica se plantearon |os siguientes puntos en el PADA 2022:
« Identificary actualizar los instrumentas de control archivisticos.

e Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente
organizados y sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicion de
cuentas.

« ldentificar y clasificar los expedientes de los archives de tramite debidamente °
organizados con base al CGCA y CADIDO, lo que permitira integrar el Inventario
General por expedientes y la Guia de Archivo Documental.

« Capacitar en materia archivistica al personal operativo del SIA.

« ldentificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion para

definir los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.
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Para el cumplimiento de loanterior, se proyectaron.una serie de actividades repartidasalo -

largo del afio, mismas que se enlistarana contiruacion sefalando lo que fue realizado: -

a) Capacitacién en materia de archivos: -

En coordinacion con el Archivo General'del EStado;dé 'Y:uc:a{_én, Se:impart_i'e_roh durante : - . |
este 2022 un total de 3 cursos de Capacitacion con la finalidad de capacitar a todoel - .«

personal involucrado en la creacién y uso de los instrumentos archivisticos.

b) Elaboracién de las fichas técnicas de valoracion documental: -~~~

Una vez impartido los cursos previamente mencionados, el personal involucrado del =

Instituto realizé un total de 135:Fichas Técnicas acorde a la documentacion generada - :

por cada Direcciony DepartamentoyelCADIDO. -~ "ot o

¢} Revisiony actualizacion del GGCA, CADIDO y Gufa de Archivo:

Durante el presente afio se elaboré-y aprobd el Catélogo de Disposicion Documental, -

Catalogo General de Clasificacién Archivistica, asi como la Buia de Archivo acorde a
las necesidades del Instituto. S '
d) Aplicacién de un registro homologado para las Un_idadesgde?Co:rfre'spo_n:dehbizé':‘_'_Z =

Se identificé el 4rea responsable de |a correspondencia [nstitucional ylasareasde

oportunidades para implementar un mejor manejo de la correspondencia
Institucional.

e) Aplicacion de los instrumentos de control enlos archivos de tramite:

Una vez aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivo, las Unidades
Administrativas empezaron a aplicar dichos instrumentos en el Archivo de Tramite,
ordenando y clasificando segun los nueves lineamientos de archivo para identificar
aquellos documentos que ya hayan cumplido con las vigencias establecidas en el
CADIDO.

f) SesionesdelGrupo Interdisciplinario:

Durante este afio se nombré a los integrantes que conformarian al Grupo
Interdisciplinario de Archivo del IMDUT y se realizd una tnica Sesion Ordinaria el dia
de noviembre del 2022 en la cual se trataron los siguientes puntos:

e Presentacion e Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto de )

Movilidad y Desarrollo Urbano Territorial.

5,

e Valoracién del Catalogo de Disposicion Documental y Ia Guia de Archivo de las ~

funciones comunes y sustantivas.

« Aprobacién de los Instrumentos de Contro! Archivisticos.
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PresentacmndelPADAQOZZ : ':  _ 5' ';_

2022.

Revisién de los Inventarios G_eneralesde los ArChi_Vo_S 'd'e' tramite:

Denvado del curso-taller "Clasificacién Organizac'ic'm y Mejora de los‘doCum’ent'os_ N

Administrativas del Instituto comenzaron conel. mventarlado deI Archtvo de Trémlteé _
de! 2021-2022 sequn los nuevos lineamientos de- Inventanos acorde al CADIDO 2022 y
se encuentran: en elaboracién de los nuevos identificadores ~de carpetas ‘e.
inventariado por Departamento y Direccion de todos Eos Archivos de Tramlte, para; -

posteriormente, clasificar el Archivo de: Concentracion Instltuctonal para efectuar las
dESpOSlCIOnES ﬂnaies dela documentac:lon prewa al 2021

Concentrac;on acorde a: 1as nece51dades del Archlvo Instltucaonal Actualmente se-

encuentran en proceso de mventarlado del Archivo de Concentracién de 2 direcciones

y se encuentra en el cronograma del'PADA 2023 |a transferencia-e inventariado del

Archivo de Concentracion de las demas Unidades Administrativas.

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2022 y tomando en cuenta de
que no todos los objetivos fueron cubiertas en su totalidad debido a la operatividad del
Instituto las Unidades Administrativas, es de mencionar que se tuvo un avance importante
en el trabajo relativo a la implementacion de los instrumentos de control y consulta de
archivos, y esto nos permitié identificarlanecesidad de la actualizacién de los instrumentos
de control y consulta.
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Mérida, Yucatan, México, a 11de enero de 2023

M. en A.D. Juver lll Espadas y Espadas
Titutar del Area Cogfdinaddrd de Archivo y Director
Administrativo deHins @ Movilidad y Desarrollo Urbano
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