
A L F/C AT AC TOTAL

1C LEGISLACION

1C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACIÓN X X 3 4 7 ELIMINAR

1C.8 ACUERDOS GENERALES X X 6 6 12
ARCHIVO 

HISTORICO 

1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES X X 10 6 16
ARCHIVO 

HISTORICO 

1C.11 RESOLUCIONES X X 5 10 15 ELIMINAR

1C.13 DIARIO OFICIAL DEL ESTADO X 6 6 12
ARCHIVO 

HISTORICO 

A L F/C AT AC TOTAL

2C ASUNTOS JURÍDICOS

2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES X 3 5 8 ELIMINAR

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 3 4 7
ARCHIVO 

HISTORICO 

2C.10 AMPAROS X 4 10 14 ELIMINAR

2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS X 5 10 15 ELIMINAR

2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES X 4 10 14 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

3C
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

3C.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN 

X 4 3 7 ELIMINAR

3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION X 4 3 7 ELIMINAR

3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X 4 3 7 ELIMINAR

3C.11
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN

X 4 3 7 ELIMINAR

3C.12
INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES,NORMAS Y 
LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

X 4 3 7 ELIMINAR

3C.19 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL X 4 3 7 ELIMINAR

3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL X 4 3 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS X X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL X X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.8
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y 
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.10 DESCUENTOS X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES X 3 4 7 ELIMINAR

4C.15
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS 
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO (ISSTEY)

X X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA X X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.17 JUBILACIONES Y PENSIONES X X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.22
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL 
DEL PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS

X 3 4 7 ELIMINAR

4C.23 SERVICIO SOCIAL X X 2 10 12 ELIMINAR

4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES X X 2 10 12 ELIMINAR
DOCUMENTACION 

DIGITAL

A L F/C AT AC TOTAL

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.4 INGRESOS X X 4 6 10 ELIMINAR

SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES. INF. CONFCODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO INF. CONFSUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES.

OBSERVACIONES  RES. INF. CONF

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO INF. CONFSUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES.

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

OBSERVACIONES  RES. INF. CONFCODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
INSTITUTO DE MOVILIDAD Y DESARROLLO URBANO TERRITORIAL



5C.5 LIBROS CONTABLES X X 4 6 10 ELIMINAR

5C.6 REGISTRO CONTABLE (GLOSA) X 4 6 10 ELIMINAR

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO X 4 3 7 ELIMINAR

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS X X 4 6 10 ELIMINAR

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS X X 4 6 10 ELIMINAR

5C.19 POLIZAS DIARIO X X 4 6 10 ELIMINAR

5C.20 COMPRAS DIRECTAS X 4 6 10 ELIMINAR

5C.22 CONTROL DE CHEQUES X X 2 8 10 ELIMINAR

5C.23 CONCILIACIONES X X 4 6 10 ELIMINAR

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X X 4 6 10 ELIMINAR

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X X 3 7 10 ELIMINAR

5C.27 FONDO FIJO X 2 5 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

6C
RECURSOS MATERIALES Y 
OBRA PÚBLICA

6C.3 LICITACIONES X X 3 4 7 ELIMINAR

6C.4 ADQUISICIONES X 3 4 7 ELIMINAR

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS X X 2 5 7 ELIMINAR

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS X X 2 5 7 ELIMINAR

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS X 2 4 6 ELIMINAR

6C.17 INVENTARIO FSÍCO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES X X 2 4 6 ELIMINAR

6C.23
COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE 
ADQUISICIONES,ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

X X 2 5 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

7C SERVICIOS GENERALES

7C.11
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

X 2 5 7 ELIMINAR

7C.12
MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
EQUIPO DE COMPUTO. 

X 2 5 7 ELIMINAR

7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR X 2 5 7 ELIMINAR

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 2 5 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

8C
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS 
DE LA INFORMACIÓN

8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA X 1 1 2 ELIMINAR

8C.5 
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE 
INTERNET DE LA DEPENDENCIA 

X 5 5 10 ELIMINAR

8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA X X 3 4 7
ARCHIVO 

HISTORICO 

8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO X 3 4 7 ELIMINAR

8C.14
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE 
INFORMACION

X X 1 2 3 ELIMINAR

8C.15
PROGRAMA ANUAL EN MATERIA DE SERVICIOS DE 
INFORMACION 

X 3 4 7 ELIMINAR

8C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO X X 4 6 10
ARCHIVO 

HISTORICO 

8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA X 3 4 7 ELIMINAR

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA X 3 4 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

9C COMUNICACIÓN SOCIAL

9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES X 3 4 7 ELIMINAR

9C.4 MATERIA MULTIMEDIA X 3 4 7 ELIMINAR

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 3 4 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

10C
CONTROL Y AUDITORIA DE 
ACTIVIDADES PÚBLICAS

10C.3 AUDITORÍA X X 2 5 7
ARCHIVO 

HISTORICO

10C.15  ENTREGA RECEPCIÓN X 2 10 12
ARCHIVO 

HISTORICO

A L F/C AT AC TOTAL

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO INF. CONFSUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES.

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

OBSERVACIONES  RES.

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

INF. CONF

INF. CONFDISP. FINAL OBSERVACIONES  RES.

OBSERVACIONES

INF. CONF

 RES. INF. CONF

OBSERVACIONES  RES. INF. CONF

SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES.



11C
PLANEACIÓN,INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

11C.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS X X 1 1 2 ELIMINAR

11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLÍTICAS X 3 4 7 ELIMINAR

11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS X 3 4 7 ELIMINAR

11C.18 INFORME DE GOBIERNO X 3 4 7 ELIMINAR

11C.19 INDICADORES X 3 4 7 ELIMINAR

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD X 3 4 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

12C
TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACION

12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 3 4 7 ELIMINAR

12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN X X 3 4 7
ARCHIVO 

HISTORICO

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN X 3 4 7 ELIMINAR

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 3 4 7 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

1S MOVILIDAD kk

1S.1
FACTIBILIDAD DE TRANSPORTE PARA NUEVOS 
DESARROLLOS

X 1 6 7
ARCHIVO 

HISTORICO

1S.2
REINGENIERIA DE RUTAS EN LA ZONA METROPOLITANA DE 
MERIDA

X 1 6 7
ARCHIVO 

HISTORICO

1S.3 SOLICITUD DE CODIGOS QR X 1 6 7 ELIMINAR

1S.4 REPORTE DE FUNCIONAMIENTO DE LA RUTA VA Y VEN. X 1 5 6 ELIMINAR

1S.5
REPORTE DE INCIDENCIAS DEL SERVICIO PUBLICO DE 
TRANSPORTE DEL SISTEMA METROPOLITANO

X 1 5 6 ELIMINAR

1S.6
REGISTRO DE LAS QUEJAS CIUDADANAS DEL SERVICIO DE 
TRANSPORTE PUBLICO DEL SISTEMA METROPOLITANO DE 
MOVILIDAD AMABLE Y SOSTENIBLE

X 1 5 6 ELIMINAR

1S.7
DESGLOSE DE RECAUDO EN PUNTOS DE RECARGA VA Y 
VEN.

X 1 5 6 ELIMINAR

1S.8
DESGLOSE DEL CALCULO DEL APOYO A OPERADORES DE 
TRASNPORTE PUBLICO.

X 1 5 6 ELIMINAR

1S.9 CALCULO DE PAGO POR KILOMETRO X 1 5 6 ELIMINAR

1S.10 PROGRAMACION DEL SERVICIO DE RUTAS X 1 5 6 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

2S TRANSPORTE 

2S.1 CONCESIONES, PERMISOS, CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS X 4 5 9
ARCHIVO 

HISTORICO

2S.1.1 CONCESIONES X 4 5 9
ARCHIVO 

HISTORICO

2S.1.2 PERMISOS X 4 5 9
ARCHIVO 

HISTORICO

2S.1.3 CONSTANCIAS X 2 4 6 ELIMINAR

2S.1.4 CERTIFICADOS VEHÍCULARES X 2 4 6 ELIMINAR

2S.1.5 CERTIFICADOS DE OPERADOR X 2 4 6 ELIMINAR

2S.2 TRAMITES VEHICULARES X 4 4 8 ELIMINAR

2S.3 TRÁMITES DEL TRANSPORTE ALTERNATIVO X 3 4 7 ELIMINAR

2S.4 EXPEDIENTES DE PLATAFORMA DIGITAL X 4 5 9
ARCHIVO 

HISTORICO

2S.5 VERIFICACION DE UNIDADES VIDEN X 3 4 7 ELIMINAR

2S.6 QUEJAS CIUDADANAS X 2 5 7 ELIMINAR

2S.7
REQUERIMIENTOS Y COMPARECENCIAS DE 
CONCESIONARIOS

X 2 4 6 ELIMINAR

2S.8 QUEJAS CIUDADANAS EN PROCESO DE INSPECCIÓN X 2 5 7 ELIMINAR

2S.9 INFRACCIONES Y SANCIONES X 5 3 8 ELIMINAR

2S.10 RESPUESTA OFICIOS DE TRANSPORTE X 3 3 6 ELIMINAR

A L F/C AT AC TOTAL

3S DESARROLLO URBANO 

3S.1 CONGRUENCIAS USO DE SUELO X
6 6 12 ARCHIVO 

HISTORICO 
DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.2 INCORPORACIÓN TIERRAS EJIDALES A SUELO URBANO. X
6 6 12 ARCHIVO 

HISTORICO 
DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO
VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES. INF. CONF

OBSERVACIONES  RES.

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES. INF. CONF

INF. CONF
VIGENCIAS

DISP. FINAL

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

FUNCIONES SUSTANTIVAS

OBSERVACIONES  RES. INF. CONF



3S.3 PROCESOS DE PLANEACIÓN TERRITORIAL X
3 4 7 ARCHIVO 

HISTORICO 
DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.4  CONSEJOS Y COMISIONES DE DESARROLLO TERRITORIAL X
3 4 7 ARCHIVO 

HISTORICO 
DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.5

CONGRUENCIAS DE PROGRAMAS DE DESARROLLO 
URBANO X

6 6 12 ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.6

PROCESOS DE PARTICIPACIÓN CIUDANANA Y CONSULTAS 
PÚBLICAS X

3 4 7 ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.7

ANTEPROYECTOS DE LEGISLACIÓN  Y NORMATIVIDAD 
URBANA X

3 4 7 ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.8 ESTUDIOS TÉCNICOS X
3 4 7 ARCHIVO 

HISTORICO 
DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.9 ASEOSRÍA Y ASISTENCIA A MUNICIPIOS X
3 4 7 ARCHIVO 

HISTORICO 
DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

3S.10 COMITÉ DE ETICA X 3 4 7 ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS EN 
FISICO Y DIGITALES

A L F/C AT AC TOTAL

4S
PROYECTOS E 
INFRAESTRUCTURA

4S.1
SUPERVISIÓN DE DISEÑO Y EJECUCIÓN DE OBRA PÚBLICA 
EN MATERIA DE MOVILIDAD

X 3 4 7
ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS 
DIGITALES

4S.2 CONSERVACIÓN DEL PATRIMONIO CULTURAL X 2 5 7
ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS 
DIGITALES

4S.3 MEJORAMIENTO DEL ESPACIO URBANO X 1 6 7
ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS 
DIGITALES

4S.4 COLABORACIONES X 3 4 7
ARCHIVO 
HISTORICO 

DOCUMENTOS 
DIGITALES

A L F/C AT AC TOTAL

5S ADMINISTRACIÓN

5S.1 PROVISIÓN DE FACTURAS Y ÓRDENES DE COMPRA X 4 3 7 ELIMINAR

5S.2 CUENTAS POR PAGAR X 4 3 7 ELIMINAR

DISP. FINAL OBSERVACIONES  RES. INF. CONF

OBSERVACIONES  RES. INF. CONFCODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS

DISP. FINAL

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES
VALORACION  PRIMARIA VIGENCIAS


