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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FUNCIONES COMUNES

Cadigo Secciones
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion Qrganizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacion, Evaluaciony
Politicas
12C Transparenciay Acceso a la Informacion
Cadigo Secciones
1C Legislacion
Series
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.8 Acuerdos generales
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales
1C.1 Resoluciones
1C.13 Diario oficial del estado
Cadigo Secciones
2C Asuntos Juridicos
Series
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.10 Amparos
2C.1 Interposicion de recursos administrativos
2C.16 Inconformidades y peticiones
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Cadigo Secciones
3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
Series
3C.2 Programasy proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacion
3C.7 Programas operativos anuales
3C.1 Integracion y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normasy
lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.19 Anélisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluaciony control del ejercicio presupuestal
Cadigo Secciones
4C Recursos Humanos
Series
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registroy control de presupuestosy plazas
4C.5 Nomina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia(vacaciones, descansosy licencias,
incapacidades, etc.)
4C.10 Descuentos
4C.1N Estimulos y recompensas
4C.12 Evaluacionesy promociones
4C.15 Afiliaciones al instituto de seguridad y servicios sociales
de los trabajadores del estado (ISSTEY)
4C.16 Control de prestaciones en materia economica
4C.17 Jubilaciones y pensiones
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del
personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social
4C.26 Expedicidon de constancias y credenciales
Cadigo Secciones
5C Recursos Financieros
Series
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5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registro contable (glosa)
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registroy control de polizas de egresos
5C.18 Registroy control de polizas de ingresos

5C.19 Pdlizas diario
5C.20 Compras directas
5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.27 Fondo fijo

Cadigo Secciones
6C Recursos Materiales y obra publica
Series
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.6 Control de contratos
6C.7 Segurosy fianzas
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.17 Inventario fisco y control de bienes muebles
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientosy
servicios
Cadigo Secciones
1C Servicios Generales
Series
7C.1 Mantenimiento, conservacidn e instalacion de mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de
computo.
7C.13 Control del parque vehicular
7C.14 Control de combustible
Cadigo Secciones
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8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Series
8C.3 Normatividad tecnologica
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la
dependencia
8C.8 Programasy proyectos en materia de informatica
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programa anual en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.21 Instrumentos de consulta
Cadigo Secciones
9C Comunicacion Social
Series
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C.5 Publicidad institucional
Cadigo Secciones
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
Series
10C.3 Auditoria
10C.15 Entrega recepcion
Cadigo Secciones
1C Programacion, Informacion, Evaluaciony
Politicas
Series
1NC.3 Disposiciones en materia de politicas
1NC.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.13 Desarrollo de encuestas
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores
11C.20 Indicadores de desempeno, calidad y productividad
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Codigo Secciones
12C Transparenciay Acceso a la Informacion

Series

12C.4 Unidad de transparencia

12C.5 Comité de informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a lainformacion
12C.7 Portal de transparencia

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Cadigo Secciones
1S Movilidad
2S Transporte
3S Desarrollo Urbano
4S Proyectos e Infraestructura
5S Administracion
Cadigo Secciones
1S Movilidad
Series
1S.1 Factibilidad de transporte para nuevos desarrollos
1S.2 Reingenieria de rutas en la zona metropolitana de Mérida
1S.3 Solicitud de cédigos QR
1S.4 Reporte de funcionamiento de la rutavay ven.
1S.5 Reporte de incidencias del servicio publico de transporte
del sistema metropolitano
1S.6 Regqistro de las quejas ciudadanas del servicio de
transporte publico del sistema metropolitano de
movilidad amable y sostenible
1S.7 Desglose de recaudo en puntos de recargavay ven.
1S.8 Desglose del calculo del apoyo a operadores de transporte
publico.
1S.9 Calculo de pago por kilometro
1S.10 Programacion del servicio de rutas
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Cadigo Secciones
2S Transporte
Series
2S.1 Concesiones, permisos, constancias y certificados
2S.2 Tramites vehiculares
2S.3 Tramites del transporte alternativo
2S.4 Expedientes de plataforma digital
2S.5 Verificacion de unidades viden
2S.6 Quejas ciudadanas
2S.7 Requerimientos y comparecencias de concesionarios
2S.8 Quejas ciudadanas en proceso de inspeccion
2S.9 Infracciones y sanciones
2S.10 Respuesta oficios de transporte
Subseries
2S.1.1 Concesiones
2S.1.2 Permisos
2S.1.3 Constancias
2S.1.4 Certificados vehiculares
2S.1.5 Certificados de operador
Codigo Secciones
3S Desarrollo Urbano
Series
3S.1 Congruencias uso de suelo
3S.2 Incorporacidn tierras ejidales a suelo urbano.
3S.3 Procesos de planeacion territorial
3S.4 Consejosy comisiones de desarrollo territorial
3S.5 Congruencias de programas de desarrollo urbano
3S.6 Procesos de participacion ciudadanay consultas publicas
3S.7 Anteproyectos de legislacion y normatividad urbana
3S.8 Estudios técnicos
3S.9 Asesoriay asistencia a municipios
3S.10 Comité de ética
Cadigo Secciones
4S Proyectos e Infraestructura
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Series

4S.1 Supervision de disefo y ejecucion de obra publica en

materia de movilidad

4S.2 Conservacion del patrimonio cultural

4S.3 Mejoramiento del espacio urbano

4S.4 Colaboraciones

Cadigo Secciones

5S Administracion
Series

5S.1 Provision de facturasy 6rdenes de compra

5S.2 Cuentas por pagar
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