LEGISLACION

3|0

ASUNTOS JURIDICOS

!

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

RECURSOS HUMANOS

8|8

RECURSOS FINANCIEROS

8

RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

SERVICIOS GENERALES

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION

COMUNICACION SOCIAL

10C

CONTROL DE AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS

11C

PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS

12C

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

LEGISLACION

DECRETOS

REGLAMENTOS

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
(CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
ACUERDOS. ETC)

T A

JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA.

NOTIFICACIONES

~ CODIGO e

e SERIE

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

c2 PROGRAMACION
- REGISTRO PROGRAMATICO DE PROVEGTOS
: INSTITUCIONALES
37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
o PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
: _Omm>z_m>o_oz
o INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE
ORGANIZACION
se 12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORVAS Y
. LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVAS.




|PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

A8 PRESUPUESTACION
3ac.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
— EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO

PRESUPUESTAL

g

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C.4 _mmo_mﬂmo Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

4cs |NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

icis CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES,

: DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC. )

AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y

4C 15 SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORESDEL
ESTADO
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO

4c .22 PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

4059 COMITE DE ETICA, INTEGRIDAD Y PREVENCIONDE

CONFLICTOS DE INTERES

|nGrRESOS

5C.4

5C5 LIBROS CONTABLES

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
¢ RPEURDOS FUVNIOIEROS 5C.23 CONCILIACIONES

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS

e T——

. SERIE T S

6C

RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

6C.2 RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES
6C.4 ADQUISICIONES
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS
840 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y
: EQUIPAMIENTO
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
6C.15 ARRENDAMIENTOS
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
P ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIONDE
: BIENES MUEBLES
—_— COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

—SERE

7c

SERVICIOS GENERALES

SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA

7C.12

|MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
EQUIPOS DE COMPUTO

7C.14

CONTROL DE COMBUSTIBLE




DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE

G5 INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8C8 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION D=
: DATOS Y VOZ
- PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
: INFORMATICA
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
8C.11 |DESARROLLO DE SISTEMAS
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA .
8C INFORMACION 8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS
— CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE
: |INFORMATICO
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
—_— ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
. CORRESPONDENCIA
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA (INVENTARIO)
8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVEIOS
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET
Seren e T mng\ o 5 = 2 o

COMUNICACION SOCIAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNIGAGION

acA SOCIAL

9c.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

3C.10 NOTAS PARA MEDIOS

5C.18 ENGCUESTAS DE OPINIGN

oS SERIES

10C

CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS

AUDITORIA

PARTICIPANTES EN COMITES

DECLARACIONES PATRIMONIALES

ENTREGA RECEPCION

CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA
INFORMACION ESTADISTICA

I GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIOH

. 5 : (COMITES)
PLANEACION, INFORMACION,
e EVALUACION Y POLITICAS 11c.16 INFORME DE LABORES

11C.18 INFORME DE GOBIERNO

11C.19 INDICADORES

20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y

PRODUCTIVIDAD




e INFORMACION
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 12C5 COMITE DE INFORMACION
INFORMACION 12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
12C9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN

3c PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

PRESUPUESTACION

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

8C qmozo_.oo_»m Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION

9C COMUNICACION SOCIAL

DECRETOS
REGLAMENTOS

NOTIFICACIONES




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN

ENTREGA-RECEPCION

INFORME DE LABORES

SOLICITUDES DE ACCESOA LA
INFORMACION




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOO00SECRETARIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN (ICATEY)
SUBFONDO DIRECCION TECNICO ACADEMICA
CODIGO SECCIONES
iCc LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO SECCION CODIGO — SERIE
RECURSOS .
4c HOMANDS 4c.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
RECURSOS
6C MATERIALES Y 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS
OBRA PUBLICA
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
CONTROL DE
10C AUDITORIA DE 10C.15 ENTREGA-RECEPCION
ACTIVIDADES




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFODOOSECRETARIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN (ICATEY)
SUBFONDOQ DIRECCION DE PLANEACION
CODIGO SECCIONES
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DEPROGRAMAGION
3C5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOSINSTITUCIONALES
3c7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES (Unidadss basicas presupuestarias
A UBP)
. 3C9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DEORGANIZACION
_umom”nwﬂm._wmd 3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES Df ORGANIZACION
3 vNMthcm it -~ INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y
LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMENTOS
3C13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DEPRESUPUESTACION
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
— PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DERECURSOS
RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACICN Y MANTENIMIENTO
6C MATERIALES Y OBRA p— ;
PUBLICA : CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERV/CION Y EQUIPAMIENTO
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES NUEBLES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
= SERVICIOS —_ MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE
GENERALES COMPUTO
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
Py DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET D
LA DEPENDENGCIA _
8C 6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACIONDE DATOS Y VOZ
8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DEINFORMATICA
8C9 DESARROLLO INFORMATICO




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOODOSECRETARIA

INFORMACION

) 8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
TECNOLOGIAS Y BC.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8c SERVICIOS DE LA 8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS
INFORMACION 8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO
8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
8CA7 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESFONDENCIA
8C21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA (INVENTARIC GENERAL)
8C 24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
TONTROL DE .
10¢ AUDITORIA DE 10C.15 ENTREGA-RECEPCION
ACTIVIDADES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE _
\ e CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA INFORMAGION
PLANEACION, ESTADISTICA
INFORMACION, 11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
e EVALUACION Y 11C.18 INFORME DE GOBIERNO
POLITICAS 11C19 INDICADORES
11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD
CODIGO SECCION CODIGO SERIE_
TRANSPARENCIA Y .
12¢ ACCESOA LA 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOO0OSECRETARIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN (ICATEY)
SUBFONDO DIRECCION DE ADMINISTRACION
CcODIGO SECCIONES
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
oC COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
. ~ 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
4ac5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCAKSOS Y LICENCIAS,
4ac RECURSOS HUMANOS 4ac8 INCAPACIDADES, ETC.)
415 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES
: DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
_— CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL
" PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
CODIGO _SECCION CODIGO SERIE
5C.4 INGRESOS
RECURSOS 5C.5 LIBROS CONTABLES
FINANCIEROS 5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
5C 5C.23 CONCILIACIONES
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
—_ PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
: MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES
6C.4 ADQUISICIONES
RECURSOS 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS
6C MATERIALES Y OBRA 6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
PUBLICA 6C.15 ARRENDAMIENTOS
6C.A7 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUBIES
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOO00SECRETARIA

COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

gl SERVICIOS
CcODIGO SECCION CODIGO SERIE
SERVICIOS 7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA
e GENERALES 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
3 AUDITORIAS
CONTROL DE 102 2B
10C AUDITORIA DE 10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES
ACTIVIDADES 10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES
10C.15 ENTREGA-RECEPCION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
; DI s ACCESO A LA IN 5
TRANSPARENCIA Y 12C.1 SPOSICIONES EN MATERIA DE FORMACION
12C ACCESO A LA 12C5 COMITE DE INFORMACION
INFORMACION 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOOOOSECRETARIA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ]
FONDO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN (ICATEY)
SUBFONDO DIRECCION DE VINCULACION.
cODIGO SECCIONES
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3c PROGRAMACION, Dmorz_wboﬂoz Y
PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8c TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION|
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
1c PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS i
12Cc TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
. INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE
iC LEGISLACION 1C.10 OOprOw}O_Oz_ ACUERDOQOS, ETC.).
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA.
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
ic RECURSOS HUMANOS 4C.29 m,_w_,_.m__m__mmwom ETICA, INTEGRIDAD Y PREVENCION DE CONFLICTOSDE
CODIGO _SECCION CODIGO SERIE
ac COMUNICACION 9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C.18 ENCUESTAS DE OPINION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
CONTROL DE
10C AUDITORIA DE 10C.15 ENTREGA RECEPCION
>0._._<E>Umm
| cobico | SECCION | CODIGO | SERIE




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOO0OSECRETARIA

12C

TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION

12C.6

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA FFOOOOSECRETARIA

CUADRO G IFICACION ARCHIVISTICA
FONDO INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE YUCATAN (ICATEY)
SUBFONDO UNIDAD DE CAPACITACION MERIDA
CODIGO SECCIONES
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANGCS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
TECNOLOGIAS Y -
8c SERVICIOS DE LA 8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y \OZ
INEQRMAGION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
- ocs PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
9c nogwh%h_w e 9Cc.10 NOTAS PARA MEDIOS
ec.18 ENCUESTAS DE OPINION
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
CONTROL DE
10C AUDITORIA DE 10C.15 ENTREGA RECEFCION
ACTIVIDADES




