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ANTECEDENTES

El Fideicomiso Pdblico para la Administracién del Palacio de la Musica de conformidad con los
articulos 23 y 24, fracciones IV, V, y VI, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, tiene la obligacidn de transparentar y permitir el acceso a la informacién piblica, asi como
proteger los datos personales que se encuentren en su posesidn, ademas de constituir y mantener .
actualizado su sistemna de archivo y gestién documental. En este sentido, el Fideicomiso Publico para
la Administracién del Palacio de la Mdsica reconoce su obligacién de organizar, conservar y preservar % \
los archivos que obren en su poder con el objeto de garantizar el derecho de acceso a la informacién I
contenida en los documentos. Cabe mencionar que, para lograr tal objetivo, el Fideicomiso Publico se 2
sujeta a lo establecide en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, las ‘
cuales disponen gue se deberd implementar un Sistema Institucional de Archivos que operar3, entre
otros, a través del Area Coordinadora de Archivos y un Grupo Interdisciplinario.

En este sentido y a fin de implementar el referido sistema, el Fideicomiso Pablico elabora, al
inicio de cada Ejercicio Fiscal, un Programa Anual de Desarrollo Archivistico en el que se considera
capacitaciones para la organizacion, gestién documental y administracién de archivos, incluyendo
actividades encaminadas para la elaboracién y consolidacidén de los Instrumentos de Control
Archivisticos del Fideicomiso Publico; adicionalmente, prevé todos las acciones encaminadas a la
implementacién del Sistema Institucional de Archivos, asi como cumplir con un cronograma de .
actividades. { {

Bajo esta premisa, el Fideicomiso Plblico para la Administracion del Palacio de la Mdsica el 19 :
de enero de 2024, celebrd la Primera Sesidn Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario, durante la
cual se aprobaron, entre otros asuntos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio
2024, se identificaron areas de oportunidad para continuar con los procedimientos de clasificacién
archivistica y finalizar 1a administracién de los inventarios generales de las Unidades Administrativas
y, por consiguiente, dar inicio a las respectivas transferencias primarias al Archivo de Concentracién y
por ende, al ciclo vital de los expedientes. En tal tesitura, el Area Coordinadora de Archivos junto con
el Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso Pdblico, han trabajado arduamente para cumplir con los
propésitos planteados, obteniendo avances que permiten cumplir con las obligaciones previstas en la
Ley General v Estatal en materia de archivos.

Por lo antes expuesto y en cumplimiento con el articulo 26, de la Ley General de Archivos, asi
como del articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatdn, se elabora el presente Informe a fin
de dar seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico que el Fideicomiso Pudblico para [a
Administracién del Palacio de la Misica implementd durante el afio 2024, el cual contiene los
entregables gue permiten valorar los avances obtenidos.
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OBJETIVOS PLANTEADQOS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO.

De conformidad con el punto 3 def Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Fideicomiso Pablico
para el 2024, se establecieron los siguientes objetivos en materia de archivos:

L Continuar el proceso de identificacién y clasificacion de los expedientes generados por las
Unidades Administrativas del Fideicomiso Piblico con base en los criterios y valoraciones
establecidos en el Catilogo de Disposicién Documental.

H. Continuar con las labores para integrar el Inventario General de los expedientes del

Fideicomiso Publico. :

HI. Identificar y depurar los documentos de uso administrativo inmediato.

Iv. Realizar en conjunto con su respectivo inventario, las transferencias primarias de los
expedientes, cuya vigencia en el archivo de tramite haya concluido.

V. Instaurar e implementar el funcionamiento del Archivo de Concentracién del Fideicomiso 5
PUblico. NN
Vi, Continuar fomentando la capacitacién del personal del Fideicomiso Piblico en materia de N
archivos.
VIL Revisar y, en su caso, actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos y la Guia de
Archivo Documental del Fideicomiso Plblico.
VHIL Definir espacios y mobiliario destinados a los Archivos de Tramite de cada Unidad

Administrativa.

IX. Cumplir con las disposiciones en materia de archivo de conformidad con la Ley General
de Archivos, la Ley de Archivos del estado de Yucatan, asi como los Lineamientos para la
Organizacion y Conservar de Archivos.

I.  Continuar con el proceso de identificacion y clasificacion de los expedientes generados por
las Unidades Administrativas de la Entidad con base en los criterios y valoraciones
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental.

Después de la aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el Responsable del
Area Coordinadora de Archivo del Fideicomiso, emitié instrucciones precisas azlas Unidades
Administrativas, con la finalidad de dar continuidad a la administracién de archivos, consistente en
armar los expedientes, costurarlos, etiquetarlos y resguardarlos, tal y como se contempla en la
normativa correspondiente a la materia. Cabe mencionar que, las Unidades Administrativas
homologaron los criterios en cuanto a la administracién e identificacidon de expedientes, ajustando la
caratula y adicionando la ceja documental.

De conformidad con el Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2024, las Unidades
Administrativas del Fideicomiso Pulblico finalizaron con la identificacién y administracién de sus
expedientes generados durante el ejercicio 2023.

En cuanto a los expedientes generados durante el afio 2024 tuvieron un avance significativo, sin
embargo, debido a la naturaleza de los mismos no se ha lograde concluir con su integracién.
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Con lo anterior, se logra cumplir con una de las obligaciones establecidas en las Disposiciones
Generales en Materia de Archivo para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del
Estado de Yucatdn, siendo que, deberdn continuar con la referida obligacién conforme vayan
generando expedientes; creando una cultura de identificacién vy clasificacién de expedientes, a fin de
establecer un sistema préctico y eficaz para una mejor organizacién, y en su caso, consulta del Archivo
de Tramite de cada Unidad Administrativa, cumpliendo con el cronograma de actividades aprobado en
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,

f. Continuar con las labores para integrar el Inventario General de los expedientes del W
Fideicomiso Publico. 3N

En cuanto a la integracidn de los Inventarios Generales del Fideicomiso Publico, se informa que las Y
Unidades Administrativas integraron exitosamente los Inventarios Generales con los expedientes que
se encuentran en sus respectivos archivos de tramite; cabe sefalar que, durante los Gltimos dos
cuatrimestres del ejercicio 2024, se realizaron las primeras transferencias primarias, por lo que las
Unidades Administrativas se vieron en la necesidad de identificar los expedientes que eran candidatos
a formar parte del Archivo de Concentracidn por lo que nuevamente tuvieron [a neces:dad de depurar E\
y actualizar sus Inventarios Generales. -

Ental tesitura, se aprecia que de acuerdo con el objetive planteado en el Programa Anual de Desarrollo S~
Archivistico 2024 del Fideicomiso Publico para la Administracién del Palacio de la Musica, ha SEdO

debidamente cumplido el presente objeto en su aspecto operativo y normativo.

1l. Identificar y depurar los documentos de uso administrative inmediato

De acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Documental, las Unidades Administrativas podran depurar
documentos identificados v clasificados como documentos administrativos de uso inmediato, esto con
el objeto reducir el volumen del acervo documental de cada Unidad Administrativa, asf como reducir
costos y tiempos en las actividades archivisticas y con ello dar cumplimiento a las disposiciones
normativas de la materia.

Con la integracion de los inventarios generales, las Unidades Administrativas han podido iniciar con la
identificacion de los expedientes de uso administrativo inmediato que asilo requieran,\__r]o obstante, y
debido a la carga de trabajo propias de sus responsabilidades, no han logrado concluir con [a
depuracion de los documentos de uso administrativo inmediato.

En ese sentido, se planea continuar y concluir con el proceso de identificacién y depuracidon de los
documentos de uso administrative inmediato de cada Unidad Administrativa, durante la ejecucién del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
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V. Realizar en conjunto con su respective inventario, las transferencias primarias de los
expedientes, cuya vigencia en el archivo de tramite haya concluido. e

En fecha 12 de junio de 2024 el Responsable del Area Coordinadora de Archivo def Fideicomiso
Ptblico para [a Administracién del Palacio de la Misica, impartié a los Titulares de sus Unidades
Administrativas junto al personal encargo de sus respectivos archivos, a capacitacién respecto al
procedimiento de Transferencia Primaria al Archivo de Concentracién del referido Fideicomiso
Publico, en la que se les compartid el formato de inventario de transferencia primaria, asf como el
procedimiento correspondiente, posteriormente las Unidades Administrativas dieron inicio al i

procedimiento. % '

&

1
En tal tesitura, y de acuerdo con el objetivo planteado durante el Programa Anual de Desarrollo 2%3 X
Archivistico 2024, se informa que 5 de fas & Unidades Administrativas iniciaron y concluyeron "
exitosamente con las transferencias primarias de sus expedientes, los cuales pasaron a formar parte
del Archivo de Concentracion del Fideicomise Pablico, tal y como se acredita con las respectivas Actas
de Transferencias, suscritas por el Responsable del Archive de la Concentracién, junto con cada uno
de los Responsables de las Unidades Administrativas.

Cabe sefialar que, las Unidades Administrativas continuaran integrando los inventarios de
transferencias primarias de aquellos expedientes que asi lo requieran, lo anterior de conformidad con
las vigencias establecidas en los diferentes instrumentos de control archivistico que forman parte del .
Sistema Institucidn de Archivos del Fideicomiso Publico para la Administracidon def-Palacio de Ia
Musica.

V. Instaurar e implementar el funcionamiento del Archivo de Concentracién del Fideicomiso
Piblico.
En cuanto a fas acciones ejecutadas en el presente objetivo, se informa que el Area Coordinadora de
Archivos del Fideicomiso Pablico, gestioné la adquisicién de equipo destinado para el Area de Archivo
de Concentracidn, el cual permite |la administracién y conservacion de las cajas documentales que
almacenan los expedientes de cada Unidad Administrativa.

Lo anterior permitid operar el archivo de concentracion, por lo que fue posible realizar las actividades
necesarias para concretar las transferencias primarias de los expedientes de las Unidades
Administrativas del Fideicomiso; sin embargo, sera necesario que en ejercicios posteriores, se continde
con las actividades de transferencias, lo cual implica que las Unidades Administrativas contintien con
la identificacion de los expedientes cuya vigencia en el archivo de tramite haya fenecido,
convirtiéndose en una cultura archivistica.

En tal tesitura, se aprecia que de acuerdo con el objetivo planteado en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 del Fideicomiso Plblico para la Administracién del Palacio de [a Musica, ha sido
debidamente cumplido en su aspecto operativo y normativo.
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Vi. Capacitacion respecto al Procedimiento de Transferencia Primaria al Archivo de
Concentracion de la Entidad

Este tipo de capacitaciones son necesarias para los titulares y para el personal de las diferentes
Unidades Administrativas, para continuar trabajando de conformidad con las obligaciones en materia
de archivo, identificando y clasificando el acervo documental del Fideicomiso Ptblico y lograr la
correcta instauracién del Sistema Institucional de Archivo, asi como las demas funcionés previstas en
la normatividad.

Los cursos de capacitaciones permiten gue las Unidades Administrativas del Fideicomiso Publico
obtengan los conocimientos y herramientas necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones en
materia de archivos, dando cumplimiento con lo establecido en el articulo 29, de la Ley de Archivos
del Estado de Yucatan. Cabe mencionar que, las capacitaciones antes mencionadas se acreditan con
tas listas de asistencia firmadas por las Unidades Administrativas.

VIL Revisar y, en su caso, actualizar [os Instrumentos de Control Archivisticos y la Guia de
Archivo Documental de la Entidad.

Finalmente, entre los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024 del
Fideicomiso Pablico, se encuentra la revisidn y/o maodificacidn de los Instrumentos de Control =
Archivistico, teniendo como objetive contar con Instrumentos de Control Archivistica funcional v
eficiente de acuerdo con sus actividades.

Durante la Segunda Sesién Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso Ptblico para
la Administracion del Palacio de la Mdsica, como resultado del avance de |a identificacion, clasificacion
y administracion de los expedientes, el Jefe de Departamento de Servicios Generales y Operaciones
del Fideicomiso preciso que, en el primer trimestre del afio 2024, surgié la necesidad de implementar
e instalar el Comité de Enlace de Tecnologias de fa Informacidn y Comunicaciones, asi como del Grupo
de Trabajo para Asuntos Especificos, ambos del Fideicomiso Pdblico para la Administracién del Palacio
de la Mdsica, por lo tanto, a fin de continuar con el cumplimiento normativo en materia de archivos,
solicitd la apertura de las series documentales para su debida administracidn e identificacidn.

El Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Fideicomiso, precisé que de acuerdo con el
Instructivo para la Elaboracion del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, expedido por el
Archive General de la Nacién, se encuentra el catdlogo de las series documentales, por lo que, después
de analizar la descripcién y de acuerdo con la naturaleza de la actividad, se sugirié adicionar una
subserie documental, a la serie 11.C.14, denominada “Grupo Interinstitucional de Informacién de
Comités”; esto con |a finalidad de mantener una correcta administracién de los documentos generados
en el ejercicio de sus funciones, por lo tanto, se modificaron las siguientes Series Documentales del
Catilogo de Disposicidn Documental:

11. C. Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politica.
11.C. 1. Disposiciones en materia de planeacién.

11.C. 2. Disposiciones en materia de informacion y Evaluacién,
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11.C. 3. Disposiciones en materia de Politicas.

11.C. 4. Programas y Proyectos de Informacién y Evaluacién.

11.C. 5. Programas y Provectos en materia de Politicas.

11.C. 9. Sistemas de informacién estadistica de [z Entidad.

11.C. 10. Sistema nacional de informacién estadistica.

11.C. 11 Normas de elaboracidn y actualizacién de la informacion estadistica.
11.C. 14 Grupo Interinstitucional de informacién de Comités. \
11C.14.01. Control Interno.
11C. 14.02. Grupo de Trabajo para Asuntos Especificos.
11.C. 16 Informes de labores.

11.C. 18 Informe de gobierno.

En lo que respecta al Comité de Enlace de Tecnologias de la Informacidn y Comunicaciones, se
apertura una serie documental a la Seccidn 8C, Tecnologias y Servicios de la Informacion, denomlnado
8C.22. Procesos Técnicos en los Servicios de Informacién, a fin de quedar como a continuacién se indica:

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C3 Normatividad tecnologica

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la Entidad
8C.10 Seguridad informatica

8C. 16 Administracidn y servicios de archivo

8C.16.01 Cuadro General de Clasificacian Archivistica
8C.16.02 Catilogo de Disposicion Documental
8C.16.03 Guia de Archivo

8C.16.04 Programa Anual de Desarrollo Archivistico

8C.20 Administracidn y preservacion de acervos digitales
8C.22. Procesos Técnicos en los Servicios de Informacion

Cabe sefialar que, con la modificacidn al Cuadro General de Dispasicion Archivistica, también sufrieron
actualizaciones el Catdlogo de Disposicidn Documental, [a Guia de Archivo Documental v las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental de las Unidades Administrativas.

Por lo tanto, se aprecia que el Fideicomiso Publico para la Administracion del Palacio de la Musica, ha
cumplido el presente objetivo, respecto a actualizar los instrumentos de control archivistica con los
que cuenta, toda vez que se ajustan a sus actividades vy atribuciones como sujeto obligado.
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VIH. Definir espacios y mobiliario destinados a los Archivos de Tramite de cada Unidad
Administrativa,

Los Responsables de los Archivos de Tramite del Fideicomiso Piblico, ya cuentan con un espacio fisico

en las areas de sus Unidades Administrativas y han adquirido el material y mobiliario necesario para el

resguardo de los expedientes, por lo tanto, se ha cumplido con el presente objetivo.

Cabe senalar que, debido a los nuevos expedientes que se han adicionando, se requiere de mas
recursos materiales para continuar implementando el Archivo de Tramite en cada una de las Unidades
Administrativas, por lo que, para el ejercicio 2025, la Entidad prevé realizar las gestiones necesarias
para adquirir mas mobiliario y con ello continuar con el resguardo de dichas cajas, a fin de cumplir con
su obligacién de organizar, conservar y preservar los archivos que obren en su posesion.

RESULTADO

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del
Fideicomiso Pudblico, aprecia el avance de los objetivos v programas en materia de archivos, entre lo
que se destaca el inicio y conclusién de [a identificacién v clasificacidn de los expedientes generados
por las Unidades Administrativas acorde con los Instrumentos de Control Archivistica, asi como [as
capacitaciones brindadas al personal del Fideicomiso Pablico para ta Administracién del Palacio de la
Mdsica, resultados que permiten establecer las bases para el programa y actividades a desarrollar
durante el gjercicio 2025, como el caso de la conclusién de las transferencias primarias del acervo 1)
documental cuyo ciclo vital en el Archivo de Tramite haya concluido y amerite su traslado al Archivo
de Concentracidon; que si bien, algunos objetivos pese a los esfuerzo del Fideicomiso solo se
cumplieron parcialmente, durante el ejercicio 2025 se podran concretar, debido a que, como se ha
mencionado, [as Unidades Administrativas se encuentran identificando areas de oportunidad para |
implementar los controles de cambios que permitan mejorar [a gestidn documental.

En este sentido, durante el ejercicio 2025, El Fideicomiso Piblico continuara trabajando para cumplir
con sus obligaciones en materia de archivo, con el cual pretende garantizar [a organizacién,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos que tiene bajo su
poder, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracién de documentos.

Finalmente, se aprecia que la Entidad cumplid con sus obligaciones de archivo, obteniendo avances en
[a administracidon y resguardo de expedientes; asi como cumplir con las disposiciones en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica, misma que, en todo momento fue supervisado vy
aprobado por la Secretaria de Contralorfa General del Estado de Yucatdn y el Organo de Control
Interno designado al Fideicomiso Pablico.
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MARCO NORMATIVO.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Yucatan
- Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

Cdédigo de Administracién PUblica de Yucatan. :
Reglamento del Cédigo de la Administracién Piblica de Yucatin. l\ \
Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado de Yucatan. Yoy

Lineamientos Generales en Materia de Archivos para las Dependencias v Entidades de la ¥
Administracién Piblica del Estado de Yucatén. o

Asimismo, aplican las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso Publico parala ro/
Administraciéon del Palacio de la Mdsica.

El presente informe se elabord en el marco de las funciones del Responsable del Area Coordinadora e R
de Archivos del Fideicomiso Piblico, establecidas en el articulo 30, de la Ley de Archivos del Estado (‘}\/\
de Yucatan.

Mérida, Yucatin a los 10 dias de enero de 2025,

APROBO

HC MMEL JESUS GRUINTAL G. CANTON.
- Responsabiﬁrﬂel Area Coordinadora de
Archivos del Fideicomiso Publico parala
Administracion de Palacio de la Mdsica.

"E.H.M. ADELA MARIA URBAN FLORES.
Directora General del Fideicomiso Publico
para la Administracién de Palacio de la
Musica.
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