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PRESENTACION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se elaboré en el marco de |a obligacién
del Fideicomiso Publico para la Administracién del Palacio de la Musica para contar con un
Programa Anual y publicario en su portai electronico, ¢l cual debera ser elaborado por el
Responsable del Area Coordinadora de |a Entidad y someterse a aprobacién del Director
General del Fideicomiso Piblico, lo anterior de confarmidad con los articulos 25 y 30, fraccion
Il de la Ley de Archivos del estado de Yucatan, los cuales a su tenor establecen lo siguiente:

P

Articulo 25.- Los Sujetos Obligados que cuenten con un sistema institucional, deberdn
elaborar un Programa anual y publicario en su portal electrénico los primeros treinto digs
naturales del ejercicio fiscal correspondiente. EJ Programa anual deberd privilegior ja
implementacion y funcionamiento del sisterna institucional.

Articulo 30.- £i responsable del Area Coordinadora de Archivo tendrd las siguientas
funciones:

I

I

1. Elaborar y someter a consideracidn del titular del sujeto obligado el programa
anual.

>

Cabe mencionar que, en el 2021 el Fideicomiso Publico implemento através de la Responsable
del Area Coordinadora de Archivas y del Grupo Interdisciplinario de la Entidad de aquel
entonces, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico que permitid instaurar formalmente el
Sistema Institucional de Archivos, asi como contar con Instrumentos de Control Archivistico
formalmente validados y aprobados por el Archivo General del Estado de Yucatan,
indispensable para dar continuidad a la administracion, clasificacién, identificacién y
resguardo de os expedientes.

Porlo tanto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Fideicomiso Pdblico parala
Administracion del Palacio de la Musica, establece acciones y estrategias para continuar
consolidando un sistema de archivo que garantice la organizacion, conservacién,
disponibilidad, integridad y localizacién expedita de los documentos gue genereny posean las
Unidades Administrativas de la Entidad, con motivo de sus funciones, asi como capacitaciones
y herramientas necesarias para que los Servidores Publicos def Fideicomiso cumplan con sus
obligaciones en materia de archivo; adicionalmente, se continuara supervisando el
cumplimiento del ciclo vital de los documentos para dar lugar a las instancias documentales.
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Es menester precisar que, el Sistema Institucianal garantizara el derecho Constitucional de
toda persona a acceder a informacion publica, asi como con el principio de maxima publicidad
de los sujetos obligados, establecido en los articulgs 12y 13, delaleyGeneral de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, mismos que establecen lo siguiente:

“Articulo 12. Toda la informacion pablica generada, obtenida, adquirida, transformada o en
posesion de los sujetos obligados es pablica y serd accesible a cualquier persone, para fo
que se deberdn habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en los
términos y condiciones que establezca esta Ley, lo Ley Federal y las correspondientes de
las Entidades Federativas, asi como demds normas aplicables.

Articulo 13. En la generacién, publicacién v entrega de informacién se deberd garontizar
que esta sec accesible, confiable, verificable, veraz, oportuna y atenderé las necesidades
del derecho de acceso a ja informacidn de toda persona.”

Por lo anteriormente expuesto, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
pretende dar continuidad al proceso de administracian, clasificacion, identificacion y
resquardo de fos archivos generados por las Unidades Administrativas de la Entidad Y seguir
administrando los inventarios generales de cada una; en ese sentido, se encontrara en aptitud
para iniciar la elaboracion del inventario de transferencia primaria, instrumento de consulta
que permitira una mejor crganizacion y conservacién del acervo documental, y con ello
continuar implementando una adecuada cultura archivistica en la gestion documental de los
archivos en posesidn del Fideicomiso Pdblico, dando lugar al ciclo vital de los documentos.

Pagina 4 de 32 >
. 8)923 0641 .
Calle 58 num. 487 x 53y 80 TESQE(SB ) - Ui&t N PALACIO X MUSICA
L. - c . an. .| DE
C.P. 37000 Mérida, Yuc. México paiaciomusica.y g CEMGS Jananar o)




Juntustransform‘srnos FIPAPAM
Yucatan | oo

GOBIERNO DEL ESTADO PALACIODE LA MUSICA

GLOSARIO DE TERMINOS

Archivo: Documento soporte que son producidos o recibidos por los sujetos obiigados o fos
particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Archivo de concentracién: Unidad responsable del resguardo y administracion de
expedientes transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo usc y consulta es
esporadica y que permanecen en ella hasta su disposicidn documental.

Archivo histérice: Unidad responsable del resguardo y administracion de los documentos de
conservacion permanente de relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter
publico.

Archivo de tramite: Unidad responsable del resguardoyadministraciéon de expedientes de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de cada unidad administrativa, los
cuales permanecen en ella hasta su transferencia primaria.

Area Coordinadora de Archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de [as disposiciones en materia de gestidn documental y administracién de archivos, asi como
de coordinar las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

Area productora de Ia documentacién: La direccion general y demas Unidades
Administrativas que conforman la Entidad, segiin la estructura orgénica establecida en el /
articulo 5 del Acuerdo Fipapam 2/2020 por el que se expide el Estatuto Orgénico del
Fideicomiso Publico para la Administracién del Palacio de la MUsica, mismas que de acuerdo
consus facultades generan, obtienen, adquieren, transforman y resguardan dceccumentos en el
ejercicio de sus funcionesy atribuciones.

Catalogo de Disposicién Documental: Al registro general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la disposicién
docurmnental.

Ciclo vital del documento: Las etapas por las que atraviesan los documentos de archivos
desde su produccion o recepcion hasta su baja o transferencia a un archivo histérico.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructurs
de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la Entidad.

Director General: Director General del Fideicomiso Pdblico parala Administracién del Palacio
de la Musica. '

Disposicion Documental: Seleccion sistematica de los expedientes cuya vigencia documental
o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias secundarias o bajas documentales.
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Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivg,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

Fideicomiso Publico: Fideicomiso Publico parala Administracidn del Palacio de la Musica.
Fondo: Fideicomisc Pubfico para la Administracion del Palacio de la MUsica.

Fondo: Ei conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado, que se
identifica con el nombre de este Gltimo.

Grupo interdisciplinario: Al Conjunto de personas integrado por los Titulares de las Unidades
Administrativas adscritas al Fideicomiso Publico para la Administracion de! Palacic de Iz
Misica, que dependen directamente del Director General, asi como de la Titular del Organo
Interno de Controi, con finalidad de coadyuvar en la valoracion documental y en la
implementacién del Sistema Institucional de Archivos de la Entidad.

Guia de Archive Documental: La descripcion general contenida en las series y subseries
documentales de acuerda con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Entidad.

Instrumentos de control archivistico: Instrumentos técnicos que propicien la organizacion,
controly conservacion de los documentos de archivos a lo largo de su ciclo vital, los cuales son
la Guia de Archivo Documental, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catadlogo de
Clasificacién Docurmental. '

Inventario: Instrumento de consulta que describen las series y expedientes de un archivo y
permite su localizacidn, transferencia o baja documental.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Fideicomiso Piblico para la
Administracion del Palacio de la MUsica.

Seccién: Cada una de las divisiones del fondo basada en las funciones y atribuciones del
Fideicomiso Publico para la Administracién del Palacio de la Musica de confarmidad con las
disposiciones legales aplicables.

Serie: Division de una seccian que corresponde al conjunto de documentos producides en el
desarroflc de una misma atribucion general integrados en un expediente de acuerds con un
asunto, actividad o tramite especifico.

Subserie: Division de la serie documental.

Valoracién documental: La actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores
documentales, es decir, es el anélisis de la condicidn de los documentos gue les confiere
caracteristicas administrativas, legales y/o fiscales (valor primario) en los archives de tramite
0 concentracidn o, evidénciales, testimoniales e informativos (valor secundaric) en los

i
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archivos histéricos, con la finalidad de establecer criterios y plazos de vigencia, asi como Ia
disposicion documentat.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales y/o fiscales, de confermidad con las disposiciones juridicas vigentes
y aplicables.

Sisterna Institucional de Archivos: Conjunto de registras, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones desarrollado por el Fideicomisc Piblico para
la gestidon documental.

Trasferencia primaria: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de trémite a uno de concentracion,

Transferencia secundaria: Traslado controlado y sistematico de expedientes de un archivo
de concentracion al histérico, en este caso, al Archivo General del Estade de Yucatén.

Unidades Administrativas: Los Departamentos y Coordinaciones que integran el Fideicomiso
Plblico para la Administracién del Palacio de la MUsica de conformidad ceon el articulo 5,
fraccion Il, del Acuerdo Fipapam 2/2020 por el que se expide el Estatutc Organico de la
Entidad.

1. MARCO DE REFERENCIA
11 Antecedentes del Fideicomiso Pablico en materia de archivos

Ef26 de mayo de 2021, ef Fideicomiso Publico, en términos del articulo 70 de ta Ley de Archivos
def Estado de Yucatan, instald e integré formalmente su Grupo Interdisciplinario para que
coadyuvara en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacicn y disposicion documental a fin de integrar y consolidar los Instrumentos de
Control Archivistico de la Entidad. Cabe mencionar que, en la referida sesién, entre otros
asuntos, se aprabo el PADA 2021 que identificaba objetivos, determinaba estrategias v
organizaba actividades que permitieron superar los diversos obstaculos que enfrentaba e
Fideicomiso Publico para implementar el Sistema institucional de Archivos en la Entidad.

En junio de 2021, como parte de los objetivos contemplados en el PADA 2021 del Fideicomiso
Pablico, la entonces Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Entidad, inicid
formalmente con su curso de éapacitacién denominado “Especialidad Archivistica”, impartido
por el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales, el cual tiene como objetivo proporcionar los conocimientos y herramientas
necesarias para que el sujeto obligado cumpla con sus obligaciones en materia de archivos.
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En fecha 12 de agosto de 2021 se celebré la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Entidad, en la cual se abordad, entre otros asuntos, la presentacién de!
informe de fos avances del Catalogo de Disposicion Documental del Fideicomiso Puablico, ef
“cual contiene los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y
fa disposicién documental de todos los archivos gue generen tas Unidades Administrativas de
la Entidad. Cabe mencionar que, una vez validado el Catalogo de Disposicion Documental por
los Titulares de las Unidades Administrativas y miembros del Grupo Interdisciplinario, se
procedid a elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y ta Guia Documental.
Asimismo, entareferida sesion, se solicitd alas Unidades Administrativas gueiniciaranlabores
para organizar sus expedientes para que, una vez obtenida la validacién del Catalogo a cargo
del Archivo General del Estado, el proceso de etiquetado y gestién documental fuera mas aqil.

En fecha 05 de enero de 2022, la Entidad recibio el oficio SGG/AGEY/001/2022 suscrito porla
Qirectora del Archivo General del Estado de Yucatan, en el cual validé y registrd ios
Instrumentos de Contrel Archivistico det Fideicomiso Publico, porlo que a partirde dichafechs
se instruyo a las Unidades Administrativas para que comenzaran a organizar sus expedientes
afinde que. los expedientes generados durante el ejercicio de sus funciones y atribuciones se
encontraran correcta y completamente organizados, archivados y etiquetados, tal Y COMo
establecen las disposiciones normativas aplicables a la materia y el PADA 2021.

Asimismo, una vez que se obtuvo la validacién y registro de los Instrumentos de Control
Archivistico del Fideicomiso PUblico ante el Archivo General del Estado, de conformidad con lo
establecido en el articulo 70, fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso 2 la
Informacidn Publica, el Departamento de Servicios Juridicos y Transparencia, el 25 de enero
de 2022 publicd en la Plataforma Nacional de Transparencia el Catdlego de Disposicidn
Decumental, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y la Guia de Archivo Documental.

Ahcra bien, el 24 de enero de 2022, se celebro la Primera Sesién Ordinaria 2022 del Grupo
Interdisciplinario de la Entidad, siendo que, durante dicha sesion se aprcbaron, entre otrcs
asuntos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2022, cuyc objetivo se
destinaba a iniciar el proceso de identificacion y clasificacién del acervo documental de!
Fideicomiso Publico generados durante los ejercicios 2019, 2020, 2021y 2022, conforme con
los Instrumentes de Control Archivisticos validados, estableciendo mecanismos y actividades
encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental de los archivos
en posesion de la Entidad.

En el mismo sentido, para dar seguimiento al PADA 2022, las Unidades Administrativas de la
Entidad, dieron inicio a la integracion de sus inventarios generales para encaminar la gestién
documental a la instauracién y funcionamiento del Archivo de Concentracién de la Entidad.
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Cabe mencionar que, durante el ejercicio 2022, la integracion del Grupc Interdisciplinario
sufrié modificaciones, en virtud de que la Abg. Sheina Gaviota Serritos Tovar, Jefa dei
Oepartamento de Servicios Juridicos y Transparencia de la Entidad, quien fungia comoe la
Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Fideicomiso Publico, quien a su vez, en
términos del articulo 7 de las Reglas de Operacion del Fideicomiso Publico para la
Administracién del Palacio de la Musica, fungia como Presidenta del Grupo Interdisciplinario
de la Entidad, tuvo su dltime dia laboral el 31 de agosto de 2022, por lo tanto, a partir del 01 de
septiembre de 2022, el Abg. Andrés Chan Hernandez, ocupo el cargo como en el nuevo Jefe
del Departamento de Servicios Juridicos y Transparencia de la Entidad, guien a su vez,
mediante oficio nimero FIPAPAM/DG/104/2022 de fecha 01 de septiembre del prasente afio,
fue designado como el Titular del Area Coordinadora de Archives de la Entidad, asumiendo las
responsabilidades y obligaciones previstas en |a Ley General y Local en materia de archivo.

Porfo antes expuesto, la elaboracién del presente PADA 2023 tiene como objeto continuar con
el cumplimiento de los objetivos y obligaciones establecidas en la ey General y Estatal de
Archivos; enfocado en continuar con los procedimientos de clasificacion archivistica y
finalizar la administracion de los inventarios generales de las Unidades Administrativas y, por
consiguiente, darinicio alas respectivas transferencias primarias al Archivo de Concentracion
y por ende, al ciclo vital de los expedientes. Adicionalmente, se definiran {as prioridades
institucionales en cuanto a los recursos econémicos, tecnolégicos y operatives disponibles,
asi como la identificacién de dreas de oportunidad e implementacién de controles de cambios
y riesgos que permitan mejorar la gestién documental: finalmente, contiene programas de
organizaciéon y capacitaciéon en gestion y administracién documental parg la correcta
implementacion del Sistema Institucional de Archives de la Entidad.

L2. Situaclién actual

El PADA 2023 debera contemplar actividades o proyectos encaminados a continuar con el
cumplimiento de [as obligaciones en materia de archivo, por o que debe cubrir tres niveles:

Nivel estructural.- Se refiere al establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos,
el cual contempla la estructura orgénica, infraestructura, recursos materiales, humanos ¥
financieros necesarios para su adecuado funcionamiento.

En este sentido y de conformidad con el articulo 70, de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, en relacién con el articulo 5, del Acuerdo Fipapam 2/2020 por el que se expide el
Estatuto Organico del Fideicomiso Publico y derivado de las recientes modificacicnes al
organigrama del mismo, el Grupo Interdisciplinario de la Entidad se actualize y gueda
conformado de la siguiente manera:
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) Nieto - designada por la Secretaria de la’
" | Contraloria General. |

Adicionalmente, al Grupc Interdisciplinario del Fideicomiso Plblico, otra instancia normativa
en materia de archivo de acuerdo con la Ley General y Estatal en la materia, es ! Area
Coordinadora de Archives, cuyc responsable es el Abog. Andrés Chan Hernandez, en virtud de
que su antecesora, la Abog. Sheina Gaviota Serritos Tovar, concluyé voluntariamente su
relacion laboral con el Fideicomiso Publico el 31de agosto de 2022; por consiguiente, mediante /
oficio FIPAPAM/DG/104/2022 de fecha 01 de septiembre de 2022, el Director General nombro
como nuevo responsable al antes mencionado. %

Cabe mencionar que, para el correcto funcicnamiento del Sistema Institucional de Archivos, i/ ﬂ/f
se requiere que el Fideicomiso Pubiico cuente con las siguientes areas normativas y | ¥ / /g
operativas: Correspondencia, Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa y Archivo de ! 3\4/
Concentracion, para lo cual se han realizado los siguientes nombramientos: CV
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' “Palacio dela Masica.

: Responsable de Archivo de’ Tramlte de Ia ' :
: Coordmacuon cle Ventas y Relac:ones Publlcas del
: FldEiCOH‘IISO Publlco para la Admmlstracwn de!
' Palacm dela Misica. _
Responsable de Arch:vo de '{ramlte dei _
Departamento de: Programacmn Artistica dei -
- Fideicomiso Pablico para fa Administracidn del

- ~ Palacio de la Musica. N
‘Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Administracion y Finanzas del
Fideicomiso Puiblico para la Administracion del
Palacio de la Misica.

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Juridicos ¥
Transparencia del Fideicomiso Piblico para ia
Administracion del Palacio de la Musica.

Responsable del Archivo de Concentracion del
Fideicomisc Publico para la Administracion del
Palacio de la Musica.

Ahorabien, de conformidad con los articulos 22, fraccion Il, inciso d), y 39, de la Ley de Archivos
del Estado de Yucatan, en virtud que la Entidad no cuenta con la capacidad técnica y a %\g}
presupuestal requerida, el Archivo General del Estado, fungird como archive histérico de fos >/

/)
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expedientes del Fideicamiso Pdblice que, por sus caracteristicas y de acuerdo con el Catéloga
de Disposicién Documental deban formar parte del acervo historico del Estado.

En cuanto al apartado de infraestructura para resguardar los documentos que integran el
archivo de trdmite, se habilité mobiliario con llave a favor de las Unidades Administrativas de!
Fideicomisc Publico a fin que puedan cumplir con sus obligaciones en la materia e inicien con
el resguardo y vigencia documental en sus respectivos archivos de trdmite, sin embargo,
existe la posibilidad de que durante la clasificacién de expedientes surjan nuevas necesidades.

Nivel Documental.~ Se refiere a la elaboracién, actualizacion y uso de los instrumentos de
control y consulta archivistica para propiciar la organizacioén, administracién, conservacién y
localizacion expedita de los archives generados por las Unidades Administrativas del
Fideicomisc Pubtico.

En este sentido, el Fideicomiso Pblico cuenta con los siguientes Instrumentos de Control y
Consulta archivistica:

Guia de Archivo
Bocumental

Clasificacion Instrumento Funcion Estatus
Registro general sistematico .
J J y Validadoy
. que  establece Jos  valores .
Catélogo de ] ] Registrado ante
. .. documentales, la vigencia )
Disposicion gl Archivo
documental, los plazos de
Decumental . ] e General de!
conservacion y la disposicién
Estado
documental
Instrumentos . Validadoy
Cuadro Generalde | Instrumentc que refleja |a .
de Control . .. . L Registrado ante
.. Clasificaciéon estructura simplificada dei .
Archivistica .. ] . el Archivo del
Archivistica sistema de archivos
Estado
Contiene la descripcion general | Validado por e!
contenida en las series vy Grupo

documentales de
acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

subseries

Interdisciplinario
del Fideicomiso
Fublico

Calle 58 nim. 487 x 59y 80
C.P. 97000 Méerida, Yuc. México
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instrumentos  que  permiten
identificar, analizary establecer el
contexto y valoracion de la serie

documental, deberdn contener ai )
Validadas porel

Fichas menos la descripcion de los datos G
.. . e rupc
Técnicas de de identificacién, el contexto, . p L
.. . .. Interdisciplinario
Valoracién contenido, valoracion, L .
. del! Fideicomiso
Documental condiciones de accesc, de Ia

. . . Pibiico
custodia de la serie o subserie,

acordes a los criterios que
establezca el Archivo General de

la Nacién
En procesc de
elaboracién por
. Instrumentos de consulta que
Instrumentos Inventarios . . ] parte de las
describenlas seriesy expedientes .
de Consulta Generales de g hi i+ Unidades
. . e un archivo ue permiten su . .
Archivistica Archivo yquep Administrativas

localizacidn. . .
del Fideicomiso

Pdblico.

Cabe mencionar que, adicional a los Instrumentos de Control Archivistico, las Unidades
Administrativas de la Entidad contintian implementando el formato aprobado de las caratuias
de expedientes para clasificar e identificar el acervo documental que generen en gjercicic de

sus funciones. ‘

Nivel Normativo.- Se refiere al cumplimiento de las disposiciones emitidas por la normatividad L
vigentey aplicable en materia de archivos, con el objeto de regular la produccién, usoy control
de los docymentos, de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la
normatividad interna de cada dependencia o entidad de la administracién publica, las cuales
estan vinculadas con transparencia, accesc a la informacion(su clasificacion) y proteccion de
datos personales.

En este sentido, el Fideicomiso Publico tiene como base normativa la Ley General de Archivos,:
publicado el 15 de junio de 2018 en el Diaric Oficial de la Federacién, cuya Gltima reforma fue
publicada el 05 de abril de 2022; Ley de Archivos del Estado de Yucatan publicado el 24 de junic
de 2020 en el Diario Oficial del Estado de Yucatan, Lineamientos para ia Crganizacién y
Conservacién de Archivos, publicado el 04 de mayo de 2016 en el Diario Oficial de la Federacién.
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Finalmente, en el nivel normativo se contemplan las Reglas de Operacién del Grupe
Interdisciplinario del Fideicomiso Pblico, las cuales fueron aprobadas en su Primera Sesién
Qrdinaria que tuvo verificativo el 26 de mayo de 2021 yquetiene porobjeto estableceriasbases
y criterios generales para el funcionamiento y operacién det Grupo Interdisciplinario de la
Entidad conforme con lo establecido en el articulo 54 de la Ley General de Archivos, asi como
del articulo 74 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan. Cabe mencionar gue derivado de
las modificaciones del estatuto organica de la Entidad, asi como la actualizacion de los
miembros del grupc interdisciplinario, surgié fa necesidad de homologar las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario, por lo que se pretende someterlas a aprobacién en ia
Primera Sesién Ordinaria 2023.

1.3. Problematica

Derivado de la aprabacion de los Instrumentos de Control Archivisticos, y como parte de los
objetivos del PADA 2022, las Unidades Administrativas de la Entidad, iniciaron con la
organizacion y clasificacion del acervo documental de la Entidad; el objetivo estaba dirigido
para homologar la organizacidn de los documentos generados por el Fideicomisc Publico
durante los afios 2019, 2020, 2021y 2022, sin embargo, de dichos ejercicios, Gnicamente se
logro dar uniformidad a los expedientes generados por las Unidades Administrativas en el 2021.
Porlo que ladocumentacion originada en los afios 2019, 2020 y 2022 se encuentran en proceso
para de organizar y clasificar; no obstante, se reportan avances en las actividades
archivisticas, referentes a la identificacion y analisis de los tipos de documentos, su
procedencia, origen funcional y contenida, siendo que, el drea de oportunidad se encuentra en
las operaciones mecanicas de la actividad archivistica, tales como realizar las caratulas y
anexar el contenido en expedientes para su debido resguardo y conservacion.

Respecto a infraestructura y mobiliario, es probable que durante la clasificacion de
expedientes y, una vez que las Unidades Administrativas comiencen a realizar sus
transferencias primarias, surja la necesidad de adquirir mobiliario paraalmacenar y resguardar
las cajas que contienen los expedientes organizados, asi la necesidad de habilitar nuevos
espacios para su resguardo; adicionalmente, se requiere material de papeleria para la
clasificacion, crganizacion y resguardo de los documentos generados por la Entidad.

Por otro lado, pese a que las Unidades Administrativas se encuentran familiarizadas con la
administracion de archivos conforme a [a Ley General y Estatal en la materia, asi como con el
manejc de los Instrumentos de consulta y Control Archivistica, requieren reforzar temas
referentes a los inventarios generales e inventarios de transferencia primaria, para que una
vez terminada la fase de clasificacion y organizacién de documentos generados por ia Entidad,
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se realice la ejecucion e implementacion de la segunda instancia, es decir, transferir los
documentos que asi lo requieran al archivo de concentracion, toda vez que su vigencia en e
archivo de tramite ha fenecido.

2. Justificacion

Las Unidades Administrativas de la Entidad, desde la aprobacién y validacion de los
Instrumentos de Control Archivisticos, se encontraron en aptitud para iniciar la valoracién,
clasificacion y administracién de los documentos generados desde la creacién del
Fideicomisoc Publico, por lo que con la ejecucion del PADA 2022, actualmente reflejan un
avance en la instauracion el Sistema Institucicnal de Archivos, sin embargo, dekbide & la
numerosa cantidad de archivos que la Entidad posee desde su creacién, nc se ha logrado
concluir ta actividad archivistica para tener su acervo documental, debidamente arganizadoy
clasificado, aunado a la carga de trabajo de cada Unidad Administrativa.

Por otra parte, en cuanto a las metas para lograr a corto plazo, se espera que las Unidades
Administrativas de la Entidad concluyan con el proceso de clasificacion e identificacion de
expedientes de todos los ejercicios mediante el uso de la caratula de expedientes, de
conformidad con la valoracién, vigencia documental y disposicion final establecidas en el
Catélogo de Disposicién Documental del Fideicomiso Publico. En este sentido, se espera que
todos los documentos que se generen en el 2023 se archiven canforme su elaboracion y
vigencia, a fin de homologar la administracién, resguardo y gestién documental.

A mediano plazo, se pretende continuar con programas de capacitacion para finalizar la
elaboracion de inventarios generales e iniciar con la transferencia documental del archive de
tramite al archivo de concentracién y, en su caso, determinar la disposicion final de aguellos
expedientes cuya vida documental haya concluido, por lo que resulta impericso poner en
funcionamiento el Archivo de Concentracién del Fideicomiso Pdblico.

A largo plazo, se contempla un Sistema Institucional de Archivos funcicnal, contar con
archivos ordenados y clasificados de acuerdo con las disposiciones en materia de archivo; se
espera realizar una revisién de los instrumentos de Control Archivistica de la Entidad a fin de
realizar modificaciones que permitan mejorar le gestion documental dentro de la Entidad;
estandarizar la identificacidn y clasificacion de los expedientes de acuerdc con los criterics
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental de la Entidad.

En este sentido, el presente PADA 2023 pretende establecer objetivos y actividades parza
mejorar el Sistema Institucional de Archivos y con ello cumplir con sus obligaciones previstas

i
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en la Ley General y Estatal de Archivos. Asi como concretar y consolidar e! Archivo de
Concentracion de la Entidad.

3. Objetivos

3.1.  Objetivo General

“

Establecer un cronograma de trabajo para el Fideicomiso Publico apegado al marco normative
y operativo en materia de archivos, con el fin de plantear metas que permitan cumplir con el
mandato constitucional de preservar los documentos en archivos actualizados, asi como
concretizar e implementar el Sistema Institucional de Archivo, fomentando entre los
servidores publicos de la Entidad una cultura archivistica, con el cual se pretende optimizar el
proceso de organizacién y conservacion de fos archivos en apego con la nocrmatividad vy
lineamientos en la materia, con el objetivo de contar con un acervo actualizado que garantice
transparenciay el acceso a la informacién publica.

3.2.  Objetivos Especificos

I Continuar el proceso de identificaciény clasificacion de los expedientes generados por
las Unidades Administrativas de la Entidad con base en los criterios y valoraciones
establecidos en el Catédlogo de Disposicion Documental.

2. Continuar con las labores para integrar el Inventario General de los expedientes del
Fideicomiso Publico.

3. ldentificary depurar de los documentos de uso administrativo inmediato.

4. Realizar, en conjunto con su respectivo inventario, las transferencias primarias de los
expedientes cuya vigencia en el archivo de tramite haya concluido.

5. Instaurar e implementar el funcionamiento el Archivo de Concentracién del
Fideicomiso Publico.

6. Continuar fomentando la capacitacion del personal de la entidad en materia de
archivos.

7. Revisary, en su caso, actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos y la Guia de
Archive Bocumental de la Entidad.

8. Definir espacios y mobiliario destinados a los Archivos de Tramite de cada Unidad
Administrativa.

9. Cumplir conlas disposiciones en materia de archivo de conformidad con la Ley General d A‘:\‘x
de Archivos, la Ley de Archivos del estado de Yucatan, asi como los Lineamientos para ‘
la Grganizaciony Conservar de Archivos. 9 ? % \-\}

| " \Q(
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Para el cumplimiento de los objetivos planteados, el Responsable del Area Coordinadora de
Archives, en conjunto con el Grupo Interdisciplinario de la Entidad, planean ejecutar
actividades que permitan alcanzar los siguientes beneficios en materia de archivos:

> Quelos expedientes generados por el Fideicomiso Piblico se encuentren debidamente
clasificados de acuerdo con su vigencia prevista en el Catalcgo de Disposicion

Documental.

> Contar con un inventario de transferencia primaria, de los expedientes en posesién de

la Entidad.

> Reducir el volumen documental de las Unidades Administrativas de la Entidad.
> Contar con un Archivo de Concentracion en funcionamiento.
> Cumplir con las obligaciones de transparencia de conformidad con el articulo 70 de Ia

Leyde Transparenciay Acceso a la Informacidn Publica.
> Contar con los Instrumentos de Cantrol Archivistico y la Guia de Archive Documental

actualizados acorde con las necesidades del Fideicomiso Ptblico.

4.1.

-Decumental.

Requisitos, alcance, entregables y actividades

Dlsposmlon

.Ent;dad co%ocan 10l
-cara'rulas i

¥
-'caratulas

.archwos

hventa ]e]
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._de" tramlte o
__f'uncm_r:amj_en'_co

.F|de|comxso Pub£|00 <
_jContar con un’ archfvo'--':."
e

| cuenta”
: P'{J_I_b_'li_cc. o

o Inventario

| __..conclusmn aprobado por"'
(el :
| 'l'n_’c_er'ﬁ_'éséi:i'pl'i_n_a oS

__ehé'r'al'
';Fldeacamisc PUbiICO e
nforms “de “avances. y/o_ﬁ

”-de'[

~enlos expedientes d

Cde ccada

‘Identificar lo$ archivos :
gl no son. esenciales:
“los ‘archivos de tramite

‘Depurar _dotimentos que:| .-
‘noson esenciales en los |
-expedlentes de: Ios archlvos
de trarn!te : :

e v Acta de baJa documentaE

2 : Umdad- R ST . Sciamtud '-dé}- “baja
_-Admlmstratlva : Reducirtiemposycostesen'| -gacumental -
lasactividades archivisticas |-+ - 0
‘de la Entidad. '
_"C'ontar cen; archwos_; Contar conun inventario de -
:-debldamente S ' transferencia‘primaria que .
- clasificados - contenga ‘la infermacion’
“identificados. 0 || felativa a los expedientes ;'j
“Contar con un- archwo'i ‘con los que cuenta el o \
de tramite en | Fideicomiso Pablico, | e Inventario de :
funcionamiento. pertenecientes al Archivo Transferencia - Primaria
Contar - con un | de Tramite sujetos a pasar Fideicomiso Plbiico. a
inventario general | &l archivo de | » Acta de Transferencia '\"é/
actualizado. concentracion. primaria. [/ ;/:
Mobiliario y espacio i
para colocar los | Iniciar el Archivo de / : /fi
expedientes que | Concentracion de a sl
correspondan al | Entidad. \\ .
archivo de j@
concentracion. Realizar {as transferencias
primarias de los e
W&“
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‘para - colocar . 1os

“concentracion.. - -
Capacitar’ “a . los

archivo de tramite ‘en

transférencias
- pfimarias.

transferencias
primarias de log
expedientes cuya
vigencia en el archivo
de tramite  haya
concluida.

Mobiliaric "y espacio |

expedientes . gue |
“correspondan el |
archive. - L del| e
e S | Eontar con"unarchivo.de
; -_Cp'n'centra_cién:f'uhc::ipna'i.' '
‘responsables - del”

_materia de:

Realizar Jas~

“Iniciar con ‘el cicla vital-de”

l6s documentos,

| Reducir el volimen de los

documentos -en -el archivo

de tramite de fas Unidades .

Administrativas del
Fideicomiso Publico.

 Inventarios e las

transferencias al archivo
de concentracion.

s Acta de Transparencia
Primariz.

‘Programar

capacitaciones en
materiz de archivo
dirigido al personal del
Fideicemiso Publico
para el adecuado

Contar con personal
experimentado ¥

capacitado en el mangjo, .

administracién,
conservacion y resguardo
de expedientes.

* |istas de asistencias.

» Constancias expedidas a
favor del personal del
Fideicomiso PlUblico.

Pagina 19 de 32
Calte 58 nim. 497 x 59 y 60 T +52{999) 923 0B4]
C.P. 87000 Mérida, Yuc, México palaciemusica.yucatan.gob.mx

PALACIOE MUSICA
CENTRO NACIONAL DE
LA MUSICA MEXICZAMNA



Juntastransformsmos FIPAPAM
Yucatan | =ooenecr

GOBIERNG DEL ESTADO PRLACIO DELAMUSICA

_o_ntarconlnst _ument sd_ | gelal
Sontrof tico™
] : actuahzados, cuyc Uso sea
'.y, en su caso actuallza funcional y: acorde ‘con las'f_ :
_"I'nstrumentos de "actfwdades del: Fldelcomzso' :
: Contrai S ;:Publlco

:lcs'

_=Instrumentos de’ Controlf
'_'-Archlwstsco '

._'Contar con archwos._ i
. *debldamente

Clasificados -

: fadentlflcados :

“Contar -_--'coh BT B _

"|nventar|o general de'-_ _-.'Ccntmuar e con’ - la

'_archlvos S ':; f_mstaurac:on efectiva del 1 B S L .
-'Deslgnar ylo sollc:ltar | : Archivo de Tramlte de ia]e ."fn'venté'ﬁc i General -.del’
'espacms Clent 'Z.Ias':_ . “Entidad. PERRURER T P F:delcomxso Publ:co .

_ instaladiones 7 de - la Contar con Ias mstanmas"j « Inventaric” . ode’
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- ‘del‘acervo documental’
‘de Ia Entidad.

4.2, Recursos

Para garantizar el cumplimiento del PADA 2023, es necesario contar con recursos humanos
que ejecuten, desde su ambitc de competencia, cada una de las acciones previstas en el
presente programa, asi como recursos materiales que cubran las necesidades operativas para
la adecuada organizacion, conservacidn, administracion y preservacion homogénea de los
archivos generados por las Unidades Administrativas del Fideicomiso Publico, asi como para
la elaboracion de los inventarios generales y de transferencia primaria, en ta! tesitura, se
contemplan fos recursos disponibles en los siguientes rubros:
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4.2.1. Recursos humanos

Para el cumplimiento de los objetivos planteados en el presente PADA 2023, se contara con el

siguiente personal que ha sido designado y/o nombrado para cumplir con sus cbligaciones en
materia de archivo:

:: A'rt;cul-' 30 de la -L'ey de :
e ._..Canﬁl Eu;t
Artlcuio 33 de !a L.e de"" Lo T o
y _--_-:_iAbog Andres '_Chan_.._._:_-UQ UDaT? oo_-- :
Archlvo del Estado de i
: Ry __Hernandez S horas
Zﬁ'lng.’_ Gerardo D'éh"';'é"j ':j': o
_-Gomez j
ol :Abog Paola Nathaiy’_] SR
| s . |/BalamRuiz 1o
Articulo 32 da | L de — S LR
F l UO32 clo ey 5 Lic. Edgar .-Ad.rian-z_-_ S
Archuvo del Estado de AR
ST _Perez Gaeta N
Yucatan S : : R
S P, Angeizca Chemte' 09 00317 OD".'
| Rivero Gonzalez B horas '
DG Esmeralda“_'
‘Castilla Acosta _
C.. Soffa. Angelica
- - | Canulluit : o NN
4.2.2. Recursos materiales ;?/ Ej r}\
Para el cumplimiente de los objetivos planteados en el PADA 2023, se requiere contar con '\
recursos materiales que permitan ejecutar adecuadamente las actividades y demas \\L%
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pregramas contemplados, portanto, después de haber realizado un anélisis se determiné gue,
durante el afio 2023, se requerira del siguiente material para la ejecucion del PADA:

- s00 |

§Mo00 | s24000

2| swooo | s3000

oz o oseson | oS190000
- - . - ;
Cabe mencionar que, el requerimiento de insumos de papeleria esta a cargo del Departamento /
1
de Servicios Generales y Operaciones, en conjunto con el Departamento de Administracién y l
Finanzas; mediante requerimiento que se realiza cada 6 meses, por lo que se procurara contar i

con dicho material.
4.3. Tiempo de implementacion

Para laejecucion de las actividades del PADA 2023, se establece un croncgrama de actividades
que registrara su cumplimiento, el cual obra en el anexo A, del presente Programa.

5. Planificar comunicaciones

Las comunicacicnes entre los responsables del Area Coordinadora de Archivos, el Archivo de
Concentraciony los Archives de Tramite, asi como del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso
Publico, se realizara mediante sesiones ordinarias o extraordinarias, seglin sea el caso, en

B
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donde se levantaran las actas correspondientes como evidencia documental de los temas que
sean expuestos.

Cabe mencionar que de conformidad con el articulo 16 de las Reglas de Operacion del Grupo
interdisciplinario del Fideicomiso Pablico, se llevaran a cabo sesiones ordinarias de manera
cuatrimestral, en las cuales se deben informar los avances de cumplimiento del PADA, asf de
la  implementacion del Sistema institucional de archivos del Fideicomiso Publico.
Adicionalmente, cualquier situacion podra ser notificada mediante oficio yfc correo
electrénico.

5.1. Reporte de avances

El Responsable del Area Coordinadora de Archivos convocara al Grupc Interdisciplinaric del
Fideicomiso Pablico para celebrar la primera sesién ordinaria de cada afio, en el cual se
revisaran los avances de cumplimiento del PADA y definir mejoras en su funcionamiento.
Asimismo, las Unidades Administrativas de la Entidad podran reportar ai Responsable del Area .
Coordinadora de Archivos los avances obtenidos en el cumplimiento de sus cbligaciones.

Informe. Se elaborara un informe anual detallando ef cumplimiento del presente PADA 2023 en
los términos establecidos en el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatén, el cual ﬂ
debera ser sometido a aprobacién del Grupo Interdisciplinario de la Entidad y sera publicada i
en la Plataforma Nacional de Transparencia en términos del articulo 70, fraccién XLV, de la Ley /
General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica. 52\/ / ' Z/

5.2, Control de cambhios /

Con base a los datos obtenidos en los reportes de avance, se podran determinar
circunstancias significativas que pudieran propiciar modificaciones al cronograma de
actividades. Asimismo, se podran determinar la necesidad de incrementar los recursos
humanos con la finalidad de distribuir las cargas de trabajo o, en su caso, adicionar materiales
para el cumplimiento de sus funciones.

En este sentido, para la modificacién del presente PADA, es necesario sujeiarse al siguiente
procedimiento:

I.  Recepcidn de solicitud.
.  Bocumentar solicitud. f;
ll.  Solicitar evaluacién al responsable del Area Coordinadora de Archives, tomando en™”

cuenta el impacto en tiempo y presupuesto.
V. Modificar planes, productos y documentos.
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6. Planificar la gestion de riesgos

£n el presente apartado se permitira identificar, evaluar, controlar y dar seguimiento a ios
riesges que pudiesen obstaculizar o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas
planteadas en el PADA mediante la planificacion, analisis y control de riesgos.

6.1 Identificacion de riesgos

Continuar el roceso de
identificacion y clasificacién de los
expedientes generados por Ilas
Unidades Administrativas de la
Entidad con base en los criterios y
valoraciones establecidos en el

- Catalogo de Disposicién Documental.

" """No contar con expedientes debidamente

- clasificados e identificados.
Integrar el Inventario General de los

expedientes del Fideicomiso Publico. - No contar con un formato del inventaric.

- No designar tiempo durante la jornada laboral por
la carga de trabajo que se genera diariamente.

Poco interés por parte de las Unidades
Administrativas en clasificar y organizar sus
expedientes.

No haber iniciado el ciclo vital de los expedientes.

' No designar tiempo durante la jornada laboral por
la carga de trabajo que se genera diariamente.

Identificar y depurar de los Poco interés por parte de las Unidades
documentos de uso administrativo Administrativas en identificar y depurar sus
inmediato. documentaos.

No identificar los documenios de uso
administrativo inmediato.

Pagina 24 de 32

Calle 58 nim. 487 x 53 y 60 T +52(959)923 0841

A

s

o

i
1l

PALACIO#MUSICA

- - afaciomusica.yucatan.gob.mx CENTRE NACIONAL DE
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México P 34 g CENTRG NACIONAL BE



. Juntastransfurmsmns FIPAPAM
= Yucatan | -oooommone

GOEIERNO DEL ESTADO PALACIO DE LA MUSICA

: N"o habef i'niciad-c-ﬁ_el' mclowtal rdé Ibé_é_kbéd-ientésl '

- No haber identificado y/o definido los expedientes
cuya vigencia en el archive de tramite haya
. concluido.

Realizar, en conjunto con su
respectivo inventario, las
transferencias primarias de los
expedientes cuya vigencia en el

. L No contar con personal capacitado parza realizar iz
archivo de tramite haya concluido. P P P

transferencia primaria y para fungir comc
responsable del archivo de concentracién de la
Entidad.

No contar ccn la infraestructura gue permita
. resguardar y conservar |0s expedientes en el

“Instaurar e implementar el ! . .. .
. . ] . archivo de concentracion de la Entidad.
funcionamiento el Archivo de

Concentracidn de |a Entidad. . .
No contar con expediente clasificados =

identificados.

E&

A
R , R , , o S Y A

Continuar fomentando la /

capacitacion del personal de la Poca o nula participacién de las Unidades f

H

Entidad en la elaboracion del Administrativas adscritas al Fideicomiso Publico j

inventario general y transferencia enlos cursosde capacitacion.

primaria.

Las Unidades Administrativas no proporcionen
‘ retroalimentacion scbre los Instrumentos de
" Control  Archivistico y [a Guia de Archivo

Revisar y, en su caso, actualizar los - Documental, por lo que el Grupo Interdisciplinario

Instrumentos de Control ni el responsable del Area Coordinadora de

Archivisticos y Guia de Archivo Archivos cuenten con informacion suficiente que

Documental de la Entidad. determine la necesidad de actualizar  los

- Instrumentos de Contral Archivistica v la Guia de
Archivo Documental del Fideicomiso Publico.
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* Falta de espacio en las oficinas de cada Unidad
Administrativa.
Definir espacios y  mobiliario
destinados a los Archivos de Tramite
de cada Unidad Administrativa.

No contar con el presupuesto para la adquisicion
de mobiliario destinado al archivo.

: " No haber definido las necesidades de las areas
generadoras de expedientes.

6.2.  Analisis deriesgos

o e i
ante la jornada laboral

por la carga de trabaje que se genera

il SR

No |gnar tle dur

diariamente. .

C30% 7 2.] A
Poco interés por parte de las Unidades - : (\_ o
Administrativas en ciasificar y organizar sus |
expedientes. _ i
No contar con expedientes debidamente o ;
clasificados e identificados. |

No contar con un formato del inventario. 30% ' 8 2.4 ' 4
{
\

No haber iniciado el ciclo vital de los
expedientes.

No désignar tiem'po durante la jbrnada laboral j
por la carga de trabajo que se genera;
diariamente. :

. B ] B0% 7 . 4.7
Poco interées por parte de las Unidades -
Administrativas en identificar y depurar sus
documentos.
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No identificar los documentos de uso
~ administrative inmediato.

No haber iniciado el cicle vital de los
expedientes.

No haber identificade y/o definido los
expedientes cuya vigencia en el archivo de
tramite haya concluido. 80% : 7 5.6

No contar con personal capacitado para

realizar la transferencia primaria y para fungir |

como responsable del archivo de .
* concentracion de la Entidad.

- No contar con la infraestructura que permita
resguardar y conservar los expedientes en el
archivo de concentracién de la Entidad. :

40% : 8 | 3.2

No contar con expediente clasificados e

identificados.

Poca o nula participacion de las Unidades
Administrativas adscritas al Fideicomiso : 20% ‘ 8 1.6
Publico en los cursos de capacitacién.

‘Las  Unidades  Administrativas  no
proporcionen retroalimentaciéon sobre los
Instrumentos de Control Archivistico y la Guia
de Archivo Documental, por lo que el Grupo

e . 50% 8 4
Interdisciplinario ni el responsable del Area
Coordinadora de Archivos cuenten con
informacién suficiente que determine Ia
necesidad de actualizar los Instrumentos de
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Control Archivistica y la Guia de Archivo
Decumental del Fideicomiso Pablico.

Falta de espacio en las oficinas de cada .
Unidad Administrativa.

No contar con el presupuesto para Ia _
adquisicion de mobiliario destinado al 20% 6 1.2
archivo.

No haber definido las necesidades de ias '
- areas generadoras de expedientes.

6.5. Control deriesgos

Establecer fechas especificas dentro de Ia
No designar tiempo durante la jornada agenda de las Unidades Administrativas para
. laboral por la carga de trabajo que se destinar al cumplimiento de sus obligaciones
~ genera diariamente. en materia de archivo.

Poco interés por parte de las Unidades Solicitar apoyo del Director General para
Administrativas en clasificar y organizar sensibilizar scbre la importancia del Sistema
sus expedientes. . Institucional de Archivos y las obligacicnes de

los servidores pUblicos en materia de archivos.
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- No contar con expedientes debidamente
clasificados e identificados.

No contar con un fermato del inventario.

No haber iniciado el cicle vital de ios
: expedientes.

laboral por la carga de trabajo gque se
genera diariamente.

Administrativas en identificar y depurar
sus documentos.

No identificar los documentos de uso
administrativo inmediato.

Instruir al personal de la Entidad en llevar a
cabo la clasificacion e identificacién de
expedientes, sefialando plazos maximoes.

' Compartir a las Unidades Administrativas el

respetivo formato del inventario.

instruir al personal de la Entidad para llevar a
cabo la clasificacion e identificacion de
expedientes de acuerdo a su ciclo vital.

Establecer fechas ésperciﬁrcas dentro de la
- agenda de las Unidades Administrativas parz
- destinar al cumplimiento de sus obligaciones
No designar tiempo durante la jornada

en materia de archivo.

Solicitar apoyo del Director General para

‘ - sensibilizar sobre la importancia del Sistema
. Poco interés por parte de las Unidades

[nstitucional de Archivos y las obligaciones de
los servidores publicos en materia de archivos.

Verificary/consultar el Catdlogo de Disposicion
Documental para establecer los documentos

identificado como Documentos

Administrativos de Uso Inmediato.

L,

Calle BB nim. 497 x 59y &0
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No haber iniciado el ciclo vital de los

expedientes.

Establécer- fégﬁaé especn‘lcas 'd-en"trawdé iam

agenda de las Unidades Administrativas para

- destinar al cumplimiento de sus cbligaciones

No haber identificado y/o definido los
expedientes cuya vigencia en el archivo de
tramite haya concluido.

No contar con personal capacitado para
realizar la transferencia primaria y para -
fungir como responsable del archivo de
concentracion de la Entidad.

- No contar con la infraestructura que

- permita resgquardar vy conservar los
expedientes en el archivo de concentracion
de la Entidad.

. en materia de archivo.

Establecer un plazo para identificar los
expedientes cuyo plazo de resquardo en el
archivo de tramite haya fenecido.

' Capacitar al personal a cargo del archivo de

trdmite y concentracién del Fideicomiso

Publico.

Gestionarlaadquisicion de recursos materiales
para el adecuado funcionamiento del Archivo
de Concentracién de la Entidad.

Instruir al personal de la Entidad en llevar a

No contar con expediente clasificados e 5
identificados.

'Poca o nula participacién de las Unidades
Administrativas adscritas al Fideicomiso
Publico en los cursos de capacitacion.

Las Unidades Administrativas  no
proporcionen retroalimentacién sobre los

" Instrumentos de Control Archivistico y la
Guia de Archivo Documental, por lo que el
Grupo Interdisciplinario ni el responsable -
del Area Coordinadora de Archivos cuenten
con informacion suficiente que determine
la necesidad de actualizar los Instrumentos
de Control Archivistica y {a Guia de Archivo
Documental del Fideicomiso Puablico.
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Falta de espacio en las oficinas de cada
Unidad Administrativa. - Solicitar apoyo del Director General para
designar espacio y mobiliario para resquardar

No contar con el presupuesto para la: elacervo documental.

adquisicion de mobiliario destinado al

archivo. Exhortar a las Unidades Administrativas al
. andlisis e identificacion de sus necesidades en

No haber definido las necesidades de las - materia de archivo.

areas generadoras de expedientes.

7. Marco Normativo

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanas, Diario Oficial de la Federacién,
Ultima reforma 18 de noviembre de 2022.

e Ley General de Archivos, Diario Oficial de Ja Federacion, Gltima reforma 05 de abril de
2022.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Diario Oficial de io
Federacion, oitima reforma 20 de mayo de 2021,

» LeyGeneral de Bienes Nacionales, Diario Oficial de lo Federacién, dltima reforma 14 de
septiembre de 2021.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos (Anexo del acuerdo
CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/042016-03, Diario Oficial de la Federacion, publicado el
4 de mayo de 2016.

* LeydeArchivosdel Estado de Yucatan, Diario Oficial dei Estado, publicado el 24 de junio
de 2020.

« | eyde Transparenciay Acceso ala Informacion Publica del Estado de Yucatan, Diaris
Oficial del Estado, Gltima reforma 07 de junio de 2022.

e | ey de Bienes del Estado de Yucatan, Diarie Oficial del Estado, publicada el § de

septiembre de 2012. g\»/

» (Codigo de Administracion Publica de Yucatén, Diarfc Oficial del Estado, Gltima reforma m‘%
13 de octubre de 2022. ™\

e Reglamento del Codigo de Administracion Plblica de Yucatan, Diario Oficiai del estado,
ultima reforma 03 de noviembre de 2022.

* | ey de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan. Diorio
Oficial del estada, Ultima reforma 18 de julio de 2017.

4,
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* Ley'de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan, Diario Oficial de!
Estado de Yucatdn, Gltima reforma 23 de julio de 2020.

8. Anexos
a) Cronograma de actividades
b) Formato de reportes

El presente PADA, se elaboré en el marco de las funciones del Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Fideicomiso Plblico, establecidas en los articulos 25 y 30,
fraccion lif, de la Ley de Archivos del Estada de Yucatan.

Ciudad de Mérida, Yucatan a los 16 dias de enero de 2023.

)
ELABORO A\{%:ROBO
] o,
:. s / { i H \E :
ABOG. ANDRES CHAN HERNANDEZ M.D. MALECK RASHID ABDALA HADAD @ \
Responsable del Area Coordinadora de Director Geh\@afi del Fideicomis '
Archivos del Fideicomiso Publico para Publico para la Administracion de
la. Administracién del Palacio de |a Palacic de [z Musica.
Musica.
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