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ANTECEDENTES

LI Fideicomiso Publico para la Administracién del Palacio de la MUsica de conformidad
con los articulos 23 y 24, fracciones |V, V. y VI, de la Ley General de Transparenciay Acceso a
la informacién Publica, tiene la obligacién de transparentar y permitir el accesoc a ia
informacién pdblica, asi como proteger los datos persconales gue se encuentren en su
posesion, ademas de constituir y mantener actualizado su sistema de archivo y gestidn
documental. En este sentido, la entidad reconoce su obligacién de organizar, conservar y
preservar |os archivos que obren en su poder con el objeto de garantizar el derecho de acgeso
alainformacion contenida en los documentos. Cabe mencionar que, para lograr tal objetivo, el
fideicomiso se sujeta a lo establecido en la Ley General de Archivos y la l.ey de Archivos del
Estado de Yucatan, las cuales disponen que la entidad debera implementar un Sistema
Institucional de Archivos que operara, entre otros, a través del Area Cocrdinadora de Archivos
y un Grupo Interdisciplinario.

En este sentido y a fin de implementar el referido sistema, |a entidad elabera, al inicio
de cada ejercicio, un Programa Anual de Desarrollo Archivistico en el que se consideraron
capacitaciones para la organizacion, gestion documental y administracién de archivos, el cual
incluye actividades encaminadas para la elaboracién y consclidacion de los Instrumentos de
Control Archivisticos del Fideicomiso Pdblico. /

Musica, el 24 de enerc de 2022, celebré la Primera Sesion Ordinaria 2022 del Grupo
Interdisciplinario, siendo que, durante dicha sesién se aprobaron, entre otros asuntos, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistica para el ejercicio 2022, en el cual se identificaron
areas de oportunidad para continuar con el proceso de instauracion del Sistema Institucional
de Archivos, tales como iniciar el proceso de identificacién y clasificacion del acervo
documental del Fideicomiso Pablico conforme a los Instrumentos de Contro! Archivisticos
validados, no obstante, el programa en cuestién establecié mecanismos y actividades
encaminadas a mejorar el proceso de organizacin y conservacion documental de los archivos
en posesion de la Entidad. En tal tesitura, durante de [a elaboracién, aprobacién e
implementacidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el Area Coordinadora de
Archivos junto con el Grupo Interdisciplinario de la entidad, han trabajado arduamente para

Bajo esta premisa, el Fideicomiso Publico para la Administracion del Palacio de la / %

A
e

cumplir con los propésitos planteados, obteniendo avances que permiten cumplir con las e
obligaciones previstas en el la Ley General y Estatal en materia de archivos. {%{» ‘““;;-\
i \\
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Por fo anteriormente expuesto y en cumplimiento con el articulo 28, de la Ley General
de Archivos, asi como de! articulo 28 de la Ley de Archivos de! Estado de Yucatan, se elabora
el presente Informe a fin de dar seguimiento al Programa Anual de Desarrolio Archivistico que
el Fideicomiso Publico para la Administracion del Palacio de la Musica implementado durante
el afio 2022, el cual contiene los entregables que permiten valorar los avances obtenidos.

I Objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Ue conformidad con el punto 3 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Fideicomiso
Publico para el 2022, ia entidad tenia, entre otros, los siguientes objetivos en materia de
archivos:

1. Identificar y clasificar los expedientes generados por las unidades administrativas de
la entidad con base en los criterios y valoracicnes establecidos en e! Catédicgo de
Disposicién Documental:

a) Expedientes del afio en curso.
} Expedientes del ejercicio 2021 gue iniciara y concluird en el mes de enero de 2022.

c) Expedientes delejercicio 2020 que iniciara enfebreroy concluird en mayo de 2022.

) Expedientes del del ejercicio 2019 que iniciara en junio y concluirad en septiembre

de 2022.

2. Iniciar con las labores para integrar el Inventaric General de los expedientes del
Fideicomiso Publico.

3. ldentificar y depurar los documentos de uso administrativo inmediato.

4. Instaurar y poner en funcionamiento el Archivo de Concentracién del Fideicomiso
Publico.

5. Informar en la Plataforma Nacional de Transparencia los Instrumentos de Control
Archivisticos, asi como la Guia de Archivo Documental con los que cuenta la entidad. '

B. Continuar fomentando la capacitacién del personal de la entidad en el manegja y
operacidn de archivos.

7. Revisary, en su caso, actualizar los Instrumentos de Contral Archivisticos y la Guia de
Archivo Documental de la entidad.

Llldentificar y clasificar los expedientes generados por las unidades administrativas de la \‘&\
- . . e Y
entidad con base en los criterios y valoraciones establecidos en el Catalogo de Disposicién

Documental j/
|
i
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Enfecha 05 de enero de 2022 Ja entidad recibi la validacion y registro de sus Instrumentos de
Control Archivistice, a cargo del Archivo General del Estado, por lo que a partir de dicha fecha
las Unidades Administrativas de la Entidad se encontraron en aptitud para iniciar con la
identificacién y clasificacién de los documentos generados en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones para su correcta conservacion.

Ahorabien, de acuerdo con el PADA 2022, se contemplé clasificar e identificar los expedientes
generados ejercicios anteriores y con elio homologar la administracién, resguardo y gestion
documental, sin embargo, debido a la carga de trabajo de las Unidades Administrativas de |a
Entidad, Gnicamente se logré dar uniformidad a los expedientes generados en el afic 2021: en
lo que respecta al resto de los ejercicios se reportan avances referentes a la dentificacién y
analisis de los tipos de documentos, quedando pendiente porrealizar actividades archivisticas
relacionadas al encarpetado y caratulado de los expedientes generados por la Entidad, por o
que para el PADA 2023 se pretende dar solucidn a las areas de oportunidad halladas en el
desarrolio del PADA 2022.

Cabe mencionar que durante el ejercicio 2022, se realizaron verificaciones a cargo de! Titular
del Area Coordinadora de Archivos, instruyendo y solicitando a las areas generadoras su
compromiso para concluir con dicha actividad.

LIL. Iniciar con las labores para integrar el Inventario General de los expedientes del /
Fideicomiso Piblico. / /

Con la aprobacidn de los Instrumentos de Control Archivisticos y con el inicio de los trabajos |
para identificar y administrar los expedientes generados por [as Unidades Administrativas de

i
la entidad relativos a los ejercicios 2018 hasta el 2022, surgio la necesidad para iniciar la f/’;
elaboracion de los inventarios del acerve documental de la entidad. / f
| . — N S

Cabe mencionar que integrar el Inventario General implicé conocer el formato y experiencia )\% |

para concluir con dicho cbjetivo, por lo tanto, la Abg. Sheina Gaviota Serritos Tovar, (f_/’
Respensable del Area Coordinadora de Archivos de la entidad en aquel entonces, impartié un
curso de capacitacion para elabarar el inventario general de archivos el 18 de abril de 2022, al _
que asistieron los responsables del archivo de trémite de cada Unidad Administrativa, asicomo e
sus respectivos titulares; adicionalmente en el curso se les comparti¢ el formatc para &
llenado del inventario, por lo que las Unidades Administrativas ya se encontraban en aptitud
para iniciar con la elaboracion tanto de la clasificacién de archivos como de sus inventarios ‘
generales. ! 4 5;/

!

4
s
L——

Es menester precisar que, Unicamente se logrd dar inicio al inventario general del ejercicio f
2021, no obstante, ciertas areas generadoras no han iniciado con el deber pare iniciar sus

>3
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inventarios. En ese sentido, se planea ejecutar los objetivos del PADA 2023 y dar conclusion a
dicha meta.

LIIl. Identificar y depurar los documentos de uso administrativo inmediato

Oe acuerdo con el Catélogo de Disposicion Documental, las Unidades Administrativas podran
depurar documentos identificados y clasificados como documentos administrativos de uso
inmediato, sin embargo, requiere iniciar y concluir un procedimiento denominado baja
documental, en el cual interviene el Organo de Control Interno del Fideicomiso Publico para la
Administracion del Palacio de la Masica. El procedimiento en cuestion tiene, por objeta reducir
el volumen del acervo documental de cada Unidad Administrativa, asf como reducir costos y
tiempos en las actividades archivisticas y con ello dar cumplimiento a las dispcsiciones
nermativas a la materia.

En este sentido, las Unidades Administrativas recibieron una capacitacidn a carge de la Abog.
Sheina Gaviota Serritos Tovar, Responsable del Area Coordinadora de archivos de e Entidad,
en aquella epoca, en el cual explicé detalladamente el procedimiento a seguir, asi como los
requisitos para dar inicio a la baja documental.

Por tanto, y debido a la carga de trabajo de las unidades administrativas, no se logré concluir
con dicho objetivo, por lo que se planteara en el PADA 2023, estructurando estrategias y ias
medidas para concluir con la depuracion documental.

LIV. Instaurar y poner en funcionamiento el Archivo de Concentracién del Fidelcomiso
Publico.

Debido a la carga de trabajo de la Unidad Administrativa, se inicié con la elaboracién del
inventario general, asi como el de transferencia primaria, sin embargo, debido a que no se
concluyo el objetivo de identificar y clasificar los expedientes generados por el Fideicomiso
Plblico, no se logrd instaurar el archivo de concentracién, sin embargo, se realizaron
verificaciones y seguimientos a cada Unidad Administrativa para dar cumplimiento con el
presente obietivo.

Por lo tanto, se contemplara como objetivo en el PADA 2023, en el cual se platea estrategiasy
medidas para conciuir con la elaboracién de los inventarios documentales e iniciar con las
transferencias al archivo de concentracion.

l.V. Informar en la Plataforma Nacional de Transparencia los Instrumentos de Control
Archivisticos, asi como la Guia de Archivo Documental con los que cuenta Iz entidad.

Una vez que se obtuve la validacion y registro de los Instrumentos de Contro! Archivistico del
Fideicomiso Pablico ante el Archivo General del Estado, de conformidad con lo establecido en
el articulo 70, fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, el Departamento de Servicios Juridicos y Transparencia, el 25 de ensro de 2022
©
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publico en la Plataforma Nacional de Transparencia el Catalogo de Disposician Documental, !
Cuadro General! de Clasificacién Archivistica y la Guia de Archivo Documental.

LLVI. Continuar fomentando la capacitacion del personal de la entidad en el manejo y
operacién de archivos

Como parte det Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se brindaron capacitacicnes en
materia de archivo al personal adscrito a la entidad, por lo que, durante el afo 2022, se
concretaron las siguientes capacitaciones:

I Especialidad Archivistica.- Cursado por la entonces Responsable del Ares
Coordinadora de Archivos de la entidad e impartido por el Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccién de Datos Personales, en
su ultimo maédulo, relativo al Archivo Histérice, el cual tuvo como finalidad capacitary
proporcionar los conocimientos, habilidades y competencias necesarias para la
correcta gestion, administracién y manejo documental de los expedientes
resguardadacs en el archivo historico.

Il.  Curso de capacitacién para el llenado del formato de inventario.~ Cursado por todas
las Unidades Admidistrativas de la entidad e impartido per la Responsable del Archivo
de Concentracion del Fideicomiso Publico, en ese momento, parala Administracion del
Palacio de la Musica, el cual tuvo como propdsitc capacitar a los responsables de
archivo de tramite de las Unidades Administrativas de la entidad para realizar el
Correcto llenado del inventario de expedientes de las unidad administrativas a fas gque
pertenecen.

lll. Curso de capacitacién para realizar la transferencia primaria al archivo de
concentracién de la entidad.- Cursado por todas las Unidades Administrativas de la
entidad e impartido por fa entonces Responsable del Archivo de Concentracién del
Fideicomisc Publico para la Administracion del Palacio de la MUsica, el cual tuve como f(

-

e S

4
propdsito capacitar a los responsables del archive de tramite de las Unidades , f
Administrativas de la entidad para realizar correctamente la transferencia primaria de @g}, U
sus expedientes al archivo de concentracién de la entidad, debiendo redactar e! oficio
de solicitud de transferencia, asi comc el correcto llenado del inventario de &K\\%"
Pt

expedientes. /
4

=

\

T

A
Los cursos de capacitacion permitieron que las Unidades Administrativas de la entidad / )
obtuvieran los conocimientos y herramientas necesarias para el cumplimiento de sus

cbligacionés en materia de archivos, dando cumplimiento con lo establecido en el articulo 29, s Q/}/
o

de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan. Cabe mencionar gue las capacitaciones antes
mencionadas se acreditan con las listas de asistencia firmadas por las Unidades
Administrativas de la Entidad, asi como la constancia emitida a faver de la Abog. Shaina

©
Pagina6de 10
v [ 823 1 .
Calle 58 nim. 497x 59y 60 F+52{898) 823 0647 PALACIOH MUSICA

Gei Sy alaciomusica.yucatan.gob.my CEMTRO NALISHAL DE
C.P. 87000 Mérida, Yuc. México B ¥ g CENIRO Macibial be




Juntostransfarmsmus FIPAPAM
Yucatan | oruon

GOBIERNC DEL ESTARG PALACID DELA MUSICR

Gavicta Serritos Tovar, en aquel entonces, Respensable det Area Coordinadora de Archivos, en

el cual se acredita que concluyé satisfactoriamente los tres modulos del curso dencminado
“Especialidad Archivistica”.

LVIl. Revisar y, en su caso, actualizar los Instrumentos de Contro! Archivisticos y la Guia de
Archivo Documental de la entidad.

Finalmente, entre los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrolle Archivistico
2022 del Fideicomiso Publico, se encuentra la revisidn y/o modificacion de los Instrumentos
de Contral Archivistico, con el objetivo de contar con Instrumentos de Control Archivistica
funcionaly eficiente de acuerdo con las actividades de! Fideicomiso Publicae.

En ese sentido, en la Primera Sesion Ordinaria 2022 del Grupo Interdisciplinario del
Fideicomiso publico para la Administracion del Palacio de la Musica, celebrada el 24 de enero
de 2022 se propuso modificar el Catalogo de Dispesicion Documental, lo anterior en virtud gque
al iniciar con la identificacion y administracisn de expedientes, se percaté que en la seccitn
“IC Legislacion, serie “Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases de
colaboracion, acuerdos, etc), solo se encuentra la subserie “Contratos”, sin embargo no se
senalaron subseries de los tipos de contratos que el departamento utiliza, ya que divide los
contratos de prestacion de servicios de Ios contratos para adquirir servicios o establecer
relaciones laborales, asi como convenios de colaboracion. En este sentido y a fin de mantener
un orden Iagico entre los instrumentos juridicos consensuales generados par el Departamento
de Servicios Juridicos y Transparencia, se realizd la distincién entre los contratos, agregando
las siguientes subseries a la serie de referencia:

1} Contratos de prestacidn de servicios.

2) Contratos de adquisicion de servicios

3} Contrato laboral.

4) Convenio.

Asimismo, durante la Segunda Sesion Ordinaria 2022 del Grupo Interdisciplinario de la
entidad, celebrada el 20 de mayc de 2022, derivado del avance de la identificacién,
clasificacion y administracion de los expedientes que conforman el fondo, distintas
Unidades Administrativas se percataron de que necesitaban adicionar series a las
secciones documentales y, en algunos casos, eliminar series; esto con la finalidad de
mantener una correcta administracién de los documentos generados en el ejercicio de
sus funciones, porlo tanto, a solicitud del Departamento de Administracién y Finanzas, asi
como de la Coordinacion de Disefio y Comunicacidn, se medificaron las siguientes Series
Documentales del Catalogo de Disposicién Documental:

1) La Coordinacién de Disefio y Comunicacion de la entidad, adicioné a las series “9C.4
Material multimedia” y 9C.5 "Publicidad institucional” de la Seccién “9C Comunicacién
Social”, las siguientes subseries:
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8C.4 Material multimedia
9C.4.01. Chdrlas en el Palacio.
8C.4.02: Conciertos Didacticos.
9C.4.03. Capsulas Museo interactivo.
9C.4.04. Aniversario Palacio de la MUsica.
9C.4.05. Capsulas OTY.
9C.4.06. Eventos y actividades.
8C.4.07. Canciones.

8C.5. Publicidad institucional
9C.5.01. Charlas en el Palacio.
8C.5.02. Conciertos Didacticos.
9C.5.03. Capsulas Musea Interactivo.
9C.5.04. Aniversario Palacio de la MUsica.
9C.5.05. Capsulas OTY.
8C.5.0B. Eventos y actividades.
9C.5.07. Temporada de Conciertos.
9C.5.08. Canciones.

Asimismo, se adiciond la serie “9C.6. Boletines y entrevistas para medios”.

) Por otro lado, el Departamento de Administracién y Finanzas, hizo las siguientes
modificaciones:

a}Se eliminé las series documentales:

4C.20"Relacioneslaborales{comisiones mixtas, sindicato nacional detrabajadores
al servicio del estado, condiciones laborales).”

5C.2. “Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental.”
5C.3."Gastos o egresos por partida presupuestal.”

5C.B. "Reqgistros contables(glosa).”

5C.12. "Asignacién y optimizacion de recursos financieros.”
5C.14. "Cuentas por liquidar certificadas.” Sl
5C.15. "Transferencias de presupuesto.” ' 25

5C.16. “Ampliaciones del presupuesto.” &
5C.28."Pago de derechos.” /
1

v

%{\
= &

b} Asimismo, se adicionaron a las series “4C.3 Expediente Unico de personal” y "4C.8. L/ #
Control de asistencias” las siguientes subseries documentales:

; "]
4C.3.Expediente Unico de personal

4C.3.01. Documentos generales.
=]
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4C.3.02. Altasy bajas.
4C.3.03. Dias inhébiles.

4C.8. Control de asistencias {vacaciones, descansosy licencias, incapacidades, etc.)
4C.8.01. Control de asistencias.
4C.8.02. Vacaciones.

En ese mismo sentido, durante la Tercera Sesién Ordinaria 2022 del Grupo Interdisciplinario
del Fideicomiso Piblico, celebrada el 09 de septiembre de 2022, el Departamentc de Servicios
Generales y Operaciones, mediante oficio ndmero FIPAPAM/DSG/100/2022 de fecha 28 de
agosto de 2022, solicité al Responsable del Area Coordinador de Archivos de laentidad, que se
adicionara la serie documental denominada “11C.14 Grupo Interinstitucional de informacién
“Comités” a la Seccidn “11C Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas”, a fin de integrar
sus expedientes relativos al Comité de Control Interno Institucional de la entidad.

i, Resultado

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico
2022 del Fideicomiso Publico, se aprecia el avance de los objetivos y programas en materia de
archivos, entre lo que se destaca el inicio de la identificacion y clasificacién de los expedientes
generados por las Unidades Administrativas acorde a los Instrumentos de Contral Archivistica,
asi cocmo las capacitaciones brindadas al personal del Fideicomiso Publico para la
Administracion del Palacio de la Misica, resultados que permiten establecer las bases para el
programay actividades a desarrollar durante el ejercicio 2023, como el caso de Ia conclusion
de [os inventarios generales y el inicio de las transferencias primarias del acervo documental
cuyo ciclo vital en el Archivo de Tramite haya concluido y amerite pasar al Archivo de
Concentracion; que si bien, algunos objetivo pese a los esfuerzo de la entidad solo se
cumplieron parcialmente, durante el gjercicio 2023 se podran concretar, debido a que, como
se ha mencionado, las Unidades Administrativas se encuentran identificando areas de
oportunidad para implementar los controles de cambios gue permitan mejorar la gestion
documental.

£n este sentido, durante el gjercicio 2023, El Fideicomiso Publico continuara trabajando para
cumplir con sus obligaciones en materia de archivo, con el cual preiende garantizar la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita de los
documentos que tiene bajo su poder, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la
administracién de documentos.

Finalmente, se aprecia que la Entidad cumplié con sus obligaciones de archivo, obteniends
avances en la administracion y resguardo de expedientes; asi como cumplir con las
disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

O

HL. Marco normativo.
e
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- LeyGeneral de Transparencia y Accesoc a la Informacién Publica.

- Leyde Transparenciay Acceso ala Informacién Pdablica del Estado de Yucatan.
- LeyGeneral de Archivos.

- Leyde Archivos del Estade de Yucatan.

- Cddigo de Administracion Publica de Yucatan.

- Reglamento de! Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

- Leyde Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de Yucatan.

Asimismo, aplican las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Fideicomise Puhblico
para ta Administracién del Palacio de la MUsica.

V. Anexos

Se adjunta el formatc de reportes que contiene el resumen del cumplimiento de los cbjetivos
planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

El presente informe se elabord en el marco de las funciones de la Responsable del Area A
Coordinadora de Archivos del Fideicomiso Publico, establecidas en el articulo 30, dela Ley de s
Archivos del Estado de Yucatan. Yy

Merida, Yucatan a los 18 dias de enero de 2023, f f

ELABORG APF}PBG \\% w
ABOG. ANDRES CHAN HERNANDEZ M.D. MALECK Jms ID ABDALA HADAD \3 Bﬁ\i
Responsable del Area Coordinadora de Director Géneral del Fideicomiso ‘*\i
Archivos del Fideicomisa Pablice para Publico paraTa Administraciénde o ¢
la Administracién de Palacio de la Palacio de la Misica. ﬁ
Mdsica. Ll
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ANEXO. FORMATO DE REPORTES DE LOS AVANCES DEL PRO

\ GRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 DEL FIDEICOMISO PUBLICO PARA LA
ADMINISTRACION DEL PALACIC DE LA MUSICA.

En el punto 3 def Programa de Desarrollo Archivistico 20?2
. Institucional de Archivos, siendo estos los resultados:

2 de la Entidad, se establecieron los siguientes objetivos, a fin de lograr implementar el Sistema

Se concluyd la clasificacion e | [}
integracion  de los expedientes |1}
ldentificar y clasificar los generados  por las  Unidades W,M
expedientes generados por Administrativas en e! ejercicio 2021. WWM
las Unidades | Ciasificar los expedientes conforme al . . Por lo que se encuentra pendiente la | |
Administrativas de ia | €atélogo de Disposicién Documenta! de o En mxnm.a_.mznmm de las .c:amamm clasificacion de los expedientes
entidad con basa en los | Ia entidad, colocéndoles caratulas y 0% proceso Administrativas - debidamente generados  en los  ejarcicios
criterios y  valoraciones | organizandolos. caratuiados y claslficados 2018,2020 y 2022.
establecidos en el Cataiogo
de Disposicion Documental. Cabe Mencicnar que, algunas
Unidades Administrativas han
concluido todos los ejercicios,
Contar con archivos debidamente /
clasificados e identificados de ,f
._:momm_. con fas laberes para | conformidad con la cardtuia de Se cred el formato de Inventario | Las Unidades Administrativas no han
integrar el Inventario expedientes y ef Catalogo de General. concluido  en su  totalidad la
General de los expedientes Disposicién Documental del 309 En clasificacidn e  integracion  de
del Fideicomiso Publico. o s 7 proceso | Lista de asistencia a capacitacion | expedientes  generados por la
Fideicomiso Pablico. para integrar ef Inventario General de | Entidad, por lo tanto, no pueden dar )
Archives, conclusidn a fa presente actividad.
Contar con un archivo de concentracion
en funcionamiento.
Calle 58 x 59 ‘ | Y
Col Centro
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Contar con e servidor pliblico
capacitado para que realice sus
obligaciones como responsabie del
Archivo de concentracion de la entidad,
Mabiliario y espacio para colocar los Al no conchuir con la clasificacion e
Instaurar 'y poner en | expedientes que correspondan &l Lista de asistencia de las | integracion de los expedientes ||
funcicnamiento el Archivo archivo de concentracion 109, En capacitaciones para realizar la | generados en el 2018, 2020y 2022¢en j |
de Concentracion de la ' ° procesc | transferencia primaria al archivo de | la entidad, s& ha dificultado laj i
Entidad. concentracion de la entidad elaboracién de logs formatos de v\
Capacitar a los responsables del archivo transferencia primaria.
de tramite en materia de transferencias N
primarias. y
Reatizar las transferencias primarias de wﬂ
los expedientes cuya vigencla an el
archive de tramite haya concluido. ]
>
/
El  Departamento de Servicios 5
Informar en la Plataforma Contar con la validacién y registro de los Juridicos y Transparencia, el 25 de
Nacional de Transparencia Instrumentos de Control Archivistico del Acuses por haber cargado la | enero de 2022 publicd en la
los instrumentos de Control Fideicomiso Publico ante el Archivo 100% Concluido informacién pdblica obligatoria en la | Plataforma Naclonal de |
Archivisticos, asi como la General del Estada ? Plataforma Nacional de | Transparencia el Catdlogo de |/
. . . . N e e I i
Guia de Archivo Documental, Transparencia. Disposicién Docurmental, el Cuadre i,
General de Clasificacion Archivisticay N
la Guia de Archive Documental. S N
~.
/
\
[o}
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Continuar  fomentande s
capacitacidn dei personal de
la entidad en e} manejo y
operacion de archivos.

Lista de Asistencia al curso de
"Capacitacion paro el Llenado del
Formato de Inventario”,

Lista de asistencia al curso de
“Capacitacion  para Realizar ta

Programar capacitaciones en materia . ) . )
9 P Transferencia Primaria al Archivo de

de archivos dirigido ai personal del Cencentracion de la Entidad”.
Fideicomiso Plblico para el adecuado 100% Concluido

cumplimiento de sus obligaciones en la Constancia emitida a favor de la Abog.
materia. Sheina Caviota Serritos Tovar, en

aguel entonces, Responsabie del Area
Coordinadora de Archivos, la cual
acredita que concluyo
satisfactoriamente log tres mddulos
del cursc denominado "Especialidad
Archivistica”.

Las Unidades Administrativas de la
Entidad han acudido capacitaciones
prindadas y gestionadas por el
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos del Fideicomiso Publico,
por lo que constantemente se
encuentran actualizados,

/
|

\

Revisar y. en su caso,
actualizar los Instrumentos
de Control Archivisticos y
Guia de Archivo Documental
de la entidad.

Actas de las Sesiones del Grupo
Interdisciplinaric en el cual se
Ve . aprobaron las modificaciones de los
Clasificar los expedientes con la -
. Instrumentos de Contro! Archivistico
caratula de expedientes y de En

conformidad con el Catilogo de 100% proceso dela entidad.

Disposicién Documental de la entidad. Oficios de Solicitud de Modificacio

def Catalogo de  Disposicion
Decumentat.

Con la clasificaciéon e identificacion
de expedientes de acuerdo con las
secciones documentales
establecidas en el Catdlogo de
Disposicion  Jocumental  de  |la
entidad, las Unidades Administra se
percataron que, no todas las
secciones aplican de acuerdo con as
funciones y/o atribuciones que les
corresponden; por lo tanio, el

kY

Catélogo de Disposicidn Documental T

se ha actualizado, siendo un
instrumento mas  funcional vy
eficiente.

Calie 58 x 59
Col. Centro

ELABGRO

L ..l&%hw mmx
"ABOG. ANDRES CHAN HERNANDEZ
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
del Fideicomiso Publico para la Administracion
del Palacio de fa Misica,

C.P. 97000 Mérida, Yuc. México. T+52(899}823 0641

PALACIO® MUSICA

CEMNTRO HACIONAL DE LA MUSICA MEXICANRA




