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FONDO SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN YUCATAN

CODIGO SECCIONES

1C LEGISLACION
2C___ | ASUNTOSJURIDICOS , ,
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALESY OBRA PUBLICA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIASY SERVICIOS DE LA INFORMACION
ac COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
1S ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA
25 ATENCION INTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
3S ATENCION EN SALUD A PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIA SOCIAL
43 ALIMENTACIONY DESARROLLO COMUNITARIO
5S ATENCION AL DESARROLLOINFANTIL
6S ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
7S SUJETOS EN CONDICION DE VULNERABILIDAD
8S PROTECCIQN INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO
DE YUCATAN
cODIGO SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION**
1c LEGISLACION
1C.1 ELSGF;gELCé%NNES LEGALES EN MATERIA DE DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE LEGISLACION
1c.2 PROGRAMASYPROYECTOS SOBRE INSTRUCCIONES Y ESTRATEGIAS CONTENIDAS EN PROGRAMAS Y
i LEGISLACION PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACION
MARCO NORMATIVO
«LEYES FEDERALES
1C.3 LEYES «LEYES ESTATALES
ESTATUTO ORGANICO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA EN YUCATAN
1C.4 cODIGOS CONSULTA EN LINEA
CONVENIOS
« MUNICIPALES
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES + INSTITUCIONES PUBLICAS
«INSTITUCIONES PRIVADAS
1C.6 DECRETOS CONSULTA EN LINEA
1C.7 REGLAMENTOS CONSULTAEN LINEA
1C.8 ACUERDOS GENERALES RESOLUCION DE CARACTER GENERAL DENOMINADO ACUERDO
CIRCULARES EN MATERIA DE LEGISLACION PUBLICADOS EN MEDIOS
1C.9 CIRCULARES OFICIALES COMO EL DIARIO OFICIAL
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cODIGO SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION**

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
(CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
ACUERDQS, ETC.)

1C.10

SE TRATA DE CONVENIOS JURIDICOS, ACUERDOS Y TODO LOS
COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR MEDIO DE FIRMAS DE
COLABORACION EN LA DIRECCION

1c1n RESOLUCIONES

+ LABORALES
« COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DE YUCATAN
« JUDICIALES

1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS

NORMAS OFICIALES EN MATERIA DE SALUD, PLANIFICACION
FAMILIAR, ASISTENCIA SOCIAL, PRESTACION DE SERVICIOS, ENTRE
OTROS

1C.15 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION

COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION

1C.15.1 AREA JURIDICA

COMITES

JUNTA DE GOBIERNO

0 SOLICITUD DE INFORMACION

0 RESPUESTA DE INFORMACION
0 REQUERIMIENTOS

0 INSTRUCCION PARA CONVOCAR
0 CONVOCATORIA

0 DESIGNACION

0 GUION

O LISTA DE ASISTENCIA

0 ORDEN DEL DiA

0 ACTA PROTOCOLIZADA
CONSEJO PROMOTOR DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

0 SOLICITUDES

0 CONVOCATORIAS

O LISTA DE ASISTENCIA

0 ACTA

0 DESIGNACIONES

0 PERMISOS DE CONSEJEROS

1C.16.2 COMITES INTERINSTITUCIONALES

2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.a DISPOSICIONES JURIDICAS EN LA MATERIA

COMITE ESTATAL DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
COMITE ESTATAL DE VACUNACION

COMITE ESTATAL DE SEGURIDAD EN SALUD

COMITE ESTATAL DE SINDROME DE INMUNODEFICIENCIA
ADQUIRIDA

COMITE JURISDICCIONAL DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
COMITE JURISDICCIONAL DE SALUD REPRODUCTIVA Y
MATERNO INFANTIL

CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DE ACCIDENTES
EN YUCATAN

ESTATAL PARA LA PREVENCION DEL EMBARAZO
ADOLESCENTE (GPEA)

COMITE EN CONTRA DE LA VIOLENCIA SALUD MENTAL
GRUPO ESTATAL DE ATENCION INTEGRAL DE LA
ADOLESCENCIA (GAIA) )

CONSEJO ESTATAL DE PREVENCION CONTRA LAS
ADICCIONES

CONSEJO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO

DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS CON LOS ASUNTOS
JURIDICOS EN LOS QUE EL ORGANISMO TIENE INTERES

2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LAMATERIA

DISENO DE PROYECTOS, REPORTES PERIODICOS DE AVANCE,
CONCLUSIONES

2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS

CERTIFICACIONES:
- PODERES

« CONVENIOS

« CONTRATOS
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cODIGO SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION**
REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS
2C.4 ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD REGISTRO DE FIRMAS DE LOS CONTRATOS BANCARIOS
ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN
2C.5 MATERIA LEGAL , PODERES NOTARIALES ,
2C.6 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS
DICTAMENES DE ASOCIACIONES CIVILES
- PROCEDENTES
- IMPROCEDENTES
e ESTUDIOS, DICTAMENES Y £ INFORMES DICTAMENES DE EXENCIONES DE PAGO PARA PUBLICACIONES EN EL
DIARIO OFICIAL ,
APOYO PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS, ADEMDUN 0
LICITACIONES ,
DICTAMENES DE AUDITORIAS (EXTERNA. ASEY, ASF)
JUICIOS LABORALES
2C.8 JUICIOS CONTRA LA ENTIDAD «VIGENTES
- FINALIZADOS
2C.9 JUICIOS DE LA ENTIDAD JUICIOS DE LA ENTIDAD
2C.10 AMPAROS CONTESTACIONES
INTERPOSICION DE RECURSOS .
2C.11 ADMINISTRATIVOS INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS OPINIONES TECNICO JURIDICAS
2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS
JUZGADOS FAMILIARES
JUZGADOS DE DISTRITO
JUZGADO PENAL )
2C.15 NOTIFICACIONES PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA
JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
JUZGADOS MERCANTILES
2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES INCONFORMIDADES Y PETICIONES
2C.17 DELITOS Y FALLAS DELITOS Y FALLAS
DENUNCIA ANTE EL MINISTERIO PUBLICO
COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS:
2C.18 DERECHOS HUMANOS RECOMENDACIONES
GESTIONES
3c PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
DISPOSICIONES EN MATERIA DE .
3C.1 PROGRAMACION MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO. DEL EDO. DE YUC.
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE .
3C.2 PROGRAMAGION MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO. DEL EDO. DE YUC.
PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS:
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION - OFICIOS
: - CORREOS
- DOCUMENTOS FINALES
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO DEL EDO. DE YUC.
REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS .
3C5 INSTITUCIONALES MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO. DEL EDO. DE YUC.
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO. DEL EDO. DE YUC.
ESPECIALES
- OFICIOS
- CORREOS
. . -FORMATOS
3C.7 UNIDADES BASICAS DE PRESUPUESTACION _DOCUMENTOS FINALES
-AVANCES MENSUAL, TRIMESTRAL Y ANUAL DE ENTREGABLES
INFORMES CUALITATIVOS
308 DISPOSICIONES EN MATERIA DE MANUAL DE ORGANIZACION

ORGANIZACION
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CODIGO SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION**
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE .
3C.9 ORGANIZACION PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS DICTAMEN TECNICA DE ESTRUCTURAS ORGANIGRAMAS
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE .
3c.n ORGANIZAGION MANUAL DE ORGANIZACION
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, PROYECTO DE MANUAL DE CONTROL INTERNO, PROYECTO DE
3C.12 NORMAS Y LINEAMIENTOQS, DE PROCESOS Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS
( NORMA IS0
314 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOSY | PROCEDIMIENTOS, MANUAL DE CALIDAD, REPORTE DE INDICADORES
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (MENSUALES), ENCUESTAS(MENSUALES), AUDITORIAS, MINUTAS,
NOMBRAMIENTOS, SEGUIMIENTOS DE MEJORA
3617 DISPOSICIONES EN MATERIA DE MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO. DEL EDO. DE YUC. DECRETO
PRESUPUESTACION PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EDO.
3018 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE MANUAL DE PROGRAMACION Y PPTO. DEL EDO. DE YUC. DECRETO
PRESUPUESTO PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EDO.
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL INFORMES MENSUALES DE PRESUPUESTACION
EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO .
3C.20 PRESUPUESTAL INFORMES MENSUALES DE PRESUPUESTACION
4C RECURSO0S HUMANOS
4C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MANUAL DE ORGANIZACION, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
: HUMANGS RECURSOS HUMANOS, CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE .
4C.2 RECURSOS HUMANOS PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION
SOLICITUD DE EMPLEO
COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO
COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE
COPIA DEL RFC CON HOMOCLAVE
COPIA DEL COMPROBANTE DOMICILIARIO ACTUAL (3 MESES MAXIMO
DE ANTIGUEDAD)
COPIA DEL NUMERO DE AFILIACION AL IMSS
CUESTIONARIO MEDICO COMPLEMENTARIO QUE OTORGA EL IMSS,
CUANDO LABORARA POR PRIMERA VEZ EN EL GOBIERNO DEL ESTADO
0 CUANDO HA LABORADO EN EL GOBIERNO PERO HA PASADO MAS DE
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL UN ANO DESDE LA ULTIMA BAJA
COPIA DEL ULTIMO CERTIFICADO DE ESTUDIOS
COPIA DE LA CURP
COPIA DE ACTAS DE NACIMIENTOS DE BENEFICIARIOS
ORIGINAL DE CERTIFICADO MEDICO ACTUAL
ORIGINAL DE ANTECEDENTES NO PENALES CON VIGENCIA NO MAYOR
A3MESES
MOVIMIENTOS DE PERSONAL, ALTA, CAMBIO DE ADSCRIPCION,
LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO
RIESGOS DE TRABAJO
4e.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOSY | ARCHIVO ELECTRONICO DE LA PLANTILLA AUTORIZADA PARA LOS
: PLAZAS EJERCICIOS
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coDIGO

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION**

CIRCULARES DE LA SAF, DE AUTORIZACIONES DE INCREMENTOS
TABULADOR DE SUELDOS

ARCHIVOS DE ELECTRONICOS DE LA NOMINA QUINCENALES 0
EXTRAORDINARIAS

COPIAS DE DISPERSIONES

4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ARCHIVOS ELECTRONICOS DEL TIMBRADO DE LA NOMINA
OFICIOS DE PAGO DE COMPENSACIONES EVENTUALES
OFICIOS DE DESCUENTOS POR PENSION ALIMENTICIA
OFICIOS DE DESCUENTOS POR PRESTAMOS DEL ISSTEY
FORMATOS DE DESCUENTOS POR FALTAS O RETARDOS
RECIBOS DE NGMINA FIRMADOS POR EL EMPLEADO
4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL | PERFIL DEL PUESTO E INDUCCION
IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE
4c.7 i GAFETES
- ARCHIVO ELECTRONICO DE ASISTENCIA
- FORMATO DE JUSTIFICACION DE INCIDENCIAS
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, - FORMATO DE REPORTE DE INCAPACIDADES
4C.8 DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, | - FORMATO DE SOLICITUD DE DIA ECONOMICO
ETC.) - FORMATO DE SOLICITUD DE DiA DE ONOMASTICO
- FORMATO DE REPORTE DE SUPLENCIAS
- FORMATO DE AVISO VACACIONES
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO EXHORTOS, ACTAS DE HECHOS, ACTAS ADMINISTRATIVAS
4C.10 DESCUENTOS FORMATO DE REPORTE DE FALTAS INJUSTIFICADAS Y RETARDOS
~FORMATO DE ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA
. PERFECTA MENSUAL
4cm ESTIMULOS Y RECOMPENSAS - FORMATO DE ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA
PERFECTA TRIMESTRAL
4C15 FILIACIONES AL ISSTEY OFICIOS DE ALTAS, BAJAS Y LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA | o e oo oo oo
4C.16 ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO | -0y 70 pE CONSENTIMIENTO DE SEGURO DE VIDA
PARA EL RETIRQ, SEGUROS, ETC.)
RELACIONES LABORALES (COMISIONES
MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE ,
4C.20 TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, | OF'C10S DE COMISION
CONDICIONES LABORALES)
SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES DE
4C.21 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO CORRESPONDENCIA
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO FORMATO DE TARJETA DE DNC POR AREA
4C.22 PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS LISTAS DE ASISTENCIA
ADMINISTRATIVAS REPORTE ELECTRONICO A LA SAF
EXPEDIENTE DEL PERSONAL OUE PRESTA SU SERVICIO SOCIAL Y/0
) PRACTICA PROFESIONAL : FICHA IDENTIFICACION, CONTROL DE
4023 igg\élECsl?oioA?ésL Y PRACTICAS ASISTENCIA, CARTA DE ASIGNACION, CARTA DE ACEPTACION, CARTA
DE LIBERACION, INFORME DE ACTIVIDADES Y CORRESPONDENCIA A
L0S PASANTES
5C RECURSOS FINANCIEROS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS ,
5o FINANCIEROS, CONTABILIDAD LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO
CUBERNAMENTAL MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
o GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA GASTOS POR PARTIDA, AS COMO POR CENTRO DE COSTO
: PRESUPUESTAL EGRESOS, VIATICOS Y PASAJES
REGISTRO DE INGRESOS MEDIANTE POLIZAS POR MEDIO DE
5C.4 INGRESOS COMPROBANTES DE CAJA
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
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5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO AMPLIACION DE PRESUPUESTO
5C.19 POLIZAS DE DIARIO REGISTRO POR FACTURA DE CADA UNO DE LOS PROVEEDORES
EXPEDIENTES DE ADJUDICACIONES DIRECTAS: LOS CUALES
5C.20 COMPRAS DIRECTAS CONTIENEN PEDIDO, COTIZACIONES Y CONTRATO
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS SE RESGUARDA EN ORIGINAL EN LA TESORERIA DE ESTE SISTEMA
5C.23 CONCILIACIONES POR CUENTA Y POR MES
RESGUARDO MENSUAL Y ANUAL
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS, SE REALIZAN MENSUALMENTE Y SE
REPORTAN CADA TRIMESTRE A LA JUNTA DE GOBIERNO
MEMORANDUM, ) ’
MANUAL, CUSTODIAS, AUTORIZACION Y CANCELACION DE FONDO
8C.27 FONDOROTATORIO (COMPROBANTE DE CAJA POR DEPOSITO DEL FONDO)
ARQUEOS Y COMISIONES
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
- e D oS | LEY ESTATAL Y FEDERAL PARA PODER LLEVAR AL CABO DIVERSAS
N COMPRAS, ASI COMO MANUALES Y GUIAS DE OPERACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE | 1y psas ADQUISICIONES PROGRAMADAS MEDIANTE PROYECTOS
6C.2 RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, PARA DIFERENTES AREAS
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
EXPEDIENTES COMPLETOS LOS CUALES CONTIENEN DESDE EL
6C.3 LICITACIONES OFICIO DE SOLICITUD HASTA EL CONTRATO DE DICHO PROCESO
6C.4 ADOUISICIONES COPIA DE PEDIDO
. SANCIONES, INCONFORMIDADES Y SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE
' CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS | CONTRATOS
CONTRATOS
-MUNICIPALES
- INSTITUCIONES PUBLICAS
6C.6 CONTRATOS - INSTITUCIONES PRIVADAS
- PERSONAS FISICAS, CONTRATO DE LUZ, CONTRATOS DE
ARRENDAMIENTOS Y COMODATOS DE VEHICULOS, COBRO DE
SINIESTROS 0 INDEMNIZACIONES ASEGURADORA VEHICULAR
POLIZAS DE SEGURO VEHICULAR, PAGO DE REFRENDOS VEHICULAR,
6C.7 SEGURODS Y FIANZAS CAMBIO DE PLACAS, TARJETAS DE CIRCULACION , REFERENTE AL
PAROUE VEHICULAR
DOCUMENTACIGN VIGENTE DE PROVEEDORES, CONTROL DE LOS
EXPEDIENTES DE PROVEEDORES DE MANTENIMIENTO (COPIA),
6C.14 R (ROVEEDORES Y CARPETAS DE PROVEEDORES MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y
BOLETINES PROVEEDORES INHABILITADOS PARA REALIZAR ACTOS
DE COMERCIO
- ARRENDAMIENTOS SERVICIOS ADOUIRIDOS, VEHTCULOS ARRENDADOS, COPIADORAS.
6C.16 DISPOSICIONES DE BIENES OFICIOS DE TRANSFERENGIA DE BIENES
EXPEDIENTES DE BIENES MUEBLES:
-ALTAS
- ASIGNACION
s INVENTARIO FISICO Y CONTROL DEBIENES | - RESGUARDO
: MUEBLES - TRASPASOS
-BAAS
INVENTARIO FISICO: BIENES, ACTIVOS FIJOS Y HERRAMIENTA MENOR
DE BIENES MUEBLES
6C.18 INVENTARIO FISICO DE BIENES INMUEBLES | EXPEDIENTE DE INMUEBLES
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INVENTARIOS, ACTAS DE BIENES, ACTIVOS FIJOS Y HERRAMIENTA
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y MENOR
: DISTRIBUCION DE BIENES ACTAS DE BAJA DE PRODUCTOS EN MAL ESTADO, DOCUMENTALES,
ACTIVOS FIJOS Y HERRAMIENTA MENOR
ENTRADAS Y SALIDAS DE SISTEMA DE CONTROL DE ALMACENES,
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE SISTEMA DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS(CAPTURA DE
: ABASTECIMIENTO Y ALMACENES MOVIMIENTOS: ALTAS, BAJAS, ASIGNACIONES Y RESGUARDOS)
VALES DE SALIDA
COMITE S ADQUISICIONES (COMPRAS DIRECTAS, INVITACION A3
PROVEEDORES Y LICITACIONES)
( ] SESION
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, |- CONVOCATORIAS
: ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS +SOLICITUDES
«FOLIOS ,
PROCESO DE REUNION DE LOS INTEGRANTES PARA LLEGAR A
ACUERDOS REFERENTES A LAS COMPRAS REALIZADAS
7C SERVICIOS GENERALES
e DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS MANUALES DE ORGANIZACION, LINEAMIENTOS, POLITICAS,
: GENERALES NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATERIA
769 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN SERVICIOS PROGRAMAS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES Y
: GENERALES MANTENIMIENTO
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA,
7C.3 AGUA, PREDIAL, ETC.J EXPEDIENTES DE PAGOS DE C.F.E.
704 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y RELACION DE FACTURAS POR EL SERVICIO, OFICIOS PARA TRAMITE
: MANIOBRAS DE PAGO A PROVEEDORES CONTROL DE REGISTROS
706 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, SERVICIO DE LAVANDERIA PARA CADIS Y FUMIGACIONES,
) HIGIENE Y FUMIGACION MANTENIMIENTO A AIRE ACONDICIONADO
108 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONiA SERVICIOS DE MANTENIMIENTO A CONMUTADORES, TELEFONGS,
) CELULAR Y RADIOLOCALIZACION OFICIOS DE SOLICITUD DE APOYO EN TELEFONIA
76.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE SERVICIO ADICIONAL DE PAQUETERIA PARA TODA LA INSTITUCION Y
) MENSAJERIA GUIAS DE MENSAJERIA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
7C.11 INSTALACION DE MOBILIARIG® SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS (COPIA)
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E . .
7C.12 INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO* TICKETS, FORMATO DE RECEPCION DE EQUIPOS INFORMATICOS
ASIGNACION DE VEHICULOS A DEPARTAMENTOS DIF
YUCATAN/ORIGINALES
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR LICENCIA DE CONDUCIR /COPIAS
INVENTARIO DE VEHICULOS ACTIVOS/CARPETAS CON ORIGINALES Y
COPIAS
CONTROL DE ORDENES DE SALIDA, BITACORA DE ENTREGA DE
7C.14 BITACORA DE VALES DE COMBUSTIBLE VALES DE COMBUSTIBLE DE DESARROLLO COMUNITARIO Y AREA
GENERAL (COPIA)
7C.15 gg'ﬁ‘go"YSERV'C'OS ENAUDITORIOS Y FORMATOS PARA SOLICITUD DE SALAS
PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL (
. PLAN DE CONTINGENCIA'Y OFICIO DE ACTUALIZACION DEL
7C.18 PROTECCION CIVIL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL, CON TODA LA
DOCUMENTACION QUE ACREDITE SU CUMPLIMIENTO
*SI CONTIENEN COMBROBACIONES DE EGRESOS, TIENEN VALOR CONTABLE Y VIGENCIA GENERAL
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, GUIAS,
: TELECOMUNICACIONES Y ARCHIVO DISPOSICIONES
8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA NORMATIVIDAD
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELE
8C.4 COMUNICACIONES OFICIOS DE LA DGTI(ES EL ENLACE PARA LA RED DE GOBIERNO)
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DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL
8C5 PORTAL DE INTERNET DE LA ENTIDAD DIGITAL
DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE
8C.6 DATOS Y VOZ DIGITAL
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
8C.7 INFORMATICA DISPOSICIONES
PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
8c.8 INFORMATICA DIGITAL
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO DIGITAL
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA OFICIO DE PROGRAMACION DE MANTENIMIENTO
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS DIGITAL
8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS AUTOMATIZACION DE PROCESOS DE LA INSTITUCION
CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE .
8C.13 INFORMATICO PEDIDOS, VO.BO. DE ESTOS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS .
8C.14 DE INFORMACIGN OFICIOS DE SOLICITUD DE EQUIPOS DE COMPUTO
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
8C.17 CORRESPONDENGIA OFICIOS, INVENTARIOS
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE .
8C.18 BIBLIOTECAS ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS
ADMINISTRACION Y PRESENTACION DE . .
8C.20 ACERVOS DIGITALES ADMINISTRACION Y PRESENTACION DE ACERVOS DIGITALES
DICTAMEN DE EQUIPOS PARA CO, CGCA, CADIDO, GUiA DE ARCHIVO,
8C.21 lCNOSIISRLEJLMTEANDTgiSEHFVOONTROL ¥ DE INVENTARIOS DOCUMENTALES, PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION . ,
8C.21.1 ARCHIVISTICA CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
8C.21.2 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ]
8C.21.3 ARCHIVISTICO PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
8C.21.4 INVENTARIOS INVENTARIOS
PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE
8C.22 INFORMACION REPORTES DE LAS IMPRESORAS
ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE
8C.23 INFORMACIBN SOLICITUD DE USUARIOS
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET CABLEMAS, INFINITUM, OFICIOS PARA LA INSTALACION DE ESTOS
E INTRANET
9C COMUNICACION SOCIAL
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
9C.1 COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES NORMATIVIDAD EDITORIAL PARA EL PRIMER INFORME DE GOBIERNO.
) PUBLICAS LINEAMIENTOS PARA ELABORACION DEL INFORME DE GOBIERNO
. PUBLICACIONES E IMPRESOS DISENO DE LONAS, DISENO DE PROMOCIONALES, PEDIDOS,
: INSTITUCIONALES PROCESOS DE PAGO DE LONAS Y PROMOCIONALES (COPIAS)
MANEJO DE LAS REDES SOCIALES DEL DIF ESTATAL Y PAGINA
9.4 MATERIA MULTIMEDIA OFICIAL PARA DIFUSION A LOS DIVERSOS EVENTOS REALIZADOS
OFICIOS DE SOLICITUD PARA LA DIFUSION EN AUTOBUSES O
8C5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL ESPECTACULARES, PROCESOS DE PAGOS (COPIAS)
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS INFORMACION RECABADA DESPUES DE LOS EVENTOS.
LA INFORMACION ES OTORGADA POR LOS DIVERSOS
9c.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS DEPARTAMENTOS DEL DIF ESTATAL PARA SU DIFUSION
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOSY | CONVOCATORIA DE LICITACIONES ,
: REVISTAS SOLICITUD A LOS MEDIOS PARA PUBLICACION DE LAS EXPOS
9C.10 NOTAS PARA MEDIOS NOTA SEMANAL PARA PUBLICACION
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9c.11 PRENSA INSTITUCIONAL EXPEDIENTES DE CASOS ESPECIALES
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
9C.12 RELACIONES PUBLICAS DISPOSICIONES
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES SOLICITUD POR OFICIO DEL LUGAR DE LOS EVENTOS (COPIAS)
9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS SOLICITUDES DE AUDIENCIAS
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES INVITACIONES REALIZADAS A LA COORDINADORA
9c.18 ENCUESTAS DE OPINION PROPUESTAS DE USO INTERNO
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
DECRETOS ,REGLAMENTOS Y ACUERDOS GENERALES APLICABLES
10C.1 DIPOSIIONES ENMATERIADE CONTROLY | 5| DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA, ASI COMO MANUALES Y
GUIAS DE OPERACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ,
10C.2 CONTROL Y AUDITORIA PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
: CONSECUTIVOS DE NUMEROS DE AUDITORIAS
10C.5 AUDITORIA EXPEDIENTES DE AUDITORIAS
INFORMACION GENERADA Y RECIBIDA POR LAS AREAS
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES RELACIONADAS CON EL CONTROL Y AUDITORIA
. LEGAJOS DE ENTREGA RECEPCION Y SIMULACROS,
10C.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DEPARTAMENTOS VARIOS
1c PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
— DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, GUIAS,
: INFORMACION Y EVALUACION DISPOSICIONES, EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL
.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, GUIAS,
: PLANEACION DISPOSICIONES, EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL
. LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, GUIAS,
1C.3 DISPOSICIONES EN MATERIADE POLITICAS DISPOSICIONES, EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL
ek PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION | PROGRAMAS DE INFORMACION Y EVALUACION. PROYECTOS DE
) Y EVALUACION INFORMACION Y EVALUACION, AUTORIZACION, OFICIOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
11C.5 POLITIGAS PROGRAMAS, PROYECTOS, OFICIOS
SISTEMA NACIONAL DE PROTECCION INTEGRAL DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES
- PROGRAMA
- LINEAMIENTOS
- FORMATOS
-ACTAS
-LEY GENERAL
-LEY ESTATAL
- REGLAMENTOS
1C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO _OFICI0S
- CORREOS
PROYECTO FONDO PARA LA ACCESIBILIDAD EN EL TRANSPORTE
PUBLICO PARA LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
- OFICIOS
- CORREOS
- DOCUMENTOS
- LINEAMIENTOS
MODELOS EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL
- OFICIOS
- CORREOS
. - LISTAS DE ASISTENCIA
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION ~DOCUMENTOS
- PROGRAMAS
- CALENDARIO
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PROYECTO REGLAS DE OPERACION
-OFICIOS
-CORREOS

- REGLAS DE OPERACION
- LINEAMIENTOS

1nc.9

SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE
LAENTIDAD

PROYECTO DEL SISTEMA GENERAL DE INFORMACION Y ESTADISTICA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN
YUCATAN

- PROGRAMA

- OFICIOS

- CORREQS

- MINUTAS

- DOCUMENTOS

- PROGRAMA GENERAL DE INFORMACION Y ESTADISTICA

- FORMATOS

- MANUAL DE OPERACION

11C.10

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION
ESTADISTICA

REGISTRO NACIONAL DE CENTROS DE ATENCION INFANTIL
- SOLICITUD

-INFORME SEMESTRAL

- FORMATOS DE CAPTURA

DIRECTORIOS NACIONAL DE INSTITUCIONES DE ASISTENCIA SOCIAL
-DIRECTORIO

- CORREO

- NOTIFICACION

FORMATOS DE CAPTURA

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EN MATERIA DE ASISTENCIA
SOCIAL

- CORREOS

- NOTIFICACIONES

-INFORME TRIMESTRAL, SEMESTRAL Y ANUAL

- FORMATOS DE CAPTURA

nen

NORMAS DE ELABORACION'Y ACTUALIZACION
DE LA INFORMACION ESTADISTICA

NORMAS

1nc.12

CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA
INFORMACION ESTADISTICA

CATALOGO DE PROGRAMAS DE BIENES Y SERVICIOS
- CORREQS

-DOCUMENTO

- FORMATO

PADRON DE TRAMITES Y SERVICIOS
- CORREOS

- FORMATOS

- OFICIOS

- PROGRAMA ANUAL

11C.13

DESARROLLO DE ENCUESTAS

APLICACION DE ENCUESTAS

1C.14

GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE
INFORMACION (COMITES)

COMITES

- CONVOCATORIAS
« SOLICITUDES

. FOLIOS

1C.15

EVALIUACION DE PROGRAMAS DE
ACCION

SEGUIMIENTO DE AVANCES DE PROGRAMAS Y/0 SISTEMA DE
SEGUIMIENTO A GABINETE SECTORIZADO E INFORME DE GOBIERNO
(SIGO)

11C.16

INFORME DE LABORES

CUENTA PUBLICA

- INFORMES MENSUAL, TRIMESTRAL Y ANUAL
- CORREOS

- OFICIOS
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ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO
~INFORMES TRIMESTRAL
~CORREOS
ADMINISTRACION DOCUMENTAL
~INFORMES MENSUAL
~CORREOS
nca7 INFORME DE EJECUCION PRIMER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO, QUINTO, SEXTO INFORME
CONTRALORIA SOCIAL
~OFICIOS
~NOMBRAMIENTO
- ANEXOS
1c.18 INFORME DE GOBIERNO JUNTA DE GOBIERNO
- INFORMES TRIMESTRAL
- CORREOS
- OFICIOS ,
INFORMES TRIMESTRALES DE GOBIERNO PARA LA SESION ORDINARIA
(OFICIOS).
-INDICADORES DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
“FICHAS TECNICAS DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
nc.19 INDICADORES ~AVANCE DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS, TRIMESTRAL,
SEMESTRAL Y ANUAL
1020 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PORCENTAJE DE APOYOS ECONOMICOS ENTREGADOS Y
: PRODUCTIVIDAD PORCENTAJE DE APOYOS ENTREGADOS EN ESPECIE.
11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION SISTEMA CONTROL INTERNO
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A , (
12C.1 D EORMAGON MANUAL PARA CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION
120.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESOALA | peqapaMAS, PROYECTOS, NUEVOS PROYECTOS, OFICIOS.
INFORMACION
ROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE | PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION
1203 N O Y COMBATE A Lo PROGRAMA ANUAL DE TRANSPARENCIA (PAT). PROGRAMA
: o RRUPOIE OPERATIVO PARA LA TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA
CORRUPCION, RELACION MENSUAL DE BAJAS, OFICIOS
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SECCIONES
LISTA DE ASISTENCIA
12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA CONVOCATORIA
SOLICITUDES
INFORMACION
COMITE DE TRANSPARENCIA
, SESION
12C.5 COMITE DE TRANSPARENCIA - CONVOCATORIAS
- SOLICITUDES
.FOLIOS
| OFICIOS DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION DE
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LAINFORMACION | SOLICITUDES (FOLIOS) ,
OFICIOS DE ENVIO DE INFORMACION MATERIAL DE APOYQ (COPIAS)
ENLINEA
12.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA L AVE PORTAL Y FORMATOS
CLASIFICACION DE INFORMACION
12C.8 ey DISPOSICIONES, TALLERES, OFICIOS CIRCULARES
12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION DISPOSICIONES, TALLERES, OFICIOS CIRCULARES

CONFIDENCIAL
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12€.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DISPOSICIONES, TALLERES, OFICIOS CIRCULARES
INSTITUTO ESTATAL DE TRANSPARENCIA,
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
12C.11 PROTEGCION DE DATOS PERSONALES INFORMES, REQUERIMIENTOS, SOLICITUDES
(INAIP)
1S ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA
LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, GUIAS,
18.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DISPOSICIONES. EN LA MATERIA
15.2 EXPEDIENTES ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA
15.2.1 EXPEDIENTES DE ASISTENCIA JURIDICA EXPEDIENTES DE ASISTENCIA JURIDICA
120 EXPEDIENTES DE PREVENCION DEL RIESGO | CONTIENE EXPEDIENTES DE PREVENCION DEL RIESGO EN ATENCION
< EN ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA AVICTIMAS DE VIOLENCIA
1503 EXPEDIENTES DE CUSTODIAS ENATENCION A | CONTIENE EXPEDIENTES DE CUSTODIAS EN ATENCION A VICTIMAS
- VICTIMAS DE VIOLENCIA DE VIOLENCIA
. DOCUMENTACION RELATIVA A LOS REQUERIMIENTOS
1S.2.4 EXPEDIENTES DE ADOPCIONES ATENCION A | ESTANDARIZADOS PARA REALIZAR ADOPCIONES
VICTIMAS DE VIOLENCIA
“EXPEDIENTES DE VALORACION PSICOLOGICA DE AUTORIDADES
EXTERNAS SOLICITUD DE VALORACION PSICOLOGICA
“EXPEDIENTES DE TERAPIAS PSICOLOGICAS DE AUTORIDADES
EXTERNAS SOLICITUD DE TERAPIAS PSICOLOGICAS
. . *EXPEDIENTES DE EVALUACIONES DE CAPACIDAD PARA
18.2.5 \Ei)E)PTITrEIJfSNSIIEEiIF(;SI‘_lESéIOAGICOS ATENCIONA | cOMPARECER DE AUTORIDADES EXTERNAS SOLICITUD DE
EVALUACION DE CAPACIDAD
*EXPEDIENTES DE ACOMPANAMIENTOS A DILIGENCIAS PARA
COMPARECER ANTE AUTORIDADES EXTERNAS SOLICITUD DE
PERSONAL PARA ACOMPARAMIENTO A ALGUNA NINA, NINO O
ADOLESCENTE
1526 EXPEDIENTES DE TRABAJO SOCIAL CONTIENE EXPEDIENTES DE INVESTIGACION DE TRABAJO SOCIAL DE
< ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA JUZGADOS DE YUCATAN
EXPEDIENTES DEL CENTRO DE CONVIVENCIA .
18.2.7 FAMILIAR (SECOFAY) EN ATENCION A 82'&?&%&8 JUZGADOS PARA LA REALIZACION DE LA
VICTIMAS DE VIOLENCIA
o3 PADRONES DE BENEFICIARIOS DE ATENCIGN | PADRONES DE BENEFICIARIOS DE PROCURADURIA EN ELECTRONICA
: AVICTIMAS DE VIOLENCIA 0 IMPRESA
INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE ATENCION '
1S.4 VIO TIVAS DE V1oL ENGIA CORRESPONDENCIA, DOCUMENTACION SOLICITADA
155 PROGRAMAS DE ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA
"PROGRAMA ANUAL,
CONVOCATORIA FISICA Y DIGITAL
CONCURSO NACIONAL DE DIBUJO EN OFIcio DE DIFUSION
1551 ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA RECEPCION DE DIBUJOS
SELECCION DE GANADORES ESTATALES
ENVIO DE DIBUJOS GANADORES DIF NACIONAL
OFICIOS DE SOLICITUD(DE OTROS ESTADOS, EXTRANJEROS,
1962 TRABAJOS ESPECIALES DE APOYO PRODEMEFA, OTRAS INSTITUCIONES CODHEY Y DIF MUNICIPAL)
> INTERINSTITUCIONAL INFORMES
ENVIOS SOLICITUD DE CAMPO Y RESPUESTA
156 ASESORIA POR ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA
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ASESORIA POR ATENCION A VICTIMAS DE

FICHA DE ATENCION
DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS:

15.6.1 VIOLENCIA ,
IDENTIFICACION ,
OFICIO DE CANALIZACION
( PLATICAS ADOPCIONES
15.6.2 ASESORIAS POR ADOPCIONES FIOHAS DE ATENCION
18.7 PARTICIPACIONES ANTE JUZGADOS Y LA FISCALIA EN ATENCIGN A VICTIMAS DE VIOLENCIA
OFICIO DE RECEPCION
CONTESTACION CORRESPONDIENTE
(REPRESENTACIONES DE PRODEMEFA EN SEGUNDA Y TERCERA
INSTANCIA, SE MANEJA EN CARPETAS)
COPIA DE LA PROMOCION DE ASUNTOS PROMOVIDOS ANTE LOS
JUZGADOS DE ORALIDAD FAMILIAR DONDE SE ENCUENTREN
1S.7.1 PARTICIPACIONES JUDICIALES EN INVOLUCRADOS LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA EN EL ESTADO DE YUCATAN
(ADMINISTRATIVO):
DEMANDA
CONTESTACION DE LA DEMANDA
ANEX0S ,
EN SU CASO RECONVENCION
OPINIONES DE LOS ABOGADOS DE PRODEMEFA ADSCRITOS A L0S
JUZGADOS DE ORALIDAD FAMILIAR EN EL ESTADO DE YUCATAN,
18.7.2 g?géﬁﬂgigRESENTAC'ONES EN JUZBADOS | oepRESENTANDO A LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES EN EL
ESTADO DE YUCATAN, POR EL RESBUARDO DE SUS DERECHOS EN
ATENCION AL INTERES SUPERIOR DE LA NINEZ.
ATENCION A SOLICITUDES DE OPINIONES U TALLERES
158 TALLERES U OPINIONES EN EL CASO DE ADOPCIONES: LISTA DE ASISTENCIA
S REPORTES DE INCIDENCIAS DE ATENCION A | AREA DE TRABAJO SOCIAL(LIBRETAS DE CAMPO, BITACORAS DE
: VICTIMAS DE VIOLENCIA ENTREGA DE DOCUMENTACION Y LIBRETA DE ENTREVISTAS)
2s ATENCION INTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA LEGISLACION ATENCION
2.1 DISPOSICIONES LEGALES FN MATERIA NTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
252 EXPEDIENTES DE ATENCION INTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
. CONTIENE EXPEDIENTES CLINICOS DE LOS N.N.A DEL CENTRO DE
28.21 EXPEDIENTES CLINICOS DE LOS N.N-A. ATENCION INTEGRAL AL MENOR DESAMPARO
( CONTIENE EXPEDIENTES ODONTOLOGICOS DE LOS N.N.A. DEL
28.2.2 EXPEDIENTES ODONTOLOGICOSDEN.NA- | e \i1R0) DE ATENCION INTEGRAL AL MENOR DESAMPARQ
, CONTIENE EXPEDIENTES JURIDICOS DE LOS N.N.A. DEL CENTRO DE
25.2.3 EXPEDIENTES JURIDICOS DE LOS N.N.A. ATENGION INTEGRAL A MENOR DESAMPARD
, CONTIENE EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA DE LOS N.N.A. DEL
28.2.4 EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA DE N.N.A. CENTRO DE ATENCION INTEGRAL AL MENOR DESAMPARQ
, | CONTIENE LOS EXPEDIENTES ACADEMICOS DE LOS N.N.A. DEL
25.2.5 EXPEDIENTES ACADEMICOS DE LAATENCION | cENTRO DE ATENCION INTEGRAL AL MENOR DESAMPARO
INTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
PADRONES DE BENEFICIARIOS DE ATENCION INTEGRAL A LA
283 PADRONES DE BENEFICIARIOS DE N.N.A. INFANCIA VULNERABLE DE LAS DIFERENTES AREAS (FORMA
ELECTRONICA O IMPRESA)
2S.4 INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE N.N.A. CORRESPONDENCIA, DOCUMENTACION SOLICITADA
255 PROGRAMAS DE ATENCION INTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
2551 PROGRAMAS ACADEMICOS Ekg DE TRABAJO, REPORTE MENSUAL, PLANEACION SEMANAL POR
25.5.2 PROGRAMAS NUTRICION MENUS TOMA DE PESO Y TALLA
PLAN DE TRABAJO, OFICIOS 0 SOLICITUD DE SALIDA TEMPORAL DE
2S5.3 PROGRAMAS RECREATIVOS'Y MENORES A ACTIVIDADES RECREATIVAS O INVITACIONES PARA
EXTRAESCOLARES

EVENTOS RECREATIVOS
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PLAN DE TRABAJO, REPORTE MENSUAL POR AREAS, PLANEACION
SEMANAL POR AREA, OFICIOS DE AUTORIZACION DE VIAJE, OFICIOS O
28.54 PROGRAMAS VOLUNTARIADO SOLICITUD DE SALIDA TEMPORAL DE NINOS DE SALIDA DE MENORES
TEMPORALES
25.6 REPORTES DE INCIDENCIAS DE LA ATENCION INTEGRAL A LA INFANCIA VULNERABLE
. REPORTE DE ACTIVIDADES MEDICAS EN CENTRO DE ATENCION
25.6.1 REPORTES DE INCIDENCIAS CLINICAS INTEGRAL AL MENOR DESAMPARO
256.2 REPORTES AREA OPERATIVA LIBRETAS DE REPORTES DE NINERAS,
, LISTAS DE REGISTRO DE VISITA A MENORES ALBERGADOS COPIA
25.6.3 REPORTE DE TRABAJO SOCIAL Y POLICIA IDENTIFICACION DE VISITANTES (OFICIO O IFE) Y REGISTRO DE
VISITANTES AL CAIMEDE (POLICIA)
COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO
COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO
COPIA DE COMPROBANTE DOMICILIARIO
COPIA DE IFE ,
287 VOLUNTARIADO ORIGINAL DE CARTAS DE RECOMENDACION
ENTREVISTAREALIZADA EN EL AREA DE TRABAJOSOCIAL
ENTREVISTA REALIZADA EN EL DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA
INVESTIGACION DOMICILIARIA
FOTO FAMILIAR
258 EXENTOS DE PAGO LISTA DE BENEFICIARIOS DE SEGURO POPULAR
259 HOJAS DIARIAS COORDINACION MEDICA Y ODONTOLOGICA
REDACCION DE LO OUE SUCEDE EN EL TRANSCURSO ENTRE LOS
25.10 PROGRAMAS DE VISITAS FAMILIARES FAMILIARES EN EL CAIMEDE
3s ATENCION EN SALUD A PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIA SOCIAL
33,1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA | LEY GENERAL DE SALUD
35.2 EXPEDIENTES ATENCION EN SALUD A PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIA SOCIAL CLINICOS
EXPEDIENTES OPTOMETRICOS VIABLES(DOCUMENTOS DE LOS
38.2.1 Eé;gg:\a‘s—rgﬁféiéLAUADS\I/SISTLI;QEIﬁ SociAL | PACIENTES, QUE ACUDEN A LA CLINICA DE SALUD VISUAL, ALOS
CUALES SE LES OTORGAN LENTES)
EXPEDIENTES DE PACIENTES VALORADOS EN EL PROGRAMA DE
CARDIOLOGIA INFANTIL. ,
EXPEDIENTES DE CARDIOLOGIA INFANTIL A | EXPEDIENTES DE PACIENTES SELECCIONADOS A CIRUGIA EN I0WA
38.2.2 PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIASOCIAL | EE.UU. EN EL PROGRAMA DE CARDIOLOGIA INFANTIL
EXPEDIENTES DE PACIENTES SELECCIONADOS A CATETERISMOS,
ELECTROFISIOLOGIAS Y CIRUGIAS EN MEXICO
UNIDAD MOVIL-CDFU
L IL-CDF
EXPEDIENTES DE SALUD DE LA MUJER A EXPLORACION CLINICA DE MAMA (EN ALGUNOS CASOS ESTUDIOS
38.2.3 PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIASOCIAL | MASTOGRAFIADE UNIDAD MOVIL ) ,
*SOLICITUD Y REPORTE DE RESULTADO DE CITOLOGIA CERVICAL
*SOLICITUD Y REPORTE DE DETECCION VPH-AR
EXPEDIENTES ODONTOLOGICOS DE LOS SOLO EN CASOS EXCEPCIONALES SE USARA EL EXPEDIENTE
38.2.4 CENTROS DE DESARROLLO FAMILIAR URBANG | ODONTOLOGICO DE LOS PACIENTES DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO FAMILIAR URBANO
, SOLO EN CASOS EXCEPCIONALES SE USARA EL EXPEDIENTE CLINICO
3525 EXPEDIENTES CLINICOS DE LOS CENTROS DE | pe | o5 PACIENTES DE LOS CENTROS DE DESARROLLO FAMILIAR
DESARROLLO FAMILIAR URBANO URBANO
520 EXPEDIENTES CLINICOS SERVICIOS A SOLO EN CASOS EXCEPCIONALES SE USARA EL EXPEDIENTE CLINICO
2 PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIASOCIAL | EN AREA MEDICA
53 PADRONES DE BENEFICIARIOS A PERSONAS | PADRONES BENEFICIARIOS ELECTRONICOS O IMPRESOS PADRONES
: SUJETAS A ASISTENCIA SOCIAL DE LOS DIVERSOS PROGRAMAS DEL AREA MEDICA
INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE ATENCION ,
384 EN SALUD A PERSONAS SUJETAS A CORRESPONDENCIA, DOCUMENTACION SOLICITADA
ASISTENCIA SOCIAL
355 PROGRAMAS ATENCION EN SALUD A PERSONAS SUJETAS A ASISTENCIA SOCIAL (SERVICIOS MEDICOS)
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« AVISOS EPIDEMIOLOGICOS
+ ESTUDIOS EPIDEMIOLOGICOS DE LAS ENFERMEDADES SUJETAS A
. VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
3S.5.1 PROGRAMAS DE SERVICIOS MEDICOS « PLATICAS DE SALUD ENFOCADAS A PREVENCION Y PROTECCION DE
COORDINACION MEDICA LA SALUD
+ CASOS NUEVOS DE ENFERMEDADES SUJETAS A VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA (SUAVE)
: SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGIA DE PATOLOGIAS
3S.5.2 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA BUCALES Y MEDICAS
GRUPO DE AUTOAYUDA CORAZONES UNIDOS POR UNA ESPERANZA
: REQUERIMIENTOS PARA SESIONES DE GRUPO DE AUTOAYUDA
38.5.3 PROGRAMA DE CARDIOLOGIA CORAZONES UNIDOS POR UNA ESPERANZA
ROL DEL PERSONAL PARA DIFERENTES ACTIVIDADES
554 PROGRAMAS DE SERVICIOS SALUD DE LA é$gNCIONES EN SALUD DE LA MUJER, CONTROL DE DETECCIONES,
MUJER CALENDARIO DE ACTIVIDADES
3555 PROGRAMAS DE JORNADAS DE SALUDEN SOLICITUDES PARA REALIZACION DE LA JORNADA, FORMATO DE
- COMUNIDADES REQUERIMIENTO, INSUMOS
AREAS: MEDICA, ODONTOLOGICA, JORNADAS DE SALUD
« REPORTE DE LA ATENCION RECIBIDA DE LA CONSULTA EXTERNA
3S.6 HOJAS DIARIAS DE CONSULTA EXTERNA SEMANAL Y MENSUAL ,
HOJA DIARIA DE ESTOMATOLOGIA
4S ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
*LEY DE ASISTENCIA SOCIAL
*LEY GENERAL DE SALUD )
*LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
481 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA *DECRETO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO, CARENCIA POR
ACCESO A LA ALIMENTACION
*REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE
COMUNIDAD DIFERENTE
4S.2 EXPEDIENTES ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
*IDENTIFICACION DE TUTOR
*
EXPEDIENTE TECNICO ORIENTACION *ACTA DE NACIMIENTO
48.21 ALIMENTARIA CURP
*COMPROBANTE DOMICILIARIO
*ESTUDIO SOCIO-ECONOMICOS
4S.2.2 EXPEDIENTES DE ESPACIOS DE CONTIENE OFICIO DE SOLICITUD DE APERTURA O SEGUIMIENTO DEL
- ALIMENTACION PROGRAMA
EXPEDIENTES DE ALBERGUE Y ASOCIACION CONTIENE LOS EXPEDIENTES DE ALBERGUE Y ASOCIACION MERIDA'Y
45.2.3 MERIDA Y DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION | DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION ASISTENCIA ALIMENTARIA
ASISTENCIA ALIMENTARIA
4S.2.4 EXPEDIENTE DE COMUNIDAD DIFERENTE CONTIENE LOS EXPEDIENTE DE COMUNIDAD DIFERENTE
EXPEDIENTES DE ALIMENTACION Y .
4S.2.5 NUTRICION FAMILIAR ACTAS CONISTITUTIVAS DE COMITE Y ACTAS DE ASAMBLEA
ORIENTACION ALIMENTARIA :
*ATENCION ANINOS MENORES DE 5 ANOS EN RIESGO, NO
ESCOLARIZADOS (PAMERINE)
ESPACIOS DE ALIMENTACION
453 PADRON BEN'EFICIARIOS(SEGUIMIENTO) *LISTA DE ASISTENCIA
’ ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
COMUNIDAD DIFERENTE
*PADRON DE BENEFICIARIOS DE PROYECTOS
*PADRON DE INTEGRACION DE GRUPO
*CAPACITACIONES
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DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION Y NUTRICION FAMILIAR
*PADRON DE BENEFICIARIOS

DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION ASISTENCIA ALIMENTARIA
*PADRON DE BENEFICIARIOS

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
*PADRON DE BECARIOS

*PADRON DE PROMOTORES

‘PADRON DE RESIDENTES

REPORTES PROGRAMAS ALIMENTACION Y

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO.
*REPORTE DE DISTRIBUCION Y COBERTURA DE LOS PROGRAMAS
ALIMENTARIOS

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION ALIMENTARIA
*REPORTE DE DISTRIBUCION Y COBERTURA DE LOS PROGRAMAS
ALIMENTARIOS

434 DESARROLLO COMUNITARIO A DIF NACIONAL | DEPARTAMENTO DE COMUNIDAD DIFERENTE
*INFORME CUANTITATIVO TRIMESTRAL
*INFORME CUALITATIVO SEMESTRAL
*INFORME CUANTITATIVO ANUAL
*INFORME DE AVANCE FiSICO-FINANCIERO
DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION Y NUTRICION FAMILIAR
*DISTRIBUCION Y COBERTURA DE DESAYUNOS ESCOLARES
*DISTRIBUCION Y COBERTURA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA
4S5 PROGRAMAS ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO
*MINUTAS DE TRABAJO
*SUPERVISION DE PROYECTOS
48.5.1 PROGRAMAS DE COMUNIDAD DIFERENTE “COMPROBACION DE CAPACITACION
*EVALUACION GLOBAL DE CAPACITACION
] ] *0FICIO DE SOLICITUD DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO PARA
4S5 PROGRAMA DE ALIMENTACION Y NUTRICION | PARTICIPAR EN EL PROGRAMA
> FAMILIAR *OFICIO DE SOLICITUD DE LAS ESCUELAS PARA PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA POR RESIDENCIA
PROGRAMAS DE LA DIRECCION DE
4853 DESARROLLO COMUNITARIO Y ALIMENTACION | CORRESPONDENCIA RESIDENTES, PROGRAMA DE TRABAJO
DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION Y NUTRICION FAMILIAR
) *FORMATO DE-3 ORIGINAL DE FORMATO DE ENTREGA DE LOS
4S6 FORMATO DE ENTREGA DE ALIMENTACION'Y | DESAYUNOS DEL MUNICIPIO A LAS ESCUELAS POR RESIDENCIAS
: DESARROLLO COMUNITARIO *FORMATO DE RECIBO DE CUOTA DE RECUPERACION DE LOS
DESAYUNOS ESCOLARES (COPIAS)
*FORMATO DE REPORTE DE ACTIVIDADES
e COMUNIDAD DIFERENTE EN RELACION A LA CEDULA INTEGRACION DEL COMITE , MINUTOS DEL COMITE Y
: CONTRALORIA SOCIAL EVALUACIONES
5S ATENCION AL DESARROLLO INFANTIL
£S 1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA LINEAMIENTOS, POLITICAS, NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA
MATERIA
5S.2 EXPEDIENTES ATENCION AL DESARROLLO INFANTIL
£S.2.1 EXPEDIENTE DEL NINO ATENCION AL CONTIENE EXPEDIENTES DE LAS NINAS Y NINOS DE LOS
- DESARROLLO INFANTIL CENTROS ASISTENCIALES DE DESARROLLO INFANTIL
55.2.9 EXPEDIENTES CLINICOS ATENCION AL EXPEDIENTES CLINICOS DE LAS NINASY NINOS DE LOS

DESARROLLO INFANTIL

CENTROS ASISTENCIALES DE DESARROLLO INFANTIL
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PADRONES DE BENEFICIARIOS ATENCION AL

5S.3 DESARROLLO INFANTIL ELECTRONICO 0 IMPRESOS
INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE ATENCION .
5S.4 AL DESARROLLO INFANTIL CORRESPONDENCIA, DOCUMENTACION SOLICITADA
£S5 PROGRAMAS ATENCION AL DESARROLLO PLAN DE TRABAJO, REPORTE MENSUAL POR AREAS, PLANEACION
: INFANTIL SEMANAL POR AREA
5S.6 REPORTES DE INCIDENCIAS ATENCION AL DESARROLLO INFANTIL
REPORTES PEDAGOGIA DE ATENCION AL
5S.6.1 DESARROLLO INEANTIL LIBRETAS DE REPORTES
. REPORTES DE INCIDENCIAS ATENCION AL REGISTRO DE ASISTENCIA, REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA DE
s DESARROLLO INFANTIL MENORES
6S ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS CON ATENCION A
6S DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA PERSONAS CON DISCAPACIDAD
6S1 EXPEDIENTE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
EXPEDIENTE CLINICO DEL CENTRO DE
6S.2.1 REHABILITACION Y EDUCAGION ESPECIAL EXPEDIENTES DE PACIENTES DEL CREE
6S.2.2 EXPEDIENTES AGENCIA LABORAL ESTUDIO SOCIAL LABORAL, OFICIOS DE SEGUIMIENTO, NOTAS
HOJA DE EXPEDIENTE, PRESUPUESTO, DESCRIPCION O RECETA
MEDICA EN CASO DE APOYOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE FAMILIA
EXPEDIENTES PACIENTES DEL CENTRO SOLICITA CARTA DE AUTORIZACION Y COMPROMISO BENEFICIARIOS
6S.2.3 REGIONAL DE ORTESIS, PROTESIS Y AYUDAS
FUNGIONALES DEL ESTADO DE YUCATAN DEL INSTITUTO MEXICANO DE SEGURO SOCIAL SE ANEXA
ADICIONALMENTE SIGUIENTE DOCUMENTACION: ORDEN DE
DOTACION, FORMATO DE RIESGO DE TRABAJO O TARJETON, IFE O
CARNET
PADRONES DE BENEFICIARIOS DE ATENCION :
653 A PERSONAS CON DISCAPACIDAD ELECTRONICO 0 IMPRESOS
6S.4 INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE CENTRO .
6S.4.1 DF REHABILITACION Y EDUCACION ESPEGIAL | CORRESPONDENCIA, DOCUMENTACION SOLICITADA
INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE DEL
CENTRO REGIONAL DE ORTESIS, PROTESIS Y
6S.4.2 AYUDAS FUNCIONALES DEL ESTADO DE CONCENTRADOS DE PRODUCTIVIDAD MENSUAL DE TALLER
YUCATAN
6S.5 PROGRAMAS ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
BSE 1 SUPERVISION A LAS UNIDADES DE PROGRAMA, INFORMES DE VISITAS DE SUPERVISION, CRONOGRAMA,
e REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL REPORTES, OFICIOS Y SEGUIMIENTO.
PROGRAMAS DEL CENTRO DE
6S.5.2 REHABILITACION Y EDUCAGION ESPECIAL PROGRAMA ANUAL , INFORMES Y LISTAS DE ASISTENCIA
PLAN DE TRABAJO, REPORTE MENSUAL, PRESUPUESTOS,
PROGRAMAS DEL CENTRO REGIONAL DE VALORACION DE ORTESIS Y PROTESIS ENTREGABLES
6S.5.3 ORTESIS, PROTESIS Y AYUDAS FUNCIONALES | (REPARACIONES Y AJUSTES)INCLUYE LOS SIGUIENTES FORMATOS:
DEL ESTADO DE YUCATAN F-CR 22, F-CR 23, F-CR 24, F-CR 25, F-CR 26, F-CR 27, F-CR 28, F-CR
29, F-CR 30, F-CR 31, F-CR 34, F-CR 35 Y F-CR 36
. HOJAS DE REGISTRO DIARIO, INFORMES Y PLANTILLA ESTADISTICA,
6S.6 E'F;SETSETMA’E'?EQIFS%?MAC'ON DE SERVICIOS JUSTIFICACION DE DESVIACIONES, CAUSAS 0 MOTIVOS DE
ATENCION, METAS Y RESULTADOS MENSUALES
PADRON DEL CENSO EXPEDIENTES
FOTO CREDENCIALIZACION
6S.7 ggﬁ%ﬁg&’;‘;%ﬂg”“ PARAPERSONAS FORMATO DE DATOS GENERALES DEL PACIENTE, ACTA DE
NACIMIENTO, CREDENCIAL DE ELECTOR, COMPROBANTE DE
DOMICILIO, DIAGNOSTICO MEDICO
6S.8 REGISTRO ESTATAL DE PERSONAS CON CEDULA DE REGISTRO
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DISCAPACIDAD

SERVICIOS AL INSTITUTO MEXICANO DE

FACTURAS, RELACION DE DOCUMENTOS SUSCEPTIBLES DE
PAGO(CENTRO REGIONAL DE ORTESIS, PROTESIS Y AYUDAS

65.9 SEGURO SOCIAL FUNCIONALES DEL ESTADO DE YUCATAN Y INSTITUTO MEXICANO DE
SEGURO SOCIAL),CONTRA RECIBO, OFICIO DE COBRANZA
, PROGRAMAS DE CENTROS Y UNIDADES DE REHABILITACION, ASI
6S.8 DIAGNOSTICO SITUACIONAL P o e T
7S SUJETOS EN CONDICION DE VULNERABILIDAD
LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, LINEAMIENTOS, GUIAS,
7811 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DISPOSIGIONES, EN LA MATERIA
752 EXPEDIENTES DE SUJETOS EN CONDICION DE VULNERABILIDAD
CONTIENE LOS DATOS GENERALES SOLICITADOS A LOS DIFUSORES
78.2.1 EXPEDIENTES DE N.N.A. DIFUSORES EXPEDIENTES DIFUSORES CAMPAMENTO
EXPEDIENTES DIFUSORES ENCUENTRO NACIONAL
CONTIENE LOS DATOS GENERALES SOLICITADOS AL BENEFICIARIO
78.2.2 Eﬁ?ggENTES DELOSCLUBESDELABULTO | ryor pyENTES DE INSTALACION DE LOS CLUBES EN LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO
EXPEDIENTES DE N.N.A. BECADOS DEL CONTIENE LOS DATOS GENERALES SOLICITADOS EN EL EXPEDIENTE
78.2.3 PROGRAMA DE PREVENCION DEL TRABAJO | DE N.N.A. BECADOS DEL PROGRAMA DE PREVENCION DEL TRABAJO
INFANTIL INFANTIL
s24 EXPEDIENTES DE CENTROS DE DESARROLLO | CONTIENE LOS DATOS GENERALES SOLICITADOS A LOS
2 FAMILIAR URBANOS BENEFICIARIOS
- EXPEDIENTES DE LOS CENTROS DE CONTIENE LOS DATOS GENERALES SOLICITADOS A LOS
2 DESARROLLO FAMILIAR MUNICIPAL BENEFICIARIOS
75.2.6 EXPEDIENTE PSICOLOGICO DEL PACIENTE | CONTIENE LOS EXPEDIENTE S PSICOLOGICOS
( CONTIENE LOS DATOS GENERALES SOLICITADOS AL BENEFICIARIO,
78.2.7 %EEE'&X‘;E&SUJETOS ENCONDICIONDE 1 )5 50M0 SU ESTUDIO SOCIOECONGOMICO Y LA SOLICITUD ENVIADA A
LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE
EXPEDIENTE DE AUTORIZACION,
528 i vl i gggllTAIENE LOS EXPEDIENTES DE LOS CENTROS DE ASISTENCIA
CENTROS DE ASISTENCIA SOCIAL
PADRONES DE BENEFICIARIOS DE SUJETOS EN CONDICION DE
PADRONES DE BENEFICIARIOS SUJETOS EN , ,
78.3 P e pENE TR DS S VULNERABILIDAD DE LAS DIFERENTES AREAS (FORMA ELECTRONICA
0 IMPRESA)
INFORMES A DIF NACIONAL SOBRE SUJETOS ,
784 O A NasIONAL SOBRE S CORRESPONDENCIA, DOCUMENTACION SOLICITADA
7S5 PROGRAMAS SUJETOS EN CONDICION DE VULNERABILIDAD
TOMA DE PROTESTA DE LA RED
LISTAS
EVIDENCIAS
REVISION DEL INFORME TRIMESTRAL,
VALIDACIGN DEL INFORME TRIMESTRAL
ELECCION ESTATAL DE LA RED
LISTA DE PARTICIPANTES
) EVIDENCIAS
e 1 TEMATICA DE DIFUSORES DELOS SUJETOS | F/oe oS o

EN CONDICION DE VULNERABILIDAD

FICHAS TECNICAS

REPORTE DE ACTIVIDADES IMPLEMENTADAS
LISTADE INTEGRANTES

FICHA DE PARTICIPANTES

DISCO CON EVIDENCIAS

SESION6,7,8,9Y 10

REPORTE DE SUPERVISION

LISTAS
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EVIDENCIAS
CAMPAMENTO RECREATIVO
REGISTRO DE ASISTENCIA
EVIDENCIAS
INSTALACION DE LOS CLUBES EN COORDINACION CON LOS SMDIF
LISTAS
EVIDENCIAS
PROGRAMA DEL ADULTO MAYOR DE SUJETOS
7552 EN CONDICION DE VULNERABILIDAD CAMPAMENTO RECREATIVO
REGISTRO DE ASISTENCIA
EVIDENCIAS
PADRONES DEL PROGRAMA ADULTO MAYOR
LISTAS DE ASISTENCIA
PLAN DE TRABAJO ANUAL Y MENSUAL DEL TALLER DE COCINA Y
REPOSTERIA, CORTE Y CONFECCION, CULTORA DE BELLEZA,
COSTURA INDUSTRIAL, BORDADO, MANUALIDADES ADULTO, BALLET,
PROGRAMA DE LOS CENTROS DE JAZZ, FOLKLORE, JARANA, TAE KWON DO, AEROBICS, FUTBOL,
DESARROLLO FAMILIAR URBANO URBANOS , , ,
7S5.3 DE L0S SUJETOS EN CONDICION DE SERIGRAFIA, COMPUTACION, INGLES )
VULNERABILIDAD REGULARIZACION, MANUALIDAD INFANTIL (DE 6 ANOS EN
ADELANTE), RECREACION INFANTIL (MENORES DE 6 ANOS)
CLAUSURAS
EVENTOS DIVERSOS DE ACUERDO A LA EPOCA DEL ANO
CURSOS DE ACTUALIZACION DEL PERSONAL
PROGRAMA DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO FAMILIAR URBANO PLAN DE TRABAJO ENTREGADO POR LAS Y LOS MAESTROS DE LOS
7854 MUNICIPALES DE LOS SUJETOS EN TALLERES(ANUAL Y POR TALLER)
CONDICION DE VULNERABILIDAD
LISTA DE ASISTENCIA
INFORME TRIMESTRAL
7855 EE%%TVADTQ 8,5 SE'SS'LONNEERSA%EULS/_?DSUJETOS LISTAS DE CAPACITACION A PROMOTORES MUNICIPALES
REPORTE DE ACTIVIDADES
A SOLICITUD INFORME FINAL
LISTA DE ASISTENCIA
INFORME TRIMESTRAL
7S5.6 EE‘%%T\‘ADVI'SEEADBEA\“/JSL'EEéﬁg:bgigwﬁos LISTAS DE CAPACITACION A PROMOTORES MUNICIPALES
REPORTE DE ACTIVIDADES
A SOLICITUD INFORME FINAL
LISTA DE ASISTENCIA
INFORME TRIMESTRAL
7S.5.7 EESEE;?QSEI\?((;%?\I%EJSISS|I_JAERVDUE_IIII(I?Z§Q ABILIDAD | LISTAS DE CAPACITACION A PROMOTORES MUNICIPALES
REPORTE DE ACTIVIDADES
A SOLICITUD INFORME FINAL
LISTA DE ASISTENCIA
PROGRAMA DE EMBARAZO EN NINAS Y INFORME TRIMESTRAL
7S.5.8 ADOLESCENTES DE SUJETOS EN CONDICION | LISTAS DE CAPACITACION A PROMOTORES MUNICIPALES
DE VULNERABILIDAD REPORTE DE ACTIVIDADES
A SOLICITUD INFORME FINAL
LISTA DE ASISTENCIA
PROGRAMA EXPLOTACION SEXUAL INFANTIL | INFORME TRIMESTRAL
7S.5.9 Y TRATA DE PERSONAS DE LOS SUJETOS EN | LISTAS DE CAPACITACION A PROMOTORES MUNICIPALES
CONDICION DE VULNERABILIDAD REPORTE DE ACTIVIDADES
A SOLICITUD INFORME FINAL
LISTA DE ASISTENCIA
, INFORME TRIMESTRAL
7S.5.10 PROGRAMA TEMATICADE BUEN TRATO DE LISTAS DE CAPACITACION A PROMOTORES MUNICIPALES

SUJETOS EN CONDICION DE VULNERABILIDAD

REPORTE DE ACTIVIDADES
ASOLICITUD INFORME FINAL
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PROGRAMA MIGRACION INFANTIL EN
7S50 CONDICION DE VULNERABILIDAD INFORME TRIMESTRAL
| REPORTE MENSUAL POR ENTREGA DE DESPENSAS, PLANEACION DE
7S.5.12 EE%&%EE&PDSA%UJETOS ENCONDICION 1| s ENTREGAS Y EN CASO DE PROGRAMAS ESPECIALES ATENCION A
SUS SOLICITUDES
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
. SOLICITUDES DE APOYO DE LOS SUJETOSEN | CORRESPONDENCIA ENVIADA
: CONDICION DE VULNERABILIDAD BITACORAS DE PLATICAS
LISTAS DE ASISTENCIA
PATRONATO DE ASISTENCIA SOCIAL PARA LA REINSERCION SOCIAL
787 PATRONATO ENE L ESTADO DE YUCATAN
758 COMPROBAGIONES EN CONDICION DE VULNERABILIDAD
PADRONES DE BENEFICIAROS DEL DIF NACIONAL E INSTITUTO DE
7S.8.1 ggmEfgjgﬁ%'gUEEJEQEQE%Z‘EANT'" N | BECAS CREDITO EDUCATIVO DEL ESTADO DE YUCATAN(OFICIO DE
ENTREGA Y DE COMPROBACION)
, RECIBOS DE ENTREGA DE DESPENSAS, COMPROBACIONES MEDIANTE
75.8.2 \F;EEEIEEiSBﬁ_LIJE]JAESOS EN CONDICION DE PADRONES IMPRESOS DE BENEFICIARIOS DE LAS DESPENSAS POR
MUNICIPIOS Y APLICA PARA ALGUNAS ASOCIACIONES
REPORTE EN HOUA DIARIA DE ATENCION PSICOLOGICA (HOJA DE
759 HOJAS DIARIAS SECRETARIA DE SALUD)
EXENTOS DE PAGO DE DERECHOS, CUOTAS, ETC. SOLICITUD,
7810 ggh'gl'gl%%%’EE\TJSSEDRiEngASgJETOS EN" | ESTUDIO SOCIOECONGMICO ADEMAS EN CASO DE DERECHOS SE
EXPIDE UNA CONSTANGIA
8s PROTECCION INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE YUCATAN
8S.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACION FEDERAL Y ESTATAL
EXPEDIENTE DE PROTECCION INTEGRAL DE
8S.2 LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y EXPEDIENTES
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE YUCATAN
PADRONES DE BENEFICIARIOS PROTECCION
INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE NINAS, ,
853 NIRDS Y ADGLESCENT£S DEL ESTADD BE PADRONES DE BENEFICIARIOS (FORMA ELECTRONICA O IMPRESA)
YUCATAN
854 INFORMES A SIPINNA NACIONAL CORRESPONDENCIA, DOCUMENTAGION SOLICITADA
PROGRAMA DE PROTECCION INTEGRAL DE | INFORMACION REFERENTE A LA PROTECCION INTEGRAL DE LOS
8S.5 LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE YUCATAN | YUCATAN
CONSEJO DE PROTECCION INTEGRAL DE LOS
8S.6 DERECHOS DE NINAS, NINOS Y CONSEJO, SESIONES, ACUERDOS, ACTAS, COMISIONES
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE YUCATAN

**La Descripcion del contenido de este apartado no es limitativo y se podra usar de acuerdo las
necesidades de las areas.

DIRECTORIO DE LOS RESPONSABLES DEL ARCHIVO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA EN YUCATAN

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan

NOMBRE: C.P. Manuel Alejandro Leon Sierra

CARGO: Titular del Area Coordinadora de Archivos

DIRECCION: Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Cédigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO: Manuel.leon@yucatan.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan

NOMBRE:

C. P. Celia Margarita Mufoz Ramirez

CARGO:

Responsable del Archivo de Concentracién

DIRECCION:

Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Codigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO:

Celia.munoz@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan

NOMBRE:

Lic. Ricardo Andree Rasgado Arceo

CARGO:

Titular de la Unidad Transparencia

DIRECCION:

Calle 16 Numero 324 por 21ay 8 Colonia Itzimna Cédigo Postal 97100

CORREQ ELECTRONICO:

Ricardo.rasgado@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Secretaria Técnica

NOMBRE:

L.N. Dulce Nery Rojas Solis

CARGO:

Area equivalente a Planeacion Estratégica y Mejora Continua y
Responsable del Archivo de Tramite de la Secretaria Técnica

DIRECCION:

Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Cédigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO:

dulce.rojas@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Departamento de Auditoria Interna

NOMBRE: L.C. David Eduardo Cuevas De La O
CARGO: Jefe del Departamento de Auditoria Interna
DIRECCION: Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Codigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO:

david.cuevas@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion General

NOMBRE:

C. Nelvia Isabel Gallegos Yam

CARGO:

Tramite de la Direccién General

DIRECCION:

Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Cédigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO:

nelvia.gallegos@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Subdireccion Adninistrativa

NOMBRE:

Lic. Claudia Herrera L6pez

CARGO:

Responsable del Archivo de Tramite de la Subdireccion Administrativa

DIRECCION:

Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Codigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO:

claudia.lopez@yucatan.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: | |Departamento Juridico

NOMBRE: T.S. Lizbeth Grissel Velazquez Delgado
CARGO: Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Juridico
DIRECCION: Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Codigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO: reyna.osorio@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |[Subdireccion Operativa

NOMBRE: C. Norma Guadalupe Mancilla Rosado
CARGO: Responsable del Archivo de Tramite de la Subdireccion Operativa
DIRECCION: Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Codigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO: norma.mancilla@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: | |Direccion de Desarrollo Comunitario y Alimentacion

NOMBRE: L.C.C. Jessica Gamboa Vallado

CARGO: Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Desarrollo
Comunitario y Alimentacién

DIRECCION: Avenida Aleman 355 Colonia Itzimna Codigo Postal 97100

CORREO ELECTRONICO: norma.mancilla@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: | |Direccion de Atencion a la Infancia y la Familia

NOMBRE: C.Yamily Cecilia Escalante Marquez

CARGO: Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Atencién ala
Infanciay la Familia

DIRECCION: Calle 16 Numero 310 x 21y 21 A Colonia Itzimna Cadigo Postal P 97100

CORREO ELECTRONICO: yamily.escalante@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |Centro de Rehabilitaciony Educacion Especial

NOMBRE: C. Zuleymi Amayrami Sosa Pamplona

CARGO: Responsable del Archivo de Tramite del Centro de Rehabilitaciony
Educacidén Especial

DIRECCION: Calle 59 x 86 y 90 s/n Colonia Francisco |. Madero Codigo Postal 97241

CORREQ ELECTRONICO: Zuleymi.sosa@yucatan.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  [Centro Regional de Ortesis, Protesis y Ayudas Funcionales de

NOMBRE: C. Elena del Carmen Canto Salazar

||CARGO' Responsable del Archivo de Tramite del Centro Regional de

| ) Ortesis, Protesis y Ayudas Funcionales de Yucatan

| Calle 90 Numero 498 B por 61A y 63 Colonia Francisco I. Madero
DIRECCION: Cddigo Postal 97241

|CORREO ELECTRONICO: elena.canto@yucatan.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifos y Adolescentes del

Estado
|NOMBRE: C. Aurora de Tila Valencia Carrasco i
' Responsable del Archivo de Tramite del Area de Unidad de Primer
ICARGO:
| Contacto
|DIRECCION: Calle 17 s/n x 18 y 20 Colonia San José Vergel Codigo Postal 97173

|CORREO ELECTRONICO: Aurora.valencia@yucatan.gob.mx

‘UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Centro de Atencion Integral al Menor en Desamparo

INOMBRE: C. Maria Araceli Lope Lopez

||CARGO: Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion Centro de

| Atencion Integral al Menor en Desamparo

| Calle 116 A Numero 701x 67 y 69 Fraccionamiento Jardines de la
\DIRECCION: Nueva Mulsay Codigo Postal 97249

|CORREO ELECTRONICO: Maria.lopez@yucatan.gob.
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