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Yucatan

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

FONDO: DESPACHO DEL GOBERNADOR

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCIONES COMUNES Fecha: Al 19 de noviembre de 2021
= VALOR VIGENCIAS INFORMACION
CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES RES.
AlL]FIC AT AC | TOTAL CONFIDENCIAL
1C LEGISLACION 1C.3 |LEYES X[ X INDEFINIDO | 1 1 ELIMINAR
1C.4__|cODIGOS X x INDEFINIDO | 1 1 ELIMINAR
1C.5 |CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES X | x INDEFINIDO | 12 12 |ARCHIVO HISTORICO
1C.6 |DECRETOS X[ X INDEFINIDO | 1 1 ELIMINAR
1C.7 |REGLAMENTOS X | x INDEFINIDO | 1 1 ELIMINAR
PROGRAMACION,
3C ORGANIZACION Y 3C.1 Efggsmigfgf\‘ MATERIA DE X | X INDEFINIDO | 2 2 ELIMINAR
PRESUPUESTACION
3C.7 |PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X 2 3 5 ELIMINAR
3C.10 |ESTRUCTURA ORGANICA X INDEFINIDO | 5 5 |ARCHIVO HISTORICO
3C.11_|MANUALES DE ORGANIZACION X[ x INDEFINIDO | 6 6 |ARCHIVO HISTORICO
3C.12_|MANUALES DE PROCEDIMIENTOS XX INDEFINIDO | 6 6 |ARCHIVO HISTORICO
ACCIONES DE MONDERNIZACION
3C13 |V INISTRATIVA X 2 4 6 ELIMINAR
ac RECURSOS HUMANOS 4c1 55;23(';:5'0“'55 EN MATERIA DE RECURSOS X | X INDEFINIDO | 2 2 ELIMINAR
4C.3 _|EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X INDEFINIDO | 3 6 ELIMINAR
4C.4  |REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS| 4C.4.1 |MOVIMIENTOS DE PERSONAL X 2 3 5 ELIMINAR
4C.42__|COMITE DE RECURSOS HUMANOS X 2 3 5 ELIMINAR
4C.43 |BAJAS DE PERSONAL X 2 3 5 ELIMINAR
4C5 |NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X 2 3 5 ELIMINAR
4C.6  |RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL | 4C.6.1 |ALTAS DE PERSONAL X 3 3 6 ELIMINAR
4C.6.2 [INDUCCION AL PUESTO X 2 3 5 ELIMIANR
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES,
4C8 |DESCANSOS,  LICENCIAS, INCAPACIDAD, X X 3 3 6 ELIMINAR
ETC.)
4C.11 _|ESTIMULO POR ANTIGUEDAD X 1 5 6 ELIMINAR
4C.15 |[ISSTEY X 2 3 5 ELIMINAR
4C.17__|JUBILACIONES Y PENSIONES (FINIQUITOS) X 1 5 6 ELIMINAR
4C.21__|COMITE DE SEGURIDAD E HIGIENE X 2 4 6 ELIMINAR
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO
4C.22  |PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS X 2 3 5 ELIMINAR

ADMINISTRATIVAS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS

RECURSOS MATERIALES Y

5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 FINANCIEROS X[ X INDEFINIDO 2 2 ELIMINAR
GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA

5C.3 PRESUPUESTAL X 2 3 5 ELIMINAR

5C.15 |TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO X 2 3 5 ELIMINAR

5C.22 |CONTROL DE CHEQUES XX INDEFINIDO | 2 2 ELIMINAR

5C.23 |CONCILIACIONES X 2 4 6 ELIMINAR

5C.27 _|FONDO FIJO X 3 3 6 ELIMINAR

SERVICIOS GENERALES

7Cc1

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES

x

INDEFINIDO

N

6C OBRA PUBLICA 6C.4  |ADQUISICIONES 6C.4.1 |ORDENES DE MATERIALES Y SUMINISTROS X X 3 3 6 ELIMINAR
6C.4.2 |ORDENES DE SERVICIOS X X 3 3 6 ELIMIINAR

6C.4.3 |ORDENES DE MANTENIMIENTO X 3 3 6 ELIMINAR

6C.44 |ORDEN DE BIENES MUEBLES X X 3 3 6 ELIMINAR

CONTRATOS POR ARRENDAMIENTO Y
6C.15 SERVICIOS X X 2 4 6 ELIMINAR
6C.15.1 |SOLICITUD DE PAGOS DE CONTRATOS X X 2 4 6 ELIMINAR
ACTUALIZACION DE DATOS DE BIENES MUEBLES

6C.17 |CONTROL DE BIENES MUEBLES 6C.17.1 INCORPORADOS DEL SISTEMA DE COMPRAS. X[ X 2 4 6 ELIMINAR
6C.17.2 [BAJAS DE BIENES MUEBLES X X 2 4 6 ELIMINAR

6C.17.3 |EXPEDIENTES DE ACTIVOS X 2 4 6 ELIMINAR

6C.17.4 |[TRANSFERENCIAS X 3 4 6 ELIMINAR

6C.23 COMITES DE ADQUISICIONES, X 2 4 6 ELIMINAR

N

ELIMINAR

7C.13

CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

2

>

ELIMINAR

A =VALOR ADMINISTRATIVO
L=VALOR LEGAL
F/C = VALOR FISCAL & CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONCENTRACION
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TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
8C o rom—on 8014 | o EaGon X INDEFINIDO | 2 2 |ELMINAR
8C.16 |ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO | 8C.16.1 |CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA) | X INDEFINIDO | 2 2 |ELMINAR
8C.16.2 |CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) X 3 3 6 [ELMINAR
8C.163 |REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO X INDEFINIDO | 2 2 |ELMINAR
POLITICAS DE ELABORACION Y ADMINISTRACION DEL
8C.16.4 |SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL DESPACHO DEL | X INDEFINIDO | 2 2 |ELMINAR
GOBERNADOR.
8C.16.5 |PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO INDEFINIDO |_2 2
8C.16.6 LAS MINUTAS DE LAS REUNIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO X 3 3 6 ELIMINAR
REGISTRO Y CONTROL DE
8C-17 | CORRESPONDENCIA X 1 1 2 |ELIMINAR
8C.21__|INSTRUMENTOS DE CONSULTA 8C211__|INVENTARIOS DOCUMENTALES X 3 3 6 [ELMINAR
GUIA DE ARCHIVO X ELIMINAR
oC COMUNICACION SOCIAL PUBLICIDAD INSTITUCIONAL ELIMINAR
INVITACIONES Y FELICITACIONES ELIMINAR
CONTROL Y AUDITORIA DE DISPOCISIONES EN MATERIA DE CONTROL Y
10C ACTVIDADES PUBLICAS 1001 | ORI x| x INDEFINIDO | 2 2 |ELIMINAR
10C.3__|AUDITORIA X[ X 3 3 6 |ARCHIVO HISTORICO
10.7 __|COMITE DE CONTROL INTERNO X 2 4 6 [ELMINAR
ENTREGA RECEPCION X 2 2 |ELIMINAR

PLANEACION, INFORMACION, DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION,
e EVALUACION Y POLITICAS uca EVALUACION Y POLITICAS x INDEFINIDO | - 2 2 ELIMINAR
11C.18 |INFORME DE GOBIERNO X 2 4 6 ARCHIVO HISTORICO
11C.19 (INDICADORES X 1 5 6 ELIMINAR
11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y x| x INDEFINDO | 2 2 ELIMINAR

PRODUCTIVIDAD

12¢ TRANSF:?\‘E%CQSZC/TSEESO A 12¢1 :Z:\Egg'\sﬂlACICCI)gNEN MATERIA DE ACCESO A LA X INDEFNIDO | 2 P ELIMINAR
12C5 |COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 4 6 ELIMINAR
12C.6 |SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 4 6 ELIMINAR
12C.7 |PORTAL DE TRANSPARENCIA X 2 4 6 ELIMINAR
12C.11 INSTITUTOS DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 4 5 ELIMINAR

PUBLICA

A =VALOR ADMINISTRATIVO
L=VALOR LEGAL AT = ARCHIVO DE TRAMITE
F/C = VALOR FISCAL & CONTABLE AC = ARCHIVO DE CONCENTRACION



>

Yucatan

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024

FONDO: DESPACHO DEL GOBERNADOR

EUNCIONES SUSTANTIVAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fecha: Al 19 de noviembre de 2021

VALOR PRIMARIO VIGENCIAS .
INFORMACION
CODIGO SEC C ION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES RES. ONEENEIAL
A L | FIc [ AT | AC | TOTAL
1s ATENCION A LA CIUDADANIA 1S.1  [GESTION Y ORIENTACION 1S.1.1 |SOLICITUDES CIUDADANAS X 2 4 6 ELIMINAR
1S.1.2  |SOLICITUDES DE INSTITUCIONES 2 4 6 ELIMINAR
1S.1.3 |REGISTRO Y CONTROL DE LAS SOLICITUDES X 2 4 6 ELIMINAR
ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE
182 | SUNTOS X 2 4 6 ELIMINAR
ASESORIA Y APOYO TECNICO A )
183 |EXTRANJEROS 1S3.1 Registro de contacto X 2 4 6 ELIMINAR
PLANEACION Y COORDINACION
2s DE LA AGENDA DEL 2.1 RELACIONES PUBLICAS 2511 |REPRESENTACION DEL TITULAR DEL EJECUTIVO. X 2 2 4 ELIMINAR
GOBERNADOR
2521 [piscursos X 3 3 6 ARCHIVO HISTORICO
2s.2 DISCURSOS Y ENTREGABLES 2522 |DOCUMENTOS DE ANALISIS Y ESTUDIOS X 3 3 6 ELIMINAR
DOCUMENTOS Y MATERIALES QUE TRANSMITE
2523 [ EORMACION X 3 3 6 ELIMINAR
ACTIVIDADES CON REPRESENTACIONES
253 |ASUNTOS INTERNACIONALES 2531 |C TRANJERAS X 3 3 6 ELIMINAR
POLITICAS, ESTRATEGIAS,
. PROGRAMAS Y ACCIONES PARA .
3s POLITICAS PUBLICAS 3S.1 LA INTERNACIONALIZACION DEL X 3 2 5 ARCHIVO HISTORICO
ESTADO
COORDINACION Y COOPERACION
382 PUBLICO, PRIVADA Y SOCIAL X 1 4 5 ELIMINAR
ELABORACION DE LOS
3s.3 PROYECTOS DE CONVENIOS Y X 1 4 5 ELIMINAR
ACUERDOS
3S.4  |AREAS DE OPORTUNIDAD X 2 3 5 ELIMINAR

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L =VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT= ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONCENTRACION




A = VALOR ADMINISTRATIVO
L =VALOR LEGAL AT= ARCHIVO DE TRAMITE
F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE AC = ARCHIVO DE CONCENTRACION



