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' VALORES DOCUMENTALES Y | TECNICAS DE
_ ,nNu. . PLAZ0S DE mozmmnc_pg@z : mm_..mnm_oz _
g TVALORACION | VIGENGIA | DISPOSICION
z s _ PRIMARIA | DOCUMENTAL | FINAL
Q NOMBRE DE LA @D e N an . _ Tt
& SECCION m > NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES
8=~ A | L [FOG[AT|[AG| VI E |AH | M
0 L .
3
1C [LEGISLACION 1C.03 CIRCULARES X 1 X
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
1C.04 {CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, x| x 241 3|51 X
ACUERDOS, ETC.)
1C.04 . 01|CONVENIOS X X 2 3 5 X
1C.04.02JCONTRATOS X X 2 3 5 X
1C.05 RESOLUCIONES x| x 142 3] x
1C.06 PUBLICAIONES EN EL DIARIO OFICIAL X | x 213 |5 X
1C.06.01]|DIARIO OFICIAL DEL ESTADO X X 2 3 5 X
1C.06.02|DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION X X 2 3 5 X
2C |ASUNTOS JURIDICOS  {2C.03 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS X | x 33|86 X
T ENT,
96.05 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA « | x s s ls | «
LEGAL
20.06 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS X | x 1| 21 3] x
20.07 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X | X 3| 3|61 x
2C.08 JUICIOS CONTRA EL COLEGIO X >l 8110 X
20.09 JUICIOS PROMOVIDOS POR EL COLEGIO X 2| 8|10 X
20.10 AMPARQS X 218 |10 X
2C.11. INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS | x | X 21 4| 6| x
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS X 2|1 3|5 x
2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS | X | X 2 8|10} x
2C.15 PROTOGOLO DE ACTUACION X 1 x 2|4l s X
20.15.01|PERSONAL ADMINISTRATIVO X | x 2l ates X
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VALORES DOGUMENTALES Y | TEGNIGAS be

Z PLAZOS DE CONSERVACION . | SELECCION
m ~ VALORACIGN | _ VIGENCIA | DISPOSICION
2 frafs) . PRIMARIA_ | DOCUMENTAL] _ FINAL | = _
5 NOMBRE o 3% ‘NIVELES DE DESCRIPGION (SERIE 7 suBSERIE) | [ | 1 . OHSERVAGIONES
2 SECCION o= | 5 - || CBSERVAGIONES
L r . N N .
8~ A | L|FOC|AT|AG|VI[E | AH| M
.,m ’ : .
(&)
PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y 3C.06.02[PROYECTOS DF INVERSION EN INFRAESTRUCTURA X X 3 3 6 X
PRESUPUESTACION

STUDIOS D ILIDA RA LA AP
30.06.03 E 05 DE FACTIB D PA ERTURA DE y 1 5 3 X
NUEVOS PLANTELES

3C.07 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X 1121 3] x
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
3C.08 9
ORGANIZACION X 1 I
ESTRUCTURAS, PROCEDIMIENTOS Y SISTEMAS
3C.08.01|ADMINISTRATIVOS PARA ADECUACION Y X 2y 24| x
MANTENIMIENTO
3C.08.02{PROGRAMA DE COBERTURA Y CRECIMIENTQ X | X 1l 2| 3] x
3C.08.03|GESTION DE PROGRAMAS DE OBRA PUBLICA X | x 1{ 2|31} «x
PROGRAMAS Y DICTAMENES TECNICQS DE
3c.09 INFRAESTRUCTURAS X 123 x
ACTUALIZACIGN DE FICHAS TECNICAS DE
3C.09.01|CONSTRUCCION, MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO EN | X | X 1] 213 x
DLANTELES
ADQUISICION O DONACION DE TERRENOS PARA
3C.00.02 X | X 2 X
090 INSTALAGIONES NUEVAS e 3
ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE
.09, X 1
3C.09.03 INFRAESTRUCTURA X 213 X
N O DE AS AUTORI .
3C.09.04 CONCENTRAD OBR ZADAS < | x e X

MOBILIARIO Y EQUIPO
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SECCION

NOMBRE DE LA
SECCION

Q. DE CLASIFICACION

CODIG

ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE)

VALORES DOCUMENTALES ¥

© PLAZOS DE CONSERVACION

TEENICAS DE

SELECEION

“VALORAGION

T VIGENGIA

“DISPOSICION |

.. FINAL

_ PRIMARIA

DOGUMENTAL

AT

AC

ElAHIM

 OBSERVACIONES

3C

PROGRAMACION,
ORGAMIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.15.01

DIAGNOSTICO Y ATENGION A INVERSION Y
ADQUISICION DE EQUIPO ESCOLAR

3C.16

INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y
CERTIFICACION DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA,
EDUCATIVA Y ELECTRICA DE YUCATAN

3C.16.01

CONSTRUCCION, REHABILITACION Q
MANTENIMIENTO DE PLANTELES

3C.18.02

VALIDACION DE PROPUESTAS DEL PROGRAMA EN
MATERIA DE COSTOS, MOBILIARIO Y EQUIPD

3C.16.03

REHABILITACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS Y
VERIFICAGION DE SERVICIOS, MOBILIARIO Y
EQUIPAMIENTO

3C.16.04

ANALISIS DE INVERSION PARA PROGRAMAS DE
OBRAS Y APLICACION DE RECURSOS

ac

RECURSOS HUMANOS

4Cc.01

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURS0S
HUMANOS

4C.02

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
RECURSOS HUMANOS

4C.02.01

SEMANA DE SALUD PREVENTIVA

4C.03

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C.04

REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

4C.04.01

PERSONAL ADMINISTRATIVO

4C.04.02

PERSONAL DOCENTE
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VALORES DOCUMENTALES Y | TECNIGAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
2 VALORACION | VIGENCIA | DISPOSICION -
- _ i m PRIMARIA | DOCUMENTAL | . FINAL _
Q iBRE DE LA 20 . _ . : . . ST
g zoMmmoQ o m S NIVELES DE DESCRIPGION.(SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES
I - .
& . o =) : . | .
g AlL|roclar|Ac|vi]E | AH | M
m .
ke
o
4C |RECURSOS HUMANOS £C.07.05 __”___MMMOS SIN GOCE DE SUELDO PCR CUIDADO DE X X 1 5 3 X
4C.07.06(PERMISO POR FALLECIMIENTO DE UN FAMILIAR X X 1 2 3 X
4C,07.07|ONOMASTICOS X | X 11 27131x
4C,07.08|DIAS ECONOMICOS X | X 1| 27131¢«X
A4C.07.02|PERMISCS SIN GOCE DE SUELDO X X 1 2 3 X
4C.07.10[LICENCIAS MEDICAS X | X 1121 3] x
4C.07.11§DiA DEL PADRE X X 1 2 3 X
4C.07.12101A DE LA MADRE X X 1 2 3 X
4C.08 DESCUENTOS x | x| x [ +]27]3]x
4C.08.01|FALTAS X X X 1 2 3 X
4C.08.02{RETENCIONES POR JUZGADOS FAMILIARES X X X 1 2 3 X
4C.08.031RETENCIONES POR JUZGADOS MERCANTILES X X X 1 2 3 X
4C.08.04{REGISTRO DE FINANCIERAS X X X 1 2 3 X
4C.09 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS x| x 1 ]2]3]x
4C.10 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAIO x| x {1 2]3]x
MOVIMIENTOS ANTE EL INSTITUTO DE SEGURIDAD
AC11 Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES X | x 21 3|5 x
DEL ESTADO DE YUCATAN
4C.11.01|ALTAS x | x 1l 2]3jx
4C.11.02|BAJAS X | x 21 3}5] x
4C.12 FORMATOS DE AUTODETERMINACION ISSTEY X | x 2l 3a]s5{x
4C. 42 01AFILIACIONES X X 2 3 5 X
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SECCION

NOMBRE DE LA
SECCION

CODIGO DE CLASIFICACION

ARCHIVISTICA.

NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE)

VALORES DOCUMENTALES Y
PLAZOS DE CONSERVACION

TEGNICAS DE
SELECGIGN

" VALORACION
___PRIMARIA

TVIGENCIA

DISPOSICION

AlL|Foc

AT

DOCUMENTAL

AG

OHSERVAGIONES

4C

RECURSOS HUMANQOS

4C.16

RELACION DE COMISIONES MIXTAS, SINDICATO
NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
ESTADO Y CONDICIONES LABORALES

4C.18.01

PERSONAL ADMINISTRATIVO

4C.18.02

PERSONAL DOCENTE

4C.17

CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS

4C.17.01

CAPACITACION PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO

4C.17.02

CAPACITACIONES DE LA SUBSECRETARIA DE
INNOVAGION, MEJORA REGULATORSA Y EFICIENCIA
INSTITUCIONAL (SIMER)

4C.17.03

CURSO DE DESARROLLO HUMANO (CEPREDEY)

4C.18

EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
DE PERSONAL

4C.19

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

4C.20

REMISIGN DE INFORMACION Y/0
DOCUMENTACION

4C.20.01

SOLICITUDES INTERNAS

4C.20.02

SOLICITUDES EXTERNAS

4C.21

DECLARACION PATRIMONIAL DE SERVIDORES
PUBLICOS

B w|w

4C.22

CONTRATOS DE PERSONAL

98]

4C.23

HORARIOS DE PERSONAL

N

4C.24

RELACION Y CONTROL DE PLANTILLAS LABORALES
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VALORES DOCUMENTALES Y ~ | TEGNIGAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
g VALORAGION | VIGENGIA | DISPOSIGION
= _ £S5 . . . PRIMARIA | DOCUMENTAL | FINAL o
g zcwwhw%_m_g a m NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES
I AL LIFOC[AT{AC|VI|E | AH| M
9 :
5C wﬂﬂﬂ_w_mmw_oz 5C.07.01.03 SERVICIOS X 4 7 1] X
5C.07.01.04 FONDOS FIJOS x | a7 [11] x
BC.O7.02{FEDERAL 1970 HSBC X 4 7 11] X
5C.07.02.01 NOMINA X 41 7 11| x
5C.07.02.02 PROVEEDORES X 4 7 12| X
o 5C.07.02.03 SERVICIOS X | 4|7 |12] x
5C.07.03|PARTICIPACIONES FEDERALES 1988HSRBC X 4 7 13 X
5C.07.03.01 NOMINA X 41 7 |11t X
5C.07.03.02 PROVEEDORES Y VIATICOS X 4 7 111 X
5C.07.03.03 SERVICIOS X 4 7 111 X
5C.07.04|ESTATAL 2010 HSBG - NOMINA X 4 7 1] X
5C.07.05|RECURSOS PROFPIOS 1996 HSBC X 4 7 117 X
5C.07.05.01 NOMINA X 4 7 114 X
5C.07.05.02 PROVEEDORES X 4 7 11| X
5C.07.05.03 SERVICIOS X 14| 7{11] x
5C.07.05.04 REEMBOLSOS, GASTOS X 4 + 11 X
EXTRAORDINARIOS, GASTOS POR COMPROBAR
RECURSOS PROPIOS 2002 HSBC -NOMINA'Y
5L.07.06 GASTOS POR COMPROBAR X 4 7 11 X
5C.08 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS x a7 11| x
INGRESOS POR CONCEPTO DE SERVICIOS Y
°C.08.01) R ANCELES DEL COLEGIO AT X
5C.08.02{INGRESOS PROPIOS 1319 HSBC X |47 12| x
5C.08.03|INGRESC FEDERAL 1970 HSBC X 4 7 111 X
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VALORES DOCUMENTALES ¥ | TEGNICAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
B "VALORACION | VIGENCIA | DISPOSICION
- . T m PRIMARIA | DOCUMENTAL | - FINAL
Q NOMBRE DE LA @ TR R _ | . _ S
G : m S NWVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) DBSERVACIONES -
g SECCION O = . o o
] H g S . | .
8= Al L |Foc|AT|AC{VI|E |AH|M
3
(&)
SUBDIRECCION
5C | FNANGIERA 5C.15 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO x L4711 x
5C.16 FONDO ROTATORIO DE CAJA CHICA X 4 71111 X
5C.16.01|SOLICITUDE DE FONDO ROTATORIOD E CAJA CHICA X 4 7Tl 11} X
CONTABIL ON DE FONDO ROT.
5C.16.02 ILIZACION O ROTATORIO DE CAJA X 4 21111 x
CHICA
5C.16.03|REINTEGRQO DE FONDQ ROTATORIO DE CAJA CHICA X 4 7 11 X
5C.16.04 CANCELACIONES DE FONDO ROTATORIO DE CAJA X 4 7 11| x
CHICA
REMISION DE INFORAMCION A OTRAS
5C.17
DEPENDENCIAS X X 2 4 6 *
5C.17.01|SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS X X 2 4 6 X
5C.17.01.01 ENLACES X X 2 4 6 X
5C.17.01.02 TRANSFERECNIAS - PRESUPUESTOS X X 2 4 6 X
5C.17.01.03 VALIDACIONES X X 2 4 6 X
5C.17.01.04 RECIBOS DE INGRESQS X X 2 4 6 X
5C.17.01.05 AMPUIACIONES PRESUPUESTALES X X 2 4 6 X
5C.17.01.06 DISMINUCIONES PRESUPUESTALES X X 2 a 5] X
5C.17.01.07 SOLICITUD DE CFDI X X 2 4 G X
5C.17.01.08 APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS X X 2 4 6 X
- 5C.17.01.09 SOLICITUD DE RENDIMIENTOS X X | 214]8]x
5C.17.01.10 RECURSOS FEDERALES X X 2 4 6 X
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VALORES DOCUMENTALES Y | TECNICAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
g VALGRACION | VIGENCIA | DISPOSIGION
» s m PRIMARIA' - | DOCUMENTAL{ - FINAL _ _
Q NOMBRE DE LA 2o : o . N
S SECCION w > NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE /- SUBSERIE) OBSERVACIONES
2 .
2 B2 S |
Qo < ) ) . . .
& Al L |[FOC|ATJAS|VI|E |AH | M
S
(3]
5C SUBDIRECCION 5C.17.04.06 ACTUALIZACION DE FUNCIONARIOS X x | 2]4a|s6]x
FINANCIERA S
5C.17.04.07 LINEAS DE CAPTURA X X 2 4 6 X
5C17.05 mmommﬁpz\ﬁ DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO X X 5 4 6 %
Di YUCATAN
5C.17.05.01 RECIBOS MINISTRACIONES X X 5 4 5 X
RECURSOS FEDERALES
5C.17.05.02 RECIBOS MINISTRACIONES
RECURSOS ESTATALES * Lyl e
5¢.17.06]TRAMITES Y GESTIONES BANCARIAS X X 2 4 5 X
5C.17.06.01 CANCELACIOND E CUENTA DE ¥ X 5 1 B ¥
CHEQUES
5C.17.06.02 SOLICITUD DE TARJETA DE FONDO
X X 12|46
FLIO
5C.17.06.03 COPIAS FICHAS DE DEPOSITO X A 2 4 6 X
5C.17.06.04 CAMBIO DE FIRMAS DE X M 5 4 5 X
FUNCIONARIOS
5C.17.06.05 SOLICITUD DE REPOSICION DE
TARJIETAS X X 2 4 6 X
5C.17.06.06 SOLICITUD DE REPOSICION DE NIP X X 2 4 3] X
B 5C.18 DECLARACIONES X x t2fafs]|x
5C.18.01|INFORMATIVA DE OPERAGIONES CON TERCEROS X x| x| 4] 7 |[11] x
5C.18.02|PROVISIONAL MENSUAL X X X 4 7111 X
5C.18.03|ANUAL X | X X 41 7 {11 x
5C.19 REPORTES DE PLATAFORMA S.1.P.E.M.S. X x | 2]4a}ls6]x
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VALORES DOCUMENTALES Y [ TECNICAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVAGION SELEGCION
g VALORAGIGN - | VIGENCIA | DISPOSICION
> s PRIMARIA | DOCUMENTAL | FINAL
< NOMBRE DE % L _ o _ _ o
3 . LA M > NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) . OBSERVACIONES |
S SECCION m _ R : _
w w5 : :
L g : .
8= Al L |FOC|AT]AC|VI|E [ AH | M
a8
13
. INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES
RECURSOS
6C | ATERIALES 6C.11 MUEBLES (CONTROL DE MOVIMIENTOS: ALTAS, X 23| 5]X
BAJAS, TRANSFERENCIAS, RESGUARDOS, ETC.)
6C.11.01|INVENTARIOS DE PLANTEL X 2 3 5 X
6C.11.02|INVENTARIOS DE DIRECCION GENERAL X 2 3 5 A
6C.11.03|ALTAS EN SISTEMA DE INVENTARIOS X 2 3 5 X
6C,11.04[BAJAS EN SISTEMA DE INVENTARIOS X 2 3 5 A
6C.11.05{TRANSFERENCIAS EN EL SISTEMA DE INVENTARIOS | X 2 3 5 X
6C.11.06jCONTROL DE RESGUARDOS X 2 3 5 X
6012 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES X 51 als | x
INMUEBLES
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE
6cAs BIENES MUEBLES 5 2120
DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO
6C.14 ¥ ALMACENES X 2| 3| 51X
6C.14,01|COMPRAS DIRECTAS X 2 3 5 X
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y
. X
6c.15 REMODELACIONES 21212
COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,
6c.16 ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS X S I
6C.16.01|COMITE FEDERAL DE ADGUISICIONES A 2 4 6 X
6C.16.02|COMITE ESTATAL DE ADQUISICIONES X 2 4 6 X
6C.16.03]SOLICITUDES DE EXENCION A LICITACION X 2 4 3] X




X g € < X SATYIHILVIN 30 YOUVINI 3d NIQHO|20° L2909
X g € Z X MI0LS N3 SATVIHILYIN 30 VIONALSIX3 | TOLE 09
¥NIOI40
c :
X “le X 14 STTVIHILYIN 30 OIHVLINIANI 3 TOHINOD £e09
‘va
X 4 ’
S E ¥ | N3 sT1dI70W 508N 30 VIYS 30 SIANLIONOS 9299
X|s|e|z X SIHOINILXT 30 OLNIIWINILNYN A GOHINOD SZ'09
X |s|¢e|e X | $3H0AVOIidNa 3a CINIINWINIINYIN A TOHEINOD ¥2'09
VIHANITHYT
g € :
X ¢ * 34 S0dING3 30 OINIIWINAINYIN A TOHINOD Eco9
NOISTHdINI 3 0AVId000i04 3d SOSINd3|_
X 5 ¢ ¢ X 30 NOIDVHYAAY A OINIHNINILNYN 3T OIDIAY3S coeeos
X ) Efjc X H3INGI 30 SFANLIDNMOS|10Cc09
X G et e X 0GvYId0J0L0d A NQISTHAWI 3Q OIDIAYIAS 22’09
X g £l C X VIONYTIDIA 30 TYNOSYHAd |20 T 09
X G [ X YZAtdWIT 30 TYNOSHId(TO'TZ 09
I EREN R X TYNNYI TYNOSH3d 30 NQIOYNIGHO0D 12709
31491LSN8N0D 30 SOJIS]d SFVA
X G < X ’ i
¢ 0/A SOJINQHLD313 SO¥IAINOW I TOHLNOD 0229
HYINOIHAA
X S G X ’
¢ ANDHYA 30 OLNIININILNYIN A TOHLNOD 6199
X | g £ | C X ¥a1a/ld vd80 34 J1IW03 8129
SIVIMILYIN
X g £ < X i {
S3183NIWNI SANIIE 3d NOIOYNINYNI 34 JLIN0D L1109 ‘sosunoay| %2
W |HY | 3 [JA|OV |y [o0d) 1|V ww .
SANOIOVAHIASEO (A1ISANS / IS) NOIOAOSIA 30 sTUENN m 2 Noiooss ” m
SN [IVININNDOG | VikYINIHd a 23 o : 5
NOIDISOdSIT | . VIONIDIA. | *NOIOYHOTVA B
: T L o
NQIJOITIS |  NQIOVAYASNOD 30 SOZVd Z.

3d SYDINDIL

- A STTVINIWNI0D SIHOTVA




VALORES DOCUMENTALES Y | TECNICAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
m "VALORACION | VIGENGCIA | DISPOSICION
~ ol PRIMARIA | DOCUMENTAL | FINAL
) ) = . : -
3 zo.mw%%%h LA m = | NIVELES DE DESCRIPCIGN (SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES
® B2 :
I Al L |FOC|AT|AG|VI|E | AH | M
[al . :
e
&)
RECURSOS Om_umzmm U_m SALIDA .Dm §.>._.mx_>_.mm Y CONTROL .
6c MATERIALES 6c.27.03 DE ENVIOS X 21315
SOLICITUDES DE MATERIAL DE OFICINA POR AREA
27 2 3 5 X
6C.27.04 Y/O UNIDAD ADMINISTRATIVA X
SISTEMA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
6C.28 FACTURAS X X 2 9 1] X
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
_ 7C.
7C |SERVICIOS GENERALES 7C.01 GENERALES X 11 2] 23] x
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
e.02 SERVICIOS GENERALES * S I
7€.03 SERVICIOS BASICOS X 1l 2] 3| x
7C.04 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X 1l 2] 3] x
C.05 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENEY | A
FUMIGACION
7C.06 SERVICIOS DE TRANSPORTACION X 1123t x
26,07 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION . ilalal«
DE MOBILIARIO, EDIFICIOS E INFRAESTRUCTURA
7C.08 PROTECCION CIVIL X 1| 2]3]x
TECNOLOGIAS ¥
8C |SERVICIOS DE LA 8C.01 ﬂ%mmw%%zz_mm othqummS PE X 21 3] 51 x
INFORMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
8C.02 315X
TELECOMUNICACIONES 5 2
8C.03 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA X 2135 x
8C.04 INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA X 213|585«
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VALORES DOCUMENTALES Y | TECNICAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
m “"VALORACION | VIGENGIA | DISPOBICION |
o ol PRIMARIA | DOCUMENTAL | - FINAL
< _ @5 . . . . _ :
g N ot < NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) 1 | OBSERVACIONES
g < Al L|FoOC{AT|AC|VI|E | AH | M
2 .
Oy
(&)
COMUNICACION SOGIAL . .
ES EN DE COMUNICACION
9C |- RELACIONES ac.01 m%” Mrm_o_oz S EN MATERIA CACIO X 1213 x
PUBLICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
. . 3| x
sc.02 COMUNICACION SOCIAL X L
9C.03 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES X 1] 2] 3] X
9C.04 MATERIAL MULTIMEDIA X 1] 2131 X
9C.05 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 1] 2] 31} x
9C.06 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS X 1121 3] x
AGENCIAS PERIQDISTICAS, DE NOTICIAS,
REPORTEROS, ARTICULISTAS, CADENAS i
9C.07 . 1] 231X
TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE COMUNICACION] i
SOCIAL
9c.08 PRENSA INSTITUCIONAL X 1] 2131 x
9C.09 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X 11 2131x
9C.10 INVITACIONES Y FELICITACIONES X 12| 3| x
9C.11 ENCUESTAS DE OPINION X 1{ 2] 3] X
CONTROL Y AUDITORIA
I1A DE
10C |DE ACTIVIDADES 10C.01 _ﬂwmmm%_ozm EN MATER CONTROL x| X 21 4|8 X
PUBLICAS
10€.01.01{SOLICITUD DE INFORMACION A PLANTELES X X 2 4 8 X
ACION
10C.01.02 SOLICITUDES DE INFORM ON A DIRECCIONES ¥ X X 5 4 6 M
DEPARTAMENTOS
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VALORES DOCUMENTALES ¥ | TECNICAS DE
-2 O PLAZOS DE CONSERVACION | SELECCION
g VALORACIGN | _VIGENCIA | DISPOSICION
_ _ T o PRIMARIA | DOCUMENTAL | FINAL
9 NOMBRE DE LA 2 b _ : N _ _ o
8 SECCION m = NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES
xI i o
8= Al L|FOC|AT]AC{VI|E [[AH| M
8
O
CONTROL ¥ AUDITORIA SESIONES Y ACUERDOS RELATIVOS AL COMITE DE
10C | DE ACTIVIDADES 10C.05.03)  ISTRAGION DE RIESGOS X | x 2 4|6 x
PUBLICAS
SESIONES Y ACUERDOS RELATIVOS AL COMITE DE
10C.05.04 [TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION Y X X 2 4 5] X
I COMUNICACION
REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE
10c.06 DEPENDENCIAS Y ENTIDADES KX IR L
10C.06.01|ESTATALES X | X 21 4f86]|xX
1.0C.06.02|FEDERALES X X 2 4 6 X
10C.07 EXHORTOS, PETICIONES Y RECOMENDACIONES X | x 2146 | X
100.08 DISPOSICIONES Y EXPEDIENTES RELATIVOS A w1 x ol alsl x
: RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
10C.09 INCONFORMIDADES X X 2 4 6 X
10C.10 INHABILITACIONES X | X 2146 X
10C.11 PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION x | x 2 a6 x
SISTEMA DE CONTROL Y EVALUACION INTERNA
10C.12
C INSTITUCIONAL XX 21 4B
100.12.01 mmm\_mqmo DE CAMBIOS EN PROCEDIMIENTOS Y X X 5 A 6 X
POLITICAS ADMINISTRATIVAS DEL COLEGIO
INFORME DE LAB
100.12.02 ORES TRIMESTRAL POR UNDIAD X X o 4 5 X
ADMINISTRATIVA
10C.13 ADMINISTRACION DE RIESGOS x | x 24| 6]X
REGISTRO Y CONTROL DE ENLACES DE CONTROL
10C. X X 2 4
] oc.14 INTERNO 61
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VALORES DOCUMENTALES Y | TECNICAS DE
Z PLAZOS DE CONSERVACION | SELECCION
g VALORACIGN | VIGENCIA .| DISPOSICION
~ T m PRIMARIA | DOCUMENTAL | FINAL _
= NOMBRE DE LA 29 . _ ” e
& m = NIVELES DE DESCRIPCION (SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES .
S SECCION - : _ _
77} o m ’
QO < X .
a A | L|FOCIAT|AC|VITE |AH | M
[} -
B
PLANEACION,
INFORMACION, ESTADISTICAS PRELIMINARES DE INICIO DE
11C ! 11C.08.04
EVALUACION Y 08.0 SEMESTRE K 21315
POLITICAS
SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION
11¢. !
€09 ESTADISTICA X Lp2]3|X
CAPACITACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA
11€.10 INFORMACION ESTADISTICA A 2133 X
ESTADISTICAS DE CRECIMIENTO, VENTAJAS
11C.10.01|COMPETITIVAS E INGRESOS A NIVEL SUPERIOR O X 23| s X
LICENCIATURA DE EGRESADOS
PROYECCION DE NECESIDADES DE
11C.10.02[INFRAESTRUGTURA ¥ EQUIPAMIENTO PARA EL X 21 3|5 X
CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS
ENERACIO B S DE AREAS
1161003/ CION DE BASE DE DATQ « 51 a5 X
ADMINISTRATIVAS Y PLANTELES
GENERACION DE ESTADISTICAS DE LAS
11C.10.04 X
ACTIVIDADES Y CONTROL DE AVANCES X 20135
AGTUALIZACION DE iNF AGHO ADISTICA DE
116.10.05 cio iINFORMACION EST, . 5| a5 x
LA PLANTILLA DE EMPLEADOS
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA, ADMINISTRATIVA
11C.10.06 ! ’ X X
DF INCLUSION Y ACTIVIDADES EN PLANTEL 213050
11610 07 | REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE N 15l s «
- ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
11¢.11 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION X 2 241 4| x
110.11.01|PROYECCION DE MATRICULA ESTUDIANTIL POR y ol ol alx
CICLO ESCOLAR
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VALORES DOCUMENTALES Y | TECNICAS DE
Z " PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
g "VALORACION | VIGENGIA | DISPOSICION
> ol ~ PRIMARIA DOCUMENTAL | FINAL
9 NOMBRE DE LA m = NIVELES DE DESCRIPGION (SERIE / SUBSERIE) OBSERVACIONES
9 SECCION ©F : HASERIES AGIUR
w A< :
o . .
g« Al L rFoc|aT|ac|vi|E |AH| M
O
B
TRANSPARENCIA Y
12C {ACCESO A LA 12C.06.02|SOLICITUDES DEL EJERCICIO DE DERECHGS ARCO X 2 3 5 X
INFORMACION PUBLICA
12€.07 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X 21 3] s51 x
12¢.08 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X 2|l 3151 x
12C.09 CLASIFICACION DE INFORAMACION CONFIDENCIAL| X 2131} 5| x
12C.10 DOCUMENTOS DE SEGURIDAD X 21315 | x
INFORMES DE AREA Y/0Q UNIDADES
12¢.11 ADMINISTRATIVAS EN MATERIA DE X 21315 | X
TRANSPARENCIA
13C [ADMINISTRACION 13C.01 SOLICITUDES INTERNAS DEL COLEGIO X 1121 31 x
13C.02 CONTROL DE AUTORIZAGIONES Y VISTO BUENO X 1121 3] x
13C.03 CONTROL DE PAGOS Y SERVICIOS X X 2l a8l x
13C.04 CONTROL DE REMBOLSOS X X 21486 X
GESTION DOCUMENTAL
14C Y ADMINISTRACION DE |14C.01 NORMATIVIDAD EN MATERIA ARCHIVISTICA X | x 21315 x
ARCHIVOS
ACUERDOS Y ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA
ARCHIVOS, ¢
146.01.01|INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, COORDINACION DE < |« P I I
ARCHIVOS Y GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS DEL COLEGIO
















