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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
de la Consejeria Juridica

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA, es una herramienta
fundamental para la mejora continua de los procesos archivisticos y su correcta
administracion de los documentos a lo largo de su ciclo vital. Es por ello que en
cumplimiento con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, asi
como en el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, al término anual
de la ejecucion del Programa de Desarrollo Archivistico se presenta el Informe para
la valoracion de las actividades realizadas y la efectividad de las mismas.

El Area Coordinadora de Archivos de la Consejeria Juridica, presenta el Informe
Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024,
en el cual se exponen las acciones realizadas por esta dependencia,
correspondientes al cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA 2024.

Revision de Objetivos y Actividades.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, planted como objetivo general
establecer un cronograma de trabajo anualizado para la Consejeria Juridica apegado
al marco normativo y operativo en materia de archivos.

Como objetivos especificos, se propuso:

1. Establecer una planeacién para la modernizaciéon y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos que genera la Consejeria Juridica.

2. Clasificacién de los archivos de tramite con base al Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

3. Integracion del Inventario General por expedientes y la Guia de Archivo
Documental.

4. |dentificacion y organizacion de los espacios destinados a los archivos de tramite
y de concentracion.

5. Identificacién y actualizacién de los instrumentos de control archivisticos.

6. Capacitaciones en materia archivistica al personal operativo del Sistema
Institucional de Archivos, en la dependencia.

7. Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente
organizados y sistematizados.
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1.- Reunidn de trabajo del Grupo Interdisciplinario.

El 28 de agosto del afio 2024, se efectud la primera sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Consejeria Juridica, en esta reunion se presento:

a) La modificacion y toma de protesta de los nuevos integrantes del grupo
interdisciplinario;

b) El Cuadro General de clasificacion archivistica;

c) El catalogo de Disposicion Documental; y

d) Guarda exterior.

2.- Capacitacion en materia de archivos a los responsables de archivos de la
Consejeria Juridica.

l. En el mes de octubre de 2024 por parte del Archivo General del Estado de Yucatan,
se impartio a los Titulares de las Unidades Administrativas a cargo de la Consejeria
Juridica, asi como a los enlaces de archivo en tramite de cada una de las mismas,
el curso de “Induccién en el manejo y clasificacion de los archivos generados por la
Consejeria Juridica”. El cual abordd temas relacionados para administrar, organizar
y conservar de manera homogénea los documentos de archivos que produzcan,
reciban, obtengan, transformen, adquieran o posean, de acuerdo con las facultades
que competan para las funciones en materia archivistica; logrando la concientizacion
de los titulares de las unidades administrativas en la importancia y debida atencion
de los temas relacionados en materia de archivo.

Il. En el mes de noviembre de 2024 por parte del Archivo General del Estado de
Yucatan, se impartié la capacitacion concerniente al “manejo y organizacién de
archivos generado por la Consejeria Juridica”; dirigido a los enlaces de archivo en
tramite del Grupo Interdisciplinario, con el fin de identificar y valorar los archivos
generados por la Consejeria Juridica para su correcto uso y resguardo; lo anterior,
induciendo al personal a cargo tener mayor claridad en la ubicacién, clasificacion,
destino y vigencia de los archivos.

4. Elaboracion de instrumentos de control archivistico.

La clasificacion archivistica es un instrumento que garantiza la categorizacion,
precisa y coherente de la documentacién; siendo parte fundamental de los
instrumentos de control archivistico; por lo que se compartié a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo
de Disposicion Documental, cuyo instrumento asegura la uniformidad en los criterios
de valoracion, clasificacion, conservacion y disposicién de documentos garantizando
que la gestion documental sea mas eficiente y efectiva.
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Recursos Materiales y Humanos.

En lo que concierne a los recursos humanos con los que conté esta dependencia
para la implementaciéon del PADA 2024, es conveniente mencionar que se llevaron
a cabo las gestiones necesarias para mantener la cooperacion y la comunicacion
constante a nivel interno, es decir, tanto con el Grupo Interdisciplinario como con los
responsables de los archivos de cada una de las unidades administrativas que
integran esta dependencia. Respecto a los recursos materiales utilizados, se contd
con los equipos de cémputo y proyectores; de igual manera, se contdé con los
espacios adecuados para las reuniones presenciales de trabajo.

Consideraciones finales.

Sobre lo revisado se considera que la Consejeria Juridica ha tenido un avance
considerable en materia de archivos, en cuanto a la clasificacion archivistica,
disposicion documental y orientacion de los mismos; no obstante, en el presente afo
se seguira trabajando para lograr hacer mas eficientes los instrumentos archivisticos
para un mayor control de los documentos entrantes y salientes generados por la
dependencia.

(Rubrica)
Abg. Luis Alberto Tzuc Nah
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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