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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, de la
Consejeria Juridica

El Area Coordinadora de Archivos de la Consejeria Juridica, presenta el Informe Anual
de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, en el cual
se exponen las acciones realizadas por esta dependencia, correspondientes al

cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA 2023.

El presente informe encuentra su sustento en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, asi como en el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan,

mismos que establecen la realizacion del Informe Anual de Cumplimiento.
Revision de Objetivos y Actividades.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, planteé como objetivo general
establecer un cronograma de trabajo anualizado para la Consejeria Juridica apegado
al marco normativoy operativo en materia de archivos, con el fin de planear metas, con
una filosofia de modernizacién, orden, control y optimizacion de recursos; asi como
lograr un cambio en la cultura archivistica institucional y en la aplicacion de tecnologia
para mejorar la capacidad de operacion, considerando en todo momento su medicidn

através deindicadores especificos.

Adicionalmente, como objetivos especificos, se propuso identificar y actualizar los
instrumentos de control archivistico y capacitar en materia archivistica al personal

operativo del (SIA).
A continuacion, se presenta el cumplimento de las actividades realizadas:
1.- Reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario.

En el mesde septiembre del ano 2023, se celebro la primera sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Consejeria Juridica. En esta reunion se realizo la
modificacién de los integrantes y a su vez se realizé la correspondiente toma de

protesta de los nuevos integrantes. De igual manera, se presentaron las Reglas de
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Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Consejeria Juridica para su
aprobacion. Asimismo, en dicha reunidn ordinaria se presenté para aprobacion de los

integrantes de dicho Grupo el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ano 2023.

2.- Designacion de responsables del Sistema Institucional de Archivos.

Para poder comenzar con la implementacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, se solicité por medio de oficios dirigidos a los titulares de las areas
elnombramiento de los responsables de archivo de tramite, senalando en el contenido
del mismo el perfil que debia cubrir el designado, asi como las funciones que
desempenaria. Cabe mencionar, que cada una de las areas nombro a sus respectivos

responsables de archivo de tramite.

De igual manera, en el mes de julio del 2023 se recibié el nombramiento del servidor

publico responsable del area de correspondencia de la Consejeria Juridica.

3.- Capacitacion en materia de archivos a todo el personal de la Consejeria Juridica.

Derivado de las gestiones correspondientes, en el mes de agosto de 2023, los enlaces
de archivo de las areas creadoras de informacion de esta dependencia, recibieron una
capacitacion virtual por parte del Archivo General del Estado de Yucatan (AGEY),
denominada “Induccion para la administracién de archivos a los sujetos obligados”, en
la cual se abordaron temas introductorios con relacién a las obligaciones en materia
de archivos de los Sujetos Obligados (S.0), y conceptos basicos de la administracién
del archivo, a fin de sensibilizarlos sobre la adecuada gestion de los documentos que
se producen de sus procesos, asi como los que reciben en sus respectivas areas e

implementar la conservacion de archivos bien organizados.

De igual manera, en el mes de septiembre de 2023, del Archivo General del Estado el
personal impartio de manera virtual al personal involucrado en los archivos de tramite

de esta dependencia, el “curso sobre administracién y organizacion de archivos”,
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mismo que corresponde a la segunda capacitacion en el Programa de Capacitacion
para los Sujetos obligados del Estado del AGEY. En este curso, se abordaron temas
relacionados con los instrumentos archivisticos, las portadas/caratulas de los
expedientes, el inventario general, y la forma correcta de utilizar dichos instrumentos
para ser aplicados a la brevedad en todas las areas administrativas, entre otros
conceptos basicos sobre el Sistema Institucional de Archivos (SIA). Debido a que la
Consejeria Juridica ya contaba con una primera version de los instrumentos de control

archivistico, se recibieron sugerencias para el avance dichas propuestas.
4. Elaboracion de instrumentos de control archivistico.

Con la finalidad de concretar los instrumentos de control archivistico, se comparti¢ a
cada unade las areas que conforman esta dependencia la version inicial del cuadro de
clasificacionarchivisticay del catalogo de disposicion documental, tanto de secciones
comunes, como de secciones sustantivas, para que cada una pudierarevisar las series
documentales y corroborar que estuvieran vigentes y actualizadas, en relacion a la
documentacion que generan de conformidad con sus respectivas facultades vy

atribuciones.

Actualmente nos encontramos aun en el proceso de modificacién y actualizacién de
nuestros instrumentos de control archivistico, llevando a cabo un analisis minucioso
de cada una de las partes que los componen, emitiendo modificaciones parala mejora
de la eficiencia en la aplicacion de cada uno de estos instrumentos de control

archivistico.
Recursos Materiales y Humanos.

Enlo que concierne alos recursos humanos con los que conto esta dependencia para
la implementacion del PADA 2023, es conveniente mencionar que se llevaron a cabo
las gestiones necesarias para mantener la cooperaciény la comunicacion constante a
nivel interno, es decir, tanto con el Grupo Interdisciplinario como con los responsables

de los archivos de correspondencia, tramite, concentracion e histéricos de cada una
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de las unidades administrativas que integran esta dependencia. Respecto a los
recursos materiales utilizados, se conto con los equipos de cOmputo y las aplicaciones
necesarias para mantener la comunicacion interna, asi como para la realizacién de las
capacitaciones en modalidad virtual; de igual manera, se cont6é con los espacios
adecuados para las reuniones presenciales de trabajo con los enlaces de archivo de

tramite de las areas que conforman este sujeto obligado.
Consideraciones finales.

La Consejeria Juridica ha tenido un avance considerable en materia de archivos, no
obstante, en el presente ano se sequira trabajando para lograr la consolidacion de
nuestros instrumentos archivisticos y su correcta implementacion, para el adecuado
tratamiento de la documentacidn generada y/o recibida por las areas, fortaleciendo la
cultura de laintegracion adecuaday actualizacién del archivo, y facilitando el acceso

y cuidado de lainformacion contenida en los documentos, hasta su disposicién final.

(Rubrica)
Abogado Raul Alberto Medina Cardena

Titular del Area Coordinadora de Archivos
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