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CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2022
INFORME

El Area Coordinadora de Archivos de la Consejeria Juridica, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, el cual establece
los procesos, métodos y buenas practicas archivisticas para el adecuado tratamiento de la documentacion generada y/o recibida, en el ejercico de sus funcionesy atribuciones, asi

mismo las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos(SIA). A continuacion se presenta el cumpliento de las actividades ralizadas:

No.

Actividades planificadas

Requerimientos e insumos

Responsable

Procesos de cumplimiento

Implementar un programa de
capacitacion paralos
Responsables de Archivo de
Tramite.

Espacio apropiado parala
capacitacién o en su caso

conexién electrénica para

cursosy talleres virtuales.
Equipo de computo y proyector

Area coordinadora de Archivos

Se capacit6 en materia de archivos a los enlaces de las areas creadoras
de informacién de la Consejeria Juridca, a fin de sensibilizarlos sobre la
adecuada gestién de los documentos que se producen de sus procesos,
asi como los que reciben en sus respectivas areas e implementar la
conservacion de archivos bien organizados.

Identificar y actualizar los
Instrumentos de control
archivistico: CGCA y CADIDO,
asi como la Guia de Archivos.

Fichas técnicas de valoracion.
Papel bond tamano carta.
Comunicacion via telefénicay
electrénica.
Impresoray toner.

Titular del Area Coordinadora de

Archivos, Responsables del
Archivo de tramite, de
Concentracion e Historico.

Seidentifico y actualizo los instrumentos de control archivistico (CGCA
y Guia de Archivos) para facilitar la gestién
documental. Con relacion al CADIDO, se encuentra en la etapa de
valoracion documental.

Identificacion de areas de
archivo de tramitey de
concentracion de la
Consejeria Juridica.

Areas destinadas al resquardo
de la documentacion.
Archiveros.
Anaqueles.

Cajas de cartéon tamano carta

Titular del Area Coordinadora de
Archivos, Responsables del
Archivo de tramite, de
Concentracion e Historico.

Seidentificaron las areas de Archivo de trdmite y de Concentracion de
la Consejeria Juridica




Capacitacion en materia de

Asesoramiento para el uso de

Titular del Area Coordinadora de

Archivos, Responsables del

El Area Coordinadora de Archivos imparti¢ asesoria y capacitacion en

4 . . - . . materia de Archivos con fechas: 26 de Febrero; 01y 08 de marzo y; 12
archivos. los instrumentos archivisticos. Archivo de tramite, de ~
B . de Octubre del ano 2021.
Concentracion e Historico.
y . Analisis de la normatividad Titular del Area Coordinadora de
Elaboracion de las fichas icabl Archi R bles del
. y aplicable. rchivos, Responsables de ,
5 técnicas de valoracion P i P o Se reprogramo para el PADA 2023
Instrumentos de control Archivo de tramite, de
documental. . . .
archivistico concentracion e historico.
. ] ) Se llevd a cabo un andlisis minucioso de cada una de las partes que
L L Titular del Area Coordinadora de o L )
Revisiony actualizacion del | Reuniones de trabajo grupales. . componen el Cuadro General de Clasificacion Archivistica , asi como el
, Archivos, Responsables del , . .. , . .
6 CGCA, CADIDOy Guia de Instrumental de control i o Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivos; emitiendo
o Archivo de tramite, de T ) L L
Archivo. archivistica. » Lo modificaciones para la mejora de la eficiencia en la aplicacion de cada
concentracion e historico. . L
uno de estos instrumentos de control archivistico.
Aplicacion de un registro
homologado para las Registro de correspondencia de | Titular del Area Coordinadora de )
7 'g P g P ) ) Se reprogramé para el PADA 2023
Unidades de entradasy salidas Archivos.
Correspondencia
Aplicacion de los . Y .
. Instrumentos de controly de Responsables del archivo de Sellevo a cabo la aplicacién de los instrumentos de control en los
8 instrumentos de control en S . . L - .
. o consulta archivisticos. tramite. archivos en tramite, para facilitar la gestion docmental.
los archivos de tramite.
Orden del dia. Titular del Area Coordinadora de ) . . o .
Sesiones del Grupo . ) No se llevaron acabo reuniones del grupo interdisciplinario, debido a los
9 o Documentos para planificar o Archivosy grupo . . . -
Interdisciplinario. ) T movimientos de la estructura organica de la Consejeria Juridica.
aprobar. interdisciplinario.
Dictamenes de transferencia o
baja documental. . ; .
L . J Titular del Area Coordinadora de
Identificacion y transferencia Inventarios Generales. . e . .
) ) ) Archivos, Responsables del No se realiz6 la Identificacién y transferencia de documentos al Archivo
10 de documentos al Archivo de Inventarios de tranferencia

Concentracion e Histoérico.

primaria.
Inventarios de transferencia
secundaria.

Archivo de tramite, de
Concentracion e Historico.

de Concentracién e Historico.




N

Actividad Adicional.

Titular del Area Coordinadora de

Archivos.

No se realizardon actvidades adicionales.

(Rabrica)
Abogado Raul Alberto Medina Cardefia
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Autorizo

(Rubrica)
ING. Gabriel Ismael Sosa Valencia
Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos
Elaboré




