CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

[FONDO: [COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE YUCATAN
|SUBFONDO |DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCIONES COMUNES
01C LEGISLACION
02C ASUNTOS JURIDICOS
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
04C RECURSOS HUMANOS
05C RECURSOS FINANCIEROS
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
07C SERVICIOS GENERALES
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
09C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VALORACION VIGENCIA
CODIGO |SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES GLRIERRR EEUNIAL D'siﬁif'o'\‘ OBSERVACIONES | RESV. clng
A| L |FC| AT | AC TOLTA
01C LEGISLACION
1c1 Dls_p03|_0Jones en materia de < | x Indeﬂ ~2 ~2 Eliminar
legislacion nido |afios|afios
1C.3 Leyes X InQeﬂ ~2 ~2 Eliminar
nido |afios|afios
1C.4 Codigos X InQeﬂ ~2 ~2 Eliminar
nido |afios|afios
1C.6 Decretos X InQeﬂ ~2 ~2 Eliminar
nido |afios|afios
1Cc7  |Reglamentos X Indefi| 2 | 2 | giginar
nido |afios|afios
1C.8 Acuerdos generales X | x In_def| ~6 ~6 Arcﬁl_vo
nido |afios|afios histérico
Instrumentos juridicos
Consensuales (convenios, Indefi| 2 2 Archivo
1C.10 - X ) < o o
bases de colaboracion, nido |afios|afios histérico
acuerdos, etc)
Publicaciones del Diario oficial Indefi| 6 6 Archivo
1C.13 X ) o o o
del estado nido |afios|afios histérico
1C.15 Comlte_s y _s,ubcomnes de X In_def| ~6 ~6 Eliminar
normalizacién nido |afios|afios
02C ASUNTOS JURIDICOS
Disposiciones en materia de Indefi| 2 2 -
2C.1 - X | X ) = = eliminar
asuntos juridicos nido_|afios| afios
2c.3 Reglstro y certificacion de N ~6 : § Eliminar
firmas afios |afios|afios
Actuaciones y 4 2 6
2C.5 representaciones en materia X o = o Eliminar
afios |afios|afios
legal
2C.8 Juicios contra la dependencia X Indef| ~6 ~6 Arc!uyo
nido |afios|afios histérico
2C.10 |Amparos X Indef| ~6 ~6 Eliminar
nido |afios|afios
2C.11 Imer.p(.)S'C'O.n de recursos X ?’ ~3 ~6 Eliminar
administrativos afos |afios|afios
2C.15 ([Notificaciones X ~3 ~3 ~6 eliminar
afos |afios|afios
3 3 6 -
2C.18 |Derechos humanos X - = o Eliminar
afos |afios|afios
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3c.1 DISpOSICIOr??S en materia de < | x |ngeﬂ ~2 ~2 Eliminar
programacion nido |afios|afios
ac |Programasy proyectos enla X S 1316 Eiminar
materia de programacion afios |afios | afios
3C.3 Procesos de programacion X ? ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
acs _Pro_grama anuales
institucionales
3C.5.1 ([Programa Anual X ? ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
3C.5.2 Programa_ de Mejora X ? ~3 ~6 Eliminar
Regulatoria afios |afios | afios

A= VALOR ADMINISTRATIVO
L = VALOR LEGAL
F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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VALORACION VIGENCIA
CODIGO [SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES AR BOEIN=IAL D'S';‘Iﬂf'o'\‘ OBSERVACIONES | RESV. clgzﬁ
A| L |FC| AT | AC T?_TA
Programa Anual de 3 3 6 o
3¢53 Trabajo (SIGO) X afios |afios|afios Bliminar
3C.6 Progrgma de proyectos X o ~3 ~6 Eliminar
especiales afios |afios | afios
3C.7 Unidades BaS.I(’:aS de X ~3 ~3 ~6 Eliminar
Presupuestacion afios |afios | afios
Integracién y d|ctan_1en _d,e indefi| 2 2 Archivo
3C.11 [manuales de organizacion, de X - o = o
e nido |afios|afios| histérico
procesos y procedimientos
3c.17 Dlsposmones._ gn materia de X Indeﬂ ~2 ~2 Eliminar
presupuestacion nido |afios|afios
3c1g |Programasy proyectos enla X 31316 Eliminar
materia de presupuesto afios |afios|afios
3c.19 Andlisis financiero y X ~3 ~3 ~6 Eliminar
presupuestal afios |afios|afios
3c.20 |Evaluaciony control del X 31316 Eliminar
ejercicio presupuestal afios |afios|afios
04C RECURSOS HUMANOS
4c.1 Dispocisiones en materia de X Ingeﬂ ~2 ~2 Eliminar
recursos humanos nido |afios|afios
4C.2 Progrgmas y proyectos en X ?' _3 _6 Eliminar
materia de recursos humanos afios |afios | afios
4C.3 Expediente Gnico de personal X ln.def' %2 %2 Arc!ulvo
nido |afios|afios histérico
4C.4 Registro y control de X ?' ~3 ~6 Eliminar
presupuestos y plazas afios |afios | afios
4C.5 Némina de pago de personal
4C.5.1 |(En activo X X ~2 {'0 {'2 A_\rc!u.vo
afios |afios|afios histérico
4c.5.2 |asimilables al salario X X - ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
] Las constancias
4C5.3 Cons_tanCIas, sueldos y N N ~2 ~3 ~5 Eliminar sirven para las
salarios afnos |afos|afios declaraciones ante
el SAT
Control de asistencia
; 3 3 6 -
4C.8 (vacaciones, descansos y X = = o Eliminar
N o ! afios |afios | afios
licencias, incapacidades, etc)
4C.11 |Estimulos y recompensas X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios |afios
. . 3 3 6 o
4C.12 |Evaluaciones y promociones X o o o Eliminar
afios |afios | afios
_— 3 3 6 o
4C.15 [Filaciones al ISSTEY X X - = o Eliminar
afios |afios |afios
Control de prestaciones en
materia econémica 3 3 6
4C.16 [(FONACOT, ISSTEY, Sistema X X ~ o o Eliminar
- afios |afios |afios
de ahorro para el retiro,
Seguros, etc.)
Capacitacion continua y
4C.22 desarrollo pr{)fesmnal del N ~3 ~3 ~6 Eliminar
personal de &reas afios |afios |afios
administrativas
4C.23 Servl|c'|o soplal de dreas X ~3 ~3 ~6 Eliminar
administrativas afios |afios |afios
4C.26 Expedlc!on de constancias y N ~3 ~3 ~6 Eliminar
credenciales afios |afios |afios
Coordinacién laboral con 3 3 6
4C.27 |Organismos Descentralizados X | x o o o Eliminar
afios |afios |afios
y Paraestatales
05C RECURSOS FINANCIEROS
DISpOSICIOlneS en materia de indefil 2 2 o
5C.1 recursos financieros y X ) = = Eliminar
- nido |afios|afios
contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos 0 egresos por partida N ? ~5 :l.O Eliminar
presupuestal afio |afios|afios
5C.4 Ingresos X % ~5 ~6 Eliminar
afio |afios|afios
5C.5 Libros contables X ? ~5 :l.O Arc!u.vo
afio |afios|afios| histérico

A= VALOR ADMINISTRATIVO
L = VALOR LEGAL
F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT=

AC = ARCHIVO DE CONTRACION

ARCHIVO DE TRAMITE
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VALORACION VIGENCIA
CODIGO [SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES AR BOEIN=IAL D'S';‘ILS:E'ON OBSERVACIONES | RESV. C'g:',:
A| L |FC| AT | AC TOLTA
5C.6 Expedientes contables X ? ~5 :I~.0 Eliminar
afio |afios|afios
: 1 2 3 S
5C.15 [Transferencias de presupuesto X < o o Eliminar
afio |afios|afios
- 1 2 3 S
5C.16 [Ampliaciones de presupuesto X < o o Eliminar
afio |afios|afios
2 4 6 s
5C.22 |Control de cheques X - o o Eliminar
afio |afios|afios
5C.25 |Auxiliares de cuentas X ? .5 %0 Eliminar
afio |afios|afios
5C.26 Estado del ejercicio del N ? ~5 %0 Eliminar
presupuesto afio |afios|afios
5C.27 |Fondo revolvente de caja chica X % .2 .3 Eliminar
afio |afios|afios
1 2 3 s
5C.28 |(Pago de derechos X - o o Eliminar
afio |afios|afios
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Dispocisiones en materia de
recursos materiales, obra Indefi| 2 2 -
6C.1 - Iy X . = = Eliminar
publica, conservacion y nido |afios|afios
mantenimiento
Programas y proyectos en
6C.2 materia de recursos X ~3 ~3 ~6 Eliminar
materiales, obra publica, afios |afios |afios
conservacion y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones X ~3 ~6 ~9 Eliminar
afios |afios|afios
! 3 6 9 -
6C.7 Seguros y fianzas X o o o Eliminar
afos |afios|afios
6C.13 Const_arvauonymant?r?|m|ento X 55 ~3 ~6 Eliminar
de la infraestructura fisica afios |afios|afios
6c.14 |Registro de proveedores y X 31386 Eliminar
contratistas afios |afios | afios
6C.17 E_xpedlente de control de N |ngef| %2 %2 Eliminar
bienes muebles nido |afios|afios
6C.22 Control y segwmlento de obras N ~5 ~3 ~8 Eliminar
y remodelaciones afos |afios|afios
Comités y subcomités de 3 3 6
6C.23 |adquisiciones, arrendamientos X = = o Eliminar
o afios |afios|afios
y servicios
07C SERVICIOS GENERALES
7c1 Dlsp_o_0|5|ones en materia de X |ngef| ~2 ~2 Eliminar
servicios generales nido |afios|afios
7C.2 Progrgmas y proyectos en X ?’ ~3 ~6 Eliminar
materia de servicios generales afios |afios|afios
7C.3 Se,rVIQIOS basicos (eqergla X ?’ ~3 ~6 Eliminar
eléctrica, agua, predial, etc) afios |afios |afios
7C.5 S.ef""’"’.s de seguridad y X ?’ ~3 ~6 Eliminar
vigilancia afios |afios|afios
- ” 3 3 6 .
7C.7 Servicios de transportacion X o o o Eliminar
afos |afios|afios
Servicios de telefonia, 3 3 6
7C.8 telefonia celular y X o o o Eliminar
i o afios |afios | afios
radiolocalizacion
7C.10 Servmlpslespec:lallzados de N :’5 ~3 ~6 Eliminar
mensajeria afios |afios | afios
Mantenimiento, conservacion e
instalacion de mobiliario 3 3 6
7C.11 |(DOCUMENTACION X afios | afios | afios Eliminar
INMEDIATA DE CONTROL
INTERNO)
7C.13 |Control de parque vehicular X In_deﬂ ~6 ~6 Eliminar
nido |afios|afios
; 3 3 6 .
7C.14 |Vales de combustible X o o < Eliminar
afios |afios | afios
7C.16 |Proteccion civil X ~2 ~4 ~6 Eliminar
afios |afios | afios

A= VALOR ADMINISTRATIVO
L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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VALORACION VIGENCIA
CODIGO [SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES AR BOEIN=IAL D'S';‘Iﬂf'o'\' OBSERVACIONES | RESV. clng
A| L |FC| AT | AC T?_TA
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8c.1 Dlspomsmnes en materia de X Indeﬂ ~2 ~2 Eliminar
telecomunicaciones nido |afios|afios
8C.7 _l)lspOCJs_|ones en materia de M ~3 ~3 ~6 Eliminar
informética afios |afios | afios
8C.16 Adm_mlstramon y servicios de
archivo
gc.16,1 |CuadroGeneralde Indefi| 3 1 3 | gjpinar
Clasificacion Archivistica nido |afios|afios
Catélogo de Disposicion Indefi| 3 3 Archivo
8C.16.2 X - o o S
Documental nido |afios|afios Historico
. ) 3 3 6 -
8C.16.3 |Guia de archivo X o o o Eliminar
afios |afios|afios
8C.16.4 Plan_a,nu_al de desarrollo X ~3 ~3 ~6 Eliminar
archivistico afios |afios|afios
8C.17 Adm|n|straC|on_y servicios de X ~3 ~3 ~6 Eliminar
correspondencia afios |afios|afios
8c.18 A_dn_nmlstramon y servicios de X ~3 ~3 ~6 Eliminar
bibliotecas afios |afios|afios
8C.20 Admlnlstracmln‘y presentacion M ~3 ~3 ~6 Eliminar
de acervos digitales afios |afios|afios
Instrumentos de control y de 3 3 6
8C.21 (consulta (inventarios X ~ o o Eliminar
afios |afios|afios
documentales)
09C COMUNICACION SOCIAL
Dlspoc_|5|or_1<’es en matena de indefi| 2 2 N
9C.1 comunicacion social y X ) o o Eliminar
X P nido |afios|afios
relaciones publicas
gc2  |Programasy proyectos de X 3 {3156 | Eminar
comunicacion social afios |afios|afios
9C.5 Publicidad institucional X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios|afios
9C.14 |Actos y eventos oficiales X ~2 = ~6 Eliminar
afios |afios|afios
9C.16 |[Invitaciones y felicitaciones X ~2 = ~6 Eliminar
afios |afios|afios
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Dlspousmne_s el:\ materia de X In_deﬂ ~2 ~2 Eliminar
control y auditoria nido |afios|afios
10C.3  |Auditoria X ~5 ~5 %O Arc!u_vo
afios |afios|afios histérico
. . ) 3 3 6 -
10C.4 |Declaraciones patrimoniales X o o o Eliminar
afios |afios | afios
" 3 6 9 .
10C.15 |Actas de entrega recepcion X o o o Eliminar
afios |afios | afios
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Plspomspnes en ma_t,ena de indefil 2 2 .
11C.1  |informacion, evaluacion, X - o o Eliminar
¥ " nido |afios|afios
planeacion y politicas
Programas y proyectos de 3 3 6
11C.4 |informacion, evaluacién, X ~ o o Eliminar
y - afios |afios|afios
planeacion y politicas
11C.8 |Programas de accién X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afos |afios|afios
11c.10 |Sistema nacional de x 31315 1 Eiminar
informacion estadistica afos |afios|afios
Normas de elaboracién y 3 3 6
11C.11 |actualizacion de la informacion X o o o Eliminar
L afios |afios | afios
estadistica
Captacion, produccién y 3 6
11C.12 |difusién de la informacién X ~ o o Eliminar
- afios |afios|afios
estadistica
11c.15 |Evaluacion de Programas de X 313168 Eliminar
accion afios |afios |afios
3 3 6 .
11C.16 |Informe anual de labores X - = o Eliminar
afios |afios |afios
11C.17 Informgtnmestral de la Junta N ~3 ~3 ~6 Eliminar
de Gobierno afios |afios |afios
; 3 3 6 .
11C.18 |Informe de gobierno X - = o Eliminar
afios |afios |afios

A= VALOR ADMINISTRATIVO
L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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VALORACION VIGENCIA
CODIGO [SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES AR BOEIN=IAL D'S';‘Iﬁflo'\‘ OBSERVACIONES | RESV. C'g:,:
A| L |FC| AT | AC TCI'_TA
11C.19 |Indicadores X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
11C.20 Indllcadores de dg;empeno, N ~3 ~3 ~6 Eliminar
calidad y productividad afios |afios|afios
11C.21 |Normas para la evaluacion X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
iz 3 3 6 s
11C.22 |Modelos de organizacion X - o o Eliminar
afios |afios | afios
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
1201 Dlspousmne_s en ma_u[ena de X Indeﬂ ~2 ~2 Eliminar
acceso a la informacién nido |afios|afios
12C.2 Programas y proyect_qs de X ~3 ~3 ~6 Eliminar
acceso a la informacién afios |afios|afios
12C.4 |Unidad de transparencia X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
12C.5 |Comité de transparencia X | X ~3 ~3 ~6 A_rcl;nyo
anos |anos|anos Historico
12C.6 _Sohcnud(_e,s de acceso ala X ~2 . ~6 Eliminar
informacion afios |afios|afios
12C.7 |Portal de transparencia X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
12¢.8 Clasificacion de informacion X ~3 ~3 ~6 Eliminar
reservada afios |afios|afios
12¢.9 Clas_|f|cac_|on de informacién X ~3 ~3 ~6 Eliminar
confidencial afios |afios|afios
12C.10 |Sistemas de datos personales X ~3 ~3 ~6 Eliminar
afios |afios | afios
12C.11 Instltutos_ fje Acceso ala
Informacioén
12C.11. Estatal X ~3 ~3 ~6 Eliminar
1 afios |afios |afios
12C.11L. Federal X ~3 ~3 ~6 Eliminar
2 afios |afios | afios
[FONDO: [COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE YUCATAN
[suBFONDO |DIRECCION ACADEMICA
SECCIONES SUSTANTIVAS
01S CONTROL ESCOLAR
02S SERVICIOS EDUCATIVOS
03sS PLANES Y PROGRAMAS
04S VINCULACION CON LOS SECTORES PRODUCTIVO, EDUCATIVO Y SOCIAL
05S ACTIVIDADES CULTURALES, CIVICAS Y DEPORTIVAS
DRINMADIA DOCIIMENTAL DISPOSICION INF.
CODIGO [SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES al L [ecl ar | ac T?_TA e OBSERVACIONES | RESV. | -0
CONTROL
s ESCOLAR
151 Disposiciones en materia de < | x |ngeﬂ ~2 ~2 Eliminar
Control Escolar nido |afios|afios
1S.2 Certificaciones X | X InFjeﬂ %5 %5 Eliminar
nido |afios|afios
1S3 Historial académico X | x Indeﬂ %2 %2 Eliminar
nido |afios|afios
1S4 Planes de estudio X | X InFjeﬂ %5 %5 Eliminar
nido |afios|afios
1S5 Constancias de Certificados X Indeﬂ ~2 ~2 Eliminar
nido |afios|afios
1S.6 Calificaciones X InFjeﬂ ~2 ~2 Eliminar
nido |afios|afios
02S SERVICIOS EDUCATIVOS PARA DOCENTES
251 Dlspp§|0|ones en materia de % | x Ingieﬂ ~2 ~2 Eliminar
servicios educativos nido |afios|afios
28.2 Servicio profesional docente x| x In_defl ]:5 ]:5 A_rct]lyo
nido |afios|afios| Histérico

A= VALOR ADMINISTRATIVO
L = VALOR LEGAL
F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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VALORACION VIGENCIA
CODIGO [SECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIES AR BOEIN=IAL D'S';‘Iﬂf'o'\‘ OBSERVACIONES | RESV. C'g:':
A| L |FC| AT | AC T?_TA
Capacitacion continua y 2 3 5
2S.3 desarrollo profesional del X < = = Eliminar
afios |afios | afios
personal docente
25.4 Progrgmauonysegmmuanto X Ingeﬂ ~3 ~3 Eliminar
de asignaturas y Docentes nido |afios|afios
03s PLANES Y PROGRAMAS
as1 Disposiciones en materia de < | x Ingeﬂ ~2 ~2 Eliminar
planes y programas nido |afios|afios
382 |Academias x 3 | 6] 9 | Archivo
anos |anos|anos Historico
353 Programas de Educacion X InFJef| ~3 ~3 Eliminar
Integral nido |afios|afios
3S.4 Programas de estudio X ~3 ~6 ~g A_rc[uyo
anos |anos|anos Historico
3S.5 Modelo Educativo Vigente X InFJef| .2 .2 Eliminar
nido |afios|afios
Estudios de factibilidad de 3 3 6 Archivo
3S.6 o X = - o o
especialidades afios |afios|afios| Historico
04S VINCULACION CON LOS SECTORES PRODUCTIVO, EDUCATIVO Y SOCIAL
4S.1 Vinculacién Sector Productivo [4S.1.1 Programa X % ~3 ~4 Eliminar
emprendedores afio |afios|afios
4512 Programa seguimiento de X % ~3 ~4 Eliminar
egresados afio |afios|afios
4S.1.3 |Visitas guiadas X % ~3 ~4 Eliminar
afio |afios|afios
Modelo de 1 3 2
4S.1.4 |emprendedores de la X - o o Eliminar
- . ) afio |afios|afios
Educacion Media Superior
. . . . 1 3 4 .
4S.2 Vinculacién Sector Educativo  [4S.2.1 |Programa de promocion X = o ~ Eliminar
afio |afios|afios
4s.2.2 |Modelo mexicano de X L4314 | Eiminar
formaci6n dual afio |afios|afios
o 1 3 4 .
4S.2.3 [Punto mover México X = o o Eliminar
afio |afios|afios
05S ACTIVIDADES CULTURALES, CIVICAS Y DEPORTIVAS
1 3 4 Muestreo
5S.1 Actividades deportivas X = o o Archivo
afio |afios|afios o
Historico
1 3 4 Muestreo
58.2 Actividades culturales X > = o Archivo
afio |afios|afios o
Historico
1 3 4 Muestreo
58.3 Actividades civicas X = = o Archivo
afio |afios|afios o
Historico
- - Muestreo
55.4 Act|V|d:31Qes creatividad N % ~3 ~4 Archivo
tecnolégica afio |afios|afios o
Historico

A= VALOR ADMINISTRATIVO
L = VALOR LEGAL
F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE
AC = ARCHIVO DE CONTRACION
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