
FONDO:

SUBFONDO

01C

02C

03C

04C

05C 

06C

07C

08C

09C

10C

11C  

12C  

A L F/C AT AC
TOTA

L

01C LEGISLACIÓN

1C.1
Disposiciones en materia de 

legislación
x x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1C.3 Leyes x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1C.4 Códigos x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1C.6 Decretos x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1C.7 Reglamentos x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1C.8 Acuerdos generales x x
Indefi

nido

6

años

6

años

Archivo 

histórico

1C.10

Instrumentos jurídicos 

Consensuales (convenios, 

bases de colaboración, 

acuerdos, etc)

x
Indefi

nido

2

años

2

años

Archivo 

histórico

1C.13
Publicaciones del Diario oficial 

del estado
x

Indefi

nido

6

años

6

años

Archivo 

histórico

1C.15
Comités y subcomités de 

normalización
x

Indefi

nido

6

años

6

años
Eliminar

02C

2C.1
Disposiciones en materia de 

asuntos juridicos 
x x

Indefi

nido

2 

años

2

años
eliminar

2C.3
Registro y certificación de 

firmas
x

6 

años

2

años

8

años
Eliminar

2C.5

Actuaciones y 

representaciones en materia 

legal

x
4 

años

2

años

6

años
Eliminar

2C.8 Juicios contra la dependencia x
Indefi

nido

6

años

6

años

Archivo 

histórico

2C.10 Amparos x
Indefi

nido

6

años

6

años
Eliminar

2C.11
Interposición de recursos 

administrativos
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

2C.15 Notificaciones x
3 

años

3

años

6

años
eliminar

2C.18 Derechos humanos x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

03C

3C.1
Disposiciones en materia de 

programación
x x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

3C.2
Programas y proyectos en la 

materia de programación
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.3 Procesos de programación x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.5
Programa anuales 

institucionales

3C.5.1 Programa Anual x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.5.2
Programa de Mejora 

Regulatoria
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

INF. 

CONF

ASUNTOS JURÍDICOS

SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONES  RESV.

TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

COMUNICACIÓN SOCIAL

CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

SERVICIOS GENERALES

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE YUCATÁN

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECCIONES COMÚNES

LEGISLACIÓN

ASUNTOS JURÍDICOS

PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION Página 1 de 6



A L F/C AT AC
TOTA

L

INF. 

CONF
SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONES  RESV.CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

3C.5.3
Programa Anual de 

Trabajo (SIGO)
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.6
Programa de proyectos 

especiales
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.7
Unidades Básicas de 

Presupuestación
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.11

Integración y dictamen de 

manuales de organización, de 

procesos y procedimientos

x
Indefi

nido

2

años

2

años

Archivo 

histórico

3C.17
Disposiciones en materia de 

presupuestación
x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

3C.18
Programas y proyectos en la 

materia de presupuesto
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.19
Análisis financiero y 

presupuestal
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

3C.20
Evaluación y control del 

ejercicio presupuestal
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

04C

4C.1
Dispocisiones en materia de 

recursos humanos
x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

4C.2
Programas y proyectos en 

materia de recursos humanos
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.3 Expediente único de personal x
Indefi

nido

12 

años

12 

años

Archivo 

histórico

4C.4
Registro y control de 

presupuestos y plazas
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.5 Nómina de pago de personal

4C.5.1 En activo x x
2 

años 

10

años

12

años

Archivo 

histórico

4c.5.2 asimilables al salario x x
3 

años 

3 

años

6 

años
Eliminar

4C.5.3
Constancias, sueldos y 

salarios
x x

2

años

3

años

5

años
Eliminar

Las constancias 

sirven para las 

declaraciones ante 

el SAT

4C.8

Control de asistencia 

(vacaciones, descansos y 

licencias, incapacidades, etc)

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.11 Estímulos y recompensas x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.12 Evaluaciones y promociones x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.15 Filaciones al ISSTEY x x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.16

Control de prestaciones en 

materia económica 

(FONACOT, ISSTEY, Sistema 

de ahorro para el retiro, 

Seguros, etc.)

x x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.22

Capacitación continua y 

desarrollo profesional del 

personal de áreas 

administrativas

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.23
Servicio social de áreas 

administrativas
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.26
Expedición de constancias y 

credenciales
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

4C.27

Coordinación laboral con 

Organismos Descentralizados 

y Paraestatales

x x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

05C 

5C.1

Disposiciones en materia de 

recursos financieros y 

contabilidad gubernamental

x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

5C.3
Gastos o egresos por partida 

presupuestal
x

5

año

5

años

10

años
Eliminar

5C.4 Ingresos x
1

año

5

años

6

años
Eliminar

5C.5 Libros contables x
5

año

5

años

10

años

Archivo 

histórico

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FINANCIEROS

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION Página 2 de 6



A L F/C AT AC
TOTA

L

INF. 

CONF
SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONES  RESV.CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

5C.6 Expedientes contables x
5

año

5

años

10

años
Eliminar

5C.15 Transferencias de presupuesto x
1

año

2

años

3

años
Eliminar

5C.16 Ampliaciones de presupuesto x
1

año

2

años

3

años
Eliminar

5C.22 Control de cheques x
2

año

4

años

6

años
Eliminar

5C.25 Auxiliares de cuentas x
5

año

5

años

10

años
Eliminar

5C.26
Estado del ejercicio del 

presupuesto
x

5

año

5

años

10

años
Eliminar

5C.27 Fondo revolvente de caja chica x
1

año

2

años

3

años
Eliminar

5C.28 Pago de derechos x
1

año

2

años

3

años
Eliminar

06C

6C.1

Dispocisiones en materia de 

recursos materiales, obra 

pública, conservación y 

mantenimiento

x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

6C.2

Programas y proyectos en 

materia de recursos 

materiales, obra pública, 

conservación y mantenimiento

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

6C.4 Adquisiciones x
3

años

6

años

9

años
Eliminar

6C.7 Seguros y fianzas x
3

años

6

años

9

años
Eliminar

6C.13
Conservación y mantenimiento 

de la infraestructura física
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

6C.14
Registro de proveedores y 

contratistas
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

6C.17
Expediente de control de 

bienes muebles
x

Indefi

nido

12

años

12

años
Eliminar

6C.22
Control y seguimiento de obras 

y remodelaciones
x

5 

años

3 

años

8 

años
Eliminar

6C.23

Comités y subcomités de 

adquisiciones, arrendamientos 

y servicios

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

07C

7C.1
Dispocisiones en materia de 

servicios generales
x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

7C.2
Programas y proyectos en 

materia de servicios generales
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.3
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, etc)
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.5
Servicios de seguridad y 

vigilancia
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.7 Servicios de transportación x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.8

Servicios de telefonía, 

telefonía celular y 

radiolocalización

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.10
Servicios especializados de 

mensajería
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.11

Mantenimiento, conservación e 

instalación de mobiliario 

(DOCUMENTACIÓN 

INMEDIATA DE CONTROL 

INTERNO)

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.13 Control de parque vehicular x
Indefi

nido

6

años

6

años
Eliminar

7C.14 Vales de combustible x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

7C.16 Protección civil x
2 

años

4 

años

6

años
Eliminar

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SERVICIOS GENERALES

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION Página 3 de 6



A L F/C AT AC
TOTA

L

INF. 

CONF
SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONES  RESV.CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

08C

8C.1
Dispocisiones en materia de 

telecomunicaciones
x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

8C.7
Dispocisiones en materia de 

informática
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

8C.16
Administracion y servicios de 

archivo

8C.16.1
Cuadro General de 

Clasificación Archivística
x

Indefi

nido

3

años

3

años
Eliminar

8C.16.2
Catálogo de Disposición 

Documental
x

Indefi

nido

3

años

3

años

Archivo 

Historico

8C.16.3 Guía de archivo x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

8C.16.4
Plan anual de desarrollo 

archivístico
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

8C.17
Administración y servicios de 

correspondencia
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

8C.18
Administración y servicios de 

bibliotecas
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

8C.20
Administración y presentación 

de acervos digitales
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

8C.21

Instrumentos de control y de 

consulta (inventarios 

documentales)

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

09C

9C.1

Dispocisiones en materia de 

comunicación social y 

relaciones públicas

x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

9C.2
Programas y proyectos de 

comunicación social
x

3 

años

3

años

6

años
Eliminar

9C.5 Publicidad institucional x
3 

años

3

años

6

años
Eliminar

9C.14 Actos y eventos oficiales x
2 

años

4 

años

6

años
Eliminar

9C.16 Invitaciones y felicitaciones x
2 

años

4 

años

6

años
Eliminar

10C

10C.1
Dispocisiones en materia de 

control y auditoría
x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

10C.3 Auditoría x
5 

años 

5

años

10

años

Archivo 

histórico

10C.4 Declaraciones patrimoniales x
3 

años

3 

años

6 

años 
Eliminar 

10C.15 Actas de entrega recepción x
3

años

6

años

9

años
Eliminar 

11C  

11C.1

Dispocisiones en materia de 

información, evaluación, 

planeacion y politicas

x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

11C.4

Programas y proyectos de 

información, evaluación, 

planeacion y politicas

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.8 Programas de acción x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.10
Sistema nacional de 

información estadística
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.11

Normas de elaboración y 

actualización de la información 

estadística

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.12

Captación, producción y 

difusión de la información 

estadística

x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.15
Evaluación de Programas de 

acción 
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.16 Informe anual de labores x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.17
Informe trimestral de la Junta 

de Gobierno
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.18 Informe de gobierno x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

COMUNICACIÓN SOCIAL

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION Página 4 de 6



A L F/C AT AC
TOTA

L

INF. 

CONF
SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONES  RESV.CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

11C.19 Indicadores x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.20
Indicadores de desempeño, 

calidad y productividad
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.21 Normas para la evaluación x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

11C.22 Modelos de organización x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C  

12C.1
Dispocisiones en materia de 

acceso a la información
x

Indefi

nido

2 

años

2

años
Eliminar

12C.2
Programas y proyectos de 

acceso a la información
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.4 Unidad de transparencia x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.5 Comité de transparencia x x
3 

años 

3

años

6

años

Archivo 

Histórico

12C.6
Solicitudes de acceso a la 

información
x

2 

años

4 

años

6

años
Eliminar

12C.7 Portal de transparencia x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.8
Clasificación de información 

reservada
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.9
Clasificación de información 

confidencial
x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.10 Sistemas de datos personales x
3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.11
Institutos de Acceso a la 

Información

12C.11.

1
Estatal x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

12C.11.

2
Federal x

3

años

3

años

6

años
Eliminar

FONDO:

SUBFONDO

01S

02S

03S

04S

05S

A L F/C AT AC
TOTA

L

01S
CONTROL 

ESCOLAR

1S.1
Disposiciones en materia de 

Control Escolar
x x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1S.2 Certificaciones x x
Indefi

nido

15

años

15

años
Eliminar

1S.3 Historial académico x x
Indefi

nido

12

años

12

años
Eliminar

1S.4 Planes de estudio x x
Indefi

nido

15

años

15

años
Eliminar

1S.5 Constancias de Certificados x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

1S.6 Calificaciones x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

02S

2S.1
Disposiciones en materia de 

servicios educativos
x x

Indefi

nido

2 

años

2

años
Eliminar

2S.2 Servicio profesional docente x x
Indefi

nido

15

años

15

años

Archivo 

Histórico

 RESV.
INF. 

CONF

SERVICIOS EDUCATIVOS PARA DOCENTES

SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONESCODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

SERVICIOS EDUCATIVOS

PLANES Y PROGRAMAS

VINCULACION CON LOS SECTORES PRODUCTIVO, EDUCATIVO Y SOCIAL

ACTIVIDADES CULTURALES, CIVICAS Y DEPORTIVAS

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE YUCATÁN

DIRECCION ACADEMICA

SECCIONES SUSTANTIVAS

CONTROL ESCOLAR

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION Página 5 de 6



A L F/C AT AC
TOTA

L

INF. 

CONF
SUBSERIES

VALORACION  

PRIMARIA

VIGENCIA 

DOCUMENTAL DISPOSICIÓN  

FINAL
OBSERVACIONES  RESV.CODIGO SECCION CODIGO SERIES CODIGO

2S.3

Capacitación continua y 

desarrollo profesional del 

personal docente

x
2 

años

3

años

5

años
Eliminar

2S.4
Programación y seguimiento 

de asignaturas y Docentes 
x

Indefi

nido

3

años

3

años
Eliminar

03S

3S.1
Disposiciones en materia de 

planes y programas
x x

Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

3S.2 Academias x
3 

años

6

años

9

años

Archivo 

Histórico

3S.3
Programas de Educación 

Integral
x

Indefi

nido

3

años

3

años
Eliminar

3S.4 Programas de estudio x
3

años

6

años

9

años

Archivo 

Histórico

3S.5 Modelo Educativo Vigente x
Indefi

nido

2

años

2

años
Eliminar

3S.6
Estudios de factibilidad de 

especialidades
x

3

años

3

años

6

años

Archivo 

Histórico

04S

4S.1 Vinculación Sector Productivo 4S.1.1
Programa  

emprendedores
x  

1

año

3

años

4

años
Eliminar

4S.1.2
Programa seguimiento de 

egresados
x

1

año

3

años

4

años
Eliminar

4S.1.3 Visitas guiadas x
1

año

3

años

4

años
Eliminar

4S.1.4

Modelo de 

emprendedores de la 

Educación Media Superior

x
1

año

3

años

4

años
Eliminar

4S.2 Vinculación Sector Educativo 4S.2.1 Programa de promoción x  
1

año

3

años

4

años
Eliminar

4S.2.2
Modelo mexicano de 

formación dual
x

1

año

3

años

4

años
Eliminar

4S.2.3 Punto mover México x
1

año

3

años

4

años
Eliminar

05S

5S.1 Actividades deportivas x  
1

año

3

años

4

años

Muestreo 

Archivo 

Histórico

5S.2 Actividades culturales x
1

año

3

años

4

años

Muestreo 

Archivo 

Histórico

5S.3 Actividades cívicas x
1

año

3

años

4

años

Muestreo 

Archivo 

Histórico

5S.4
Actividades creatividad 

tecnológica
x

1

año

3

años

4

años

Muestreo 

Archivo 

Histórico

ACTIVIDADES CULTURALES, CIVICAS Y DEPORTIVAS

PLANES Y PROGRAMAS

VINCULACION CON LOS SECTORES PRODUCTIVO, EDUCATIVO Y SOCIAL

A = VALOR ADMINISTRATIVO

L = VALOR LEGAL

F/C = VALOR FISCAL O CONTABLE

AT = ARCHIVO DE TRAMITE

AC = ARCHIVO DE CONTRACION Página 6 de 6


