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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA       
DEL CENTRO DE CONCILIACIÓN LABORAL DEL ESTADO 

DE YUCATÁN 

 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

 

Código Secciones 
1S Procedimiento prejudicial de conciliación individual 

2S Procedimiento paraprocesal de ratificación de convenios 

3S Conciliación colectiva 

4S Conciliación Itinerante  

5S Sustitución Patronal 

6S Asesoría en materia laboral que no generan procedimiento 

 

Código Secciones 
1S Procedimiento prejudicial de conciliación individual 

 Series 

1S.1 Expedientes de conciliación individual  

1S.2 Exhortos recibidos de otros Centros de Conciliación Laboral 

1S.3 Incompetencias declaradas por el Centro de Conciliación Laboral del 
Estado de Yucatán.  

 

Código Secciones 
2S Procedimiento paraprocesal de ratificación de convenios 

 Series 

2S.1 Expedientes de ratificación de convenios  

 

Código Secciones 
3S Conciliación colectiva 

 Series 

3S.1 Expediente de conciliación colectiva con emplazamiento 

3S.2 Expediente de conciliación colectiva sin emplazamiento 

3S.3 Expediente de ratificación colectiva 
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Código Secciones 
4S Conciliación Itinerante  

 Series 

4S.1 Expediente de conciliación itinerante. 

Código Secciones 
5S Sustitución patronal 

 Series 

5S.1 Expediente de ratificación de convenio de sustitución patronal 

5S.2 Expediente de depósito del convenio de sustitución patronal 

Código Secciones 
6S Asesoría en materia laboral que no generan procedimiento 
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FUNCIONES COMUNES 

 
 

Código Secciones 
1C Legislación 

2C Asuntos Jurídicos 

3C Programación Organización y Presupuestación 

4C Recursos Humanos 

5C Recursos Financieros 

6C Recursos Materiales y obra pública 

7C Servicios Generales 

8C Tecnologías y Servicios de la Información 
9C Comunicación Social 
10C Control de Auditoría de Actividades Públicas 

11C Programación, Información, Evaluación y Políticas 

12C Transparencia y Acceso a la Información 
 

 
Código Secciones 

1C Legislación 

 Series 
1C.1 Disposiciones en materia de legislación 

1C.2 Programas y proyectos en materia de legislación 

1C.3 Leyes 

1C.4 Códigos 

1C.5 Convenios y tratados internacionales 

1C.6 Decretos 

1C.7 Reglamentos 

1C.8 Acuerdos generales 

1C.9 Circulares 

1C.10 
Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de 
colaboración, acuerdos, etc.) 

1C.11 Resoluciones 

1C.12 Compilaciones jurídicas 

1C.13 Publicaciones en el Diario Oficial del Estado 

1C.14 Normas oficiales mexicanas 

1C.15 Comités y subcomités de normalización 
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Código Secciones 

2C Asuntos Jurídicos 

 Series 

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 

2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos jurídicos 

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 

2C.7 Dictámenes e informes 

2C.8 Juicios contra la dependencia 

2C.9 Juicios de la dependencia 

2C.12 Opiniones técnico jurídicas 

2C.18 Derechos humanos       

2C.19 Órgano de Gobierno 

 

Código Secciones 

3C Programación, Organización y Presupuestación 

 Series 

3C.1 Disposiciones en materia de programación 

3C.8 Disposiciones en materia de organización 

3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización 

3C.12 
Integración y dictamen de manuales,  normas y lineamientos, de 
procesos y procedimientos 

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación 

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal 

 

Código Secciones 

4C Recursos Humanos 

 Series 

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

4C.3 Expediente único de personal 

4C.4 Registro y Control de puestos y plazas 

4C.5 Nómina de pago de personal 

4C.6 Reclutamiento y Selección de Personal 

4C.8 
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, 
etc.) 

4C.9 Control disciplinario 

4C.10 Descuentos 

4C.11 Estímulos y recompensas 

4C.14 Evaluación del desempeño de servidores públicos 

4C.15 
Afiliaciones al Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado 
de Yucatán 

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 
4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal 

4C.23 Servicio social  
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4C.26 Expedición de y credenciales de identificación del personal 

4C.27 Coordinación laboral con organismos descentralizados y paraestatales 

4C.28 Servicio profesional de carrera 

4C.29 Comité de ética, integridad y prevención de conflictos de interés 

 

Código Secciones 

5C Recursos Financieros 

 Series 

5C.1 
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 
Gubernamental 

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal 

5C.4 Ingresos 

5C.5 Libros contables 

5C.6 Registros contables (glosa) 

5C.15 Transferencias de presupuesto 

5C.16 Ampliaciones del presupuesto 

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos 

5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos 

5C.19 Pólizas de diario 

5C.20 Compras directas 

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos 

5C.22 Control de cheques 

5C.23 Conciliaciones 

5C.24 Estados financieros 

5C.25 Auxiliares de cuentas 

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 

5C.27 Fondo rotatorio 

 

Código Secciones 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

 Series 

6C.3 Licitaciones 

6C.4 Adquisiciones 

6C.6 Control de contratos 

6C.7 Seguros y fianzas 

6C.14 Registro de proveedores y contratistas 

6C.15 Arrendamientos 

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles 

6C.18 Inventario físico y  control de bienes inmuebles 

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 

6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles 
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Código Secciones 

7C Servicios Generales 

 Series 

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales 

7C.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)* 

7C.7 Servicios de transportación 

7C.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 

7C.9 Servicio postal* 

7C.13 Control de parque vehicular 

7C.14 Control de combustible 

Código Secciones 

8C Tecnologías y Servicios de la Información 

 Series 

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones 

8C.3 Normatividad tecnológica 

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 

8C.7 Disposiciones, programas y proyectos  en materia de informática 

8C.12 Automatización de procesos 

8C.13 Control y desarrollo del parque informático 

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de información 

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de información 

8C.16 Administración y servicios de archivo 

8C.17 Administración y servicios de correspondencia 

8C.20 Administración y preservación de acervos digitales 

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de información 

Código Secciones 

9C Comunicación Social 

 Series 

9C.5 Publicidad Institucional 

9C.6 Boletines y entrevistas para medios 

9C.14 Actos y eventos oficiales 
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Código Secciones 

10 C Control y Auditoría de Actividades Públicas 

 Series 

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría 

10C.3 Auditoría 

10C.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones 

10C.7 Participantes en comités 
10C.11 Responsabilidade 

10C.15 Entrega – recepción 

10C.16 Libros blancos 

Código Secciones 

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

 Series 

11C.1 Disposiciones en materia de planeación, información, evaluación y 
políticas 

11C.18 Informe de gobierno 

  Código Secciones 

12C Transparencia y Acceso a la Información 

 Series 

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información 

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la información 

12C.3 
Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la 
Corrupción 

12C.4 Unidad de Transparencia 

12C.5 Comité de Transparencia 

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

12C.7 Portal de transparencia 

12C.8 Clasificación de información reservada 

12C.9 Clasificación de información confidencial 

12C.10 Sistemas de datos personales 

12C.11 Institutos de acceso a la información 

12C.12 Asesorías en materia de transparencia 


